
การแก้ไข คร้ังที่ ๑ 

นายปิยะ  เสาวรัญ ตําแหน่งนักวิชาการพัสดุปฏิบัติการ  
กลุ่มงานบริการพัสดุสิ่งพิมพ์และคลังสิ่งพิมพ์ สํานักการพิมพ์ 

ผลงานหรือผลสําเร็จของงานที่เกิดจากการปฏิบัติงานในตําแหน่งหน้าที่ความรับผิดชอบ (ผลงานท่ีผ่านมา)  
เร่ือง การจ้างทําเพลทสําหรับผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ของสํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ด้วยวิธี
เฉพาะเจาะจง ภายในวงเงินงบประมาณไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ตั้งแต่
เดือนตุลาคม ๒๕๖๐ – เดือนมีนาคม ๒๕๖๑ 

มีประเด็นการปรับปรุงแก้ไข ดังนี้ 
บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 

 1. ปรับแก้ไขช่ือผลงาน เป็น การจัดจ้างทําเพลท
สําหรับผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ของสํานักการ  สํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายใน
วงเงินงบประมาณไม่เกิน ๒๐๐,๐๐๐ บาท 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๑ ต้ังแต่เดือน
ตุลาคม ๒๕๖๐ – เดือนมีนาคม ๒๕๖๑ 

- ปรับแก้ไขช่ือผลงาน เป็น “การจัดจ้างทําเพลท
สําหรับผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ของสํานักการพิมพ์  
ด้วยวิธีเฉพาะเจาะจง ภายในวงเงินงบประมาณ 
ไม่เกิน 200,000 บาท ประจาํปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2561 ต้ังแต่เดือนตุลาคม 2560 – 
เดือนมีนาคม 2561” 

บทที่ 1 2. ปรับแก้ไข ความเป็นมาหรือความสําคัญของ
เรื่อง โดยให้ระบุรายละเอียดสภาพของปัญหา        
ที่เกิดขึ้นให้ชัดเจน จนนํามาสูก่ารจัดทําผลงาน 
เล่มน้ี 
3. ปรับแก้ไข วัตถุประสงค์ของการดําเนินการ 
โดยให้เริ่มจากการศึกษาก่อนจึงนํามาสู่การมี
แนวทางในการปฏิบัติงาน (สลับข้อกัน) 
 
4. ปรับแก้ไข ประโยชน์ที่ได้รับ ให้สอดคลอ้งกับ
วัตถุประสงค์ของการดําเนินการ 

- ปรับแก้ไขเรยีบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏ  
ในหน้าที่ 1 
 
 
- ปรับแก้ไขวัตถุประสงค์ของการดําเนินการ
เรียบร้อยแล้วโดยเริ่มจากการศึกษา และนํามา
สู่การมีแนวทางในการปฏิบัติงาน รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 3 
- ปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 4 

บทที่ 2 5. ให้อธิบายเพ่ิมเติมถึงวิธีการจัดซื้อจัดจ้าง 
มีการจ้างทําเพลทก่ีวิธี และเหตุใดจึงเลือกใช้
วิธีการเฉพาะเจาะจง 
6. ให้อธิบายเพ่ิมเติมระเบียบจัดซื้อจัดจ้างและ
การบริหารพัสดุภาครัฐมีก่ีวิธี 

- ดําเนินการเพ่ิมเติมข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 12 
 
- ดําเนินการเพ่ิมเติมข้อมูลเรียบร้อยแล้ว 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 12 

บทที่ 3 7. ปรับแก้ไข ขั้นตอนดําเนินการ โดยให้ใส่
รายละเอียดให้ชัดเจน รวมถึงบทบาทของผู้เสนอ
ผลงานในแต่ละขั้นตอนว่าได้ดําเนินการอะไรบ้าง 
วิธีการใด และในแต่ละขั้นตอนได้ใช้หลัก
กฎระเบียบใดในการดําเนินการ และให้อธิบาย
บทบาทในคณะกรรมการจัดซื้อจัดจ้างชุดต่าง ๆ 
(ถ้ามี) 

- ดําเนินการปรับแก้ไขขั้นตอนการดําเนินการ
ให้มีความชัดเจนขึ้น โดยอธิบายเพ่ิมเติม
บทบาท ของผูเ้สนอผลงานในแต่ละขั้นตอนว่า    
ได้ดําเนินการอะไรบ้าง วิธีการใด ในแต่ละ
ขั้นตอนได้ใช้หลักกฎระเบียบใด และหน้าทีข่อง
คณะกรรมการตรวจรับพัสดุ รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 14 
 



- ๒ ‐ 
 

บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 
8. หัวข้อ ๓.๒.๒ มีวิธีการและข้อควรระวังใน 
การดําเนินการอย่างไร 

- ดําเนินการเพ่ิมเติมข้อมูลในหัวข้อ 3.2.2 
ขั้นตอนดําเนินการ เรียบร้อยแล้ว ซึ่งกล่าวถึง
ข้อควรระวังของคณะกรรมการตรวจรับพัสดุ 
ซึ่งต้องตรวจรับพัสดุให้ถูกต้องครบถ้วนตาม
ใบสั่งจ้างและขอบเขตของงานหรือรายละเอียด
คุณลักษณะเฉพาะที่กําหนด รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 14 

บทที่ 4 - - 
บทที่ 5 9. ปรับแก้ไข การนํามาใช้ประโยชน์ (หน้า ๓๙) 

เน่ืองจากเหมือนกับ ประโยชน์ที่ได้รับ (หน้า ๔)  
10. ปรับแก้ไข ปัญหา/อุปสรรค ให้ชัดเจน 
ยกตัวอย่างเป็นกรณี ๆ รวมถึงได้แก้ไขปัญหาน้ัน
อย่างไร และให้ปรับแก้ไข ขอ้ ๑ ให้ตัดในสว่นของ
ปัญหาอุปสรรค ที่ผู้เสนอผลงานไม่เคยปฏิบัติงานที่
เก่ียวกับการจัดซื้อจัดจ้างมาก่อน โดยให้ใสใ่นส่วน
ของเรื่องการศึกษากฎระเบียบแทน  
11. ตัดข้อความในหน้าที่ 41 ออก เน่ืองจาก
ข้อมูลที่ปรากฏซ้ําซ้อนกับที่ได้กล่าวไว้ในบทอ่ืน 
12. เพ่ิมเติมบทสรุปและข้อเสนอแนะ 

- ดําเนินการปรับแก้ไขแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 23 
- ดําเนินการปรับแก้ไขแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 19 – 20 
 
 
 
 
- ดําเนินการปรับแก้ไขโดยตัดในส่วนของ 
การรับรองผลงานไปไว้ที่หน้า ข 
- ดําเนินการปรับแก้ไขเพ่ิมเติมในหัวข้อ 5.4 
ความคิดเห็นและข้อเสนอแนะ รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 23 

ภาพรวม ๑3. นําข้อมูลในส่วนของการรายงานผลไปไว้ใน
ภาคผนวก 
๑4. ปรับแก้ไขรูปแบบหน้าปก ระยะขอบของ
เอกสาร และระยะการพิมพ์ภายใต้แต่ละหัวข้อ 
ให้ถูกต้องตามรูปแบบที่สํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภากําหนด 
๑5. เพ่ิมเติมการใส่หมายเลขหน้าทั้งคํานําและ
สารบัญ รวมทัง้ลําดับการเรียงหมายเลขหน้า  
เริ่มจากคํานํา สารบัญ สารบัญตาราง สารบัญภาพ 
และบทสรุปผูบ้ริหาร 
๑6. เพ่ิมเติม คํานํา บทสรุปผู้บริหาร และ 
การอภิปรายผล 
17. ปรับแก้ไขการอ้างอิงตาราง “ตารางที่” ใหใ้ส่
เหนือตาราง 
18. เพ่ิม การอ้างอิงที่มาของรูปภาพ และใช้คําว่า 
“ภาพที่” ใต้รปูภาพ 
19. แก้ไขการลําดับหมายเลขข้อให้ถูกต้อง เริ่ม
จากลําดับใหญไ่ปสู่ลําดับเล็ก เช่น 1     1.1      

- ดําเนินการปรับแก้ไขเรียบรอ้ยแล้ว 



- ๓ ‐ 
 

บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 
1.1.1       1.1.1.1 
20. ปรับแก้ไข เชิงอรรถให้ถูกต้อง และหมายเลข
เชิงอรรถไม่ปรากฏที่หัวข้อ 
21. ปรับแก้ไข บรรณานุกรมให้ถูกต้อง 
๒2. ปรับแก้ไขการวรรคตอน/ตัดคํา 
๒3. ปรับแก้ไขหัวข้อผลงานให้ถูกต้อง เช่น หัวข้อ
ปัญหา/อุปสรรค ต้องอยู่ในบทที่ ๔  

  
ข้อเสนอแนวคิดการปรับปรุงหรือพัฒนางาน (ผลงานอนาคต) 
เร่ือง แนวคิดการจัดทําระบบจัดเก็บข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณตามภารกิจ และการสํารวจ 
ความพึงพอใจผู้รับบริการของสํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

มีประเด็นการปรับปรุงแก้ไข ดังนี้ 
บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 

 1. ปรับช่ือเรื่องผลงาน เป็น การจัดทําระบบ
จัดเก็บข้อมูลผลการเบิกจ่ายงบประมาณตาม
ภารกิจ 

- ปรับแก้ไขช่ือผลงานเป็น “การจัดทําระบบ
จัดเก็บข้อมูลผลการเบิกจ่ายเงินงบประมาณ
ตามภารกิจ” 

บทที่ 1 2. ปรับแก้ไข ความเป็นมาหรือสภาพปัญหา 
หรือความสําคัญของเร่ืองให้ชัดเจน และตัด
หัวข้อที่ 1.1.1 ความเป็นมา ออก 
3. ปรับแก้ไขวัตถุประสงค์ของการดําเนินการ 
ดังน้ี 
    - ข้อ 1.2.1 เพ่ือศึกษาแนวทางในการจัดทํา
ร ะ บ บ ที่ จ ะ ส า ม า ร ถ ช่ ว ย ล ด ขั้ น ต อ น 
ในการปฏิบัติงาน การจัดเก็บช้อมูลผลการเบิก
จ่ายเงินงบประมาณตามภารกิจ และการสํารวจ
ความพึงพอใจผู้รับบริการของสํานักการพิมพ์ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
    - ข้อ  1.2.2 เ พ่ือ วิ เคราะห์ ปัญหาและ
เสนอแนะแนวทาง และจัดทําระบบจัดเก็บ
ข้อมูล 
4. ปรับแก้ไข ประโยชน์ที่ได้รับให้สอดคล้องกับ
วัตถุประสงค์ 

- ปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 1 
 
- ปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 2 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
- ปรับแก้ไขเรียบร้อยแล้ว รายละเอียดปรากฏ
ในหน้าที่ 3 

บทที่ 2 - - 
บทที่ 3 5. ขยายความในหน้าที่ 13 “การรอข้อมูลจาก

เจ้าหน้าที่ที่เก่ียวข้อง” ให้ชัดเจนว่าข้อมูลมา
จากแหล่งใด จากใคร โดยอธิบายให้ชัดเจน 
6. เพ่ิมเติมข้อมูลและเนื้อหาของระบบการ
ตรวจเช็คพัสดุของสํานักการพิมพ์ 

- เพ่ิมเติมข้อมลูเรียบร้อยแลว้ รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 9 
 
- เพ่ิมเติมข้อมลูเรียบร้อยแลว้ รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 9 



- ๔ ‐ 
 

บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 
บทที่ ๔ 7. ทบทวนการกําหนดระยะเวลาดําเนินการของ

แผนงานให้สามารถดําเนินการได้จริง 
(หน้าที่ 28) 
8. ขยายความหน้าที่ 29 ตารางการเปรียบเทียบ
ระบบเดิมกับระบบใหม่ โดยเพ่ิมเติมรายละเอียด
ขั้นตอนการดําเนินการของระบบเดิมและ 
ระบบใหม่ให้ชัดเจน 
 
9. เพ่ิมเติมการอธิบายระบบท่ีได้นําเสนอให้มี
ความชัดเจนว่าจะดําเนินการด้วยวิธีการใดตาม
ระเบียบพัสดุ การตรวจสอบข้อมูลทําอย่างไร 
การเข้าถึงข้อมูล การเข้าถึงระบบ การเขื่อมโยง
ระบบ รวมถึงการอัพเดทข้อมูลของระบบ  
 
10. เพ่ืมเติมการสํารวจความพึงพอใจ
ผู้รับบริการไว้ในกระบวนการ/ขั้นตอน 
การดําเนินงาน 

- เพ่ิมเติมข้อมลูการกําหนดระยะเวลาของ
แผนงานให้สามารถดําเนินการได้จริงเรียบร้อยแล้ว 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 24 
- เพ่ิมเติมข้อมลูโดยขยายความตาราง 
การเปรียบเทียบระบบเดิมกับระบบใหม่ และ
เพ่ิมเติมรายละเอียดขั้นตอนการดําเนินการของ
ระบบเดิมและระบบใหม่ใหม้คีวามชัดเจนขึ้น 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 25 
- อธิบายเพ่ิมเติมถึงระบบที่ได้นําเสนอว่าจะ
ดําเนินการด้วยวิธีการใดตามระเบียบพัสดุ  
การตรวจสอบข้อมูล การเขา้ถึงข้อมูล  
การเข้าถึงระบบ การเช่ือมโยงระบบ รวมถึง
การอัพเดทข้อมูลของระบบให้มีความชัดเจนขึ้น 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 27 
- เพ่ิมขั้นตอนการสํารวจความพึงพอใจ
ผู้รับบริการไว้ในขั้นตอนการทํางานเรียบร้อยแล้ว 
รายละเอียดปรากฏในหน้าที่ 32 

บทที่ ๕ 11. เพ่ิมเติมขอ้มูลในหัวข้อที ่5.4 เง่ือนไข
ความสําเร็จและอ่ืน ๆ โดยใหร้ะบุเพ่ิมเติมถึง 
การประสานงานกับสํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ
ในการจัดทําระบบ 

- เพ่ิมเติมข้อมลูเรียบร้อยแลว้ รายละเอียด
ปรากฏในหน้าที่ 37 

ภาพรวม 12. ปรับแก้ไขรูปแบบหน้าปก ระยะขอบของ
เอกสาร และระยะการพิมพ์ภายใต้แต่ละหัวข้อ 
ให้ถูกต้องตามรูปแบบที่สํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภากําหนด 
13. เพ่ิมเติม บทสรุปของผูบ้ริหาร และ 
การอภิปรายผล 
14. เพ่ิมเติมการใส่หมายเลขหน้าทั้งคํานําและ
สารบัญ รวมทัง้ลําดับการเรียงหมายเลขหน้า  
เริ่มจากคํานํา สารบัญ สารบัญตาราง สารบัญ
ภาพ และบทสรุปผู้บริหาร 
15. ปรับแก้ไขการอ้างอิงตาราง “ตารางที่”  
ใหใ้ส่เหนือตาราง 
16. เพ่ิม การอ้างอิงที่มาของรูปภาพ และใช้คํา
ว่า “ภาพที่” ใต้รูปภาพ 
17. แก้ไขการลําดับหมายเลขข้อให้ถูกต้อง  
เริ่มจากลําดับใหญ่ไปสู่ลําดับเล็ก เช่น 1     
1.1     1.1.1       1.1.1.1 

- ดําเนินการปรับแก้ไขเรียบรอ้ยแล้ว 



- ๕ ‐ 
 

บทที ่ ประเด็นที่ต้องปรับปรุง/แก้ไข การดําเนินการ 
18. ปรับแก้ไข เชิงอรรถให้ถูกต้อง และ
หมายเลขเชิงอรรถไม่ปรากฏที่หัวข้อ 
19. ปรับแก้ไข บรรณานุกรมให้ถูกต้อง 

 


