
 

 
บันทึกการประชุม 

คณะกรรมการอ านวยการจดัการลงคะแนนเลือกผู้ได้รบัการเสนอชือ่เป็นข้าราชการรัฐสภา             
ผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเดนของส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

ครั้งที่ ๓/๒๕๖๓  
 

วันศุกร์ที่ ๑๒ มิถุนายน ๒๕๖๓ เวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 
ณ หอ้งประชุมหมายเลข ๒๗๐๑ ชั้น ๒๗ อาคารสุขประพฤต ิ

............................................ 

กรรมการผู้เข้าร่วมประชุม 

๑. นายสุชาติ  พื้นทองค า  ที่ปรึกษากรรมการ 
 ๒. นายสันติชัย  พัฒนชาติ    ประธานกรรมการ 
 ๓. นางฐิติรัตน์  คงสมจิตต์  รองประธานกรรมการ คนที่หนึ่ง 
 ๔. นายอธิภัทร  พุกเศรษฐี  รองประธานกรรมการ คนที่สอง 
 ๕. นางสาวอรญา  คงสมจิตต์  กรรมการฝ่ายทะเบียน  
   ๖. นางสาวดวงเดือน จันทศร  กรรมการฝ่ายประชาสัมพันธ์ 
  ๗. นางสาวกีรตยา  หนูบูลย ์  กรรมการ  
  ๘. นายณัฐพล  สุดสงวน  กรรมการ 
 ๙. นางสาวกันยาพร  รอดพิทักษ์                              กรรมการ  
        ๑๐. นางปัญจพร  สุทธิยงค์  กรรมการ  
 ๑๑. นายพัชราภรณ์  ไทยถาวร  กรรมการ 
  ๑๒. นางสาวกฤตยา  บัวลังกา   กรรมการ 
 ๑๓. นายอภิสิทธิ์  ชาวจ าปา  กรรมการ 
 ๑๔. นายก าธร  ขวัญเสน่ห์  กรรมการ 
     ๑๕. นายวรเชษฐ์  เข็มวิชัย  กรรมการ 
 ๑๖. นายศักดิเดช  รัตนประทีปพร  กรรมการ      

 ๑๗. นายชรินทร์  แพนไธสง  กรรมการและเลขานุการ 
 ๑๘. นางสาวจารุวรรณ  ชินเขว้า  ผูช้่วยเลขานุการ 
     ๑๙. นางสาววรณธร  หงส์จรรยา  ผูช้่วยเลขานุการ 
 ๒๐. นางจินตนา  สุนทรสีมะ   ผูช้่วยเลขานุการ 
 ๒๑. นางสาวอมรรัตน์  โม้ชัย   ผูช้่วยเลขานุการ 

 

กรรมการผู้ลาการประชุม  
 

 ๑. นายพิทักษ์  โรจนโมสิข   กรรมการ  
 ๒. นายศรันย์ศิริ  คัมภิรานนท์  กรรมการ 
 ๓. นายนวรรตพล  นิติวัชรภานนท์  กรรมการ 
 

 



๒ 
เริ่มประชุมเวลา  ๑๓.๔๐ นาฬิกา 

 เมื่อกรรมการฯ มาครบองค์ประชุมแล้ว นายสันติชัย  พัฒนชาต ิ  ประธานกรรมการ 
ได้กล่าวเปิดการประชุม ดังนี ้

ระเบียบวาระท่ี ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม 

-  ประกาศคณะกรรมการอ านวยการจัดการลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการเสนอชื่อเป็น
ข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

(๑) เรื่อง ก าหนดวัน เวลา สถานที่ลงคะแนน วิธีการลงคะแนนเลือกและวิธีนับคะแนน
เลือกผู้ได้รับการเสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 

(๒) เรื่อง หมายเลขประจ าตัวของผู้ได้รับการเสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มี
คุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓  

(๓) บัญชีรายชื่อข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างผู้มีสิทธิลงคะแนนเลือกผู้ได้รับ
การเสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา พ.ศ. ๒๕๖๓  

ตามที่ประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ และฉบับแก้ไขเพ่ิมเติม ก าหนด
อ านาจหน้าที่ของคณะกรรมการจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา ข้อ ๑๙ (๕) ให้มีการส่งเสริมและยกย่อง   
ส่วนราชการ หัวหน้าส่วนราชการสังกัดรัฐสภา ผู้บังคับบัญชาและข้าราชการรัฐสภาที่ปฏิบัติตามประมวล
จริยธรรมอย่างจริงจัง ดังนั้น คณะกรรมการจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา จึงได้ก าหนดให้ส่วนราชการ    
ตอ้งคัดเลือกข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น เพ่ือส่งเสริม สนับสนุนให้บุคลากรยึดมั่น
ปฏิบัติตามประมวลจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา และเชิดชู ยกย่องให้เกิดขวัญ ก าลังใจในการปฏิบัติดี
ปฏิบัติชอบต่อไป โดยประกาศคณะกรรมการจริยธรรมข้าราชการรัฐสภา เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการ
คัดเลือกข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นและส านักที่มีผลงานด้านส่งเสริมตามประมวล
จริยธรรมข้าราชการรัฐสภา และความโปร่งใส พ.ศ. ๒๕๖๓ ข้อ ๑๐ (๒) ก าหนดให้ส านักงาน จัดให้
ข้าราชการรัฐสภาในสังกัดลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการเสนอชื่อในประเภทต าแหน่งละไม่เกินหนึ่งคน และ
วิธีการลงคะแนนให้กระท าโดยลับ  ทั้งนี้  ให้น าประกาศรัฐสภา เรื่อง หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกผู้แทน
ข้าราชการรัฐสภาสามัญเป็นกรรมการข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔ มาใช้บังคับโดยอนุโลม              

 

ในการนี้ อาศัยอ านาจตามความข้อ ๕ ข้อ ๙ และข้อ ๑๐ ของประกาศรัฐสภา เรื่อง 
หลักเกณฑ์และวิธีการเลือกผู้แทนข้าราชการรัฐสภาสามัญเป็นกรรมการข้าราชการรัฐสภา พ.ศ. ๒๕๕๔  

คณะกรรมการอ านวยการจัดการลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการเสนอชื่อเป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรม
และจริยธรรมดเีด่นของส านกังานเลขาธกิารวุฒสิภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ ขอประกาศ ดังนี้  

(๑) เรื่อง ก าหนดวัน เวลา สถานที่ลงคะแนน วิธีการลงคะแนนเลือกและวิธีนับคะแนนเลือก
ผู้ได้รับการเสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ 



๓ 
(๒) เรื่อง หมายเลขประจ าตัวของผู้ได้รับการเสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรม

และจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓  

(๓) บัญชีรายชื่อข้าราชการ พนักงานราชการและลูกจ้างผู้มีสิทธิลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการ
เสนอชื่อให้เป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา      
พ.ศ. ๒๕๖๓  

รายละเอียดปรากฎตามข้อมูลที่ได้น าเสนอในห้องประชุม 
 

  ที่ประชุมรับทราบ 
  
ระเบียบวาระท่ี ๒    รับรองบันทึกการประชุม     

  ที่ประชุมมีมติรับรองบันทึกการประชุมครั้งที่ ๒/๒๕๖๓ วันศุกร์ที่ ๕ มิถุนายน 
๒๕๖๓ เวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา โดยมีการแก้ไข ดังนี้  

 หน้าที่ ๑  กรรมการผู้เข้าร่วมประชุม 

 ล าดับที่ ๑๙  นางจินตนา  สุนทรสีมะ   

 แก้ไขเป็น “นางจินตนา  สุนทรสีมะ” ลาการประชุม 

 หน้าที่ ๔ เรื่องที่ประธานจะแจ้งต่อที่ประชุม ข้อ ๑.๒ วรรคสอง บรรทัดที่ ๔  

                           ข้อความ “ซึ่งก าหนดไว ้๒ วัน คือวันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ และวันศุกร์ที่ ๓ 
มิถุนายน ๒๕๖๓  เวลา ๑๘.๐๐ – ๑๖.๐๐ นาฬิกา”        

 แก้ไขเป็น “ซึ่งก าหนดไว้ ๒ วัน คือวันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ และวันศุกร์ที่ 
๓ กรกฏาคม ๒๕๖๓ เวลา ๑๘.๐๐ – ๑๕.๐๐ นาฬิกา”              
  

 ที่ประชุมรับทราบ 
 
 

ระเบียบวาระท่ี ๓    เรื่องเสนอเพื่อพิจารณา  
3.๑ การเตรียมความพร้อมในการจัดการลงคะแนนเลือกข้าราชการรัฐสภาผู้มี  

คุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓  

 ตามที่ที่ประชุมมีมติก าหนดวัน เวลา และสถานที่ลงคะแนนเลือกข้าราชการรัฐสภา      
ผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓  เป็นวันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ 
เวลา ๐๘.๐๐ - ๑๕.๐๐ นาฬิกา ณ ห้องประชุม ๒๗๐๑ ขั้น ๒๗ อาคารสุขประพฤติ ทั้งนี้ เพ่ือให้การ
ลงคะแนนเลือกข้าราชการรัฐสภาเป็นไปตามหลักเกณฑ์ที่ก าหนด ตามข้อ ๑๐ (๒) และเป็นไปด้วย   
ความเรียบร้อยและบรรลุผลตามเป้าประสงค์  ที่ประชุมจึงพิจารณาถึงภารกิจ  การด าเนินการ และ
ผู้รับผิดชอบ ดังนี้   

 
 



๔ 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

ภารกิจก่อนการสาธิตการใช้เครื่องลงคะแนนและก่อนการลงคะแนน 
๑. การประสานหน่วยงานที่

เกี่ยวข้อง 
๑.๑ จัดท าหนังสือถึง ก.ก.ต. เพื่อ
ขอยืมเครื่องลงคะแนนและเครื่อง
นับคะแนน 
๑.๒ ประสานเรื่องการบรรยาย
และสาธิตการใช้เครื่องลงคะแนน
ในวันที่ ๑๘ มิ.ย. ๖๓ 
 

- คุณวรณธร 
 

√ 

๒. การจองสถานที่  ๒.๑ จองห้องส าหรับบรรยาย
และสาธิตการใช้เครื่องลงคะแนน 
ในวันพฤหัสบดีที่ ๑๘ มิ.ย. ๖๓ 
ได้ห้อง ๒๗๐๓ 
๒.๒ จองห้องส าหรับการ
ลงคะแนนในวันศุกร์ที่ ๑๙ มิ.ย. 
๖๓ ใช้ห้อง ๒๗๐๑ 

- คุณวรณธร 
 

√ 

๓. การเผยแพร่และ
ประชาสัมพันธ์ 

๓.๑ จัดท าโปสเตอร์
ประชาสัมพันธ์ผู้ได้รับการ 
เสนอชื่อฯ 
 
 
 
๓.๒ การติดโปสเตอร์ภายใน
ส านัก 
 
 
๓.๓ การจัดหาบอร์ด/จุดในการ
ติดโปสเตอร์ส่วนกลาง/ติด
ประกาศวันเวลา สถานที่ /
หมายเลขผู้สมัคร /บัญชีรายชื่อ   
ผู้มีสิทธิลงคะแนน 
      ๓.๓.๑ บริเวณด้านหน้าห้อง
ลงคะแนน 
      ๓.๓.๒ บริเวณชั้น ๑ อาคาร
สุขประพฤติ 

 
- คุณชรินทร์ 
- คุณวรณธร 
- คุณอมรรัตน์ 
- คุณกัญฐ์มณี 
 
กรรมการ 
(ผู้แทนส านัก) 
 
 
 
- คุณณีรนุช 
 
 
 
 
 
 

√ 
 
 
 
 
 
√ 
 
 

 
 

ระหว่าง
ด าเนินการ 

 
 
 
 
 
 

๔. การขออนุมัติโครงการและ
การเงิน/งบประมาณ 

๔.๑ ขออนุมัติโครงการ/        
กิจกรรมฯ 
๔.๒ ขอเบิกงบประมาณรายจ่าย
จากส านักการคลังฯ ส าหรับใช้  
ในวันที่ ๑๘ มิ.ย. 

- คุณอมรรัตน์ 
 

ระหว่าง 
ด าเนินการ 



๕ 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

-ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม 
- ค่าวิทยากร 
- ค่าใช้จ่ายอื่นๆ 

๕. การของบสวัสดิการ การจัดท าบันทึกขออนุมัติเงิน
สวัสดิการเพื่อเป็นอาหาร อาหาร
ว่างและเครื่องดื่มในวันลงคะแนน
ส าหรับเจ้าหน้าที่ทั้งหมด 

- คุณอมรรัตน์ 
 

ระหว่าง 
ด าเนินการ 

๖. การแจ้งเวียนเพ่ือโปรดทราบ 
- วัน เวลา สถานที่ 
- หมายเลขประจ าตัวผู้สมัคร 
- บัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
ลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการ
เสนอชื่อฯ 

๖.๑ จัดท าประกาศ ๓ ฉบับ 
     ๖.๑.๑ ประกาศก าหนดวัน 
เวลาและสถานที่ลงคะแนน 
     ๖.๑.๒ ประกาศหมายเลข
ประจ าตัวผู้ได้รับการเสนอชื่อฯ 
     ๖.๑.๓ ประกาศบัญชีรายชื่อ
ผู้มีสิทธิลงคะแนนเลือกผู้ได้รับ
การเสนอชื่อฯ 
 ๖.๒ การตรวจสอบความถูกต้อง
ของบัญชีรายชื่อผู้มีสิทธิ
ลงคะแนนเลือกฯ 
 

- คุณวรณธร 
- คุณกัญฐ์มณี 
 
 
 
 
 
 
- กรรมการฝ่าย
ทะเบียน        
(คุณอรญา) 
 

√ 

๗. การเรียนเชิญผู้บริหาร จัดท าบันทึกเรียนเชิญผู้บริหาร
เพ่ือมาลงคะแนนเลือกผู้ได้รับการ
เสนอชื่อเป็นข้าราชการรัฐสภา   
ผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น
ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

- คุณวรณธร 
 
 
 
 
 

√ 
และจะเรียน

เชิญเลขาธิการ
วุฒิสภาอีกครั้ง

หนึ่ง 

๘. การจัดท าบัญชีรายชื่อเพ่ือ
ลงทะเบียนการใช้สิทธิ์ 
และการจัดท าบัญชีรายชื่อ
เพ่ือติดประกาศหน้าห้อง
ลงทะเบียน 

๘.๑ จัดท าบัญชีรายชื่อเพ่ือ
ลงทะเบียนใช้สิทธิ์ 
๘.๒ จัดท าบัญชีรายชื่อเพ่ือ      
ติดประกาศหน้าห้องในวันมาใช้
สิทธิ์ 
๘.๓ การตรวจสอบความถูกต้อง
ของบัญชีรายชื่อ 

- คุณกัญฐ์มณี 
 
 
 
 
- กรรมการฝ่าย
ทะเบียน 
(คุณอรญา) 

ระหว่าง 
ด าเนินการ 

 

 

 

  นอกจากน ี้ ที่ประชุมยังได้พิจารณาถึงสถานการณ์การแพร่ระบาดของเชื้อโรค COVID – 19  
ท่ีกระทรวงสาธารณสุขได้ประกาศให้โรค COVID – 19 เป็นโรคติดต่ออันตรายตามพระราชบัญญัติโรคติดต่อ    
พ.ศ. ๒๕๕๘  รวมทั้ง ได้มีประกาศขอความร่วมมือประชาชนและทุกภาคส่วนงดการรวมตัวของคนจ านวนมาก  
เพ่ือป้องกันและควบคุมการแพร่ระบาดของเชื้อโรคดังกล่าวให้มากที่สุด  ที่ประชุมจึงได้จึงได้แสดงความคิดเห็น



๖ 
อย่างกว้างขวาง และมีความเห็นให้มีมาตรการการเฝ้าระวังและรักษาระยะห่างเพ่ือป้องกันการแพร่ระบาด 
ของเชื้อโรค  COVID – 19  ในวันลงคะแนนเลือกบุคลากรผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานฯ         
ในวันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓ อย่างเคร่งครัด  

มติที่ประชุม  

ที่ประชุมมีมติเตรียมความพร้อมในการจัดการลงคะแนนเลือกข้าราชการรัฐสภา          
ผู้มี  คุณธรรมและจริยธรรมดีเด่น ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๓ โดยพิจารณาถึงภารกิจ            
การด าเนินการ และผู้รับผิดชอบ ตามตารางที่ก าหนดในข้อ ๓.๑  

โดยมีมาตรการเฝ้าระวังและรักษาระยะห่างเพ่ือป้องกันการแพร่ระบาดของเชื้อโรค     
COVID – 19  ในวันลงคะแนนเลือกบุคลากรดีเด่นของส านักงานฯ  วันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓  ดังนี้  

๑. การตั้งโต๊ะลงทะเบียนรักษาระยะห่างโดยเพ่ิมโต๊ะที่ตั้งเข้าไปอีก ๑ ตัว โดยให้ติดกัน 
และติดป้ายชื่อของแต่ละส านักให้ชัดเจน มีเชือกกั้นเพ่ือเว้นระยะห่างผู้ มาใช้สิทธิ์ลงคะแนน และ
เจ้าหน้าที่ที่รับผิดชอบภารกิจสวมใส่ หน้ากากอนามัยหรือ Face Sheild กันน้ าลายทุกคน  
 ๒. จัดแอลกอฮอล์ล้างมือไว้บริการ เพ่ือให้บริการผู้เข้าร่วมโครงการฯ  ได้ล้างมือก่อน
และหลังการลงคะแนน  
    ๓. ติดสก๊อตเทปเป็นจุดสัญลักษณ์รักษาระยะห่างให้ผู้มาใช้สิทธิ์ยืนรอคิวเพ่ือเข้าเลือก  
คนดีของส านักงาน ฯ  
 

 

๓.๒  การมอบหมายภารกิจภายในคณะกรรมการอ านวยการจัดการลงคะแนนเลือก       
ผู้ได้รับการเสนอชื่อเป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๓ 

ที่ประชุมได้พิจารณาและมอบหมายภารกิจให้แก่คณะกรรมการ ดังนี้  

 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

ภารกิจการสาธิตการใช้เครื่องลงคะแนน  วันที่ ๑๘ มิถุนายน ๒๕๖๓ 
๑. ประสานเจ้าหน้าที่ ก.ก.ต. ๑.๑ น าเครื่องลงคะแนนมา 

สาธิตและติดตั้ง ณ อาคาร  
สุขประพฤติ ประกอบด้วย 
- เครื่องลงคะแนน ๑๖ เครื่อง 
- เครื่องรวมคะแนน ๔ เครื่อง 
๑.๒ ประสานเรื่องที่จอดรถ
ของเจ้าหน้าที่ ก.ก.ต. 
๑.๓ ต้อนรับเจ้าหน้าที่ ก.ก.ต. 

วรณธร √ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๗ 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๒. การประสานหน่วยงาน 
ภายในและจัดเตรียม 
สถานที่บรรยาย และ        
ที่จอดรถ 

 -ประสานกลุ่มงานอาคารเพ่ือ 
จัดเตรียมห้องบรรยายและ 
สาธิต สาหรับวันที ่๑๘ มิ.ย. 
ณ ห้องประชุม ๒๗๐๓ เวลา 
๑๓.๓๐ นาฬิกา 
และวันที่ ๑๙ มิ.ย.๖๓ เพ่ือ 
จัดเตรียมห้องลงคะแนน 
 

จินตนา √ 

๓. การเตรียมประสานเรื่อง 
อาหารว่างและเครื่องดื่ม 

อาหารและเครื่องดื่ม จินตนา 
 

√ 

๔ อบรมเชิงปฏิบัติการและ 
สาธิตการใช้เครื่อง 
ลงคะแนนและรวมคะแนน 
เวลา ๑๓.๓๐ น. ณ ห้อง 
ประชุม ๒๗๐๓ 

- จัดเตรียมเอกสาร 
ประกอบการบรรยาย 

 √ 

๕ บันทึกภาพอบรม  ส านักพัฒฯ √ 

๖ จัดเตรียมเงินค่าวิทยากร - ใบส าคัญรับเงิน 
- จ่ายค่าวิทยากร 

อมรรัตน์ √ 

๗ จัดป้ายชื่อเจ้าหน้าที่ ก.ก.ต. - จัดท าป้ายชื่อวิทยากร
จ านวน ๓ คน 

 √ 

๘ จัดสถานที่ลงคะแนน ๑.๑ จัดโต๊ะ เก้าอ้ี ส าหรับ 
กรรมการ 
๑.๒ จัดโต๊ะ เก้าอ้ี ส าหรับ 
ลงทะเบียน 
๑.๓ จัดโต๊ะ เก้าอ้ี ส าหรับ 
เจ้าหน้าที่ ก.ก.ต. 
๑.๔ จัดโต๊ะส าหรับตั้งเครื่อง 
ลงคะแนน ๑๖ เครื่อง 
๑.๕ จัดโต๊ะส าหรับเครื่องรวม 
คะแนน ๔ เครื่อง 
๑.๖ จัดแถวและระยะห่างเพ่ือ 
ป้องกันการติดเชื้อ 

ชรินทร์  
ฝ่ายเลขาฯ 

√ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๙ ติดป้ายข้อความชื่อโครงการ 
ในห้องลงคะแนน 

ฉายโปรเจคเตอร์ ฝ่ายเลขาฯ √ 

๑๐ ตรวจสอบความเรียบร้อย   
ในการเตรียมการสถานที่  
และการเตรียมความพร้อม 

- ตรวจภาพรวม  √ 

 
 

ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 
ภารกิจในวันลงคะแนน วันศุกร์ที่ ๑๙ มิถุนายน ๒๕๖๓  

๑. ต้อนรับเลขาธิการวุฒิสภา 
เพ่ือเปิดการลงคะแนนเป็น 
คนแรก พร้อมรอง 
เลขาธิการวุฒิสภา 

คณะกรรมการพร้อมกัน  
๐๗.๓๐ น. 

ประธาน 
ที่ปรึกษา 

√ 

๒. ต้อนรับผู้บริหาร   คณะกรรมการ √ 
๓. จัดแถวผู้มาใช้สิทธิ - เชิญบุคลากรผู้มาใช้สิทธิ์ 

- จัดแถวเว้นระยะห่าง 
คณะกรรมการ √ 

๔ การลงทะเบียน - ตรวจบัตรผู้มาใช้สิทธ ิ
- ให้ลงลายมือชื่อ 

กันยาพร 
พัชราภรณ์ 
กฤตยาพร 
ปัญจพร 
กีรตยา 
อภิสิทธิ 

 

√ 

๕ เชิญเข้าคูหาลงคะแนน 
ประจ าเครื่องลงคะแนน 

ดูแลการเข้าคูหา ก าธร 
ณัฐพล 

ศักดิเดช 
วรเชษฐ 
ชรินทร์ 

ศรัณย์ศิริ 

√ 

๖ รับข้อร้องเรียน กรณีมีข้อร้องเรียนและมี
ปัญหาต้องวินิจฉัย 

ประธาน 
วรณธร 

√ 

๗ อาหารกลางวัน 
อาหารและเครื่องดื่ม 

สาหรับเจ้าหน้าที่และวิทยากร จินตนา √ 



๙ 
ล าดับ ภารกิจ การด าเนินการ ผู้รับผิดชอบ หมายเหตุ 

๘ บันทึกภาพ  ส านักพัฒน์ √ 

๙ ดูแลเจ้าหน้าที่ ก.ก.ต.  ฝ่ายเลขาฯ √ 

๑๐ การปิดการลงคะแนน ประกาศปิดการลงคะแนน ประธาน 
ที่ปรึกษา 

√ 

๑๑ ตรวจคะแนนและรวม 
คะแนน 

 ประธาน 
รองประธาน คน
ที่หนึ่ง 
รองประธาน 
คนทีสอง 
ที่ปรึกษา 
เลขานุการ 

√ 

๑๒ สรุปคะแนน    

 

มติที่ประชุม  

ที่ประชุมมีมติมอบหมายภารกิจภายในคณะกรรมการอ านวยการจัดการลงคะแนน        
เลือกผู้ได้รับการเสนอชื่อเป็นข้าราชการรัฐสภาผู้มีคุณธรรมและจริยธรรมดีเด่นของส านักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ  พ.ศ. ๒๕๖๓ ตามที่ได้พิจารณามอบหมายตามตารางที่ก าหนดในข้อ ๓.๒  

 

ระเบียบวาระที่ ๔ เรื่องอื่น ๆ  :  (ไม่มี) 

          เมื่อได้เวลาอันสมควรแล้ว นายสันติชัย  พัฒนชาติ ประธานคณะกรรมการได้กล่าวขอบคุณ
ผู้เข้าร่วมประชุมทุกท่าน ต่อจากนั้นได้กล่าวปิดการประชุม    

เลิกประชุมเวลา ๑๕.๔๕ นาฬิกา  
  
 
 นางสาวจารุวรรณ  ชินเขว้า 
 กรรมการและผู้ช่วยเลขานุการ  
 ผู้จดบันทึกการประชุม 
 
 
 


