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แบบฟอร์มรายงานผลการด าเนินงานการจดัท าองค์ความรู้ 
ตามที่แผนปฏิบัตกิารการจดัการความรู้ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๒ 

ชื่อองค์ความรู้ : การแต่งกายประดับเครื่องราชอิสรยิาภรณ์ 
ผู้รับผดิชอบ : ส านักบริหารงานกลาง 

กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
๑. การสรา้งและแสวงหาความรู ้          ส ำนกับรหิำรงำนกลำงได้มีกำรแต่งตั้งคณะท ำงำนขับเคลื่อนกำรจดักำรควำมรู้ ของส ำนัก

บริหำรงำนกลำง ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๒ โดยมีหน้ำที่ศึกษำ วเิครำะห ์และทบทวนกำร
ด ำเนินกำรจดักำรควำมรูข้องส ำนักบรหิำรงำนกลำง จัดท ำ และเผยแพร่องคค์วำมรูใ้ห้แก่บคุลำกรของ
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ ไดด้ ำเนนิกำร ดงันี ้
๑. ความรู้ที่อยู่ในรูปแบบเอกสาร (Explicit Knowledge) 
        ไดม้ีกำรรวบรวมระเบียบส ำนกันำยกรัฐมนตร ีวำ่ด้วยกำรแตง่กำยประดับเครื่องรำชอิสริยำภรณ์
ไทย  ข้อมูลจำกหนังสือเครือ่งรำชอิสริยำภรณไ์ทย กำรแตง่กำยประดับเครื่องรำชอสิริยำภรณ์ และ
หนังสอืข้อพึงปฏิบัตตินในกำรเขำ้เฝ้ำทูลละอองธุลีพระบำท ของส ำนักเลขำธิกำรคณะรัฐมนตรี  
๒. ความรู้ที่อยู่ในตัวบุคคล (Tacit Knowledge) 
      วันที่ ๓๐ เมษำยน ๒๕๖๒ เวลำ ๐๙.๐๐ น. ห้องประชุม ๒๗๐๓ ชั้น ๒๗ ได้มกีำรจดักิจกรรมให้
ความรู ้เรื่อง “การแตง่กายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในวันพระราชพิธีและรฐัพิธี” โดยเปน็การให้
ความรู้เกี่ยวกับการแต่งกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในโอกาสต่าง ๆ ตามหมายก าหนดการและ
ก าหนดนัดหมายของทางราชการ รวมถงึประเด็นเกี่ยวกบัการแตง่เครื่องแบบหรอืการแต่งกายประดับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ทีน่่าสนใจเพ่ือประโยชนแ์ก่ข้าราชการและในฐานะที่เราตอ้งปฏิบัตหิน้าทีเ่ปน็
ฝ่ายเลขานุการของวฒุิสภา ซึ่งจะต้องดแูลการแต่งกายให้กับสมาชิกวุฒิสภาในพิธีตา่งๆ ดว้ย เพื่อให้
การแต่งกายถกูต้อง ตามกฏหมายและระเบียบที่ก าหนด โดยไดเ้ชิญนายภูมินทร  ปลั่งสมบตัิ ผู้ชว่ย
เลขาธกิารคณะรัฐมนตรี รักษาราชการแทน ผูอ้ านวยการกองอาลักษณแ์ละเครื่องราชอิสริยาภรณ์ และ
คณะ ซึ่งเป็นผูเ้ชี่ยวชาญ และเปน็เจ้าของระเบียบเกี่ยวกบัการแตง่กาย มาใหค้วามรูแ้ละมตีวัอย่าง
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กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
เครื่องราชอิสริยาภรณ ์พร้อมสาธติการแต่งกายประดบัเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้ 
ผู้เข้ารว่มกิจกรรม 
 

๒. การจดัการความรู้ให้เปน็ระบบ      จดัท ำเป็นหนังสอืกำรแต่งกำยประดบัเครือ่งรำชอิสริยำภรณ์ ในวันพระรำชพิธแีละรฐัพิธี  
และเมื่อมีกำรแก้ไขระเบียบส ำนักนำยกรฐัมนตรี ว่ำดว้ยกำรประดับเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ไทย (ฉบบัที่ 
๒) พ.ศ. ๒๕๖๒ จงึได้ปรบัปรุงหนังสือ “กำรแตง่กำยประดับเครือ่งรำชอิสริยำภรณ์ในวนัพระรำชพิธี 
และรฐัพิธ”ี ให้เป็นไปตำมระเบียบดังกล่ำวและไดม้ีกำรเผยแพร่ใหแ้ก่สมำชิกวฒุิสภำในวันที่มำรำยงำน
ตัว และเมี่อมีกำรปรบัปรงุได้เผยแพร่ให้สมำชกิวฒุิสภำ ข้ำรำชกำร พนกังำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ 
บุคคลในวงงำนรัฐสภำ และผู้ที่สนใจ โดยเนือ้หำประกอบดว้ย  
        - ควำมหมำยของพระรำชพิธ ีรฐัพิธี พิธ ี 
        - กำรแต่งกำยเครื่องแบบปกติขำว (บุรุษ/สตรี) 
        - กำรแต่งกำยเครื่องแบบปกติขำวประดับเหรียญ 
        - กำรแต่งกำยเครื่องแบบเต็มยศและเครื่องแบบครึ่งยศ 
        - กำรแต่งกำยเต็มยศและครึ่งยศของผูไ้ดร้ับพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ชั้นต่ ำกวำ่
สำยสะพำย 
        - กำรแต่งกำยเต็มยศและครึ่งยศของผูไ้ดร้ับพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ชั้นสำยสะพำย 
       - กำรแต่งกำยส ำหรับบุคคลซึ่งไม่มีกฎหมำยหรือขอ้บังคบัของทำงรำชกำรก ำหนดใหม้ีเครื่องแบบ 
        - เครื่องหมำยดุมเสื้อและเครื่องหมำยแพรแถบยอ่เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ 
        - กำรแต่งกำยประดบัเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ตำมหมำยก ำหนดกำรหรือก ำหนดนดัหมำยของทำง
รำชกำร 
        - ขอ้ผิดพลำดเกี่ยวกบักำรแตง่กำยทีม่ักพบเห็นอยู่เสมอ 
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กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
๓. การประมวลและการกลัน่กรองความรู ้       คณะท ำงำนขับเคลื่อนกำรจดักำรควำมรู ้ของส ำนกับรหิำรงำนกลำง ประจ ำปงีบประมำณ พ.ศ. 

๒๕๖๒ มหีนำ้ที่ศึกษำ วเิครำะห ์และทบทวนกำรด ำเนนิกำรจดักำรควำมรู้ของส ำนกับรหิำรงำนกลำง 
จัดท ำ และเผยแพร่องค์ควำมรู้ใหแ้ก่บคุลำกรของส ำนกังำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ  และไดต้รวจสอบ โดย
กลุ่มงำนทะเบียนประวตัิและสถิต ิส ำนักบริหำรงำนกลำง ซึง่มหีน้ำทีร่ับผดิชอบในกำรขอพระรำชทำน
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ใหแ้กส่มำชิกวุฒิสภำ และบุคลำกรของส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ ได้เสนอ
หนังสอืถึงผูบ้ังคบับญัชำตำมล ำดบัชั้น ถึงเลขำธิกำรวฒุสิภำเพื่อพิจำรณำเหน็ชอบให้จัดท ำหนงัสือ
ดังกลำ่ว 

๔. การเขา้ถึงความรู ้       มีกำรเผยแพรห่นงัสือกำรแต่งกำยประดบัเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ ในวนัพระรำชพิธีและรัฐพิธี  
ให้แก่สมำชิกวุฒิสภำ ในวันมำรำยงำนตัวต่อส ำนักงำนเลขำธกิำรวุฒิสภำ  และได้เผยแพร่ให้บุคลำกร
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุสิภำ ทำงระบบส ำนกังำนอตัโินมตัิ e-office และแอปพลิเคชั่นไลน ์กลุ่ม
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุสิภำ  

๕. การแบ่งปันแลกเปลี่ยนความรู ้       วันที่ ๓๐ เมษำยน ๒๕๖๒ เวลำ ๐๙.๐๐ น. ห้องประชุม ๒๗๐๓ ชั้น ๒๗ ได้มกีำรจดักิจกรรมให้
ความรู ้เรื่อง “การแตง่กายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในวันพระราชพิธีและรฐัพิธี” โดยเปน็การให้
ความรู้เกี่ยวกับการแต่งกายประดับเครื่องราชอิสริยาภรณ์ในโอกาสต่าง ๆ ตามหมายก าหนดการและ
ก าหนดนัดหมายของทางราชการ รวมถงึประเด็นเกี่ยวกบัการแตง่เครื่องแบบหรอืการแต่งกายประดับ
เครื่องราชอิสริยาภรณ์ทีน่่าสนใจเพ่ือประโยชนแ์ก่ข้าราชการและในฐานะที่เราตอ้งปฏิบัตหิน้าทีเ่ปน็
ฝ่ายเลขานุการของวฒุิสภา ซึ่งจะต้องดแูลการแต่งกายให้กับสมาชิกวุฒิสภาในพิธีตา่งๆ ดว้ย เพื่อให้
การแต่งกายถกูต้อง ตามกฏหมายและระเบียบที่ก าหนด โดยไดเ้ชิญนายภูมินทร  ปลั่งสมบตัิ ผู้ชว่ย
เลขาธกิารคณะรัฐมนตรี รักษาราชการแทน ผูอ้ านวยการกองอาลักษณแ์ละเครื่องราชอิสริยาภรณ์ และ
คณะ ซึ่งเป็นผูเ้ชี่ยวชาญ และเปน็เจ้าของระเบียบเกี่ยวกบัการแตง่กาย มาใหค้วามรูแ้ละมตีวัอย่าง
เครื่องราชอิสริยาภรณ ์พร้อมสาธติการแต่งกายประดบัเครื่องราชอิสริยาภรณ์ให้ 
ผู้เข้ารว่มกิจกรรม 
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กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
๖. การเรยีนรู ้ ๑. องค์ความรู้ที่จัดท าขึ้นสามารถน าไปใช้ประโยชน์ในการปฏิบัติงานได้อย่างไร 

    ๑) ประโยชน์ต่องานตามภารกิจของส านัก/ กลุ่ม ส านักทีเ่กีย่วข้อง 
        - กลุ่มงำนทะเบียนประวตัแิละสถติิ ส ำนกับรหิำรงำนกลำงซึ่งมหีนำ้ที่ในกำรขอพระรำชทำน
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์ใหแ้ก ่สมำชิกวฒุิสภำ ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจำ้งประจ ำ บุคคลในวง
งำนรฐัสภำ รวมถึงมีหน้ำที่ในกำรให้ควำมรูเ้กี่ยวกับกำรแตง่กำยประดับเครื่องรำชอสิริยำภรณ์ให้
ถูกตอ้งตำมระเบียบ  
      - กลุ่มงำนบริหำรงำนทัว่ไปและพธิีกำร ส ำนักประชำสัมพันธ ์ซึง่มีหน้ำทีป่ฏิบัตงิำนเกี่ยวกับงำน
รำชพิธี พธิี ต่ำงๆตำมหมำยก ำหนดกำรเพ่ือใหเ้จ้ำหน้ำทีแ่ตง่กำยได้ถกูตอ้ง และสำมำรถแนะน ำกำร
แตง่กำยให้สมำชิกวุฒิสภำ ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำที่เข้ำรว่มพธิีต่ำงๆ ให้แต่งกำยได้
ถูกตอ้ง เหมำะสม 
     - กลุ่มงำนประธำนวุฒิสภำ รองประธำนวฒุิสภำ ส ำนักงำนประธำนวุฒสิภำ เพือ่ดูแลกำรแต่งกำย
ให้กับประธำนวุฒสิภำ รองประธำนวฒุิสภำ และคู่สมรส ในกำรร่วมงำนพระรำชพิธี ตำม
หมำยก ำหนดกำร 
๒) ประโยชน์ต่อส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
     ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำงประจ ำ มีคู่มือในกำรแต่งกำยประดบัเครือ่งรำชอิสริยำภรณ์ได้
ถูกตอ้งตำมระเบียบ เนื่องจำกส ำนกังำนเลขำธิกำรวุฒิสภำจะต้องมีกำรเข้ำรว่มพระรำชพิธี และพธิี
ต่ำงๆ บอ่ยครัง้ ดังนัน้จึงต้องมีกำรแต่งกำยประดบัเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ใหถู้กต้อง เหมำะสมเป็นไป
ตำมระเบียบที่เกี่ยวข้อง 
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กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
๓) ประโยชน์ต่อผู้รับบรกิารและผู้มีสว่นไดส้่วนเสีย 
   - สมำชิกวุฒิสภำ เพ่ือใช้เป็นคูม่ือประกอบกำรแต่งกำยประดับเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ ซึง่สมำชิกตอ้ง
ร่วมงำนพระรำชพิธี งำนพิธตี่ำงๆ ตำมหมำยก ำหนดกำรเพื่อให้มีควำมถูกตอ้งเหมำะสมตำมระเบียบ 
เช่นกำรแต่งกำยในวันรฐัพิธ ีกำรแต่งกำยงำนสโมสรสันนิบำต กำรเข้ำเฝ้ำฯ 
   - คู่สมรสสมำชิกวุฒิสภำ สำมำรถแต่งกำยประดบัเครือ่งรำชอิสริยำภรณไ์ดถู้กต้องในกำรร่วมงำนที่
ได้รบัเชญิพร้อมสมำชิกวุฒิสภำ เช่น งำนสโมสรสันนิบำต 
    - บุคคลในวงงำนรัฐสภำ เพื่อให้ทรำบถึงกำรแตง่กำยของบคุคลซึ่งไม่มีระเบียบก ำหนดเรื่องกำร 
แตง่กำยไว้ สำมำรถแตง่กำยประดับเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ไดถู้กตอ้ง 

 ๒. โปรดยกตัวอย่าง งานตามภารกิจ / โครงการ/ กิจกรรมทีส่ามารถน าความรู้จากองค์ความรู้ 
มาใช้ และผลส าเร็จทีเ่กดิขึน้  
     ใช้เป็นเอกสำรเผยแพร่ให้กับสมำชิกวุฒิสภำในกำรมำรำยงำนตวักบัส ำนกังำนเลขำธกิำรวุฒิสภำ 
เพือ่ให้สมำชิกวฒุิสภำทรำบเรื่องกำรแตง่กำยประดับเครือ่งรำชอิสริยำภรณ ์ในวนัรฐัพิธี งำนสโมสร
สันนิบำต และกำรเข้ำเฝ้ำทลูละอองธุรีพระบำทในงำนรำชพิธี ต่ำงๆ ตำมหมำยก ำหนด ได้อย่ำงถูกต้อง 
รวมถึงเป็นคูม่ือในกำรปฏบิตัิงำนของข้ำรำชกำรในกำรดูแลกำรแตง่กำยของตนเอง 

  ๓. ปัญหาและอุปสรรคในการด าเนินการจัดท าองค์ความรู้ 
   - เนื่องจำกมีกำรแก้ไขระเบียบส ำนกันำยกรัฐมนตรวี่ำด้วยกำรแต่งกำยประดับเครือ่งรำชอิสริยำภรณ์
ไทย ท ำใหต้้องมกำรจัดท ำองค์ควำมรูเ้พิ่มเติมเพื่อให ้ถูกต้อง  
    -องค์ควำมรู้เรื่องกำรแต่งกำยประดบัเครือ่งรำชอิสริยำภรณ์ เปน็องค์ควำมรู้ที่ต้องถ่ำยทอดจำก
เอกสำร ระเบียบและกำรฝกึปฏิบัติจำกตัวบคุคล ซึง่ต้องอำศัยควำมรอบรู้เนือ่งจำกเครื่องรำช
อิสริยำภรณ์มหีลำยตระกูล และมกีำรประดับที่แตกต่ำงกันออกไป ท ำใหต้้องอำศัยควำมรอบรูแ้ละ
ประสบกำรณ์  ซึ่งบุคลำกรของส ำนกังำนเลขำธิกำรวุฒิสภำที่มีควำมรู้เรื่องกำรประดบั
เครื่องรำชอิสริยำภรณ์มไีมม่ำกนัก จึงต้องมีกำรถ่ำยทอดองค์ควำมรู้ให้กบับุคลำกร 
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กระบวนการ ผลการด าเนินงาน 
 ๔. ข้อเสนอแนะในการต่อยอดหรือขยายผลองค์ความรู้ หรือข้อเสนอแนะอื่นๆ 

     - ควรมกีำรถ่ำยทอดองค์ควำมรู้เรื่องกำรแตง่กำยประดบัเครื่องรำชอิสริยำภรณ ์ให้บุคลำกรรุน่ใหม่
ทรำบเพื่อใหม้ีกำรแต่งกำยประดบัเครื่องรำชอิสริยำภรณใ์ห้ถูกต้อง เหมำะสมและสวยงำม 
    - ควรมีกำรให้ควำมรู้เรื่องกำรขอพระรำชทำนเครื่องรำชอิสริยำภรณ์ กำรเก็บรกัษำ กำรคืน ให้กบั
บุคลำกรของส ำนกังำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ เพิ่มเติมดว้ย 
 

 


