
วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง การนําไปใช้ประโยชน์
ของงานวิชาการ (S8) ของงานวิชาการ (T12)

1. สํานักงานประธานวุฒิสภา การจัดทําแนวทางการถามเพ่ือลงมติ นิติกรผู้ได้รับมอบหมาย จัดทําร่าง ประธานและรองประธาน ใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีของประธานในท่ีประชุม
ร่างพระราชบัญญติประกอบรัฐธรรมนูญและ แนวทางฯ เสนอผู้บังคับบัญชา สภานิติบัญญัติแห่งชาติ สภานิติบัญญัติแห่งชาติในการถามเพ่ือลงมติ
ร่างพระราชบัญญัติในการปฏิบัติหน้าท่ีของ กลุ่มงานและผู้อํานวยการสํานัก ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญและ
ประชาชนในท่ีประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เมื่อได้รับการตรวจสอบความ ร่างพระราชบัญญัติในวาระ 2

ถูกต้องแล้ว จึงจัดทําแนวทางฯ 
เพ่ือใช้ในการปฏิบัติหน้าท่ีของประธาน
ในท่ีประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ

2. สํานักประชาสัมพันธ์ (ไม่เสนอ)  - -  - -  - -  - - 
3. สํานักบริหารงานกลาง (ไม่ใช่ คกก)  - -  - -  - -  - - 
4. สํานักการคลังและงบประมาณ (ไม่ใช่ คกก)  - -  - -  - -  - - 
3. สํานักการต่างประเทศ (ไม่เสนอ)  - -  - -  - -  - - 
6. สํานักวิชาการ 1. การสํารวจความคิดเห็นของประชาชน (Poll) คณะอนุกรรมการดําเนินการสํารวจ คณะกรรมาธิการวิสามัญ เพ่ือประโยชน์ในการรับรู้รับทราบความคิดเห็นของ

ตามแนวทางของคณะอนุกรรมการดําเนินการ ความคิดเห็นของประชาชน และ กิจการสภานิติบัญญัติ ประชาชนในเรื่องท่ีเกี่ยวข้องกับการบังคับใช้กฎหมาย
สํารวจความคิดเห็นของประชาชน ผู้ทรงคุณวุฒิจากสวนดุสิตโพลและ แห่งชาติ, สมาชิกสภานิติ หรือการดําเนินนโยบายมาตรการของภาครัฐ
ในคณะกรรมการวิจัยและพัฒนาของ นิด้าโพล บัญญัติแห่งชาติ, คณะ
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ กรรมาธิการท่ีเกี่ยวข้อง
2. การจัดทําแผนยุทธศาสตร์ด้านการวิจัยและ  - คณะอนุกรรมการดําเนินการ คณะกรรมการวิจัยและ ใช้เป็นกรอบแนวทางในการส่งเสริม สนับสนุน
พัฒนาของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ดําเนินการ กําหนดแผนยุทธศาสตร์ พัฒนาของสภานิติบัญญัติ ให้มีการศึกษาวิจัยและประกอบการพิจารณา
โดยคณะอนุกรรมการกําหนดแผนยุทธศาสตร์ ด้านการวิจัย แห่งชาติ และสภานิติบัญญัติ ในการจัดสรรงบประมาณ
ด้านการวิจัยในคณะกรรมการวิจัยและพัฒนา  - คณะกรรมการวิจัยและพัฒนา แห่งชาติรวมถึงสํานักงาน
ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เลขาธิการวุฒิสภา
3. การจัดทําบทความทางวิชาการ สํานักวิชาการและสายการบังคับ  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ เพ่ือเป็นข้อมูลความรู้ประกอบการพิจารณาศึกษา

บัญชาและ/หรือผู้ทรงคุณวุฒิ แห่งชาติ ค้นคว้าในการดําเนินงานตามบทบาทภารกิจ
(ถ้ามี)  - คณะกรรมาธิการ สภา

นิติบัญญัติแห่งชาติ
 - บุคลากรสํานักงานเลขา
ธิการวุฒิสภา

4. การจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาญัตติ สํานักวิชาการและสายการบังคับ  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ  - ประกอบการพิจารณาศึกษาในการตัดสินใจ
ขอต้ังคณะกรรมการวิสามัญ เพ่ือพิจารณาศึกษา บัญชาและ/หรือผู้ทรงคุณวุฒิ แห่งชาติ ในการลงมติเห็นชอบ/ไม่เห็นชอบต่อญัตติท่ีเสนอ
เร่ืองต่างๆที่เสนอเข้าสู่การพิจารณาของ (ถ้ามี)  - คณะกรรมาธิการ 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ท่ีอาจจัดต้ังข้ึน
5. เอกสารทางวิชาการตามคําร้องขอ สํานักวิชาการและสายการบังคับ  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ  - ประกอบการพิจารณาศึกษาของสมาชิก
สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติหรือ บัญชา แห่งชาติ หรือ สภานิติบัญญัติแห่งชาติหรือคณะกรรมาธิการ
คณะกรรมการ  - คณะกรรมาธิการท่ีร้องขอ
6. การนําเสนอผลงานวิจัยสู่การใช้ประโยชน์ สํานักวิชาการและผู้ประสานงาน  - คณะกรรมาธิการสามัญ  - ใช้ประกอบการพิจารณาในการดําเนินงาน
ในกระบวนงานนิติบัญญัติภายใต้ข้อตกลง โครงการนําเสนอผลงานวิจัยสู่ ประจําสภานิติบัญญัติ ตามบทบาทหน้าท่ีของคณะกรรมาธิการ
ความร่วมมือทางวิชาการระหว่างสํานักงาน การใช้ประโยชน์เชิงนโยบาย แห่งชาติ และสมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ
เลขาธิการวุฒิสภากับสํานักงานกองทุนสนับสนุน ของสํานักงานกองทุนสนับสนุน  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ
การวิจัย (สกว.)  การวิจัย (สกว.) แห่งชาติ
7. ข้อมูลการติดตามผลการดําเนินงานของ ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสารทาง สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ด้านกระทู้ถาม ราชการ ท้ังหน่วยงานภายใน แห่งชาติ หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 
และรายงานประจําปีฯ (สํานักการประชุม สํานักรายงาน การบริหารกิจการบ้านเมือง 

การประชุมและชวเลข) หน่วยงาน (ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
ภายนอก (หน่วยงานท่ีได้มีหนังสือ
ติดตามผลการปฏิบัติตามกระทู้ถาม
และรายงานประจําปีฯ) และเสนอ
ผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ัน

8. ข้อมูลทางวิชาการ ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสาร  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
หัวช้อ "เกร็ดความรู้ในวงงานสภา" ท่ีเกี่ยวข้อง แห่งชาติ หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 

การบริหารกิจการบ้านเมือง 
(ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)

9. เอกสารวิชาการสรุปสาระสําคัญของกฎหมาย ตรวจสอบข้อมูลจากราชกิจจานุเบกษา  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
ท่ีผ่านการพิจารณาของสภานิติบัญญํติแห่งชาติ แห่งชาติ หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 
 ปี พ.ศ. 2558 การบริหารกิจการบ้านเมือง 

(ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
10. เอกสารวิชาการสรุปสาระสําคัญ ตรวจสอบข้อมูลจากราชกิจจานุเบกษา  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
ของกฎหมายท่ีผ่านการพิจารณาของ แห่งชาติ หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ปี พ.ศ. 2559 การบริหารกิจการบ้านเมือง 

(ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)

งานวิชาการของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาท่ีมีอยู่ในปัจจุบัน

ตําแหน่ง/สํานัก ชื่องานวิชาการ กลุ่มเป้าหมาย
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วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง การนําไปใช้ประโยชน์
ของงานวิชาการ (S8) ของงานวิชาการ (T12)

ตําแหน่ง/สํานัก ชื่องานวิชาการ กลุ่มเป้าหมาย

11. สรุปผลการสัมมนาของคณะกรรมการ ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสาร  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
วิชาการของสภานิติบัญญัติแห่งาติ และคําบรรยายของวิทยากร แห่งชาติ หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 

การบริหารกิจการบ้านเมือง 
(ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)

12. การให้บริการตอบคําถามและค้นคว้าข้อมูล ค้นคว้าจากแหล่งข้อมูลปฐมภูมิ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
กฎหมาย เพ่ือให้บริการแก่สมาชิกในไลน์กลุ่ม ท่ีเกี่ยวข้องกับกฎหมายหรือติดตาม หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 
วิเคราะห์กฎหมาย เพ่ือ สนช. สอบถามจากหน่วยงานท่ีเกี่ยวข้อง การบริหารกิจการบ้านเมือง 

โดยตรง (ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
13. ข้อมูลทางวิชาการ ตรวจสอบข้อมูลจากเอกสาร  - สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ ใช้เป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา 
หัวข้อ "กฎหมายวันน้ี" ท่ีเกี่ยวข้อง หรือเป็นแนวทางในการติดตาม กํากับ ดูแล 

การบริหารกิจการบ้านเมือง 
(ควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)

14. ให้บริการข้อมูลทางวิชาการผ่านห้อง 107 สํานักวิชาการ  - สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เพ่ือประโยชน์ในการพิจารณาและศึกษา
และ E - Library  - บุคลากรในวงงาน

15. ให้บริการข้อมูลเกี่ยวกับข้อมูลงานวิจัยของ  - คณะกรรมการวิจัยและพัฒนา  - สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เพ่ือประโยชน์ในการพิจารณาและศึกษา
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาผ่านห้อง 107 และ ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ  - บุคลากรในวงงาน
E - Library และเจ้าหน้าท่ีของกลุ่มงานวิจัย  - สํานักวิชาการ
และข้อมูล
16. การให้บริการความร็ศัพท์ทางวิจัยทางสังคม  - ผู้ทรงคุณวุฒิสภา  - สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ เพ่ือประโยชน์ในการพิจารณาและศึกษา
ผ่านหน้าเว็บไซต์  - สํานักวชาการ  - บุคลากรในวงงาน

7. สํานักการประชุม 1. องค์ความรู้ในการประชุมสภา มีคณะกรรมการตรวจสอบ ข้าราชการและสมาชิก เป็นคู่มือของข้าราชการและ
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ

2. การตรวจทานร่างกฎหมาย มีคณะกรรมการตรวจสอบ ข้าราชการและสมาชิก เป็นคู่มือและเผยแพร่ได้
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ

8. สํานักกํากับและตรวจสอบ 1. คู่มือกระบวนการจัดทําข้อมูลเอกสารลับ    1. ถูกต้องตามที่กฎหมายบัญญัติ ข้าราชการและบุคลากร 1. เพ่ือให้ข้าราชการและบุคลากรสํานักมีคู่มือ
ของคณะกรรมาธิการของสํานักกํากับ 2. มีการกล่ันกรองและตรวจสอบ สํานักกํากับและตรวจสอบ การปฏิบัติงานชัดเจน และมีรายละเอียดข้ันตอน
และตรวจสอบ ข้อมูลตามลําดับช้ันของสายงาน ของการปฏิบัติงานอย่างครบถ้วนถูกต้อง 
2. คู่มือการสรรหา แต่งต้ัง และถอดถอนบุคคล การบังคับบัญชา 2. เพ่ือสร้างมาตรฐานการปฏิบัติงานให้มีคุณภาพ 
ออกจากตําแหน่ง สมัยสภานิติบัญญัติแห่งชาติ และเป็นมาตรฐานเดียวกันอันจะทําให้การปฏิบัติงาน
พ.ศ. 2557 เป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพ และเกิดผลงาน
3. คู่มือการดําเนินการตามรัฐธรรมนูญแห่ง ท่ีได้มาตรฐานเป็นไปตามเป้าหมายขององค์กร
ราชอาณาจักรไทย พุทธศักราช 2560 3. ลดข้อผิดพลาดจากการทํางาน และ
(มาตรา 129 วรรค 6) ลดความขัดแย้งท่ีอาจเกิดข้ึนจากการทํางาน
4. พัฒนาการองค์กรอิสระในประเทศไทย 4. เพ่ือเผยแพร่ผลงานทางวิชาการให้ข้าราชการ
 กรณี คณะกรรมการตรวจเงินแผ่นดิน และบุคลากรของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 กรณี ผู้ตรวจการแผ่นดิน และบุคคลภายนอกทราบ
5. พัฒนาการถอดถอนผู้ดํารงตําแหน่งทาง
การเมือง
6. พัฒนาการของศาลฎีกาแผนกคดีอาญาของ
ผู้ดํารงตําแหน่งทางการเมือง
7. คู่มือกระบวนการสรรหาและแต่งต้ังบุคคล
ให้ดํารงตําแหน่งในองค์กรอิสระและองค์กร
ตามรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย 
พุทธศักราช 2560
8. คู่มือการปฏิบัติงานด้านการจัดทําเอกสาร
ประกอบการพิจารณารายงานผลการปฏิบัติงาน
ประจําปีของอค์กรอิสระและองค์กรตาม
รัฐธรรมนูญ

9. สํานักกรรมาธิการ 1 (1) งานวิชาการด้านกฎหมาย 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
10. สํานักกรรมาธิการ 2 (1.1) เอกสารวิชาการประกอบการพิจารณา 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ       คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)
17. สํานักกรรมาธิการ 3 ร่างพระราชบัญญัติ คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน
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วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง การนําไปใช้ประโยชน์
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(1.2) รายงานการพิจารณาศึกษา 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ร่างพระราชบัญญัติตามมาตรา ๗๗ 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)
แห่งรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(1.3) รายงานการพิจารณาศึกษาล่วงหน้า 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
การพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน 
แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(1.4) รายงานการเดินทางศึกษาดูงาน 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ด้านกฎหมายประกอบการพิจารณา 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)
ร่างพระราชบัญญัติ คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางาน 
แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(1.5) รายงานผลการสัมมนาด้านกฎหมาย 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน 
แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(1.6) ตารางแจงคําแปรญัตติ 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ       คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)
คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิกสภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(1.7) ตารางสรุปผลการพิจารณา 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมการตรวจ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ร่างพระราชบัญญัติ 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ       พิจารณาร่างพระราชบัญญัติ (อํานาจนิติบัญญัติ)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ ท่ีอยู่ในวงงานของ
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี สภานิติบัญญัติแห่งชาติ

2. คณะกรรมาธิการ
 คณะกรรมการ
คณะอนุกรรมาธิการ 
คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
3. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
4. บุคลากรสํานักงาน
5. ประชาชน

(1.8) รายงานการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ของคณะกรรมาธิการ 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน
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วิธีการตรวจสอบความถูกต้อง การนําไปใช้ประโยชน์
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(1.9 ) ความเป็นมาและประเด็นอภิปราย 1. ตามสายบังคับบัญชา ประชาชน ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
การพิจารณาพระราชบัญญัติ 2. คณะกรรมาธฺการ คณะกรรมการ (อํานาจนิติบัญญัติ)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี

(1.10) สารบบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ เพ่ือทราบข้อมูลและสถิติการพิจารณา
ของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 2. คณะกรรมาธิการ  คณะกรรมการ ร่างพระราชบัญญัติของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 

คณะอนุกรรมาธิการ สถานะและความคืบหน้าการพิจารณา
คณะอนุกรรมการ ร่างพระราชบัญญัติ และการจําแนกประเภทกฎหมาย   
หรือคณะทํางาน ท่ีเข้าสู่การพิจารณาของสภานิติบัญญัติแห่งชาติ
แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2) งานวิชาการด้านวิชาการ
(2.1) เอกสารวิชาการประกอบการประชุม 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ

2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2.2) รายงานการเดินทางศึกษาดูงาน 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2.3) รายงานผลการสัมมนา 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2.4) รายงานการพิจารณาศึกษา 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)
คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2.5) ฐานข้อมูลรายงานการพิจารณาศึกษา 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ
ของคณะกรรมาธิการ (3 สํานักกรรมาธิการ) 2. คณะกรรมาธิการ คณะกรรมการ        คณะกรรมการ (อํานาจการควบคุมการบริหารราชการแผ่นดิน)

คณะอนุกรรมาธิการ คณะอนุกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ 
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี คณะอนุกรรมการ 

หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน

(2.6) สารบบเรื่องร้องเรียนของคณะ 1. ตามสายบังคับบัญชา 1. คณะกรรมาธิการ ใช้ประกอบการพิจารณาเรื่องร้องเรียนของ
กรรมาธิการสามัญประจําสภานิติบัญญัติแห่งชาติ 2. คณะกรรมาธิการ  คณะกรรมการ คณะกรรมาธิการ รวมท้ังการจําแนกประเภท

คณะกรรมการ คณะอนุกรรมาธิการ เรื่องร้องเรียนตามลักษณะของปัญหาในแต่ละ
คณะอนุกรรมการ ด้านและลักษณะของผู้ร้อง (อํานาจการควบคุม
หรือคณะทํางาน แล้วแต่กรณี การบริหารราชการแผ่นดิน)
2. สมาชิก
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ
3. ประชาชน
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ของงานวิชาการ (S8) ของงานวิชาการ (T12)

ตําแหน่ง/สํานัก ชื่องานวิชาการ กลุ่มเป้าหมาย

11. สํานักกฎหมาย 1. จัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาร่าง ผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ัน สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้ประกอบการพิจารณา
พระราชบัญญัติ (อ.พ.)
2. การจัดทําวารสารจุลนิติ ผู้บังคับบัญชาตามลําดับช้ัน สมาชิกสภานิติบัญญัติ ใช้ประกอบการพิจารณา

12. สํานักภาษาต่างประเทศ (ไม่เสนอ)  - -  - -  - -  - - 
13. สํานักพัฒนาทรัพยากรบุคคล (ไม่ใช่ คกก)  - -  - -  - -  - - 
14. สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศ แผนการขับเคล่ือนแผนพัฒนา 1. คณะกรรมการขับเคล่ือน  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ
และการส่ือสาร Digital Parliament ของสํานักงานเลขาธิการ การพัฒนา Digital Parliament แห่งชาติ

วุฒิสภา ระยะ 5 ปี (พ.ศ. 2561-2565) 2. คณะกรรมการเทคโนโลยี  - บุคคลท่ีเกี่ยวข้อง
สารสนเทศและการส่ือสารของ ในวงงานรัฐสภา
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ  - ประชาชนผู้สนใจท่ัวไป

15. สํานักรายงานการประชุม 1. รายงานการประชุมสภา 1. มีการกล่ันกรองและตรวจสอบ  - สมาชิกสภานิติบัญญัติ  - เป็นเอกสารสําคัญทางประวัติศาสตร์ด้านนิติบัญญัติ
และชวเลข ข้อมูลตามลําดับช้ันของสายงาน    แห่งชาติ  - ใช้เป็นหลักฐานประกอบการพิจารณากระบวนการ

การบังคับบัญชา  - บุคคลท่ีเกี่ยวข้องใน ยุติธรรม
2. คณะกรรมาธิการวิสามัญ    วงงานรัฐสภา  - ใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงประกอบการศึกษาวิจัยด้านต่างๆ
กิจการวุฒิสภา  - ประชาชนผู้สนใจท่ัวไป
3. รับรองในท่ีประชุมสภา

2. บันทึกการประชุมสภา 1. มีการกล่ันกรองและตรวจสอบ
ข้อมูลตามลําดับช้ันของสายงาน
การบังคับบัญชา
2. เลขาธิการวุฒิสภาลงนาม

3. บันทึกการออกเสียงลงคะแนนของสมาชิก 1. มีการกล่ันกรองและตรวจสอบ
สภานิติบัญญัติแห่งชาติ ข้อมูลตามลําดับช้ันของสายงาน

การบังคับบัญชา
2. คณะกรรมาธิการวิสามัญ
กิจการวุฒิสภา
3. รับรองในท่ีประชุมสภา

16. สํานักการพิมพ์ 1. กระบวนการผลิตผลิตส่ือส่ิงพิมพ์ิภายใต้
ระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001 : 2015
2. คู๋มือการตรวจพิสูจน์อักษรส่ือส่ิงพิมพ์ :
 รายงานการประชุมสภานิติบัญญัติแห่งชาติ,
วุฒิสภา
3. ผังการจัดซื้อโดยวิธีการเฉพาะเจาะจงวงเงิน
ไม่เกนิ 100,000 บาท แต่ไม่เกิน 200,000 บาท

18. สํานักนโยบายและแผน (ไม่เสนอ)  - -  - -  - -  - - 
19. กลุ่มตรวจสอบภายใน (ไม่ใช่ คกก)  - -  - -  - -  - - 
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