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วนัที� 22 ธ.ค. 66 จัดส่งงบแผนงานบุคลากรภาครฐั
วนัที� 19 ม.ค. 67 ทบทวนและปรบัปรุงผลสัมฤทธิ�
วนัที� 26 ม.ค. 67 ส่งคําขอและประมาณการรายได้/
                             e-budgeting

ประชุมคณะกรรมการกลั�นกรองฯ 
ครั�งที� 2/2566 

พจิารณารายละเอยีดโครงการ
ที�เสนอปรบัปรุง 

สํานักต่าง ๆ 
ทบทวนและปรบัปรุง
รายละเอยีดโครงการ

ประชุมคณะกรรมการกลั�นกรองฯ 
ครั�งที� 1/2566 

พิจารณารายละเอยีดโครงการ
ตามแผนฯ

ประชุมคณะกรรมการกลั�นกรองฯ 
ครั�งที� 3/2566 

พจิารณาคําขอตั�งงบประมาณรายจ่ายฯ พ.ศ. 2568

เสนอคําขอต่อ             
พจิารณาใหค้วามเหน็ชอบ

สํานักต่าง ๆ จัดทํารายละเอยีดโครงการ
ส่งสํานักนโยบายและแผน เพื�อจัดทํา
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการฯ 

พ.ศ. 2568
(ดําเนินการแล้ว)

11 ก.ย. - 16 ต.ค. 66

ปฏทินิงบประมาณ พ.ศ. 2568

ครม.
สํานักการต่างประเทศ ค่าใชจ่้ายในการเดินทางไปประชุมเยอืน, 

สํานักกํากับและตรวจสอบ ค่าใชจ่้ายในการสรรหาผูดํ้ารงตําแหน่งในองค์กร

(วนัที� 10 พ.ย. 66)

       ประชุมนานาชาติ, รบัรองแขกต่างประเทศ

(วนัที�  20 พ.ย. 66)
สํานักบรหิารงานกลาง ค่าใชจ่้ายบุคลากร, บรหิารจัดการอาคารรฐัสภา,  
ค่าจ้างเจ้าหน้าที�รกัษาความปลอดภัย, พนักงานทําความสะอาด, ค่าซ่อมแซม
สิ�งก่อสรา้ง และค่าใชจ่้ายอื�น ๆ ที�เกี�ยวข้อง

(วนัที� 24 พ.ย. 66)
สํานักนโยบายและแผน จัดส่งแผนปฏิบัติราชการประจําป� พ.ศ. 2568 

เสนอคําขอต่อ            
เลขาธกิารวฒิุสภา

เพื�อพจิารณา

นํากราบเรยีน
ประธานวฒิุสภา 

ใหค้วามเหน็ชอบ

จัดทํางบกรรมาธกิาร/รายจ่ายประจําขั�นตํ�า 
จัดทํางบแผนงานบุคลากรภาครฐัส่งสํานักงบประมาณ 
รวบรวมและจัดทํารายละเอยีดวงเงนิและคําขอตั�งงบ
ประมาณ และประมาณการรายได้ ประจําป�งบประมาณ
พ.ศ. 2568 

      

(1 พ.ย. - 24 ธ.ค. 66)



ปฏิทินงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ของส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

 

วันเดือนปี ขั้นตอนและกิจกรรม 
ส ำนัก 

ที่รับผิดชอบ 

ขั้นตอนกำรเสนอค ำขอตั้งงบประมำณปี พ.ศ. ๒๕๖๘  

๑๑ ก.ย. – ๒ ต.ค. 
๒๕๖๖ 

ขั้นตอนการเสนองบประมาณตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี 

    ๑) ส านักนโยบายและแผน แจ้งส านักต่าง ๆ ให้จัดท าโครงการตาม
แผนปฏิบัติราชการประจ าปี ตามกรอบปฏิทินงบประมาณของส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา 

    ๒) ส านักต่าง ๆ ด าเนินการจัดท ารายละเอียดโครงการตามแผนปฏิบัติ
ราชการประจ าปี 

 

- ส านักนโยบายฯ 

 
 
- ส านักต่าง ๆ 

 
๓ – ๑๖ ต.ค. 

๒๕๖๖ 

ต.ค. ๒๕๖๖ –  
๑๙ ม.ค. ๒๕๖๗ 

ส านักนโยบายและแผน ด าเนินการ ดังนี้ 

    ๑) จัดท ารายละเอียดโครงการต่าง ๆ ตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี  
พ.ศ. ๒๕๖๘  

    ๒) ทบทวนและปรับปรุงเป้าหมาย กลยุทธ์ ผลผลิต/โครงการ กิจกรรม 
ตัวชี้วัดผลส าเร็จ ผลสัมฤทธิ์และประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับจากการใช้จ่าย
งบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ ส่งส านักงบประมาณ 

 

ส านักนโยบายฯ 

 
-  ส า นั ก น โ ย บ า ย ฯ 
- กลุ่มงานงบประมาณ 

๗ พ.ย. ๒๕๖๖ กำรประชุมคณะกลั่นกรองฯ ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ เพ่ือพิจารณารายละเอียด
โครงการตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

คณะกรรมการ 

๑๘ ต.ค. – 

๒๐ พ.ย. 256๖ 

   ๑. จัดท ารายละเอียดงบบุคลากรและค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการ 
อาคารรัฐสภา 

 ค่าใช้จ่ายบุคลากร ได้แก่ เงินเดือน/ค่าตอบแทนข้าราชการ ค่าจ้าง
ประจ า พนักงานราชการ 

 ค่าใช้จ่ายในการบริหารจัดการอาคารรัฐสภา ตามบันทึกข้อตกลง 
(MOU) กา ร ก ำหนด เ ขตพ ื ้ น ท ี ่ ร ั บ ผ ิ ด ช อบของ ร ั ฐ สภ า 
และอาคารรัฐสภา พร้อมอาคารประกอบ ระหว่างสำนักงาน
เลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร กับ สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 ค่าจ้างเจ้าหน้าที่รักษาความปลอดภัย ค่าจ้างพนักงานท าความ
สะอาด ค่าซ่อมแซมสิ่งก่อสร้าง ค่าใช้จ่ายอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 

ส านักบริหารงานกลาง 

๑๘ ต.ค. –  

๑๐ พ.ย. 256๖ 

    ๒. จัดท ารายละเอียดงบประมาณรายการค่าใช้จ่ายในการเดินทางไป
ประชุมนานาชาติ ไปเยือนต่างประเทศและรับรองแขกต่างประเทศ 

ส านักการต่างประเทศ 



๒ 

 

วันเดือนปี ขั้นตอนและกิจกรรม 
ส ำนัก 

ที่รับผิดชอบ 

๑๘ ต.ค. –  

๑๐ พ.ย. 256๖ 

    ๓. จัดท ารายละเอียดงบประมาณค่าใช้จ่ายในการสรรหาผู้ด ารงต าแหน่ง 
ในองค์กรตามรัฐธรรมนูญและกฎหมายอื่น 

ส า นั ก ก า กั บ แ ล ะ
ตรวจสอบ 

๑๘ ต.ค. –  

๑๐ พ.ย. 256๖ 

    ๔. จัดท ารายละเอียดงบประมาณของสมาชิกวุฒิสภา คณะกรรมาธิการ 
และรายจ่ายประจ า 

 งบประมาณของคณะกรรมาธิการ  
 งบประมาณของสมาชิกวุฒิสภา  
 ค่ า ต อ บ แ ท น ผู้ ป ฏิ บั ติ ห น้ า ที่ ใ ห้ ส ม า ชิ ก วุ ฒิ ส ภ า แ ล ะ

คณะกรรมาธิการ 
 ค่าใช้จ่ายประจ าของส านักงาน ค่าใช่จ่ายตามสัญญา ค่าวัสดุ  

ค่าสาธารณูปโภค 

กลุ่มงานงบประมาณ 

๘ – ๑๔ พ.ย.  
256๖ 

ส านักต่าง ๆ พิจารณาทบทวนและปรับปรุงรายละเอียดโครงการตาม
แผนปฏิบัติราชการประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ส านักต่าง ๆ 

๒๐ พ.ย. 256๖ กำรประชุมคณะกรรมกำรกลั่นกรองฯ ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ เพ่ือพิจารณา
รายละเอียดโครงการที่เสนอปรับปรุง (ถ้ามีการแก้ไข) 

คณะกรรมการ 

๒4 พ.ย. 256๖ ส านักนโยบายและแผน  ส ่งแผนปฏิบัติราชการประจำปี พ.ศ. ๒๕๖๘  
ของสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาให้สำนักการคลังและงบประมาณ 

สำนักนโยบายฯ 

๒๕ พ.ย. – ๒๔ ธ.ค. 
256๖ 

กลุ่มงำนงบประมำณ ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ ด าเนินการบูรณาการ 
งบประมาณในส่วนของงบประมาณที่เป็นรายจ่ายประจ าและงบประมาณ 
ตามแผนปฏิบัติราชการประจ าปี พ.ศ. 256๘ เพ่ือจัดท ารายละเอียดวงเงิน
และค าของบประมาณรายจ่ ายประจ าปี งบประมาณ พ.ศ.  256 ๘  
ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่สอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการ เป้าหมาย
และยุทธศาสตร์การจัดสรรงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. 256๘ และนโยบายงบประมาณ วงเงินและโครงสร้างงบประมาณ 
พร้อมประมาณการรายได้ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 256๘ น าเสนอประธาน
วุฒิสภาพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

กลุ่มงานงบประมาณ 

๒๐ ธ.ค. 256๖ กำรประชุมคณะกรรมกำรกลั่นกรอง ครั้งที่  ๓/๒๕๖๖ เพ่ือพิจารณา
รายละเอียดวงเงินค าขอตั้ งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖๘   

คณะกรรมการ 

๒๒ ธ.ค. 256๖ จัดท ารายละเอียดข้อเสนอเบื้องต้นงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 256๘ แผนงานบุคลากรภาครัฐ ส่งส านักงบประมาณ 

กลุ่มงานงบประมาณ 



๓ 

 

วันเดือนปี ขั้นตอนและกิจกรรม 
ส ำนัก 

ที่รับผิดชอบ 

๒๕ ธ.ค. 256๖ เสนอรายละเอียดวงเงินและค าขอตั้งงบประมาณ น าเสนอเลขาธิการวุฒิสภา 
เพ่ือพิจารณา 

กลุ่มงานงบประมาณ 

2๗ ธ.ค. 2566 เสนอรายละเอียดวงเงินและค าขอตั้งงบประมาณรายจ่ายประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๘ เพ่ือน ากราบเรียนเสนอประธานวุฒิสภา ให้ความเห็นชอบ 

กลุ่มงานงบประมาณ 

18 ม.ค. 256๗ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เสนอค ำขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 256๘ และประมำณกำรรำยได้ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 256๘ ต่อคณะรัฐมนตรี เพ่ือพิจารณาให้ความเห็นชอบ 

กลุ่มงานงบประมาณ 

๒๖ ม.ค. ๒๕๖๗ เสนอรำยละเอียดวงเงินและค ำขอตั้งงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 256๘ และประมำณกำรรำยได้ประจ ำปีงบประมำณ 
พ.ศ. 256๘ ส่งส ำนักงบประมำณ 

กลุ่มงานงบประมาณ 

หมายเหตุ  : ก ำหนดวันอำจมีกำรเปลี่ ยนแปลงตำมปฏิทินงบประมำณรำยจ่ำยประจ ำปีงบประมำณ  

พ.ศ. ๒๕๖๘ ของส ำนักงบประมำณ 


