
ต.ค. 2565 ขั�นตอน
การเสนอคําขอตั�งงบประมาณ

ต.ค. - พ.ย. 2565

ต.ค. - ธ.ค. 2565

ก.ค. - ก.ย. 2565

ต.ค. 2565

- สํานกันโยบายและแผน รวบรวมโครงการตามแผน

พ.ย. 2565

พ.ค. 2566

มิ.ย. - ส.ค. 2566

ธ.ค. 2565 ม.ค. 2566

สํานกับรหิารงานกลาง งบบุคลากร

สํานกัการต่างประเทศ งบดา้นต่างประเทศ
กลุ่มงานงบประมาณ 

      และงบบรหิารอาคารรฐัสภา

       - งบของสมาชกิวฒุสิภา คณะกรรมาธกิาร 
          และรายจา่ยประจาํ
       - สรุปคําขอตั�งงบประมาณป� พ.ศ. 2567 

กระบวนการขั�นตอนการเสนอคําขอตั�งงบประมาณรายจ่าย
ประจาํป�งบประมาณ พ.ศ. 2567 ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

ขั�นตอนเตรียมการ
ก่อนการจดัทําคําของบประมาณ

ขั�นตอน
การเตรียมชี�แจงงบประมาณ

- กาํหนดปฏิทนิงบประมาณ พ.ศ. 2567 
(ตามกรอบปฏิทนิที� ครม. ใหค้วามเหน็ชอบ)

- จัดทาํรายงานผลการใชจ้า่ยงบประมาณ
   ส่งสํานกังบประมาณ

- พจิารณาทบทวนและปรับปรุง
   ผลสัมฤทธิ�และตัวชี�วดั ส่งสํานกังบประมาณ

- สํานกัต่าง ๆ จดัทาํรายละเอยีดโครงการ
   ส่งสํานกันโยบายและแผน

- สํานกัต่าง ๆ ส่งผลการดาํเนนิงานที�สําคัญ 
และแบบฟอรม์ที�อนุ กมธ. กําหนด (งบ ตปท สัมมนา ปชส.)
- สํานกัที�มคีวามจาํเป�นต้องเสนอคําขอแปรญตัติ

จดัทาํคําขอแปรญตัติ นาํกราบเรยีนเสนอประธานวฒุสิภา
จดัทาํเอกสารชี�แจง 5 คณะ

เสนอเอกสารชี�แจง จาํนวน 5 คณะ เสนอเลขาธกิาร 
วฒุสิภา ใหค้วามเหน็ชอบ และนาํส่งให ้กมธ.
เตรยีมเขา้ชี�แจงต่อคณะ กมธ. 

กลุ่มงานงบประมาณ ดาํเนนิการ 

      1) คณะ กมธ. วสิามญัฯ สภาผูแ้ทนราษฎร
      2) อนุ กมธ. ฝ�กอบรม สัมมนาฯ
      3) อนุ กมธ. ครุภณัฑ์ฯ
      4) คณะ กมธ. วสิามญัฯ วฒุสิภา
      5) อนุ กมธ. ความเชื�อมโยงงบประมาณฯ
 (เอกสารขอ้ 4 และขอ้ 5 สํานกัแผนฯ รว่มจดัทาํ)

นาํกราบเรียนประธานวุฒิสภา
ให้ความเห็นชอบ

ส่งให้ ครม. พิจารณา


