
แบบฟอรม 1.3 (1)

ปจจัยนําเขา (Input) กระบวนการ (Process) ปจจัยนําออก (Output)

กระดาษ กระดาษที่พิมพเสีย

ไฟฟา -

หมึกพิมพ ตลับหมึกพิมพที่ใชแลว

กลิ่นและฝุนจากหมึกพิมพ

เสียงจากเครื่องพิมพเอกสาร

กระดาษ กระดาษเสีย

วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง(ปากกา/ยางลบ/ดินสอ/

ปากกาลบคําผิด ลวดเสียบกระดาษ)

ขยะจากวัสดุสิ้นเปลือง

แฟมเสนอหนังสือราชการ แฟมเสนอหนังสือราชการที่ชํารุด

กระดาษ กระดาษเสีย

วัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง(ปากกา/ยางลบ/ดินสอ/

ปากกาลบคําผิด/ลวดเสียบกระดาษ/ลวดเย็บกระดาษ)

ขยะจากวัสดุสํานักงานสิ้นเปลือง

ไฟฟา -

แฟมเอกสาร แฟมเอกสารที่ชํารุดหรือไมไดใชแลว

การประชุมตางๆ ภายในและภายนอก
ในภารกิจของกลุมตรวจสอบภายใน

การเสนอหนังสือราชการเอกสารทั่วไป
หนังสือราชการดานการตรวจสอบภายใน

ตารางวิเคราะหกระบวนการทํางาน ประจําป 2567

กลุมตรวจสอบภายใน สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

3. การจัดประชุม

2. การเสนอหนังสือราชการภายใน

1. การพิมพเอกสาร

การพิมพเอกสารทั่วไป
เอกสารดานการตรวจสอบและสอบทานตามแผนการ

ตรวจสอบประจําป
(เครื่องพิมพเอกสาร/คอมพิวเตอร)
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กลุมตรวจสอบภายใน สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา

กระดาษ กระดาษเสีย

แฟมเอกสาร แฟมเอกสารชํารุด

กลองเก็บเอกสาร กลองเก็บเอกสารที่ใชแลว

วัสดุอุปกรณสํานักงาน ขยะจากบรรจุภัณฑตาง ๆ

กระดาษ กระดาษบันทึกการเบิกจาย

เสียงจากเครื่องยนต

ควันจากน้ํามันเชื้อเพลิง

กลิ่นจากการเผาไหมเชื้อเพลิง

ความรอนจากการเผาผลาญน้ํามัน

อาหาร/เครื่องดื่ม เศษอาหาร

ภาชนะบรรจุอาหาร/เครื่องดื่ม กลิ่นจากอาหารและเครื่องดื่ม

ขยะจากภาชนะที่ใส เชน กลองโฟม แกวพลาสติก ถุง

4. การเก็บเอกสาร

5. การจัดเก็บและเบิกจายพัสดุ

7. การรับประทานอาหาร

การจัดเก็บเอกสารทั่วไป

เอกสารดานการตรวจสอบและการสอบทานตามแผนการตรวจสอบ

ประจําป

6. การใหบริการยานพาหนะในการเดินทางไปราชการ

น้ํามันเชื้อเพลิง การใหบริการโดยรถยนตสวนกลาง
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