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                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักกำรกรรมำธิกำร ๓ กลุม่งำนบรหิำรทั่วไป โทร. ๙๒๐๗ 
ที่                                                         วันท่ี               พฤศจิกำยน ๒๕๖๖ 
เรื่อง  แนวทำงจดัซื้อจัดจำ้งสินค้ำและบริกำรที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธกิำร ๓ 

ตำมที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ได้มีประกำศนโยบำย                    
ด้ำนสิ่งแวดล้อม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 ก ำหนดให้ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรเลือกใช้วัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องใช้ส ำนักงำนและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนั้น เพ่ือสนับสนุนนโยบำย 
ด้ำนสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และเกณฑ์กำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว หมวด 6 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ จึงขอทบทวนแนวทำงปฏิบัติในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ดังนี้ 

๑. การใช้สินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้เลือกใช้สินค้ำและบริกำร 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยพิจำรณำถึงกำรรับรองสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น สินค้ำที่ได้รับ
ฉลำกเขียว ตะกร้ำเขียว ฉลำกประหยัดพลังงำนเบอร์ 5 ฉลำกประสิทธิภำพสูง  และฉลำกประหยัด
พลังงำน เป็นต้น 

2. แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 2.1 ให้ผู้มีหน้ำที่ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุหรือขอบเขต  
ของงำนตรวจสอบรำยชื่อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจำกฐำนข้อมูลบัญชีรำยชื่อสินค้ำและบริกำร  
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยสำมำรถสืบค้นแหล่งข้อมูลสินค้ำ ได้ที่ 

   (๑) http://gp.pcd.go.th/ กรมควบคุมมลพิษ 
  (2) https://www.tei.or.th/greenlabel/ มูลนิธิสถำบันสิ่งแวดล้อมไทย 
  (4) https://thaigreendirectory.com/ สภำอุตสำหกรรมประเทศไทย 
  (3) http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval  

ฉลำกคำร์บอนฟุตพริน้ท์ หรอืฉลากลดโลกร้อน 
  (4) http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info ฉลำกประหยัดไฟ 

เบอร์ 5 
  (5) http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1 

ฉลำกประสิทธิภำพสูง 
 2.2 ก ำหนดรำยละเอยีดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุหรือขอบเขตของงำนให้เป็นพัสดุ

ที่มีรำยละเอียดหรือคุณสมบัติที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมซึ่งต้องเป็นสินค้ำที่มีคุณภำพไม่ด้อยกว่ำ 
เมื่อเทียบกับสินค้ำอื่นที่ท ำหน้ำที่อย่ำงเดียวกัน 

 2.3 กรณีตรวจสอบแล้วพบว่ำสินค้ำที่จะจัดซื้อจัดจ้ำงไม่อยู่ในบัญชีรำยชื่อสินค้ำ  
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้เลือกใช้สินค้ำที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย เช่น วัสดุไม่มีสำรเคมี  
วัสดุไม่มีพิษ วัสดุหมุนเวียนทดแทน  วัสดุรีไซเคิล และวัสดุที่ใช้พลังงำนต่ ำ 

http://gp.pcd.go.th/
https://www.tei.or.th/greenlabel/
https://thaigreendirectory.com/
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval
http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info ฉลาก
http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1
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 2.4 กำรจัดจ้ำงจะต้องก ำหนดให้ผู้ประกอบกำรใช้สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
มีกำรปฏิบัติงำนตำมกฎข้อบังคับด้ำนคุณภำพและสิ่งแวดล้อมของบริษัท และกำรด ำเนินงำนป้องกัน
มลพิษและควำมปลอดภัยที่เกิดจำกกิจกรรมกำรใช้ทรัพยำกรและลดพลังงำน 

 2.5 ด ำเนินกำรให้เปน็ไปตำมพระรำชบญัญตัิกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบรหิำรพัสดุภำครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนกรมบัญชีกลำงที่เกี่ยวข้อง 

3. การคัดเลือกสถานที่ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมส าหรบัการจัดประชุม อบรม สัมมนา 
 กำรประชุม อบรม สัมมนำ และกิจกรรมต่ำงๆ ให้พิจำรณำจัดภำยในส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นล ำดับแรก หำกกรณีมีควำมจ ำเป็นต้องจัดภำยนอกส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
ให้พิจำรณำเลือกสถำนที่ ดังนี้ 
  3.๑ พิจำรณำเลือกใช้บริกำรโรงแรม/สถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองมำตรฐำนกำรจัดกำร
สิ่งแวดล้อม เช่น ISO ๑๔๐๐๑ Green Hotel ใบไม้เขียว ฉลำกเขียว Green Office หรือ Green 
Building เป็นต้น โดยดูข้อมูลได้จำกเว็บไซต์ เช่น http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/ หรือ 
https://www.data.go.th/dataset/db0103-002 
 3.๒ กำรเลือกสถำนที่จัดประชุม อบรม สัมมนำ หรือกิจกรรมภำยนอกส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ จะเลือกโรงแรม/สถำนที่จัดกิจกรรมในระยะทำงรัศมีไม่เกิน ๒๕๐ กิโลเมตร หรือ 
ใช้เวลำเดินทำงไม่เกิน ๓ ชั่วโมง / ครั้ง 

 3.๓ ในกรณีที่ไม่สำมำรถเลือกใช้บริกำรโรงแรม/สถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองฯ  
อยู่ในบริเวณใกล้เคียงส ำนักงำนฯ จะต้องเลือกสถำนที่ที่ใช้เวลำเดินทำงน้อยที่สุดและจัดประชุม 
ในรูปแบบ Green meeting (ตำมควำมเหมำะสมและเป็นไปได้) 

  จึงเรียนมำเพ่ือโปรดพิจำรณำ หำกเห็นชอบจะได้แจ้งเวียนบุคลำกรภำยในส ำนักทรำบ
เพื่อถือปฏิบัติอย่ำงเคร่งครัดต่อไป 
 
 
 
 

                            (นำงสำววรำภรณ์  หอมละออ) 
        ผูบ้ังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
 
             
 
            ทรำบ/เห็นชอบ 
 
       (นำยเอกชัย  บุดสีนนท์) 
 ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 
 

http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/
https://www.data.go.th/dataset/db0103-002
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                 บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  ส ำนักกำรกรรมำธิกำร ๓ กลุม่งำนบรหิำรทั่วไป โทร. ๙๒๐๗ 
ที่                                                         วันท่ี               พฤศจิกำยน ๒๕๖๖ 
เรื่อง  แนวทำงจดัซื้อจัดจำ้งสินค้ำและบริกำรที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม 

เรียน  ผู้บงัคับบัญชำกลุ่มงำน รกัษำกำรแทนผู้บงัคับบัญชำกลุ่มงำน 

ตำมที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ได้มีประกำศนโยบำย                    
ด้ำนสิ่งแวดล้อม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 ก ำหนดให้ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง กำรเลือกใช้วัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องใช้ส ำนักงำนและบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนั้น เพ่ือสนับสนุนนโยบำย 
ด้ำนสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และเกณฑ์กำรประเมินส ำนักงำนสีเขียว หมวด 6 
กำรจัดซื้อจัดจ้ำง ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ จึงขอทบทวนแนวทำงปฏิบัติในกำรด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำง ดังนี้ 

๑. การใช้สินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้เลือกใช้สินค้ำและบริกำร 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยพิจำรณำถึงกำรรับรองสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น สินค้ำที่ได้รับ
ฉลำกเขียว ตะกร้ำเขียว ฉลำกประหยัดพลังงำนเบอร์ 5 ฉลำกประสิทธิภำพสูง  และฉลำกประหยัด
พลังงำน เป็นต้น 

2. แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง 
 2.1 ให้ผู้มีหน้ำที่ก ำหนดรำยละเอียดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุหรือขอบเขต  
ของงำนตรวจสอบรำยชื่อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจำกฐำนข้อมูลบัญชีรำยชื่อสินค้ำและบริกำร  
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยสำมำรถสืบค้นแหล่งข้อมูลสินค้ำ ได้ที่ 

   (๑) http://gp.pcd.go.th/ กรมควบคุมมลพิษ 
  (2) https://www.tei.or.th/greenlabel/ มูลนิธิสถำบันสิ่งแวดล้อมไทย 
  (4) https://thaigreendirectory.com/ สภำอุตสำหกรรมประเทศไทย 
  (3) http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval  

ฉลำกคำร์บอนฟุตพริน้ท์ หรอืฉลากลดโลกร้อน 
  (4) http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info ฉลำกประหยัดไฟ 

เบอร์ 5 
  (5) http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1 

ฉลำกประสิทธิภำพสูง 
 2.2 ก ำหนดรำยละเอยีดคุณลักษณะเฉพำะของพัสดุหรือขอบเขตของงำนให้เป็นพัสดุ

ที่มีรำยละเอียดหรือคุณสมบัติที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมซึ่งต้องเป็นสินค้ำที่มีคุณภำพไม่ด้อยกว่ำ 
เมื่อเทียบกับสินค้ำอื่นที่ท ำหน้ำที่อย่ำงเดียวกัน 

 2.3 กรณีตรวจสอบแล้วพบว่ำสินค้ำที่จะจัดซื้อจัดจ้ำงไม่อยู่ในบัญชีรำยชื่อสินค้ำ  
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้เลือกใช้สินค้ำที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย เช่น วัสดุไม่มีสำรเคมี  
วัสดุไม่มีพิษ วัสดุหมุนเวียนทดแทน  วัสดุรีไซเคิล และวัสดุที่ใช้พลังงำนต่ ำ 

http://gp.pcd.go.th/
https://www.tei.or.th/greenlabel/
https://thaigreendirectory.com/
http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval
http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info ฉลาก
http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeId=1
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 2.4 กำรจัดจ้ำงจะต้องก ำหนดให้ผู้ประกอบกำรใช้สินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
มีกำรปฏิบัติงำนตำมกฎข้อบังคับด้ำนคุณภำพและสิ่งแวดล้อมของบริษัท และกำรด ำเนินงำนป้องกัน
มลพิษและควำมปลอดภัยที่เกิดจำกกิจกรรมกำรใช้ทรัพยำกรและลดพลังงำน 

 2.5 ด ำเนินกำรให้เปน็ไปตำมพระรำชบญัญตัิกำรจัดซื้อจัดจ้ำงและบรหิำรพัสดุภำครฐั 
พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนกรมบัญชีกลำงที่เกี่ยวข้อง 

3. การคัดเลือกสถานที่ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมส าหรบัการจัดประชุม อบรม สัมมนา 
 กำรประชุม อบรม สัมมนำ และกิจกรรมต่ำงๆ ให้พิจำรณำจัดภำยในส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นล ำดับแรก หำกกรณีมีควำมจ ำเป็นต้องจัดภำยนอกส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
ให้พิจำรณำเลือกสถำนที่ ดังนี้ 
  3.๑ พิจำรณำเลือกใช้บริกำรโรงแรม/สถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองมำตรฐำนกำรจัดกำร
สิ่งแวดล้อม เช่น ISO ๑๔๐๐๑ Green Hotel ใบไม้เขียว ฉลำกเขียว Green Office หรือ Green 
Building เป็นต้น โดยดูข้อมูลได้จำกเว็บไซต์ เช่น http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/ หรือ 
https://www.data.go.th/dataset/db0103-002 
 3.๒ กำรเลือกสถำนที่จัดประชุม อบรม สัมมนำ หรือกิจกรรมภำยนอกส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ จะเลือกโรงแรม/สถำนที่จัดกิจกรรมในระยะทำงรัศมีไม่เกิน ๒๕๐ กิโลเมตร หรือ 
ใช้เวลำเดินทำงไม่เกิน ๓ ชั่วโมง / ครั้ง 

 3.๓ ในกรณีที่ไม่สำมำรถเลือกใช้บริกำรโรงแรม/สถำนที่ที่ได้รับกำรรับรองฯ  
อยู่ในบริเวณใกล้เคียงส ำนักงำนฯ จะต้องเลือกสถำนที่ที่ใช้เวลำเดินทำงน้อยที่สุดและจัดประชุม 
ในรูปแบบ Green meeting (ตำมควำมเหมำะสมและเป็นไปได้) 

  จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 
 
 
 

                            (นำงสำววรำภรณ์  หอมละออ) 
        ผูบ้ังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
 
             
 

http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/
https://www.data.go.th/dataset/db0103-002



