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แผนปอ้งกนัและระงับอัคคภีัย  

(แผนฉุกเฉนิ) 
ของส ำนักกรรมำธกิำร ๓ 

ส ำนกังำนเลขำธกิำรวุฒิสภำ 

 

 
 

ส ำนักกรรมำธิกำร ๓  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
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ค ำน ำ 
 

  ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้จัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของ 
ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ โดยได้อ้ำงอิงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือไว้เป็น
แนวทำงในกำรป้องกันเหตุและเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัยซึ่งอำจจะเกิดขึ้นโดยไม่คำดคิด 
และส่งผลให้เกิดกำรสูญเสียในชีวิตและทรัพย์สิน อีกทั้งอำจมีผลกระทบต่อกระบวนกำรท ำงำนที่ส ำคัญของ
ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยในแผนฉบับนี้ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำยังได้
ก ำหนดให้มีกำรอบรมและซักซ้อมแผน เพ่ือให้เกิดควำมคุ้นชินและสอดคล้องกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิด
เหตุกำรณ์ขึ้นจริงกระบวนกำรต่ำง ๆ ที่ก ำหนดไว้ในแผนจะสำมำรถแก้ไขปัญหำให้ผ่ำนพ้นไปได้ด้วยดี ทั้งนี้ 
ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ได้มีกำรเตรียมควำมพร้อมรับมือเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันผลกระทบต่อชีวิต 
และทรัพย์สินอำจเกิดขึ้นได้ และเพ่ือให้บุคลำกรของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ เกิดควำมมั่นใจในระบบงำน 
และสถำนที่ท ำงำนถึงควำมพร้อมต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย  

  ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีควำมคำดหวังอย่ำงยิ่งว่ำแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัยฉบับนี้ จะเป็นแนวทำงในกำรบริหำรจัดกำรกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือให้
บุคลำกรมีควำมปลอดภัย ตลอดจนสำมำรถสนับสนุนในกำรจัดกระบวนกำรด้ำนนิติบัญญัตแิละกระบวนกำรตำ่งๆ 
ที่ส ำคัญของวุฒิสภำให้ด ำเนินกำรเป็นไปตำมกระบวนกำรเพ่ือให้เกิดประโยชน์ต่อประเทศชำติและประชำชน
อย่ำงสูงสุด 

 

 

 

 

 

  ส ำนักกรรมำธิกำร ๓  
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 ธันวำคม ๒๕๖๖ 
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สำรบัญ 
 

เร่ือง                 หน้ำ 

บทท่ัวไป                1 - 2 
- วตัถปุระสงค ์  
- ขอบเขต 
- ข้อมูลทั่วไป 
- ค ำจ ำกดัควำม 

แผนก่อนเกิดเหตุ 3  
 - กำรตรวจตรำ ๓ 
 - กำรจัดเตรียมรบัสภำวะฉกุเฉนิ ๓  
 - กำรตรวจตรำอุปกรณ์เพื่อกำรระงับอัคคีภัย ๔ 
แผนกำรอบรม                  ๕ 
แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย            ๖ – 1๐ 
 - ขัน้ตอนกำรท ำงำนของระบบแจง้เตือนอคัคีภัยของอำคำรรฐัสภำ ๖ 
 - แผนดับเพลิง ๘ 
 - ควำมสมัพันธร์ะหว่ำงแผนระดบั 1 – 2 – 3 ของอำคำรรัฐสภำ ๙  
 - แผนระดบั 1 (ระงับเหตุเมือ่พบเพลิงไหม้) ๑๐ 
โครงสรำ้งทีมฉุกเฉินของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 1๑  
แผนอพยพหนีไฟ ๑๓  
วิธีกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอคัคีภัย ๑๔ 
 - แผนบรรเทำทุกขร์ะหวำ่งเกิดเหต ุ ๑๔      
 - แบบข้อควำมที่ใช้ในกำรประกำศและแจง้เหตุเพลิงไหม้ ๑๕ 
แผนหลังเกิดเหตุ 1๖ – ๑๘ 
 - รำยชือ่หน่วยงำนชว่ยเหลอืภำยนอก ๑๖ 
 - กำรประสำนกับหนว่ยงำนภำยนอก ๑๘ 

---------------------------------------------------------  



 

แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักกรรมำธิกำร ๓  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

1.  วัตถุประสงค ์
 1.1. เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติเพ่ือป้องกันควำมเสียหำย/ลดควำมเสียหำยอันเกิดจำกเหตุอัคคีภัย 
และควบคุมผลกระทบจำกเหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้นต่อกำรปฏิบัติงำนของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 1.2. เพื่อป้องกันกำรสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของบุคลำกรของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ รวมทั้งลด
ผลกระทบจำกกำรเกิดเหตุอัคคีภัยได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 1.3. เพื่อสร้ำงควำมเข้ำใจให้แก่บุคลำกรภำยใน ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ และผู้ที่เกี่ยวข้อง ในกำรเตรียมพร้อมรับมือและทรำบแนวทำงกำรปฏิบัติที่ถูกต้อง
เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

2.  ขอบเขต 
 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ จัดท ำขึ้น 
เพ่ือใช้ในกำรป้องกัน ระงับ และแก้ไขสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันกำรสูญเสียทั้งชีวิต 
ร่ำงกำย และทรัพย์สิน อีกทั้งเพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจในระบบกำรช่วยเหลือและดูแลบุคลำกรเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย
ขึ้นภำยในส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยมีคณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เป็นผู้รับผิดชอบด ำเนินตำมแผนป้องกันฯ ฉบับนี้ 

3.  ข้อมูลทั่วไป 
 ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ตั้งอยู่  ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ (ฝั่งวุฒิสภำ) 
ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหำนคร มีพ้ืนที่ ๑,๐๔๖ ตำรำงเมตร มีบุคลำกร จ ำนวน 
๑๕๐ คน โดยอำคำรรัฐสภำลักษณะโดยรวมเป็นอำคำรขนำดใหญ่ มีสมำชิกวุฒิสภำและบุคลำกรภำยใน
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ รวมทั้งสิ้นประมำณ 1,500 คน โดยแบ่งพ้ืนที่ออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ พ้ืนที่ 
โซนกลำง ประกอบไปด้วย ชั้น 10 ชั้น 9 ชั้น 6 ชั้น 5 และพ้ืนที่โซนส ำนักงำน ประกอบไปด้วย ชั้น B2  
ชั้น B1 ชั้น MB1 และชั้น 1 – 4 มีโครงสร้ำงของส่วนรำชกำรภำยใน แบ่งได้เป็น 18 ส ำนัก ซึ่งตั้งอยู่ภำยใน
พ้ืนที่อำคำรรัฐสภำ 

4.  ค ำจ ำกัดควำม 
 4.1. เหตุอัคคีภัย  หมำยถึง  สำธำรณภัยประเภทหนึ่งที่เกิดจำกไฟ ซึ่งไฟเป็นพลังงำนอย่ำงหนึ่ง 
ที่ให้ควำมร้อน โดยควำมร้อนของไฟที่ขำดกำรควบคุม ดูแล จะท ำให้ไฟเกิดกำรติดต่อลุกลำมตำมบริเวณ  
ที่มีเชื้อเพลิงและเกิดกำรลุกไหม้ต่อเนื่อง ซึ่งหำกปล่อยเวลำของกำรลุกไหม้ให้นำนเกินไปจะท ำให้เกิดกำรติดต่อ
ลุกลำมและรุนแรงมำกยิ่งขึ้น ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อชีวิต ร่ำงกำย และทรัพย์สินได้อย่ำงร้ำยแรง 
 

๔.๒ คณะกรรมกำร ... 
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 4.2. คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  หมำยถึง  
ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร บุคลำกรในภำยส ำนักงำน และหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรระงับอัคคีภัย ซึ่งได้รับ
กำรแต่งตั้งขึ้นเพ่ือด ำเนินงำนด้ำนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 4.3. คณะกรรมกำรศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉิน  หมำยถึง  ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร บุคลำกรภำยในส ำนักงำน 
และหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย เมื่อเกิดสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ในขั้นรุนแรง 
และกำรอพยพหนีไฟ โดยประกอบด้วย ทีมผจญเพลิง ทีมไฟฟ้ำ ทีมสื่อสำร และทีมอื่น ๆ ท่ีประจ ำภำยใน
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยมีสถำนที่ตั้งศูนย์ปฏิบัติกำรบริเวณศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ (ริมแม่น้ ำ
เจ้ำพระยำ) และกองอ ำนวยกำร (บริเวณถนนสำมเสน) อำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 4.4. ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ  หมำยถึง  เลขำธิกำรวุฒิสภำหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
ให้ปฏิบัติหน้ำที่แทน เพ่ือท ำหน้ำที่อ ำนวยกำรสั่งกำรในกำรดับเพลิง และควบคุมสถำนกำรณ์กำรเกิด เหตุ
อัคคีภัยภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 4.5. ทีมฉุกเฉินประจ ำพ้ืนที่ หมำยถึง ผู้ซึ่งได้รับมอบหมำยให้มีหน้ำที่ตัดสินใจในกำรจัดกำร
เหตุกำรณ์ฉุกเฉินเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย ภำยในส ำนักหรือพ้ืนที่เกิดเหตุซึ่งตนมีหน้ำที่รับผิดชอบ ได้แก่ 
     -  หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักซึ่งมีหน้ำที่ด ำเนินงำน 
ด้ำนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยภำยในส ำนักที่ตนดูแลรับผิดชอบ 
     -  ทีมดับเพลิง หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ และข้ำรำชกำรภำยในส ำนักท่ีได้รับมอบหมำย
เพื่อท ำหน้ำที่รับผิดชอบในกำรดับเพลิง เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้เบื้องต้นในพื้นที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
     -  ทีมอพยพ หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ และข้ำรำชกำรภำยในส ำนักที่ได้รับ
มอบหมำยเพื่อท ำหน้ำที่อพยพ เคลื่อนย้ำยบุคลำกร และผู้ที่อยู่ในสถำนที่เกิดเหตุไปรวมตัวยังจุดรวมพล 
 4.6. จุดรวมพล  หมำยถึง  พ้ืนที่ปลอดภัยซึ่งเป็นที่โล่ง สำมำรถรองรับกำรอพยพ กำรส่งต่อผู้ป่วย
และผู้ประสบภัย รวมทั้งทรัพย์สินส ำคัญเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน โดยได้มีกำรก ำหนดจุดรวมพลภำยในส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำไว้ จ ำนวน 2 จุด ได้แก่ 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนำมหญ้ำ ริมถนนสำมเสน 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนำมหญ้ำ ริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 

 
 

 
 
 
 

๕. ขั้นตอน ... 
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๕.  ขั้นตอนด ำเนินงำนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 ๕.1. แผนก่อนเกิดเหตุ 
  1)  แผนกำรตรวจตรำ 
 เพ่ือเป็นกำรตรวจตรำป้องกันและลดโอกำสเสี่ยงตลอดจนเป็นกำรตรวจเช็คควำมพร้อม 
ของอุปกรณป์้องกันและระงับอัคคีภัย จึงก ำหนดกำรตรวจตรำ ดังนี้ 

ตำรำงแสดงกำรส ำรวจควำมเสีย่งกำรเกิดไฟไหม้ของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 
 

พ้ืนที่ เชื้อเพลิง/ 
สำรไวไฟ 

กำรตรวจตรำ อุปกรณ์ดับเพลิง 

ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที ่
คนสุดท้ำยที่เลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงจ ำนวน ๒ ถัง  
ภำยในส ำนัก 

  2)  กำรจัดเตรียมรับสภำวะฉุกเฉิน 
  1. ศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ เป็นพ้ืนที่ที่มีควำมปลอดภัยจำกจุดเกิดเหตุไฟไหม้ต่ำง ๆ 
ซึ่งก ำหนดไว้ที่บริเวณ ชั้น 1 ห้องศูนย์ปฏิบัติกำรร่วมวุฒิสภำ (บริเวณข้ำงโรงอำหำรข้ำรำชกำร) หรือกองอ ำนวยกำร 
บริเวณริมถนนสำมเสน อำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
  2. จุดรวมพล ต้องมีควำมปลอดภัยห่ำงจำกจุดเกิดเพลิงไหม้ และสำมำรถเคลื่อนย้ำยไปสู่
เส้นทำงอพยพแนวรำบต่ำง ๆ ได้  ซึ่งก ำหนดไว้ จ ำนวน ๒ จุด ได้แก่ บริเวณสนำมหญ้ำริมถนนสำมเสน  
และบริเวณสนำมหญ้ำริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
  3. เส้นทำงอพยพหนีไฟ ทั้งบุคคลและทรัพย์สินออกจำกส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
และจัดท ำแผนผังติดไว้ในบริเวณที่เห็นได้ชัดของทุกชั้น และประชำสัมพันธ์ให้บุคลำกรภำยในส ำนักงำน 
ทุกคนทรำบ 
  4. เส้นทำงจรำจรในบริเวณอำคำรรัฐสภำ โดยมุ่งเน้นใช้ได้เมื่อเกิดเหตุไฟไหม้ซึ่งต้องก ำหนด
ทิศทำงกำรจรำจรบริเวณที่จอดรถดับเพลิง บันได จ ำนวนประตู ช่องทำงเข้ำ - ออก และประตูฉุกเฉิน  
หำกทำงเข้ำ – ออก ที่ใช้ไม่ได้ 
  5. จุดจอดรถฉุกเฉิน รถดับเพลิง ซึ่งก ำหนดไว้ที่บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ ให้มีเส้นตำรำงแถบสีเหลืองไว้บนพ้ืนถนน 
  6. ประตูทำงออกฉุกเฉิน ต้องมีสภำพสมบูรณ์ สำมำรถเปิดใช้งำนได้เมื่อเกิดเหตุ 
  7. มีจุดรับน้ ำส ำรองดับเพลิงซึ่งก ำหนดไว้ในบริเวณที่สะดวกต่อกำรใช้งำนเมือ่เกดิสถำนกำรณ ์
พร้อมกับท ำสัญลักษณ์แสดงไว้ให้เห็นอย่ำงชัดเจน เพ่ือไม่ให้มีบุคคลอื่นน ำสิ่งของมำวำงกีดขวำงจุดรับน้ ำ
ส ำรองดับเพลิง 
 
 

๘. ระบบ ... 
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  8. ระบบสัญญำณตรวจจับกำรเกิดอัคคีภัย ได้แก่ 
   -  เครื่องจับควัน (Smoke Detector) 
     -  ระบบหัวฉีดน้ ำดับเพลิงอัตโนมัติ (Sprinkler) 
     -  จุดแจ้งเหตุไฟไหม้ (Pull Station) 
     -  ไฟแสงสว่ำงฉุกเฉิน (Emergency Light) 
     -  แผงควบคุมระบบเตือนภัย (Fire control Panel) 
     -  เครื่องกระจำยเสียงหรือล ำโพง 
     -  สัญญำณเสียง, แสงแจ้งเหตุไฟไหม้ 
  9. จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงไหม้ขั้นต้น คือ ถังดับเพลิงแบบมือถือ ระบบสำยส่งน้ ำดับเพลิง 
แหล่งเก็บน้ ำส ำรอง ปั้มน้ ำดับเพลิง 
  10. อุปกรณ์ช่วยชีวิต เช่น ขวำน ค้อนปอนด์ เชือก เปลหำม กระเป๋ำปฐมพยำบำล บันไดลิง 
หน้ำกำกกันควัน ฯลฯ 
  11. ป้ำยสัญลักษณ์ควำมปลอดภัย (Safety Sign) ป้ำยเตือนอันตรำยต่ำง ๆ เช่น  
ป้ำยทำงออก (Exit) ป้ำยทำงออกฉุกเฉิน (Emergency Exit) ป้ำยทำงหนีไฟ (Fire Exit) ป้ำยจุดติดตั้งอุปกรณ์
ดับเพลิง ป้ำยจุดติดตั้งสัญญำณแจ้งเหตุ ป้ำยแสดงกำรใช้งำนเครื่องมือฉุกเฉินต่ำง ๆ ซึ่งป้ำยดังกล่ำวต้องมีขนำด
ที่สำมำรถมองเห็นได้อย่ำงชัดเจน และจัดท ำด้วยวัสดุทนไฟและเรืองแสงได้ 
  12. ระบบกำรติดต่อสื่อสำร เพื่อให้ทุกคนในหน่วยงำนได้รับข่ำวสำรฉุกเฉินโดยทันที เช่น 
ระบบเสียงตำมสำย ระบบวิทยุสื่อสำร ระบบโทรศัพท์ภำยใน ระบบโทรทัศน์วงจรปิด โทรศัพท์มือถือ  
ระบบกระจำยเสียง หรือแม้แต่เครื่องเสียงที่ต้องใช้แบตเตอรี่ต้องพร้อมใช้ตลอดเวลำ 
  13. ป้ำยแสดงคณะกรรมกำรฉุกเฉิน ซึ่งประกอบไปด้วย 1) หัวหน้ำ 2) ทีมดับเพลิง  
และ 3) ทีมอพยพ 

  3)  กำรตรวจตรำอุปกรณ์เพ่ือกำรระงับอัคคีภัย 
   หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก 
   1. จัดท ำและปรับปรุงแผนผังทำงหนีไฟ ป้ำยหนีไฟ ถังดับเพลิง ไฟฉุกเฉิน อุปกรณ์หนีไฟ 
ให้มีควำมพร้อมใช้งำน ตรวจสอบกำรรำยงำนควำมพร้อมของทีมอพยพ และทีมผจญเพลิง ทีมดับเพลิงประจ ำชั้น 
   2. ตรวจสอบถังดับเพลิงประจ ำชั้นให้พร้อมใช้งำนและกำรติดตั้งต้องไม่มีสิ่งกีดขวำง 
   3. ตรวจสอบไฟฉุกเฉิน, จุดแจ้งเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ชั้น 
   4. รำยงำนผลกำรตรวจให้กรรมกำรชั้นทรำบทุกเดือน 

 

 

ทีมอพยพ ... 



- ๕ - 
 

   ทีมอพยพ 
   1. ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปกรณ์ส ำหรับกำรอพยพ (ธงน ำอพยพ ใบเช็คชื่อ ไฟฉำย) 
   2. ตรวจสอบรำยชื่อของบุคลำกรที่อยู่ในส ำนักให้เป็นปัจจุบัน 
   3. รำยงำนผลกำรตรวจสอบให้หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนักทรำบ และให้แจ้งผล
กำรตรวจสอบให้แก่ส่วนงำนที่รับผิดชอบ เพื่อด ำเนินกำรปรับปรุงซ่อมแซมให้อุปกรณ์พร้อมใช้งำนต่อไป 

 ๕.2. แผนกำรอบรม 
 คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีควำมมุ่งมั่นที่จะใหค้วำมรู้
แก่สมำชิกรัฐสภำ ผู้บริหำร ข้ำรำชกำรภำยในแต่ละส ำนัก และบุคคลที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ทั้งในเชิงป้องกันและในกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งกำรเกิดอุบัติเหตุแต่ละครั้งน ำมำซึ่งควำมสูญเสียต่อทรัพย์สิน
และชีวิต ดังนั้น ในกำรป้องกันและลดควำมเสี่ยงด้ำนกำรเกิดอัคคีภัยจึงจ ำเป็นต้องจัดให้มีแผนกำรอบรม 
โดยมีหลักสูตร ดังนี้ 
 

แผนกำรฝึกอบรมเฉพำะต ำแหน่ง 

ทักษะควำมรู ้
ของทีม 

ผอ. 
ดับเพลิง 

หัวหน้ำ
ปฏิบัติกำร 

ทีมผจญ
เพลิง 

ทีมฉุกเฉิน
พื้นที่ 

หน่วย
อพยพ 

ทีม
พยำบำล 

ทีมตรวจสอบ
รำยชื่อ 

หน่วย
สื่อสำร 

ทีมสื่อสำร ทีม
พำหนะ 

กำรดับเพลิงขั้นต้น * * * * * * * * * * 
เทคนิคกำรผจญเพลิง  * *        

กำรบัญชำกำร * * *        
ทักษะกำรสอนงำน  * *        

กำรกู้ชีพและ 
ปฐมพยำบำล 

* * * * * * * * * * 

หมำยเหตุ : หลักสูตร “กำรดับเพลิงขั้นต้น” ตำมกฎหมำยบุคลำกรต้องได้รับกำรอบรมอย่ำงน้อย 40% และกำรฝึกซ้อมแผนดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟอย่ำงน้อย 
ปีละ 1 ครั้ง 

 

 แผนกำรรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นแผนเพ่ือป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในอำคำรรัฐสภำ 
โดยเป็นกำรสร้ำงควำมสนใจ และสร้ำงจิตส ำนึกให้เกิดขึ้นกับบุคลำกรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
ในทุกส่วนทุกพ้ืนที่ โดยมีหัวข้อรณรงค์ ดังนี้ 

 1) คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  โดยมีหัวข้อ 
ในกำรด ำเนินกำรและรณรงค์ ได้แก่ ก ำหนดมำตรกำรต่ำง ๆ และแต่งตั้งคณะท ำงำนขึ้นมำเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่
อย่ำงต่อเนื่อง และมีกำรจัดให้มีกำรประชุมโดยมีระเบียบวำระเกี่ยวกับควำมปลอดภัย ควำมเสี่ยง จุดบกพร่อง 
และกำรแก้ไข ตลอดจนหำวิธีกำรที่มีประสิทธิภำพที่สุดในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 

๒) ก ำหนด ... 
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 2) ก ำหนดระเบียบควบคุมผู้รับเหมำ คนส่งเอกสำร และบุคคลภำยนอกที่จะเข้ำมำท ำงำน 
ในอำคำรรัฐสภำ โดยประสำนงำนร่วมกับส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ก ำหนดระเบียบควบคุม
ผู้รับเหมำ เพื่อควำมปลอดภัยและป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยภำยในอำคำรรัฐสภำ 

 3) หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก มีหน้ำที่ตรวจสอบดูแลให้บุคลำกรภำยในส ำนักทุกคนปฏิบัติ
หน้ำที่ตำมกฎควำมปลอดภัย ดังนี้ 

  -  ศึกษำกำรใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำ และถอดปลั๊กไฟฟ้ำเมื่อไม่ใช้งำนทุกครั้ง 
  -  ก ำจัดขยะ หรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ ออกจำกที่ท ำงำนอย่ำงน้อยวันละ 1 ครั้ง 
  -  ห้ำมจัดวำงอุปกรณ์ สิ่งของ ทับสำยไฟ ปลั๊กไฟ เต้ำเสียบ 
  -  ห้ำมน ำวัสดุ สิ่งของ สำรไวไฟ ใกล้ตู้ MDB อุปกรณ์ท ำควำมร้อน อุปกรณ์ไฟฟ้ำ 

 4) กำรท ำงำนหรือกิจกรรมที่ก่อให้เกิดประกำยไฟ (กำรเชื่อม ตัด) ในอำคำรส ำนักงำนต้องด ำเนินกำร
ขออนุญำตตำมแบบฟอร์ม HOT WORK PERMIT ก่อนทุกครั้ง และให้มีกำรตรวจสอบสถำนที่ล่อแหลม 
ต่อกำรเกิดอัคคภีัยเป็นประจ ำ เช่น ตู้ MDB พ้ืนที่สูบบุหรี่ ให้ด ำเนินกำรโดยผู้ได้รบัมอบหมำยของแต่ละพ้ืนที่ 

 5) กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ เพื่อควำมปลอดภัยให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 
-  ตรวจตรำมิให้บุคคลภำยนอกเข้ำไป บริเวณที่เสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัย 
-  เฝ้ำระวังกำรก่อวินำศภัย บริเวณที่เสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัย 
-  พบสิ่งที่อำจก่อให้เกิดอัคคีภัยได้ให้รีบรำยงำนต่อผู้เกี่ยวข้อง 

 6) จัดท ำสื่อ นิทรรศกำร ประกวดค ำขวัญ รูปภำพ เพ่ือรณรงค์กำรป้องกันและระงับอัคคีภัย และจัดให้มี
กิจกรรม 5 ส. เพื่อเป็นพ้ืนฐำนของควำมปลอดภัยในทุกด้ำน 

๖.  แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
 ๖.1 ขั้นตอนกำรท ำงำนของระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย (ภำยใน 8 นำที) 
  เมื่ออุปกรณ์ตรวจจับควำมผิดปกติ จะส่งสัญญำณแสดงจุดเกิดเหตุมำที่ห้องควบคุม ให้เจ้ำหน้ำที่
กดรับทรำบ  **ภำยใน 15 วินำที** เมื่อกดรับทรำบแล้วระบบจะหน่วงเวลำให้ 3 นำที เพ่ือให้ด ำเนินกำร
ตรวจสอบให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ปฏิบัติหน้ำที่เวรรักษำกำรณ์ ชุดสำยตรวจพิเศษเคลื่อนที่เร็ว  
และ สว. 20 เข้ำตรวจสอบจุดเกิดเหตุ หำกไม่พบเหตุเพลิงไหม้ให้เจ้ำหน้ำที่กด Restart ระบบแจ้งเตือน 
หำกพบเหตุเพลิงไหม้หรือไม่กดรับทรำบภำยใน 15 วินำท ีระบบจะมีกำรด ำเนินกำร 6 ล ำดับ ซึ่งใช้เวลำรวม
ทั้งสิ้น 8 นำที ดังนี้ 
 
 

ล ำดับที่ ๑ ... 
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  ล ำดับที่ 1 บริเวณโซนพ้ืนที่เกิดเหตุ 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  เมื่อครบ 4 นำที นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 2 

  ล ำดับที่ 2  บริเวณพื้นที่ใกล้เคียงในชั้นเดียวกัน 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 5 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 3 

  ล ำดับที่ 3  บริเวณพื้นที่ชั้นเดียวกันทุกโซนในแนวระนำบ 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 6 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 4 

  ล ำดับที่ 4  บริเวณชั้นที่ติดกับชั้นเกิดเหตุบนและล่ำงทุกโซน และชั้น 11 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 7 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 5 
 

ล ำดับที่ ๕ ... 
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  ล ำดับที่ 5  บริเวณชั้นที่ติดกับชั้นเกิดเหตุห่ำงออกไปอีก 2 ชั้นบนและล่ำงทุกโซน ชั้น 10 
และชั้น 9 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 8 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 6 

  ล ำดับที่ 6  บริเวณทุกชั้นทุกโซน 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ระบบปลดล็อคประตูหลัก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ลิฟต์ทุกตัวหยุดกำรท ำงำนและลงมำที่ชั้น 1 
   -  เปิดระบบอัดอำกำศที่โถงบันไดหนีไฟ 
   -  เปิดระบบพัดลมดูดควัน 

 ๖.2. แผนดับเพลิง 
 คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยอำคำรรัฐสภำ ก ำหนดแผนกำรระงับอัคคีภัยโดยระบุขั้นตอน
กำรปฏิบัติผู้รับผิดชอบและหน้ำที่ในกำรปฏิบัติ โดยแบ่งแผนเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 
  -  แผนระดับ 1 (ระงับเหตุเมื่อพบเหตุ) 
  -  แผนระดับ 2 (ระงับเหตุขั้นต้น) 
  -  แผนระดับ 3 (ระงับเหตุขั้นรุนแรง) 

 

 

 

 

 

ควำมสัมพันธ์ ... 
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รำยงำนควำมเสียหำยให้กับเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

 

 

แผนระดับ 1 (ระงับเมื่อพบเหตุ) 

แผนระดับ 3 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

แผนระดับ 2 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น) 

 - จัดตั้งศูนย์ปฏิบตัิกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
- ท ำกำรดับเพลิงได้ด้วยทีมดับเพลงิจำกช้ันอ่ืนๆ (ทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ) 
- แจ้งหน่วยงำนดับเพลิงภำยนอก 
- เตรียมตัวอพยพไปยังจุดรวมพล 
- แจ้งไปยังชุมชนรอบข้ำง 

- ปล่อยสัญญำณอพยพ / อพยพบุคลำกรทั้งหมดออกจำกส ำนักงำน  
- โทรแจ้งชุมชนรอบข้ำงให้อพยพ 
- ทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ และทีมผจญเพลิงจำกหน่วยงำนภำยนอก
ภำยนอก) เข้ำร่วมดับเพลิง 

  -  อพยพบุคลำกรออกจำกในจุดเกิดเหตุทันที 
  -  ดับเพลิงโดยทีมดับเพลิงในพื้นที่ (ทีมของจุดเกิดเหตุ) 
  -  หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

แผนหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

 - เยียวยำ ผู้ประสบภัย 
- ส ำรวจควำมเสียหำย 
- สรุปผล ปรับปรุง และทบทวนแผนฯ 
 

ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงแผนระดับ 1-2-3 ของอำคำรรฐัสภำ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

แผนระดับ ๑ ... 

 

แจ้งเหตุต่อหัวหน้ำทมีฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักแต่ละพ้ืนท่ีที่เกิดเหตุ) 

ถ้ำดับได ้

ถ้ำดับได ้
ถ้ำดับไมไ่ด ้

รำยงำนหัวหน้ำฝ่ำยและผู้ทีม่ี
ส่วนเกี่ยวข้องรับทรำบ 

 

ถ้ำดับไมไ่ด ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 
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เข้ำสู่แผนระดับ 2 

รำยงำนหัวหน้ำฝ่ำยและผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้อง 

 

 

แผนระดับ 1  (ระงับเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้) 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

โครงสรำ้งทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 

 

 
ตำรำง ... 

 

ดับไมไ่ด ้

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ สั่งกำร ดังนี ้
1.  ให้อพยพผู้ที่อยู่ในพ้ืนท่ีออกจำกจุดเกิดเหตุทันท ี
2.  ให้ทีมดับเพลิงพื้นที่ประสำนกลุ่มงำนอำคำรและสถำนท่ีเพื่อตัด

กระแสไฟฟ้ำในพื้นที่เกิดเหตุ และน ำถังดับเพลิงเข้ำควบคมุเพลิงทันที 
3.  แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และแจ้งไปยัง/ส ำนักช้ันอ่ืน ๆ 

ประเมินสถำนกำรณ์ 

ผู้พบเหตุ แจ้งต่อหัวหน้ำทีมฉุกเฉนิพ้ืนท่ี 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ / พ้ืนที่ใกล้เคียง 
เมื่อทรำบเหตุส่งทีมดับเพลิงระดมถังดับเพลิงเข้ำช่วยเหลือพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

ดับได ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 

 

ทีมอพยพ 

 

 

ทีมดับเพลิง 

 

ถังดบัเพลิงใน

พ้ืนที่ 
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ตำรำงแสดงโครงสรำ้งทีมฉกุเฉินของส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 

ส ำนัก/ชั้น หัวหน้ำทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง/ทีมอพยพและ 
ปฐมพยำบำล 

ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร ๓ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน ๑4 คน 
และบุคลำกรส ำรอง  

 

หน้ำที่รับผิดชอบ  

 ผู้พบเหตุ 
1.  เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบแจ้งหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่และพำไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด 
2.  ไปรวมกับเจ้ำหน้ำที่เตรียมอพยพ หรือน ำถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ 

 หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำพ้ืนที่ (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักในพ้ืนที่เกิดเหตุ) 
1.  ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถำนกำรณ์ 
2.  แจ้งน ำทีมอพยพให้อพยพบุคลำกรในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล 
3.  แจ้งทีมดับเพลิงท ำกำรตัดกระแสไฟฟ้ำ และน ำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
4.  แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และประสำนไปยังหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่ำง ๆ 

 ทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) 
 1.  แจ้งเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนอำคำรและสถำนที่เพื่อด ำเนินกำรตัดกระแสไฟฟ้ำที่แผงสวิตซ์ไฟฟ้ำ
ของพ้ืนที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

2.  น ำถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติ ดังนี้ 
    -  ดึงสลักออกจำกคันบีบและจับปลำยสำยให้แน่น 
    -  กดคันบีบพร้อมส่ำยหัวฉีดซ้ำย - ขวำไปยังฐำนของไฟ 

3.  ระดมถังดับเพลิงจำกจุดใกล้ที่สุดมำดับไฟอย่ำงต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียงมำ
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพำดับเพลิงภำยนอกเข้ำพื้นที่ และทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ 

 ผู้น ำอพยพ (จุดเกิดเหตุ)  
  1)  เตรียมอุปกรณ์ที่จ ำเป็นในกำรอพยพ เช่น ไฟฉำย ป้ำยน ำอพยพ แบบเช็คชื่อ และให้แจ้งให้
บุคลำกรในพ้ืนที่หยุดกำรท ำงำนเก็บเอกสำรส ำคัญและเตรียมอพยพ โดยใช้ข้อควำมต่อไปนี้ 
   “ข้ำพเจ้ำ ชื่อ-นำมสกุล เป็นผู้น ำอพยพในพ้ืนที่ ขณะน้ีเกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น….................  
ส ำนัก....................ขอให้ทุกคนเก็บเอกสำรส ำคัญและอพยพตำมข้ำพเจ้ำไปที่จุดรวมพลบริเวณ
....................เด๋ียวนี้” 
 

๒) ใหน้ ำผู้ ... 
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  2)  ให้น ำผู้อพยพไปตำมเส้นทำงหนีไฟหรือหำกอพยพไปช่องทำงบันไดปกติให้อพยพโดยเร็ว 
ห้ำมใช้ลิฟต์เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  3) ท ำกำรเช็คชื่อและรำยงำนบุคลำกรสูญหำยหรือบำดเจ็บแก่เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ เพ่ือ
ด ำเนินกำรค้นหำและช่วยชีวิตต่อไป 

 ทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียง 
  1.  เมื่อรับทรำบเหตุให้ระดมน ำถังดับเพลิงท ำกำรดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
  2.  ประเมินสถำนกำรณ์ควำมรุนแรงของเพลิง เมื่อทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำไปถึงพ้ืนที่แล้ว
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

๒) แผนอพยพ ... 
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๒) แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 

วิธีปฏิบัติ ... 

 

 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำสั่งกำรเมื่อไม่สำมำรถดับเพลิง 
ระดับ 2 ได้ 

อนุมัติให้อพยพหนีไฟและกดสัญญำณกริ่งอพยพ 

เมื่อไดย้ินเสียงกริ่งหรือสัญญำณฉกุเฉินให้
อพยพมำยังจุดรวมพล 

ทีมอพยพน ำบุคลำกรออกจำกพ้ืนที่ตำม
เส้นทำงก ำหนด 

ทีมอพยพ (ณ จุดรวมพล) 
1. ท ำกำรตรวจสอบจ ำนวนบุคลำกร 
2. รำยงำนผู้สญูหำยหัวหน้ำหน่วยอพยพ 

น ำผู้บำดเจ็บ / เจ็บป่วย 
ส่งต่อทีมพยำบำลหรือส่งต่อโรงพยำบำลใกลเ้คียง 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำสั่งกำรให้ 
หน่วยอพยพค้นหำผูสู้ญหำย 

หัวหน้ำหน่วยอพยพรำยงำนผลให ้
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำทรำบ 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำแจ้งให้บุคลำกร 
รวมอยู่ในจุดรวมพล 

จนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลีย่นแปลง 

จุดรวมพลก ำหนด ๒ จุด ดังน้ี 
1.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนำมหญ้ำ รมิถนนสำมเสน 
2.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนำมหญ้ำ รมิแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
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 วิธีปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

หน้ำที่รับผิดชอบของทีมอพยพ หน้ำที่รับผิดชอบของบุคลำกร 

1. เมื่อรับทรำบเหตุเพลิงไหม้ให้แจ้งทุกคนในพ้ืนที่
จัดเก็บสัมภำระ และเตรียมอุปกรณ์ของส ำคัญ 

1. เมื่อทรำบเหตุเพลิงไหม้ 
   - ควบคุมสติ 
   - เก็บอุปกรณ์บนโต๊ะท ำงำนให้เรียบร้อย รวมทั้งปิดเครื่อง

คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ท่ีใช้ไฟฟ้ำทั้งหมด 
   - เตรียมเอกสำรของส ำคัญให้พร้อม 
   - ท ำตำมค ำแนะน ำของผู้น ำอพยพ 

2. วำงแผนใช้เส้นทำงอพยพหนีไฟที่ใกล้ที่สุด 2. เคลียร์สถำนทีไ่ม่ให้มีสิ่งกีดขวำงเส้นทำงเดิน และเส้นทำงหนีไฟ 
3. เตรียมอุปกรณ์ส ำหรับกำรอพยพหนีไฟ 
   - ไฟฉำย 
   - ป้ำยอพยพ 
   - แบบเช็คชื่อ 

3. เมื่อได้รับสัญญำณอพยพ 
   - รีบเดินอย่ำงเร็วตำมผู้น ำอพยพ 
   - อย่ำวิ่ง  หรือแตกแถวไปท ำธุระอ่ืนเด็ดขำด 
   - รำยงำนตัวที่จุดรวมพล 
   - ถึงจุดรวมพลผู้น ำอพยพท ำกำรเช็คชื่อ และรำยงำนหัวหน้ำ
ทีมควบคุมอพยพ 
   - ผู้น ำอพยพควบคุมควำมสงบและปลอบขวัญบุคลำกร 
 
 

4. เมื่อได้รับสัญญำณให้อพยพ 
   - น ำทุกคนอพยพไปตำมทำงหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
   - รอรับค ำสั่งจำกหัวหน้ำทีมควบคุมอพยพต่อไป 
5. ปฏิบัติตำมค ำสั่งของผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

3)  แผนบรรเทำทุกขร์ะหวำ่งเกิดเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

หน้ำที่ ... 
 
 

ทีมอพยพน ำผู้บำดเจ็บ / เจ็บป่วยส่งทีมพยำบำล 

ทีมพยำบำลท ำกำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น 

น ำคนเจ็บส่งต่อโรงพยำบำล 

หัวหน้ำหน่วยอพยพรำยงำนผลให้ ผอ.ฉุกเฉินทรำบ 
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 หน้ำที่ของทีมพยำบำล 
  1.  รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำทีมอพยพ 
  2.  จัดเตรียมอุปกรณ์และสถำนที่ปฐมพยำบำล พร้อมช่วยเหลือผู้บำดเจ็บ 
  3.  ประสำนงำนทีมยำนพำหนะ เพื่อน ำและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยำบำล 
  4.  จดชื่อผู้บำดเจ็บที่น ำส่งโรงพยำบำล รำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพทุกครั้ง 

แบบข้อควำมที่ใช้ประกำศและแจ้งสื่อสำรเหตุเพลิงไหม้ 
ระดับแผน 1 
 1.  กำรแจ้งรำยงำนเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ 
 แจ้งหัวหน้ำในส ำนัก “คุณ................ครับ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ ที่................ ครับ” 
 2.  ผู้น ำอพยพ “ข้ำพเจ้ำ นำย................. เป็นผู้น ำอพยพในส ำนัก/พ้ืนที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ 
ท่ีชั้น ......ส ำนัก........... ขอให้ทุกคนเก็บเอกสำรส ำคัญและอพยพตำมข้ำพเจ้ำไปจุดรวมพลท่ี........... เดี๋ยวนี้” 

ระดับแผน 2 
 1. กำรแจ้ง / ประกำศประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 
 “โปรดทรำบ ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ บริเวณชั้น…...... ส ำนัก ......................... ขอให้ผู้มีหน้ำที่
ตำมโครงสร้ำงรำยงำนตัวที่กองอ ำนวยกำร และขอให้เจ้ำหน้ำที่ที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสำรส ำคัญ ตั้งสติ และ
เตรียมตัวปฏิบัติตำมผู้น ำอพยพ เมื่อได้ยินเสียงสัญญำณกริ่ง ให้เดินเร็ว!! ห้ำมวิ่ง ผลักหรือดันกัน แล้วไป
รวมตัวกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ.................... เดี๋ยวนี้” (ประกำศ 2 ครั้ง) (ในกรณีที่ไม่มีเสียงตำมสำยให้
ประสำนงำนกับพื้นที่ต่ำง ๆ ด้วยกำรโทรศัพท์หรือวิทย)ุ 

 2. กำรแจ้งเหตุเพลิงไหม้ หน่วยรำชกำรภำยนอก ต ำรวจดับเพลิง/สถำนีดับเพลิง 
 (ชื่อผู้แจ้ง .........................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อำคำรรัฐสภำ ในบริเวณชั้น............ 
ส ำนัก...........................ให้จัดหน่วยดับเพลิงมำควบคุมสถำนกำรณ์ด้วย เบอร์โทรติดต่อกลับหมำยเลข (เบอร์
มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้กำรประสำนงำนทำงวิทยุ 

 3. กำรแจ้งขอรถพยำบำลฉุกเฉิน โดยประชำสัมพันธ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
 (ชื่อผู้แจ้ง............................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อำคำรรัฐสภำ ในบริเวณชั้น.......... 
ส ำนัก.................สถำนกำรณ์ตอนนี้เพลิงได้ลุกไหม้อย่ำงรุนแรง อำจจะมีผู้บำดเจ็บขอให้จัดรถพยำบำลฉุกเฉิน
มำด้วยติดต่อกลับหมำยเลข (เบอร์มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้กำรประสำนงำนทำงวิทยุ 

 

 

4.  กำรแจ้ง ... 
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 4. กำรแจ้งของผู้น ำอพยพ 

 “ข้ำพเจ้ำ....................... เป็นผู้น ำอพยพ ขณะนี้ได้เกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น ........ ส ำนัก....................... 
ขอให้ทุกคนหยุดกำรท ำงำน ปิดอุปกรณ์ไฟฟ้ำ เก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสำรส ำคัญ และมำรวมตัวกันที่ประตู
หนีไฟ เมื่อได้ยินสัญญำณกริ่งอพยพ ให้อพยพตำมข้ำพเจ้ำไปจุดรวมพลบริเวณ......................” 

6.3 แผนหลังเหตุเพลิงไหม ้

แผนบรรเทำทุกข์ภำยหลังเกิดเหตุ 
  1. หน่วยข้อมูลสื่อสำร ท ำกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนของรัฐ ตำมค ำสั่งของผูอ้ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
เช่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๒. หน่วยปฏิบัติกำร ... 

 

ล ำดับที่  หน่วยงำน หมำยเลขสำยด่วน 
1 ศูนย์รับเรื่องรำวร้องทุกข์ 1555 
2 ศูนย์บริกำรข้อมูลประชำชน 1111 
3 แจ้งเหตุด่วน เหตุร้ำย 191 
4 ศูนย์รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 199 
5 กองบังคับกำรต ำรวจจรำจร 1197 
6 กองปรำบปรำมเหตุฉุกเฉิน อำชญำกรรม 195 
7 เพ่ือสื่อสำรกรณีเกิดสำธำรณภัย 198 
8 ศูนย์ควบคุมระบบจรำจรบนทำงด่วน 1543 
9 สถำนีวิทยุ สวพ.91 1644 

10 สถำนีวิทยุ จส.100 1137 
11 ศูนย์ประสำนงำนฉุกเฉิน 24 ชม. 267 - 7777 
12 ศูนย์ช่วยเหลือเร่งด่วน 24 ชม. กรมประชำสงเครำะห์ 1507 , 1578 
13 รับแจ้งเหตุด่วนทำงน้ ำ  กรมเจ้ำท่ำ 1199 
14 หน่วยแพทย์กู้ชีวิต วชิรพยำบำล 1554 
15 หน่วยบริกำร กำรแพทย์ฉุกเฉิน ศูนย์นเรนทร 1669 
16 ศูนย์รับเรื่องรำวร้องทุกข์ร่วมด้วยช่วยกัน 1677 
17 ศูนย์บรรเทำสำธำรณภัย 1784 
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 2. หน่วยปฏิบัติกำรเข้ำส ำรวจควำมเสียหำยหลังจำกเพลิงสงบ 

 3. ก ำหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับค ำสั่ง ณ จุดรวมพล โดยให้บุคลำกรของแต่ละส ำนักรำยงำนตัว 
ต่อผู้บังคับบัญชำตำมโครงสร้ำงและหน้ำที่รับผิดชอบของศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

 4. กำรช่วยชีวิตและค้นหำผู้เสียชีวิตหรือผู้สูญหำยโดยทีมผจญเพลิงและทีมค้นหำผู้สูญหำย  
ซึ่งมีหน้ำที่ ดังนี้ 

  4.1. รับแจ้งผู้สูญหำย และรำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพ 
  4.2. ท ำกำรค้นหำผู้สูญหำย 
  4.3. รำยงำนยอดผู้สูญหำยแก่หัวหน้ำหน่วยปฏิบัติกำรเป็นระยะ ๆ 
  4.4. ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงและเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำเพื่อเข้ำค้นหำผู้สูญหำย
อย่ำงละเอียดอีกครั้ง 

 5. กำรเคลื่อนย้ำยผู้ประสบภัย ทรัพย์สิน และผู้เสียชีวิต 
  5.1. ผู้ประสบภัย/ผู้บำดเจ็บ ทีมอพยพพำมำยังจุดปลอดภัย แล้วน ำส่งทีมพยำบำลเพื่อท ำ
กำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น หรือน ำส่งโรงพยำบำลต่อไป และติดต่อแจ้งญำติให้ทรำบ 
  5.2. ทรัพย์สิน ทุกหน่วยงำนท ำกำรเก็บทรัพย์สิน อุปกรณ์ที่ส ำคัญออกมำพร้อมกับทีมอพยพ
ประจ ำพ้ืนที่ ทีมเคลื่อนย้ำยวัสดุภำยในท ำกำรเคลื่อนย้ำยทรัพย์สิน อุปกรณ์ เครื่องคอมพิวเตอร์ ไปยังที่
ปลอดภัย 
  5.3. ผู้เสียชีวิต หน่วยข้อมูลสื่อสำรประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจแจ้งยอดผู้เสียชีวิต 

 6. กำรช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย โดยทีมสนับสนุนและจัดหำจัดเตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยตำมค ำสั่งของหัวหน้ำหน่วยจัดหำและสนับสนุน หน่วยข้อมูลสื่อสำร ประสำนงำนกับหน่วยงำน
ภำยนอกเพื่อขอควำมช่วยเหลือส ำหรับผู้ประสบภัย เช่น กรมประชำสงเครำะห์ ประกันสังคม/ประกันชีวิต 

 7. กำรปรับปรุงแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำ เพ่ือให้สำมำรถด ำเนินกำรได้โดยเร็วที่สุด ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง
สั่งด ำเนินกำรตำมแผนด ำเนินกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

 8. กำรปรับแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยให้เหมำะสมยิ่งขึ้น 
  -  ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉิน เรียกประชุมหนว่ยงำนเพ่ือปรับแผนปอ้งกนัและระงับอัคคภีัยให้ดีขึน้ 
  -  คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ หำรือ ปรับปรุง 
เพิ่มเติมอุปกรณ์ในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ดียิ่งขึ้น 
 

 

กำรประสำน ... 
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กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอก 

ประเภทหน่วยงำน 
เกิดเหตุอัคคีภัยภำยในอำคำรรัฐสภำ 

ขอควำมช่วยเหลือเรื่อง 

เกิดเหตุอัคคีภัยภำยนอก
ข้ำงเคียงให้ควำมช่วยเหลือ

เรื่อง 
1.หน่วยงำนภำยนอกที่อยู่ใกล้เคียง เช่น 
   - กองพันทหำรม้ำที่ 4 รักษำพระองค์ 
   - ศูนย์รำชกำรกรุงเทพมหำนคร (เกียกกำย) 
   - สถำนีต ำรวจนครบำลบำงโพ 

1. ช่วยแจ้งต ำรวจดับเพลิง 
2. ขออนุญำตปิดเส้นทำงกำรจรำจร 
3. อุปกรณ์ดับเพลิงบำงส่วน 

1. จัดทีมผจญเพลิงเข้ำช่วย 
2. ช่วยแจ้งหน่วยงำนช่วยเหลือ
อ่ืน ๆ 
3. อนุญำตให้ใช้พื้นที่รวมพล 

2.หน่วยงำนภำยนอกที่สำมำรถ
ช่วยเหลือโดยตรง เช่น 

   - สถำนีดับเพลิงและกู้ภัยบำงโพ 
   - โรงพยำบำลวชิรพยำบำล 
   - สถำนีต ำรวจนครบำลบำงโพ 
   - อำสำสมัครป้องกันภัยพลเรือน  

1. น ำแผนดับเพลิงเรำเข้ำไปปรึกษำเพ่ือ
ขอควำมช่วยเหลือ โดยขอ Update เบอร์
โทรศัพท์ขอควำมช่วยเหลือ 
2. ขอทรำบระยะเวลำที่จะมำถึงโดยประมำณ 
นับแต่แจ้งเหตุ 
4. จั ด เตรี ยม อุปกรณ์ข้อมูลจ ำ เป็นที่
หน่วยงำนภำยนอกต้องกำร เช่น แหล่งน้ ำ
ดับเพลิง 
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ภำคผนวก 
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แผนผังจุดติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัยและเส้นทำงหนีไฟภำยใน 
ส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

(ติดตั้งไว้บริเวณลิฟต์ทำงเข้ำ) 
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จุดรวมพลบริเวณด้ำนหน้ำถนนสำมเสน  

         

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดรวมพลบริเวณฝั่งริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
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แผนฉุกเฉินเมือ่เกิดเพลิงไหม ้
ส ำนักกรรมำธิกำร ๓ 

ผู้พบเห็นเหตุกำรณ ์

1. แจ้งผู้รับผิดชอบประจ ำพ้ืนที่ทันที 
2. กรณีเกิดเหตุเพลิงไหมใ้ห้ดับเพลิงทันทีด้วยถังดบัเพลิง 

 ๓. ตะโกนขอควำมช่วยเหลือจำกทมีฉุกเฉิน 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที ่

นำงสำววรำภรณ์  หอมละออ  
ผู้บังคับบญัชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 

โทร . ๐๘๙ - ๙๘๗ - ๒๓๗๖ 
 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นทีม่ีหน้ำที่ 

1. ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถำนกำรณ์ 

2. แจ้งน ำทีมอพยพให้อพยพบุคลำกรในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล 

3. แจ้งทีมดับเพลิงท ำกำรตัดกระแสไฟฟ้ำ และน ำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 

4. แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และประสำนไปยังหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่ำงๆ 

 

กรณีเกิดเหตเุพลิงไหม ้

1. ท ำกำรดับเพลิงเบื้องต้นโดยใช้ถังดับเพลิง 

2. ถ้ำดับเพลิงไม่ได้ให้รีบแจ้ง ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 
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กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้รุนแรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทีมดับเพลิง/ขนย้ำย 

1. นำยภัคพล  ศรแดง   โทร. ๐๖๒-๘๘๐-๘๕๑๗ 
2. นำยคมสัน  นุม่พินิจ  โทร. ๐๖๓-๔๒๑-๗๔๗๔ 
3. นำยอุดร  พันธุมิตร  โทร. ๐๘๑-๖๙๒-๗๔๘๙ 
4. นำยภำณพงศ์  เพชรสุวรรณ  โทร. ๐๘๕-๑๙๗-๖๓๔๕ 
 

ทีมดับเพลิง/ขนย้ำย มีหน้ำที ่

1. แจ้งเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนอำคำรและสถำนที่เพื่อด ำเนินกำรตัดกระแสไฟฟ้ำที่แผงสวิตช์
ไฟฟ้ำของพื้นที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

2. น ำถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติดังนี้ 

  - ดึงสลักออกจำกคันบีบและจับปลำยสำยให้แน่น 

  - กดคันบีบพร้อมส่ำยหัวฉีดซ้ำย-ขวำไปยังฐำนของไฟ 

3. ระดมถังดับเพลิงจำกจุดใกล้ที่สุดมำดับไฟอย่ำงต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียงมำ
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพ่ือเตรียมพำดับเพลิงภำยนอกเข้ำพื้นที่ และทีมผจญเพลิงต ำรวจ
รัฐสภำ 

๔. ขนย้ำยบุคคลออกจำกบริเวณที่เกิดเพลิงไหม้ 
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ทีมอพยพ 

1. นำยวุฒิ  เกษมทรัพย์ โทร. ๐๘๖-๗๖๘-๓๘๘๕ 
2. นำยเริงฤทธิ์  จุลกะ             โทร. ๐๘๑-๖๓๙-๖๐๒๙    
3. นำยชำนุ  สุวรรณพำนิช โทร. ๐๘๓-๐๗๕-๒๐๒๒ 
4. นำงสำวกรรณิกำ  พลำยภิรมย์ โทร. 087-800-8265 
 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

ทีมอพยพมีหน้ำที ่

1. เตรียมอุปกรณ์ที่จ ำเป็นในกำรอพยพ เช่น ไฟฉำย ป้ำยน ำอพยพ แบบเช็คชื่อและให้
แจ้งให้บุคลำกรในพื้นที่หยุดกำรท ำงำนเก็บเอกสำรส ำคัญและเตรียมอพยพ 

2. ให้น ำผู้อพยพไปตำมเส้นทำงหนีไฟหรือหำกอพยพไปช่องทำงบันไดปกติให้อพยพ
โดยเร็วห้ำมใช้ลิฟต์เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

3. ท ำกำรเช็คชื่อและรำยงำนบุคลำกรสูญหำยหรือบำดเจ็บแก่เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ
เพ่ือด ำเนินกำรค้นหำและช่วยชีวิตต่อไป 
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ทีมปฐมพยำบำล 

1. นำยอดิสรณ์  เนตรทอง  โทร. ๐๘๖-๐๕๙-๓๐๓๑ 
2. นำงสุภัทรินทร์  ไชยชำดำ โทร. ๐๖๒-๖๕๙-๐๙๖๓ 
3. นำยเจตจ ำนงค์  สำดประดับ โทร. ๐๘๙-๓๘๗-๙๙๔๘ 
4. นำยจิตรภำณุ  ปันศิร ิ โทร. ๐๘๒-๘๘๙-๘๔๙๘ 
 

ทีมปฐมพยำบำลมีหน้ำที ่

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำทีมอพยพ 

2. จัดเตรียมอุปกรณ์ปฐมพยำบำลและช่วยเหลือผู้บำดเจ็บ 

3. จัดท ำกำรปฐมพยำบำลให้ผู้บำดเจ็บ (จัดล ำดับควำมส ำคัญของผู้เจ็บป่วย) 

4. ประสำนงำนทีมยำนพำหนะเพ่ือน ำและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยำบำล 

5. จดชื่อผู้บำดเจ็บที่น ำส่งโรงพยำบำล รำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพทุกครั้ง 
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เส้นทำงอพยพ 
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จุดรวมพล 
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เบอร์โทรฉุกเฉิน 
        กลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย (สว.)            ศูนย์อุบัติเหตุและฉุกเฉิน (สว.) 

      โทร. 02-831-9399 , 02-831-9642               โทร. 02-831-9499  

         ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย                   ส ำนักบริกำรทำงกำรแพทย์ (สผ.) 

             โทร. 083-257-1717              โทร. 02-242-5900 ต่อ 7411 

  ส ำนักรักษำควำมปลอดภยั (สผ.)          วชิรพยำบำล 

         โทร. 02-242-5900 ต่อ 5530             โทร. 02-244-3200 
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เอกสำรอ้ำงอิง 

       ส ำนักบริหำรงำนกลำง ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ,แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำน 
เลขำธิกำรวุฒิสภำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖, ๒๕๖๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 


