
หลักสตูรและแผนการฝึกอบรมด้านสิ่งแวดล้อมตามเกณฑส์ำนักงานสีเขียว (Green Office) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

สำนักรายงานการประชุมและชวเลข สำนักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 

ลำดับ หลักสูตร ความถี่ กลุ่มเป้าหมาย (คน) 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1 การอบรมให้ความรู้และความเข้าใจ  

ที่เก่ียวข้องกับหลักสูตรการจัดทำ

ทะเบียนกฎหมายและข้อกำหนด 

ด้านสิ่งแวดล้อม 

1 ครั้ง/ปี - บุคลากรที่เก่ียวข้อง 

จำนวน 3 คน 

            คณะทำงาน 

หมวด 1  

การกำหนด

นโยบายฯ  

หมวด 2 

การสื่อสาร 

และสร้างจิตสำนึก 

2 การอบรมให้ความรู้และประเมิน 

ความเข้าใจ โดยหลักสูตรครอบคลุม

เนื้อหารายละเอียด ดังนี้ 

  - ความสำคัญของสำนักงานสีเขียว 

  - การใช้พลังงานและทรัพยากร 

    อย่างมีประสิทธิภาพ 

  - การจัดการมลพิษและของเสีย 

  - การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตร 

    กับสิ่งแวดล้อม 

  - ก๊าซเรือนกระจก 

 

1 ครั้ง/ปี - บุคลากรสำนัก

รายงานการประชุม

และชวเลข  

จำนวน 80 คน  

            คณะทำงาน 

หมวด 2 

การสื่อสาร 

และสร้างจิตสำนึก 

แบบฟอร์ม 2.2 (1)) 



ลำดับ หลักสูตร ความถี่ กลุ่มเป้าหมาย (คน) 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3 อบรมเชิงปฏิบัติการการป้องกัน 

และระงับเหตุอัคคีภัยให้มีความพร้อม

ต่อการป้องกันและระงับเหตุ

แผ่นดินไหว อัคคีภัย และอุทกภัย 

  - วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ

แผ่นดินไหว อัคคีภัย และอุทกภัย 

- วิธีการใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเบื้องต้น 

1 ครั้ง/ปี - บุคลากรสำนัก

รายงานการประชุม

และชวเลข  

จำนวน 80 คน 

            สำนักบริหาร 

งานกลาง 

4 ประเมินผลการฝึกอบรม  1 ครั้ง/ปี บุคลากรสำนักรายงาน

การประชุมและชวเลข  

จำนวน 80 คน 

            คณะทำงาน 

หมวด 2 

การสื่อสาร 

และสร้างจิตสำนึก 

5 จัดทำ/ทบทวนประวัติการฝึกอบรม

ของบุคลากร 

1 ครั้ง/ปี              คณะทำงาน 

หมวด 2 

การสื่อสาร 

และสร้างจิตสำนึก 

6 จัดทำ/ทบทวนประวัติวิทยากร 

ผู้ให้การฝึกอบรม 

1 ครั้ง/ปี              คณะทำงาน 

หมวด 2 

การสื่อสาร 

และสร้างจิตสำนึก 

 



ลำดับ หลักสูตร ความถี่ กลุ่มเป้าหมาย (คน) 
ไตรมาส 1 ไตรมาส 2 ไตรมาส 3 ไตรมาส 4 

ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

7 การตรวจประเมินตามเกณฑ์มาตรฐาน

สำนักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

โดยคณะกรรมการผู้ทรงคุณวุฒิ

ภายนอก 

1 ครั้ง/ปี คณะทำงาน             คณะกรรมการ

ผู้ทรงคุณวุฒิ 

 

 

(ลงชื่อ) ………………………………………… ผูจ้ัดทำ             (ลงชื่อ) ………………………………………… ผู้ตรวจสอบ               (ลงชื่อ) ……………………………………ผู้อนุมัต ิ                                              

    (นางสาวอุราวรรณ  จันทพรม)                    (นายจีรายุส  จนีช้าง)                            (นางสาวสุภาวดี มงคลธรรมกุล)   

  คณะทำงานและเลขานุการ               หัวหน้าคณะทำงาน   ที่ปรึกษาด้านระบบงา        ต ิผูอ้ำนวยการสำนักรายงานการประชุมและชวเลข 

  หมวด 2 การสื่อสารและสร้างจิตสำนึก                        หมวด 2 การสื่อสารและสร้างจิตสำนึก                                   ลงวันที่  9  ธันวาคม  2565 

ลงวันที่  9  ธันวาคม 2565                ลงวันที่  9  ธันวาคม 2565        



 
แผนปอ้งกนัและระงับอัคคภีัย  

(แผนฉุกเฉนิ) 
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ส ำนกังำนเลขำธกิำรวุฒิสภำ 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข  

ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 



ค ำน ำ 
 

  ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้จัดท ำแผนป้องกันและ
ระงับอัคคีภัยของ ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข โดยได้อ้ำงอิงแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของ
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพื่อไว้เป็นแนวทำงในกำรป้องกันเหตุและเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ
อัคคีภัยซึ่งอำจจะเกิดขึ้นโดยไม่คำดคิด และส่งผลให้เกิดกำรสูญเสียในชีวิตและทรัพย์สิน อีกทั้งอำจมี
ผลกระทบต่อกระบวนกำรท ำงำนที่ส ำคัญของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขส ำนักงำนเลขำธิกำร
วุฒิสภำ โดยในแผนฉบับนี้ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำยังได้ก ำหนดให้มีกำรอบรมและซักซ้อมแผน เพ่ือให้
เกิดควำมคุ้นชินและสอดคล้องกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุกำรณ์ขึ้นจริงกระบวนกำรต่ำง ๆ ที่ก ำหนดไว้ใน
แผนจะสำมำรถแก้ไขปัญหำให้ผ่ำนพ้นไปได้ด้วยดี ทั้งนี้ ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขได้มีกำรเตรียม
ควำมพร้อมรับมือเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สินอำจเกิดขึ้นได้ และเพ่ือให้
บุคลำกรของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขเกิดควำมมั่นใจในระบบงำนและสถำนที่ท ำงำนถึงควำมพร้อม
ต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย  

  ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ส ำนักงำนเลขำธิกำรวฒุิสภำ มคีวำมคำดหวังอย่ำงยิ่ง
ว่ำแผนป้องกนัและระงับอคัคีภัยฉบับนี้ จะเป็นแนวทำงในกำรบริหำรจัดกำรกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
เพ่ือใหบุ้คลำกรมคีวำมปลอดภัย ตลอดจนสำมำรถสนบัสนุนในกำรจดักระบวนกำรดำ้นนติิบญัญตัิและ
กระบวนกำรต่ำงๆ ที่ส ำคญัของวุฒิสภำใหด้ ำเนินกำรเปน็ไปตำมกระบวนกำรเพ่ือใหเ้กิดประโยชนต์่อ
ประเทศชำติและประชำชนอย่ำงสูงสดุ 

 

 

 

 

 

 ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

กุมภำพันธ ์๒๕๖๖ 

 

 



สำรบัญ 
 

เร่ือง                 หน้ำ 

บทท่ัวไป                1 - 2 
- วตัถปุระสงค ์
- ขอบเขต 
- ข้อมูลทั่วไป 
- ค ำจ ำกดัควำม 

ขั้นตอนด ำเนินงำนป้องกันและระดับอัคคีภัย               3  
แผนก่อนเกิดเหตุ                  3   
 - แผนกำรตรวจตรำ 
 - กำรจัดเตรียมรบัสภำวะฉกุเฉนิ        ๓ 
 - กำรตรวจตรำอุปกรณ์เพื่อกำรระงับอัคคีภัย               ๔ 
แผนกำรอบรม                   ๕ 
แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย        ๖ 
 - ขัน้ตอนกำรท ำงำนของระบบแจง้เตือนอคัคีภัยของอำคำรรฐัสภำ    ๖ 
 - แผนดับเพลิง          ๘ 
 - ควำมสมัพันธร์ะหว่ำงแผนระดบั 1 – 2 – 3 ของอำคำรรัฐสภำ    ๙ 
 - แผนระดบั 1 (ระงับเหตุเมือ่พบเพลิงไหม้)      ๑๐ 
 - หน้ำที่ควำมรับผดิชอบ         ๑๑ 
 - แผนอพยพหนไีฟ         ๑๓ 
 - แผนบรรเทำทุกขร์ะหวำ่งเกิดเหต ุ       ๑๔ 
 - แบบข้อควำมที่ใช้ในกำรแจ้งประกำศเสียงตำมสำย     ๑๕ 
แผนหลังเกิดเหตุเพลิงไหม ้             ๑๖ 
 - แผนเบำเทำทกุข ์         ๑๖ 

- กำรประสำนงำนกับหนว่ยงำนภำยนอก       ๑๘ 
 

--------------------------------------------------------- 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข  
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

1.  วัตถุประสงค ์
 1.1. เพ่ือเป็นแนวทางในการปฏิบัติเพ่ือป้องกันความเสียหาย/ลดความเสียหายอันเกิดจากเหตุอัคคีภัย 
และควบคุมผลกระทบจากเหตุการณ์ที่เกิดขึ้นต่อการปฏิบัติงานของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 1.2. เพ่ือป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของบุคลากรของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
รวมทั้งลดผลกระทบจากการเกิดเหตุอัคคีภัยได้อย่างมีประสิทธิภาพ 
 1.3. เพ่ือสร้างความเข้าใจให้แก่บุคลากรภายใน ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา เจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภา และผู้ที่เกี่ยวข้อง ในการเตรียมพร้อมรับมือและทราบแนวทางการ
ปฏิบัติที่ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

2.  ขอบเขต 
 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
จัดท าขึ้นเพ่ือใช้ในการป้องกัน ระงับ และแก้ไขสถานการณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันการสูญเสียทั้ง
ชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สิน อีกทั้งเพ่ือสร้างความมั่นใจในระบบการช่วยเหลือและดูแลบุคลากรเมื่อเกิดเหตุ
อัคคีภัยขึ้นภายในส านักรายงานการประชุมและชวเลข  ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยมีคณะกรรมการ
ป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา เป็นผู้รับผิดชอบด าเนินตามแผนป้องกันฯ ฉบับนี้ 

3.  ข้อมูลทั่วไป 
 ส านักรายงานการประชุมและชวเลข  ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตั้งอยู่  ชั้น ๓ อาคารรัฐสภา  
(ฝั่งวุฒิสภา) ถนนสามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร มีพื้นที่ ๑,๒๖๐.๙๐ ตารางเมตร มี
บุคลากร จ านวน ๘๒ คน โดยอาคารรัฐสภาลักษณะโดยรวมเป็นอาคารขนาดใหญ่ มีสมาชิกวุฒิสภาและ
บุคลากรภายในส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งสิ้นประมาณ 1,500 คน โดยแบ่งพ้ืนที่ออกเป็น 2 ส่วน 
ได้แก่ พ้ืนที่โซนกลาง ประกอบไปด้วย ชั้น 10 ชั้น 9 ชั้น 6 ชั้น 5 และพ้ืนที่โซนส านักงาน ประกอบไปด้วย 
ชั้น B2 ชั้น B1 ชั้น MB1 และชั้น 1 – 4 มีโครงสร้างของส่วนราชการภายใน แบ่งได้เป็น 18 ส านัก ซึ่ง
ตั้งอยู่ภายในพื้นที่อาคารรัฐสภา 

4.  ค ำจ ำกัดควำม 
 4.1. เหตุอัคคีภัย  หมายถึง  สาธารณภัยประเภทหนึ่งที่เกิดจากไฟ ซึ่งไฟเป็นพลังงานอย่าง
หนึ่งที่ให้ความร้อน โดยความร้อนของไฟที่ขาดการควบคุม ดูแล จะท าให้ไฟเกิดการติดต่อลุกลามตาม
บริเวณที่มีเชื้อเพลิงและเกิดการลุกไหม้ต่อเนื่อง ซึ่งหากปล่อยเวลาของการลุกไหม้ให้นานเกินไปจะท าให้เกิด
การติดต่อลุกลามและรุนแรงมากยิ่งขึ้น ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อชีวิต ร่างกาย และทรัพย์สินได้อย่างร้ายแรง 
 
 



-2- 
 

 4.2. คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  หมายถึง  
ผู้บริหาร ข้าราชการ บุคลากรในภายส านักงาน และหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการระงับอัคคีภัย ซึ่งได้รับ
การแต่งตั้งขึ้นเพ่ือด าเนินงานด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 4.3. คณะกรรมการศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉิน  หมายถึง  ผู้บริหาร ข้าราชการ บุคลากรภายในส านักงาน 
และหน่วยงานอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย เมื่อเกิดสถานการณ์เพลิงไหม้ในขั้นรุนแรง 
และการอพยพหนีไฟ โดยประกอบด้วย ทีมผจญเพลิง ทีมไฟฟ้า ทีมสื่อสาร และทีมอื่น ๆ ท่ีประจ าภายใน
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยมีสถานที่ตั้งศูนย์ปฏิบัติการบริเวณศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา (ริมแม่น้ า
เจ้าพระยา) และกองอ านวยการ (บริเวณถนนสามเสน) อาคารรัฐสภา ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 4.4. ผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา  หมายถึง  เลขาธิการวุฒิสภาหรือผู้ที่ได้รับมอบหมาย 
ให้ปฏิบัติหน้าที่แทน เพ่ือท าหน้าที่อ านวยการสั่งการในการดับเพลิง และควบคุมสถานการณ์การเกิด เหตุ
อัคคีภัยภายในส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 4.5. ทีมฉุกเฉินประจ าพ้ืนที่  หมายถึง  ผู้ซึ่งได้รับมอบหมายให้มีหน้าที่ตัดสินใจในการจัดการ
เหตุการณ์ฉุกเฉินเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย ภายในส านักหรือพ้ืนที่เกิดเหตุซึ่งตนมีหน้าที่รับผิดชอบ ได้แก่ 
     -  หัวหน้าทีมฉุกเฉินประจ าส านัก หมายถึง ผู้อ านวยการส านักซึ่งมีหน้าที่ด าเนินงาน 
ด้านการป้องกันและระงับอัคคีภัยภายในส านักที่ตนดูแลรับผิดชอบ 
     -  ทีมดับเพลิง หมายถึง เจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภา และข้าราชการภายในส านักท่ีได้รับมอบหมาย
เพื่อท าหน้าที่รับผิดชอบในการดับเพลิง เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้เบื้องต้นในพื้นที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
     -  ทีมอพยพ หมายถึง เจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภา และข้าราชการภายในส านักที่ได้รับ
มอบหมายเพื่อท าหน้าที่อพยพ เคลื่อนย้ายบุคลากร และผู้ที่อยู่ในสถานที่เกิดเหตุไปรวมตัวยังจุดรวมพล 
 4.6. จุดรวมพล  หมายถึง  พ้ืนที่ปลอดภัยซึ่งเป็นที่โล่ง สามารถรองรับการอพยพ การส่งต่อผู้ป่วย
และผู้ประสบภัย รวมทั้งทรัพย์สินส าคัญเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน โดยได้มีการก าหนดจุดรวมพลภายในส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาไว้ จ านวน 2 จุด ได้แก่ 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนามหญ้า ริมถนนสามเสน 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนามหญ้า ริมแม่น้ าเจ้าพระยา 
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6.  ขั้นตอนด ำเนินงำนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 6.1. แผนก่อนเกิดเหตุ 
  1)  แผนการตรวจตรา 
 เพ่ือเป็นการตรวจตราป้องกันและลดโอกาสเสี่ยงตลอดจนเป็นการตรวจเช็คความพร้อมของอุปกรณ์
ป้องกันและระงับอัคคีภัย จึงก าหนดการตรวจตรา ดังนี้ 

ตำรำงแสดงกำรส ำรวจควำมเสีย่งกำรเกิดไฟไหม้ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
 

พ้ืนที่ เชื้อเพลิง/ 
สำรไวไฟ 

กำรตรวจตรำ อุปกรณ์ดับเพลิง 

ส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
(ชั้น 3) 

กระดาษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้า 

หัวหน้างาน /เจ้าหน้าที ่
คนสุดท้ายที่เลิกงานทุกวัน 

มีถังดับเพลิงจ านวน ๓ ถัง  
ภายในส านักและด้านหน้าส านัก 

  2)  กำรจัดเตรียมรับสภำวะฉุกเฉิน 
  1. ศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา เป็นพ้ืนที่ที่มีความปลอดภัยจากจุดเกิดเหตุไฟไหม้ต่าง ๆ 
ซึ่งก าหนดไว้ที่บริเวณ ชั้น 1 ห้องศูนย์ปฏิบัติการร่วมวุฒิสภา (บริเวณข้างโรงอาหารข้าราชการ) หรือกองอ านวยการ 
บริเวณริมถนนสามเสน อาคารรัฐสภา ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
  2. จุดรวมพล ต้องมีความปลอดภัยห่างจากจุดเกิดเพลิงไหม้ และสามารถเคลื่อนย้ายไปสู่
เส้นทางอพยพแนวราบต่าง ๆ ได้  ซึ่งก าหนดไว้ จ านวน 3 จุด ได้แก่ บริเวณชั้น 1 ด้านหน้าห้องพยาบาล 
บริเวณสนามหญ้าริมถนนสามเสน และบริเวณสนามหญ้าริมแม่น้ าเจ้าพระยา 
  3. เส้นทางอพยพหนีไฟ ทั้งบุคคลและทรัพย์สินออกจากส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
และจัดท าแผนผังติดไว้ในบริเวณที่เห็นได้ชัดของทุกชั้น และประชาสัมพันธ์ให้บุคลากรภายในส านักงาน 
ทุกคนทราบ 
  4. เส้นทางจราจรในบริเวณอาคารรัฐสภา โดยมุ่งเน้นใช้ได้เมื่อเกิดเหตุไฟไหม้ซึ่งต้องก าหนด
ทิศทางการจราจรบริเวณที่จอดรถดับเพลิง บันได จ านวนประตู ช่องทางเข้า - ออก และประตูฉุกเฉิน  
หากทางเข้า  – ออก ที่ใช้ไม่ได้ 
  5. จุดจอดรถฉุกเฉิน รถดับเพลิง ซึ่งก าหนดไว้ที่บริเวณด้านหน้าอาคารรัฐสภา ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ให้มีเส้นตารางแถบสีเหลืองไว้บนพ้ืนถนน 
  6. ประตูทางออกฉุกเฉิน ต้องมีสภาพสมบูรณ์ สามารถเปิดใช้งานได้เมื่อเกิดเหตุ 
  7. มีจุดรับน้ าส ารองดับเพลิงซึ่งก าหนดไว้ในบริเวณที่สะดวกต่อการใช้งานเมือ่เกดิสถานการณ ์
พร้อมกับท าสัญลักษณ์แสดงไว้ให้เห็นอย่างชัดเจน เพ่ือไม่ให้มีบุคคลอื่นน าสิ่งของมาวางกีดขวางจุดรับน้ า
ส ารองดับเพลิง 
  8. ระบบสัญญาณตรวจจับการเกิดอัคคีภัย ได้แก่ 
   -  เครื่องจับควัน (Smoke Detector) 
     -  ระบบหัวฉีดน้ าดับเพลิงอัตโนมัติ (Sprinkler) 
     -  จุดแจ้งเหตุไฟไหม้ (Pull Station) 



-4- 
 

     -  ไฟแสงสว่างฉุกเฉิน (Emergency Light) 
     -  แผงควบคุมระบบเตือนภัย (Fire control Panel) 
     -  เครื่องกระจายเสียงหรือล าโพง 
     -  สัญญาณเสียง, แสงแจ้งเหตุไฟไหม้ 
  9. จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงไหม้ขั้นต้น คือ ถังดับเพลิงแบบมือถือ ระบบสายส่งน้ าดับเพลิง 
แหล่งเก็บน้ าส ารอง ปั้มน้ าดับเพลิง 
  10. อุปกรณ์ช่วยชีวิต เช่น ขวาน ค้อนปอนด์ เชือก เปลหาม กระเป๋าปฐมพยาบาล บันไดลิง 
หน้ากากกันควัน ฯลฯ 
  11. ป้ายสัญลักษณ์ความปลอดภัย (Safety Sign) ป้ายเตือนอันตรายต่าง ๆ เช่น  
ป้ายทางออก (Exit) ป้ายทางออกฉุกเฉิน (Emergency Exit) ป้ายทางหนีไฟ (Fire Exit) ป้ายจุดติดตั้งอุปกรณ์
ดับเพลิง ป้ายจุดติดตั้งสัญญาณแจ้งเหตุ ป้ายแสดงการใช้งานเครื่องมือฉุกเฉินต่าง ๆ ซึ่งป้ายดังกล่าวต้องมีขนาด
ที่สามารถมองเห็นได้อย่างชัดเจน และจัดท าด้วยวัสดุทนไฟและเรืองแสงได้ 
  12. ระบบการติดต่อสื่อสาร เพื่อให้ทุกคนในหน่วยงานได้รับข่าวสารฉุกเฉินโดยทันที เช่น 
ระบบเสียงตามสาย ระบบวิทยุสื่อสาร ระบบโทรศัพท์ภายใน ระบบโทรทัศน์วงจรปิด โทรศัพท์มือถือ  
ระบบกระจายเสียง หรือแม้แต่เครื่องเสียงที่ต้องใช้แบตเตอรี่ต้องพร้อมใช้ตลอดเวลา 
  13. ป้ายแสดงคณะกรรมการฉุกเฉิน ซึ่งประกอบไปด้วย 1) หัวหน้า 2) ทีมดับเพลิง  
และ 3) ทีมอพยพ 

  3)  กำรตรวจตรำอุปกรณ์เพ่ือกำรระงับอัคคีภัย 
   หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก 
   1. จัดท าและปรับปรุงแผนผังทางหนีไฟ ป้ายหนีไฟ ถังดับเพลิง ไฟฉุกเฉิน อุปกรณ์หนีไฟ 
ให้มีความพร้อมใช้งาน ตรวจสอบการรายงานความพร้อมของทีมอพยพ และทีมผจญเพลิง ทีมดับเพลิงประจ าชั้น 
   2. ตรวจสอบถังดับเพลิงประจ าชั้นให้พร้อมใช้งานและการติดตั้งต้องไม่มีสิ่งกีดขวาง 
   3. ตรวจสอบไฟฉุกเฉิน, จุดแจ้งเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ชั้น 
   4. รายงานผลการตรวจให้กรรมการชั้นทราบทุกเดือน 

   ทีมอพยพ 
   1. ตรวจสอบความพร้อมของอุปกรณ์ส าหรับการอพยพ (ธงน าอพยพ ใบเช็คชื่อ ไฟฉาย) 
   2. ตรวจสอบรายชื่อของบุคลากรที่อยู่ในส านักให้เป็นปัจจุบัน 
   3. รายงานผลการตรวจสอบให้หัวหน้าทีมฉุกเฉินประจ าส านักทราบ และให้แจ้งผล
การตรวจสอบให้แก่ส่วนงานที่รับผิดชอบ เพื่อด าเนินการปรับปรุงซ่อมแซมให้อุปกรณ์พร้อมใช้งานต่อไป 
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 6.2. แผนกำรอบรม 
 คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา มีความมุ่งมั่นที่จะใหค้วามรู้
แก่สมาชิกรัฐสภา ผู้บริหาร ข้าราชการภายในแต่ละส านัก และบุคคลที่เกี่ยวข้องกับการป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ทั้งในเชิงป้องกันและในการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งการเกิดอุบัติเหตุแต่ละครั้งน ามาซึ่งความสูญเสียต่อทรัพย์สิน
และชีวิต ดังนั้น ในการป้องกันและลดความเสี่ยงด้านการเกิดอัคคีภัยจึงจ าเป็นต้องจัดให้มีแผนการอบรม 
โดยมีหลักสูตร ดังนี้ 
 

แผนกำรฝึกอบรมเฉพำะต ำแหน่ง 

ทักษะควำมรู ้
ของทีม 

ผอ. 
ดับเพลิง 

หัวหน้ำ
ปฏิบัติกำร 

ทีมผจญ
เพลิง 

ทีมฉุกเฉิน
พื้นที่ 

หน่วย
อพยพ 

ทีม
พยำบำล 

ทีมตรวจสอบ
รำยชื่อ 

หน่วย
สื่อสำร 

ทีมสื่อสำร ทีม
พำหนะ 

กำรดับเพลิงขั้นต้น * * * * * * * * * * 
เทคนิคกำรผจญเพลิง  * *        

กำรบัญชำกำร * * *        
ทักษะกำรสอนงำน  * *        

กำรกู้ชีพและ 
ปฐมพยำบำล 

* * * * * * * * * * 

หมำยเหตุ : หลักสูตร "กำรดับเพลิงขั้นต้น" ตำมกฎหมำยบุคลำกรต้องได้รับกำรอบรมอย่ำงน้อย 40% และกำรฝึกซ้อมแผนดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟอย่ำงน้อย 
ปีละ 1 ครั้ง 

 

 แผนการรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นแผนเพ่ือป้องกันการเกิดอัคคีภัยในอาคารรัฐสภา 
โดยเป็นการสร้างความสนใจ และสร้างจิตส านึกให้เกิดขึ้นกับบุคลากรภายในส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ในทุกส่วนทุกพ้ืนที่ โดยมีหัวข้อรณรงค์ ดังนี้ 

 1) คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยมีหัวข้อในการ
ด าเนินการและรณรงค์ ได้แก่ ก าหนดมาตรการต่าง ๆ และแต่งตั้งคณะท างานขึ้นมาเพ่ือปฏิบัติหน้าที่อย่าง
ต่อเนื่อง และมีการจัดให้มีการประชุมโดยมีระเบียบวาระเกี่ยวกับความปลอดภัย ความเสี่ยง จุดบกพร่อง และ
การแก้ไข ตลอดจนหาวิธีการที่มีประสิทธิภาพที่สุดในการป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 2) ก าหนดระเบียบควบคุมผู้รับเหมา คนส่งเอกสาร และบุคคลภายนอกที่จะเข้ามาท างาน 
ในอาคารรัฐสภา โดยประสานงานร่วมกับส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ก าหนดระเบียบควบคุม
ผู้รับเหมา เพื่อความปลอดภัยและป้องกันการเกิดอัคคีภัยภายในอาคารรัฐสภา 

 3) หัวหน้าทีมฉุกเฉินประจ าส านัก มีหน้าที่ตรวจสอบดูแลให้บุคลากรภายในส านักทุกคนปฏิบัติ
หน้าที่ตามกฎความปลอดภัย ดังนี้ 
  -  ศึกษาการใช้อุปกรณ์ไฟฟ้า และถอดปลั๊กไฟฟ้าเมื่อไม่ใช้งานทุกครั้ง 
  -  ก าจัดขยะ หรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ ออกจากที่ท างานอย่างน้อยวันละ 1 ครั้ง 
  -  ห้ามจัดวางอุปกรณ์ สิ่งของ ทับสายไฟ ปลั๊กไฟ เต้าเสียบ 
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  -  ห้ามน าวัสดุ สิ่งของ สารไวไฟ ใกล้ตู้ MDB อุปกรณ์ท าความร้อน อุปกรณ์ไฟฟ้า 

 4) การท างานหรือกิจกรรมที่ก่อให้เกิดประกายไฟ (การเชื่อม ตัด) ในอาคารส านักงานต้องด าเนินการ
ขออนุญาตตามแบบฟอร์ม HOT WORK PERMIT ก่อนทุกครั้ง และให้มีการตรวจสอบสถานที่ล่อแหลม 
ต่อการเกิดอัคคภีัยเป็นประจ า เช่น ตู้ MDB พ้ืนที่สูบบุหรี่ ให้ด าเนินการโดยผู้ได้รบัมอบหมายของแต่ละพ้ืนที่ 

 5) การปฏิบัติงานของเจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภา เพื่อความปลอดภัยให้ด าเนินการ ดังนี้ 
-  ตรวจตรามิให้บุคคลภายนอกเข้าไป บริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 
-  เฝ้าระวังการก่อวินาศภัย บริเวณที่เสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัย 
-  พบสิ่งที่อาจก่อให้เกิดอัคคีภัยได้ให้รีบรายงานต่อผู้เกี่ยวข้อง 

 6) จัดท าสื่อ นิทรรศการ ประกวดค าขวัญ รูปภาพ เพ่ือรณรงค์การป้องกันและระงับอัคคีภัย และจัดให้มี
กิจกรรม 5 ส. เพื่อเป็นพ้ืนฐานของความปลอดภัยในทุกด้าน 

7.  แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
 7.1. ขั้นตอนการท างานของระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย (ภำยใน 8 นำที) 
  เมื่ออุปกรณ์ตรวจจับความผิดปกติ จะส่งสัญญาณแสดงจุดเกิดเหตุมาที่ห้องควบคุม ให้เจ้าหน้าที่
กดรับทราบ  **ภำยใน 15 วินำที** เมื่อกดรับทราบแล้วระบบจะหน่วงเวลาให้ 3 นาที เพ่ือให้ด าเนินการ
ตรวจสอบให้แจ้งเจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภาที่ปฏิบัติหน้าที่เวรรักษาการณ์ ชุดสายตรวจพิเศษเคลื่อนที่เร็ว  
และ สว. 20 เข้าตรวจสอบจุดเกิดเหตุ หากไม่พบเหตุเพลิงไหม้ให้เจ้าหน้าที่กด Restart ระบบแจ้งเตือน 
หำกพบเหตุเพลิงไหม้หรือไม่กดรับทรำบภำยใน 15 วินำท ีระบบจะมีการด าเนินการ 6 ล าดับ ซึ่งใช้เวลารวม
ทั้งสิ้น 8 นาที ดังนี้ 
  ล ำดับที่ 1 บริเวณโซนพ้ืนที่เกิดเหตุ 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
  เมื่อครบ 4 นำที นับจากเมื่อสัญญาณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้าสู่ล าดับที่ 2 
  ล ำดับที่ 2  บริเวณพื้นที่ใกล้เคียงในชั้นเดียวกัน 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
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  นำทีที่ 5 นับจากเมื่อสัญญาณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้าสู่ล าดับที่ 3 
  ล ำดับที่ 3  บริเวณพื้นที่ชั้นเดียวกันทุกโซนในแนวระนำบ 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
  นำทีที่ 6 นับจากเมื่อสัญญาณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้าสู่ล าดับที่ 4 
  ล ำดับที่ 4  บริเวณชั้นท่ีติดกับชั้นเกิดเหตุบนและล่ำงทุกโซน และชั้น 11 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
  นำทีที่ 7 นับจากเมื่อสัญญาณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้าสู่ล าดับที่ 5 
  ล ำดับที่ 5  บริเวณชั้นที่ติดกับชั้นเกิดเหตุห่ำงออกไปอีก 2 ชั้นบนและล่ำงทุกโซน ชั้น 10 
และชั้น 9 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
  นำทีที่ 8 นับจากเมื่อสัญญาณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้าสู่ล าดับที่ 6 
  ล ำดับที่ 6  บริเวณทุกชั้นทุกโซน 
   -  สัญญาณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้า – ออก 
   -  ระบบปลดล็อคประตูหลัก 

 
 

   -  ปิดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 
   -  ลิฟต์ทุกตัวหยุดกำรท ำงำนและลงมำที่ชั้น 1 
   -  เปิดระบบอัดอำกำศที่โถงบันไดหนีไฟ 
   -  เปิดระบบพัดลมดูดควัน 
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 7.2. แผนดับเพลิง 
 คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยอาคารรัฐสภา ก าหนดแผนการระงับอัคคีภัยโดยระบุขั้นตอน
การปฏิบัติผู้รับผิดชอบและหน้าที่ในการปฏิบัติ โดยแบ่งแผนเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 
  -  แผนระดับ 1 (ระงับเหตุเมื่อพบเหตุ) 
  -  แผนระดับ 2 (ระงับเหตุขั้นต้น) 
  -  แผนระดับ 3 (ระงับเหตุขั้นรุนแรง) 
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รำยงำนควำมเสียหำยให้กับเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

 

 

แผนระดับ 1 (ระงับเมื่อพบเหตุ) 

แผนระดับ 3 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

แผนระดับ 2 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น) 

 - จัดตั้งศูนย์ปฏิบตัิการฉุกเฉินวุฒิสภา 
- ท าการดับเพลิงได้ด้วยทีมดับเพลงิจากช้ันอ่ืนๆ (ทีมผจญเพลิงต ารวจรัฐสภา) 
- แจ้งหน่วยงานดับเพลิงภายนอก 
- เตรียมตัวอพยพไปยังจุดรวมพล 
- แจ้งไปยังชุมชนรอบข้าง 

- ปล่อยสัญญาณอพยพ / อพยพบุคลากรทั้งหมดออกจากส านักงาน  
- โทรแจ้งชุมชนรอบข้างให้อพยพ 
- ทีมผจญเพลิงต ารวจรัฐสภา และทีมผจญเพลิงจากหน่วยงานภายนอก
ภายนอก) เข้าร่วมดับเพลิง 

  -  อพยพบุคลากรออกจากในจุดเกิดเหตุทันที 
  -  ดับเพลิงโดยทีมดับเพลิงในพื้นที่ (ทีมของจุดเกิดเหตุ) 
  -  หัวหน้าทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี แจ้งผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 

แผนหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

 - เยียวยา ผู้ประสบภัย 
- ส ารวจความเสียหาย 
- สรุปผล ปรับปรุง และทบทวนแผนฯ 
 

 

ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงแผนระดับ 1-2-3 ของอำคำรรฐัสภำ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

 

แจ้งเหตุต่อหัวหน้าทมีฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผู้อ านวยการส านักแต่ละพ้ืนท่ีที่เกิดเหตุ) 

ถ้าดับได ้

ถ้าดับได ้
ถ้าดับไมไ่ด ้

รายงานหัวหน้าฝ่ายและผู้ทีม่ี
ส่วนเกี่ยวข้องรับทราบ 

 

ถ้าดับไมไ่ด ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 
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เข้ำสู่แผนระดับ 2 

รำยงำนหัวหน้ำฝ่ำยและผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้อง 
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แผนระดับ 1  (ระงับเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้) 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

โครงสรำ้งทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 

 

ดับไมไ่ด ้

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ สั่งการ ดังนี ้
1.  ให้อพยพผู้ที่อยู่ในพ้ืนท่ีออกจากจุดเกิดเหตุทันท ี
2.  ให้ทีมดับเพลิงพื้นที่ประสานกลุ่มงานอาคารและสถานท่ีเพื่อตัด

กระแสไฟฟ้าในพื้นที่เกิดเหตุ และน าถังดับเพลิงเข้าควบคมุเพลิงทันที 
3.  แจ้งผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และแจ้งไปยัง/ส านักช้ันอ่ืน ๆ 

ประเมินสถำนกำรณ์ 

ผู้พบเหตุ แจ้งต่อหัวหน้าทีมฉุกเฉนิพ้ืนท่ี 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ / พ้ืนที่ใกล้เคียง 
เมื่อทราบเหตุส่งทีมดับเพลิงระดมถังดับเพลิงเข้าช่วยเหลือพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

ดับได ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 

 

ทีมอพยพ 

 

 

ทีมดับเพลิง 

 

ถังดบัเพลิงใน

พ้ืนที่ 
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ตำรำงแสดงโครงสรำ้งทีมฉกุเฉินของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ส ำนัก/ชั้น หัวหน้ำทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง/ทีมอพยพและ 
ปฐมพยำบำล 

ส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
(ชั้น 3) 

ผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุม 
และชวเลข 

บุคลากรในส านัก จ านวน 4 คน 
และบุคลากรส ารอง  

 

หน้ำที่รับผิดชอบ  

 ผู้พบเหตุ 
1.  เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบแจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่และพาไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด 
2.  ไปรวมกับเจ้าหน้าที่เตรียมอพยพ หรือน าถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ 

 

 หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำพ้ืนที่ (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักในพ้ืนที่เกิดเหตุ) 
1.  ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถานการณ์ 
2.  แจ้งน าทีมอพยพให้อพยพบุคลากรในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล 
3.  แจ้งทีมดับเพลิงท าการตัดกระแสไฟฟ้า และน าถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
4.  แจ้งผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และประสานไปยังหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่าง ๆ 

 ทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) 
1.  แจ้งเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอาคารและสถานที่เพื่อด าเนินการตัดกระแสไฟฟ้าที่แผงสวิตซ์ไฟฟ้า

ของพ้ืนที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
2.  น าถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติ ดังนี้ 

    -  ดึงสลักออกจากคันบีบและจับปลายสายให้แน่น 
    -  กดคันบีบพร้อมส่ายหัวฉีดซ้าย - ขวาไปยังฐานของไฟ 

3.  ระดมถังดับเพลิงจากจุดใกล้ที่สุดมาดับไฟอย่างต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส านักข้างเคียงมา
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพาดับเพลิงภายนอกเข้าพื้นที่ และทีมผจญเพลิงต ารวจรัฐสภา 

 ผู้น ำอพยพ (จุดเกิดเหตุ)  
  1)  เตรียมอุปกรณ์ที่จ าเป็นในการอพยพ เช่น ไฟฉาย ป้ายน าอพยพ แบบเช็คชื่อ และให้แจ้งให้
บุคลากรในพ้ืนที่หยุดการท างานเก็บเอกสารส าคัญและเตรียมอพยพ โดยใช้ข้อความต่อไปนี้ 
   “ข้ำพเจ้ำ ชื่อ-นำมสกุล เป็นผู้น ำอพยพในพ้ืนที่ ขณะน้ีเกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น….................  
ส ำนัก....................ขอให้ทุกคน และให้อพยพตำมข้ำพเจ้ำไปทีจุ่ดรวมพลบริเวณ....................เด๋ียวนี้” 
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  2)  ให้น าผู้อพยพไปตามเส้นทางหนีไฟหรือหากอพยพไปช่องทางบันไดปกติให้อพยพโดยเร็ว 
ห้ามใช้ลิฟต์เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  3) ท าการเช็คชื่อและรายงานบุคลากรสูญหายหรือบาดเจ็บแก่เจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภา เพ่ือ
ด าเนินการค้นหาและช่วยชีวิตต่อไป 

 ทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียง 
  1.  เมื่อรับทราบเหตุให้ระดมน าถังดับเพลิงท าการดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
  2.  ประเมินสถานการณ์ความรุนแรงของเพลิง เมื่อทีมผจญเพลิงต ารวจรัฐสภาไปถึงพ้ืนที่แล้ว
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล 
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๒) แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
 
 
 

 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำสั่งกำรเมื่อไม่สำมำรถดับเพลิง 
ระดับ 2 ได้ 

อนุมัติให้อพยพหนีไฟและกดสัญญาณกริ่งอพยพ 

เมื่อไดย้ินเสียงกริ่งหรือสัญญาณฉกุเฉินให้
อพยพมายังจุดรวมพล 

ทีมอพยพน าบุคลากรออกจากพ้ืนที่ตาม
เส้นทางก าหนด 

ทีมอพยพ (ณ จุดรวมพล) 
1. ท าการตรวจสอบจ านวนบุคลากร 
2. รายงานผู้สญูหายหัวหน้าหน่วยอพยพ 

น าผู้บาดเจ็บ / เจ็บป่วย 
ส่งต่อทีมพยาบาลหรือส่งต่อโรงพยาบาลใกลเ้คียง 

ผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภาสั่งการให ้
หน่วยอพยพค้นหาผูสู้ญหาย 

หัวหน้าหน่วยอพยพรายงานผลให ้
ผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภาทราบ 

ผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภาแจ้งให้บุคลากร 
รวมอยู่ในจุดรวมพล 

จนกว่าจะมีค าสั่งเปลีย่นแปลง 

จุดรวมพลก ำหนด ๓ จุด ดังน้ี 
1.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนามหญ้า รมิถนนสามเสน 
2.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนามหญ้า รมิแม่น้ าเจ้าพระยา 
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 วิธีปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

หน้ำที่รับผิดชอบของทีมอพยพ หน้ำที่รับผิดชอบของบุคลำกร 

1. เมื่อรับทราบเหตุเพลิงไหม้ให้แจ้งทุกคนในพ้ืนที่
จัดเก็บสัมภาระ และเตรียมอุปกรณ์ของส าคัญ 

1. เมื่อทราบเหตุเพลิงไหม้ 
   - ควบคุมสติ 
   - เก็บอุปกรณ์บนโต๊ะท างานให้เรียบร้อย รวมทั้งปิดเครื่อง

คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ท่ีใช้ไฟฟ้าทั้งหมด 
   - เตรียมเอกสารของส าคัญให้พร้อม 
   - ท าตามค าแนะน าของผู้น าอพยพ 

2. วางแผนใช้เส้นทางอพยพหนีไฟที่ใกล้ที่สุด 2. เคลียร์สถานทีไ่ม่ให้มีสิ่งกีดขวางเส้นทางเดิน และเส้นทางหนีไฟ 
3. เตรียมอุปกรณ์ส าหรับการอพยพหนีไฟ 
   - ไฟฉาย 
   - ป้ายอพยพ 
   - แบบเช็คชื่อ 

3. เมื่อได้รับสัญญาณอพยพ 
   - รีบเดินอย่างเร็วตามผู้น าอพยพ 
   - อย่าวิ่ง  หรือแตกแถวไปท าธุระอ่ืนเด็ดขาด 
   - รายงานตัวที่จุดรวมพล 
   - ถึงจุดรวมพลผู้น าอพยพท าการเช็คชื่อ และรายงานหัวหน้า
ทีมควบคุมอพยพ 
   - ผู้น าอพยพควบคุมความสงบและปลอบขวัญบุคลากร 
 
 

4. เมื่อได้รับสัญญาณให้อพยพ 
   - น าทุกคนอพยพไปตามทางหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
   - รอรับค าสั่งจากหัวหน้าทีมควบคุมอพยพต่อไป 
5. ปฏิบัติตามค าสั่งของผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 

3)  แผนบรรเทำทุกขร์ะหวำ่งเกิดเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

ทีมอพยพน าผู้บาดเจ็บ / เจ็บป่วยส่งทีมพยาบาล 

ทีมพยาบาลท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้น 

น าคนเจ็บส่งต่อโรงพยาบาล 

หัวหน้าหน่วยอพยพรายงานผลให้ ผอ.ฉุกเฉินทราบ 
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 หน้ำที่ของทีมพยำบำล 
  1.  รายงานตัวต่อหัวหน้าทีมอพยพ 
  2.  จัดเตรียมอุปกรณ์และสถานที่ปฐมพยาบาล พร้อมช่วยเหลือผู้บาดเจ็บ 
  3.  ประสานงานทีมยานพาหนะ เพื่อน าและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยาบาล 
  4.  จดชื่อผู้บาดเจ็บที่น าส่งโรงพยาบาล รายงานหัวหน้าหน่วยอพยพทุกครั้ง 

แบบข้อควำมที่ใช้ประกำศและแจ้งสื่อสำรเหตุเพลิงไหม้ 
ระดับแผน 1 
 1.  กำรแจ้งรำยงำนเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ 
 แจ้งหัวหน้าในส านัก “คุณ................ครับ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ ที่................ ครับ” 
 2.  ผู้น าอพยพ “ข้าพเจ้า นาย................. เป็นผู้น าอพยพในส านัก/พ้ืนที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ 
ท่ีชั้น ......ส านัก........... ขอให้ทุกคนเก็บเอกสารส าคัญและอพยพตามข้าพเจ้าไปจุดรวมพลท่ี........... เดี๋ยวนี้” 

ระดับแผน 2 
 1. กำรแจ้ง / ประกำศประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 
 “โปรดทราบ ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ บริเวณชั้น…...... ส านัก ......................... ขอให้ผู้มีหน้าที่
ตามโครงสร้างรายงานตัวที่กองอ านวยการ และขอให้เจ้าหน้าที่ที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสารส าคัญ ตั้งสติ และ
เตรียมตัวปฏิบัติตามผู้น าอพยพ เมื่อได้ยินเสียงสัญญาณกริ่ง ให้เดินเร็ว!! ห้ามวิ่ง ผลักหรือดันกัน แล้วไป
รวมตัวกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ.................... เดี๋ยวนี้” (ประกำศ 2 ครั้ง) (ในกรณีที่ไม่มีเสียงตามสายให้
ประสานงานกับพื้นที่ต่าง ๆ ด้วยการโทรศัพท์หรือวิทยุ) 

 2. กำรแจ้งเหตุเพลิงไหม้ หน่วยรำชกำรภำยนอก ต ำรวจดับเพลิง/สถำนีดับเพลิง 
 (ชื่อผู้แจ้ง .........................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อาคารรัฐสภา ในบริเวณชั้น............ 
ส านัก...........................ให้จัดหน่วยดับเพลิงมาควบคุมสถานการณ์ด้วย เบอร์โทรติดต่อกลับหมายเลข (เบอร์
มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้การประสานงานทางวิทยุ 

 3. กำรแจ้งขอรถพยำบำลฉุกเฉิน โดยประชำสัมพันธ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
 (ชื่อผู้แจ้ง............................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อาคารรัฐสภา ในบริเวณชั้น.......... 
ส านัก.................สถานการณ์ตอนนี้เพลิงได้ลุกไหม้อย่างรุนแรง อาจจะมีผู้บาดเจ็บขอให้จัดรถพยาบาลฉุกเฉิน
มาด้วยติดต่อกลับหมายเลข (เบอร์มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้การประสานงานทางวิทยุ 
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 4. กำรแจ้งของผู้น ำอพยพ 

 “ข้าพเจ้า....................... เป็นผู้น าอพยพ ขณะนี้ได้เกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น ........ ส านัก....................... 
ขอให้ทุกคนหยุดการท างาน ปิดอุปกรณ์ไฟฟ้า เก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสารส าคัญ และมารวมตัวกันที่ประตู
หนีไฟ เมื่อได้ยินสัญญาณกริ่งอพยพ ให้อพยพตามข้าพเจ้าไปจุดรวมพลบริเวณ......................” 

6.3 แผนหลังเหตุเพลิงไหม ้

แผนบรรเทำทุกข์ 
 1. หน่วยข้อมูลสื่อสาร ท าการประสานงานกับหน่วยงานของรัฐ ตามค าสั่งของผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 
เช่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ล ำดับที่  หน่วยงำน หมำยเลขสำยด่วน 
1 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ 1555 
2 ศูนย์บริการข้อมูลประชาชน 1111 
3 แจ้งเหตุด่วน เหตุร้าย 191 
4 ศูนย์รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 199 
5 กองบังคับการต ารวจจราจร 1197 
6 กองปราบปรามเหตุฉุกเฉิน อาชญากรรม 195 
7 เพ่ือสื่อสารกรณีเกิดสาธารณภัย 198 
8 ศูนย์ควบคุมระบบจราจรบนทางด่วน 1543 
9 สถานีวิทยุ สวพ.91 1644 

10 สถานีวิทยุ จส.100 1137 
11 ศูนย์ประสานงานฉุกเฉิน 24 ชม. 267 - 7777 
12 ศูนย์ช่วยเหลือเร่งด่วน 24 ชม. กรมประชาสงเคราะห์ 1507 , 1578 
13 รับแจ้งเหตุด่วนทางน้ า  กรมเจ้าท่า 1199 
14 หน่วยแพทย์กู้ชีวิต วชิรพยาบาล 1554 
15 หน่วยบริการ การแพทย์ฉุกเฉิน ศูนย์นเรนทร 1669 
16 ศูนย์รับเรื่องราวร้องทุกข์ร่วมด้วยช่วยกัน 1677 
17 ศูนย์บรรเทาสาธารณภัย 1784 
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 2. หน่วยปฏิบัติการเข้าส ารวจความเสียหายหลังจากเพลิงสงบ 
 3. ก าหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับค าสั่ง ณ จุดรวมพล โดยให้บุคลากรของแต่ละส านักรายงานตัว 
ต่อผู้บังคับบัญชาตามโครงสร้างและหน้าที่รับผิดชอบของศูนย์ปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา 
 4. การช่วยชีวิตและค้นหาผู้เสียชีวิตหรือผู้สูญหายโดยทีมผจญเพลิงและทีมค้นหาผู้สูญหาย  
ซึ่งมีหน้าที่ ดังนี้ 

  4.1. รับแจ้งผู้สูญหาย และรายงานหัวหน้าหน่วยอพยพ 
  4.2. ท าการค้นหาผู้สูญหาย 
  4.3. รายงานยอดผู้สูญหายแก่หัวหน้าหน่วยปฏิบัติการเป็นระยะ ๆ 
  4.4. ประสานงานกับเจ้าหน้าที่ดับเพลิงและเจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภาเพื่อเข้าค้นหาผู้สูญหาย
อย่างละเอียดอีกครั้ง 
 5. การเคลื่อนย้ายผู้ประสบภัย ทรัพย์สิน และผู้เสียชีวิต 
  5.1. ผู้ประสบภัย/ผู้บาดเจ็บ ทีมอพยพพามายังจุดปลอดภัย แล้วน าส่งทีมพยาบาลเพื่อท า
การปฐมพยาบาลเบื้องต้น หรือน าส่งโรงพยาบาลต่อไป และติดต่อแจ้งญาติให้ทราบ 
  5.2. ทรัพย์สิน ทุกหน่วยงานท าการเก็บทรัพย์สิน อุปกรณ์ที่ส าคัญออกมาพร้อมกับทีมอพยพ
ประจ าพ้ืนที่ ทีมเคลื่อนย้ายวัสดุภายในท าการเคลื่อนย้ายทรัพย์สิน อุปกรณ์ เครื่องคอมพิวเตอร์ ไปยังที่
ปลอดภัย 
  5.3. ผู้เสียชีวิต หน่วยข้อมูลสื่อสารประสานงานกับเจ้าหน้าที่ต ารวจแจ้งยอดผู้เสียชีวิต 

 6. การช่วยเหลือสงเคราะห์ผู้ประสบภัย โดยทีมสนับสนุนและจัดหาจัดเตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยตามค าสั่งของหัวหน้าหน่วยจัดหาและสนับสนุน หน่วยข้อมูลสื่อสาร ประสานงานกับหน่วยงาน
ภายนอกเพื่อขอความช่วยเหลือส าหรับผู้ประสบภัย เช่น กรมประชาสงเคราะห์ ประกันสังคม/ประกันชีวิต 

 7. การปรับปรุงแก้ไขปัญหาเฉพาะหน้า เพ่ือให้สามารถด าเนินการได้โดยเร็วที่สุด ผู้อ านวยการดับเพลิง
สั่งด าเนินการตามแผนด าเนินกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

 8. การปรับแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยให้เหมาะสมยิ่งขึ้น 
  -  ผู้อ านวยการฉุกเฉิน เรียกประชุมหนว่ยงานเพ่ือปรับแผนปอ้งกนัและระงับอัคคภีัยให้ดีขึน้ 
  -  คณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา หารือ ปรับปรุง 
เพิ่มเติมอุปกรณ์ในการป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ดียิ่งขึ้น 
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กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอก 

ประเภทหน่วยงำน 
เกิดเหตุอัคคีภัยภำยในอำคำรรัฐสภำ 

ขอควำมช่วยเหลือเรื่อง 

เกิดเหตุอัคคีภัยภำยนอก
ข้ำงเคียงให้ควำมช่วยเหลือ

เรื่อง 
1.หน่วยงานภายนอกที่อยู่ใกล้เคียง เช่น 
   - กองพันทหารม้าที่ 4 รักษาพระองค์ 
   - ศูนย์ราชการกรุงเทพมหานคร (เกียกกาย) 
   - สถานีต ารวจนครบาลบางโพ 

1. ช่วยแจ้งต ารวจดับเพลิง 
2. ขออนุญาตปิดเส้นทางการจราจร 
3. อุปกรณ์ดับเพลิงบางส่วน 

1. จัดทีมผจญเพลิงเข้าช่วย 
2. ช่วยแจ้งหน่วยงานช่วยเหลือ
อ่ืน ๆ 
3. อนุญาตให้ใช้พื้นที่รวมพล 

2.หน่วยงานภายนอกที่สามารถ
ช่วยเหลือโดยตรง เช่น 

   - สถานีดับเพลิงและกู้ภัยบางโพ 
   - โรงพยาบาลวชิรพยาบาล 
   - สถานีต ารวจนครบาลบางโพ 
   - อาสาสมัครป้องกันภัยพลเรือน  

1. น าแผนดับเพลิงเราเข้าไปปรึกษาเพ่ือ
ขอความช่วยเหลือ โดยขอ Update เบอร์
โทรศัพท์ขอความช่วยเหลือ 
2. ขอทราบระยะเวลาที่จะมาถึงโดยประมาณ 
นับแต่แจ้งเหตุ 
4. จั ด เตรี ยม อุปกรณ์ข้อมูลจ า เป็นที่
หน่วยงานภายนอกต้องการ เช่น แหล่งน้ า
ดับเพลิง 
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ภำคผนวก 
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แผนผังจุดติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัยและเส้นทำงหนีไฟภำยใน 
ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

(ติดตั้งไว้บริเวณลิฟต์ทำงเข้ำ) 
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จุดรวมพลบริเวณด้ำนหน้ำถนนสำมเสน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

จุดรวมพลบริเวณฝั่งริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
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แผนฉุกเฉินเมื่อเกิดเพลิงไหม ้
ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ผู้พบเห็นเหตุกำรณ ์

1.แจ้งผู้รับผิดชอบประจ ำพ้ืนที่ทันที 

2.กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้ให้ดับเพลิงทันทดี้วยถงัดับเพลิง 
 ๓. ตะโกนขอควำมช่วยเหลือจำกทมีฉุกเฉิน 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที ่

นำงสำวสุภำวดี  มงคลธรรมกุล 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

โทร. 0 2831 9120 
นำงฐิติรัตน์  คงสมจติต์  โทร 08 1731 8576 

 
 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นทีม่ีหน้ำที่ 

1.ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถำนกำรณ์ 

2.แจ้งน ำทีมอพยพให้อพยพบุคลำกรในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล 

3.แจ้งทีมดับเพลิงท ำกำรตัดกระแสไฟฟ้ำ และน ำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 

4.แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และประสำนไปยังหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่ำงๆ 

 

กรณีเกิดเหตเุพลิงไหม ้

1.ท ำกำรดับเพลิงเบื้องต้นโดยใช้ถังดับเพลิง 

2.ถ้ำดับเพลิงไม่ได้ให้รีบแจ้ง ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 
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กรณีเกิดเหตุเพลิงไหม้รุนแรง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทีมดับเพลิง/ขนย้ำย 

1. นำยธนพงษ์  บุญยงค ์ โทร. 08 5914 8495 
2. นำยนนทศักดิ์  ไพฤทธิ์     โทร. 09 8565 8362 
3. นำยวินัย  และไหม    โทร. 08 6122 7374 
4. นำงสำวเกษมศรี  ไชยลังกำพิงค์   โทร. 09 9192 4628 
 

ทีมดับเพลิง/ขนย้ำย มีหน้ำที ่

1.แจ้งเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนอำคำรและสถำนที่เพ่ือด ำเนินกำรตัดกระแสไฟฟ้ำที่แผงสวิตช์ไฟฟ้ำ
ของพื้นที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

2.น ำถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติดังนี้ 

  - ดึงสลักออกจำกคันบีบและจับปลำยสำยให้แน่น 

  - กดคันบีบพร้อมส่ำยหัวฉีดซ้ำย-ขวำไปยังฐำนของไฟ 

3.ระดมถังดับเพลิงจำกจุดใกล้ที่สุดมำดับไฟอย่ำงต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียงมำ
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพ่ือเตรียมพำดับเพลิงภำยนอกเข้ำพื้นที่ และทีมผจญเพลิงต ำรวจ
รัฐสภำ 

๔. ขนย้ำยบุคคลออกจำกบริเวณที่เกิดเพลิงไหม้ 
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ทีมอพยพ 

1. นำยจักรำวีร์  มีบุญ             โทร. 09 7170 1629 
2. นำยจักรกฤษณ์  ศรีกล่ ำ              โทร. 09 2287 1556         
3. นำงสำวอัจฉรียำ  เอี่ยมโอษฐ ์   โทร. 08 2550 2395 
4. นำงสำวอรอุมำ  วิเศษรัตนำกุล      โทร. 08 30891903 
 

ทีมตรวจสอบพนักงำน  

1. นำงสำวปทุมรัตน์ รุ่งโรจน์ 
2. นำงสำวประกำยเพ็ชร์  ศิริรักษ์ 
3. นำงสำวชรินทร์ทิพย์  ลัดลอย 
4. นำงสำวเยำวเรศ  อุดแน่น 
5. นำงสำวมิ่งขวัญ  พึงรัตนะมงคล 
6. นำงสำวอมลวันท์  พนัธุ์ชนะพล 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

ทีมอพยพ/ตรวจสอบพนักงำนมีหน้ำที ่

1.เตรียมอุปกรณ์ที่จ ำเป็นในกำรอพยพ เช่น ไฟฉำย ป้ำยน ำอพยพ แบบเช็คชื่อและให้
แจ้งให้บุคลำกรในพื้นที่หยุดกำรท ำงำนเก็บเอกสำรส ำคัญและเตรียมอพยพ 

2.ให้น ำผู้อพยพไปตำมเส้นทำงหนีไฟหรือหำกอพยพไปช่องทำงบันไดปกติให้อพยพ
โดยเร็วห้ำมใช้ลิฟต์เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

3.ท ำกำรเช็คชื่อและรำยงำนบุคลำกรสูญหำยหรือบำดเจ็บแก่เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำเพื่อ
ด ำเนินกำรค้นหำและช่วยชีวิตต่อไป 
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ทีมปฐมพยำบำล 

1. นำงสำวพรพิมล  ปัญจกุล  โทร. 08 5199 0825 
2. นำงสำวชนัญชิดำ  กองค ำ  โทร. 09 0992 7374 
3. นำงสำวนิมมิดำ  เย็นสบำย โทร. 09 7293 9525 
4. นำงสำวศศิมำ  แสงหิง่ห้อย โทร. 08 6707 6921 
5. นำงสำวศรัญญำ  สิงห์เชิด  โทร. 08 9860 5375 
 

ทีมปฐมพยำบำลมีหน้ำที ่

1.รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำทีมอพยพ 

2.จัดเตรียมอุปกรณ์ปฐมพยำบำลและช่วยเหลือผู้บำดเจ็บ 

3.จัดท ำกำรปฐมพยำบำลให้ผู้บำดเจ็บ(จัดล ำดับควำมส ำคัญของผู้เจ็บป่วย) 

4.ประสำนงำนทีมยำนพำหนะเพ่ือน ำและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยำบำล 

5.จดชื่อผู้บำดเจ็บที่น ำส่งโรงพยำบำล รำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพทุกครั้ง 
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เส้นทำงอพยพ 
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จุดรวมพล 
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เบอร์โทรฉุกเฉิน 
        กลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย (สว.)            ศูนย์อุบัติเหตุและฉุกเฉิน (สว.) 

      โทร. 02-831-9399 , 02-831-9642               โทร. 02-831-9499  

         ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย                   ส ำนักบริกำรทำงกำรแพทย์ (สผ.) 

             โทร. 083-257-1717              โทร. 02-242-5900 ต่อ 7411 

  ส ำนักรักษำควำมปลอดภัย (สผ.)          วชิรพยำบำล 

         โทร. 02-242-5900 ต่อ 5530             โทร. 02-244-3200 
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เอกสำรอ้ำงอิง 

       ส านักบริหารงานกลาง ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ,แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำน 
เลขำธิกำรวุฒิสภำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖, ๒๕๖๖ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

          

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทีมอพยพ 

1. นายจักราวีร์  มีบญุ 
 โทร. 09 7170 1629 
2. นายจักรกฤษณ์  ศรีกล ่า                
 โทร. 09 2287 1556         
3. นางสาวอัจฉรียา  เอี ยมโอษฐ ์
 โทร. 08 2550 2395 
4. นางสาวอรอุมา  วิเศษรัตนากุล         
 โทร. 08 30891903 
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                      

ทีมอพยพมีหน้าที  

1.เตรียมอุปกรณ์ที จ่าเป็นในการอพยพ เช่น ไฟฉาย 
ป้ายน่าอพยพ แบบเช็คชื อและให้แจ้งให้บุคลากรใน
พื้นที หยุดการท่างานเก็บเอกสารส่าคัญและเตรียม
อพยพ 

2.ให้น่าผู้อพยพไปตามเส้นทางหนีไฟหรือหากอพยพ
ไปช่องทางบันไดปกติให้อพยพโดยเร็วห้ามใช้ลิฟต์เมื อ
เกิดเหตุเพลิงไหม้ 

3.ท่าการเช็คชื อและรายงานบุคลากรสูญหายหรือ
บาดเจ็บแก่เจ้าหน้าที ต่ารวจรัฐสภาเพื อด่าเนินการ
ค้นหาและช่วยชีวิตต่อไป 

 

ผู้พบเหตุเพลิงไหม้ 

1.เมื อพบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบแจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที และพาไปดูจดุเกิดเหตุโดยเรว็ที สุด 

2.ไปรวมกับเจ้าหน้าที เตรียมอพยพ หรือน่าถังดับเพลิงดับไฟที จุดเกิดเหต ุ

หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที  

นางสาวสภุาวดี  มงคลธรรมกุล 
ผู้อ่านวยการส่านักรายงานการประชุมและชวเลข 

โทร. 0 2831 9120 
นางฐิติรตัน์  คงสมจิตต ์
โทร 08 1731 8576 

 

ทีมเช็กชื อ (สน.รายงานฯ) 

1. นางสาวปทุมรัตน์ รุ่งโรจน์ 
2. นางสาวประกายเพ็ชร์  ศิริรักษ์ 
3. นางสาวชรินทร์ทิพย์  ลัดลอย 
4. นางสาวเยาวเรศ  อุดแน่น 
5. นางสาวมิ งขวัญ  พึงรัตนะมงคล 
6. นางสาวอมลวันท์  พนัธุ์ชนะพล 
 

หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที มีหน้าที  

1.ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถานการณ์ 

2.แจ้งน่าทีมอพยพให้อพยพบุคลากรในจุดเกิดเหตุไปจุด
รวมพล 

3.แจ้งทีมดับเพลิงท่าการตัดกระแสไฟฟ้า และน่าถัง
ดับเพลิงไปดับที จุดเกิดเหตุทันที 

4.แจ้งผู้อ่านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และประสานไปยัง
หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที ต่างๆ 

 

ทีมดับเพลิง 

1. นายธนพงษ์  บุญยงค ์
 โทร. 08 5914 8495 
2. นายนนทศักดิ์  ไพฤทธิ ์

โทร. 09 8565 8362 
3. นายวินัย  และไหม 
 โทร. 08 6122 7374 
4. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค์ 
 โทร. 09 9192 4628 
 

ทีมดับเพลิงมีหน้าที  

1.แจ้ง เจ้าหน้ าที กลุ่มงานอาคารและสถานที เพื อ
ด่าเนินการตัดกระแสไฟฟ้าที แผงสวิตช์ไฟฟ้าของพื้นที 
ซึ งเกิดเหตุเพลิงไหม ้

2.น่าถังดับเพลิงไปฉีดที จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติดังนี้ 

  - ดึงสลักออกจากคันบีบและจับปลายสายให้แน่น 

  - กดคันบีบพร้อมส่ายหัวฉีดซ้าย-ขวาไปยังฐานของไฟ 

3.ระดมถังดับเพลิงจากจุดใกล้ที สุดมาดับไฟอย่าง
ต่อเนื อง เมื อทีมดับเพลิงส่านักข้างเคียงมาให้ถอนตัวไป
ยังจุดรวมพล เพื อเตรียมพาดับเพลิงภายนอกเข้าพื้นที  
และทีมผจญเพลิงต่ารวจรัฐสภา 

ทีมปฐมพยาบาล 

1. นางสาวพรพิมล  ปัญจกุล 
 โทร. 08 5199 0825 
2. นางสาวชนัญชดิา  กองค่า 
 โทร. 09 0992 7374 
3. นางสาวนิมมิดา  เย็นสบาย 
 โทร. 09 7293 9525 
4. นางสาวศศิมา  แสงหิ งห้อย 
 โทร. 08 6707 6921 
5. นางสาวศรัญญา  สิงห์เชิด 
 โทร. 08 9860 5375 
 

ทีมปฐมพยาบาลมีหน้าที  

1.รายงานตัวต่อหัวหน้าทีมอพยพ 

2.จัดเตรียมอุปกรณ์ปฐมพยาบาลและช่วยเหลือ
ผู้บาดเจ็บ 

3.จัดท่าการปฐมพยาบาลให้ผู้บาดเจ็บ(จัดล่าดับ
ความส่าคัญของผู้เจ็บป่วย) 

4.ประสานงานทีมยานพาหนะเพื อน่าและดูแลผู้ป่วยส่ง
โรงพยาบาล 

5.จดชื อผู้บาดเจ็บที น่าส่งโรงพยาบาล รายงานหัวหน้า
หน่วยอพยพทุกครั้ง 

เมื อเกิดเพลิงไหม้ 
ส่านักรายงานการประชุมและชวเลข 

  

 
 

 

เบอร์โทรฉุกเฉิน 
        กลุ่มงานรักษาความปลอดภัย (สว.)                  ศูนย์อุบัติเหตุและฉุกเฉิน (สว.) 

      โทร. 02-831-9399 , 02-831-9642                      โทร. 02-831-9499  

         ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานรักษาความปลอดภัย                          ส่านักบริการทางการแพทย์ (สผ.) 

                  โทร. 083-257-1717                         โทร. 02-242-5900 ต่อ 7411 

  ส่านักรักษาความปลอดภัย (สผ.)                    วชิรพยาบาล 

         โทร. 02-242-5900 ต่อ 5530             โทร. 02-244-3200 
 

 

 

 

 

 

 

 

 


