
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๕ 
วันอังคำรที่ ๑๕ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 
 

 

 

 

 

 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๕ 
วันอังคารที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

เวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
      ค ำสั่งแต่งแ่่งแคะทำ ำแำขั่เคคื่งนขสั ำข่งแำขสัเคัเว   Green Office) ันแสั ำข่งรำวแำข

งำรปรทชมุตืทช คืั  
       

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      - 
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
         พิจำระำงรนเตข ำำแงำรด ำคขิขแำขันแคะทำ ำแำขั่เคคื่งนขสั ำข่งแำขสัเคัเว   
 Green Office) ันแสั ำข่งรำวแำขงำรปรทชุมตืทช คืั 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      พิจำระำง ำหขดข่ดปรทชุมคร่งแถด่ไป 

 
_______________________ 

 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๕ 
วันอังคารที่ ๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
 ๑. นางธรีวรรณ นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๒. นางพิมพลักษณ์ กระจา่งศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นายจิรายุส จนีช้าง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๔. นางสาวอณัญญา โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
 ๕. นางสาวขรินทรท์ิพย์ ศรสีุวรรณ  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวประกายเพ็ชร ศริิรักษ ์  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวปาริมาภรณ ์ปนูกลาง   คณะท างาน 
 ๘. นางสาวอารวีรรณ นพรตัน์สมบูรณ ์  คณะท างาน 
  ๙. นางสาวอุราวรรณ จนัทะพรม   คณะท างาน 
 ๑๐. นางชลภัสสรณ์ ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
 ๑๑. นางสาวลลนา ธรรมแสง   คณะท างาน 
 ๑๒. นางสาวเปล่งฉว ีศิรนิทโร   คณะท างาน 
 ๑๓. นางสาววลัยภรณ์ ร่ าไพพภักตร ์  คณะท างาน 
 ๑๔. นางสาวราตรี ศริิคุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑๕. นางสาวเกษมศรี ไพขยลงักาพิงค์  คณะท างานและเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม  
  ๑. นางสาวสุภาวดี มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน (ลาประชุม) 
  ๒. นางสาวสุพิชญ์ลักษณ ์หาญพิทักษ์สุข  คณะท างาน 
  ๓. นางสาวอมลวันท ์พันธุช์นะพล  คณะท างาน 
 



- ๒ - 
 
ผู้เข้าร่วมประชุม   
 ๑. นางสาวพรพิมล  ปัญจกลุ   วิทยากรช านาญการ  

กลุ่มงานรายงานการประชมุ 
 ๒. นางสาวลัดดาวัลย์  รัตนบุร ี   เจ้าพนักงานชวเลขอาวโุส 

กลุ่มงานชวเลข ๔ 

เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ไพด้กล่าว 
เปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปไพด้ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
  ๑. รับทราบค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข 
  : ที่ประชุมรับทราบ 

  ๒. รับทราบการแต่งตั้งคณะท างานด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖) 
เพ่ือด าเนินการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข   

จ านวน ๖ คณะ ประกอบด้วย 
 คณะท างานหมวด ๑  การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน และการปรับปรุง

อย่างต่อเนื่อง  
 คณะท างานหมวด ๒  การสื่อสารและสร้างจิตส านึก  
 คณะท างานหมวด ๓  การใช้พลังงานและทรัพยากร  
 คณะท างานหมวด ๔  การจัดการของเสีย  
 คณะท างานหมวด ๕  สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย  
 คณะท างานหมวด ๖  การจัดซื้อจัดจ้าง  
 ทั้งนี้ ขอให้คณะท างานที่รับผิดชอบแต่ละหมวดไพด้พิจารณารายชื่อคณะท างานที่  
หน้าที่และอ านาจของคณะท างานให้มีความครบถ้วนสมบูรณ์เพื่อจะไพด้เสนอผู้อ านวยการส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลขพิจารณาลงนามในค าสั่งแต่งตั้ง และจะไพด้แจ้งค าสั่งแต่งตั้งดังกล่าวเพื่อทราบต่อไพป 
  : ที่ประชุมรับทราบ 
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  ๓. รับทราบการมอบหมายนโยบายผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุมและชวเลขให้คณะท างาน

ขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข เป็นผู้ด าเนินการ 

จ านวน ๒ เรื่อง ดังนี้ 
       ๑) การเขา้รว่มกิจกรรม Green Office On Tour เพื่อสื่อสารการปฏิบตัิการด าเนินการ

ขับเคลือ่นส านักงานเลขาธิการวฒุิสภาเปน็ส านักงานสีเขยีว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ  
พ.ศ. ๒๕๖๖ ซึ่งทีป่ระชุมไดม้ีมตมิอบหมายหัวหน้าคณะท างานคณะท างานส านกังานสีเขียวของ 
ส านัก (หมวด ๑-๖) หรอืผู้แทนเข้าเยี่ยมชมการด าเนินงานส านกังานสีเขียวของส านกัการพิมพ์  
ณ ส านกังานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร เวลา ๑๔.๐๐ นาฬิกา  
      ๒) การเข้าร่วมประกวดกิจกรรมในโครงการส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภาเป็น 
ส านักงานสีเขียว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ซึ่งทีป่ระชุมเหน็สมควรใหม้ี 
การก าหนดรายละเอียดการจัดกิจกรรม รวมตลอดจนตอ้งมีการศึกษาหลักเกณฑ์การด าเนินงาน 
อย่างละเอียดรอบคอบ เพื่อพิจารณาแนวทางการด าเนนิงานในส่วนที่เกี่ยวขอ้งตอ่ไป  
  : ที่ประชุมรับทราบ  
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                          - ไพม่ม ี- 
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
 - พิจารณากรอบแนวทางการด าเนินงานของคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว   

(Green Office) ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข  
  มติที่ประชุม  
  ที่ประชมุไพด้มีการพิจารณากรอบแนวทางการด าเนินงานของคณะท างาน โดยสรุปไพดด้ังนี้ 
  ๑. การจัดท าแผนปฏิบัติการขับเคลื่ อนส า นักงานสี เขียว ( Green Office)            

ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข โดยไพด้มอบหมายให้คณะท างานที่รับผิดชอบ หมวด ๑ – ๖     

พิจารณาก าหนดแผนการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) และน าเสนอแผนดังกล่าว               

ในที่ประชุมคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุม       

และชวเลข ในการประชุมครั้งต่อไพป  

 



- ๔ - 
 
  ทั้งนี้ ไพด้มีผู้แทนคณะท างานที่รับผิดชอบ ไพด้น าเสนอแผนการด าเนินงานในหมวดย่อย 

เพื่อเป็นข้อมูลประกอบการพิจารณา ดังนี้ 
   หมวดที่ ๔ ประเด็นการจัดการของเสีย มีแนวทางการด าเนินงานเพ่ือให้เกิดการขับเคลื่อน

กิจกรรมภายในส านักรายงานการประชุมและชวเลข จ านวน ๓ เรื่อง ไพด้แก่ ๑) การเพ่ิมการคัดแยกขยะ 
อีก ๑ ประเภท คือ ขยะอันตราย ๒. กิจกรรมการคัดแยกขยะรีไพซเคิล และ ๓) การจัดท าถังดักไพขมัน DIY 
และเพ่ือให้มีข้อมูลเพ่ือวัดผลการด าเนินการอย่างเป็นรูปธรรมจะต้องด าเนินการในการชั่งน้ าหนักของ         

การคัดแยกขยะที่ท าให้ลดการเกิดของเสีย เป็นต้น 
 คณะท างานหมวด ๕  สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย มีแนวทางการด าเนินงาน     

ในการจัดพื้นที่สีเขียวของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
  ๒. การด าเนินการประชาสัมพันธ์การด าเนินการการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว 

(Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข โดยการจัดท าเว็บไพซต์เพ่ือรวบรวมข้อมูล 
การด าเนินการด้านต่าง ๆ ของคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงาน

การประชุมและชวเลข เพ่ือเป็นศูนย์กลางในการประชาสัมพันธ์ข้อมูลที่เกี่ยวข้องให้สามารถสืบค้นข้อมูลไพด้ 

เช่น ข้อมูลการประชุมและการพิจารณาของคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office)  
ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข การท าสื่อประชาสัมพันธ์เผยแพร่ข้อมูลความรู้ส านักงานสีเขียว 

(Green Office) ข้อมูลการจัดกิจกรรมส านักงานสีเขียว (Green Office) ข้อมูลกฎหมายที่เกี่ยวข้อง        

กับสิ่งแวดล้อม รวมตลอดจนข้อมูลอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง  
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
  - พิจารณาก าหนดนดัประชมุครั้งต่อไพป 
    ที่ประชุมคณะท างานไพด้พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไพป วันศุกร์ที่ ๒๕ พฤศจิกายน 

๒๕๖๕ 
เลิกประชุมเวลา ๑๔.๓๐ นาฬิกา 

 
        นางสาวราตร ี ศิริคุณานนท ์  
        เลขานกุารคณะท างานผูจ้ัดท าบันทกึ 
 
        นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล  
        วิทยากรช านาญการ ตรวจ/ทาน 
 



 

 

 

 

 
 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒๕ พฤศจิกำยน ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

เวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
      ค ำสั่งแ ต่แต่้แคณะท ำแำนข่บเคลืงอนสั ำน่กแำนสัีเขียว (Green Office) ขอแสั ำน่กรำยแำน

กำรประชมุ ละชวเลข  
       

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      ร่บรอแบ่นทึกกำรประชุมคณะท ำแำน คร่้แทีง ๑/๒๕๖๕ ว่นอ่แคำรทีง ๑๕ พฤศจิกำยน 

๒๕๖๕ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
         พิจำรณำจ่ดท ำ ผนกำรด ำเนินกำรข่บเคลืงอนสัู่สั ำน่กแำนสัีเขียว (Green Office)  
ขอแสั ำน่กรำยแำนกำรประชุม ละชวเลข ประจ ำปี ๒๕๖๖ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      พิจำรณำก ำหนดน่ดประชุมคร่แ้ถด่ไป 

 
___________________________ 

 
 
 
 
 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ ์  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวปาริมาภรณ ์ ปนูกลาง  คณะท างาน 
 ๘. นางสาวอารวีรรณ  นพรตัน์สมบูรณ ์  คณะท างาน 
  ๙. นางสาวสุพิชญ์ลักษณ ์ หาญพิทักษ์สุข  คณะท างาน 
 ๑๐. นางสาวอรุาวรรณ  จนัทะพรม  คณะท างาน 
 ๑๑. นางชลภัสสรณ์  ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
 ๑๒. นางสาวลลนา  ธรรมแสง   คณะท างาน 
 ๑๓. นางสาวเปล่งฉว ี ศริินทโร   คณะท างาน 
 ๑๔. นางสาววลัยภรณ์  ร าไพภักตร ์  คณะท างาน 
 ๑๕. นางสาวลดัดาวัลย์  รตันบุรี   คณะท างานหมวด ๒ 
        ๑๖. นางสาวอัจฉรียา  เอี่ยมโอษฐ ์  คณะท างานหมวด ๓    
        ๑๗. นางสาวทิพวรรณ  วนัโชค   คณะท างานหมวด ๓    
        ๑๘. นางสาวภรภัทร  วงค์สุภา   คณะท างานหมวด ๓ 
        ๑๙. นางสง่า  แทบทาม    คณะท างานและเลขานุการหมวด ๓   
        ๒๐. นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล   คณะท างานและเลขานุการหมวด ๔ 
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        ๒๑. นางสาวโสรยา  ปลื้มรุ่งโรจน ์   คณะท างานหมวด ๖   
 ๒๒. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๒๓. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม  
  ๑. นางสาวอมลวันท ์ พันธุช์นะพล  คณะท างาน 
 ๒. นางสาวชรนิทร์ทิพย์  ศรสีุวรรณ  คณะท างาน 
 

เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าว 
เปิดประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
        - รับทราบค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข (เพิ่มเติม) 
  : ที่ประชุมรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๑/๒๕๖๕ วันอังคารที ่๑๕ พฤศจิกายน ๒๕๖๕  โดยไมม่ีการแกไ้ข  
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
       - พิจารณาแนวทางการด าเนินงานในการขับเคลื่อนสูส่ านักงานสีเขียว (Green Office) 
ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
    ล าดับแรก นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้แจ้งต่อที่ประชุมเกี่ยวกับ 
การด าเนินงานในการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ดังนี้ 
   ๑. การขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชว

เลข  
    เป็นการด าเนินงานตามนโยบายส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักงาน

เลขาธิการวุฒิสภาซึ่งได้ก าหนดมาตรการต่าง ๆ ไว้ ส าหรับส านักรายงานการประชุมและชวเลข ได้รับ 
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ความอนุเคราะห์จากนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุมและชวเลข  
ที่ปรึกษาคณะท างาน ในการจัดท าแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว  (Green Office) 
ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ โดยได้ก าหนดแนวทาง 
ในภาพรวมของการด าเนินงานส านักงานสีเขียวในแต่ละหมวดไว้  
  ๒. พิจารณาแบบประเมินตนเอง (ส านักงานสีเขียวกับกรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม) 
โดยที่ประชุมได้ร่วมกันพิจารณาแบบประเมินตนเอง จ านวน ๖ หมวด ส าหรับการพิจารณาก าหนดคะแนน

ในการประเมินตนเอง (ระดับส านัก) ให้หัวหน้าคณะท างานหรือผู้แทนแต่ละหมวดพิจารณาก าหนดคะแนน

ประเมินตนเองในแต่ละหมวด พร้อมทั้งให้ข้อมูลการด าเนินการประกอบการพิจารณาของที่ประชุมคณะท างาน 

เพ่ือให้ที่ประชุมคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุม

และชวเลข เพื่อพิจารณาให้ความเห็นชอบ 
  มติที่ประชุม 
  ที่ประชมุพิจารณาแล้วมีมติ ดังนี้ 
    ๑. มอบหมายหัวหนา้คณะท างาน หมวด ๑ – ๖ พิจารณาก าหนดผูร้ับผดิชอบหลัก/

ผู้รับผิดชอบส ารองตามหัวขอ้ย่อยของแผนการด าเนินงาน พร้อมทั้งก าหนดกิจกรรม/การด าเนนิงาน 
ของคณะท างานในภาพรวมแต่ละหมวด 
     ๒. เห็นชอบการก าหนดคะแนนประเมินตนเอง (ส านักงานสีเขียวกับกรมส่งเสริม

คุณภาพสิ่งแวดล้อม) ในการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ส านักงานเลขาธิการ

วุฒิสภา พร้อมทั้งจัดส่งไปยังส่วนที่เกี่ยวข้องต่อไป 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
  - พิจารณาก าหนดนดัประชมุครั้งต่อไป 
    ที่ประชุมคณะท างานได้พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป วันศุกร์ที่ ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕ 
 

เลิกประชุมเวลา ๑๔.๓๐ นาฬิกา 
 

        นางสาวอุราวรรณ  จันทะพรม  
        คณะท างานผูจ้ดัท าบันทึก 
        นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล  
        วิทยากรช านาญการ ตรวจ/ทาน 



 
 
 
 
 
 
 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๓/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒ ธนัวำคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๓/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

เวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
          
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      รับรองบันทึกการประชุมคณะท างาน ครั้งที่ ๒/๒๕๖๕ วันศุกร์ที่ ๒๕ พฤศจิกายน 

๒๕๖๕   
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
         ติดตามความคืบหน้าในการจัดท าแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสเีขยีว 

(Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ หมวด ๑ – ๖ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      พิจารณาก าหนดนัดประชุมครัง้ถดัไป 
 

 
____________________________ 

 
 
 
 
 
 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๓/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ ์  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวปาริมาภรณ ์ ปนูกลาง  คณะท างาน 
 ๘. นางสาวอารวีรรณ  นพรตัน์สมบูรณ ์  คณะท างาน 
  ๙. นางสาวสุพิชญ์ลักษณ ์ หาญพิทักษ์สุข  คณะท างาน 
 ๑๐. นางสาวอรุาวรรณ  จนัทะพรม  คณะท างาน 
 ๑๑. นางชลภัสสรณ์  ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
 ๑๒. นางสาวลลนา  ธรรมแสง   คณะท างาน 
 ๑๓. นางสาวเปล่งฉว ี ศริินทโร   คณะท างาน 
 ๑๔. นางสาววลัยภรณ์  ร าไพภักตร ์  คณะท างาน 
 ๑๕. นางสาวชรินทิพย์  ศรสีุวรรณ   คณะท างาน  
        ๑๖. นางสาวอมลวนัท์  พันธุ์ชนะพล  คณะท างานและเลขานุการ    
        ๑๗. นางสาวราตรี  ศิริคุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ    
        ๑๘. นางสาวเกษมศร ี ศิรคิุณานนท ์  คณะท างานและเลขานุการ  
        ๑๙. นางสง่า  แทบทาม    คณะท างานและเลขานุการหมวด ๓   
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เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๕ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าว 
เปิดการประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม  ไม่ม ี        
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๒/๒๕๖๕ วันศุกร์ท่ี ๒๕ พฤศจกิายน ๒๕๖๕  โดยไม่มกีารแกไ้ข  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
     ติดตามความคืบหนา้ในการจัดท าแผนปฏบิัติการด าเนินการขบัเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ หมวด ๑ – ๖ 
    ล าดบัแรก นายจิรายสุ  จีนชา้ง หัวหน้าคณะท างาน ได้ชีแ้จงต่อทีป่ระชมุเกี่ยวกับ 
การด าเนนิงานในการขบัเคลือ่นสู่ส านกังานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข  
และใหค้ณะท างานแต่ละหมวดรายงานความคบืหน้า ดังนี้  
 คณะท างาน หมวด ๑ 
    นายจิรายุส  จีนช้าง หวัหน้าคณะท างาน หมวด ๑ เปน็แนวนโยบายหรือเอกสาร  
หมวด ๑ จะปรกึษาหารือกนัอีกครั้ง 
    คณะท างาน หมวด ๒  
  นายจิรายุส  จีนช้าง หวัหน้าคณะท างาน หมวด ๒ ชีแ้จงถึงแผนการสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อม

และก าหนดผูร้ับผดิชอบแตล่ะด้าน เพื่อจะได้จัดท าค าสัง่เพ่ิมเตมิเกี่ยวกับผูด้แูลด้านสิ่งแวดล้อมที่จะประกาศ

เพิ่มเติมมาและจะประกาศลงใน website ลงใน line ท าบอรด์ประชาสมัพันธ ์และระบบ intranet  
ก าหนดไว้ทกุเดอืน โดยก าหนดผูร้ับผิดชอบในแต่ละขอ้เพ่ือด าเนนิการตามแผน   
 คณะท างาน หมวด ๓ 
  นางสาวเปลง่ฉวี  ศิรนิทโร หัวหน้าคณะท างาน หมวด ๓ ได้แจง้ตอ่ที่ประชุม 
ถึงการแต่งตั้งคณะท างาน หมวด ๓ เพิม่เติม จ านวน ๓ ราย ดงันี ้ 
 ๑. นางสาวชัชสรัส  ยิ้มศรีใส   คณะท างาน 
  ๒. นางสาวจิตติมา  แกว้งาม  คณะท างาน 
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  ๓. นางนชุณิชา  เทียนทอง  คณะท างาน  
 และได้ก าหนดผูร้ับผดิชอบในแต่ละด้านและได้ด าเนนิการเตรียมการรณรงคก์ารประหยัด 
พลังงานไฟฟ้า  
  ๔. คณะท างาน หมวด ๔  
    นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล คณะท างานและเลขานกุาร ชีแ้จงถงึเรือ่งการจัดการของเสีย 
และการด าเนินการ  
 ๕. คณะท างาน หมวด ๕ 
  นางธีรวรรณ  นราพงศ์ หัวหน้าคณะท างาน ชีแ้จงถงึแผนงานและและก าหนดผู้รบัผิดชอบ

แต่ละด้าน เพื่อด าเนนิการตามแผนงาน  
 ๖. คณะท างาน หมวด ๖  
  นางพิมพลักษณ ์ กระจ่างศรี หวัหน้าคณะท างาน ชี้แจงถึงแผนงานและก าหนดผูร้ับผิดชอบ

แต่ละด้าน เพ่ือด าเนนิการตามแผนงาน  
  มติที่ประชุม 
 ที่ประชมุมีมติเห็นชอบในการจัดท าแผนปฏิบตัิการด าเนนิการของคณะท างาน  
หมวด ๑ – ๖ จะได้เสนอผู้อ านวยการส านักรายงานการประชมุและชวเลขและท าหนังสือแจ้งเวียน 
ส านักงาน  
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
  - พิจารณาก าหนดนดัประชมุครั้งต่อไป 
    ที่ประชุมคณะท างานได้พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป วันศุกร์ที่ ๙ ธันวาคม ๒๕๖๕ 
เลิกประชุมเวลา  ๑๕.๐๐ นาฬิกา 
 
        นางสงา่  แทบทาม 
        เลขานกุาร หมวด ๓ ผูจ้ดัท าบันทึก 
        นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล  
        วิทยากรช านาญการ ตรวจ/ทาน 



 
 
 
 
 
 
 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๔/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๑๖ ธันวำคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 
 
 
 
 
 
 
 
 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๔/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

เวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 

ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
          
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      รับรองบันทึกการประชุมคณะท างาน ครั้งที่ ๓/๒๕๖๕ วันศุกร์ที่ ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕   
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
         ๓.๑ พิจารณาทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อมของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข ((แบบฟอร์ม ๑.๔ (๑)) น าเสนอโดยนางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ 
      ๓.๒ พิจารณาแนวทางการวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม 
อย่างมีนัยส าคัญของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      พิจารณาก าหนดนัดประชุมครัง้ถดัไป 
 

 
______________________ 

 
 
 
 
 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๔/๒๕๖๕ 
วันศุกร์ที่ ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 
ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห ์  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ ์  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวปาริมาภรณ ์ ปนูกลาง  คณะท างาน 
 ๑๑. นางชลภัสสรณ์  ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
 ๑๓. นางสาวเปล่งฉว ี ศริินทโร   คณะท างาน 
        ๑๘. นางสาวภรภัทร  วงค์สุภา   คณะท างานหมวด ๓ 
        ๑๙. นางสง่า  แทบทาม    คณะท างานและเลขานุการหมวด ๓   
        ๒๐. นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล   คณะท างานและเลขานุการหมวด ๔ 
 ๒๒. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๒๓. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม  
  ๑. นางสาวอมลวันท ์ พันธุช์นะพล  คณะท างาน 
 ๒. นางสาวชรนิทร์ทิพย์  ศรสีุวรรณ  คณะท างาน 
 

เริ่มประชุมเวลา ๐๙.๔๐ นาฬิกา 
  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าวเปิด
ประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
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ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
         ๑.๑ รับทราบประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข จ านวน ๖ เรื่อง ประกอบดว้ย 
 (๑) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง นโยบายด้านสิ่งแวดล้อม
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 (๒) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง เป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อม
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 (๓) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง แนวทางส าหรับการจัดประชุม
อบรม สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ  และการคัดเลือกสถานที่ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 (๔) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง มาตรการการจัดการของเสีย
ภายในส านักรายงานการประชุมและชวเลข ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 (๕) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง มาตรการการลดใช้พลังงาน 
ทรัพยากร และการควบคุมมลพิษทางอากาศ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 (๖) ประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงาน
ของผู้ค้ าขาย ผู้รับจ้าง ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย ของสานักรายงานการประชุมและชวเลข ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖     
  : ที่ประชุมรับทราบ โดยนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน 
เห็นว่า เพ่ือให้มีการถ่ายทอดนโยบายด้านส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุม
และชวเลขไปสู่บุคลากรทุกกลุ่มงาน จึงเห็นควรตั้งคณะท างานเพิ่มเติม ดังนี้ 
 ๑) นางวิมล  แจ้งอัตถะ      ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๒) นางฐิติรัตน์  คงสมจิตต์    ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓) นางสาววาสนา  ยังสุข     ที่ปรึกษาคณะท างาน 
  ๔) นางสาวพรพิมล  ปัญจกลุ คณะท างาน   
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๓/๒๕๖๕ วันศุกร์ท่ี ๒ ธันวาคม ๒๕๖๕  โดยไม่มกีารแกไ้ข  
. 
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ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
        ๓.๑ พิจารณาทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุม

และชวเลข (แบบฟอร์ม ๑.๔ (๑)) น าเสนอโดยนางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมพิจารณาแล้วเหน็วา่ ควรมีการรับฟังความคดิเห็นด้านกฎหมาย
ในการจัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข จากนิติ
กร กลุ่มงานรายงานการประชุม จึงมีมติเลื่อนการพิจารณาเรื่องดังกล่าวออกไปก่อน  
 ๓.๒  พิจารณาขอ้มูลการจดัท ารายงานผลการปฏิบตัติามข้อก าหนดของกรมส่งเสริม

คุณภาพและสิ่งแวดล้อม ในเรื่องแผนปฏิบัตกิารด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านกังานสีเขยีว (Green Office) 
ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
  นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้ขอให้ที่ประชุม
พิจารณาข้อมูลการจัดท ารายงานผลการปฏิบัติตามข้อก าหนดของกรมส่งเสริมคุณภาพและสิ่งแวดล้อม      
ในเรื่องแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการ
ประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ซึ่งยังขาดการด าเนินการ
ในหมวดที่ ๑ จึงขอให้ที่ประชุมได้พิจารณา ร่าง แผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธกิารวุฒสิภา ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นรายหมวดเริ่มจากหมวดที่ ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนนิงานและการปรบัปรงุ
อยา่งต่อเนื่อง โดยมีสาระส าคญัรายหมวด ดังนี้ 
 ๑.๑ การก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม 
  ตัวชี้วัดที่ ๑.๑.๑ มีบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อมในส านักงาน 
ซึ่งบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข มีรายละเอียด 
ที่ก าหนดไว้ ดังนี้ 
  ๑) วิสัยทัศน์ส ำนักงำนสีเขียว  
  ๒) ค่ำนิยมส ำนักงำนสีเขียว  
  ๓) วัตถุประสงค์ส ำนักงำนสีเขียว 
  ๔) เป้ำหมำยส ำนักงำนสีเขียว 
  ๕) ควำมเป็นมำ 
  ๖) แผนผังส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
  ๗) โครงสร้ำงส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข   
 ตัวชี้วัดท่ี 1.1.2 นโยบำยด้ำนสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องและครอบคลุมประเด็นตำมเกณฑ์
ส ำนักงำนสีเขียว ซึ่งได้ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย 

๑) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง นโยบำยสิ่งแวดล้อม 
       ๒) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง มำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติ 
ในกำรประหยัดพลังงำนและทรัพยำกรต่ำง ๆ 
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       ๓) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง มำตรกำรกำรจัดกำรของเสีย 
ในส ำนักงำน 
 ตัวชี้วัดที่ 1.1.3 กำรก ำหนดนโยบำยสิ่งแวดล้อมจำกผู้บริหำรระดับสูง ซึ่งได้ด ำเนินกำร
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย 
       ๑) กำรเสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขลงนำมประกำศ
ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง นโยบำยสิ่งแวดล้อม มำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติ ในกำร
ประหยัดพลังงำนและทรัพยำกรต่ำง ๆ เรื่อง มำตรกำรกำรจัดกำรของเสีย ในส ำนักงำน 
       ๒) กำรน ำเข้ำประชุมผู้บริหำรเพ่ือแจ้งนโยบำยและมำตรกำรด้ำนสิ่งแวดล้อมและมี
กำรติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อม 
 ตัวชี้วัดที่ 1.1.4 กำรก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวประจ ำปี  ซึ่งอยู่
ระหว่ำงด ำเนินกำร คือ กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ประจ ำปี
งบประมำณ พ.ศ. 2566 ในกำรประชุมในวันนี้จะได้พิจำรณำข้อมูลกำรด ำเนินในกำรหมวดที่ ๑ การก าหนด
นโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง เมื่อมีครบถ้วนสมบูรณ์จะได้เสนอต่อ
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขเห็นชอบลงนำม แจ้งเวียนเพื่อทราบต่อไป  
 ตัวชี้วัดที่ 1.1.5 กำรก ำหนดเป้ำหมำย และตัวชี้วัดที่ชัดเจนด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร 
พลังงำน และของเสีย และปริมำณก๊ำซเรือนกระจก เสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขลงนำม 
      1) กำรใช้ไฟฟ้ำ 
      2) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
      3) กำรใช้น้ ำ 
      4) กำรใช้กระดำษ 
      5) ปริมำณของเสีย 
     6) ปริมำณก๊ำซเรือนกระจก 
  ท้ังนี้ ได้ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
  ๑.๒ คณะท างานด้านสิ่งแวดล้อม 
   ตัวชี้วัดที่ ๑.๒.๑ การแต่งตั้งทีมงานด้านสิ่งแวดล้อม ซึ่งได้ด าเนินการเรียบร้อยแล้ว 
แต่อย่างไรก็ตาม เพ่ือให้การด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ถ่ายทอดไปสู่บุคลากรในส านักอย่างกว้างขวาง บรรลุ
วัตถุประสงค์ที่ได้ก าหนดไว้ จึงเห็นควรให้ทบทวนค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานและมีมติให้แต่งตั้งคณะท างาน
เพ่ิมเติม 
   ตัวชี้วัดที่ ๑.๒.๒ ร้อยละของทีมงานด้านสิ่งแวดล้อมที่มีความเข้าใจในบทบาท และหน้าที่
รับผิดชอบประเมินจากการสุ่มสอบถาม ในประเด็นนี้ นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษา
คณะท างาน ได้ให้ข้อมูลเพ่ิมเติมว่า การวัดผลตัวชี้วัดจะเป็นการสุ่มสอบถามคณะท างานเกี่ยวกับความรู้
ความเข้าใจในบทบาทและหน้าที่ในการด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข ทั้ง ๖ หมวด และจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในหมวดที่รับผิดชอบเป็นอย่างดี  
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  ส าหรับประเด็น ๑.๓ การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม ตัวชี้วัดที่ 
๑.๓.๑ กิจกรรมทั้งหมดของส านักงานภายใต้ขอบเขตการขอการรับรองส านักงานสีเขียวจะต้องได้รับการระบุ
และประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อม และตัวชี้วัดที่ ๑.๓.๒ การวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม
ที่มีนัยส าคัญ เป็นเรื่องส าคัญที่ก าหนดระเบียบวาระไว้เฉพาะ จึงเห็นควรพิจารณาประเด็นดังกล่าว 
ในระเบียบวาระการประชุมล าดับต่อไป 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมอบหมายให้เลขานุการคณะท างาน สร้าง 
Google drive เพ่ือเป็นแหล่งจัดเก็บข้อมูลการด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก
รายงานการประชุมและชวเลข โดยแยกเป็นรายหมวด (หมวด ๑ – หมวด ๖) และให้ผู้รับผิดชอบแต่ละหมวด 
น าข้อมูลที่เกี่ยวข้องไปจัดเก็บไว้ใน Google drive และเชื่อมโยงข้อมูลดังกล่าวไว้ในรายงานผลการปฏิบัติ
ตามข้อก าหนดของกรมส่งเสริมคุณภาพและสิ่งแวดล้อม ในเรื่องแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่
ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ ตอ่ไป  
     ๓.๓  พิจารณาแนวทางการวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมอย่างมีนัยส าคัญ

ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

   นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้ขอให้ที่ประชุม
พิจารณาประเด็น ๑.๓ การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม ซึ่งมีตัวชี้วัด ๒ เรื่อง ดังนี้ 
   ตัวชี้วัดที่ ๑.๓.๑ กิจกรรมทั้งหมดของส านักงานภายใต้ขอบเขตการขอการรับรอง
ส านักงานสีเขียวจะต้องได้รับการระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อม โดยจะต้องด าเนินกาน 
   ๑) จัดท าตารางวิเคราะห์กระบวนการท างาน ประจ าปี ๒๕๖๖ และ 
       ๒) จัดท าทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input)  
และด้านมลพิษ (Output) 
   ตัวชี้วัดที่ ๑.๓.๒ การวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อมที่มีนัยส าคัญ 
จะต้องด าเนินการจัดล าดับความส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อมในหน่วยงานตามแบบฟอร์มทะเบียนระบุ 
และประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input) และด้านมลพิษ (Output) พร้อมระบุมาตรการปฏิบัติ 
เพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม 
   มติที่ประชุม 
        ที่ประชุมพิจารณาแนวทางการวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม

อย่างมีนัยส าคัญของส านักรายงานการประชุมและชวเลขแล้วมีมติมอบหมายให้ นายจิรายุส  จีนช้าง 

หวัหน้าคณะท างาน ด าเนินการยกร่างเอกสารเพื่อน าเสนอต่อที่ประชุมคณะท างานพิจารณา ดังนี้ 
        ๑) ตารางวิเคราะห์กระบวนการท างาน ประจ าปี ๒๕๖๖ และ 
         ๒) ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่ งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input)  
และด้านมลพิษ (Output) 
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   ๓) จัดล าดับความส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อมในหน่วยงานตามแบบฟอร์มทะเบียน

ระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input) และด้านมลพิษ (Output) พร้อมระบุมาตรการปฏิบัติ 
เพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      ๔.๑ พิจารณาก าหนดการจัดกิจกรรม Big Cleaning Day  
   มติที่ประชุม : ที่ประชุมคณะท างานได้พิจารณาจดักิจกรรม Big Cleaning Day 
จ านวน ๒ ครั้ง ในวนัศุกร์ที่ ๖ มกราคม ๒๕๖๖ และวันศุกร์ที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ 
      ๔.๒ พิจารณาแนวทางการจัดกิจกรรมวันมอบนโยบาย วันที่ ๑๙ มกราคม ๒๕๖๖ 
   มติที่ประชุม : ที่ประชุมพิจารณาแล้วมมีติให้ด าเนนิการ ดังนี้ 
   ๑. มอบหมายให้คณะท างานหมวด ๑ – ๖ จัดบอรด์ใหค้วามรู้และเผยแพร่
ด าเนินงานของคณะท างาน 
   ๒. ขอให้คณะท างานหมวด ๑ – หมวด ๖ ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข
น าเอกสารทีแ่ต่ละหมวดไดด้ าเนินการแล้วไปจดัเก็บไว้ในแฟ้มงานรวม ทั้งนี้ เพื่อใหส้ามารถสืบคน้ได้ง่าย
ก าหนดให้จดัเก็บเอกสารโดยแยกเปน็รายหมวด 
      ๔.๓ พิจารณาก าหนดนดัประชมุครัง้ต่อไป 
             - ที่ประชุมคณะท างานได้พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป วันพุธที่ ๒๘ 
ธันวาคม ๒๕๖๕ 
 
 

เลิกประชุมเวลา ๑๒.๑๕ นาฬิกา 
           
 
         นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล 
         วิทยากรช านาญการ  
         เลขานกุารคณะท างาน หมวด ๔  
         การจดัการของเสีย  
         ผูจ้ดบันทึกการประชุม 



 
 
 
 
 
 
 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๕/๒๕๖๕ 
วันพุธที่ ๒๘ ธันวำคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๕/๒๕๖๕ 
วันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม ๒๕๖๕ 

เวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม  
      รับทราบค าสัังแต่งแ่ังแคะทท าแาแตะทท่งรรกษาาคะทท าแาแเพิงมเ่มิ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรอแบัแทกษษารรรทชุม 
      บัแทกษษารรรทชุมคะทท าแาแขับเคะืงอแฯ ครังแท่ง ๔/๒๕๖๕ วัแศุษร์ท่ง ๑๖ ธัแวาคม 

๒๕๖๕  
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรืงอแเสัแอเพืงอพิจาระา 
      ๓.๑ พิจาระาตแวทาแษารรทบุรรทเด็แรัญหาทรัพยาษรตะทสัิงแตวดะ้อม 
ขอแสั าแัษรายแาแษารรรทชุมตะทชวเะข   
      ๓.๒ พิจาระาตแวทาแษารรรทเมิแความสัอดคะ้อแขอแษฎหมายษับษารด าเแิแแาแ 
ษารจัดษารสัิงแตวดะ้อมขอแสัาแัษรายแาแษารรรทชุมตะทชวเะข   
      ๓.๓ พิจาระา่ิด่ามษารดาเแิแแาแใแษารขับเคะืงอแขอแสัาแัษรายแาแษารรรทชุม 
ตะทชวเะข เร็แสัาแัษแาแสั่เข่ยว (Green Office) (หมวด ๑ – ๖)   
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรืงอแอืงแ ๆ  
      พิจาระาษ าหแดแัดรรทชุมครังแถดัไร 
 

_______________________ 
 
 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๕/๒๕๖๕ 
วันพุธที่ ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๖๕ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
 ๖. นางสาวประกายเพ็ชร  ศิริรักษ ์  คณะท างาน 
 ๗. นางสาวปาริมาภรณ ์ ปนูกลาง  คณะท างาน 
    ๘. นางชลภัสสรณ ์ ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
  ๙. นางสาวเปลง่ฉวี  ศิรนิทโร   คณะท างาน 
        ๑๐. นางสาวชรินทรท์ิพย์  ศรีสวุรรณ  คณะท างาน  
        ๑๑. นางสาวอารวีรรณ  นพรตัน์สมบรูณ์  คณะท างาน 
        ๑๒. นางสาวสุพิชญ์ลกัษณ์  หาญพิทักษ์สขุ  คณะทำงาน  
        ๑๓. นางสาววลัยภรณ์  ร าไพภักตร ์  คณะท างาน  
        ๑๔. นางสาวลลนา  ธรรมแสง   คณะท างาน 
        ๑๕. นางสาวอรุาวรรณ  จันทะพรม  คณะท างานและเลขานุการหมดว ๒ 
        ๑๖. นางสง่า  แทบทาม    คณะท างานและเลขานุการหมวด ๓   
        ๑๗. นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล   คณะท างานและเลขานุการหมวด ๔ 
        ๑๘. นางสาวอมลวนัท์  พันธุ์ชนะพล  คณะท างานและเลขานุการหมวด ๕ 
 ๑๙. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๒๐. นางสาวจติตมิา  มว่งศริิ   คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 
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ผู้ไม่มาประชุม  

 ๑. นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
  ๒. นางสาวเกษมศร ี ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและเลขานุการหมวด ๖   
 

เริ่มประชุมเวลา ๐๙.๔๐ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าวเปิด

ประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
         ๑.๑ รับทราบค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานและที่ปรึกษาคณะท างานเพิ่มเติม ดังนี้ 
 ๑) นางวิมล  แจ้งอัตถะ       ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๒) นางฐิติรัตน์  คงสมจิตต์     ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓) นางสาววาสนา  ยังสุข      ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔) นางสาวจิตติมา  ม่วงศิริ  คณะท างาน 
  ที่ประชุมรับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๔/๒๕๖๕ วันศุกร์ท่ี ๑๖ ธันวาคม ๒๕๖๕  โดยไมม่ีการแก้ไข  
. 

 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
   ๓.๑ พิจารณาแนวทางการระบุประเดน็ปญัหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอ้มของส านักรายงาน 
การประชมุและชวเลข (น าเสนอโดย นายจิรายุส  จีนช้าง ) 
  นายจิรายสุ  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ขอให้ที่ประชุมพิจารณาแนวทางการระบปุระเดน็

ปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดลอ้มของส านักรายงานการประชุมและชวเลข สรุปดังนี้ 
   ๓.๑.๑ ตารางกระบวนการท างานของส านักงานรายงานการประชุมและชวเลข ประจ าปี ๒๕๖๖ 

โดยวิเคราะห์จากปัจจัยน าเข้า (Input) กระบวนการ (Process) และปัจจัยน าออก (Output) เกี่ยวกับ

กิจกรรมต่าง ๆ ที่เกิดขึ้นในส านักรายงานการประชุมและชวเลข โดยมีกระบวนการทั้งสิ้น ๑๑ กระบวนการ ดังนี้ 
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ล าดับ กระบวนการ (Process) ปัจจัยน าเข้า (Input) ปัจจัยน าออก (Output) 
๑ การจดัท ารายงานการประชมุวุฒสิภา 

รายงานการประชุมคณะกรรมาธกิาร 

คณะอนุกรรมาธิการ คณะกรรมการ 

คณะอนุกรรมการ คณะท างาน  
และการประชุมอื่น ๆ  ตามที่ไดร้ับ

มอบหมาย รวมถึงบันทึกการประชุม

วุฒิสภา และบันทึกการออกเสียง

ลงคะแนน 

๑) หมึกพิมพ์ 
๒) วัสดุส านกังานสิ้นเปลือง 

(ปากกา ยางลบ ดินสอ ปากกา

ลบค าผิด ลวดหนีบกระดาษ) 
๓) ไฟฟ้า 

๑) กระดาษเสีย 
๒) จากหมึกพิมพ์ ได้แก่กลิ่นจาก

หมึกพิมพ์/ฝุ่นจากหมึกพิมพ์/ 
ตลับหมึกเปล่าที่ใช้งานแล้ว" 
๓) เศษขยะจากวัสดุ 
ส านักงานสิ้นเปลือง 
๔) ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 

๒ การจดัเก็บเอกสารรายงานการ

ประชมุวฒุิสภา 
๑) กล่องใส่เอกสาร 
๒) กระดาษ 

๑) ขยะกล่องใส่เอกสารที่ใช้แล้ว 
๒) กระดาษเสีย 

๓ การเสนอหนังสือราชการภายใน 
ส่วนราชการ 

๑) กระดาษ 
๒) ไฟฟ้า 
๓) วัสดุส านักงานสิน้เปลือง 

(ปากกา ยางลบ ดินสอ 

ปากกาลบค าผดิ ลวดเสียบ

กระดาษ) 
๔) แฟ้มเสนอหนงัสือราชการ 
๕) หมึกพิมพ ์

๑) กระดาษเสีย 
๒) ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 
๓) เศษขยะจากวัสดุส านักงาน

สิ้นเปลือง 
 
 
๔) แฟ้มช ารุด 
๕) จากหมึกพิมพ์ ได้แก่ กลิ่นจาก

หมึกพิมพ์/ฝุ่นจากหมึกพิมพ์/ 
ตลับหมึกเปล่าที่ใช้งานแล้ว 

๔ การจดัประชุมภายในส านัก ๑) กระดาษ 
๒) ไฟฟ้า 
๓) วัสดุส านักงานสิน้เปลือง 

(ปากกา ยางลบ ดินสอ ปากกา

ลบค าผิด ลวดเสียบกระดาษ) 

๑) กระดาษเสีย 
๒) ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 
๓) เศษขยะจากวัสดุส านักงาน

สิ้นเปลือง 
 

๕ การพิมพ์เอกสาร ๑) กระดาษ 
๒) หมึกพิมพ์ 
๓) ไฟฟ้า 

๑) กระดาษเสีย 
๒) จากหมึกพิมพ์ ได้แก่ กลิ่นจาก

หมึกพิมพ์/ฝุ่นจากหมึกพิมพ์/ 
ตลับหมึกเปล่าที่ใช้งานแล้ว 
๓) ความร้อนจากอุปกรณ์ไฟฟ้า 
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ล าดับ กระบวนการ (Process) ปัจจัยน าเข้า (Input) ปัจจัยน าออก (Output) 
๖ การรับประทานอาหาร อาหาร/เครื่องดืม่ 

 
๑) เศษอาหาร 
๒) กล่องบรรจุอาหาร/เครื่องดื่ม 
๓) กลิ่นไม่พึงประสงค์ 

๗ การท าความสะอาดภาชนะ ๑) น้ า 
๒) ฟองน้ า 
๓) น้ ายาท าความสะอาด 

๑) น้ าเสีย 
๒) ขยะจากฟองน้ า 
๓) สารเคมีตกค้าง 

๘ การท าความสะอาดห้องท างาน/

ห้องครัว/พ้ืนที่ส่วนกลาง/ห้องน้ า 
๑) น้ า 
๒) น้ ายาท าความสะอาด 
๓) อุปกรณ์ท าความสะอาด

ห้องน้ า 

๑) น้ าเสีย 
๒) กลิ่นจากน้ ายาท าความสะอาด

ห้องน้ า/ขยะจากบรรจุภัณฑ์น้ ายา 
ท าความสะอาด 
๓) กระดาษช าระ ขยะในห้องน้ า 

๙ การเดินทาง น้ ามันเชื้อเพลิง 
 
 

๑) เสียงจากการติดรถยนต์ 
๒) ควันจากน้ ามันเชื้อเพลิง 
๓) กลิ่นจากการเผาไหม้เชื้อเพลิง 
๔) ความร้อนจากรถยนต์ 

๑๐ กิจกรรมที่มีการใช้ไฟฟ้า  
(อาจเกิดเพลิงไหม้) 

๑) อาคาร 
๒) เฟอร์นิเจอร์ส านักงาน 
๓) วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน 
๔) เปลวไฟ 

๑) อาคารเสียหาย 
๒) เฟอร์นิเจอร์ส านักงานช ารุด 
๓) วัสดุอุปกรณ์ส านักงานช ารุด 
๔) ควันไฟ/เขม่า 

๑๑ กิจกรรมที่มีการใช้น้ า  
(ท่อประปาแตก) 

๑) ท่อประปา 
๒) น้ าประปา 
๓) พ้ืน 
๔) อาคาร 
๕) เฟอร์นิเจอร์ส านักงาน 

๑) ท่อประปาช ารุด 
๒) น้ าประปาสกปรก 
๓) พ้ืนเสียหาย 
๔) อาคารเสียหาย 
๕) เฟอร์นิเจอร์ส านักงานช ารุด 

 

 ๓.๑.๒ ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข พ.ศ. ๒๕๖๖ (แบบฟอร์ม ๑.๓ (๒)) จะน าปัจจัยน าเข้ามาวิเคราะห์ระดับ

ความมีนัยส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อม ตามระเบียบปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้ ซึ่งแบ่งระดับนัยส าคัญออกเป็น  
๓ ระดับ ได้แก่ ระดับ Low Medium และ High ซึ่งเกิดจากการใช้ทรัพยากรทางตรง และการใช้ทรัพยากร

ทางอ้อม ในการพิจารณาว่ากระบวนงานใดของปัจจัยน าเข้าของส านักรายงานการประชุมและชวเลขอยู่ใน
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ระดับใดให้พิจารณาจากเกณฑ์การประเมินนัยส าคัญของลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อม ด้านการใช้ทรัพยากร 

มาวิเคราะห์ระดับคะแนน ดังนี้ 
 (๑) โอกาสที่จะเกิด ประกอบด้วย 
  ๑) ระเบียบคู่มือ ขั้นตอน มาตรการปฏิบัติงานควบคุมการใช้ทรัพยากร พลังงาน และ

วัตถุดิบ (L1) ๒) การฝึกอบรม/ความตระหนัก/ความเข้าใจแก่พนักงาน ด้านการใช้ทรัพยากร พลังงานและ

วัตถุดิบ (L2) ๓) การดูแลบ ารุงรักษาเครื่องมือ เครื่องจักร อุปกรณ์ไฟฟ้า (L3) ๔) ความถี่ของการใช้

ทรัพยากร (L4) และ ๕) การควบคุม/ผลักดันผู้รับเหมาในการปฏิบัติตามข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อมของ

ส านักงาน (L5) ในแต่ละเรื่องจะมีการก าหนดระดับที่ด าเนินการและระดับคะแนนไว้ 
 (๒) ความรุนแรงที่เกิดขึ้น ประกอบด้วย 
  ๑) การปฏิบัติตามกฎหมาย (C1) ๒) การสร้างทรัพยากรและวตถุดิบใหม่มาทดแทน 

(C2) ๓) การน ามาใช้ซ้ า/การน ากลับมาใช้ใหม่ (C3) ในแต่ละเรื่องจะมีการก าหนดระดับที่ด าเนินการและ

ระดับคะแนนไว้ ก าหนดความรุนแรงที่เกิดขึ้น 
 ทั้งนี้ หากผลปรากฏว่ากระบวนการใดอยู่ในระดับ High จะต้องมีการก าหนดมาตรการควบคุม  
 ๓.๑.๓ ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Output) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข พ.ศ. ๒๕๖๖ (แบบฟอร์ม ๑.๓ (๓)) จะน าปัจจัยน าออกมาวิเคราะห์ระดับ

ความมีนัยส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อม ตามระเบียบปฏิบัติงานที่ก าหนดไว้ ซึ่งแบ่งระดับนัยส าคัญออกเป็น 

๓ ระดับ ได้แก่ ระดับ Low Medium และ High ซึ่งจะท าให้เกิดมลภาวะทางตรง และมลภาวะทางอ้อม  
ในการพิจารณาว่ากระบวนงานใดของปัจจัยน าออกของส านักรายงานการประชุมและชวเลขอยู่ในระดับใด

ให้พิจารณาจากเกณฑ์การประเมินนัยส าคัญของลักษณะปัญหาสิ่งแวดล้อม ด้านมลภาวะ มาวิเคราะห์ระดับคะแนน 
ดังนี้ 
 (๑) โอกาสที่จะเกิด ประกอบด้วย 
  ๑) ระเบียบคู่มือ ขั้นตอน มาตรการปฏิบัติงาน (L1) ๒) การฝึกอบรม/ความตระหนัก/

ความเข้าใจแก่พนักงานที่ก่อให้เกิดปัญหาสิ่งแวดล้อม (L2) ๓) การดูแลบ ารุงรักษาเครื่องมือ เครื่องจักร 

อุปกรณ์ไฟฟ้า (L3) ๔) การควบคุมมลพิษ การกักเก็บ การป้องกันการรั่วไหล การแพร่กระจาย (L4) ๕) 

ความถี่ของกิจกรรม (L5) ๕) ข้อร้องเรียนจากภายในและภายนอก (L6) และการควบคุม/ผลักดันผู้รับเหมา

ในการปฏิบัติตามข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อมของส านักงาน (L7) ในแต่ละเรื่องจะมีการก าหนดระดับที่

ด าเนินการและระดับคะแนนไว้ 
 (๒) ความรุนแรงที่เกิดขึ้น ประกอบด้วย 
  ๑) การปฏิบัติตามกฎหมาย (C1) ๒) ระดับความอันตรายต่อสิ่งแวดล้อม (C2) ๓) 

ความสามารถในการบ าบัด ฟ้ืนฟู (C3) ๔) ระดับของผลกระทบต่อชุมชนใกล้เคียง (C4) ในแต่ละเรื่องจะมี

การก าหนดระดับที่ด าเนินการและระดับคะแนนไว้ ก าหนดความรุนแรงที่เกิดขึ้น 
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 เมื่อด าเนินการวิเคราะห์คะแนนแล้วจะต้องมาด าเนินการเทียบเคียงกับระดับนัยส าคัญของ

ปัญหาสิ่งแวดล้อมว่าการด าเนินงานของส านักรายงานการประชุมและชวเลขอยู่ในระดับใด ซึ่งหาก

กระบวนการใดอยู่ในระดับ High จะต้องมีการก าหนดมาตรการป้องกันหรือมาตรการควบคุม ภายหลังจาก

การวิเคราะห์ระดับนัยส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลขแล้วจะต้อง

น ามาทะเบียนจัดล าดับปัญหาสิ่งแวดล้อมที่มีนัยส าคัญ แบบฟอร์ม ๑.๓ (๔) ต่อไป 
  ๓.๑.๔ ทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมที่เป็นนัยส าคัญของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข (แบบฟอร์ม ๑.๓ (๔)) โดยมีการจัดล าดับความส าคัญที่เร่งด่วนมากที่สุดลงไปน้อยที่สุด 

โดยเอาค่าคะแนนที่ตกอยู่ในช่องวิกฤติ เริ่มต้นที่ค่า H (High) ทั้งนี้ได้ยกตัวอย่างการก าหนดกระบวนการ

ควบคุมหรือมาตรการควบคุมและมาตรการควบคุมหรือป้องกันสามารถตอบโจทย์กิจกรรมได้หลายกิจกรรม 

สรุปได้ดังนี้ 
 

ล าดับ กิจกรรม ปัญหาสิ่งแวดล้อม คะแนน ระดับ

นัยส าคัญ กระบวนการควบคุม /ป้องกัน 
๑ การท าความสะอาด

ภาชนะ 
น้ าเสีย ๘๘ H มาตรการ ๑ มาตรการการใช้น้ า 

สารเคมีตกคา้ง ๘๘ H มาตรการ ๓.๓.๖ สินค้าที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม 

๒ การเดินทาง เสียงจากการติดรถยนต ์ ๘๘ H มาตรการ ๒.๙ น้ ามันเชื้อเพลิง 

ควันจากน้ ามันเชื้อเพลิง ๘๘ H 

กลิ่นจากการเผาไหมเ้ชื้อเพลิง ๘๘ H 

ความร้อนจากรถยนต ์ ๘๘ H 

๓. การท าความสะอาดห้อง

ท างาน/ห้องครัว/พื้นท่ี

ส่วนกลาง/ห้องน้ า 

น้ าเสีย ๘๔ H มาตรการ ๑ มาตรการการใช้น้ า 
ขยะจากบรรจุภณัฑ์น้ ายา 
ท าความสะอาด 

๘๔ H โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

กระดาษช าระ ขยะในห้องน้ า ๘๔ H โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

๔. การจัดท ารายงาน 
การประชุมฯ 

กลิ่นจากหมึกพิมพ ์
ฝุ่นจากหมึกพิมพ ์
ตลับหมึกเปลา่ที่ใช้งานแล้ว 

๗๗ H มาตรา ๓.๒ หมึกพิมพ ์

เศษขยะจากวสัดสุ านักงาน

สิ้นเปลือง 
๗๗ H มาตรการ ๓.๓ วัสดุส านักงานอ่ืนๆ  

มาตรการ ๓.๔ การจัดประชุมหรือนิทรรศการ 
    

ความร้อนจากอุปกรณไ์ฟฟ้า ๗๗ H มาตรการ ๒ มาตรการการใช้พลังงาน 

๕. ความร้อนจากอุปกรณไ์ฟฟ้า ๗๗ H มาตรการ ๒ มาตรการการใช้พลังงาน 
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ล าดับ กิจกรรม ปัญหาสิ่งแวดล้อม คะแนน ระดับ

นัยส าคัญ กระบวนการควบคุม /ป้องกัน 
การเสนอหนังสือราชการ

ภายใน 
เศษขยะจากวสัดสุ านักงาน

สิ้นเปลือง 
๗๗ H มาตรการ ๓.๓ วัสดุส านักงานอ่ืนๆ 

กลิ่นจากหมึกพิมพ ์
ฝุ่นจากหมึกพิมพ ์
ตลับหมึกเปลา่ที่ใช้งานแล้ว 

๗๗ H มาตรา ๓.๒ หมึกพิมพ ์

๖. การจัดประชุมภายใน

ส านัก 
ความร้อนจากอุปกรณไ์ฟฟ้า ๗๗ H มาตรการ ๒ มาตรการการใช้พลังงาน 

เศษขยะจากวสัดสุ านักงาน

สิ้นเปลือง 
๗๗ H มาตรการ ๓.๓ วัสดุส านักงานอ่ืนๆ 

๗. การพิมพ์เอกสาร กระดาษเสีย ๗๗ H มาตรการ ๓.๑ กระดาษ 
กลิ่นจากหมึกพิมพ ์
ฝุ่นจากหมึกพิมพ ์
ตลับหมึกเปลา่ที่ใช้งานแล้ว 

๗๗ H มาตรการ ๓.๒ หมึกพิมพ ์

ความร้อนจากอุปกรณไ์ฟฟ้า ๗๗ H มาตรการ ๒ มาตรการการใช้พลังงาน 
 
 

๘. การรับประทานอาหาร กล่องบรรจุอาหาร/เครื่องดืม่ ๗๗ H โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

กลิ่นไม่พึงประสงค ์ ๗๗ H โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

๙. การท าความสะอาด

ภาชนะ 
ขยะฟองน้ า ๗๗ H โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

๑๐. การจัดเก็บอกสารรายงาน

การประชุม 
กระดาษเสีย ๖๖ M มาตรการ ๓.๑ กระดาษ 

๑๑. การเสนอหนังสือราชการ

ภายใน 
กระดาษเสีย ๖๖ M มาตรการ ๓.๑ กระดาษ 

ความร้อนจากอุปกรณไ์ฟฟ้า ๖๖ M มาตรการ ๓.๑ กระดาษ 

แฟ้มช ารุด ๖๖ M มาตรการ ๓.๓ วัสดุส านักงานอ่ืนๆ 
๑๒. การจัดประชุมภายใน

ส านัก 
กระดาษเสีย  ๖๖ M มาตรการ ๓.๑ กระดาษ 

๑๓. การรับประทานอาหาร เศษอาหาร ๖๖ M โครงการรณรงค์การทิ้งขยะแยกถัง ๕ ประเภท 

๑๔. กิจกรรมที่มีการใช้ไฟ 

(อาจเกิดไฟไหม้) 
อาคารเสียหาย ๖๓ M มาตรการ ๒ มาตรการการใช้พลังงาน 

เฟอร์นิเจอรส์ านักงานช ารุด ๖๓ M โครงการอบรมดับเพลิง 

วัสดุอุปกรณ์ส านักงานช ารดุ ๖๓ M  
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ล าดับ กิจกรรม ปัญหาสิ่งแวดล้อม คะแนน ระดับ

นัยส าคัญ กระบวนการควบคุม /ป้องกัน 
ควันไฟ/เขมา่ ๖๓ M  

๑๕. กิจกรรมที่มีการใช้น้ า  
(ท่อประปาแตก) 

ท่อประปาช ารุด ๖๓ M มาตรการ ๑ มาตรการการใช้น้ า 
น้ าประปาสกปรก ๖๓ M 
พื้นเสียหาย ๖๓ M 
อาคารเสียหาย ๖๓ M 
เฟอร์นิเจอรส์ านักงานช ารุด ๖๓ M 

๑๖. การจัดเก็บอกสารรายงาน

การประชุม 
ขยะกล่องใส่เอกสารที่ใช้แล้ว ๕๐ M โครงการ DIY 

 มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมรับทราบและเห็นชอบด้วยกับการระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม

ของส านักรายงานการประชุมและชวเลขตามที่เสนอ พร้อมทั้งเห็นควรให้น าโครงการที่ได้ก าหนดไว้ ๓ โครงการ 

ประกอบด้วย ๑) โครงการ ปลูกจิตสานึก ปรับ เปลี่ยน ลด เพ่ือโลก ๒) โครงการส านักรายงานการประชุมและชวเลข

ปลอดขยะ  “ZERO WASTE WITH PURE HEART”และ ๓) โครงการเพิ่มพ้ืนที่สีเขียว ไปบรรจุไว้ในมาตรการ

ควบคุม/ป้องกันในส่วนที่เกี่ยวข้อง และเสนอต่อผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุมและชวเลขพิจารณา 
ลงนามต่อไป 
    ๓.๒ พิจารณาแนวทางการประเมินความสอดคล้องของกฎหมายกับการด าเนินงานการจัดการ

สิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข (น าเสนอโดยนางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ) 
 นางสาวชรินทรท์ิพย์  ศรีสุวรรณ ได้ขอให้ที่ประชุมพิจารณาการจัดท าทะเบียนกฎหมาย 
และข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข  
 ๑. น้ าเสีย มีกฎหมายที่เกี่ยวข้อง ๔ ฉบับ 

 ๑) พระราชบัญญัติส่งเสริมและรักษาคุณภาพส่ิงแวดล้อมแห่งชาติ พ.ศ. ๒๕๓๕ 
  “มาตรา ๗๐ เจ้าของหรือผู้ครอบครองแหล่งก าเนิดมลพิษที่ก าหนดตามมาตรา ๖๙ 

มีหน้าที่ต้องก่อสร้าง ติดตั้ง หรือจัดให้มีระบบบ าบัดน้ าเสีย หรือระบบก าจัดของเสียตามที่เจ้ าพนักงาน

ควบคุมมลพิษก าหนด เพ่ือการนี้ เจ้าพนักงานควบคุมมลพิษจะก าหนดให้เจ้าของหรือผู้ครอบครอง  
มีผู้ควบคุมการด าเนินงานระบบบ าบัดน้ าเสีย หรือระบบก าจัดของเสียที่ก าหนดให้ท าการก่อสร้าง ติดตั้ง 

หรือจัดให้มีขึ้นนั้นด้วยก็ได้” 
   ๒) ประกาศกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม เรื่อง ก าหนดมาตรฐาน

ควบคุมการระบายน้ าทิ้งจากอาคารบางประเภทและบางขนาด 
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   ๓) กฎกระทรวงก าหนดหลักเกณฑ์ วิธีการ และแผนการเก็บสถิติข้อมูล 
และการจัดท าบันทึกรายละเอียดและรายงานผลการท างานของระบบบ าบัดน้ าเสีย พ.ศ. ๒๕๕๕ 
   ๔) กฎกระทรวง (ฉบับที่ ๔๔) (พ.ศ. ๒๕๓๘) ออกตามความในพระราชบัญญัติ

ควบคุมอาคาร พ.ศ. ๒๕๒๒  
 ๒. อาชีวอนามัยและความปลอดภัย 

 ๓. สิ่งปฏิกูล 
 ๔. อากาศ  
 ๕. พลังงาน  
 ๖. การจัดซื้อจัดจ้าง  
  มติที่ประชุม  
 ที่ประชุมเห็นชอบด้วยการประเมินความสอดคล้องของกฎหมายกับการด าเนินงานการ

จัดการสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ตามที่เสนอ พร้อมทั้งขอให้คณะท างานทุกหมวดน า

ข้อมูลการด าเนินงานที่เกี่ยวข้องน าไปแทรกและเชื่อมโยงข้อมูลดังกล่าวไว้ในทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนด 
ด้านสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข และเสนอผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุม 
และชวเลขพิจารณาลงนามต่อไป 
 ๓.๓ พิจารณาติดตามการด าเนินงานในการขับเคลื่อนของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

เป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ – ๖) 
  ที่ประชุมได้มีการพิจารณาร่างแผนปฏิบตัิการด าเนนิการขับเคลือ่นสู่ส านักงานสีเขียว 

(Green Office) ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข ส านักงานเลขาธกิารวฒุิสภา ประจ าปบีประมาณ 

พ.ศ. ๒๕๖๖ เปน็รายหมวดเริ่มจากหมวดที ่๑ – ๖ โดยมีสาระส าคัญรายหมวด ดังนี้ 
  ๓.๓.๑ คณะท างานหมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน 
และการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
   นางสาวราตรี  ศิริคุณานนท์ คณะท างานและเลขานุการ ได้รายงานความคืบหน้า

การด าเนินงานของคณะท างานหมวด ๑ สรุปได้ดังนี ้
   ๑.๑ การก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม 
    ตัวชี้วัดที่ ๑.๑.๑ มีบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 
ในส านักงาน ซึ่งบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชุมและชวเลข  
มีรายละเอียดที่ก าหนดไว้ ดังนี้ 
    ๑) วิสัยทัศน์ส ำนักงำนสีเขียว  
    ๒) ค่ำนิยมส ำนักงำนสีเขียว  
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    ๓) วัตถุประสงค์ส ำนักงำนสีเขียว 
    ๔) เป้ำหมำยส ำนักงำนสีเขียว 
    ๕) ควำมเป็นมำ 
    ๖) แผนผังส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
    ๗) โครงสร้ำงส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข  
   ตัวชี้วัดที่ 1.1.2 นโยบำยด้ำนสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องและครอบคลุมประเด็น
ตำมเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว ซึ่งได้ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย 

  ๑) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง นโยบำยสิ่งแวดล้อม 
      ๒) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง มำตรกำรและแนวทำง
ปฏิบัติ ในกำรประหยัดพลังงำนและทรัพยำกรต่ำง ๆ 
      ๓) ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง มำตรกำรกำรจัดกำรของเสีย 
ในส ำนักงำน 
   ตัวชี้วัดที่ 1.1.3 กำรก ำหนดนโยบำยสิ่งแวดล้อมจำกผู้บริหำรระดับสูง ซึ่งได้

ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว ประกอบด้วย 
      ๑) กำรเสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขลงนำม
ประกำศส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข เรื่อง นโยบำยสิ่งแวดล้อม มำตรกำรและแนวทำงปฏิบัติ  
ในกำรประหยัดพลังงำนและทรัพยำกรต่ำง ๆ เรื่อง มำตรกำรกำรจัดกำรของเสีย ในส ำนักงำน 
        ๒) กำรน ำเข้ำประชุมผู้บริหำรเพ่ือแจ้งนโยบำยและมำตรกำร 
ด้ำนสิ่งแวดล้อมและมีกำรติดตำมผลกำรปฏิบัติตำมนโยบำยสิ่งแวดล้อม 
   ตัวชี้วัดที่ 1.1.4 กำรก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียวประจ ำปี 

ซึ่งอยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร คือ กำรจัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 ในกำรประชุมในวันนี้จะได้พิจำรณำข้อมูลกำรด ำเนินในกำรหมวดที่ ๑ 
การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง เมื่อมีครบถ้วนสมบูรณ์จะได้เสนอ

ต่อผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลขเห็นชอบลงนำม แจ้งเวียนเพื่อทราบต่อไป  
   ตัวชี้วัดที่ 1.1.5 กำรก ำหนดเป้ำหมำย และตัวชี้วัดที่ชัดเจนด้ำนกำรใช้

ทรัพยำกร พลังงำน และของเสีย และปริมำณก๊ำซเรือนกระจก เสนอผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุม 
และชวเลขลงนำม 
       1) กำรใช้ไฟฟ้ำ 
       2) กำรใช้น้ ำมันเชื้อเพลิง 
       3) กำรใช้น้ ำ 
       4) กำรใช้กระดำษ 
       5) ปริมำณของเสีย 
      6) ปริมำณก๊ำซเรือนกระจก 
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    ทั้งนี้ ได้ด ำเนินกำรเสร็จเรียบร้อยแล้ว  
    ๑.๒ คณะท างานด้านสิ่งแวดล้อม 
    ตัวชี้วัดที่ ๑.๒.๑ การแต่งตั้งทีมงานด้านสิ่งแวดล้อม ซึ่งได้ด าเนินการ

เรียบร้อยแล้ว แต่อย่างไรก็ตาม เพื่อให้การด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office)  
ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ถ่ายทอดไปสู่บุคลากรในส านัก 
อย่างกว้างขวาง บรรลุวัตถุประสงค์ที่ได้ก าหนดไว้ จึงเห็นควรให้ทบทวนค าสั่งแต่งตั้งคณะท างานและมีมติให้

แต่งตั้งคณะท างานเพ่ิมเติม 
     ตัวชี้วัดที่ ๑.๒.๒ ร้อยละของทีมงานด้านสิ่งแวดล้อมที่มีความเข้าใจในบทบาท 

และหน้าที่รับผิดชอบประเมินจากการสุ่มสอบถาม อยู่ระหว่างด าเนินการ โดยนางสาวสุภาวดี   
มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้ขอให้คณะท างานเกี่ยวกับความรู้ความเข้าใจในบทบาท 
และหน้าที่ในการด าเนินการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข  
ทั้ง ๖ หมวด และจะต้องมีความรู้ความเข้าใจในหมวดที่รับผิดชอบเป็นอย่างดี  
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมอบหมายให้คณะท างานหมวด ๑ 

ด าเนินการสร้างความรู้ความเข้าใจให้กับบุคลากรเข้าใจในบทบาท และหน้าหน้าที่รับผิดชอบเพ่ือเตรียม

ความพร้อมและความรู้ความใช้ใจให้แก่คระท างานต่อไป ทั้งนี้ ในส่วนโครงการที่ได้มีการก าหนดไว้  
๓ โครงการ ประกอบด้วย ๑) โครงการ ปลูกจิตสานึก ปรับ เปลี่ยน ลด เพื่อโลก ๒) โครงการส านักรายงาน

การประชุมและชวเลขปลอดขยะ “ZERO WASTE WITH PURE HEART”และ ๓) โครงการเพิ่มพ้ืนที่สีเขียว 

นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน  นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน  
และนางสาวพรพิมล ปัญจกุล จะได้ด าเนินการปรึกษาหารือร่วมกันเพื่อก าหนดรายละเอียดและกิจกรรม 
แต่ละโครงการที่ก าหนดไว้ต่อไป 
 ๓.๓.๒ คณะท างานหมวด ๒ การสือ่สารและสร้างจติส านึก 
  นายจิรายสุ  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้า 
ในการด าเนินงานของคณะท างานหมวด ๒ สรุปไดด้ังนี ้
  ๑. การอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจ ได้ด าเนินการก าหนดแผนการ

ฝึกอบรม ด าเนินการอบรม การประเมินผล และบันทึกประวัติการฝึกอบรมและเสนอผู้อ านวยการส านัก

รายงานการประชุมและชวเลขพิจารณาให้ความเห็นชอบแล้ว โดยมีการจัดอบรมให้ความรู้ ๑ ครั้งต่อปี ดังนี้ 
  ๑.๑ การอบรมให้ความรู้และความเข้าใจท่ีเกี่ยวข้องกับหลักสูตรการจัดท า 
ทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดต้านสิ่งแวดล้อม 
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  ๑.๒ การอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจ โตยหลักสูตรครอบคลุมเนื้อหา 
เกี่ยวกับความส าคัญของส านักงานสีเขียว การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ การจั ดการ

มลพิษและของเสีย การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและก๊าซเรือนกระจก 
  ๑.๓ อบรมเชิงปฏิบัติการการป้องกันและระงับเหตุอัคคีภัยให้มีความพร้อมต่อ 
การป้องกันและระงับเหตุแผ่นดินไหว อัคคีภัย และอุทกภัย วิธีการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุแผ่นดินไหว อัคคีภัย 

และอุทกภัย วิธีการใช้อุปกรณ์ดับเพลิงเบื้องต้น 
  ๒. การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่บุคลากร ได้ด าเนินการจัดท าแผนการสื่อสาร

ด้านสิ่งแวดล้อมและได้ก าหนดผู้รับผิดชอบในการรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นในการจัดท ามีช่องทางรับข้อเสนอแนะ/

ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม และน ามาปรับปรุงแก้ไข โดยในเดือนธันวาคม ๒๕๖๕ ไม่มีผู้ร้องเรียน 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมอบหมายให้คณะท างานหมวด ๒ จัดท า

ข้อมูลการสื่อสารและจัดท าข้อมูลรูปภาพการประชาสัมพันธ์เพ่ือประกอบการรายงานผลการด าเนินงาน  
โดยจัดเก็บไว้ใน Google drive และนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้มอบหมาย

ให้คณะท างานหมวด ๒ จัดท ารายงานผลการรับเรื่องร้องเรียนเสนอต่อผู้อ านวยการส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลขเพ่ือพิจารณาต่อไป 
 ๓.๓.๓ คณะท างานหมวด ๓ การใช้พลังงานและทรัพยากร 
  นางสง่า  แทบทาม คณะท างานและเลขานุการหมวด ๓ ได้รายงานความ

คืบหน้าการด าเนนิงานของคณะท างานหมวด ๓ ดังนี ้
      (๑) ด้านการใช้น้ า ได้ก าหนดมาตรการหรือแนวทางใช้น้ ามีความเหมาะสมกับ

ส านักงาน โดยได้จดัท าประกาศของส านักงาน รวมทั้งคลิปวดิีโอในการด าเนินการมาตรการ ไมว่่าจะเปน็การ

ตรวจท่อน้ าประปา การรณรงค์ลดน้ าตน้ไม้ และการจัดท าข้อมูลการใชน้้ าตอ่หน่วยเปรียบเทียบกับเป้าหมาย

การเกบ็ข้อมูล ซึง่ปัจจบุันไดบ้นัทึกข้อมลูการใชน้้ าประปา และเปรียบเทียบการใชน้้ าประปา ประจ าปี ๒๕๖๕ แลว้ 
  (๒) ด้านการใช้พลังงาน ได้ก าหนดมาตรการหรือแนวทางใช้ไฟฟ้าเหมาะสมกับ

ส านักงาน โดยได้ประกาศเป้าหมายด้านสิ่งแวดล้อม ๑) การสร้างความตระหนักในการใช้ไฟฟ้า  ๒) การ

ก าหนดเวลาการใช้ไฟฟ้า เช่น เวลาการเปิด–ปิด เป็นต้น ๓) การใช้พลังงานทดแทน ๔) การเปลี่ยนอุปกรณ์

ประหยัดไฟฟ้า และมีการจัดท าข้อมูลการใช้ไฟฟ้าต่อหน่วย เปรียบเทียบกับเป้าหมายการเก็บข้อมูล  
๑) บันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า และเปรียบเทียบการใช้ไฟฟ้า ประจ าปี ๒๕๖๕ แล้ว  
  (๓) ด้านการใช้ทรัพยากรอืน่ ๆ  ได้ก าหนดมาตรการ/แนวทางการใช้กระดาษ 
ที่เหมาะสมกบัส านักงาน มกีารจดัท าข้อมูลการใช้กระดาษต่อหน่วย เปรียบเทียบกบัเป้าหมายจดัเกบ็ข้อมูล

การใช้กระดาษ และเปรียบเทียบการใช้กระดาษ ประจ าปี ๒๕๖๕ รายเดือน ต่อหนว่ยกิโลกรัม  รวมทัง้

มาตรการหรอืแนวทางการใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดอุุปกรณ์เหมาะสมกับส านกังาน  
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  (๔) ด้านการจดัประชุมหรอืการจดันิทรรศการ ได้จัดเกบ็ข้อมูลการใช้สื่อ

อิเล็กทรอนิกส์ในการสง่ข้อมลูเพื่อเตรียมการประชุม ไดแ้ก่ QR Code E-mail สื่อสงัคมออนไลน์ (Social 
Network) อินทราเน็ต 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ  
 ๓.๓.๔ คณะท างานหมวด ๔ การจดัการของเสีย 
  นางสาวพรพิมล  ปัญจกุล  คณะท างานและเลขานุการ หมวด ๔ ได้รายงาน

ความคืบหน้าการด าเนินงานของคณะท างานหมวด ๔ สรุปได้ดงันี ้
  ตัวชี้วัดที่ ๔.๑.๑ มีการด าเนินการจัดท าแผนงานการด าเนินงานด้านการจัดของเสีย 

ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖ การจัดท าประกาศส านักงานรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง มาตรการการ

จัดการของเสียในส านักงาน  การจัดท าร่างตารางสุ่มตรวจการทิ้งขยะประจ าเดือน (เริ่มด าเนินการ ๑ มกราคม 

๒๕๖๖) และการจัดท าเส้นทางจัดการขยะ อยู่ระหว่างการปรับปรุงข้อมูลเกี่ยวกับเส้นทางขยะประเภทต่าง ๆ  
ให้สอดคล้องกับการด าเนินงานของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
 ตัวชี้วัดที่ ๔.1.2 กำรน ำขยะกลับมำใช้ประโยชน์/กลับมำใหม่ ส่งผลให้ขยะที่จะส่งไป
ก ำจัดมีปริมำณขยะลดน้อยลง โดยได้จัดท ำรำยงำนกำรน ำขยะกลับมำใช้ใหม่เสร็จเรียบร้อยแล้ว เริ่มตั้งแต่กำร
ประชำสัมพันธ์ขอรับของเหลือใช้ผ่ำนช่องทำง Facebook ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข และช่องทำง Line 
สน.รำยงำนกำรประชุมฯ กำรประดิษฐ์กล่องขอรับสิ่งของเหลือใช้ กำรก ำหนดแผนกำรด ำเนินงำนของคณะท ำงำน 
หมวด ๔ ในเรื่องกำรน ำขยะกลับมำใช้ใหม่ และได้มีกำรประดิษฐ์ของเหลือใช้มำใช้ประโยชน์ เช่นที่ใส่ของหรือแจกัน
จำกหลอดและขวดพลำสติก และกระป๋องขนมขบเคี้ยว กำรประดิษฐ์ดอกไม้ประดับห้อง Green office  และบอร์ด
นิทรรศกำร กำรประดิษฐ์นำฬิกำจำกช้อนและส้อมพลำสติก ทั้งนี้ จะต้องน ำขยะดังกล่ำวมำใช้ประโยชน์หรือ
กลับมำใช้ใหม่ไม่น้อยกว่ำร้อยละ ๔๕ ของปริมำณขยะทั้งหมด 
 ๔.๒. การจัดการน้ าเสีย ซึ่งประกอบด้วยตัวชี้วัด ๒ การจัดการน้ าเสีย และการดูแลอุปกรณ์

บ าบัดน้ าเสีย ข้อมูลดังกล่าวจะใช้ข้อมูลของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาที่ได้รับจากบริษัทรับเหมาก่อสร้าง 
 นางสาวสุภาวดี มงคลธรรมกุล ที่ปรึกษาคณะท างาน มีประเด็นข้อแนะน าเพ่ิมเติมว่า 

ควรลดปริมาณขยะทั่วไปของส านักฯ ในระยะแรกอาจจะต้องมีการติดตามข้อมูลปริมาณขยะเพ่ือพิจารณา

แนวทางการจัดการขยะทั่วไปให้มีเหมาะสมต่อไป 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมอบหมายให้คณะท างานหมวด ๔ ด าเนินการ ดังนี้ 
  ๑. แก้ไขปรบัปรุงเส้นทางขยะที่ส านักงานจะเข้าร่วมโครงการไม่เทรวมของกรุงเทพมหานคร  
  ๒. ให้เริ่มจดบันทึกปริมาณขยะเพ่ือตรวจสอบข้อมูลปริมาณขยะทั่วไปเพ่ือจะได้น าไป

เป็นข้อมูลในการปรับแผนการลดปริมาณขยะ อันจะส่งผลต่อปริมาณขยะทั้งหมดในภาพรวม ท าให้สามารถ

ด าเนินการน าขยะกลับมาใช้ใหม่ได้ตามเป้าหมายที่ก าหนดไว้ 
 



- ๑๔ - 
 
 ๓.๓.๕ คณะท างานหมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
   นางสาวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล คณะท างานและเลขานุการหมวด ๕  
ได้รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานของคณะท างานหมวด ๕ สรุปได้ดังนี้ 
    ๑. อากาศในส านักงาน ได้ด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ ดังนี้  
    ตัวชี้วัดที่ ๕.๑.๑ การควบคุมมลพิษทางอากาศในส านักงานโดยได้จัดท า

แผนการดูแลพ้ืนที่มลพิษที่เกิดจากควันบุหรี่ของส านักงานประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๖ จัดท าแผนการดูแลพ้ืนที่

กิจกรรม ๕ ส ของส านักงาน ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๖, จัดท าข้อก าหนดมาตรฐาน ๕ ส ของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลข  มาตรการ (หมวด ๕) สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย และจัดท าประกาศส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา  
ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย  
    ตัวชี้วัดที่ ๕.๓.๑ การจัดการมลพิษอากาศจากการก่อสร้างปรับปรุงอาคาร

หรืออื่น ๆ ในส านักงานที่ส่งผลต่อบุคลากร โดยได้จัดท ามาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 

ผู้รับเหมาด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยและใบอนุญาตปฏิบัติงานและข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม 
   ตัวชีว้ัดที่ ๕.๑.๓ การควบคมุมลพิษทางเสียงภายในอาคาร ส านักงาน  
โดยได้จดัท าประกาศส านักรายงานการประชมุและชวเลข เรือ่ง มาตรการควบคมุการปฏบิัตงิานของผู้รับจา้ง 

ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย จดัท า VDO การรณรงค์เมือ่ไมข่ับ… ช่วยดบัเครือ่งยนต ์
  ๒. เสียง ได้ด าเนนิการตาม ตัวชีว้ัดที่ ๕.๓.๒ การจัดการเสียงดังจากการก่อสร้าง 

ปรับปรุงอาคารหรอือื่น ๆ ในส านกังานที่ส่งผลต่อบคุลากร โดยได้จดัท าประกาศส านักรายงานการประชุม

และชวเลข เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
  ๓. ความน่าอยู ่ไดด้ าเนนิการตาม ตัวชีว้ัดที ่๕.๔.๔ การควบคุมสตัว์พาหะน าโรค

และด าเนินการไดต้ามทีก่ าหนด โดยไดก้ าหนดมาตรการการป้องกนัสัตว์ที่เปน็พาหะน าโรค 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมอบหมายให้คณะท างานหมวด ๕ 

จัดท าปา้ยประชาสัมพันธ์การจัดกิจกรรม Big Cleaning Day ในวนัศุกร์ที่ ๖ มกราคม ๒๕๖๖ เพื่อให้

บุคลากรได้รับทราบต่อไป 
 ๓.๓.๖ คณะท างานหมวด ๖ การจดัซื้อจัดจา้ง 
       คณะท างานหมวด ๖ ไดร้ายงานความคบืหน้าเป็นเอกสารโดยได้ด าเนนิการ

ตามตัวชีว้ดั สรปุได้ดงันี้ 
  ตัวชีว้ัด ๖.๑.๑ การจดัซื้อสนิค้าที่เป็นมิตรกับสิง่แวดลอ้ม โดยได้จัดท า 
              ๑) ก าหนดผู้รบัผิดชอบในการจัดซื้อสนิค้า 
               ๒) จัดท าแหล่งสบืค้นสนิคา้และบริการ รปูแบบฉลากสิง่แวดล้อมต่าง ๆ  



- ๑๕ - 
 
               ๓) จัดท าบญัชีรายการสนิคา้ที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อมทีใ่ช้จริง 
                ๔) จัดท าบนัทึกขอ้ความ แจง้เวียนจัดหาวัสดุที่เป็นมิตร (แจ้งส านักต่าง ๆ)    
  ตัวชีว้ัด ๖.๑.๒ ร้อยละของการจัดซื้อสนิค้าประเภทวัสดอุุปกรณ์ในส านกังาน 
ที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม จัดเกบ็รายการจดัซื้อสนิค้า เป็นรายเดือน ปี พ.ศ. ๒๕๖๖ ค านวณจ านวนร้อยละ 
ที่จัดซื้อ 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ  
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  
      -ไม่มี - 
 

เลิกประชุมเวลา ๑๒.๑๕ นาฬิกา 
          
                                                                              
        นางสาวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล 
        เลขานกุารคณะท างาน หมวด ๕  
        สภาพแวดลอ้มและความปลอดภัย  
                 ผูจ้ดบันทึกการประชุม 



 

 

 

 

 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๑๓ มกรำคม ๒๕๖๖ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงาน การประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ 

เวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม  
      รับทราบแจ้งการอบรมให้ความรูเ้รื่องส านกังานสีเขยีว 
      รับทราบผลการตรวจแสงภายในส านกัรายงานการประชมุและชวเลข 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      บันทึกการประชุมคณะท างานขับเคลื่อนฯ ครั้งที่ ๕/๒๕๖๕ วันพุธที่ ๒๘ ธันวาคม 

๒๕๖๕  
 

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
      ๓.๑ พิจารณาข้อเสนอแนะการด าเนินงานส านักงานสีเขียว  ของส านักรายงาน 
การประชมุและชวเลข 
       ๓.๒ พิจารณาโครงการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว ของส านักรายงานการประชุม
และชวเลข   
      ๓.๓ พิจารณาติดตามการด าเนินงานในการขับเคลื่อนของส านักรายงานการประชุม 
และชวเลข เป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ – ๖)   
 

ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอืน่ ๆ  
      พิจารณาก าหนดนัดประชุมครัง้ถดัไป 

 
____________________________ 

 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางสาววาสนา  ยังสขุ   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นางวมิล  แจง้อัตถะ    ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๕. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๖. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๗. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
  ๘. นางสาวเปลง่ฉวี  ศิรนิทโร   คณะท างาน 
  ๙. นางสาวอมลวันท ์ พันธุช์นะพล  คณะท างาน 
 ๑๐. นางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ  คณะท างาน 
        ๑๑. นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล   คณะท างานและเลขานุการหมวด ๔ 
 ๑๒. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑๓. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 

ผู้ไม่มาประชุม  
  ๑. นางสาวประกายเพ็ชร ศิริรักษ ์  คณะท างาน 

๒. นางสาวปาริมาภรณ ์ปูนกลาง   คณะท างาน 
๓. นางสาวอารวีรรณ นพรตัน์สมบูรณ ์  คณะท างาน  
๔. นางสาวสุพิชญ์ลักษณ ์หาญพิทักษ์สุข   คณะท างาน 
๕. นางสาวอุราวรรณ จันทะพรม   คณะท างาน 
๖. นางชลภัสสรณ ์ต่ายชาวนา    คณะท างาน 
๗. นางสาวลลนา ธรรมแสง    คณะท างาน 
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๘. นางสาววลัยภรณ ์ร าไพภักตร ์  คณะท างาน 

เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าวเปิด

ประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
        ๑.๑ รับทราบแจ้งการอบรมให้ความรู้เรื่องส านักงานสีเขียวประกอบด้วย 
 ด้วยส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาได้จัดโครงการฝึกอบรมให้ความรู้และความเข้าใจ

ด้านสิ่งแวดล้อมเพ่ือการขับเคลื่อนส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเป็นส านักงานสีเขียว (Green office) วันพุธที่ ๒๕- 

วันศุกร์ที่ ๒๗ มกราคม ๒๕๖๖ ณ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และผ่านช่องทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ (Webex)  
 ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ต้องเข้าร่วมการฝึกอบรม จ านวน ๒ หลักสูตร ดังนี้ 
 หลักสูตรที่ ๑ ความส าคัญของส านักงานสีเขียว/การใช้พลังงานและทรัพยากร

อย่างมีประสิทธิภาพ/การจัดการมลพิษและของเสีย/การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม/ก๊าซเรือนกระจก 

ในวันพุธที่ ๒๕ มกราคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ นาฬิกา โดยผู้มีรายชื่อเป็นผู้แทนของส านักฯ 
ท่ีจะต้องเข้าร่วมการฝึกอบรม ณ ห้องประชุมหมายเลข ๔๐๑ (On Site) และบุคลากรที่ไม่มีรายชื่อเป็น

ผู้แทน ขอให้เข้าร่วมการฝึกอบรมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (Online) 
 หลักสูตรที่ ๒ การจัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม วันศุกร์

ท่ี ๒๗ มกราคม ๒๕๖๖ เวลา ๐๘.๓๐ - ๑๒.๐๐ นาฬิกา โดยผู้มีรายชื่อเป็นผู้แทนของส านักฯ (ส านักละ ๒ คน) 

ได้แก่ นางสาวชรินทร์ทิพย์  ศรีสุวรรณ นิติกรปฏิบัติการ และนางสาวพรพิมล ปัญจกุล วิทยากรช านาญการ 

กลุ่มงานรายงานการประชุม เป็นผู้แทนเข้าร่วมการฝึกอบรม ณ ห้องประชุมหมายเลข ๔๐๔ (On Site)  
และบุคลากรและผู้ที่สนใจสามารถเข้าร่วมการฝึกอบรมผ่านช่องทางอิเล็กทรอนิกส์ (Online) 
  : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งขอให้บุคลากรในส านักฯ ด าเนินการ ดังนี้ 
  ๑. ขอความร่วมมือบุคลากรในส านักฯ เข้าร่วมการฝึกอบรมโครงการดังกล่าว 

ทุกคน หากติดภารกิจในการปฏิบัติหน้าที่จดประชุมในก าหนดวันดังกล่าวขอให้แจ้งไปยังส านักพัฒนา

ทรัพยากรบุคคลเพื่อขอเข้ารับการฝึกอบรม (ซ่อม) ต่อไป  
  ๒. ขอให้บุคลากรบันทึกภาพการเข้าร่วมโครงการฝึกอบรมไว้เป็นหลักฐาน 
  ๓. มอบหมายคณะท างานหมวด ๒ การสื่อสารและสร้างจิตส านึก จัดท าใบ

รายชื่อผู้เข้ารับการฝึกอบรม ณ ห้องประชุมหมายเลข ๔๐๑ (On Site) และการฝึกอบรมผ่านช่องทาง

อิเล็กทรอนิกส์ (Online) เพื่อใช้เป็นหลักฐานอ้างอิงในการด าเนินการต่อไป 
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  ๔. ประเด็นความรู้เรื่องทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม  
เป็นประเด็นส าคัญ ซึ่งหัวหน้าคณะท างานย่อยแต่ละหมวดจะต้องทราบกฎหมายและข้อก าหนดด้าน

สิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องกับภารกิจของคณะท างานแต่ละหมวดด้วย ทั้งนี้ นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล 

ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้มีข้อสังเกตเพ่ิมเติมว่า ในการตรวจประเมินของส านักฯ ผู้ตรวจประเมินจะ

สัมภาษณ์ความรู้ในเรื่องดังกล่าวจากผู้รับผิดชอบในการจัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้าน

สิ่งแวดล้อม และหัวหน้าคณะท างานหมวดย่อยแต่ละหมวด  

        ๑.๒ รับทราบผลการตรวจแสงภายในส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
                              ด้วยคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหดิล ไดแ้จง้ผลการตรวจแสง

ภายในส านักรายงานการประชุมและชวเลข สรุปได้ว่า บริเวณที่มีค่าเฉลี่ยของความเข้มแสงสว่างไม่ผ่านเกณฑ์

มาตรฐาน ได้แก่ พื้นที่ท างานกลุ่มงานชวเลข ๑ – ๔ , ห้องปฏิบัติงานของผู้บังคับบัญชากลุ่มงานชวเลข ๑, 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานชวเลข ๓ ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานชวเลข ๔ และห้องปฏิบัติงานของผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน

รายงานการประชุม ซึ่งเป็นพ้ืนที่ที่มีการใช้คอมพิวเตอร์ในการปฏิบัติงาน ควรมีค่ามาตรฐานเฉลี่ยความเข้ม

ของแสงสว่าง ๔๐๐-๕๐๐ Lux เมื่อตรวจวัดค่าความเข้มแสงบริเวณใต้โคมพบว่า ค่ามาตรฐานเฉลี่ยความเข้ม

ของแสงสว่างได้ต่ ากว่า ๔๐๐ Lux  
 ข้อเสนอแนะและแนวทางปรับปรุง  
 เนื่องจากพ้ืนที่ท างานกลุ่มงานชวเลข ๑-๔ อยู่บริเวณริมอาคาร หรือใกล้หน้าต่าง 

ดังนั้น การเปิดม่าน/มู่ลี่ให้แสงธรรมชาติเข้าอาคารจะเพ่ิมแสงสว่างบริเวณพ้ืนที่ท างานได้มากขึ้น หากแสงสว่าง

จากหน้าต่างรบกวนการปฏิบัติงาน อาจพิจารณาเพ่ิมหลอดไฟฟ้าหรือโคมไฟส่องสว่าง และอาจปรับเปลี่ยน

หลอดไฟฟ้าที่มีค่าความสว่าง (ลูเมน) สูงขึ้น เพื่อให้แสงสว่างเหมาะสมกับการปฏิบัติงาน     
  : ที่ประชุมรับทราบ  
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๕/๒๕๖๕ วันศุกร์ท่ี ๒๘ ธนัวาคม ๒๕๖๕  โดยไมม่ีการแก้ไข  
. 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
        ๓.๑ ข้อเสนอแนะการด าเนินงานส านักงานสีเขียว ของส านักงานรายการประชมและชวเลข 
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 นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้แจ้งข้อเสนอแนะ

การด าเนินงานส านักงานสีเขียว ของส านักงานรายการประชมและชวเลข โดยเรียงล าดับรายหมวด พร้อมทั้ง

ก าหนดผู้รับผิดชอบในการด าเนินการตามข้อสังเกต สรุปได้ดังนี้ 
  หมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
 ๑) ต้องมีการด าเนินการตาม ข้อ ๑.๘.๒ มีการก าหนดวาระการประชุมและท าการ

ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร โดยจะต้องมีวาระการพิจารณา ๒ วาระ คือ วาระที่ ๑ การติดตามผลการด าเนินงาน

ปรับปรุงระบบฯ ที่ผ่านมา และวาระที่ ๒ นโยบายสิ่งแวดล้อม 
 ๒) การจัดโครงการของส านักรายงานการประชุมและชวเลขต้องบรรลุผลส าเร็จและ

ตอบโจทก์ในการแก้ไขปัญหาที่มีนัยส าคัญ  สามารถเป้าหมายวัดผลได้ชัดเจน  
 
 ๓) ทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม ตามแบบฟอร์ม ๑.๔ (๑)) 

ผู้รับผิดชอบ จะต้องตอบประเด็นได้ว่าสืบค้นมีการรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมจากแหล่งข้อมูล นอกจากนี้

ผู้รับผิดชอบและหัวหน้าหมวดย่อย หมวด ๑- หมวด ๖ จะต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย

สิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องด้วย 
 ๔) การเก็บข้อมูลก๊าซเรือนกระจกจากกิจกรรมในส านักฯ และปริมาณก๊าซเรือน

กระจก ค่า EF จะต้องเป็นข้อมูลที่เป็นปัจจุบันและจะต้องรายงานข้อมูลดังกล่าวเป็นรายเดือน (สิ้นเดือน

มกราคม ๒๕๖๖) ทั้งนี้ นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน เป็นผู้รับผิดชอบ 
ในการด าเนินการดังกล่าว 
 หมวด ๒ การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
 ๑) ต้องมีการรายงานสรุปผลข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อมเป็นรายเดือนต่อ

ผู้อ านวยการส านักรายงานการประชุมและชวเลข มอบหมายนายจิรายุส  จีนช้าง ในฐานะหัวหน้า

คณะท างานหมวด ๒ เป็นผู้รับผิดชอบ 
 ๒) ควรเพ่ิมระยะเวลาการรับข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม 
 ๓) ควรมีการจัดเก็บหลักฐานการประชาสัมพันธ์การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
ด้านสิ่งแวดล้อม เช่น การแคปหน้าจอการประชาสัมพันธแ์ละจัดเก็บ Link การเข้าถงึขอ้มลูการประชาสัมพันธด์ว้ย 
 หมวด ๓ การใช้ทรัพยากรและพลังงาน  
 ๑) การจัดป้ายติดก ากับเครื่องใช้ไฟฟ้า เช่น เครื่องปรับอากาศ ควรติดป้ายให้ปรับอุณหภูมิ 

๒๕ องศาเซลเซียส, กระติกน้ าร้อน ควรติดป้ายเวลาใช้งาน (เสียบปลั๊ก) เวลา ๐๘.๐๐– ๐๙.๓๐ นาฬิกา, 

ไมโครเวฟ ควรติดป้ายให้เสียบปลั๊กเวลาใช้งาน เป็นต้น  
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 ๒) ควรก าหนดมาตรการดูแลรักษาตู้เย็น เช่น รักษาความสะอาด เก็บของออกให้หมด

ก่อนวันหยุดราชการ ควรดึงปลั๊กไฟออกทุกวันศุกร์ เวลา ๑๖.๐๐ นาฬิกา หรือวันหยุดราชการ 
 ๓) มีการสุ่มตรวจการด าเนินการตามมาตรการส านักงานสีเขียวทุกมาตรการ ว่า

สามารถปฏิบัติได้จริงหรือไม่ 
 ๔) ห้องเอกสาร จะต้องมีการก าหนดแนวทางการใช้กระดาษ โดยแบ่งเป็น ๓ กล่อง 

ประกอบด้วย กระดาษใช้แล้ว ๒ หน้า กระดาษใช้แล้ว ๑ หน้า หากน ามาใช้เป็นกระดาษรียูส ให้ขีดฆ่าหน้าที่ใช้แล้ว 

และกระดาษดี 
 หมวด ๔ การจัดการของเสีย 
 ๑) จุดพักขยะ ให้เพิ่มความถี่และระยะเวลาในจัดเก็บขยะ ผู้รับผิดชอบ 
 ๒) จัดท าผังน้ าเสียของภาพรวมส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 หมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
 ๑) ดอกไม้ประดิษฐ์ ควรมีการจัดท าแผนดูแลรักษาดอกไม้ประดิษฐ์ 
 ๒) ห้องครัว พ้ืนที่ใต้ซิงค์ล้างจานต้องไม่มีการจัดวางสิ่งของ ยกเว้น น้ ายาล้างจาน  
 ๓) น้ ายาล้างจาน ควรใช้ผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม เช่น ไลปอนเอฟแบบรีฟิว  
 ๔) ภาชนะใส่ผลิตภัณฑ์ท าความสะอาด ให้ใช้เป็นขวดเติม และต้องติดป้ายระบุว่า

เป็นผลิตภัณฑ์ท าความสะอาดชนิดใด เช่น น้ ายาล้างจาน น้ ายาล้างมือ แอลกอฮอล์ 
 ๕) ห้องพักแม่บ้าน จะต้องรักษาความสะอาด จัดเก็บสิ่งของเครื่องใช้ให้เป็นระเบียบ

เรียบร้อย โดยผลิตภัณฑ์ที่ใช้ท าความสะอาดที่วางไว้ในห้องพัก เช่น แอลกอฮอล์ จะต้องติดป้ ายชนิดของ

ผลิตภัณฑ์ให้ชัดเจน 
 ๖) ต้นไม้ ควรมีป้ายบอกชื่อต้นไม้ สรรพคุณ ผู้รับผิดชอบดูแลต้นไม้ เวลารดน้ า

จะต้องตรวจสอบว่าจานรองกระถางมีน้ าขังหรือไม่ หากพบจะต้องน าน้ าที่ขังออก 
 ๗) จะต้องมีการเพิ่มพ้ืนที่สีเขียว เพิ่มขึ้นร้อยละ ๑ 
 ๘) การแก้ไขปัญหาแสงสว่างไม่เพียงพอตามเกณฑ์ท่ีก าหนดไว้ ให้จัดท าบันทึกไปยัง

ส านักบริหารงานกลาง เพ่ือด าเนินการแก้ไขปัญหาดังกล่าวโดยอาจจะต้องมีการน าโคมไฟ มาติดตั้งเพ่ิมเติม 
 ๙) การแก้ไขปัญหาการบกพร่องช ารุดของถังดับเพลิง ให้จัดท าบันทึกไปยังส านัก

บริหารงานกลาง เพ่ือแจ้งข้อช ารุดของถังดับเพลิงและแจ้งซ่อมถังดับเพลิงให้มีสภาพสมบูรณ์พร้อมใช้งาน 
 ๑๐) การด าเนินการตามหลัก ๕ ส. เน้นในเรื่องสะดวกง่าย หายก็รู้ ดูงามตา 
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 ๑๑) ควรมีการจัดเก็บอุปกรณ์ เครื่องใช้ของแต่ละกลุ่มงานไว้ในส่วนกลาง และแยก

ประเภทพร้อมทั้งติดป้ายประเภทของอุปกรณ์ต่าง ๆ ให้ใช้เจน โดยมอบหมายให้กลุ่มงานบริหารทั่วไป 
เป็นผู้รับผิดชอบจัดท ากล่องจัดเก็บอุปกรณ์รวมให้แต่ละกลุ่มงานในส านักฯ 
 ๑๒) ควรติดแผนที่ทางหนีไฟ และเบอร์โทรฉุกเฉิน 
 หมวด ๖ การจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑) อุปกรณ์ส านักงาน ควรใช้ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม เช่น ปากกา 
 ๒) ควรมีการจัดวางผลิตภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   : ที่ประชุมรับทราบ พร้อมทั้งมีมติให้ผู้รับผิดชอบแก้ไขปรับปรุงตามข้อสังเกต ดังนี้ 
  หมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
    ๑)  ประ เด็น  ๑ .๓ การระบุประ เด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่ งแวดล้อม 
ตามข้อสังเกตของคณะอาจารย์จากคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล  
โดยแก้ไขปรับปรุงตารางวิเคราะห์กระบวนการท างาน ประจ าปี  2566 ทะเบียนระบุและประเมินปัญหา

สิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input) และด้านมลพิษ (Output) และการจัดล าดับความส าคัญของปัญหา

สิ่งแวดล้อมในหน่วยงานตามแบบฟอร์มทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input) 
และด้านมลพิษ (Output) พร้อมระบุมาตรการปฏิบัติเพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม 
  ๒) ประเด็น ๑.๔ ข้อก าหนดกฎหมายที่เกี่ยวข้อง โดยได้มีการรวบรวมกฎหมาย

ด้านสิ่งแวดล้อมและได้จัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม (แบบฟอร์ม 1.4 (1))  และ

ประเมินความสอดคล้องของกฎหมายกับการด าเนินงานการจัดการสิ่งแวดล้อมของส านักรายงานการประชมุ

และชวเลขแล้ว โดยนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้มีข้อเสนแนะเพิ่มเติม

ว่า ผู้รับผิดชอบ จะต้องตอบประเด็นได้ว่าสืบค้นมีการรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมจากแหล่งข้อมูล 

นอกจากนี้ผู้รับผิดชอบและหัวหน้าหมวดย่อย หมวด ๑ - หมวด ๖ จะต้องมีความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับกฎหมาย

สิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องด้วย 
    ๓) ประเด็น ๑.๕ ข้อมูลก๊าซเรือนกระจก จะต้องมีการด าเนินการรวบรวมข้อมูล

และค านวณปริมาณก๊าซเรือนกระจก โดยเฉพาะค่า EF ต้องเป็นปัจจุบัน ในประเด็นนี้ นางสาวสุภาวดี  

มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน เป็นผู้รับผิดชอบค านวณปริมาณก๊าซเรือนกระจก 
 หมวด ๒ การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
    ๑) การจัดท ารายงานสรุปผลข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อมต่อผู้อ านวยการส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข มอบหมายนายจิรายุส  จีนช้าง ในฐานะหัวหน้าคณะท างานหมวด ๒  
เป็นผู้รับผิดชอบ โดยสรุปข้อมูลดังกล่าวน ามาจาก ๗ ช่องทางการร้องเรียน และปัจจุบันยังไม่พบ 
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การร้องเรียน และการเพ่ิมระยะเวลาการรับข้อร้องเรียน ทั้งนี้ ได้เตรียมข้อมูลระยะเวลาเพื่อแก้ไขปรับปรุง

บอร์ดนิทรรศการของส านักรายงานการประชุมและชวเลขด้วยแล้ว 
    ๒) จัดท าอินโฟกราฟิกกระบวนการการรับข้อร้องเรียนด้านสิ่งแวดล้อม พร้อมทั้ง

ก าหนดระยะเวลาในการด าเนินงานแต่ละขั้นตอน มอบหมายนางสาวจิตติมา  ม่วงศิริ เป็นผู้รับผิดชอบ 
 หมวด ๓ การใช้ทรัพยากรและพลังงาน  
    ๑) จัดท าป้ายติดก ากับการใช้งานเครื่องใช้ไฟฟ้าภายในส านักฯ และก าหนด

มาตรการดูแลรักษาเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกประเภท  
   ๒) แนวทางการใช้กระดาษ ควรจัดท ากล่องส าหรับคัดแยกกระดาษ จ านวน ๓ กล่อง 

ได้แก่ กระดาษใช้แล้ว ๒ หน้า กระดาษใช้แล้ว ๑ หน้า ให้ขีดเส้นหน้าที่ใช้แล้วเพ่ือจัดท าเป็นกระดาษรียูส 

และกระดาษดี 
   ๓) ต้องด าเนินการสุ่มตรวจการปฏิบัติตามมาตรการของส านักว่าสามารถปฏิบัติได้

หรือไม่ เพ่ือจะได้แก้ไขปรับปรุงให้สามารถด าเนินการได้ต่อไป  
 หมวด ๔ การจัดการของเสีย 
 คณะท างานหมวด ๔ การจัดการของเสีย ได้ด าเนินการตามข้อสังเกตเรียบร้อยแล้ว 

ได้แก่ การติดรอบการจัดเก็บ ระยะเวลาการจัดเก็บ ผู้รับผิดชอบในพ้ืนที่จุดพักขยะ และจัดท าผังน้ าเสียใน

ภาพรวมของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ซึ่งนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน

ได้ในการด าเนินการดังกล่าวแล้ว และได้รับทราบข้อมูลเพ่ิมเติมว่า เลขาธิการวุฒิสภา มีด าริให้จัดซื้อถังดัก

ไขมันมาติดทุกส านักฯ คณะท างานหมวด ๔ จึงต้องจัดท าแผนและมาตรการดูแลถังดักไขมันด้วย 
 หมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
   ๑) มุ่งเน้นการจัดระเบียบห้องและพื้นที่ต่าง ๆ ให้เป็นระเบียบเรียบร้อย  
   ๒) ใช้ผลิตภัณฑ์ในการท าความสะอาดจะต้องเป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม มีป้ายบอกชื่อ

ผลิตภัณฑ์ให้ชัดเจน  
   ๓) ต้นไม้ ควรจะเป็นต้นไม้ฟอกอากาศ มีต้นไม้ตามความเหมาะสม จะต้องมีป้ายชื่อ 

สรรพคุณต้นไม้ มีระยะเวลารดน้ าและผู้รับผิดชอบ ป้องกันไม่ให้เกิดน้ าขังที่จะท าให้เกิดลูกน้ ายุงลาย ทั้งนี้ 

เครื่องใช้ภายในส านักจะต้องมีมาตรการในการดูแลรักษา 
   ๔) การป้องกันสัตว์พาหะน าเชื้อโรค ให้มีกรงดักสัตว์ไว้ แต่ให้จัดเก็บไว้ในที่มิดชิด 
   ๕) ผู้รับผิดชอบในการด าเนินการในเรื่องต่าง ๆ ตามแผนจะต้องมีความรู้ความเข้าใจ

สามารถตอบประเด็นข้อสอบถาม 
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 หมวด ๖ การจัดซื้อจัดจ้าง 
 ๑) มอบหมายให้คณะท างานหมวด ๖ การจัดซื้อจัดจ้าง ขอความร่วมมือบุคลากร 
ในส านักให้ใช้เครื่องใชอุ้ปกรณ์ส านักงาน ที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อม เช่น ปากกา  
  ๒) มอบหมาย นางสาวราตรี  ศิริคุณานนท ์และนางสาวทิพวรรณ วันโชค เป็นผู้รับผดิชอบ

ในการประดิษฐ ์Stan ส าหรบัจัดวางผลติภัณฑ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

  ๓.๒ พิจารณาโครงการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

จ านวน ๓ โครงการ ดังนี้ 
 (๑) โครงการส านักรายงานการประชมและชวเลขปลอดขยะ "ZERO WASTE WITH 
PURE HEART" 
 (๒) โครงการปลกจิตส านึก ปรับ เปลี่ยน ลด เพ่ือโลก ส านักรายงานการประชมและชวเลข 
 (๓) โครงการสร้างภูมิทัศน์เพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว "Green with pure heart" ส านัก

รายงานการประชมและชวเลข 
  : ที่ประชุมรับทราบ โดยนางสาวสุภาวด ี มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน 

ได้ขอให้ผู้รบัผิดชอบในทัง้ ๓ โครงการ ก าหนดระยะเวลาด าเนินการใหแ้ลว้เสร็จก่อนเดอืนมถิุนายน ๒๕๖๖ 

ซึ่งเป็นชว่งระยะเวลาก่อนทีค่ณะกรรมการจะเดนิทางมาตรวจประเมนิส านักฯ   
  ๓.๓ พิจารณาติดตามการด าเนินงานในการขับเคลื่อนของส านักรายงานการประชุม  
และชวเลขเป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - ๖) 
   ๓.๓.๑ คณะท างานหมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและ

การปรับปรงอย่างต่อเนื่อง 
     นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างานหมวด ๑ ได้รายงานความคืบหน้า

การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
     ๑) ประเด็น ๑.๓ การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 
ตามข้อสังเกตของคณะอาจารย์จากคณะสิ่งแวดล้อมและทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล  
โดยแก้ไขปรับปรุงตารางวิเคราะห์กระบวนการท างาน ประจ าปี 2566 ทะเบียนระบุและประเมินปัญหา

สิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input) และด้านมลพิษ (Output) และการจัดล าดับความส าคัญของปัญหา

สิ่งแวดล้อมในหน่วยงานตามแบบฟอร์มทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร ( Input) 
และด้านมลพิษ (Output) พร้อมระบุมาตรการปฏิบัติเพ่ือแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม 
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   ๒) ประเด็น ๑.๔ ข้อก าหนดกฎหมายที่เกี่ยวข้อง โดยได้มีการรวบรวม

กฎหมายด้านสิ่งแวดล้อมและได้จัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม (แบบฟอร์ม 1.4 (1)) 

และประเมินความสอดคล้องของกฎหมายกับการด าเนินงานการจัดการสิ่งแวดล้อมของส านักรายงาน 
การประชุมและชวเลขแล้ว โดยนางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน  
ได้มีข้อเสนอแนะเพิ่มเติมว่า ผู้รับผิดชอบ จะต้องตอบประเด็นได้ว่าสืบค้นมีการรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อม

จากแหล่งข้อมูล นอกจากนี้ผู้รับผิดชอบและหัวหน้าหมวดย่อย หมวด ๑ - หมวด ๖ จะต้องมีความรู้ความเข้าใจ

เกี่ยวกับกฎหมายสิ่งแวดล้อมที่เกี่ยวข้องด้วย 
     ๓) ประเด็น ๑.๕ ข้อมูลก๊าซเรือนกระจก จะต้องมีการด าเนินการรวบรวม

ข้อมูลและค านวณปริมาณก๊าซเรือนกระจก โดยเฉพาะค่า EF ต้องเป็นปัจจุบัน ในประเด็นนี้ นางสาวสุภาวดี  

มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน เป็นผู้รับผิดชอบค านวณปริมาณก๊าซเรือนกระจก 
   : ที่ประชุมรับทราบ  

   ๓.๓.๒ คณะท างานหมวด ๒ การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
     นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างานหมวด ๒ ได้รายงานความคืบหน้า

การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
     ๑) ประเด็น ๒.๑ การอบรมให้ความรู้และประเมินความเข้าใจการแผนการ

ฝึกอบรม โดยได้จัดท าแผนการฝึกอบรม การประเมินผล และบันทึกประวัติการฝึกอบรมของบุคลากรส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ซึ่งเป็นโครงการฝึกอบรมของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา โครงการฝึกอบรม

ให้ความรู้และความเข้าใจด้านสิ่งแวดล้อมเพ่ือการขับเคลื่อนส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเป็นส านักงานสีเขียว 

(Green office) คณะท างานจะด าเนินการจัดท ารายชื่อ และประวัติการฝึกอบรมของบุคลากร รวมทั้ง  
การประเมินผลการฝึกอบรมด้วย 
     ๒) ประเด็น ๒.๒ การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่บุคลากร  

    ตัวชี้วัด ๒.๒.๑ การก าหนดผู้รับผิดชอบและแนวทางสื่อสารด้าน

สิ่งแวดล้อมทั้งภายในและภายนอกส านักงาน ได้ด าเนินการจัดท าจัดท าแผนการสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อมผ่าน

ช่องทางการสื่อสารต่าง ๆ 
    ตัวชี้วัด ๒.๒.๒ การรณรงค์สื่อสารและให้ความรู้แผนการสื่อสารด้าน

สิ่งแวดล้อมผ่านช่องทางต่าง ๆ เช่น วันสิ่งแวดล้อม วันรักษ์โลก เป็นต้น 
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    นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้มี

ข้อเสนอแนะเพ่ิมเติมให้บันทึกหน้าจอการประชาสัมพันธ์ตามแผนที่ก าหนดไว้ และจัดท าแบบประเมินผล

ความพึงพอใจของบุคลากรต่อแผนการสื่อสาร เพื่อรวบรวมไว้เป็นหลักฐานอ้างอิงในการจัดท ารายงานสรุป 
     ๓) การด าเนินการประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ ของส านักรายงาน

การประชุมและชวเลข ขอให้คณะท างานบันทึกหน้าจอการประชาสัมพันธ์ไว้เป็นหลักฐานอ้างอิง 
   : ที่ประชุมรับทราบ  
   ๓.๓.๓ คณะท างานหมวด ๓ การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
     นางสาวเปล่งฉวี  ศิรินทโร คณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้าการ

ด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงาน

การประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ว่า 

คณะท างานได้ด าเนินการตามมาตรการหรือแนวทางใช้น้ า การใช้พลังงาน การใช้ทรัพยากรอื่น ๆ มีความเหมาะสม

กับส านัก โดยในส่วนของการใช้ไฟฟ้า ได้ขอความร่วมมือรณรงค์ปิดไฟในช่วง ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ นาฬิกา  

เป็นเวลา ๑ ชั่วโมง ทุกวันท าการ รวมถึงการปิดไฟบริเวณทางเดินหน้าส านักฯ (ปิดไฟ ๑ ดวง เว้น ๑ ดวง) 

ทั้งนี้ สามารถรถลดค่าไฟฟ้าได้ รวมถึงได้จัดท าป้ายติดก ากับการใช้งานเครื่องใช้ไฟฟ้าภายในส านักฯ  
และก าหนดมาตรการดูแลรักษาเครื่องใช้ไฟฟ้าทุกประเภท  
   : ที่ประชุมรับทราบ   
   ๓.๓.๔ คณะท างานหมวด ๔ การจัดการของเสีย 
     นางสาวพรพิมล  ปัญจกุล เลขานุการคณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้า

การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
     ๑) การจัดท ามาตรการการจัดการของเสียของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

แนบท้ายประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่องมาตรการการจัดการของเสียในส านักงาน และ

การจัดท าอินโฟกราฟฟิก ขณะนี้อยู่ระหว่างการตรวจสอบความถูกต้องของข้อมูล 
     ๒) การแก้ไขข้อมูลตามข้อสังเกต โดยได้แก้ไขปรับปรุงอินโฟกราฟฟิกและ 

คลิปวีดีโอการคัดแยกขยะ การแก้ไขปรับปรุงเส้นทางขยะโดยเพ่ิมจุดพักขยะของส านักฯ และจุดพักขยะรวม

ของส านักงานฯ 
     ๓) ปรับปรุงข้อมูลการน าขยะมาใช้ประโยชน์/การน าขยะมาใช้ใหม่ โดยให้

เพิ่มข้อมูลและปริมาณการน าขยะไปจ าหน่าย การน าขยะไปประดิษฐ์ หรือน าไปสร้างนวัตกรรมจากขยะ 



- ๑๑ - 
 
     ๔) การจัดเก็บข้อมูลปริมาณขยะแต่ละประเภท เดือนมิ.ย.-ธ.ค.๖๕ และ

ปริมาณขยะ รายเดือน โดยเริ่มต้นในเดือนมกราคม ๒๕๖๖ เป็นต้นไป ซึ่งในแต่ละเดือนจะน าข้อมูลปริมาณขยะ

แต่ละประเภท เปรียบเทียบกับค่าเป้าหมาย ทุกเดือน รวมทั้งการบันทึกรายได้จากการจ าหน่ายขยะรีไซเคิล  
     ๕) แก้ไขข้อมูล ๔.๒ การจัดการน้ าเสีย แผนที่จัดการน้ าเสีย และภาพ 
การก าจัดน้ าเสียของส านักรายงานการประชุมและชวเลขให้เป็นปัจจุบัน 
   : ที่ประชุมรับทราบ   
   ๓.๓.๕ คณะท างานหมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
            นางสาวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล เลขานุการคณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้า

การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
     ๑) ประเด็น ๕.๑ อากาศในส านักงาน ตัวชี้วัด ๕.๑.๒ การรณรงค์ไม่สูบบุหรี่

หรือมีการก าหนดพ้ืนที่สูบบุหรี่เหมาะสม โดยได้มีการติดสัญลักษณ์เขตปลอดบุหรี่และพื้นที่เขตสูบบุหรี่ 
   ๒) ประเด็น ๕.๒ แสงในส านักงาน ได้ด าเนินการตามตัวชี้วัด ๕.๒.๑ การ

ตรวจวัดความเข้มของแสงสว่าง (โดยอุปกรณ์การตรวจวัดความเข้มแสงที่ได้มาตรฐาน) โดยคณะสิ่งแวดล้อม

และทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล ได้เข้ามาตรวจวัดความเข้มของแสงสว่าง ซึ่งพบพ้ืนที่ที่มีแสงสว่าง

ไม่เป็นไปตามมาตรฐานที่ก าหนดไว้ จึงได้จัดท าบันทึกข้อความไปยังส านักบริหารงานกลางเพ่ือ เพ่ือ

ด าเนินการแก้ไขปัญหาแสงสว่างตามที่มาตรฐานก าหนด 
   ๓) การด าเนินการตามสัญญาจ้างเหมาบ ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และ

อุปกรณ์ต่อพ่วง ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖ และการดูแลบ ารุงรักษาเครื่องคอมพิวเตอร์และอุปกรณ์ต่อพ่วง 

โดยจะต้องมีการบ ารุงรักษาตามแผนการบ ารุงรักษาระบบเครือข่ายและซ่อมแซมเครื่องคอมพิวเตอร์ 
   ๔) ประเด็น ๕.๔ ความน่าอยู่ ตัวชี้วัด ๕.๔.๔ การควบคุมสัตว์พาหะน าโรค

และด าเนินการได้ตามที่ก าหนด  โดยได้แก้ไขแผนการควบคุมสัตว์พาหะน าเชื้อ ประจ าปี ๒๕๖๖ แล้ว 
   ๕) ประเด็น ๕.๕ การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน ตัวชี้วัด ๕.๕.๑ การ

อบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ ตามแผนที่ก าหนดการจัดท าเส้นทางหนีไฟ 
   : ที่ประชุมรับทราบ 
   ๓.๓.๖ คณะท างานหมาด ๖ การจัดซื้อจัดจ้าง 
     นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค์  เลขานุการคณะท างานได้รายงานความ

คืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของ

ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้

ว่า คณะท างานได้ด าเนินการจัดท าข้อมูลประกอบแผนปฏิบัติการฯ เรียบร้อยแล้ว   โดยได้ด ำเนินกำรในประเด็น 
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๖.๑ การจัดซื้อสินค้า ตัวชี้วัดที่ ๖.๑.๑ การจัดซื้อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยได้ก าหนดผู้รับผิดชอบ

ในการจัดซื้อสินค้า จัดท าแหล่งสืบค้นสินค้าและบริการ รูปแบบฉลากสิ่งแวดล้อมต่าง ๆ และจัดท าบัญชี

รายการสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมที่ใช้จริง ตัวชี้วัดที่ ๖.๑.๒ ร้อยละของการจัดซื้อสินค้าประเภทวัสดุ

อุปกรณ์ในส านักงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยได้จัดเก็บรายการจัดซื้อสินค้า เป็นรายเดือน ปี พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ค านวณจ านวนร้อยละที่จัดซื้อ ตัวชี้วัดที่ ๖.๒.๓ การเลือกใช้บริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (นอกส านักงาน) 

ได้แก่ โรงแรม สถานที่จัดงาน หรือ อื่น ๆ ที่ได้มีการขึ้นทะเบียนการบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมกับ

สิ่งแวดล้อม โดยได้จัดท าประกาศส านักรายงานการประชุมและชวเลข เรื่อง แนวทางส าหรับการจัดประชุม 

อบรม สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ และการคัดเลือกสถานที่ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม แบบการคัดเลือกสถานที่ 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และจัดท าแหล่งการสืบค้นโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และรายชื่อโรงแรมที่

เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) กรณีมีความจ าเป็นต้องจัดประชุม สัมมนา และอบรม นอก

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ในเขตกรุงเทพมหานคร เนื่องจากอยู่บริเวณใกล้เคียงกับส านักงาน 
   : ที่ประชุมรับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  

      - พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป 
        ที่ประชุมคณะท างานได้พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป วันศุกร์ท่ี ๒๗ มกราคม ๒๕๖๖ 
 

เลิกประชุมเวลา ๑๖.๐๐ นาฬิกา 
 

        นางสาวเกษมศร ีไชยลงักาพิงค์ 
        ผูจ้ดบันทึกการประชุม 



 

 

 

 

 

บันทึกประชุมคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๓ มีนำคม ๒๕๖๖ 

ณ ห้องประชุมส ำนกัรำยงำนกำรประชุมและชวเลข ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 

 

 

 

 

 

 



ระเบียบวาระการประชุม 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๓ มีนาคม ๒๕๖๖ 

เวลา ๑๓.๐๐ นาฬิกา 
ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

______________ 
 
ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องทีป่ระธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม (ถ้ามี) 
  

ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
      รับรองบันทึกการประชุมคณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) 
ของส านักรายงานการประชมุและชวเลข ครั้งที ่๑/๒๕๖๖ วนัศุกร์ที่ ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖ 
   

ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
  ๓.๑ พิจารณาติดตามการด าเนินงานในการขับเคลื่อนของส านักรายงานการประชุม 
และชวเลข เป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ – ๖) 
   ๓.๓.๑ คณะท างานหมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน 
และการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
   ๓.๓.๒ คณะท างานหมวด ๒ การสือ่สารและสร้างจติส านึก 
   ๓.๓.๓ คณะท างานหมวด ๓ การใช้พลังงานและทรัพยากร 
   ๓.๓.๔ คณะท างานหมวด ๔ การจดัการของเสีย 
   ๓.๓.๕ คณะท างานหมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
   ๓.๓.๖ คณะท างานหมวด ๖ การจดัซื้อจัดจา้ง 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอืน่ ๆ  
      พิจารณาก าหนดนัดประชุมครัง้ถดัไป 
 

_____________________________ 
 



บันทึกการประชุม 
 คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานสเีขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ 
วันศุกร์ที่ ๓ มีนาคม ๒๕๖๖ 

ณ ห้องประชุมส านักรายงานการประชุมและชวเลข ชัน้ ๓ อาคารรัฐสภา 
______________ 

 

ผู้มาประชุม   
  ๑. นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล  ประธานที่ปรกึษาคณะท างาน 
 ๒. นางธรีวรรณ  นราพงศ ์   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๓. นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศร ี   ที่ปรึกษาคณะท างาน 
 ๔. นายจิรายุส  จีนชา้ง    หัวหน้าคณะท างาน 
 ๕. นางสาวอณัญญา  โสภณวัฒนาสิงห์  คณะท างาน 
   ๖. นางสาวอุราวรรณ  จนัทะพรม  คณะท างาน 
   ๗. นางชลภัสสรณ ์ ต่ายชาวนา   คณะท างาน  
   ๘. นางสาววลัยภรณ ์ ร าไพภักตร ์  คณะท างาน 
   ๙. นางสาวอมลวันท ์ พันธุช์นะพล  คณะท างาน 
        ๑๐. นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล   คณะท างาน 
 ๑๑. นางสาวราตรี  ศิรคิุณานนท ์   คณะท างานและเลขานุการ 
 ๑๒. นางสาวเกษมศรี  ไชยลังกาพิงค ์  คณะท างานและผู้ชว่ยเลขานุการ 
 
 

ผู้ไม่มาประชุม  
  ๑. นางสาวชรนิทร์ทิพย์  ศรสีุวรรณ  คณะท างาน  
 ๒. นางสาวประกายเพ็ชร ศิริรักษ ์  คณะท างาน 

๓. นางสาวปาริมาภรณ ์ปูนกลาง   คณะท างาน 
๔. นางสาวอารวีรรณ นพรตัน์สมบูรณ ์  คณะท างาน  
๕. นางสาวสุพิชญ์ลักษณ ์หาญพิทักษ์สุข   คณะท างาน 
๖. นางชลภัสสรณ ์ต่ายชาวนา    คณะท างาน 
๗. นางสาวลลนา ธรรมแสง    คณะท างาน 
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 ๘. นางสาวเปลง่ฉวี  ศิรนิทโร   คณะท างาน 
 ๙. นางสงา่  แทบทาม    คณะท างาน 

เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 

  เมื่อคณะท างานมาพร้อมกันแล้ว นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างาน ได้กล่าวเปิด

ประชุมและด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 
  ระเบียบวาระท่ี  ๑  เรื่องที่ประธานจะแจ้งตอ่ที่ประชุม 
        ๑.๑ รับทราบ ก าหนดการแจ้งผลการคัดกรองส านักงานเข้าร่วมโครงการ 
 ได้รับทราบจากผู้ประสานงานโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office) 

ปี ๒๕๖๖” ว่า วันที่ ๑๔ มีนาคม ๒๕๖๖ จะมีการพิจารณารับรองรายชื่อหน่วยงานเข้าร่วมโครงการ  
ตามที่ส านักรายงานการประชุมและชวเลขได้ส่งใบสมัครเข้าร่วมโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว และแบบ

ประเมินตนเองโครงการส่งเสริมส านักงานสีเขียว (Green Office) ๒๕๖๖ โดยกรมส่งเสริมคุณภาพ

สิ่งแวดล้อม ส านักรายงานการประชุมและชวเลขจะได้รับการคัดเลือกหรือไม่  ซึ่ งมีหน่วยงาน  
ที่ส่งเข้าประกวด จ านวน ๑๕๐ หน่วยงาน  
  :   ที่ประชุมรับทราบ  
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประชุม 
                        ที่ประชมุมีมติรับรองบันทกึการประชมุคณะท างานขับเคลื่อนส านกังานสีเขียว (Green Office) 
ของส านกัรายงานการประชุมและชวเลข ครัง้ที ่๑/๒๕๖๖  วันศุกร์ท่ี ๑๓ มกราคม ๒๕๖๖  โดยไมม่ีการแก้ไข  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 
  ๓.๓ พิจารณาติดตามการด าเนินงานในการขับเคลื่อนของส านักรายงานการประชุม  
และชวเลขเป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - ๖) 
   ๓.๓.๑ คณะท างานหมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน 
และการปรับปรงอย่างต่อเนื่อง 
   นายจิรายุส  จีนช้าง หัวหน้าคณะท างานหมวด ๑ ได้รายงานความคืบหน้า 
การด า เนินงานตามแผนปฏิบัติการด า เนินการขับ เคลื่ อนสู่ ส านัก งานสี เขี ยว  ( Green Office)  
ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖  
 เรื่องที่ ๑ ตามที่ได้มีการจัดโครงการฝึกอบรมสร้างความรู้ความเข้าใจในการระบุประเด็น

ปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม และการจัดท าแผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง  
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ในวันศุกร์ที่ ๑๗ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ โดยรองศาสตราจารย์ ดอกเตอร์สยาม  อรุณศรีมรกต คณะสิ่งแวดล้อม

และทรัพยากรศาสตร์ มหาวิทยาลัยมหิดล จ านวน ๒ หลักสูตร คือ การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากร 
และสิ่งแวดล้อม และการจัดท าแผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง ได้รับค าแนะน า  
และข้อเสนอแนะ สรุปได้ดังนี้ 
  ๑.  ควรก าหนดกิ จกรรมในแต่ละ โครงการ  ให้ มี ไม่น้ อยกว่ า  ๑๐ กิ จกรรม  
และแต่ละกิจกรรมต้องปฏิบัติให้เป็นวัฒนธรรมองค์กร 
  ๒. ต้องมีกฎหมายเป็น ๑ หัวข้อที่ก าหนดในวัตถุประสงค์กับเป้าหมาย 
  ๓. จะต้องก าหนดกิจกรรมว่ามีกิจกรรมอะไรบ้างที่จะเป็นการลดการใช้ไฟฟ้าลง  
๑๐ เปอร์เซ็นต์ 
  ๔. การฝึกอบรม/รณรงค์/ประชาสัมพันธ์ ) เกี่ยวกับโครงการต้องมีทั้ง Software  
(การเปลี่ยนอุปกรณ์) และ Hardware (การอบรม รณรงค์ ประชาสัมพันธ์) 
  ๕. เป้าหมายต้องก าหนดตัว เลขให้สามารถวัดได้  และมีก าหนดระยะเวลา 
ในการด าเนินการที่แน่นอน 
  ๖. ต้องมีการติดตามผลการด าเนินโครงการ 
   :   ที่ประชุมรับทราบ  

  ๓.๓.๒ คณะท างานหมวด ๒ การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
  นางสาวอุราวรรณ จันทะพรม ได้รายงานความคืบหน้าการด าเนินงานตามแผนปฏิบัติ

การด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข 

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
  คณะท างานหมวด ๒ การสือ่สารและสร้างจิตส านึก มหีน้าที่ในการอบรมใหค้วามรู ้การ

รณรงค์ การประชาสมัพันธ ์การรบัข้อเสนอแนะ/ข้อคดิเห็นด้านสิง่แวดลอ้ม 
  ด้านการอบรมให้ความรู้ ไดก้ าหนดหลักสตูรและแผนการฝึกอบรม ไดด้ าเนินการตามแผน 
หลักสูตรการฝึกอบรม อยู่ระหวา่งการทบทวนการด าเนนิการ ที่ผ่านมาได้จดัใหข้้าราชการและบุคลากรใน

ส านักฯ  
  หลักสูตรที่ ๑ เรื่อง ความส าคัญของส านักงานสีเขียว/การใช้พลังงานและทรัพยากร  
อย่างมีประสิทธิภาพ/การจดัการมลพิษและของเสีย/การจัดซื้อจัดจา้ง ทีเ่ปน็มิตรกบัสิ่งแวดล้อม  
ก๊าซเรือนกระจก ซึ่งข้าราชการและบคุลากรของส านกัรายงานการประชุมและชวเลขด าเนนิการครบ  
๑๐๐ เปอร์เซ็นต์ และมกีารจัดเกบ็ข้อมลูใน ๔ เรื่อง คือ เอกสารประกอบการฝึกอบรม/ประวตัิวิทยากร/
บุคลากรที่เขา้รว่มอบรม/ผลประเมินการอบรมหลักสตูรที่ ๑ 
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  หลักสูตรที่ ๒ การจดัท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม (ตัวแทน

ข้าราชการและบุคลากรของส านักฯ จ านวน ๓ คน) 
อบรมตามโครงการซกัซ้อมอพยพหนีไฟตามแผนป้องกนัและระงับอคัคีภัยของส านกังานเลขาธิการวฒุิสภา  
  ส านักรายงานการประชุมและชวเลขเข้ารว่มกิจกรรมนี ้จ านวน ๔ ครั้ง 
  ครั้งที ่๑ วันที ่๑ กุมภาพันธ ์๒๕๖๖ 
  ครั้งที ่๒ วันที ่๓ กุมภาพันธ ์๒๕๖๖ 
  ครั้งที ่๓ วันที ่๑๓ กมุภาพันธ์ ๒๕๖๖ 
  ครั้งที ่๔ วันที ่๒๒ กมุภาพันธ์ ๒๕๖๖ (CP all) 
  การรณรงคแ์ละการประชาสมัพันธ์ เราได้จดัท าแผนการส่ือสารดา้นสิง่แวดล้อม  
เราก าหนดใหม้ีช่องทางการสื่อสาร จ านวน ๖ ชอ่งทาง คือ  
  ๑. เว็บไซต์ส านกังานสีเขียว (Green Office) 
  ๒. เว็บไซต์ส านกัรายงานการประชุมและชวเลข 
  ๓. เฟซบุ๊ก Senate Go Green  
  ๔. เฟซบุ๊กส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
  ๕. ไลน์ (Line) ส านักรายงานการประชุมและชวเลข 
  ๔. บอร์ดประชาสัมพันธ์  
  อยู่ระหว่างการจดัท าเว็บไซต์ส านกังานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงาน 
การประชมุและชวเลข 
  การรบัข้อเสนอแนะ/ข้อคดิเห็นด้านสิง่แวดลอ้ม ไดก้ าหนดใหม้ีผู้รับเรื่องร้องเรียน 
ผ่านช่องทางต่าง ๆ และได้จดัท าผังการรับเรื่องรอ้งเรียนของส านักรายงานการประชมุและชวเลข  
จากการตรวจสอบผู้รับผดิชอบที่ดแูลช่องทางการรบัเรือ่งร้องเรียนทัง้ ๗ ช่องทางเดอืนมกราคมและเดอืน

กุมภาพันธ ์ไม่มีเรือ่งรอ้งเรียน 
   :   ที่ประชุมรับทราบ  
  นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้ให้ค าแนะน า 
และข้อเสนอแนะการด าเนินงานส านักงานสีเขียวของหมวด ๒ คือ ให้หมวด ๒ ด าเนินงานตามแผน 
การประชาสัมพันธ์ให้ประชาสัมพันธ์ให้ครบทุกช่องทาง และปรับปรุงบอร์ดประชาสัมพันธ์ให้มีความชัดเจน 
และครบถ้วนในเนื้อหา 
   คณะท างานหมวด ๓  การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
    นางสาววลัยภรณ์  ร าไพพักตร์ คณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้า 
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การด าเนินงานตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านัก

รายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้ 
  การใช้น้ า ได้มีการรณรงค์และด าเนินการอย่างต่อเนื่อง คณะท างานได้มีการตรวจสอบ

รอยรั่วซึมของก็อกและท่อชิงค์น้ าในครัวอย่างสม่ าเสมอ 
  การใช้พลังงานไฟฟ้าได้ด าเนินการตามแผนปฏิบัติการอย่างเนื่อง กิจกรรมที่ท าสม่ าเสมอ

คือการปิดไฟเวลา ๑๒.๐๐ – ๑๓.๐๐ น. ขณะนี้ได้มีการท าข้อความอัตโนมัติแจ้งเตือนในไลน์ส านัก “ร่วม

รณรงค์ปิดไฟตอนพักเที่ยง ประหยัดพลังงาน ลดก๊าซเรือนกระจก” โดยนางสาวจิตติมา  ม่วงศิริ 
  การใช้น้ ามัน ได้รณรงค์กิจกรรมทางเดียวกันไปด้วยกัน 
  การใช้กระดาษ เดือนมกราคม ยอดการเบิกกระดาษ จ านวน ๑๐ รีม เดือนกุมภาพันธ์ 

จ านวน ๒๐ รีม ซึ่งการรณรงค์ในการลดการใช้กระดาษได้ท าอย่างต่อเนื่อง 
  ข้อมูลเกี่ยวกับพลังงานของหมวด ๓ ได้ด าเนินการจัดท าและน าเสนอให้ผู้อ านวยการ

พิจารณาเป็นเบื้องต้น  
   :   ที่ประชุมรับทราบ  
   นางสาวสุภาวดี  มงคลธรรมกุล ประธานที่ปรึกษาคณะท างาน ได้ให้ค าแนะน า 
และข้อเสนอแนะการด าเนินงานส านักงานสีเขียวของหมวด ๒ เห็นว่า ท าข้อความอัตโนมัติแจ้งเตือน 
ในไลน์ส านักควรให้หมวดอื่นน าไปปรับใช้ให้เหมาะสมกับกิจกรรมของแต่ละหมวด 
 
   คณะท างานหมวด ๔  การจัดการของเสีย 
    นางสาวพรพิมล  ปัญจกุล เลขานุการคณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้า 
การด า เนินงานตามแผนปฏิบัติการด า เนินการขับ เคลื่ อนสู่ ส านัก งานสี เขี ยว  ( Green Office)  
ของส านักรายงานการประชุมและชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

สรุปได้ดังนี้ 
 เรื่องแรก ตามมติที่ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร เรื่อง ปรับลดจ านวนถังขยะ ๑ จุด  
และเพ่ิมถังขยะทั่วไปที่ห้องครัว คณะท างานได้เพ่ิมถังขยะรีไซเคิล และถังขยะทั่วไป ๒ ถัง เพ่ือให้เพียงพอ

กับบุคลากรที่จะทิ้งขยะ ได้รณรงค์การแยกขยะ มีการสุ่มตรวจขยะ มีการปรับปรุงเส้นทางขยะ 
 เรื่องที่ ๒ การจัดเก็บข้อมูลปริมาณขยะแต่ละประเภท ปริมาณขยะรายเดือน มีจ านวน 
ท่ีลดลงมาเรื่อย ๆ โดยเริ่มต้นในเดือนมกราคม ๒๕๖๖ เป็นต้นไป ซึ่งในแต่ละเดือนจะน าข้อมูลปริมาณขยะ 
แต่ละประเภท เปรียบเทียบกับค่าเป้าหมาย ทุกเดือน รวมทั้งการบันทึกรายได้จากการจ าหน่ายขยะรีไซเคิล 

(ข้อมูลของเดือนมกราคม และเดือนกุมภาพันธ์)  
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 เรื่องที่ ๓ รายงานผลการด าเนินการ ประเด็น Zero waste ส านักรายงานการประชุม

และชวเลขด าเนินการ เรื่อง การให้ความรู้เรื่องการคัดแยกขยะตามแนวคิด Zero waste ก าลังเตรียมที่จะ

ด าเนินกิจกรรม Green winner จะเป็นกิจกรรมให้ความรู้เกี่ยวกับการจัดการขยะ โดยมีร่างค าถาม ๑๐ ข้อ  
   :   ที่ประชุมรับทราบ   
   คณะท างานหมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
            นางสาวอมลวันท์  พันธุ์ชนะพล เลขานุการคณะท างาน ไม่มีรายงานความคบืหนา้  
   :   ที่ประชุมรับทราบ 
   คณะท างานหมาด ๖  การจัดซื้อจัดจ้าง 
  นางพิมพลักษณ์  กระจ่างศรี หัวหน้าคณะท างาน ได้รายงานความคืบหน้าการด าเนินงาน

ตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักรายงานการประชุม

และชวเลข ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ สรุปได้ดังนี้   
  คณะท างานได้ด าเนินการประเมินแม่บ้านของเดือนกุมภาพันธ์ และเพิ่มร้อยละการจดัซือ้

จัดจ้างสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   :   ที่ประชุมรับทราบ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ   

      - พิจารณาก าหนดนัดประชุมครั้งต่อไป (ไม่ก าหนด) 
         
 

เลิกประชุมเวลา ๑๕.๓๐ นาฬิกา 
 
        นางสาวราตร ี ศิริคุณานนท ์
        คณะท างานผู้จดัท าบันทึกการประชุม 
        นางสาวพรพิมล  ปญัจกุล 
        วิทยากรช านาญการ ตรวจ/ทาน 


