
3.4.1 ร้อยละ 100 ของบุคลากรส านักภาษาต่างประเทศใช้ส่ืออเิล็กทรอนิกส์ในการส่งขอ้มูลเพือ่เตรียมการประชุม

เดือนในปี 
2566

จ ำนวนคร้ังท่ี
ประชุม

จ ำนวนคร้ังท่ีใช้
ส่ืออิเล็กทรอนิกส์

ร้อยละกำรใช้ส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

จ ำนวนกระดำษท่ี
ประหยัดได้ 
(หน้ำ/เดือน)

จ ำนวนเงินท่ีประหยัดได้
(บำท/เดือน)

มกราคม 15 15 100% 3,267                      620.7                       
กมุภาพนัธ์ 11 11 100% 1,096                      208.2                       
มีนาคม 17 17 100% 2,091                      397.3                       
เมษายน 7 7 100% 924                         175.6                       
พฤษภาคม 8 8 100% 2,155                      409.5                       
มิถนุายน 19 19 100% 1,347                      255.9                       
กรกฎาคม 15 15 100% 1,001 190.2
สิงหาคม 11 11 100% 740 140.6
กนัยายน 20 20 100% 2,105                      400.0
ตุลาคม 5 5 100% 60 11.4
พฤศจกิายน 5 5 100% 80 15.2
ธันวาคม 12 12 100% 1,752                      47.5
รวม 145 145 100% 16,618                   2,872.10                 
เฉล่ีย 12.08 12.08 100% 1,384.83                  239.34

สรุปบันทึกกำรใช้ห้องประชุม ร้อยละ 100 โดยใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรเตรียมกำรประชุม
ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ต้ังแต่เดือน ม.ค. - ธ.ค. 66

ส านักภาษาต่างประเทศ มีการใช้ส่ืออเิล็กทรอนิกส์ในการเตรียมการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100
ต้ังแต่เดือน ม.ค. - ธ.ค. 66 มีการใช้ห้องประชุมทัง้หมด 145 คร้ัง 
- ลดใช้กระดาษได้ จ านวน 16,618 หน้า
- ประหยดัเงินได้ จ านวน 2,872.10 บาท
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เดือนในปี 2566

จ ำนวนกระดำษที่ประหยัดได้ในกำรประชุม
ตั้งแต่เดือน ม.ค. - ธ.ค. 66

จ ำนวนกระดำษที่ประหยัดได้ (หน้ำ/เดือน)



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน มกรำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 4 ม.ค. 66 9:00 น. ประชุมรายงานผลความคืบหน้าในการเตรียมงานพิธี
เปิดโครงการอบรมทักษะภาษาจีนฯ สว.

5 1 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

5 0.01 0.95 ปาณิศา/
จีนฯ

2 5 ม.ค. 66 10:00 น. ประชุมคณะท างานหมวด 5 สภาพแวดล้อมและ
ความปลอดภัย คร้ังท่ี 1 ปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

5 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

25 0.05 4.75 เจนจิรา/
บริหารฯ

3 5 ม.ค. 66 15:00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาฝร่ังเศสฯ 5 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

4 6 ม.ค. 66 10:00 น. ประชุมคณะท างานการด าเนินการจัดการส านักงานสี
เขียว คร้ังท่ี 3/2566

13 26 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

338 0.676 64.22 วิมลมาศ/
อังกฤษ

5 6 ม.ค. 66 13:30 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม

10 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงานฯ

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณกระดาษ
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสาร 

x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษ

ท่ีประหยัด
ได้ (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงานฯ

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณกระดาษ
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสาร 

x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษ

ท่ีประหยัด
ได้ (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 9 ม.ค. 66 9:30 น. หมวด 3 การใช้พลังงานและทรัพยากร คร้ังท่ี 
1/2566

4 11 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

44 0.088 8.36 สิริญา/
บริหารฯ

7 9 ม.ค. 66 13:30 น. หมวด 4 การจัดการของเสีย คร้ังท่ี 1/2566 4 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

20 0.04 3.8 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

8 10 ม.ค. 66 9:00 น. ประชุม Green Office หมวด 2 คร้ังท่ี 4 5 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

20 0.04 3.8 เจนจิรา/
จีนฯ

9 11 ม.ค. 66 14:00 น. คณะท างาน Green Office หมวด 1 5 20 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

100 0.2 19 วิมลมาศ/
อังกฤษ

10 13 ม.ค. 66 10:00 น. ประชุมคณะท างาน Green Office 15 22 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

330 0.66 62.7 วิมลมาศ/
อังกฤษ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงานฯ

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณกระดาษ
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสาร 

x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษ

ท่ีประหยัด
ได้ (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 18 ม.ค. 66 10:00 น. คณะท างานพัฒนานวัตกรรมของส านักภาษาฯ คร้ังท่ี
 1/2566

20 6 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

120 0.24 22.8 วิรัช/
อังกฤษ

12 20 ม.ค. 66 9:30 น. การประชุมคณะท างานขับเคล่ือนองค์กร STRONG 
จิตพอเพียงต้านทุจริต ส่งเสริมคุณธรรม
และความโปร่งใสของส านักภาษาต่างประเทศ

19 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

76 0.152 14.44 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

13 20 ม.ค. 66 14:00 น. คณะท างานจัดท าข้อมูล "การสนับสนุนการปฏิบัติ
หน้าท่ีของวุฒิสภาเป็นภาษาต่างประเทศ"

12 47 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

564 1.128 107.16 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

14 24 ม.ค. 66 10:00 น. การประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 1/2566 27 60 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

1620 3.24 307.8 สุเภาวดี/
บริหารฯ

15 30 ม.ค. 66 9:00 น. หารือเพ่ือเตรียมการเปิดโครงการอบรมทักษะ
ภาษาจีน

5 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

5 0.01 0.95 ปาณิศา/
จีนฯ

รวม 3,267           6.534 620.7
จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี
- เดือนมกราคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 15 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100
- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 3,267 หน้า คิดเป็นเงิน 620.7 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน กุมภำพันธ์ 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 1 ก.พ. 66 14.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาฝร่ังเศสฯ 10 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

2 3 ก.พ. 66 9.00 น. ประชุมคณะท างานการด าเนินการจัดการส านักงานสี
เขียว คร้ังท่ี 2/2566 (คร้ังท่ี 4)

13 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 สุเภาวดี/
บริหารฯ

3 3 ก.พ. 66 14.00 น. กิจกรรมฝึกทักษะการล่ามคร้ังท่ี 8 และประชุมแก้
งานแปลค าบรรยายวีดิทัศน์ฯ

15 20 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

300 0.6 57 ปาณิศา/
จีนฯ

4 8 ก.พ. 66 9.00 น. กิจกรรมการฝึกทักษะล่ามภาษาจีนและภาษา
อินโดนีเซีย คร้ังท่ี 5

8 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

16 0.032 3.04 ปาณิศา/
จีนฯ

5 8 ก.พ. 66 14.00 น. คณะท างาน Green หมวด 1 5 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

10 0.02 1.9 วิมลมาศ/
อังกฤษ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร
 x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร
 x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 14 ก.พ. 66 9.00 น. กิจกรรมฝึกทักษะล่าม คร้ังท่ี 6 วันท่ี 14 กุมภาพันธ์ 
2566

7 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

70 0.14 13.3 ปาณิศา/
จีนฯ

7 17 ก.พ. 66 13.00 น. ประชุมคณะท างานหมวด 5 สภาพแวดล้อมและ
ความปลอดภัย คร้ังท่ี 2/2566

5 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

25 0.05 4.75 เจนจิรา/
บริหารฯ

8 20 ก.พ. 66 9.30 น. การประชุมคณะท างานขับเคล่ือนองค์กร STRONG 
 ของส านักภาษาต่างประเทศ

19 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

190 0.38 36.1 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

9 21 ก.พ. 66 14.00 น. ประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี 1/2566 8 36 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

288 0.576 54.72 สิริญา/
บริหารฯ

10 23 ก.พ. 66 9.00 น. กิจกรรมฝึกทักษะล่าม คร้ังท่ี 7 วันท่ี 23 กุมภาพันธ์ 
2566

7 21 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

147 0.294 27.93 เสกสรร/
จีนฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร
 x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 27 ก.พ. 66 9.30 น. หมวด 1 ระบุปัญหาส่ิงแวดล้อม 5 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

50 0.1 9.5 วิมลมาศ/
อังกฤษ

รวม 1,096           2.192 208.2

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนกุมภาพันธ์ 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 11 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 1,096 หน้า คิดเป็นเงิน 208.2 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน มีนำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 1 มี.ค. 66 9.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาฝร่ังเศสฯ 5 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

5 0.01 0.95 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

2 1 มี.ค. 66 14.30 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 2/2566 27 20 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

540 1.08 102.6 สุเภาวดี/
บริหารฯ

3 2 มี.ค. 66 13.30 น. กิจกรรมฝึกทักษะการล่าม คร้ังท่ี 8 และประชุม
แก้งานแปลค าบรรยายวีดิทัศน์ฯ

7 19 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

133 0.266 25.27 ปาณิศา/
จีนฯ

4 7 มี.ค. 66 10.00 น. ประชุมผู้บังคับบัญชากลุ่มงานและรักษาการ
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน คร้ังท่ี 1/2566

6 6 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

36 0.072 6.84 สิริญา/
บริหารฯ

5 10 มี.ค. 66 9.00 น. กิจกรรมฝึกทักษะการล่าม คร้ังท่ี 9 และประชุมแก้
งานแปลค าบรรยายวีดิทัศน์ฯ

7 20 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

140 0.28 26.6 ปาณิศา/
จีนฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 13 มี.ค. 66 9.00 น. ต้อนรับคณะเยือนจากบริษัท Shenzhen Chinese 
Road Education ประเทศจีน

11 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปาณิศา/
จีนฯ

7 13 มี.ค. 66 13.30 น. ประชุมคณะท างาน Green Office หมวด 2 5 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เจนจิรา/
จีนฯ

8 14 มี.ค. 66 10.00 น. ประชุมคณะท างานด าเนินการส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ส านักภาษาต่างประเทศ 
คร้ังท่ี 3/2566

15 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

150 0.3 28.5 ประวิทย์/
จีนฯ

9 15 มี.ค. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี 2/2566 8 52 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

416 0.832 79.04 เจนจิรา/
บริหารฯ

10 15 มี.ค. 66 12.30 น. กิจกรรมฝึกทักษะการล่ามและการแปล 9 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

36 0.072 6.84 ปาณิศา/
จีนฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 20 มี.ค. 66 10.00 น. ประชุมคณะท างาน หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและ
พลังงาน คร้ังท่ี 2/2566

4 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

48 0.096 9.12 สิริญา/
บริหารฯ

12 21 มี.ค. 66 9.30 น. ประชุมคณะท างาน หมวด 6 การจัดซ้ือ จัดจ้าง คร้ังท่ี
 1/2566

4 3 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

12 0.024 2.28 พรพิมล/
บริหารฯ

13 22 มี.ค. 66 9.30 น. ประชุมคณะท างาน Green Office หมวด 1 5 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

25 0.05 4.75 วิมลมาศ/
อังกฤษ

14 24 มี.ค. 66 10.00 น. ประชุมผู้บังคับบัญชากลุ่มงานและรักษาการ
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน คร้ังท่ี 2/2566

9 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

90 0.18 17.1 เจนจิรา/
บริหารฯ

15 28 มี.ค. 66 9.00 น. ประชุมคณะท างาน STRONG ส านักภาษาต่างประเทศ 19 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

190 0.38 36.1 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

16 29 มี.ค. 66 13.00 น. ประชุมคณะท างานบูรณาการกระบวนการปฏิบัติงาน
เพ่ือมุ่งสู่การเป็นองค์กรอัจฉริยะ (SMART & 
INTELLIGENT SENATE)

17 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

170 0.34 32.3 สุเภาวดี/
บริหารฯ

17 30 มี.ค. 66 9.00 น. อบรมโครงการส านักงานสีเขียว ปี 2566 10 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

100 0.2 19 วิมลมาศ/
อังกฤษ

รวม 2,091           4.182 397.3

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนมีนาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 17 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 2,091 หน้า คิดเป็นเงิน 397.3 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน เมษำยน พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 3 เม.ย. 66 10.00 น. ประชุมคณะท างานบูรณาการกระบวนการปฏิบัติงาน
เพ่ือมุ่งสู่การเป็นองค์กรอัจฉริยะ (SMART & 
INTELLIGENT SENATE)

17 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

85 0.17 16.15 สุเภาวดี/
บริหารฯ

2 5 เม.ย. 66 9.30 น. ประชุมต้นทุนผลผลิตต่อหน่วยของส านัก
ภาษาต่างประเทศ

10 28 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

280 0.56 53.2 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

3 19 เม.ย. 66 13.30 น. การประชุมคณะท างาน STRONG ส านัก
ภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 4/2566

19 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

95 0.19 18.05 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

4 24 เม.ย. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาฝร่ังเศสฯ 5 17 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

85 0.17 16.15 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

5 25 เม.ย. 66 13.30 น. ประชุม Green Office หมวด 1 5 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

25 0.05 4.75 วิมลมาศ/
อังกฤษ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 27 เม.ย. 66 10.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 3/2566 27 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

270 0.54 51.3 สุเภาวดี/ 
บริหารฯ

7 27 เม.ย. 66 13.30 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 6 14 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

84 0.168 15.96 เจนจิรา/
จีนฯ

รวม 924             1.848 175.6

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนเมษายน 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 7 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 924 หน้า คิดเป็นเงิน 175.6 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน พฤษภำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 8 พ.ค. 66 13.30 น. การประชุมทีม "1 Day Camp : กล้าคิด กล้าตัดสินใจ
 กล้าทลายกรอบเดิม ๆ”

19 3 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

57 0.114 10.83 สุเภาวดี/
บริหารฯ

2 9 พ.ค. 66 10.30 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 6 11 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

66 0.132 12.54 เจนจิรา/
จีนฯ

3 18 พ.ค. 66 13.30 น. คณะท างานโครงการจัดท าข้อมูล "การสนับสนุนการ
ปฏิบัติหน้าท่ีของวุฒิสภา" เป็นภาษาต่างประเทศ

11 17 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

187 0.374 35.53 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

4 24 พ.ค. 66 13.30 น. การประชุมกลุ่มงานภาษาอังกฤษ 7 113 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

791 1.582 150.29 มัญชรี/
อังกฤษ

5 25 พ.ค. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี 3/2566 7 122 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

854 1.708 162.26 สิริญา/
บริหารฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 26 พ.ค. 66 9.30 น. แนวทางการประเมินเล่ือนระดับ สายวิชาการ 10 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

50 0.1 9.5 สุเภาวดี/ 
บริหารฯ

7 29 พ.ค. 66 10.00 น. ประชุมคณะท างานขับเคล่ือนส านักภาษาต่างประเทศ
เป็นส านักงานสีเขียว คร้ังท่ี 4/2566

15 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

150 0.3 28.5 วิมลมาศ/
อังกฤษ

8 30 พ.ค. 66 13.30 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาอังกฤษ 8 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิรัช/
อังกฤษ

รวม 2,155           4.31 409.5

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนพฤษภาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 8 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 2,155 หน้า คิดเป็นเงิน 409.5 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน มิถุนำยน พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 7 มิ.ย. 66 14.00 น. กิจกรรมของคณะ STRONG จิตพอเพียงต้านทุจริตฯ 
จ านวน 5 กิจกรรม

27 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

27 0.054 5.13 สุเภาวดี/
บริหารฯ

2 8 มิ.ย. 66 10.30 น. ประชุมคณะท างาน หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและ
พลังงาน

4 17 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

68 0.136 12.92 สิริญา/
บริหารฯ

3 13 มิ.ย. 66 9.00 น. กิจกรรมให้ความรู้แผนฉุกเฉินกรณีเกิดอัคคีภัยและ
แผนการอพยพหนีไฟ

24 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

48 0.096 9.12 วิรัช/
อังกฤษ

4 13 มิ.ย. 66 9.30 น. ผู้ท ารายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุ 6 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 กาญจนา/
บริหารฯ

5 15 มิ.ย. 66 9.00 น. ประชุมผู้บังคับบัญชากลุ่มงานและปฏิบัติราชการแทน
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน คร้ังท่ี 3/2566

6 3 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

18 0.036 3.42 สิริญา/
บริหารฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 20 มิ.ย. 66 10.30 น. หมวด 3 การใช้ทรัพยากรและพลังงาน เตรียมความ
พร้อมการน าเสนอข้อมูลให้กับผู้ตรวจประเมินโครงการ
 Green Office

4 6 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

24 0.048 4.56 สิริญา/
บริหารฯ

7 21 มิ.ย. 66 10.00 น. หมวด 1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการ
ด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

5 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

25 0.05 4.75 สุเภาวดี/
บริหารฯ

8 21 มิ.ย. 66 13.30 น. การประชุมคณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทาน
เอกสารฉบับแปลภาษาต่างประเทศ (ฉบับ
ภาษาอังกฤษ)

3 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

9 22 มิ.ย. 66 9.30 น. ประชุมคณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน 
(TOR) ภาษาอินโดนีเซีย

6 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

12 0.024 2.28 ประวิทย์/
จีนฯ

10 22 มิ.ย. 66 10.30 น. ข้อก าหนดและขอบข่ายของงาน (Term of 
Reference) การจัดจ้างผู้เช่ียวชาญเพ่ือตรวจทาน
ทางด้านภาษาเฉพาะทาง (ฝร่ังเศส)

7 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

70 0.14 13.3 กาญจนา/
บริหารฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 22 มิ.ย. 66 13.30 น. ประชุมนักศึกษาฝึกงาน กลุ่มงานภาษาจีน 6 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

72 0.144 13.68 เสกสรร/
จีนฯ

12 23 มิ.ย. 66 10.00 น. จัดกิจกรรม Voice of Green Ep.4 5 3 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

15 0.03 2.85 วิมลมาศ/
อังกฤษ

13 26 มิ.ย. 66 8.30 น. การตรวจประเมินการด าเนินงานส านักงานสีเขียวของ
ส านักภาษาต่างประเทศ โดย รศ.ดร.สยาม อรุณศรี
มรกต ท่ีปรึกษาโครงการฯ

20 30 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

600 1.2 114 วิมลมาศ/
อังกฤษ

14 27 มิ.ย. 66 10.00 น. การให้ค าแนะน าการจัดท าบัญชีข้อมูล (Data 
Catalog) ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา

8 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

40 0.08 7.6 สุเภาวดี/
บริหารฯ

15 29 มิ.ย. 66 10.00 น. การประชุมคณะท างานการด าเนินการจัดการ
ส านักงานสีเขียว (Green Office) คร้ังท่ี 5/2566

14 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

140 0.28 26.6 ประวิทย์/
จีนฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

16 29 มิ.ย. 66 14.00 น. คณะกรรมการจัดท าร่างขอบเขตของงาน 7 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

70 0.14 13.3 กาญจนา/
บริหารฯ

17 30 มิ.ย. 66 9.00 น. คณะท างานหมวด 5 สภาพแวดล้อมและความ
ปลอดภัย

5 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เจนจิรา/
บริหารฯ

18 30 มิ.ย. 66 10.00 น. หมวด 6 การจัดซ้ือ จัดจ้าง 4 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

8 0.016 1.52 พรพิมล/
บริหารฯ

19 30 มิ.ย. 66 13.30 น. หมวด 1 ประชุม Green Office 5 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

50 0.1 9.5 ประวิทย์/
จีนฯ

รวม 1,347           2.694 255.9

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนมิถุนายน 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 19 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 1,374 หน้า คิดเป็นเงิน 255.9 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน กรกฎำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 5 ก.ค. 66 10.00 น. คณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทานภาษาต่าง
ประเทส (ภาษาฝร่ังเศส) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

5 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

2 5 ก.ค. 66 13.30 น. คณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทาน
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาจีน) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

5 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 เสกสรร/
จีนฯ

3 6 ก.ค. 66 13.30 น. คณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทาน
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาอิตาลี) โดยวิธีเฉพาะเจาะจง

6 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 กาญจนา/
บริหารฯ

4 6 ก.ค. 66 14.30 น. คณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทาน
ภาษาต่างประเทศ (ภาษาอินโดนีเซีย) โดยวิธี
เฉพาะเจาะจง

5 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

5 7 ก.ค. 66 10.00 น. ผลงานเล่ือนระดับ 7 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 สักกะ/
อังกฤษ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 7 ก.ค. 66 13.30 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม

10 9 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

90 0.18 17.1 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

7 10 ก.ค. 66 13.30 น. ประชุมคณะท างานหมวด 5 สภาพแวดล้อมและความ
ปลอดภัย

5 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เจนจิรา/
บริหารฯ

8 11 ก.ค. 66 13.00 น. คณะกรรมการจัดจ้างผู้เช่ียวชาญตรวจทานเอกสาร
ฉบับแปลภาษาต่างประเทศ (ฉบับภาษาอิตาลี)

5 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

9 11 ก.ค. 66 14.00 น. ประชุมคณะท างาน หมวด 1 การก าหนดนโยบายการ
วางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง

5 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิมลมาศ/
อังกฤษ

10 21 ก.ค. 66 10.00 น. คณะท างาน STRONGฯ 19 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

190 0.38 36.1 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 24 ก.ค. 66 13.00 น. โครงการเพ่ิมพูนความรู้และความเข้าใจในวงงาน
รัฐสภาส าหรับนักศึกษาฝึกงานของส านัก
ภาษาต่างประเทศ

6 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 ประวิทย์/
จีนฯ

12 25 ก.ค. 66 10.00 น. การประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 4/2566 27 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

270 0.54 51.3 สุเภาวดี/
บริหารฯ

13 25 ก.ค. 66 13.00 น. โครงการเพ่ิมพูนความรู้และความเข้าใจในวงงาน
รัฐสภาส าหรับนักศึกษาฝึกงานของส านัก
ภาษาต่างประเทศ

8 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

40 0.08 7.6 ประวิทย์/
จีนฯ

14 26 ก.ค. 66 10.00 น. อาจารย์จากมหาวิทยาลัยรังสิตนิเทศก์นักศึกษาฝึกงาน 3 7 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

21 0.042 3.99 เจนจิรา/
จีนฯ

15 26 ก.ค. 66 13.00 น. โครงการเพ่ิมพูนความรู้และความเข้าใจในวงงาน
รัฐสภาส าหรับนักศึกษาฝึกงานของส านัก
ภาษาต่างประเทศ

6 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

30 0.06 5.7 ประวิทย์/
จีนฯ

รวม 1,001           2.002 190.2
จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี
- เดือนกรกฎาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 15 คร้ัง โดยมีการใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์เพ่ือใช้ประกอบการประชุมทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100
- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 1,001 หน้า คิดเป็นเงิน 190.2 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน สิงหำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 4 ส.ค. 66 14.00 น. พิธีมอบเกียรติบัตรให้กับนักศึกษาฝึกงาน 25 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

100 0.2 19 สุเภาวดี/
บริหารฯ

2 8 ส.ค. 66 8.30 น. เตรียมความพร้อมการตัดสินรางวัลนวัตกรรมของ
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา

4 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

8 0.016 1.52 วิรัช/
อังกฤษ

3 8 ส.ค. 66 10.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ Culture

8 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

4 9 ส.ค 66 9.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ Interpreter

9 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิมลมาศ/
อังกฤษ

5 10 ส.ค. 66 10.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ APPF

9 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิรัช/
อังกฤษ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 15 ส.ค. 66 9.00 น. ประชุมคณะท างานพัฒนานวัตกรรมส านัก
ภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 3/2566

20 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

200 0.4 38 วิรัช/
อังกฤษ

7 17 ส.ค. 66 13.30 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ Culture

10 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

100 0.2 19 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

8 21 ส.ค. 66 13.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ Interpreter

9 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

108 0.216 20.52 สิริญา/
บริหารฯ

9 24 ส.ค. 66 10.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ APPF

8 8 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

64 0.128 12.16 กาญจนา/
บริหารฯ

10 30 ส.ค. 66 10.00 น. โครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการเรียนรู้
ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม หัวข้อ APPF

8 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

40 0.08 7.6 กาญจนา/
บริหารฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

11 30 ส.ค. 66 14.00 น. ประชุมคณะท างานตรวจรับเอกสารแปลภาษาอิตาลี 
เร่ือง การพิจารณาร่างพระราชบัญญ ติของวุฒิสภา

6 20 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

120 0.24 22.8 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

รวม 740             1.48 140.6
จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี
- เดือนสิงหาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 11 คร้ัง โดยการประชุมท่ีมีเอกสารประกอบการประชุมเป็นรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100
- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 740 หน้า คิดเป็นเงิน 140.60 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน กันยำยน พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 4 ก.ย. 66 14.00 น. โครงการพหุสังคม กิจกรรมกลุ่ม APPF 9 12 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

108 0.216 20.52 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

2 5 ก.ย. 66 9.00 น. เตรียมความพร้อมการตัดสินรางวัลนวัตกรรมของ
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา

8 6 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

48 0.096 9.12 เจนจิรา/
บริหารฯ

3 6 ก.ย. 66 10.00 น. การประชุมคณะท างาน STRONGฯ 19 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

38 0.076 7.22 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

4 6 ก.ย. 66 14.00 น. ประชุมเตรียมงานนวัตกรรม (วันท่ี 7 ก.ย. 66) 6 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ผอ.อภิชาติ

5 8 ก.ย. 66 10.00 น. การประชุมติดตามความคืบหน้าของการจัดกิจกรรม
ท่ี 3 กิจกรรมส่งเสริมการเรียนรู้และเผยแพร่ความรู้
ทางพหุสังคมวัฒนธรรมฯ

10 5 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

50 0.1 9.5 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 8 ก.ย. 66 14.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 6 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปาณิศา/
ภาษาจีนฯ

7 11 ก.ย. 66 9.30 น. ประชุมระดมสมองในการจัดท าแนวทางพัฒนาคน
วุฒิสภา (SMART People) สู่องค์กรอัจฉริยะ 
(กลุ่มงานภาษาอังกฤษ)

6 22 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

132 0.264 25.08 วิรัช/ 
อังกฤษ

8 11 ก.ย. 66 13.00 น. ประชุมระดมสมองในการจัดท าแนวทางพัฒนาคน
วุฒิสภา (SMART People) สู่องค์กรอัจฉริยะ 
(กลุ่มงานภาษาฝร่ังเศสฯ)

5 22 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

110 0.22 20.9 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

9 11 ก.ย. 66 14.00 น. คณะกรรมการตรวจรับเอกสารการแปล (ภาษาอังกฤษ) 4 15 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

60 0.12 11.4 วิมลมาศ/
อังกฤษ

10 11 ก.ย. 66 15.00 น. ประชุมผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน คร้ังท่ี 3/2566 6 46 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

276 0.552 52.44 สิริญา/
บริหารฯ

11 12 ก.ย. 66 9.30 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน
(ตรวจรับงานแปลภาจีนและภาษาอินโดนีเซีย)

6 30 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

180 0.36 34.2 ปาณิศา/
ภาษาจีนฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

12 12 ก.ย. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี 5/2566 8 37 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

296 0.592 56.24 สิริญา/
บริหารฯ

13 12 ก.ย. 66 13.30 น. ประชุมคณะตรวจรับงานแปลเอกสาร (ภาษาอังกฤษ) 5 15 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

75 0.15 14.25 วิมลมาศ/
อังกฤษ

14 13 ก.ย. 66 9.00 น. เตรียมงานพหุสังคม (ล่าม) 9 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิมลมาศ/
อังกฤษ

15 13 ก.ย. 66 14.00 น. เตรียมงานพหุสังคม (วัฒนธรรม) 8 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 สุเภาวดี/
บริหารฯ

16 19 ก.ย. 66 10.30 น. ประชุมเตรียมความพร้อมส่งข้าราชการไปอบรม
ต่างประเทศ

5 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ผอ.อภิชาติ

17 19 ก.ย. 66 13.30 น. เตรียมงานเกษียณอายุราชการของข้าราชการส านัก
ภาษาต่างประเทศ

13 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 สุเภาวดี/
บริหารฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

18 25 ก.ย. 66 9.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 5/2566 27 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

270 0.54 51.3 สุเภาวดี/
บริหารฯ

19 26 ก.ย. 66 10.00 น. ประชุมคณะท างานติดตามและจัดท ารายงานการ
ประเมินผลควบคุมภายในของส านักภาษาต่างประเทศ

10 30 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

300 0.6 57 ปาณิศา/
ภาษาจีนฯ

20 28 ก.ย. 66 10.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 6/2566 27 6 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

162 0.324 30.78 สุเภาวดี/
บริหารฯ

รวม 2,105           4.21 400

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนกันยายน 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 20 คร้ัง โดยการประชุมท่ีมีเอกสารประกอบการประชุมเป็นรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 2,105 หน้า คิดเป็นเงิน 400 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน ตุลำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 2 ต.ค. 66 11.00 น. ประชุมเตรียมการรับรองบุคคลกับคณะกรรมาธิการ
การต่างประเทศ

8 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ประวิทย์/
จีนฯ

2 6 ต.ค. 66 14.00 น. ประชุมเร่ืองการสัมมนาร่วมกับส านักรรมาธิการ 3 10 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เสกสรร/
จีนฯ

3 30 ต.ค. 66 14.00 น. คณะท างานต้นทุนผลผลิตส านักภาษาต่างประเทศ 8 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

8 0.016 1.52 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

4 31 ต.ค. 66 10.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 1/2566 26 2 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

52 0.104 9.88 พรพิมล/
บริหารฯ

5 31 ต.ค. 66 14.00 น. ประชุมหารือเก่ียวกับก าหนดการเตรียมรับ
คณะกรรมาธิการการต่างประเทศ สภาประชาชน
แห่งชาติจีน

6 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปาณิศา/
จีนฯ

รวม 60               0.12 11.4

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนตุลาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 5 คร้ัง โดยการประชุมท่ีมีเอกสารประกอบการประชุมเป็นรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 60 หน้า คิดเป็นเงิน 11.40 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน พฤศจิกำยน พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 6 พ.ย. 66 14.00 น. คณะท างานหมวด 1 ส านักงานสีเขียว 5 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 วิมลมาศ/
อังกฤษ

2 22 พ.ย. 66 9.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 9 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 ปาณิศา/
จีนฯ

3 24 พ.ย. 66 13.30 น. ประชุมคณะท างานขับเคล่ือนองค์กร STRONG จิต
พอเพียงต้านทุจริต ส่งเสริมคุณธรรมและความ
โปร่งใสของส านักภาษาต่างประเทศ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 คร้ังท่ี 1/2567

20 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

80 0.16 15.2 ปกรณ์/
ฝร่ังเศสฯ

4 28 พ.ย. 66 13.00 น. ประชุมโครงการพัฒนาทักษะด้านภาษาจีนส าหรับ
สมาชิกวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ร่วมกับรองศาสตราจารย์กาว ฮุ่ย หม่ิน

6 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เสกสรร/
จีนฯ

5 29 พ.ย. 66 14.00 น. ประชุมออนไลน์ระหว่างอาจารย์ท่ีปรึกษาของ
นักศึกษาฝร่ังงานกลุ่มงานภาษาอังกฤษกับกลุ่ม
พ่ีเล้ียง

5 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 สักกะ/
อังกฤษ

รวม 80               0.16 15.2

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนพฤศจิกายน 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 5 คร้ัง โดยการประชุมท่ีมีเอกสารประกอบการประชุมเป็นรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 80 หน้า คิดเป็นเงิน 15.20 บาท



ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในกำรส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบกำรประชุม 

บันทึกกำรใช้ห้องประชุมส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ช้ัน 3 เดือน ธันวำคม พ.ศ. 2566

หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 1 ธ.ค. 66 13.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 2/2566 25 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

250 0.5 47.5 สุเภาวดี/
บริหารฯ

2 7 ธ.ค. 66 13.00 น. ประชุมคณะท างานโครงการจัดท าข้อมูลฯ 12 36 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

432 0.864 82.08 ธนิยา/
ฝร่ังเศสฯ

3 8 ธ.ค. 66 13.30 น. ประชุมคณะท างาน Intelligent Senate เพ่ือจัด
กิจกรรมคริสต์มาส 2023

16 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

16 0.032 3.04 มัญชรี/
อังกฤษ

4 12 ธ.ค. 66 10.00 น. ถอดบทเรียนการไปราชการท่ีประเทศฝร่ังเศส 20 4 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

80 0.16 15.2 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

5 12 ธ.ค. 66 13.30 น. ประชุมโครงการพัฒนางานด้านต่างประเทศผ่านการ
เรียนรู้ด้านพหุสังคมวัฒนธรรม

11 7 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

77 0.154 14.63 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

6 13 ธ.ค. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี 6/2566 7 6 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

42 0.084 7.98 เจนจิรา/
บริหารฯ

7 13 ธ.ค. 66 13.00 น. นิเทศนักศึกษาฝึกงานกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 6 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เสกสรร/
จีนฯ

8 13 ธ.ค. 66 13.30 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาฝร่ังเศส รัสเซียและอิตาลี 5 1 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

5 0.01 0.95 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ

9 14 ธ.ค. 66 10.00 น. ประชุมกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 5 0 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เสกสรร/
จีนฯ

10 17 ธ.ค. 66 10.00 น. นิเทศนักศึกษาฝึกงานกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอ่ืน 9 0 ไม่ใช้ Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

0 0 0 เสกสรร/
จีนฯ

11 22 ธ.ค. 66 9.30 น. ประชุมคณะท างานขับเคล่ือนองค์กร STRONG จิต
พอเพียงต้านทุจริต ส่งเสริมคุณธรรมและความ
โปร่งใสของส านักภาษาต่างประเทศ ประจ าปี
งบประมาณ พ.ศ. 2567 คร้ังท่ี 2/2567

20 30 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

600 1.2 114 ปิยะชาติ/
ฝร่ังเศสฯ



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

ผู้บันทึก/
กลุ่มงาน

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร 
x จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)

คิด
เป็นเงิน

12 22 ธ.ค. 66 10.00 น. ประชุมส านักภาษาต่างประเทศ คร้ังท่ี 3/2566 25 10 คอมพิวเตอร์
จอภาพ

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

Line
QR code
PDF แบบ 
Hyper link

250 0.5 47.5 เจนจิรา/
บริหารฯ

รวม 1,752           3.504 332.9

จากข้อมูลดังกล่าวสามารถน ามาอภิปรายผลได้ดังน้ี

- เดือนธันวาคม 2566 มีการใช้ห้องประชุมท้ังส้ิน จ านวน 12 คร้ัง โดยการประชุมท่ีมีเอกสารประกอบการประชุมเป็นรูปแบบไฟล์อิเล็กทรอนิกส์ทุกคร้ัง คิดเป็นร้อยละ 100

- สามารถลดการใช้กระดาษได้ จ านวน 1,752 หน้า คิดเป็นเงิน 332.90 บาท


