
บันทึกการประชุมคณะท างานการด าเนินการจัดการส านักงานสีเขียว (Green Office) 
ส านักภาษาต่างประเทศ 

ครั้งที่ 1/2566 
วันศุกร์ที่ 6 มกราคม 2566 

ณ ห้องประชุมส านักภาษาต่างประเทศ ชั้น 3 อาคารรัฐสภา 
................................................... 

ผู้มาประชุม 

1. นายอภิชาติ    อ่อนสร้อย  หัวหน้าคณะท างาน 
2. นางสาวสรวงกนก สระบัว  คณะท างาน 
3. นางอัญธิกา   รุ่งเรือง  คณะท างาน 
4. นางวรวิมล   รัตนมาลี  คณะท างาน 
5. นายนัฐพล   บุญสอน  คณะท างาน   
6. นายจรงค์   กลับชนะ  คณะท างาน 
7. นางสาววิมลมาศ  มานุวงศ์  คณะท างานและเลขานุการ 
8. นายประวิทย์   ฮับยู่โส่  คณะท างานและเลขานุการ 

ผู้เข้าร่วมประชุม 

1. นายอภิสิทธิ์        ซาวจ าปา                  ตัวแทนคณะท างานหมวด 1 
    2. นางสาวเจนจิรา เพ็ชรรัตน ์           ตัวแทนคณะท างานหมวด 2 
    3. นายเสกสรร  คลองรัว้                     ตัวแทนคณะท างานหมวด 3 
    4. นางสาวมัญชร ี พงศ์สุทธ ิ           ตัวแทนคณะท างานหมวด 3 
    5. นายนายจรงค์     กลบัชนะ  ตัวแทนคณะท างานหมวด 4 
    6. นางเจนจริา เพ็งส้ม            ตัวแทนคณะท างานหมวด 5 
    7. นางพรพิมล ศรีแก้ว            ตวัแทนคณะท างานหมวด 6 

เริ่มประชุมเวลา 14.30 น. 

 เมื่อครบองค์ประชุมแล้ว นายอภิชาติ อ่อนสร้อย หัวหน้าคณะท างาน ในฐานะประธานการประชุม
ได้กล่าวเปิดประชุมและด าเนินการประชุมต่อไปตามระเบียบวาระการประชุม สรุปได้ดังนี้ 

ระเบียบวาระท่ี 1 เรื่องที่ประธานแจ้งต่อที่ประชุม 

 นายอภิชาติ อ่อนสร้อย ประธานในที่ประชุมได้แจ้งและสั่งการให้บุคลากรส านักฯ เตรียมความ
พร้อมส าหรับการตรวจวัดแสงและเสียงภายในส านักภาษาต่างประเทศ โดยคณาจารย์และผู้เกี่ยวข้องจาก
มหาวิทยาลัยมหิดล เพื่อปรับปรุงแก้ไขให้เป็นไปตามมาตรฐานที่กรมส่งเสริมคุณภาพส่ิงแวดล้อมก าหนด  



๒ 

 

 นอกจากนี้ ประธานในที่ประชุมได้วางแนวทางและก าหนดเป้าหมายรางวัลส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ระดับเหรียญทอง และได้ก าชับให้ข้าราชการส านักภาษาต่างประเทศร่วมแรงร่วมใจกัน
ในการบรรลุเป้าหมายดังกล่าว  

ที่ประชุมรับทราบ 
ระเบียบวาระท่ี 2 รับรองบันทึกการประชุม 

 ที่ประชุมได้มีมติรับรองบันทึกการประชุมครั้งที่ 2/2565 วันพุธที่ 14 ธันวาคม ๒๕๖๕ โดยไม่มี
การแก้ไข 

ระเบียบวาระท่ี 3 เรื่องเพ่ือพิจารณา 

- แนวทางการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียวของส านักภาษาต่างประเทศ 
ที่ประชุมได้หารือเกี่ยวกับแนวทางการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียวของส านัก

ภาษาต่างประเทศ โดยสรุปประเด็นได้ดังนี้  
 (๑) การประเมินตนเองเพื่อยื่นใบสมัครโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  
  ส านักภาษาต่างประเทศได้ก าหนดปฏิทินปฏิบัติการเพ่ือการด าเนินงานตามโครงการ
ส านักงานสีเขียว (Green Office) ดังนี้ 
  (๑.๑) ประเมินตนเอง : ภายในเดือนมกราคม 2566  
  (๑.๒) ยื่นใบสมัคร : ภายในวันที่ 28 กุมภาพันธ์ 2566 

- การจัดเตรียมเอกสารและข้อมูลประกอบการประเมินตนเองของส านัก
ภาษาต่างประเทศ โดยให้คณะท างานหมวด 1 - 6 ท าการประเมินตนเองในเบื้องต้น ก่อนส่งให้ฝ่าย
เลขานุการต่อไป  

  - การประชุมพิจารณาแนวทางการประเมนิตนเองของส านักภาษาต่างประเทศ
เพื่อย่ืนใบสมัครโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) วนัศุกร์ที่ 3 กมุภาพันธ ์2566 

มติ : ที่ประชุมมีมติเห็นชอบการก าหนดเวลาดังกล่าว  

(๒) การรวบรวมเอกสารและข้อมูลที่เก่ียวข้องกับโครงการส านักงานสีเขียว (Green 
Office)  

ที่ประชุมได้หารือเกี่ยวกับการรวบรวมเอกสารและข้อมูลที่เกี่ยวข้องกับการด าเนินการเป็น
ส านักงานสีเขียวของส านักภาษาต่างประเทศ ซึ่งควรมีการรวบรวมและใส่ในแฟ้มเพ่ือเป็นหลักฐาน
ประกอบการด าเนินการโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  
 
 มติ : ที่ประชุมมีมติเห็นชอบการด าเนินการจัดท าแฟ้มเอกสาร  
 
 
 
 



๓ 

 

 (3) การรายงานความคืบหน้าและติดตามผลการด าเนินงานของคณะท างานหมวด 1 - 6  
ที่ประชุมได้พิจารณาความคืบหน้าและติดตามผลการด าเนินงานของคณะท างานหมวด  

๑ – ๖ ดังนี้  
(๓.๑) คณะท างานหมวด ๑ 
นางวรวิมล รัตนมาลี ในฐานะหัวหน้าคณะท างานหมวด ๑ ชี้แจงว่า บริบท นโยบาย 

มาตรการต่าง ๆ และแผนการด าเนินงานฯ เพ่ือการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียวของส านัก
ภาษาต่างประเทศได้รับการลงนามเมื่อวันที่ 21 ธันวาคม 2566 และประกาศแจ้งเวียน ในแอปพลิเคชั่น
ไลน์และเพจเฟสบุ๊คของส านักภาษาต่างประเทศเรียบร้อยแล้ว  

ส าหรับการจัดท าประเด็นปัญหาสิ่งแวดล้อม การจัดท าแผนงานโครงการและกิจกรรม
เกี่ยวเนื่องกับโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ท่ีมีลักษณะเป็นโครงการและกิจกรรมย่อยต่าง ๆ 
ซึ่งครอบคลุมและสอดคล้องกับหน้าที่ความรับผิดชอบของคณะท างานหมวด 1 – 6 นั้น ได้รับการลง
นามเรียบร้อยแล้วเมื่อวันที่ 23 ธันวาคม และ 26 ธันวาคม 2565 ตามล าดับ พร้อมทั้งแจ้งบุคลากร
ทราบ ทั้งนี้ จะมีการติดตามผลการด าเนินกิจกรรมต่าง ๆ ภายใต้โครงการขยะมีค่าในล าดับต่อไป 

นางอัญธิกา รุ่งเรอืง หัวหน้าคณะท างานหมวด 5 ได้เสนอให้มีการตัดเนื้อความและ
ประโยคตา่ง ๆ ที่ไมเ่กี่ยวขอ้งกับส านักภาษาต่างประเทศออกจากแผนการด าเนนิงานฯ เพื่อความเขา้ใจ
และถอืเปน็แนวปฏิบัตริ่วมกนั 

 
(๓.๒) คณะท างานหมวด ๒ 
นายนัฐพล บุญสอน หัวหน้าคณะท างานหมวด 2 ชี้แจงว่า ได้ด าเนินการจัดท าคลิปวิดีโอ

และป้ายอินโฟกราฟฟิกเพ่ือประชาสัมพันธ์กิจกรรมส านักงานสีเขียว (Green Office) อย่างต่อเนื่องทุกเดือน 
รวมถึงการเพ่ิมช่องทางการประชาสัมพันธ์อื่น ๆ เช่น เว็บไซต์ บอร์ดประชาสัมพันธ์ภายในส านัก นอกจากนี้ 
คณะท างานฯ ยังได้เปิดช่องทางรับฟังความคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อมผ่านช่องทางต่าง ๆ รวมทั้งสิ้น 4 ช่องทาง
คือ กล่องรับความคิดเห็น อีเมล หมายเลขโทรศัพท์ และคิวอาร์โค้ด เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ข้าราชการ
ส านักภาษาต่างประเทศ และยังได้ขอความร่วมมือข้าราชการส านักภาษาต่างประเทศ เข้าร่วมกิจกรรมการ
จัดอบรมต่าง ๆ เกี่ยวกับโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ซึ่งจัดโดยส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา
โดยพร้อมเพรียงกัน พร้อมทั้งให้ด าเนินการบันทึกหน้าจอระหว่างการเข้าร่วมกิจกรรมอบรมฯ เพ่ือเป็น
หลักฐานในการเข้าร่วมกิจกรรรม ทั้งนี้ ในเดือนที่ผ่านมา ยังไม่มีเรื่องร้องเรียน 

(๓.๓) คณะท างานหมวด ๓ 
นางสาวสรวงกนก สระบัว หัวหน้าคณะท างานหมวด 3 ชี้แจงว่า ได้ด าเนินการจัดท า

แผนด าเนินงานของหมวด 3 เรียบร้อยแล้ว เพ่ือเสนอผู้อ านวยการส านักฯ ต่อไป และยังได้จัดท าระบบ
จองห้องประชุมส านักภาษาต่างประเทศโดยขอให้แนบไฟล์และระบุจ านวนเอกสารประกอบการประชุมทุก
ครั้ง เพ่ือการลดปริมาณการใช้กระดาษ นอกจากนี้ คณะท างานฯ ได้รณรงค์ให้มีการส่งหนังสือและ
เอกสารแจ้งเวียนต่าง ๆ ผ่านแอปพลิเคชั่นไลน์แทนการพิมพ์ลงกระดาษซึ่งจะช่วยลดปริมาณการใช้
กระดาษอีกทางหนึ่ง 



๔ 

 

(๓.๔) คณะท างานหมวด ๔ 
นายจรงค์ กลับชนะ หัวหน้าคณะท างานหมวด 4 ชี้แจงว่า ขณะนี้ได้ด าเนินการจัดเก็บ

ข้อมูลปริมาณขยะเพ่ือเปรียบเทียบในแต่ละเดือนพบว่า ปริมาณขยะเดือนธันวาคม ๒๕๖๕ ลดลงเหลือ 
104 กิโลกรัมจากเดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕ ซึ่งมีปริมาณขยะรวม 145 กิโลกรัม แสดงให้เห็นว่า
ข้าราชการส านักภาษาต่างประเทศมีความตระหนักและให้ความร่วมมือในการลดปริมาณขยะเป็นอยา่งด ี
นอกจากนี้ ยังได้รายงานเพ่ิมเติมว่า ปริมาณขยะรีไซเคิลคิดเป็นร้อยละ 33 จากเป้าหมายท่ีร้อยละ 45 
ตามกรอบตัวชี้วัดโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) นายจรงค์ ยังเสนอให้มีการจัดซื้อเครื่องชั่ง
เพื่อความสะดวกในการชั่งปริมาณขยะในแต่ละเดือนซึ่งจากเดิมที่ต้องยืมเครื่องชั่งจากส านักอื่น ๆ ท าให้
เกิดความยุ่งยากและเป็นอุปสรรคต่อการด าเนินการเก็บข้อมูลปริมาณขยะของส านักภาษาต่างประเทศ 

(๓.๕) คณะท างานหมวด ๕ 
นางอัญธิกา รุ่งเรือง หัวหน้าคณะท างานหมวด 5 กล่าวว่า การท ากิจกรรม Big 

Cleaning Day  เมื่อวันที่ 22 ธันวาคม 2565 ที่ผ่านมา ด าเนินการผ่านไปด้วยดี สภาพแวดล้อมภายใน
ส านักฯ มีความเป็นระเบียบเรียบร้อยมากขึ้น นอกจากนี้ยังได้ชี้แจงว่า ได้ด าเนินการจัดท าแผนและ
มาตรการต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องให้สอดคล้องกับแผนการด าเนินงานฯ ของส านักภาษาต่างประเทศ  
เช่น การจัดท าแผนบ ารุงรักษาอุปกรณ์และเครื่องใช้ไฟฟ้า การก าหนดมาตรการและพ้ืนที่สูบบุหรี่ กิจกรรม 
5ส การป้องกันสัตว์พาหะน าเชื้อโรค เป็นต้น เป็นที่เรียบร้อยแล้ว และขณะนี้ก าลังด าเนินการจัดท าร่าง
บันทึกความเข้าใจร่วมกัน (MOU) ประกาศพ้ืนที่ปลอดบุหรี่ของส านักภาษาต่างประเทศ รวมถึงการเพิ่มพ้ืนที่
สีเขียว ซึ่งคณะท างานฯ ได้ร่วมกันพิจารณาและได้ข้อสรุปว่า จะมีการจัดพ้ืนที่มุมสีเขียวบริเวณข้างหน้า
กลุ่มงานบริหารงานทั่วไปและกลุ่มงานภาษาจีนและภาษาอื่น นอกจากนี้ นางอัญธิกา แจ้งเพ่ิมเติมว่า 
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาจะมีการจัดการฝึกอบรมและฝึกซ้อมหนีไฟ ทราบว่าในเบื้องต้นก าหนดเป็น
ภายในปลายเดือนมกราคมนี้ โดยส านักบริหารงานกลางเป็นผู้จัดอบรม 

(๓.๖) คณะท างานหมวด ๖ 
นางสาวสรวงกนก สระบัว หัวหน้าคณะท างานหมวด 6 ชี้แจงว่า ได้ด าเนินการจัดท า

แผนและก าหนดผู้รับผิดชอบการจัดซื้อพัสดุของส านักเรียบร้อยแล้ว รวมถึงการจัดท าบัญชีข้อมูลสินค้า
และพัสดุที่เป็นมิตรต่อสิ่งแวดล้อมโดยด าเนินการขอความอนุเคราะห์ข้อมูลราคาสินค้าและพัสดุไปยังส านัก
การคลังและงบประมาณ นอกจากนี้ แผนการด าเนินงานของคณะท างานหมวด 6 ยังมีส่วนที่ต้องปรับเปลี่ยน
และแก้ไขในรายละเอียดบางส่วนเพ่ือให้สอดคล้องกับแผนการด าเนินงานโครงการส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ของส านักภาษาต่างประเทศ นอกจากนี้ ยังเสนอเพ่ิมเติมว่า ควรจะให้มีการแนะน า 
และให้ความรู้กับแม่บ้านโดยคณะท างานหมวด 1-6 เกี่ยวกับโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) 
ในหัวข้อต่าง ๆเช่น บริบทและพ้ืนที่ การจัดการสัตว์พาหะน าโรค แผนผังส านักภาษาต่างประเทศ เป็นต้น 
ซึ่งจะนัดหมายวันและเวลาในโอกาสต่อไป 
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(4) การจัดท าบอร์ดโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office)  
นายอภิชาติ อ่อนสร้อย ในฐานะหัวหน้าคณะท างาน ได้สั่งการให้มีการจัดท าบอร์ด

โครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ส านักภาษาต่างประเทศให้เรียบร้อย โดยให้ฝ่ายเลขานุการ
คณะท างานเป็นผู้ประสานงานกับตัวแทนคณะท างานหมวด 1 - 6 และให้นางสาวเจนจิรา เพ็ชรรัตน์ 
ตัวแทนคณะท างานหมวด 2 ด าเนินการออกแบบและก าหนดกรอบแนวทาง (Theme) ในการจัดท า
บอร์ดโครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ดังกล่าว 
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ระเบียบวาระท่ี 4 เรื่องอื่น ๆ 

- กิจกรรมวันตรุษจีน 

นายนัฐพล บุญสอน หัวหน้าคณะท างานหมวด 2 ประชาสัมพันธ์เกี่ยวกับการจัดกิจกรรม 
วันตรุษจีน ส านักภาษาต่างประเทศ ระหว่างวันที่ 18 - 20 มกราคม 2566 ส าหรับการประดับและตกแต่ง
พ้ืนที่จัดกิจกรรมเน้นการน าสิ่งของที่มีอยู่แล้วน ากลับมาใช้ใหม่เพ่ือลดปริมาณขยะตามแผนการด าเนินงาน
โครงการส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักภาษาต่างประเทศ 
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เลิกประชุมเวลา 12.00 น. 

 
นางสาววมิลมาศ มานวุงศ์ 

นายประวิทย ์ฮับยูโ่ส ่
ผูจ้ดบันทึกการประชุม 

         


