
บริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 
ส านักภาษาต่างประเทศ ส านักงานเลขาธิการวุฒสิภา 

 
วิสัยทัศน์ส านักงานสีเขียว  

“ส ำนักภำษำต่ำงประเทศร่วมใจ ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมใหม่ สู่ไลฟ์สไตล์สีเขียวอย่ำงยั่งยืน” 
 
ค่านิยมส านักงานสีเขียว  
 “เรียนรู้ เข้ำใจ สร้ำงนิสัย มุ่งสู่ส ำนักงำนสีเขียวโฉมใหม่ของทุกคน”  
 
วัตถุประสงค์ส านักงานสีเขียว  
 ๑) เพ่ือสร้ำงกำรตระหนักรู้ ส่งเสริมกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมของบุคลำกร และสร้ำงจิตส ำนึก
ในกำรแก้ไขปัญหำสิ่งแวดล้อมอย่ำงจริงจังเพ่ือกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว  
(Green Office) อย่ำงเป็นรูปธรรมและยั่งยืน  
 ๒) เพ่ือเสริมสร้ำงกำรมีส่วนร่วมของบุคลำกรให้มีกำรด ำเนินกำรและบริกำรที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม ใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงมีประสิทธิภำพ ลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก ลดผลกระทบ
ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และมลพิษของเสีย รวมทั้งกำรจัดซื้อจัดจ้ำง  ให้มีแผนกำรปฏิบัติ 
ตำมกฎหมำยและเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม 
กระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน  
 ๓) เพ่ือพัฒนำและปรับปรุง ด้วยกำรทบทวน ติดตำม และก ำหนดแนวทำงกำรแก้ไขอย่ำงต่อเนื่อง 
เพื่อสิ่งแวดล้อมที่น่ำอยู่อย่ำงยั่งยืน 
 
เป้าหมายส านักงานสีเขียว  
 ๑) บุคลำกรมีควำมตระหนักรู้ในคุณค่ำและควำมส ำคัญของสิ่งแวดล้อม และปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมเพื่อกำรด ำเนินงำนสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) อย่ำงยั่งยืน  
 ๒) ลดค่ำใช้จ่ำยส ำนักงำนจำกกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงประหยัด รู้คุณค่ำ และเป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม  
 ๓) มีกำรจัดกำรอย่ำงต่อเนื่องด้ำนสิ่งแวดล้อมในกำรท ำงำน สร้ำงสุขภำวะที่ดีต่อสุขภำพของ
บุคลำกร และเป็นกำรยกระดับมำตรฐำนส ำนักงำนให้เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมอย่ำงยั่งยืน  
 
๑. ความเป็นมา  
 ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ซึ่งเป็นหนึ่งในหน่วยงำนที่มีหน้ำที่ในกำรสนับสนุนภำรกิจของวุฒิสภำ
และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้ตระหนักถึงควำมส ำคัญของปัญหำกำรเปลี่ยนแปลงของสภำพ
ภูมิอำกำศโลก กำรลดก๊ำซเรือนกระจกและกำรพัฒนำอย่ำงยั่งยืน ส ำนักภำษำต่ำงประเทศจึงได้
ขับเคลื่อนองค์กรสู่กำรเป็น “ส ำนักงำนสีเขียว (Green office)” ซึ่งสอดคล้องนโยบำยของประธำนวุฒิสภำ
ในกำรให้ควำมส ำคัญต่อกำรพัฒนำสภำพสิ่งแวดล้อมของวุฒิสภำและส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
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และมุ่งมั่นที่จะสนับสนุนกำรขับเคลื่อนยุทธศำสตร์ชำติด้ำนสิ่งแวดล้อมให้บรรลุผลส ำเร็จ รวมถงึนโยบำย 
ด้ำนสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำที่ตระหนักและให้ควำมส ำคัญต่อกำรพัฒนำ
สภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำน กำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม กำรป้องกันมลพิษ กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน 
อย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรใช้เทคโนโลยีที่เหมำะสม มีกำรด ำเนินกำรขับเคลื่อนและพัฒนำสิ่งแวดล้อมของ
องค์กรให้มีควำมยั่งยืน น ำไปสู่กำรลดกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก ตลอดจนให้บุคลำกรได้มีส่วนร่วม 
ในกำรลดปัญหำจำกสภำวะแวดล้อมที่เกิดขึ้นและเตรียมพร้อมสู่ส ำนักงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
โดยส ำนักภำษำต่ำงประเทศได้มีกำรแต่งตั้งคณะท ำงำนที่เกี่ยวข้อง รวมถึงให้ควำมส ำคัญกับกำรมี  
ส่วนร่วมในกิจกรรมต่ำง ๆ ได้แก่ กำรท ำ ๕ส กำรใช้อุปกรณ์ส ำนักงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
กำรใช้ไฟฟ้ำอย่ำงมีประสิทธิภำพและปลอดภัย กำรใช้น้ ำประปำอย่ำงคุ้มค่ำ กำรคัดแยกขยะ  
และกำรรวบรวมผลิตภัณฑ์พลำสติกเพ่ือน ำไปบริจำคส ำหรับกำรรีไซเคิลต่อไป เป็นต้น นอกจำกนี้  
ยังมีกำรส่งเสริมให้มีกำรสื่อสำรผ่ำนช่องทำงออนไลน์มำกขึ้น อำทิ แอปพลิเคชันไลน์และ Facebook   
เพ่ือลดกำรใช้กระดำษ ตลอดจน กำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงผลิตภัณฑ์และบริกำรโดยค ำนึงถึงควำมเหมำะสม
ทำงด้ำนคุณภำพและรำคำเพื่อลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและควบคุมให้เกิดกำรใช้ประโยชน์สูงสุด 
ในแต่ละกิจกรรม พร้อมมุ่งสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว 

 ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ตั้งอยู่บนชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ (ฝั่งวุฒิสภำ) 
เลขที่ ๑๑๑๑ ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ โดยมีพ้ืนที่ให้บริกำร ภำยใต้ 
กำรด ำเนินงำน Green Office ทั้งหมด ๕๙๐ ตำรำงเมตร ดังนี้  
 

ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ   
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มุมสีเขียว/พักผอ่นหยอ่นใจ มุมพักผ่อนหย่อนใจ 

ธงน ำอพยพหนีไฟ ถังดับเพลิง 
และสำยดับเพลิง 

จุดรวมพล 
ขรก. ส ำนักฯ  
ก่อนอพยพ 
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๒. โครงสร้างส านักภาษาต่างประเทศ  
 ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ประกอบด้วย ๔ กลุ่มงำน อันได้แก่  
กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป กลุ่มงำนภำษำอังกฤษ กลุ่มงำนภำษำฝรั่งเศส รัสเซีย และอิตำลี และกลุ่มงำน
ภำษำจีนและภำษำอื่น มีกรอบอัตรำก ำลังทั้งหมด จ ำนวน ๓๐ อัตรำ  
 
   
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 ปัจจุบันมีบุคลำกรที่เกี่ยวข้อง จ ำนวน ๒๘ คน โดยแบ่งได้ดังนี้  
 

รูปแบบ บุคลากร จ านวน (คน) 

ทำงตรง ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก ๑ 

 กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป ๘ 

 กลุ่มงำนภำษำอังกฤษ ๗ 

 กลุ่มงำนภำษำฝรั่งเศส รัสเซียและอิตำลี ๕ 

 กลุ่มงำนภำษำจีนและภำษำอื่น ๖ 

ทำงอ้อม  แม่บ้ำน ๑ 

รวม ๒๘ 

 
 ตำมประกำศรัฐสภำ เรื่อง กำรแบ่งส่วนรำชกำรภำยใน และกำรก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ
ของส่วนรำชกำรในสังกัดส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ พ.ศ. ๒๕๖๓  ได้ก ำหนดหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ
ของกลุ่มงำนต่ำง ๆ  ไว้ดังนี้ 
 กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป  
 ๑) ภำรกิจด้ำนงำนพัสดุ ครุภัณฑ์กำรเงินและงบประมำณของส ำนักและกลุ่มงำน  
 ๒) ภำรกิจด้ำนงำนทะเบียนและขอมูลดำนบุคคลของส ำนักและกลุมงำน 
 ๓) ภำรกิจด้ำนกำรจัดท ำแผนงำน และงบประมำณ รวมถึงกำรประสำนงำนดำนแผน รำยงำน
ผลกำรปฏิบัติงำน กำรใชจำยงบประมำณและสถิติของส ำนักและกลุมงำน  

ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 

กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป  
(๘ อัตรำ)  

กลุ่มงำนภำษำฝรั่งเศส รสัเซียและอิตำลี 
(๖ อัตรำ)  

กลุ่มงำนภำษำอังกฤษ  
(๘ อัตรำ)  

กลุ่มงำนภำษำจีนและภำษำอื่น 
(๗ อัตรำ)  
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 ๔) ภำรกิจด้ำนเลขำนุกำรและงำนประชุมของส ำนักและกลุมงำน 
 ๕) ภำรกิจด้ำนกำรจัดท ำและเผยแพรเอกสำรและผลงำนของส ำนักและกลุมงำน  
 ๖) สนับสนุนและช่วยอ ำนวยกำรกรณีรัฐสภำไทยเป็นเจำภำพจัดประชุมระหวำงประเทศ 
 กลุ่มงำนภำษำอังกฤษ  
 กลุ่มงำนภำษำฝรั่งเศส รัสเซียและอิตำลี 

กลุ่มงำนภำษำจีนและภำษำอื่น 

 ๑) ภำรกิจด้ำนกำรแปล  
  - แปล สรุปหรือเรียบเรียงเอกสำรรำชกำรภำษำต่ำงประเทศของส ำนักงำนเลขำธิกำร
สภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เอกสำรรัฐสภำ เอกสำรด้ำนควำมสัมพันธ์ระหว่ำง
ประเทศ หรือนโยบำยด้ำนต่ำงประเทศ รวมถึงเอกสำรที่ได้รับกำรร้องขอให้แปล 
  - แปล สรุปหรือเรียบเรียงเอกสำรเพ่ือเผยแพร่กิจกรรมและเรื่องน่ำรู้ของส ำนักงำน
เลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นส่วนรวม โดยเอกสำรที่จัดแปลปลอด
จำกภำระด้ำนลิขสิทธิ์ 
  - แปลเอกสำรส่วนรำชกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร และส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ และเอกสำรเผยแพร่ทำงรำชกำร โดยควำมเห็นชอบของเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 
หรือเลขำธิกำรวุฒิสภำ และเป็นผู้รักษำลิขสิทธิ์ของกำรแปลนั้น 
  - แปลเอกสำรประวัติและรำยชื่อของสมำชิกรัฐสภำ คณะกรรมำธิกำร และอื่น ๆ เป็น
ภำษำต่ำงประเทศ  

 ๒) ภำรกิจด้ำนกำรล่ำม  
  - ปฏิบัติหน้ำที่ล่ำม หรือจัดหำล่ำมอำชีพในกรณีจ ำเป็นในกำรรับรองบุคคลส ำคัญ 
ชำวต่ำงประเทศหรือกำรประชุม  
  - ปฏิบัติหน้ำที่ล่ำมในกำรเยือนหรือศึกษำดูงำนต่ำงประเทศของสมำชิกรัฐสภำรวมทั้ง
ข้ำรำชกำรของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำและส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

 ๓) ภำรกิจด้ำนกำรเผยแพร่ข้อมูลและส่งเสริมกำรเรียนรู้   
  - ศึกษำ วิเครำะห์ ติดตำมสถำนกำรณ์ต่ำง ๆ ทำงด้ำนกำรเมือง เศรษฐกิจ สังคม 
วัฒนธรรม ประวัติศำสตร์ จำรีตประเพณีและอื่น ๆ ทั้งภำยในประเทศและระหว่ำงประเทศ รวมทั้ง
สนับสนุนให้บุคลำกรเป็นผู้มีควำมเชี่ยวชำญในด้ำนต่ำง ๆ ในวงงำนรัฐสภำ 
  - ส่ ง เ สริ มกำ รศึ กษำและฝึ กอบรม  พร้ อมทั้ ง ถ่ ำ ยทอดประสบกำรณ์ ด้ ำน
ภำษำต่ำงประเทศให้แก่บุคลำกรในวงงำนรัฐสภำ 
 






