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แผนปองกันและระงับอัคคีภัย

สํานักกฎหมาย
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา



ก 
 

ค ำน ำ 
 

  ส ำนักกฎหมำย ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีภำรกิจส ำคัญในกำรปฏิบัติหน้ำที่สนับสนุน
งำนด้ำนนิติบัญญัตขิองวุฒิสภำ ซึ่งในกระบวนกำรปฏิบัติงำนนั้นจ ำตอ้งมีกำรใช้เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพิมพ์
เอกสำร และเครื่องใช้ไฟฟ้ำอื่น ๆ  เพ่ือควำมสะดวกในกำรปฏิบัติงำน สิ่งเหล่ำนี้เป็นเหตุปัจจัยส ำคัญที่อำจ
ก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่ เรียกว่ำ “อัคคีภัย” ประกอบกับส ำนักกฎหมำยตั้งอยู่บริเวณชั้น ๙ ภำยใน 
อำคำรรัฐสภำ ซึ่งเป็นอำคำรขนำดใหญ่และมีควำมซับซ้อนในพ้ืนที่เป็นอย่ำงมำก โดยในแต่ละวัน 
ล้วนมีบุคคลส ำคัญ เช่น สมำชิกวุฒิสภำ กรรมำธิกำร บุคลำกรในวงงำนรัฐสภำ ตลอดจนบุคลำกร 
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้เข้ำมำใช้พ้ืนที่ภำยในอำคำรต่อวันเป็นจ ำนวนมำก และโครงสร้ำง 
ภำยในอำคำรรัฐสภำบำงส่วนประกอบด้วยไม้ซึ่งเป็นวัสดุที่ติดไฟง่ำย 
  ส ำนักกฎหมำยจึงได้จัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักกฎหมำยฉบับนี้ขึ้น 
เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรป้องกันเหตุและขั้นตอนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัยท่ีอำจจะเกิดขึ้น 
โดยไม่คำดคิด ซึ่งอำจส่งผลให้เกิดกำรสูญเสียในชีวิตและทรัพย์สิน อีกทั้งอำจมีผลกระทบต่อ
กระบวนกำรท ำงำนที่ส ำคัญของส ำนักกฎหมำย โดยในแผนฉบับนี้ได้ก ำหนดให้มีทั้งมำตรกำรป้องกัน
อัคคีภัยและกำรเตรียมควำมพร้อม (ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้) แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย  
เพ่ือให้ทรำบถึงวิธีปฏิบัติของผู้ที่รับผิดชอบในด้ำนต่ำง ๆ และวิธีปฏิบัติของบุคลำกรภำยในส ำนัก  
เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย ทั้งนี้ เพื่อให้มีควำมสอดคล้องกับแผนป้องกันและระงับอัคคภีัย ส ำนักงำนเลขำธิกำร
วุฒิสภำ ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพ่ือให้บุคลำกรส ำนักกฎหมำยสำมำรถน ำไปใช้เป็นแนวทำง
ปฏิบัติในกำรรับมือกับสถำนกำรณ์ฉุกเฉินได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 
 
 
 
                                                                                                           ส ำนักกฎหมำย  
                                                                                                   ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
                  เมษำยน ๒๕๖๗ 
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สำรบัญ 

หน้ำ 
ค ำน ำ            ก 

สำรบัญ            ข 

บทท่ี ๑  บทน ำ   
๑. ท่ีมำและควำมส ำคัญ  ๑ 
๒. วัตถุประสงค ์  ๑ 
๓. ข้อมูลทัว่ไป  ๒ 

บทท่ี ๒  มำตรกำรป้องกันอัคคีภัยและกำรเตรยีมควำมพร้อม   
 ๑.  มำตรกำรป้องกันอัคคีภยั (ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้)  ๓ 
 ๒.  กำรเตรียมควำมพร้อมตอ่สภำวะฉุกเฉิน  ๔ 

บทท่ี ๓ แผนปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย           
 ๑.  แผนระงับอัคคีภัย           ๕ 
 ๒.  หน้ำที่รับผิดชอบของทีมอพยพ ทีมพยำบำล และแนวทำงปฏิบัติ 
               ของบุคลำกรเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย                ๖ 
 ๓.  หมำยเลขโทรศัพท์ส ำหรับแจ้งเหตุฉุกเฉิน        ๗ 

ภำคผนวก                
 ๑. รำยชื่อทีมฉุกเฉินของส ำนักกฎหมำย       (๑) 
 ๒. ภำพกำรใช้งำนอุปกรณ์ป้องกันระงบัอัคคีภัยของส ำนักกฎหมำย   (๓) 
 ๓. แผนผังจุดติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัยและเส้นทำงหนีไฟ (ชั้น ๙)    (๕) 
 ๔. แผนผังทำงหนีไฟของส ำนักกฎหมำย (ชัน้ ๙)      (๔) 
 ๕. อุปกรณ์ที่ใช้อพยพหนไีฟ ทำงหนีไฟ ป้ำยบอกทำงหนไีฟ และประตฉูุกเฉนิ  (๖) 
 ๖. แผนผังจดุรวมพล และภำพถ่ำยจุดรวมพล      (๘) 

 
 

 
 



บทท่ี ๑ 
บทนํา 

 
๑. ท่ีมาและความสําคัญ 
 ตลอดเวลาท่ีผานมาหลายประเทศท่ัวโลกรวมถึงประเทศไทยไดพบกับเหตุการณฉุกเฉิน
มากมาย โดยเฉพาะการเกิดเหตุอัคคีภัยซึ่งสรางความเสียหายเปนวงกวางทั้งตอชีวิตและทรัพยสิน  
โดยขอมูลสถิติจากกรมปองกันและบรรเทาสาธารณภัย กระทรวงมหาดไทย พบวา จํานวนการเกิดอัคคีภัย 
มีแนวโนมเพ่ิมสูงขึ้น โดยมีสาเหตุจากปจจัยเส่ียงหลายอยาง เชน ไฟฟาลัดวงจร ความประมาท  
การขาดการเตรียมความพรอมดานการปองกันอัคคีภัย รวมไปถึงสภาพแวดลอมของสถานท่ีทํางาน 
อันเกิดจากการจัดเก็บเอกสารไวเปนจํานวนมาก  
 สํานักกฎหมาย สํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา มีภารกิจในการดําเนนิงานเกี่ยวกับการปฏิบัตหินาท่ี
สนับสนุนงานดานนิติบัญญัติของวุฒิสภา ซึ่งในกระบวนการปฏิบัติงานนั้นจําตองมีการใชเครื่องคอมพิวเตอร 
เครื่องพิมพเอกสาร และเครื่องใชไฟฟาอื่น ๆ เพ่ือความสะดวกในการปฏิบัติงาน ส่ิงเหลานี้เปนเหตุปจจัย 
ที่อาจกอใหเกิดอุบัติภัยชนิดท่ีเรียกวา “อัคคีภัย”  ประกอบกับสํานักกฎหมาย ตั้งอยูบริเวณชั้น ๙ ภายใน
อาคารรัฐสภาซึ่งเปนอาคารขนาดใหญ โดยในแตละวันมีบุคคลสําคัญ เชน สมาชิกวุฒิสภา กรรมาธิการ 
บุคลากรในวงงานรัฐสภา ตลอดจนบุคลากรของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดเขามาใชพ้ืนท่ีภายใน
อาคารตอวันเปนจํานวนมาก และดวยโครงสรางภายในอาคารรัฐสภาบางสวนประกอบไปดวยไม 
ซึ่งเปนวัสดุท่ีติดไฟงาย โดยหากเกิดเหตุอัคคีภัยจะทําใหเกิดการบาดเจ็บ การสูญเสียชีวิตและทรัพยสิน 
รวมถึงสงผลกระทบตอกระบวนการทํางานดานนิติบัญญัติและการปฏิบัติงานของบุคลากรสํานักกฎหมาย 
ดังนั้น สํานักกฎหมายจึงไดมีการจัดทําแผนปองกันและระงับอัคคีภัย เพ่ือเปนการกําหนดมาตรการ ขั้นตอน 
ในการเตรียมความพรอม การตรวจสอบ การปองกัน และการระงับเหตุอัคคีภัย รวมไปถึงขั้นตอนและวิธีการ
ปฏิบัติของบุคลากรเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือชวยในการปองกันและการลดผลกระทบท่ีอาจเกิดขึ้น 
ตอชีวิตและทรัพยสิน 
 
๒. วัตถุประสงค 
 ๒.๑ เพ่ือเปนแนวทางในการปฏิบัต ิเพ่ือปองกันความเสียหาย/ลดความเสียหายอันเกิดจาก 
เหตุอัคคีภัย และควบคุมผลกระทบจากเหตุการณท่ีเกิดขึ้นตอการปฏิบัติงานของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
 ๒.๒ เพ่ือปองกันการสูญเสียชีวิตและทรัพยสินของบุคลากรของสํานักกฎหมาย สํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งลดผลกระทบจากการเกิดเหตุอัคคีภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ  
 ๒.๓ เพ่ือสรางความเขาใจใหแกบุคลากรของสํานกักฎหมาย และผูที่เกี่ยวของในการเตรียมพรอม
รับมือและทราบแนวทางการปฏิบัติที่ถูกตองเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
 
 
 
 
 



๒ 
 

๓. ขอมูลท่ัวไป 
 สํานักกฎหมาย มีพ้ืนที่ปฏิบัติงานรวม ๖๓๓ ตารางเมตร แบงออกเปนพ้ืนท่ีหองผูอํานวยการ
สํานักกฎหมาย กลุมงานบริหารท่ัวไป กลุมงานกฎหมาย ๑ กลุมงานกฎหมาย ๒ กลุมงานพัฒนากฎหมาย 
หองเก็บเอกสารของแตละกลุมงาน หอง Panty หองจัดวางพลาสติก ขวดน้ํา กระดาษ รวมท้ังโถงลิฟต
ทางดานกลุมงานกฎหมาย ๒ โดยสํานักกฎหมายตั้งอยูบริเวณชั้น ๙ ภายในพ้ืนท่ีอาคารรัฐสภา  
โดยสํานักกฎหมายมีตู เก็บอุปกรณดับเพลิงจํานวน ๑ ตู (อยูบริ เวณหนาหองกลุมงานกฎหมาย ๒)  
และมีอุปกรณระบบดับเพลิงและปองกันอัคคีภัย รวมถึงระบบสัญญาณแจงเหตุเพลิงไหม ดังนี้  
 ๑) อุปกรณดับเพลิง  
  (๑) ถังดับเพลิง มีจํานวน ๒ ถัง เปนถังดับเพลิงแบบมือถือ ชนิดผงเคมีแหง (Dry Chemical)  
มีน้ําหนักผงเคมีเกินที่กฎหมายกําหนดทั้ง ๒ ถัง (เกิน ๔ กิโลกรัม) ถูกติดตั้งสูงจากพ้ืนไมเกิน ๑๕๐ เซนติเมตร 
โดยจัดเก็บอยูในตูเก็บอุปกรณดับเพลิงจํานวน ๑ ถัง และจัดวางไวในพ้ืนที่หองประชุม จํานวน ๑ ถัง  
  (๒) สปริงเกลอรดับเพลิง (Fire Sprinkler ) หรือหัวกระจายน้ําอัตโนมัติ โดยมีอยูในพ้ืนท่ี
ของสํานักกฎหมาย รวม ๖๓ ตัว  
 ๒) อุปกรณสําหรบักดแจงเตอืนเหตุฉกุเฉนิ มีจํานวน ๑ ตัว โดยอยูบริเวณประตูทางออกฉุกเฉิน 
 ๓) อุปกรณปองกันเหตุเพลิงไหม คือ อุปกรณดักจับควัน (Smoke Detector) โดยมีอยู 
ทั่วบริเวณสํานัก รวม ๒๒ ตัว 
 ๔) อุปกรณกดเปดประตูฉุกเฉิน (Emergency Door Release) มีจํานวน ๑ ตัว โดยอยูบริเวณ
ประตูทางเขาออกโถงลิฟต 
 ๕) ระบบสัญญาณเตือนภัย (Alarm System) มีจํานวน ๓ ตัว โดยอยูในบริเวณพ้ืนที่กลุมงาน
พัฒนากฎหมาย บริเวณประตูทางเขาสํานัก และบริเวณประตทูางออกฉุกเฉิน  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๓ 
 

บทท่ี ๒ 
มาตรการปองกันอัคคีภัยและการเตรยีมความพรอม 

 
 สํานักกฎหมาย สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดตระหนักถึงความเสียหายและความสูญเสีย
อันเกิดจากเหตุอัคคีภัย จึงไดใหความสําคัญในการปองกันไมใหเกิดเหตุดังกลาวขึ้น และการเตรียม 
ความพรอมเพ่ือรับมือกับสถานการณฉุกเฉิน เพ่ือลดโอกาส ลดความเส่ียง หรือลดความรุนแรงที่เกิดจาก
เหตอุัคคีภัย โดยไดมกีารจัดทํามาตรการและขั้นตอนตาง ๆ ที่เกี่ยวของ ดังตอไปนี้ 
 ๑. มาตรการปองกันอัคคีภัย (กอนเกิดเหตุเพลิงไหม) 
  สํานักกฎหมายไดมีการกําหนดมาตรการในการตรวจสอบความพรอมของอุปกรณปองกัน
และระงับอัคคีภัย มาตรการปองกันการเกิดอัคคีภัย และการเตรียมความพรอมของบุคลากร เพ่ือลดโอกาส
ในการกอใหเกิดอัคคีภัย ลดความเสียหายที่อาจเกิดขึ้น และเพ่ือใหบุคลากรมีความพรอมในการรับมือ 
ตอสถานการณฉุกเฉิน โดยมีรายละเอียด ดังนี้ 
 

มาตรการ ความถี่ในการดําเนินการ 
๑. ปดสวิตชไฟหรือถอดปล๊ักเครื่องใชไฟฟาทุกชนิด ๑. ทุกครั้งหลังเลิกใชงาน 
๒. ไมจัดวางอปุกรณ ส่ิงของ ทับสายไฟ ปล๊ักไฟ  
    เตาเสียบ 

๒. ทุกครั้ง 

๓. กําจัดขยะหรือเศษวัสดทุีต่ิดไฟไดงาย 
    ออกจากพ้ืนที่ของสํานัก 

๓. ทุกครั้งที่พบ 

๔. การฝกซอมอพยพหนีไฟ ๔. อยางนอยปละ ๑ ครั้ง 
๕. การฝกอบรมใหความรูแกบุคลากร 
    เกี่ยวกับการใชอปุกรณระบบดับเพลิง  
    และความรูเกี่ยวกับระบบสัญญาณแจงเตอืน 
    เหตฉุุกเฉิน 

๕. อยางนอยปละ ๑ ครั้ง 

๖. การหามสูบบุหรี ่ ๖. ตลอดเวลาทีอ่ยูในพ้ืนท่ีทีห่ามสูบบุหรี ่
๗. การตรวจสอบความพรอมอุปกรณดบัเพลิง  ๗. เดือนละ ๑ ครั้ง 
๘. การทบทวนและปรับปรงุแผนการปองกัน 
    และระงับอคัคีภัย 

๘. ทุกครั้งที่พบปญหาเกี่ยวกับการปองกัน 
    และระงับอคัคีภัย 

 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๔ 
 

 ๒. การเตรียมความพรอมตอสภาวะฉุกเฉิน 
  (๑) จุดรวมพล ตองมีความปลอดภัยหางจากจุดเกิดเพลิงไหม และสามารถเคล่ือนยาย  
ไปสูเสนทางอพยพแนวราบต่ําได ซึ่งกําหนดไว จํานวน ๒ จุด ไดแก จุดรวมพลบริเวณสนามหญา  
ฝงถนนสามเสน และจุดรวมพลบริเวณสนามหญา ริมแมน้ําเจาพระยา 
  (๒) แผนผังพ้ืนท่ี มีการติดภาพแผนผังทางหนีไฟพ้ืนที่ชั้น ๙ แผนผังจุดรวมพล ชั้น ๑  
ไวในบริเวณที่เห็นไดชัด และประชาสัมพันธใหบุคลากรภายในสํานักทราบ  
  (๓) ประตูทางออกฉุกเฉิน ไมมีการวางส่ิงของหรือส่ิงกีดขวางบริเวณทางออกประตู
ฉุกเฉิน และประตจูะตองอยูในสภาพสมบูรณสามารถเปดใชงานไดเมื่อเกิดเหตุ 
  (๔) อุปกรณระบบดับเพลิงและระบบสัญญาณแจงเตือนเหตุฉุกเฉิน เชน ถังดับเพลิง 
อุปกรณดักจับควัน ระบบหัวกระจายน้าํอัตโนมัต ิอุปกรณสําหรับกดแจงเตอืนเหตฉุุกเฉิน ระบบสัญญาณ
เตือนภัย จะตองอยูในสภาพสมบูรณ พรอมใชงาน โดยมีการตรวจสอบสภาพอุปกรณอยางสม่ําเสมอ  
  (๕) ตูเก็บอุปกรณดับเพลิง มีความพรอมใชงาน ประตูสามารถกดเปดปดได และอุปกรณ
ตาง ๆ ภายในตู เชน สายสงน้ําดับเพลิงอยูในสภาพสมบูรณพรอมใชงาน 
  (๖) ปายสัญลักษณความปลอดภัย (Safety Sign) เชน ปายทางออก (Exit) ปายทางออก
ฉุกเฉิน (Emergency Exit) ปายทางหนีไฟ (Fire Exit) ตองมีขนาดที่สามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน 
และจัดทําดวยวัสดุทนไฟและเรืองแสงได ตลอดจนมีการจัดทําปายแสดงจุดติดตั้งอุปกรณดับเพลิง  
และปายแสดงการใชงานเครื่องมือฉุกเฉินตาง ๆ  
  (๗) ธงนําทางอพยพ รายชื่อบุคลากรในสํานัก ไฟฉาย และเบอรโทรศัพทฉุกเฉิน  
ตองติดตั้งใกลประตูทางออกของสํานัก เพ่ือความสะดวกในการใชงานเมื่อมีเหตุฉุกเฉิน    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 



๕ 
 

บทท่ี ๓ 
แผนการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตอุัคคีภัย 

 
๑. แผนระงับอัคคีภัย  
 สํานักกฎหมายไดกําหนดแผนระงับอัคคีภัย โดยระบุขั้นตอนการปฏิบัติ ผูรับผิดชอบ และหนาที่
ในการปฏิบัต ิดังนี้  
 ผูพบเหต ุ 
 (๑) เมื่อพบเหตุเพลิงไหมใหรีบแจงหัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ (ผูอํานวยการสํานักกฎหมาย) 
และพาไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด  
 (๒) ไปรวมกับเจาหนาที่เตรียมอพยพ  
 หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผูอํานวยการสํานักกฎหมาย)  
 (๑) ไปดูจุดเกิดเหตแุละประเมินสถานการณ 
 (๒) แจงทีมอพยพใหอพยพบุคลากรไปยังจุดรวมพล  
 (๓) แจงทีมดับเพลิงทําการตัดกระแสไฟฟา และนําถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที  
 (๔) แจงผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และประสานไปยังหวัหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ตาง ๆ 
 ทีมดับเพลิง  
 (๑) แจงเจาหนาที่กลุมงานอาคารและสถานท่ีเพ่ือดําเนินการตัดกระแสไฟฟาที่แผงสวิตซ
ไฟฟาของพ้ืนที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม  
 (๒) นําถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติ ดังนี้  
  - ดึงสายออกจากตัวถัง จากนั้นปลดสลัก และจับปลายสายใหแนน  
  - กดคันบีบพรอมสายหัวฉีดซาย - ขวา ไปยังฐานของไฟ  
 (๓) ระดมถังดับเพลิงจากจุดที่ใกลท่ีสุดมาดับไฟอยางตอเนื่อง จากนั้นใหถอนตัวไปยัง 
จุดรวมพล เพ่ือเตรียมถังดับเพลิงภายนอกเขาพ้ืนที่ และเพ่ือใหทีมผจญเพลิงตํารวจรัฐสภาสามารถ 
เขามาปฏิบัติการได 
 ทีมอพยพ  
 (๑) ผูนําอพยพเตรียมอุปกรณที่จําเปนในการอพยพ เชน ธงนําทางอพยพ ไฟฉาย ใบรายชื่อ
บุคลากร และแจงใหบุคลากรในพ้ืนที่หยุดปฏิบัติงาน แจงใหเก็บเอกสารสําคัญและเตรียมอพยพ  
โดยใชขอความตอไปนี้  
  “ขาพเจา ชื่อ - นามสกุล เปนผูนําอพยพในพ้ืนท่ี ขณะน้ีเกิดเหตุไฟไหมบริเวณชั้น ๙ 
สํานักกฎหมาย ขอใหทุกคนอพยพตามขาพเจาไปท่ีจุดรวมพลเดี๋ยวน้ี”  
 (๒) อพยพบุคลากรไปตามเสนทางหนีไฟท่ีใกลที่ สุด และเปนไปดวยความรวดเร็ว  
ทั้งนี้ หามใชลิฟตโดยเด็ดขาด 
 (๓) เมื่ออพยพมาถึงจุดรวมพลใหทําการตรวจสอบจํานวนบุคลากร และหากมีบุคลากร 
สูญหายหรือไดรับบาดเจ็บ ใหรายงานขอมูลตอหัวหนาทีมฉุกเฉินพนท่ี เพ่ือประสานงานไปยังเจาหนาที่
ตํารวจรัฐสภาใหดําเนินการคนหาและชวยชีวิตตอไป 
 

 
 



๖ 
 

๒. หนาท่ีรับผิดชอบของทีมอพยพ ทีมปฐมพยาบาล และแนวทางปฏิบัติของบุคลากรเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย 
 

หนาท่ีรับผิดชอบของทีมอพยพ แนวทางปฏิบัตขิองบุคลากร 
๑. เมื่อรับทราบเหตุเพลิงไหมใหแจงทุกคน 
    ในพ้ืนท่ีเตรียมความพรอมเพ่ืออพยพ 

๑. เมือ่รับทราบการแจงเหตเุพลิงไหม  
    - ควบคุมสต ิ 
    - เก็บอปุกรณบนโตะทํางานใหเรียบรอย 
รวมทัง้ปดเครื่องคอมพิวเตอร อุปกรณ
เครื่องใชไฟฟาทั้งหมด  
    - เตรียมเอกสารของสําคญัใหพรอม  
    - ปฏิบตัติามคําแนะนําของผูนําอพยพ 

๒. วางแผนใชเสนทางอพยพหนีไฟที่ใกลที่สุด   
๓. เตรียมอปุกรณสําหรับการอพยพหนีไฟ เชน  
    - ธงนําทางอพยพ  
    - ไฟฉาย 
    - นกหวดี  
    - เอกสารรายชือ่บุคลากร  

     
 

๔. เมื่อไดรับสัญญาณจากหวัหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่
ใหอพยพ  
   - นําทุกคนอพยพไปตามทางหนีไฟ 
ไปยังจุดรวมพล  
   - เมื่อถงึจุดรวมพลเจาหนาที่ทีมอพยพทําการ
ตรวจสอบจํานวนบคุลากรและรายงานหวัหนา
ทีมฉุกเฉนิพ้ืนที ่

๔. เมื่อไดรับสัญญาณอพยพ  
    - รีบเดินอยางเร็วตามผูนาํอพยพ  
    - อยาวิง่หรอืแตกแถวไปทําธุระอืน่เดด็ขาด  
    - รายงานตัวที่จุดรวมพล  

 

  
 หนาท่ีของทีมปฐมพยาบาล 
 ๑. จัดเตรียมอุปกรณปฐมพยาบาล 
 ๒. ทําการปฐมพยาบาลในเบื้องตนกรณีไดรบับาดเจ็บเพียงเล็กนอย 
 ๓. กรณีที่มีผูไดรบับาดเจ็บท่ีรุนแรง ใหประสานงานกบัทีมพยาบาลของสํานักงานเลขาธกิาร
วุฒิสภา เพ่ือสงตัวผูไดรับบาดเจ็บไปรกัษาตวัทีโ่รงพยาบาลตอไป 
  

  
 
 
 
 

 
 



๗ 
 

๓. หมายเลขโทรศัพทสาํหรับแจงเหตฉุุกเฉิน 
 

หนวยงาน หมายเลขโทรศัพท 
๑. กลุมงานรักษาความปลอดภัย (สว.) ๐ ๒๘๓๑ ๙๓๙๙, ๐ ๒๘๓๑ ๙๖๔๒ 
๒. ผูบงัคับบัญชากลุมงานรกัษาความปลอดภัย ๐๘๓ ๒๕๗ ๑๗๑๗ 
๓. สํานักรกัษาความปลอดภัย (สผ.) ๐ ๒๒๔๒ ๕๙๐๐ ตอ ๕๕๓๐ 
๔. ศนูยอุบตัิเหตแุละฉุกเฉิน (สว.)  ๐ ๒๘๓๑ ๙๔๙๙ 
๕. สํานักบริการทางการแพทย (สผ.)  ๐ ๒๒๔๒ ๕๙๐๐ ตอ ๗๔๑๑ 
๖. สถานดีับเพลิงดุสิต ๐ ๒๒๔๑ ๔๐๖๓ 
๗. สถานดีับเพลิงบางโพ  ๐ ๒๕๘๕ ๗๒๑๘-๙ 
๘. คณะแพทยศาสตรวชริพยาบาล ๐ ๒๒๔๔ ๓๐๐๐ 
๙. สํานักปองกนัและบรรเทาสาธารณภัย ๑๙๙ 

 
 

 

 
 



 
 
 

 

 
ภาคผนวก 

 
 

 



(๑) 
 

 
 

๑. รายชื่อทีมฉุกเฉินของส านักกฎหมาย 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๒) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๓) 
 

 
 

๒. ภาพการใช้งานอุปกรณ์ป้องกันระงับอัคคีภัยของส านักกฎหมาย 
 ๑) ถังดับเพลง 
 

                 
 

  ถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้ง (Dry Chemical) เป็นถังดับเพลิงแบบมือถือ สามารถ 
ดับไฟได้เกือบทุกประเภท ซึ่งส านักกฎหมาย ชั้น ๙ มีถังดับดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้ง (Dry Chemical) 
แบบมือถือ จ านวน ๒ ถัง โดยจัดเก็บอยู่ในตู้เก็บอุปกรณ์ดับเพลิงจ านวน  ๑ ถัง และวางไว้ในพ้ืนที่ 
ห้องประชุม จ านวน ๑ ถัง 
 

  วิธีการตรวจสอบถังดับเพลิง 
 

                 

  (๑) ดูที่เข็มในมาตรวัด (Pressure Gauge) ถังดับเพลิงที่อยู่ในสภาพพร้อมใช้งานได้  
เข็มจะชี้ที่ช่องสีเขียว แต่ถ้าเข็มเอียงมาทางซ้ายแสดงว่าแรงดันไม่มี ต้องรีบน าไปเติมแรงดันทันที  
  (๒) ตรวจสายฉีด หัวฉีด อย่าให้มีผงอุดตัน  
  (๓) ถ้าไฟไหม้หรือกระทบกระเทือนอย่างรุนแรง ให้ส่งไปตรวจสอบเพ่ือเปลี่ยนถังใหม่  
  (๔) สภาพของถังดับเพลิงต้องไม่บุบ หรือบวม และไม่ขึ้นสนิม  
  (๕) อายุการใช้งานถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแห้ง (ถังสีแดง) มีอายุประมาณ ๕ ปี 
  

  วิธีการใช้งานถังดับเพลิง 
  (๑) ดึงสายฉีดออกจากตวัถังและจับปลายสายใหแ้นน่  
  (๒) ปลดสลักหรือลวดที่รั้งวาล์วออก  
  (๓) กดคนับีบของถังดับเพลงิ 
  (๔) ส่ายหัวฉีดไปยังฐานของไฟ 
 
 
 
 



(๔) 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  ข้อควรระวังในการใช้งาน 
  ในการใช้งานถังดับเพลิงควรเข้าไปทางเหนือลมโดยห่างจากฐานของไฟประมาณ  
๒ - ๓ เมตร ถ้ามีน้ ามันรั่วไหลให้ฉีดจากปลายทางที่รั่วไหลไปยังจุดที่รั่วไหล ตลอดจนเหตุเพลิงไหม้ที่เกิดจาก
อุปกรณ์ไฟฟ้าที่มีกระแสไฟฟ้าไหลอยู่ ต้องรีบตัดกระแสไฟฟ้าก่อน เพ่ือป้องกันมิให้เกิดการลุกไหม้ 
ขึ้นมาได้อีก 
 

 ๒) อุปกรณ์แจ้งเหตุด้วยมือ (Manual Pull Station) 
 

   
  อุปกรณ์แจ้งเหตุด้วยมือ (Manual Pull Station) เป็นอุปกรณ์แจ้งเหตุชนิดพ้ืนฐาน 
ที่อาศัยการกระตุ้นจากบุคคลโดยการดึง กด หรือทุบกระจกให้แตก เพ่ือส่งสัญญาณไปยังตู้ควบคุมระบบ
แจ้งเหตุเพลิงไหม้  
  

 ๓) สปริงเกลอร์ดับเพลิง (Sprinkler) 
 

                      

  สปริงเกลอร์ดับเพลิง ( Sprinkler ) หรือหัวกระจายน้ าอัตโนมัติถือเป็นอุปกรณ์หลักที่มี
ความส าคัญในระบบดับเพลิงอัตโนมัติด้วยน้ า  สปริงเกลอร์ดับเพลิงจะท างานโดยอัตโนมัติ 
เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้และมีความร้อนถึงอุณหภูมิที่หัวสปริงเกลอร์ดับเพลิงก าหนดไว้ ปรอทในหัวสปริงเกลอร ์
จะแตกออกและจะกระจายน้ าออกมาเพื่อดับเพลิง 
 
 



(๕) 
 

 
 

 ๔) อุปกรณ์ตรวจจับควัน (Smoke Detector) 
 

                     

  อุปกรณ์ตรวจจับควัน (Smoke Detector) คือ อุปกรณ์ป้องกันเหตุเพลิงไหม้ โดย Smoke 
Detector สามารถตรวจจับอนุภาคควันไฟได้  โดยเมื่อเกิดเพลิงไหม้ สิ่งแรกที่ลอยขึ้นไปบนอากาศ 
จะเป็นควัน จึงท าให้ Smoke Detector ท างานส่งสัญญาณเตือนภัย (Signaling Equipment) ไม่ว่าจะเปน็ 
เสียงและแสง ซึ่งช่วยให้คนที่อยู่บริเวณรอบข้างอพยพหนีไฟได้ทันท่วงที 
 

 ๕) Emergency Door Release 
   

   
 

  Emergency Door Release เป็นอุปกรณ์ที่จ าเป็นส าหรับประตูที่ติดตั้งระบบ Access 
Control เพื่อใช้ตัดกระแสไฟฟ้าให้ประตูเปดิออกได้ในกรณีฉกุเฉนิ โดยการทุบกระจกภายในให้แตกออก 
 
 

๓. แผนผังจุดติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันอัคคีภัยและเส้นทางหนีไฟ ชั้นที ่๙  
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๖) 
 

 
 

๔. แผนผงัทางหนีไฟของส านักกฎหมาย (ชั้น ๙) 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

ห้องเจ้าหน้าท่ี 

ห้องเจ้าหน้าท่ี ห้อง 
เจ้าหน้าที ่

ห้องเก็บเอกสาร 
ห้องเก็บ 
เอกสาร 

ห้องเก็บ 
เอกสาร 

โถงลิฟต ์
ห้องเจ้าหน้าท่ี 

ห้องประชุม ห้องผู้อ านวยการ
ส านัก 

ทางเดนิ 

บันได 

ทางเดิน 

copy pantry 



(๗) 
 

 
 

๕. อุปกรณ์ที่ใช้ในการอพยพหนีไฟ ทางหนีไฟ ป้ายบอกทางหนีไฟ และประตูฉกุเฉิน  
 
          
 
        

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



(๘) 
 

 
 

๖. แผนผังจุดรวมพล และภาพถ่ายจดุรวมพล 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

จุดรวมพลบริเวณริมแม่น้ าเจ้าพระยา                                       จุดรวมพลด้านถนนสามเสน 
 
 
 
 
 
 
 

 

  






