
 
บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักกรรมาธิการ 2 ชั้น 3 ปี 2567 

ประจ าเดือน มีนาคม 2567 
 

ล าดับ 
ที ่

วัน/เดือน/ป ี เวลา รายการประชุม 
จ านวน 
(คน) 

จ านวน
หน้า

เอกสาร 
(แผ่น) 

อุปกรณ ์
ที่ใช ้

วิธีส่งเอกสาร 
ทางสื่ออเิลก็ทรอนกิส ์

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได ้

(หน้า) 
(จ านวน
เอกสารx

จ านวนคน) 

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได้ 

(รีม) 

คิดเป็น
เงิน 

ผู้บันทึก หนังสือ
เชิญ

ประชุม 

เอกสาร
ประกอบ 

การประชุม 

1  6 มี.ค. 67  10.00 - 
12.00 น. 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การต่างประเทศ  
(ประชุม Online) 
 

5  - สมาร์ทโฟน, 
ไอแพด 

Line  -  -  -  - ชุติมา 

2  7 มี.ค. 67  10.00 - 
12.00 น. 

ผู้อ านวยการส านัก
กรรมาธิการ 2  
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน 
รักษาการผู้บังคับบัญชา
กลุ่มงาน ผู้แทนกลุ่มงาน  
ประชุมชี้แจงและรับทราบ
เรื่องการตรวจประเมิน
ภายใน ISO22301 : 2019 
 

12  - จอทีวี, 
โน้ตบุ้ค,

สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  - จงชนะ 

3  12 มี.ค. 67  13.30 - 
16.30 น. 

ประชุมคณะท างาน CSR 
เรื่องการจัดกิจกรรมวัน
สงกรานต์ 
 

10 1 สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line Line ไฟล์ 
PDF 

10 0.02 1.9 ธนิสร 

 



2 
 

ล าดับ 
ที ่

วัน/เดือน/ป ี เวลา รายการประชุม 
จ านวน 
(คน) 

จ านวน
หน้า

เอกสาร 
(แผ่น) 

อุปกรณ ์
ที่ใช ้

วิธีส่งเอกสาร 
ทางสื่ออเิลก็ทรอนกิส ์

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได ้

(หน้า) 
(จ านวน
เอกสารx

จ านวนคน) 

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได้ 

(รีม) 

คิดเป็น
เงิน 

ผู้บันทึก หนังสือ
เชิญ

ประชุม 

เอกสาร
ประกอบ 

การประชุม 

4  20 มี.ค. 67  9.00 - 
12.00 น. 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การต่างประเทศ  
(ประชมุ Online) 
 

5  - สมาร์ทโฟน, 
ไอแพด 

Line  -  -  -  - ชุติมา 

5  20 มี.ค. 67 13.00 - 
16.30 น. 

ประชมุผู้บงัคบับญัชากลุม่งาน 
ส านักกรรมาธกิาร 2 
 

12  - สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  - ธนิสร 

6  21 มี.ค. 67  13.30 - 
15.35 น. 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
การต่างประเทศ  
(ประชมุ Online) 
 

5  - สมาร์ทโฟน, 
ไอแพด 

Line  -  -  -  - ชุติมา 

7  21 มี.ค. 67  10.00 - 
12.00 น. 

ประชมุผู้บงัคบับญัชากลุม่งาน 
ส านักกรรมาธกิาร 2 

12  - สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  - ธนิสร 

8  22 มี.ค. 67  10.30 - 
12.00 น. 

คณะกรรมการวิชาการ 
ของส านักกรรมาธกิาร 2 

10  - สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  -  ภรณ์ธติา 
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ล าดับ 
ที ่

วัน/เดือน/ป ี เวลา รายการประชุม 
จ านวน 
(คน) 

จ านวน
หน้า

เอกสาร 
(แผ่น) 

อุปกรณ ์
ที่ใช ้

วิธีส่งเอกสาร 
ทางสื่ออเิลก็ทรอนกิส ์

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได ้

(หน้า) 
(จ านวน
เอกสารx

จ านวนคน) 

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได้ 

(รีม) 

คิดเป็น
เงิน 

ผู้บันทึก หนังสือ
เชิญ

ประชุม 

เอกสาร
ประกอบ 

การประชุม 

8  22 มี.ค. 67  14.00 - 
16.30 น. 

ผู้อ านวยการส านัก
กรรมาธิการ 2  
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน 
ผู้แทนกลุ่มงาน  
หัวหน้าคณะท างาน 
Green Office ทั้ง 6 
หมวด และเลขานุการ
คณะท างานทกุหมวด 
ประชมุคณะท างาน
ขับเคลือ่น Green Office 
ส านักกรรมาธกิาร 2   
เพื่อติดตามผลการ
ด าเนินงานแต่ละหมวด 
และรว่มพิจารณาแผน 
การด าเนนิงานของ
คณะท างานฯ ประจ าปี 
2567 รวมทั้งมาตรการ
ต่าง ๆ 

11  - สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  - จงชนะ 
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ล าดับ 
ที ่

วัน/เดือน/ป ี เวลา รายการประชุม 
จ านวน 
(คน) 

จ านวน
หน้า

เอกสาร 
(แผ่น) 

อุปกรณ ์
ที่ใช ้

วิธีส่งเอกสาร 
ทางสื่ออเิลก็ทรอนกิส ์

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได ้

(หน้า) 
(จ านวน
เอกสารx

จ านวนคน) 

ปริมาณ
กระดาษที่
ประหยัดได้ 

(รีม) 

คิดเป็น
เงิน 

ผู้บันทึก หนังสือ
เชิญ

ประชุม 

เอกสาร
ประกอบ 

การประชุม 

10  25 มี.ค. 67  14.30 - 
16.30 น. 

กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
วิสามญั 4 

10 6 โนต้บุ้ค, 
สมาร์ทโฟน

,ไอแพด 

Line Line ไฟล์ 
PDF, JPG 

60 0.12 11.4 ณัฐรดา 

11  26 มี.ค. 67  9.30 - 
12.00 น. 

คณะกรรมการวิชาการของ
ส านักกรรมาธกิาร 2 

8  - สมาร์ทโฟน
,ไอแพด 

Line  -  -  -  -  ภรณ์ธติา 

12  29 ก.พ. 67 10.00 น. กลุ่มงานคณะกรรมาธิการ
วิสามญั 4 

11 - - - - - - - ณัฐรดา 

รวม  100 7    70 0.14 13.3  
 
 


