
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักกรรมาธิการ ๒ กลุมงานบริหารทั่วไป โทร. ๐ ๒๘๓๑ ๙๑๗๐ 

ท่ี                                                       วันท่ี         ตุลาคม  ๒๕๖๖ 

เรื่อง  การมอบหมายการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อวัสด ุครุภัณฑ และการควบคุมการเบิกจายวัสด ุ

เรียน  ผูอํานวยการสํานักกรรมาธกิาร ๒ 

  ตามที่กลุมงานบริหารท่ัวไป สํานักกรรมาธิการ ๒ มีอํานาจหนาท่ีในการดําเนินการ
เกี่ยวกับการขออนุมัติซื้อวัสดุ ครุภัณฑ และการควบคุมการเบิกจายวัสดุ นั้น

ในการนี้ เพ่ือใหการปฏิบัติราชการของกลุมงานบริหารท่ัวไป เปนไปดวยความเรียบรอย
เกิดความคลองตัว และสามารถสนับสนุนการปฏิบตัิงานของสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดอยางมีประสิทธิภาพ
ดังนั้น จึงเห็นควรมอบ 

๑.  นางสาวปยะนุช  จันทรสุวรรณ เจาพนักงานธุรการอาวุโส 
๒.  นางสาวมาลี ผ้ึงหลวง   เจาพนักงานธุรการอาวุโส 
๓.  นางสาวมลฤดี หอมเย็น   เจาพนักงานธุรการอาวุโส 

เปนผูรับผิดชอบหนาที่ในการดําเนินการเกี่ยวกับการขออนุมัติซื้อวัสดุ ครุภัณฑ และการควบคุมเบิกจาย
วัสดุของสํานัก 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบจะไดแจงเวียนใหขาราชการในสํานักทราบตอไป 

 (นางพิชชานันท สนอม) 
        ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 

 เห็นชอบ 

    (นายอุสาห  ชูสินธ) 
ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ 

๓๐
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