
ตารางวิเคราะหกระบวนการทํางาน ประจําปงบประมาณ พ.ศ. 2567 
ส านักกรรมาธิการ ๒ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output) 
กำรพิมพ์เอกสำร 

กระดาษ การใช้เครื่องพิมพ์ (Printer) กระดาษท่ีพิมพ์แล้วไม่ได้ใช้งาน 
หมึกพิมพ์ ในการจัดท าเอกสารต่าง ๆ ตลับหมึกพิมพ์ที่ใช้แล้ว 
ไฟฟ้า เกี่ยวกับการประชุม กลิ่นหมึกพิมพ์ 

คณะ กมธ /คณะอนุ กมธ /  ฝุ่นผงจากหมึกพิมพ์ 
คณะกรรมการ / คณะอนุกรรมการ ความร้อน 

คณะท างานต่าง ๆ การใช้พลังงานที่สิ้นเปลือง 
กำรจัดเก็บเอกสำร 

กระดาษ การจัดเก็บเอกสารเกี่ยวกับ กระดาษที่พิมพ์แล้วไม่ใช้งาน 
หมึกพิมพ์ การประชุมต่าง ๆ และ ตลับหมึกพิมพ์ที่ใช้แล้ว 
กล่องเก็บเอกสาร/อุปกรณ์ ภารกิจของคณะกรรมาธิการ/ กลิ่นหมึกพิมพ์ 
การประชุม การสัมมนา คณะกรรมการ/ ความร้อน 
การเดินทางศึกษาดูงาน คณะท างาน การใช้พลังงานที่สิ้นเปลือง 
แฟ้มเก็บเอกสาร กล่อง/แฟ้ม ผุพัง ช ารุด เป็นขยะ 

งำนเตรียมเอกสำร 
กระดาษ เพ่ือใช้ในกิจกรรมต่าง ๆ กระดาษเสีย 
ลวดเย็บกระดาษ ของส านักกรรมาธิการ 2 ขยะเศษลวดเย็บกระดาษ 
ลวดเสียบกระดาษ ขยะลวดเสียบกระดาษ 
แฟ้มเอกสาร แฟ้มเอกสารช ารุด/ผุพัง 

กำรจัดประชุม 
กระดาษ กระดาษทีใ่ช้แล้ว 
อุปกรณ์เครื่องเขียน ขยะจากอุปกรณ์เครื่องเขียน 
แฟ้มเอกสาร แฟ้มเอกสารช ารุด/ผุพัง 

กำรส ำเนำเอกสำร 
กระดาษ การใช้เครื่องมัลติฟังค์ชั่น กระดาษทีส่ าเนาแล้วไม่ได้ใช้ 
หมึกพิมพ์ กรณีส าเนาเอกสาร ตลับหมึกพิมพ์ที่ใช้แล้ว/กลิ่นหมึกพิมพ์ 
ไฟฟ้า แสงและความร้อนจากการส าเนา 

การใช้พลังงานสิ้นเปลือง 
กำรรับประทำนอำหำร 

อาหาร/เครื่องดื่ม เศษอาหาร / บรรจุภัณฑ์ 
เศษอาหาร ขยะจากกล่องบรรจุอาหาร/เครื่องดื่ม 
ภาชนะใส่อาหาร กลิ่นอาหารและเครื่องดื่ม 

แบบฟอร์ม 1.3 (1) 



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output) 
กำรท ำควำมสะอำดภำชนะ 

น้ า น้ าเสีย 
น้ ายาท าความสะอาด ขยะจากฟองน้ า สารเคมีจากน้ ายาฯ 
ฟองน้ า เศษอาหาร เชื้อโรคสะสมในฟองน้ า 
ภาชนะใส่อาหาร หมำยเหตุ : บุคลากรที่น าภาชนะ

ใส่อาหารมาจากบ้าน หลายคนจะ
น าภาชนะกลับไปล้างที่บ้าน 
กำรท ำควำมสะอำดห้องน  ำ 

น้ า น้ าเสีย 
ผ้าท าความสะอาด กลิ่นจากน้ ายาท าความสะอาด 
ฟองน้ าท าความสะอาด ขยะจากเศษผ้า เชื้อโรคสะสมในผ้า 
อุปกรณ์ท าความสะอาด (ไม้กวาด ขยะจากเศษฟองน้ า เชื้อโรคสะสม 
ไม้ถูพ้ืน ถังน้ า ถุงมือ ถุงขยะ) ขยะจากห้องน้ า (กระดาษช าระ) 

หมำยเหตุ : บุคลากรใช้ห้องน้ า 
ในพ้ืนที่ส่วนกลาง 
: ในส านักกรรมาธิการ 2 มีห้องน้ า
ที่แม่บ้านต้องท าความสะอาด 
จ านวน 1 ห้อง คือห้อง
ผู้อ านวยการส านัก 

กิจกรรมที่ใช้ไฟฟ้ำ(อำจเกิด 
เพลิงไหมจ้ำกกำรลัดวงจร) 

ไฟฟ้า เขม่าควันจากเพลิงไหม้ 
น้ าเสียจากดับเพลิง 
ขยะจากการเผาไหม้ 
อาคารเสียหาย 

กำรเดินทำง 
น้ ามันเชื้อเพลิง เสียงจากการติดเครื่องยนต์ 

ควันจากน้ ามันเชื้อเพลิง 
กลิ่นจากการเผาไหม้เชื้อเพลิง 
ความร้อนจากรถยนต์ 

กิจกรรมกำรใช้น  ำ  
(ท่อประปำแตก) 

ท่อประปา ท่อประปาช ารุด 
น้ าประปา น้ าประปาสกปรก มีสิ่งเจือปน 
พ้ืน พ้ืนมีน้ าขัง ท าให้เสียหาย 



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output) 
อุปกรณ์ส านักงาน อุปกรณ์ส านักงานช ารุด 
อาคาร อาคารเสียหาย 
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