
 

 
 

 
 

 
 

บริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 
ส านักกรรมาธกิาร 2 ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 
 
   
ส ำนักกรรมำธิกำร 2 ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้มีกำรก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่ของกำรด ำเนินงำน  
ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ตั้งอยู่ในอำคำรรัฐสภำ เลขที่ 1111 ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี 
เขตดุสิต กรุงเทพฯ (อำคำรฝั่งวุฒิสภำ) ชั้น 3 ฝั่งส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีขอบเขตพ้ืนที่ให้บริกำรภำยใต้ 
กำรด ำเนินงำนส านักงานสีเขียวทั้งหมด 841.50 ตารางเมตร ประกอบด้วย พ้ืนที่ภำยในส ำนักกรรมำธิกำร 2 
ขนำด 820 ตำรำงเมตร และพ้ืนที่ทำงเดินเชื่อมขนำด 21.50 ตำรำงเมตร ตำมแผนผังด้ำนล่ำง  
ซึ่งมีกิจกรรมต่ำง ๆ ที่เกี่ยวข้องกับส ำนักงำนสีเขียวภำยในส ำนักกรรมำธิกำร 2 และบริเวณทำงเดินเชื่อมเข้ำ
ส ำนักกรรมำธิกำร 2  
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วิสัยทัศน์ส านักงานสเีขียว 
 “ส ำนักกรรมำธิกำร 2 มุ่งสูก่ำรเป็นส ำนักงำนสีเขียวอยำ่งยั่งยืน” 
 
ค่านิยมส านักงานสีเขียว 
 “รักเรำ รักษโ์ลก” 
 
วัตถุประสงคส์ านักงานสีเขยีว 
 1) เพ่ือส่งเสริมกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรมของบุคลำกรให้ได้รับควำมรู้และมีควำมตระหนัก  
ด้ำนสิ่งแวดล้อมในกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) อย่ำงเป็นรูปธรรมและ
ยั่งยืน 
 2) เพ่ือเสริมสร้ำงให้บุคลำกรได้มีส่วนร่วมในกำรด ำเนินกำรและกำรบริกำรที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ลดปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก ลดผลกระทบด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และมลพิษของเสีย 
รวมทั้งกำรจัดซื้อจัดจ้ำงให้มีแผนกำรปฏิบัติตำมกฎหมำยและเกณฑ์ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office)  
ของกรมกำรเปลี่ยนแปลงสภำพภูมิอำกำศและสิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม  
ให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 
 3) เพื่อพัฒนำและปรับปรุง ด้วยกำรทบทวน ติดตำม และก ำหนดแนวทำงกำรแก้ไขอย่ำงต่อเนื่อง 

 
เป้าหมายส านักงานสเีขียว 
 1) บุคลำกรมีควำมตระหนักรู้ในคุณค่ำและควำมส ำคัญของกำรด ำเนินงำนสู่กำรเป็นส ำนักงำน  
สีเขียว (Green Office) อย่ำงยั่งยืน 
 2) ลดค่ำใช้จ่ำยของส ำนักงำนจำกกำรใช้ทรัพยำกรอย่ำงประหยัด รู้คุณค่ำ และเป็นมิตร 
กับสิ่งแวดล้อม 
 3) มีกำรบริหำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมในกำรท ำงำนอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือสร้ำงสุขภำวะของบุคลำกร 
และกำรบริกำรอย่ำงยั่งยืน 
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ความเป็นมา 
 ส ำนักกรรมำธิกำร 2 ได้ตระหนักถึงกำรรักษำสิ่งแวดล้อม กำรประหยัดพลังงำน รวมถึงกำรเลือกใช้ วัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องใช้ส ำนักงำนอย่ำงรู้คุณค่ำ และเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม จึงมีกำรก ำหนดนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว 
เพ่ือเตรียมควำมพร้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียวที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในระดับสำกล โดยมีกำรก ำหนด
แผนกำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับนโยบำยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำที่ได้ประกำศเจตจ ำนง 
ในกำรขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) เพ่ือมุ่งเน้นกำรจัดกำร 
ในกำรใช้พลังงำนและทรัพยำกรอย่ำงมีประสิทธิภำพ ลดกำรเกิดของเสียจำกกำรด ำเนินงำนอย่ำงเป็นระบบ 
ลดปริมำณกำรปล่อยก๊ำซเรือนกระจก ซึ่งเป็นส่วนหนึ่งในกำรช่วยลดโลกร้อนด ำเนินกิจกรรมที่เป็นมิตร 
กับสิ่งแวดล้อม โดยส ำนักกรรมำธิกำร 2 มีกำรแต่งตั้งคณะท ำงำนที่เกี่ยวข้อง จ ำนวน 6 หมวด รวมถึง 
กำรให้ควำมส ำคัญกับกำรมีส่วนร่วมในกิจกรรมต่ำง ๆ ได้แก่ กำรจัดกิจกรรม 5 ส กำรใช้วัสดุ อุปกรณ์ 
เครื่องใช้ส ำนักงำนที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม กำรใช้ไฟฟ้ำอย่ำงคุ้มค่ำมีประสิทธิภำพและปลอดภัย กำรใช้
น้ ำประปำอย่ำงคุ้มค่ำ กำรคัดแยกขยะ และกำรใช้พลังงำนเชื้อเพลิง นอกจำกนี้ยังมีกำรส่งเสริมให้ 
มีกำรสื่อสำรผ่ำนช่องทำงออนไลน์มำกขึ้น เพ่ือลดกำรใช้กระดำษ ตลอดจนกำรจัดซื้อหรือจัดจ้ำงผลิตภัณฑ์
และบริกำรโดยค ำนึงถึงควำมเหมำะสมทำงด้ำนคุณภำพและรำคำ เพ่ือลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและ
ควบคุมให้เกิดกำรใช้ประโยชน์สูงสุดในแต่ละกิจกรรม พร้อมมุ่งสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียวอย่ำงยั่งยืนรวมทั้ง
ส่งเสริมกำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมต่อไป ทั้งนี้ ส ำนักกรรมำธิกำร 2 ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  
ได้มีกำรก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่ของกำรด ำเนินงำน ตั้งอยู่เลขที่ 1111 ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี  
เขตดุสิต กรุงเทพฯ (อำคำรฝั่งวุฒิสภำ) ชั้น 3 อำคำรรัฐสภำ โดยมีพ้ืนที่ให้บริกำรภำยใต้กำรด ำเนินงำน 
Green Office ภำยในส ำนักกรรมำธิกำร 2 ซึ่งจัดให้มีมุมสีเขียวบริเวณด้ำนหน้ำห้องผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 
และบริเวณทำงเข้ำส ำนักกรรมำธิกำร 2 ซึ่งประกอบด้วยกลุ่มงำนทั้งหมด 11 กลุ่ม จ ำนวนบุคลำกร 
รวมผู้อ ำนวยกำรส ำนักเป็นจ ำนวนทั้งสิ้น 110 คน ดังนี้ 
 1. กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป จ ำนวน 9 คน 
 2. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกำรต่ำงประเทศ จ ำนวน 8 คน 
 3. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกำรทหำร จ ำนวน 12 คน 
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 4. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกำรปกครอง จ ำนวน 12 คน  
 5. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรศึกษำ ตรวจสอบเรื่องกำรทุจริตและเสริมสร้ำงธรรมำภิบำล จ ำนวน 11 คน 
 6. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกำรพัฒนำกำรเมืองและกำรมีส่วนร่วมของประชำชน จ ำนวน 10 คน 
 7. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกำรยุติธรรมและกำรต ำรวจ จ ำนวน 11 คน 
 8. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรกิจกำรองค์กรตำมรัฐธรรมนูญ จ ำนวน 10 คน 
 9. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรวิสำมัญ 3 จ ำนวน 10 คน 
 10. กลุ่มงำนคณะกรรมำธิกำรวิสำมัญ 4 จ ำนวน 11 คน  
 11. กลุ่มงำนบริกำรเอกสำรอ้ำงอิงในกำรประชุมกรรมำธิกำร จ ำนวน 5 คน 
 
ส านักกรรมาธิการ 2 มีหน้าที่และอ านาจ ดังนี ้  
 (1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณและธุรกำรทั่วไปของส ำนัก 
 (2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปของคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 
ด้ำนควำมมั่นคง กำรเมืองและกำรปกครอง และองค์กรอิสระ 
 (3) ด ำเนินกำรศึกษำ วิเครำะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะด้ำนวิชำกำรและกฎหมำย
เพื่อประกอบเรื่องเข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำรและคณะอนุกรรมำธิกำร 
 (4) ด ำเนินกำรให้ค ำปรึกษำแนะน ำและเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนกำรของวุฒิสภำในกำรพิจำรณำ  
ร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่ำงข้อบังคับกำรประชุม ญัตติหรือเรื่อง  
ที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรศึกษำ หรือสอบสวนในเรื่องต่ำง ๆ ตำมรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับกำรประชุมของ
วุฒิสภำ และกฎหมำยที่เกี่ยวข้องในกำรประชุมคณะกรรมำธิกำรและคณะอนุกรรมำธิกำร 
 (5) ด ำเนินกำรค้นคว้ำและจัดท ำเอกสำรทำงวิชำกำร เปรียบเทียบ กฎหมำยเพ่ือเป็นข้อมูลประกอบ
กำรพิจำรณำในกำรประชุมคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร  
  (6) ด ำเนินกำรจัดท ำ รวบรวมค ำแปรญัตติร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญ ร่ำงข้อบังคับกำรประชุมและญัตติหรือเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรศึกษำหรือสอบสวน  
ในเรื่องต่ำง ๆ ของสมำชิกวุฒิสภำ 
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 (7) ด ำเนินกำรรวบรวมและจัดท ำรำยงำนของคณะกรรมำธิกำรที่พิจำรณำเสร็จแล้วเพ่ือน ำเสนอต่อ 
ที่ประชุมวุฒิสภำ 
 (8) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงำนอื่น
ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
   

กลุ่มงานบริหารทั่วไป  
มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
(1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนสำรบรรณและธุรกำรทั่วไปของส ำนักและงำนสนับสนุนกำรประชุมของ

คณะกรรมำธิกำรและคณะอนุกรรมำธิกำร 
(2) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนพัสดุ ครุภัณฑ์ กำรเงิน และงบประมำณประจ ำงวดของส ำนัก 
(3) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนทะเบียนและข้อมูลด้ำนงำนบุคคลเบื้องต้นของส ำนัก 
(4) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำแผนงำนและงบประมำณรวมถึงกำรประสำนงำนด้ำนแผน รำยงำน

ผลกำรปฏิบัติงำน และกำรใช้จ่ำยงบประมำณ และสถิติของส ำนัก 
(5) ด ำเนินกำรจัดระบบบริหำรกำรใช้ห้องประชุมคณะกรรมำธิกำร 
(6) ด ำเนินกำรจัดท ำสถิติต่ำง ๆ เกี่ยวกับกำรประชุมคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร  

กำรเบิกจ่ำยเบี้ยประชุม 
(7) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรจัดท ำและเผยแพร่เอกสำรและผลงำนของส ำนัก 
(8) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงำนอื่น

ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
 
 
 
 
 
 
 
 

  
 

บริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 
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 กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิงในการประชุมกรรมาธิการ 
 มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ 

(1) ด ำเนินกำรศึกษำ รวบรวม วิเครำะห์ และวิจัยข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำหรือจัดท ำเป็นเอกสำร
ประกอบกำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 

(2) รับค ำแปรญัตติร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ และร่ำงข้อบังคับ  
กำรประชุม รวมทั้งเปรียบเทียบค ำแปรญัตติและกฎหมำย 

(3) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงำนอื่น
ตำมที่ได้รับมอบหมำย 

 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการต่างประเทศ  
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการทหาร  
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการการปกครอง 
กลุ่มงานคณะกรรมาธกิารศึกษา ตรวจสอบเรื่องการทุจริตและเสริมสรา้งธรรมาภิบาล 
กลุ่มงานคณะกรรมาธกิารการพัฒนาการเมอืง และการมีส่วนร่วมของประชาชน 
กลุ่มงานคณะกรรมาธกิารการยตุิธรรมและการต ารวจ 
กลุ่มงานคณะกรรมาธกิารกจิการองคก์รตามรฐัธรรมนูญและตดิตามการบริหารงบประมาณ 
กลุ่มงานคณะกรรมาธกิารวสิามัญ 3 
กลุ่มงานคณะกรรมาธิการวิสามัญ 4 
มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบเกี่ยวกับ 
(1) ด ำเนินกำรเกี่ยวกับงำนเลขำนุกำรและธุรกำรทั่วไปของคณะกรรมำธิกำรและคณะอนุกรรมำธิกำร 
(2) ด ำเนินกำรศึกษำ วิเครำะห์ รวบรวมข้อมูล ข้อเท็จจริง และข้อเสนอแนะทำงด้ำนวิชำกำรและ

กฎหมำย เ พ่ือประกอบเรื่ องเข้ำสู่กำรพิจำรณำของคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 
  (3) ด ำเนินกำรติดตำม ศึกษำ รวบรวมผลกำรพิจำรณำของวุฒิสภำเกี่ยวกับร่ำงพระรำชบัญญัติ  
ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่ำงข้อบังคับกำรประชุม หรือญัตติต่ำง  ๆ ที่จะน ำเข้ำสู่วุฒิสภำ 
เพื่อเป็นข้อมูลประกอบกำรพิจำรณำในชั้นของคณะกรรมำธิกำร 
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  (4) ด ำเนินกำรให้ค ำปรึกษำ แนะน ำ และเสนอแนะเกี่ยวกับกระบวนกำรวุฒิสภำในกำรพิจำรณำ  
ร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ ร่ำงข้อบังคับกำรประชุม ญัตติ หรือเรื่องที่
คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรศึกษำหรือสอบสวนในเรื่องต่ำง ๆ ตำมรัฐธรรมนูญ ข้อบังคับกำรประชุม และ
กฎหมำยที่เกี่ยวข้องในกำรประชุมคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 

(5) ด ำเนินกำรจัดท ำหนังสือนัดประชุม เชิญผู้เกี่ยวข้องหรือผู้แปรญัตติมำชี้แจงและมีหนังสือ 
เรียกบุคคล หรือหน่วยงำนให้จัดส่งเอกสำร ข้อมูล ข้อเท็จจริง เพ่ือประกอบกำรพิจำรณำตลอดจนจัดท ำ
บันทึกกำรประชุมและมติที่ประชุมของคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 

(6) ด ำเนินกำรติดต่อประสำนกับคณะรัฐมนตรี รัฐมนตรี ที่ปรึกษำ ผู้ช ำนำญกำร นักวิชำกำร และ
เลขำนุกำร รวมทั้งส่วนรำชกำร รัฐวิสำหกิจ องค์กำรมหำชน องค์กรเอกชน และประชำชน เพ่ือเข้ำร่วม
ประชุมและชี้แจงกับคณะกรรมำธิกำร และคณะอนุกรรมำธิกำร 

(7) ด ำเนินกำรยกร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ และร่ำงข้ อบังคับ 
กำรประชุมตำมที่คณะกรรมำธิกำรแก้ไขหรือมอบหมำย 

(8) ด ำเนินกำรศึกษำ รวมรวม วิเครำะห์ข้อมูลและข้อเสนอแนะในกำรจัดท ำรำยงำนกำรพิจำรณำ  
ร่ำงพระรำชบัญญัติ ร่ำงพระรำชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญ และร่ำงข้อบังคับกำรประชุมและรำยงำน  
ของคณะกรรมำธิกำรในกำรพิจำรณำญัตติ หรือเรื่องที่คณะกรรมำธิกำรด ำเนินกำรศึกษำหรือสอบสวน 
เพื่อน ำเสนอวุฒิสภำพิจำรณำ 

(9) ด ำเนินกำรศึกษำ รวบรวม และประมวลเหตุผลประกอบมติคณะกรรมำธิกำร เพ่ือเป็นข้อมูล  
ให้กรรมำธิกำรชี้แจงต่อวุฒิสภำ 

(10) ด ำเนินกำรศึกษำ รวบรวมข้อมูล วิเครำะห์ วิจัย เพ่ือจัดท ำแผนและโครงกำรในกำรจัดสัมมนำ 
และจัดนิทรรศกำรของคณะกรรมำธิกำร รวมทั้งกำรเดินทำงไปศึกษำดูงำนทั้งในประเทศและต่ำงประเทศ 

(11) ด ำเนินกำรรวบรวมข้อมูลและกิจกรรมของคณะกรรมำธิกำรเพ่ือจัดท ำและเผยแพร่ผลงำน  
ของคณะกรรมำธิกำร 

(12) ปฏิบัติงำนร่วมกับหรือสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของหน่วยงำนอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงำนอื่น
ตำมที่ได้รับมอบหมำย 
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แผนผังพ้ืนที่ส านักกรรมาธกิาร 2 ชั้น 3 อาคารรัฐสภา ส านักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 

บริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม 
ส านักกรรมาธิการ 2 ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
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ส ำนักกรรมำธกิำร 2 แบ่งเปน็ 11 กลุ่ม ดงันี ้
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กลุม่งานบรหิารทัว่ไป 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารการตา่งประเทศ 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารการปกครอง 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารการทหาร 
 

กลุม่งานบรกิารเอกสารอา้งองิ 
ในการประชมุกรรมาธกิาร 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารศกึษา ตรวจสอบ
เรือ่งการทจุรติและเสรมิสรา้งธรรมาภบิาล 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารการพฒันาการเมอืง 
และการมสีว่นรว่มของประชาชน 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารการยตุธิรรม 
และการต ารวจ 
 

ส านักกรรมาธิการ 2 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารกจิการองค์กร 
ตามรฐัธรรมนญูและตดิตามการบรหิาร
งบประมาณ 

 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารวสิามญั 3 
 

กลุม่งานคณะกรรมาธกิารวสิามญั 4 
 



(นำงสำวเบญจวัญญร์  ภำโนชิต) 
หัวหน้ำคณะท ำงำนหมวด ๑ กำรก ำหนดนโยบำย 

กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนฯ 
ผู้จัดท ำ 

(นำงพิชชำนันท์ สนอม) 
ผู้บังคับบัญชำ  

กลุ่มงำนบริหำรท่ัวไป ส ำนักกรรมำธิกำร ๒ 
ผู้ตรวจสอบ 

(นายอุสาห์  ชูสินธ์) 
ผ ู้อ านวยการส านักกรรมาธกิาร ๒ 

ผู้อนุมตั ิ
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