
      บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ คณะท ำงำนขับเคลือ่นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ส ำนักกรรมำธิกำร ๒ 
 โทรศัพท ์๐ ๒๘๓๑ ๙๑๘๖ – ๗ 

ที ่                                                      วนัที ่    ๘    พฤศจิกำยน  ๒๕๖๖ 
เรื่อง   เสนอบันทกึกำรประชุมคณะท ำงำนสีเขียว ส ำนกักรรมำธกิำร ๒ 

เรียน  ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร ๒  

 ตำมที่ได้มีกำรประชุมร่วมกันระหว่ำงผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน               
ผู้รักษำกำรผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนและหัวหน้ำคณะท ำงำน ครั้งที่ ๒/๒๕๖๖ เมื่อวันที่ ๖ พฤศจิกำยน 
๒๕๖๖ ณ ห้องประชุมส ำนักกรรมำธิกำร ๒ ชั้น ๓ อำคำรรัฐสภำ 

 ในกำรนี้  คณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ส ำนักกรรมำธิกำร ๒                   
ได้ด ำเนินกำรจัดท ำบันทึกกำรประชุมดังกล่ำวเสร็จเรียบร้อยแล้ว รำยละเอียดปรำกฏตำมเอกสำรแนบ  

จึงเรียนมำเพื่อโปรดทรำบ 
 

 (นำงสำวเบญจวัญญร์  ภำโนชิต) 
 หัวหน้ำคณะท ำงำนหมวด ๑  

   กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผน กำรด ำเนินงำนและกำรปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
  
                                           
 

      ทรำบ 
 
 

 

 (นำยอุสำห์  ชูสินธ์) 
        ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร ๒ 
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บันทึกการประชุม 
ทบทวนฝายบริหารขับเคลือ่นสํานักงานสเีขียว 

ครั้งท่ี ๒/๒๕๖๖ 
วันจันทรท่ี ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ 

ณ หองประชุมสาํนักกรรมาธิการ ๒ ชั้น ๓  
-------------------------- 

 
ผูมาประชุม 
 ๑. นายอุสาห  ชูสินธ ประธานท่ีปรกึษาคณะทํางาน    
 ๒. นางพิชชานันท  สนอม  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๓. นางปยมาภรณ  ทองปุย ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๔. นางสาวบุษยพรรณ ปกการะโน  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๕. นางสาวอรทัย  แหวนนาค ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๖. นางสาวศิริวรรณ  ฤกษวิสาข ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๗. นายปญญา  โสสีภา  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
   ๘. นางธัญญา  ศรีสุพรรณ ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๙. นางสาวเบญจวัญญร  ภาโนชิต  หัวหนาคณะทํางาน 
 ๑๐. นายจงชนะ  นาคอน  หัวหนาคณะทํางาน  
 ๑๑. นายธีรยุทธ  ตั้งบุญเกษม  คณะทํางาน 
 ๑๒. นายเฉลิมชัย  ศรีจันทร  คณะทํางาน 
 ๑๓. นางธนิสร  ยอดอินทร  คณะทํางาน 
 ๑๔. นายเกรียงไกร  แกงคํา  คณะทํางาน  
 ๑๕. นางสาวศิริกุล  ขอประเสริฐ  คณะทํางาน 
   
ผูลาประชุม 
 ๑. นางสาวสุวพร  นิลทัพ  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๒. นายอลนกรณ  คําดวง  ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
 ๓. นางสาวสรญา  โสภาเจริญวงศ ที่ปรึกษาคณะทํางาน 
  ๔. นายสุพัฒน  โพธิ์เงิน คณะทํางาน 
 ๕. นางสาวภรณธิตา  อินแสง  คณะทํางาน 
 ๖. นางสาวสุภิญญา  สีนอง  คณะทํางาน  
 ๗. นางสาวมลฤดี  หอมเย็น  คณะทํางาน 
  
เริ่มประชุมเวลา ๑๐.๓๐ นาฬิกา 
 เมื่อผูเขารวมประชุมมาพรอมแลว นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒  
ไดกลาวเปดประชุม และดําเนินการประชุมตามระเบียบวาระ สรุปสาระสําคัญไดดังนี้ 
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ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องท่ีประธานแจงตอท่ีประชุม  
 - ไมม ี  
 
ระเบียบวาระท่ี ๒  รับรองบันทึกการประขุม 
 - บันทึกการประชุม ครั้งท่ี ๑/๒๕๖๖ วันพฤหัสบดีที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๖ 

   มติท่ีประชุม 
   ที่ประชุมไดตรวจสอบบันทึกการประชุมโดยละเอียดรอบคอบแลว จึงมีมติรับรองบันทึก              
การประชุม ครั้งที่ ๑/๒๕๖๖ วันพฤหัสบดีที่ ๑๙ ตุลาคม ๒๕๖๖ โดยไมมีการแกไข  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓  เรื่องเพ่ือพิจารณา  
 - การติดตามผลการดําเนินงานของคณะทํางานดําเนินการสํานักงานสีเขียว (Green 
Office) สํานักกรรมาธิการ ๒ 
  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดสอบถามหัวหนาคณะทํางาน  
เลขานุการคณะทํางาน หมวด ๑ – หมวด ๖ รายงานความคืบหนาในการดําเนินงานของคณะทํางาน 
ปญหาและอุปสรรค พรอมแนวทางแกไข สรุปไดดังนี้  
  คณะทํางานหมวด ๑ การกําหนดนโยบาย การวางแผนการดําเนินงาน และการปรับปรุง
อยางตอเน่ือง 
  นางสาวเบญจวัญญร  ภาโนชิต หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการ
ดําเนินงาน ดังนี้  
  ๑) คณะทํางานหมวด ๑ ไดกําหนดนโยบายการวางแผนการดําเนินงานและการปรับปรุงอยาง
ตอเนื่องและเผยแพรประชาสัมพันธใหบุคลากรรับทราบเรียบรอยแลว  
  ๒) กําหนดวัน Big Cleaning Day ในวันศุกรที่ ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖  
  คณะทํางานหมวด ๒ การสื่อสารและสรางจิตสํานึก  
  นายจงชนะ นาคอน หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการดําเนินงาน ดังนี้  
  ๑) คณะทํางานหมวด ๒ ไดรับขอมูลท่ีเกี่ยวของจากหมวดตาง ๆ และไดจัดทําส่ือ 
ประชาสัมพันธสรางการรับรูและความเขาใจในเรื่องดังตอไปนี้    
  ๑.๑) ประกาศสํานักกรรมาธิการ ๒ เรื่อง นโยบายดานส่ิงแวดลอม ประจําปงบประมาณ   
พ.ศ. ๒๕๖๗   
 ๑.๒) ความรูเกี่ยวกับมาตรการรณรงค Green Office    
  ๑.๓) ขอมูลการประชมุของหมวด ๑ – หมวด ๖   

 ๒) ดําเนินการจัดทําส่ือประชาสัมพันธส่ือสารผานชองทางตาง ๆ ดังนี้   
 ๒.๑) เว็บไซตสํานักกรรมาธิการ ๒   
 ๒.๒) ไลนกลุมสํานักกรรมาธกิาร ๒     

   ๒.๓) เพจ Facebook : สํานักกรรมาธิการ ๒ วุฒิสภา และกลุม Senate Go Green 
  ๓) รูปแบบการจัดทําส่ือประชาสัมพันธจะเปนรูปแบบอินโฟกราฟก โดยดําเนินการ
ประชาสัมพันธ ๓ ครั้งตอสัปดาห 
 



- ๓ - 
 

  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดใหขอเสนอแนะเพ่ิมเติมตอ 
คณะทํางานหมวด ๒ ดังนี้  
  ๑. ควรดําเนินการจัดกิจกรรมเพ่ือเสริมสรางการรับรูเพ่ือใหบุคลากรสํานักกรรมาธิการ ๒  
ตระหนักถึงความสําคัญในการแยกขยะกอนทิ้ง ลดใชพลังงานและทรัพยากร  
  ๒. ควรดําเนินการจัดทําบอรดประชาสัมพันธเพ่ือเปนการกระตุนใหบุคลากรสํานัก
กรรมาธิการ ๒ รบัทราบความรูเกี่ยวกับการดําเนินงานของคณะทํางานหมวด ๑ – หมวด ๖  
  คณะทํางานหมวด ๓ การใชพลังงานและทรัพยากร 
  นางสาวอรทัย  แหวนนาค หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการดําเนนิงาน ดังนี ้
  คณะทํางานหมวด ๓ ไดดําเนินการกําหนดมาตรการการใชทรัพยากรและพลังงาน ดังนี้  
  ๑) การใชน้ํา 
 การนําน้ํากลับมาใชใหม โดยการนําน้ําที่เหลือจากขวดน้ําดื่มมาใชรดน้ําตนไมภายใน
สํานัก ซึ่งไดดําเนินการอยูแลว และไดกําหนดมาตรการเพ่ิมเติมเกี่ยวกับการกําหนดเวลารดน้ําตนไม                 
จากน้ําที่เหลือจากขวด โดยดําเนินการวนัละ ๑ ครั้ง ชวงเชาระหวางเวลา ๐๖.๐๐ – ๐๘.๐๐ นาฬิกา  หรอื
ชวงเย็น ระหวางเวลา ๑๖.๓๐ – ๑๘.๐๐ นาฬิกา  
  ๒) การใชพลังงาน 
   ๒.๑)  ปดไฟชวงพักเที่ยง (ปดเฉพาะโซน) 
   ๒.๒) กลับกอนปดกอน (ปดเฉพาะโซน) 
   ๒.๓) หองประชุม KM หากไมใชใหปดไฟ 
   ๒.๔)  หองผูอานวยการสานัก ถาไมอยูใหปดไฟ 
   ๒.๕) ดําเนินการตรวจสอบขอมูลการใชยานพาหนะของบุคลากรในสํานักเพ่ือใชเปน
ขอมูลประกอบการรณรงคดานการประหยัดการใชพลังงานเชื้อเพลิง (รถยนตสวนตัว จํานวน ๖๓ คน  
และรถยนตสาธารณะ จํานวน ๓๑ คน) 
  ๓) การใชทรัพยากรอื่น ๆ 
   ๓.๑) กระดาษ 
    (๑) กําหนดใหจัดวางกระดาษเปน ๓ ชนิด คือ  
     - กระดาษดี  
     - กระดาษ Reuse 
     - กระดาษจําหนาย  
    (๒) รณรงคใหตรวจงานกอนพิมพ เพ่ือลดการใชกระดาษและหมึกพิมพ 
    (๓) รณรงคใหพิมพงาน ๒ หนา 
    (๔)  กระดาษพิมพหนาเดียว รณรงคใหนํามาใชสําหรับการจดประเด็นในการประชุม 
    ท้ังนี้ สถิติขอมูลดังกลาวจะนําไปใชประกอบการคํานวณการลดใชกระดาษ               
และหมึก ของสํานักกรรมาธิการ ๒ 
   ๓.๒)  อุปกรณเครื่องเขียน และวัสดุอุปกรณอื่น ๆ 
    (๑) จัดพ้ืนท่ีอุปกรณเครื่องเขียนและวัสดุอุปกรณสํานักงานอื่น ๆ เปน ๒ จุด  
    (๒) จัดพ้ืนท่ีสําหรับวางเครื่องพิมพเอกสาร จํานวน ๓ จุด 
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  ๔) การประชุมและการจัดนิทรรศการ 
   ๔.๑) การจัดการประชุมแบบไรกระดาษ โดยการสงหนังสือนัด เอกสารประกอบการ
ประชุมทางอิเล็กทรอนิกส 
   ๔.๒) บันทึกขอมูลการประชุมทุกครั้ง โดยขอมูลที่ตองบันทึกมีดังนี้ 
    - วัน/เดือน/ป 
    - เวลา 
    - เรื่องการประชุม  
    - จํานวนผูเขาประชุม 
    - จํานวนเอกสารประกอบการประชุม (แผน) 
    - อุปกรณที่ใชในการประชุม 
    - วิธีการสงเอกสารประกอบการประชุม 
    - ผูบันทึกขอมูล 
  อนึ่ง คณะทํางานหมวด ๓ จะดําเนินการจัดพ้ืนท่ีสําหรับจัดวางกระดาษ อุปกรณเครื่องเขียน               
และเครื่องพิมพเอกสารตอไป    
  คณะทํางานหมวด ๔ การจัดการของเสีย  
  นางธรียุทธ  ตั้งบุญเกษม หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการดําเนินงาน ดงันี้  
  คณะทํางานหมวด ๔ ไดดําเนินการจัดทําขอมูลและกําหนดผูรับผิดชอบ ดังนี้    
  ๑) การจัดการของเสีย  
   ๑.๑)  ดําเนินการจัดทําขอมูลแยกประเภทขยะ โดยสํานักกรรมาธิการ ๒ จําแนกขยะ
ออกเปน ๒ ประเภท คือ ขยะท่ัวไปและขยะรีไซเคิล ซึ่งมีการจัดวางถังขยะท้ัง ๒ ประเภท บริเวณประตู
หนาสํานักกรรมาธิการ ๒ 
   ๑.๒) ดําเนินการจัดทําขอมูลเสนทางขยะและประชาสัมพันธใหบุคลากรสํานัก
กรรมาธิการ ๒ ทราบตอไป  
   ๑.๓)  ดําเนินการเก็บรวบรวมขอมูลสถิติปริมาณขยะของสํานักกรรมาธิการ ๒ ใน
รูปแบบอิเล็กทรอนิกส  
   อนึ่ง บุคลากรของสํานักกรรมาธิการ ๒ จะตองทราบประเภทของขยะและวิธีการจัดการขยะ 
  ๒) การนําขยะกลับมาใชประโยชนหรือนําขยะกลับมาใชใหม  
   ๒.๑)  ดําเนินการนํากระดาษกลับมาใชซ้ํา 
   ๒.๒)  ในอนาคตจะมีการคิดคนนวัตกรรมการประดิษฐส่ิงของเพ่ือนํากลับมาใชประโยชน
ใหม ซึ่งจะตองนําขยะกลับมาใชใหมรอยละ ๔๕ ของขยะท้ังหมด    
  ๓) การจัดการน้ําเสีย  
   เนื่องจากบคุลากรสํานักกรรมาธิการ ๒ ใชหองน้ําสวนกลางของสํานักงาน ซึ่งจะกําหนด 
ผูรับผิดชอบในการประสานขอขอมูลเกี่ยวกับการจัดการน้ําเสีย โดยจะประชาสัมพันธรณรงคการกําจัดน้ําเสีย  
ใหบุคลากรสํานักกรรมาธิการ ๒ ทราบตอไป    
  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดใหขอเสนอแนะเพ่ิมเติมตอ 
คณะทํางานหมวด ๔ ดังนี้ 
  ๑. คณะทํางานหมวด ๔ ควรประสานสงขอมูลการจัดการของเสียใหคณะทํางานหมวด ๒ 
ดําเนินการประชาสัมพันธใหบุคลากรสํานักกรรมาธิการ ๒ ทราบตอไป    



- ๕ - 
 

  ๒. ควรกําหนดผูรับผิดชอบประเมินการคัดแยกขยะของบุคลากรสํานักกรรมาธิการ ๒ ทุกวัน               
วาเปนไปตามมาตรการท่ีกําหนดไวหรือไม อยางไร 
  ๓. เมื่อคณะทํางานหมวด ๔ กําหนดมาตรการเกี่ยวกับการจัดการของเสียเรียบรอยแลว              
ควรดําเนินการประชุมหารือกับแมบานของสํานักงานเพ่ือสรางความเขาใจและดําเนินการใหเปนไปใน
แนวทางเดียวกัน  
  คณะทํางานหมวด ๕ สภาพแวดลอมและความปลอดภัย 
  นายเฉลิมชัย  ศรีจันทร หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการดําเนินงาน ดงันี้ 
  คณะทํางานหมวด ๕ จะดําเนินการประชุมในวันท่ี ๖ พฤศจิกายน ๒๕๖๖ เพ่ือกําหนด
มาตรการและแนวทางเกี่ยวกับสภาพแวดลอมและความปลอดภัย ดังนี้ 
  ๑) มาตรการเกี่ยวกับความนาอยูของสํานักงาน   
  ๒) มาตรการเกี่ยวกับอากาศ แสง และเสียงในสํานกังาน   
  ๓) มาตรการเกี่ยวกบัการเตรียมความพรอมตอสภาวะฉกุเฉนิ  
  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดใหขอเสนอแนะเพ่ิมเติมตอ 
คณะทํางานหมวด ๕ วาควรเรงรัดดําเนินการจัดสภาพแวดลอมภายในสํานักกรรมาธิการ ๒ ใหแลวเสร็จ
โดยเร็ว เพ่ือเปนการเตรยีมความพรอมกอนเขารับการประเมินตอไป   
  คณะทํางานหมวด ๖ การจัดซ้ือจัดจาง 
  นางพิชชานันท สนอม หัวหนาคณะทํางาน ไดแจงความคืบหนาในการดําเนินงาน ดังนี้ 
  คณะทํางานหมวด ๖ ไดดําเนินการจัดทําขอมูลการเลือกใชผลิตภัณฑและบริการที่เปนมิตร
กับส่ิงแวดลอม (นอกสํานักกรรมาธิการ ๒) ไดแก โรงแรม สถานที่จัดงานหรืออื่น ๆ ท่ีไดมีการขึ้นทะเบียน
การบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม และไดเผยแพรประชาสัมพันธผานเว็บไซตของสํานักกรรมาธิการ ๒   
  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ ไดใหขอเสนอแนะเพ่ิมเติมตอ 
คณะทํางานหมวด ๖ วาควรดําเนินการประชาสัมพันธขอมูลดังกลาวขางตนผานทุกชองเพ่ือใหบุคลากร
สํานักกรรมาธิการ ๒ เลือกใชผลิตภัณฑและบริการท่ีเปนมิตรกับส่ิงแวดลอม    

  มติท่ีประชุม  
  นายอุสาห  ชูสินธ ผูอํานวยการสํานักกรรมาธิการ ๒ มีมติใหกําหนดวันประชุมบุคลากร
สํานักกรรมาธิการ ๒ เพ่ือรับทราบแนวทางและการดําเนินการ Green Office ใหเปนไปแนวทางเดียวกัน  
  
ระเบียบวาระท่ี ๔  เรื่องอื่น ๆ  

- ไมมี   
  
 เมื่อไดเวลาอันสมควรแลว ประธานในท่ีประชุมไดกลาวขอบคุณผูเขารวมประชุมและ           
ปดการประชุม 
 
เลิกประชุมเวลา ๑๒.๓๐ นาฬิกา  
 
   นางสาวศิริกุล  ขอประเสริฐ 
   นักวิชาการสนับสนุนงานนิติบัญญัติ 
   ผูจดบันทึกการประชุม 




