
แผนปฏิบัติการดำเนินการขับเคลื่อนสูส่ำนักงานสีเขียว (Green Office) สำนักกรรมาธกิาร ๑ สำนักงานเลขาธกิารวุฒิสภา 
ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

 
หมวด ๖  การจดัซื้อและจัดจ้าง 

 

หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่
พ.ศ. ๒๕๖๗ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ผู้รับผดิชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๖.๑ การจัดซื้อสินค้า                              
๖.๑.๑ การจัดซื้อสินค้าที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   ๑) กำหนดผูร้ับผดิชอบในการจดัซื้อสนิค้า 
   ๒) จดัทำแหล่งสบืคน้สินค้าและบรกิาร รูปแบบฉลาก
สิ่งแวดล้อมต่าง ๆ  
   ๓) จดัทำบญัชีรายการสนิค้าที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อม
ที่ใช้จริง 
   ๔) จัดทำบนัทึกข้อความ แจ้งเวียนจัดหาวัสดุที่เป็นมติร 
(แจ้งสำนักต่าง ๆ) 
   ๕) จดัทำหนังสอืแจ้งผูค้้า ให้จัดหาวัสดุที่เป็นมิตร 
ต่อสิ่งแวดล้อม 
 
 
 
  

๑ ครัง้ 
ต่อป ี

แผน 

                        

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 
 
 
 
 
นางดวงแก้ว ขจรผล 
นางสาวศศิกานต์  
พรามจร 

ปฏิบัต ิ

            



หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่
พ.ศ. ๒๕๖๗ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ผู้รับผดิชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๖.๑.๒ ร้อยละของการจดัซือ้สินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์
ในสำนักงานทีเ่ปน็มิตรกบัสิง่แวดล้อม 
   ๑) จดัเกบ็รายการจดัซื้อสินค้า เปน็รายเดือน  
ป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ คำนวณจำนวนรอ้ยละที่จดัซื้อ 
   ๒) จดัเกบ็รายการจดัจ้างสินค้า เปน็รายเดือน  
ป ีพ.ศ. ๒๕๖๘ คำนวณจำนวนรอ้ยละท่ีจดัจ้าง 

๑ ครัง้ 
ต่อป ี

แผน 

            

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 
 
นางสาวสุจิตรา พึ่งสนิท 

ปฏิบัต ิ

            
๖.๑.๓ ร้อยละของปรมิาณและประเภทของวัสดุอุปกรณ์
ในสำนักงานทีเ่ปน็มิตรกบัสิง่แวดล้อม 
   ๑) คำนวณร้อยละของปรมิาณการจัดซื้อจดัจ้าง 
ที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
   ๒) จัดทำภาพประกอบสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

๑ ครัง้ 
ต่อ

เดือน 

แผน 

            

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 
 
 
นางสาวสุจิตรา พึ่งสนิท 

ปฏิบัต ิ  
 
 
 
 

            



หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่
พ.ศ. ๒๕๖๗ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ผู้รับผดิชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๖.๒ การจัดจ้าง                
๖.๒.๑ ร้อยละของการจดัจา้งหน่วยงานหรือบคุคล 
ที่มีการดำเนินงานที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม 
   ๑) ทำแบบประเมนิประสทิธิภาพผู้รับจ้าง  
   ๒) กำหนดหลักเกณฑ์การให้คะแนนผู้รบัจ้างชว่ง 
   ๓) จดัทำใบอนุญาตปฏบิตัิงานและข้อตกลง 
ด้านสิง่แวดลอ้ม 
   ๔) จดัทำประกาศสำนักกรรมาธิการ ๑  
เรื่อง มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของ ผู้รับจา้ง 
ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
   ๕) อบรมชีแ้จงด้านสิ่งแวดล้อมใหแ้ก่ผูร้ับจ้าง  

๑ ครัง้ 
ต่อ

เดือน 

แผน 

            

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 
 
 
นางประไพ รอดยิ้ม 

ปฏิบัต ิ

            
๖.๒.๒ ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดแูล
สิ่งแวดล้อมในพื้นที่ปฏบิัตงิานของหนว่ยงานหรือ  
บุคคลที่เข้ามาดำเนนิการ เชน่ ผู้รบัจ้าง ผู้รับจา้งชว่ง 
แม่บา้น รปภ. บุคลากรส่งเอกสาร เป็นตน้ 
   ๑) จดัทำแบบประเมนิประสิทธิภาพตามแบบประเมิน
กรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิง่แวดล้อม  

๑ ครัง้ 
ต่อ

เดือน 

แผน 

            

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 

  นางสาวณภัทร แผ่นแก้ว ปฏิบัต ิ

            



หมวด/ตวัชี้วดั/รายละเอียด ความถี ่
พ.ศ. ๒๕๖๗ พ.ศ. ๒๕๖๘ 

ผู้รับผดิชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๖.๒.๓ การเลือกใชบ้ริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม  
(นอกสำนักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที่จดังาน หรอื  
อื่น ๆ ที่ได้มกีารขึ้นทะเบียนการบริการที่เปน็มติร 
กับสิ่งแวดล้อม 
   ๑) จดัทำประกาศสำนักกรรมาธิการ ๑ เรื่อง แนวทาง
สำหรบัการจดัประชมุ อบรม สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ 
และการคดัเลือกสถานที่ที่เป็นมติรกบัสิ่งแวดล้อม 
   ๒) แบบการคัดเลอืกสถานที่ที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อม 
   ๓) จดัทำแหล่งการสบืคน้โรงแรมที่เปน็มติรกบั
สิ่งแวดล้อม และรายชื่อโรงแรมทีเ่ป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม (Green Hotel) กรณีมคีวามจำเป็นต้องจดั
ประชมุ สัมมนา และอบรม นอกสำนักกรรมาธกิาร ๑ 
ในเขตกรงุเทพมหานคร เนื่องจากอยู่บริเวณใกล้เคียงกับ
สำนักงาน 

๑ ครัง้ 
ต่อ

เดือน 

แผน 

            

คณะทำงาน 
หมวด ๖ 
 
 
 
 
 
 
นางสาวสิริพร บุญนพ 

ปฏิบัต ิ

            
 
 

 

 

 

  
(นางดวงแก้ว ขจรผล) 

เลขานุการคณะทำงาน หมวด ๖ 
ผู้จัดทำ 

วันที่       กันยายน ๒๕๖๘ 

  
(นางสาวสุจิตรา พ่ึงสนิท) 

หัวหน้าคณะทำงาน หมวด ๖ 
ผู้ตรวจสอบ 

วันที่        กันยายน ๒๕๖๘ 
 
 

  
(นางยุวดี  รูปขจร) 

ผู้อำนวยการสำนักกรรมาธิการ ๑ 
ผู้อนุมัติ 

วันที่       กันยายน ๒๕๖๘ 
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