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บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ กลุ่มงานบรกิารทัว่ไป สำนกักรรมาธิการ โทร. ๙๑๔๖ 
ที ่ วันที่         กุมภาพันธ์ ๒๕๖๘  
เรื่อง  แนวทางการดำเนนิการจัดซื้อจดัจ้างสนิค้าและบริการทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดลอ้ม 

เรียน  บุคลากรสํานักกรรมาธิการ ๑ 

 ตามที่  สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ได ้ม ีนโยบายด้านสิ ่งแวดล้อม พ.ศ. 2566 
ตามประกาศสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ลงวันที่ ๑๒ ธันวาคม ๒๕๖๗ กำหนดให้ดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง 
การเล ือกใช ้ว ัสด ุ อ ุปกรณ์ เคร ื ่องใช ้สำน ักงานและบร ิการที ่ เป ็นม ิตรก ับส ิ ่งแวดล ้อม ด ังนั้น 
เพื่อสนับสนุนตามเกณฑ์การประเมินสำนักงานสีเขียว หมวด 6 การจัดซื้อจัดจ้าง รวมทั้งเพื่อให้การปฏิบตัิงาน
ถูกต้องตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ พ.ศ. 2560 กฎกระทรวงกำหนดพัสดุ
และวิธีการจัดซื้อจัดจ้างพัสดุที่รัฐต้องการส่งเสริมหรือสนับสนุน พ.ศ. 2563 และนโยบายด้านสิ่งแวดล้อม
ของสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยสำนักการคลังและงบประมาณ ได้มีหนังสือที่ สว 0004.04/๑๖๓ 
ลงวันที่ ๒๔ กุมภาพันธ์ 256๘ เรื่อง แนวทางการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้างสินค้าและบริการที่เป็นมิตร 
กับสิ่งแวดล้อม เพ่ือขอทบทวนแนวทางการปฏิบตัิในการดำเนินการจัดซื้อจัดจ้าง นั้น 

ในการนี้ กลุ่มงานบริหารทั่วไป จึงขอทบทวนแนวทางการปฏิบัติในการดำเนินการจัดซื้อ
จัดจ้างของสำนักกรรมาธิการ ๑ เพื่อให้การดำเนินการด้านการจัดซื้อจัดจ้าง เป็นไปด้วยความถูกต้อง 
ครบถ้วน ดังนี้ 

1. การใช้สินค้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ให้เลอืกใช้สินค้าและบรกิารที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อม โดยพิจารณาถึงการรับรองสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น ฉลากเขียว, ตะกร้าเขียว, 
ฉลากคาร์บอนฟุตพริ้นท์, ฉลากลดคาร์บอนฟุตพริ้นท์, ฉลากคูลโหมด, ฉลากลดคาร์บอน, ฉลากประหยัดไฟ
เบอร์ ๕, ฉลากพลังงานประสิทธิภาพสูง, Green Production, G Upcycle, ฉลากใบไม้เขียว Green Leaf, 
Green Hotel, SCE GREEN CHOICE, Eco Plus, Green For Life, Green Heart Label, CIRCULAR MARK 
และ Eco Self Declare https://thaigreendirectory.com/list-labels-detail 

2. แนวทางปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง
2.1 ให้ผู้มีหน้าที่กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน

ตรวจสอบรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากฐานข้อมูลบัญชีรายชื่อสินค้าและบริการที่เป็นมิตร   
กับสิ่งแวดล้อม โดยสามารถสืบค้นแหล่งข้อมูลสินค้า ได้ที่ 

(1) กรมควบคุมมลพิษ http://gp.pcd.go.th/  
(2) มูลนิธิสถาบนัสิ่งแวดล้อมไทย https://www.tei.or.th/greenlabel/  
(3) สภาอตุสาหกรรมประเทศไทย https://thaigreendirectory.com/  
(4) ฉลากคาร์บอนฟุตพริน้ท ์http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/  
(5) ฉลากลดโลกร้อน http://gp.pcd.go.th/ผลิตภัณฑ์ที่ขึ้นทะเบียนฉลากลดโลก

ร้อน.html 
(๖) ฉลากประหยัดไฟเบอร์ ๕ http://labelno5.egat.co.th/new58/#to_label_info 
(๗) ฉลากประสิทธิภาพสูง http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-

product?productTypeId=1 
2.2 กำหนด… 
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  2.2 กำหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงานให้เป็นพัสดุ
ที ่มีรายละเอียดหรือคุณสมบัติที ่เป็นมิตรกับสิ ่งแวดล้อม ซึ ่งต้องเป็นสินค้าที ่มีคุณภาพไม่ด้อยกว่า  
เมื่อเทียบกับสินค้าที่ทำหน้าที่อย่างเดียวกัน 

  2.3 กรณีตรวจสอบแล้วพบว่าสินค้าที่จะจัดซื้อจัดจ้างไม่อยู่ในบัญชีรายชื่อสินค้า  
ที ่เป็นมิตรกับสิ ่งแวดล้อมให้เลือกใช้สินค้าที ่มีผลกระทบต่อสิ ่งแวดล้อมน้อย เช่น วัสดุไม่มีสารเคมี 
วัสดุไม่มีพิษ วัสดุหมุนเวียนทดแทน วัสดุรีไซเคิล และวัสดุที่ใช้พลังงานต่ำ 

  2.4 การจัดจ้างจะต้องกำหนดผู้ประกอบการใช้สินค้าที ่เป็นมิตรกับสิ ่งแวดล้อม 
มีการปฏิบัติงานตามกฎข้อบังคับด้านคุณภาพและสิ่งแวดล้อมของบริษัท และการดำเนินงานป้องกันมลพิษ
และความปลอดภัยที่เกิดจากกิจกรรมการใช้ทรัพยากรและลดพลังงาน 

  2.5 ดำเนินการให้เป็นไปตามพระราชบัญญัติการจัดซื้อจัดจ้างและบริการพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. 2560 กฎกระทรวง และหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่เกี่ยวข้อง 

3. การคัดเลือกสถานที่ท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมสำหรับการจัดประชุม อบรม สัมมนา
การประชุม อบรม สัมมนา และกิจกรรมต่าง ๆ ให้พิจารณาจัดภายในสำนักงาน

เลขาธิการวุฒิสภาเป็นลำดับแรก หากกรณีมีความจำเป็นต้องจัดภายนอกสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
ให้พิจารณาเลือกสถานที่ ดังนี้ 

  3.1 พิจารณาเลือกใช้บริการโรงแรม/สถานที่ที่ได้รับการรับรองมาตรฐานการจัดการ
สิ่งแวดล้อม เล่น ISO 14001 Green Hotel ใบไม้เขียว ฉลากเขียว Green Office หรือ Green Building 
เป ็นต ้น โดยด ูข ้อม ูลได ้จากเว ็บไซต ์ เช ่น https://greenhotelthai.com/th/hoteldatabase หรือ 
https://www.data.go.th/dataset/db0103-002  

  3.2 การเลือกสถานที่จัดประชุม อบรม สัมมนา หรือกิจกรรมภายนอกสำนักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา จะเลือกโรงแรม/สถานที ่จ ัดกิจกรรมในระยะทางรัศมีไม่เกิน 250 กิโลเมตร 
หรือใช้เวลาเดินทางไม่เกิน 3 ชั่วโมง/ครั้ง 

  3.3 ในกรณีที ่ไม ่สามารถเลือกใช้บริการโรงแรม/สถานที ่ท ี ่ได ้ร ับการรับรองฯ 
อยู ่ในบริเวณใกล้เคียงสำนักงานฯ จะต้องเลือกสถานที่ที ่ใช้เวลาเดินทางน้อยที ่สุดและจัดประชุม  
ในรูปแบบ Green meeting (ตามความเหมาะสมและเป็นไปได้)  

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และแจ้งให้เจ้าหน้าที่ที่เกี่ยวข้องทราบเพ่ือถือปฏิบัติต่อไป 

(นางยวุด ี รปูขจร) 
 ผู้อำนวยการสำนักกรรมาธิการ ๑ 

เจ้าของเรื่อง : นางประไพ  รอดยิ้ม ...................................... 
       เจ้าพนกังานธรุการอาวุโส     (นางสาวสุจิตรา พ่ึงสนิท) 

หมายเหต ุ: ตำแหน่งผู้บงัคบับัญชากลุ่มงานว่าง    เจ้าพนกังานธรุการอาวุโส 
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