
  บันทึกข้อความ 
 

ส่วนราชการ   ส ำนักกรรมำธิกำร 1   กลุม่งำนบรหิำรทั่วไป  โทร. 9141 
ที่    สว 0009.09/                              วันที ่       มกรำคม  ๒๕68                  
เรื่อง  กำรมอบหมำยกำรปฏิบตัิงำนเกี่ยวกับกำรจดัซื้อวัสดุ ครภุัณฑ์ และกำรควบคมุกำรเบิกจ่ำยวัสด ุ
 

เรียน ผูอ้ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธกิำร 1 
 

 ตำมที่กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป ส ำนักกรรมำธิกำร 1 มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับ
กำรขออนุมัติซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำยวัสดุ นั้น 

  ในกำรนี้ เพ่ือให้กำรปฏิบัติรำชกำรของกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป เป็นไปด้วยควำมเรียบร้อย    
เกิดควำมคล่องตัว และสำมำรถสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักกรรมำธิกำร 1 ได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
ดังนั้น จึงเห็นควรมอบ 
 1. นำงดวงแก้ว  ขจรผล เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
 2. นำงสำวศศิกำนต์  พรำมจร เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส กลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
เป็นผู้รับผิดชอบหน้ำที่ในกำรด ำเนินกำรเกี่ยวกับกำรขออนุมัติซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และกำรควบคุมกำรเบิกจ่ำย
วัสดุของส ำนัก 

 จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณา หากเห็นชอบจะได้แจ้งเวียนให้ข้าราชการในส านักทราบต่อไป 
 

 

 

 

 (นำงสำวสุจิตรำ  พึ่งสนิท) 
 หัวหน้ำคณะท ำงำน หมวด 6 กำรจัดซื้อและจัดจ้ำง 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

เจ้ำของเรื่อง :  นำงดวงแกว้  ขจรผล               
    เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส 
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