
TUKKATA







 
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ   กลุ่มงานบริหารทั่วไป  โทร. ๐ ๒๘๓๑ ๙๑๔๖ 
ที ่                                                         วนัที ่  ๑๐ พฤศจิกายน ๒๕๖๖    .    
เรื่อง  แนวทางจดัซือ้จัดจ้างสินค้าและบริการที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม  

เรียน  บุคลากรส านักกรรมาธิการ ๑   

         ตามที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และส านักกรรมาธิการ ๑ ได้มีประกาศนโยบาย             
ด้านสิ่งแวดล้อม ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ ก าหนดให้ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง การเลือกใช้วัสดุ 
อุปกรณ์ เครื่องใช้ส านักงานและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ดังนั้น เพ่ือสนับสนุนนโยบายด้าน
สิ่งแวดล้อมของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา และเกณฑ์การประเมินส านักงานสีเขียว หมวด ๖ การจัดซื้อ
จัดจ้าง ส านักบริหารงานกลาง จึงขอทบทวนแนวทางปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ดังนี้ 
     ๑. การใช้สินค้าและบริการที่ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  ให้เลือกใช้สินค้าและบริการ                   
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม โดยพิจารณาถึงการรับรองสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม เช่น สินค้าที่ได้รับ
ฉลากเขียว ตะกร้าเขียว ฉลากประหยัดพลังงานเบอร์ ๕ ฉลากประสิทธิภาพสูง และฉลากประหยัดพลังงาน 
เป็นต้น 
     ๒. แนวทาวปฏิบัติในการจัดซื้อจัดจ้าง 
         ๒.๑ ให้ผู้มีหน้าที่ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงาน
ตรวจสอบรายชื่อสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากฐานข้อมูลบัญชีรายชื่อสินค้าและบริการที่เป็นมิตร             
กับสิ่งแวดล้อม โดยสามารถสืบค้นแหล่งข้อมูลสินค้า ได้ที่ 
      (๑) http://gp.pcd.go.th/ กรมควบคุมมลพิษ 
      (๒) https://www.tei.or.th/greenlabel/ มูลนิธิสถาบันส่ิงแวดล้อมไทย 
      (๓) https://thaigreendirectory.com/ สภาอุตสาหกรรมแห่งประเทศไทย 
      (๔) http://thaicarbonlabel.tgo.or.th/reduction_approval/reduction_approval  
ฉลากคาร์บอนฟุตพริ้นท์ หรอืฉลากลดโลกร้อน 
      (๕) http://labelno๕.egat.co.th/new๕๘/#to_label_info ฉลากประหยัดไฟ
เบอร์ ๕ 
      (๖) http://labelling.dede.go.th/survey/product/list-product?productTypeld=๑ 
ฉลากประสิทธิภาพสูง 
            ๒.๒ ก าหนดรายละเอียดคุณลักษณะเฉพาะของพัสดุหรือขอบเขตของงานให้เป็นพัสดุ 
ที่มีรายละเอียดหรือคุณสมบัติที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมซึ่งต้องเป็นสินค้าที่มีคุณภาพไม่ด้อยกว่าเมื่อเทียบ
กับสินค้าอื่นที่ท าหน้าที่อย่างเดียวกัน 
         ๒.๓ กรณีตรวจสอบแล้วพบว่าสินค้าที่จะจัดซื้อจัดจ้างไม่อยู่ในบัญชีรายชื่อสินค้า        
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมให้เลือกใช้สินค้าที่มีผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมน้อย เช่น วัสดุไม่มีสารเคมี วัสดุไม่มีพิษ 
วัสดุหมุนเวียนทดแทน วัสดุรีไซเคิล และวัสดุที่ใช้พลังงานต่ า 
         ๒.๔ การจัดจ้างจะต้องก าหนดให้ผู้ประกอบการใช้สินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม            
มีการปฏิบัติงานตามกฎข้อบังคับด้านคุณภาพและสิ่งแวดล้อมของบริษัท และการด าเนินงานป้องกันมลพิษ
และความปลอดภัยที่เกิดจากกิจกรรมการใช้ทรัพยากรและลดพลังงาน 
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         ๒.๕ ด าเนินการให้เป็นไปตามพระราชบญัญตัิการจดัซือ้จัดจ้างและบริหารพัสดุภาครัฐ 
พ.ศ. ๒๕๖๐ กฎกระทรวง และหนังสือเวียนกรมบัญชีกลางที่เกี่ยวข้อง 
     ๓. การคดัเลือกสถานที่ทีเ่ปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อมส าหรับการจัดประชุม อบรม สัมมนา 
         การประชุม อบรม สัมมนา และกิจกรรมต่าง ๆ ให้พิจารณาจัดภายในส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาเป็นล าดับแรก หากกรณีมีความจ าเป็นต้องจัดภายนอกส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา               
ให้พิจารณาเลือกสถานที่ ดังนี้ 
         ๓.๑ พิจารณาเลือกใช้บรกิารโรงแรม/สถานที่ที่ได้รบัการรับรองมาตรฐานการจดัการ
สิ่งแวดล้อม เช่น ISO ๑๔๐๐๑ Green Hotel ใบไม้เขียว ฉลากเขียว Green Office หรือ Green 
Building เป็นตน้ โดยดขู้อมลูได้จากเวบ็ไซต์ เชน่  http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/    
หรือ http://www.data.go.th/dataset/db๐๑๐๓-๐๐๒ 
         ๓.๒ การเลือกสถานที่จัดประชุม อบรม สัมมนา หรือกิจกรรมภายนอกส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา จะเลือกโรงแรม/สถานที่จัดกิจกรรมในระยะทางรัศมีไม่เกิน ๒๕๐ กิโลเมตร หรือใช้เวลา
เดินทางไม่เกิน ๓ ชั่วโมง/ครั้ง 
         ๓.๓ ในกรณีที่ไม่สามารถเลือกใช้บริการโรงแรม/สถานที่ที่ได้รับการรับรองฯ อยู่ใน
บริเวณใกล้เคียงส านักงานฯ จะต้องเลือกสถานที่ที่ใช้เวลาเดินทางน้อยที่สุดและจัดประชุมในรู ปแบบ 
Green meeting (ตามความเหมาะสมและเป็นไปได้)  

      จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ และถือปฏิบัติโดยเคร่งครัด 

 

 
                                   (นางยุวดี  รูปขจร) 
 ผู้อ านวยการส านักกรรมาธิการ ๑ 
       
 
  
 
 
 

เจ้าของเรื่อง :  นางประไพ  รอดยิ้ม    .................ผูบ้งัคับบัญชากลุม่งาน
          เจ้าพนกังานธรุการอาวุโส 
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