
 
 
 
 

คําส่ังสํานักกาํกับและตรวจสอบ 
ที่ ๑๗ / ๒๕๖๖ 

เรื่อง  มอบหมายการปฏิบตังิานดานการรับขอเสนอแนะ/ขอคดิเหน็ดานส่ิงแวดลอม  
------------------------------------------------------ 

  

เพ่ือประโยชนและประสิทธิภาพในการปฏิบัติงานการขับเคล่ือนสํานักกํากับและตรวจสอบ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาเปนสํานักสีเขียว (Green Office) และเปนไปตามเกณฑการประเมิน
สํานักงานสีเขียว (Green Office) หมวด ๒ การส่ือสารและสรางจิตสํานึก ขอ ๒.๒.๔ กําหนดใหมี
ชองทางรับขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นดานส่ิงแวดลอม และนํามาปรับปรงุแกไข (๒) มีผูรับผิดชอบในการรบั
ขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น จึงมอบหมายผูรับผิดชอบการปฏิบัติงานดานการรับขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็น 
ดานส่ิงแวดลอม  ดังนี้ 

๑. นางสาวธนิกาญน  ปาลกะวงศ ณ อยุธยา  นิตกิรชํานาญการ  รบัผิดชอบ 
  - ชองทางเดินทางมาดวยตนเอง ณ สํานักกํากับและตรวจสอบ ชั้น ๒ สํานักงาน 

   เลขาธิการวุฒิสภา (ฝง สว.)  
  - ชองทางโทรศัพท ๐ ๒๘๓๑ ๙๓๒๙  

๒. นางสาวเขมจิรา  กลองแกว  เจาพนกังานธรุการปฏิบตังิาน  รบัผิดชอบ 
  -  ชองทางระบบอิเล็กทรอนิกส Facebook Fanpage “สํานกักํากับและตรวจสอบ”  

๓.  นายณษภรฑ  แกวขนุทอง นิติกรปฏิบตัิการ  รับผิดชอบ 
  -  ชองทางรับขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นดานส่ิงแวดลอมอิเล็กทรอนิกส (Google forms) 

ผาน QR Code บนเว็บไซต Facebook Fanpage  Line Group และโปสเตอรประชาสัมพันธตาง ๆ 

๔. นางสาวเบญญา  สุขวฒันธนิกกุล  นติิกรปฏิบตัิการ  รับผิดชอบ 
  -  กลองรบัฟงขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นดานส่ิงแวดลอม สํานักกํากับและตรวจสอบ 

๕. นางสาวอาภัสรา  ประทุมทอง  เจาพนักงานธุรการชํานาญงาน เลขานุการคณะทํางานฯ
หมวด ๒ การส่ือสารและสรางจิตสํานึก รวบรวมแบบบันทึกรับขอเสนอแนะดานส่ิงแวดลอม (แบบฟอรม ๒.๒ (๒)) 
และคําตอบขอรองเรียนและนําเขาท่ีประชุมคณะทํางานฯ พิจารณาขอรองเรียนตามประเภท/ประเด็น 
การตอบขอคําถามและคําตอบขอรองเรียน รวมท้ัง แจงผลการดําเนินงานตามแนวทางการแกไข/ปองกัน
ปญหาและแจงใหผูใชบริการทราบ 

 
 
 
 

หนาท่ีรับผิดชอบ ... 
 
 



 - ๒ - 

 

หนาท่ีรับผิดชอบ 
๑) ดําเนินการรับขอเสนอแนะ/ขอคิดเห็นดานส่ิงแวดลอมตามชองทางท่ีไดรับมอบหมาย 

และทําการบันทึกรับขอเสนอแนะดานส่ิงแวดลอม (แบบฟอรม ๒.๒ (๒)) พรอมติดตอแจงการรับเรื่อง
กลับไปยังผูใชบริการทันทีเมื่อไดรับเรื่อง 

๒) สงแบบบันทึกรับขอเสนอแนะดานส่ิงแวดลอม (แบบฟอรม ๒.๒ (๒)) ใหแก
คณะอนุกรรมการดําเนินการสํานักงานสีเขียว ดานนโยบายและการส่ือสาร เ พ่ือรายงานตอ
คณะกรรมการขับเคล่ือนสํานักงานเลขาธิการวุฒสิภาเปนสํานักงานสีเขียว (Green Office) 

๓) ประสานงานสงขอคําถาม และติดตามคําตอบจากเจาของเรื่อง เพ่ือดําเนินการนําเสนอ
ผูบริหาร และแจงใหผูใชบริการไดรับทราบตอไป 

๔) เผยแพรคําถาม/คําตอบ ผานชองทางการส่ือสารหนวยงานทุกครั้ง 
๕) ปฏิบัติหนาที่อื่นตามท่ีไดรับมอบหมาย 

 ทั้งนี้ ตั้งแตบัดนี้เปนตนไป 

ส่ัง ณ วันท่ี   ๑๖   พฤศจิกายน พ.ศ. ๒๕๖๖ 
 

 
 

(นายบญุสงค  ทองอินทร) 
ผูอํานวยการสํานักกํากบัและตรวจสอบ 

 


