
 
 
 
 

ค ำสั่งส ำนักกำรประชมุ 
ท่ี           / ๒๕๖๕ 

เรื่อง แต่งตั้งคณะท ำงำนและมอบหมำยหน้ำที่ควำมรบัผิดชอบของคณะท ำงำน 
ด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖) 

----------------------------------- 
ตำมที่ได้มีค ำสั่งส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ที่ ๒๓0๒/๒๕๖๕ ลงวันที่ ๑๑ พฤศจิกำยน 

๒๕๖๕ แต่งตั้งคณะท ำงำนและมอบหมำยหน้ำที่ควำมรับผิดชอบของคณะท ำงำนด ำเนินกำรส ำนักงำน 
สีเขียว (Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖) นั้น 

ในกำรนี้ เพ่ือให้กำรด ำเนินกำรของคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. ๒๕๖๖ เป็นไป
อย่ำงมีประสิทธิภำพ บรรลุเป่ำประสงค์ที่ก ำหนด และเพ่ือให้สำมำรถบรรลุตำมกรอบตัวชี้วัดที่ก ำหนดไว้ 
จึงแตงตั้งคณะท ำงำนและมอบหมำยหน้ำทีควำมรับผิดชอบของคณะท ำงำนด ำเนินกำรส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖) ดังนี้ 

คณะท ำงำนหมวด ๑  กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำนและกำรปรับปรุง
อย่ำงต่อเน่ือง ประกอบด้วย 

๑. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรประชุม หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงสำวฐติิมำ  ประเสริฐ รองหวัหน้ำคณะท ำงำน 
๓. นำงสำวอธติิ  คงสงค ์ คณะท ำงำน 
๔. นำงสำววรีอร  ธีรพงศน์ภำลัย คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวพวงเพชร  กลั่นพจน์ คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวพัชรี  สุชำติพงค ์ คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
๗. นำยววิัฒน์  ดวงประเสรฐิ คณะท ำงำนและ

ผู้ช่วยเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑) ก ำหนดนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
๒) วิเครำะห์ปัญหำ และแนวทำงแก้ไขปัญหำสิงแวดล้อม และปรับปรุงอย่ำงต่อเนื่อง 
๓) ขับเคลื่อนนโยบำยส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ก ำหนดขอบเขตพ้ืนที่และขอบเขต

กิจกรรมของส ำนักกำรประชุม 
๔) วำงแผนกำรด ำเนินงำนส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
๕) ก ำหนดเป้ำหมำยและตัวขี้วัด ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน และของเสีย รวมถึง

ปริมำณก๊ำซเรือนกระจก 
๖) พิจำรณำข้อกฎหมำย กฎ ระเบียบ และมำตรกำรด้ำนสิ่งแวดล้อม 
 

๗) ประชมุทบทวน ... 
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๗) ประชุมทบทวน และด ำเนินกำรติดตำมผลกำรด ำเนินงำนด้ำนสิ่งแวดล้อม 
๘) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เป็น

ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 
๙) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด ๒  กำรสื่อสำรและสร้ำงจิตส ำนึก ประกอบด้วย 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนญัตติ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงสำวฐิติมำ  เฉิดโฉม คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวหทัยรัตน์  เนำว์พิริยวัฒน์ คณะท ำงำน 
๔. นำงชัชชนก  เกตุจรัส คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวนีรชำ  มงคลวงศ์สิริ คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวสำวิตรี  แก้วบริสุทธิ์ คณะท ำงำน 
๗. นำงบุษปัน  ปัญจบุรี คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑) ก ำหนดแผนกำรฝึกอบรม ด ำเนินกำรอบรม กำรประเมินผล และบันทึกประวัติ 

กำรฝึกอบรมของบุคลำกรภำยในส ำนักกำรประชุม 
๒) สร้ำงองค์ควำมรู้ด้ำนกำรใช้ทรัพยำกรและสิ่งแวดล้อมภำยในหน่วยงำนเพ่ือสื่อสำรให้

บุคลำกรรับทรำบ 
๓) ด ำเนินกิจกรรมอบรมให้ควำมรู้เกี่ยวกับส ำนักงำนสีเขียว และข้อมูลที่เกี่ยวข้องส่งเสริม

และสนับสนุนให้บุคลำกรและผู้ที่เกี่ยวข้องใช้ทรัพยำกรและพลังงำนอย่ำงคุ้มค่ำ กำรน ำกลับมำใช้ใหม่ 
และกำรลดมลพิษด้ำนสิงแวดล้อมอย่ำงต่อเนื่องและยั่งยืน 

๔) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๖) รำยงำนผลกำรด ำเนินกำรต่อคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำเป็น

ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 
๗) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด ๓  กำรใช้พลังงำนและทรัพยำกร ประกอบด้วย 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนระเบียบวำระกำรประชุมวุฒิสภำ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำยวรำวุธ  ศุภลักษณ ์ คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวสมพิศ  เสนำพล คณะท ำงำน 
๔. นำงสำวเบ็ญจมำศ  เอี่ยมประเสริฐ คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวสุมำลีรัตน์  เฉลิมพันธ์ คณะท ำงำน 
๖. นำงสุกัญญำ  แช่เตีย คณะท ำงำน 
๗. นำงสำวสัจจรัตน  พิชิตปัจจำ คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
 

 
โดยมีหน้ำที่ … 
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โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดขอบ ดังน้ี 
๑) ก ำหนดแผนงำน กิจกรรม เป้ำหมำย มำตรกำร และแนวทำงกำรด ำเนินกำรใช้ทรัพยำกร

และพลังงำนของส ำนักกำรประชุม 
๒) สร้ำงควำมตระหนักในกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำนภำยในส ำนักกำรประชุม 
๓) จัดเก็บข้อมูลปริมำณกำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน ได้แก่ ค่ำน้ ำ ค่ำไฟฟ้ำ ค่ำน้ ำมัน 

เชื้อเพลิง กระดำษ เป็นต้น 
๔) จัดท ำรำยงำนข้อมูลดังกล่ำวเพ่ือน ำเสนอคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 
๕) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวขี้วัดที่ก ำหนด 
๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด ๔  กำรจัดกำรของเสีย ประกอบด้วย 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุม่งำนกระทู้ถำม หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำยณัทกฤช  เปล่งรัศมี คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวอรจิรำ  ปู่เณร คณะท ำงำน 
๔. นำงธัญญำ  พลเสน คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวรุจิรำ  ยำนุทัย คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวณัฐณำ  ไชยน้อย คณะท ำงำน 
๗. นำยทรงวุฒิ  ศรีธรรม คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดขอบ ดังน้ี 
คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
๑) ก ำหนดมำตรกำรและแนวทำงกำรจัดกำรของเสียภำยในส ำนักกำรประชุม 
๒) จัดท ำแผนกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรจัดกำรของเสียของส ำนักกำรประชุม 
๓) บริหำรจัดกำรขยะก่อนส่งไปก ำจัด จัดท ำเส้นทำงกำรจัดกำรขยะแต่ละประเภทรวมถึง

กำรบันทึกปริมำณขยะรำยเดือน 
๔) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๕) จัดท ำรำยงำนข้อมูลเพ่ือรำยงำนเสนอต่อคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 
๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด ๕  สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย ประกอบด้วย 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนพระรำชบัญญัติ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำยเอกสิพงศ์  อ ำพรผล คณะท ำงำน 
๓. นำงสำววรรณวิภำ  ศรีวัฒนพงศ์ คณะท ำงำน 
๔. นำงสำววันวิสำข์  ศิวะกุล คณะท ำงำน 
๕. นำงนรำวดี  คละไฮ คณะท ำงำน 
 

๖. นำงสำวนิภำพร … 
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๖. นำงสำวนิภำพร  ทมถำ คณะท ำงำน 
๗. นำงสำวสุวรรณพร  ฉิ่งทอง คณะท ำงำน 
๘. นำงสำวเทวินทร์  เกษตระกูล คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑) ก ำหนดแผนงำน/กิจกรรมในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรควบคุมอำกำศภำยในส ำนัก 

กำรประชุม 
๒) ก ำหนดแผนงำน/กิจกรรมในกำรด ำเนินงำนด้ำนกำรควบคุมมลพิษทำงเสียงของส ำนัก

กำรประชุม 
๓) จัดท ำแผนจัดกำรควำมน่ำอยู่และภูมิทัศน์เพิ่มพ้ืนที่สีเขียวของส ำนักกำรประชุม 
๔) จัดท ำแผนกำรเตรียมควำมพร้อมต่อสภำวะฉุกเฉิน กำรฝึกซ้อมแผน กำรตรวจสอบ 

วัสดุอุปกรณ์ให้พร้อมต่อกำรใช้งำน และด ำเนินงำนให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวขี้วัดที่ก ำหนด 
๕) ท ำหน้ำที่และควำมรับผิดชอบของบุคลำกรในกำรด ำเนินกำรควบคุมสัตว์พำหะน ำเชื้อ

และบันทีกรำยงำนข้อมูลกำรตรวจสอบร่องรอยสัตว์พำหะน ำเชื้อ 
๖) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๗) จัดท ำรำยงำนสรุปผลเพ่ือรำยงำนเสนอต่อคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำร

วุฒิสภำเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 
๘) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

คณะท ำงำนหมวด ๖  กำรจัดซื้อจัดจ้ำง ประกอบด้วย 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำยสมศักดิ์  วิเชียรกุล คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวจันทนำ  ฉิมพสุทธิ์ คณะท ำงำน 
๔. นำงอัจฉรำ  เทศทอง คณะท ำงำน 
๕. นำงสำววิมลมำศ  คงสุข คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวอำรียำ  หมื่นฤทธิ์ คณะท ำงำน 
๗. นำงสำวภควดี  เกษตระกูล คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
โดยให้มีหน้ำที่ควำมรับผิดชอบ ดังน้ี 
๑) ก ำหนดแผนกำรจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำที่ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม พร้อมทั้งก ำหนด

ผู้รับผิดชอบเพ่ือด ำเนินกำรสืบค้น จัดหำ และจัดซื้อจัดจ้ำงสินค้ำประเภทดังกล่ำว 
๒) จัดท ำบัญชีรำยชื่อสินค้ำที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและจัดท ำแบบบันทีกรำยละเอียด 

ให้ซัดเจน 
๓) ควบคุมดูแลกำรปฏิบัติงำนของผู้รับจ้ำง เช่น เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย พนักงำน

ดูแลเครื่องถ่ำยเอกสำร พนักงำนท ำควำมสะอำด เป็นต้น 
 

 
๔) สรปุค่ำใช้จ่ำย ... 

 



  

 

- ๕ - 

๔) สรุปค่ำใช้จ่ำยที่ได้ด ำเนินกำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมและจัดท ำรำยงำน
ข้อมูลเพ่ือรำยงำนเสนอต่อคณะท ำงำนขับเคลื่อนส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำเป็นส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) ของส ำนักกำรประชุม 

๕) ด ำเนินงำนเพื่อให้บรรลุเป้ำหมำยตำมตัวชี้วัดที่ก ำหนด 
๖) ปฏิบัติหน้ำที่อื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 
 
ทั้งนี้ ตั้งแต่บัดนี้เป็นต้นไป 
 

สัง่ ณ วันที ่  พฤศจิกำยน  พ.ศ. ๒๕๖๕ 
 

 
 

(นำยบรรหำร ก ำลำ) 
ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรประชุม 


