
บันทึกขอความ 
สวนราชการ  สํานักพัฒนาทรัพยากรบุคคล กลุมงานฝกอบรมและสัมมนา โทร ๐ ๒๘๓๑ ๙๑๑๗ 
ที่      สว ๐๐๑๕.๑๕/                              วันท่ี           กุมภาพันธ ๒๕๖๖ 
เรื่อง  ขอความอนุเคราะหสนับสนุนการจัดโครงการซักซอมอพยพหนีไฟตามแผนปองกันและระงับอัคคีภยั 
        ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
เรียน  ผูอาํนวยการสํานัก ผูบังคับบญัชากลุมตรวจสอบภายใน และกลุมชวยอํานวยการนักบรหิาร  

ดวยสํานักบริหารงานกลาง โดยคณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ไดกําหนดจัดโครงการซักซอมอพยพหนีไฟตามแผนปองกันและระงับอัคคีภัยของ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ในวันจันทรที่ ๑๓ กุมภาพันธ ๒๕๖๖ ณ บริเวณหองโถงหนาหองประชุม
วุฒิสภา ชั้น ๒ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา และหองประชุมสัมมนา ชั้น B1-1 ถึง B1-6 ชั้น B1 อาคาร
รัฐสภา สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร พรอมกันนี้ไดกาํหนดใหมีพิธีเปดโครงการเวลา ๐๙.๐๐ – 
๑๐.๐๐ นาฬิกา ณ บริเวณหองโถงหนาหองประชุมวุฒิสภา ช้ัน ๒ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
โดยประธานวุฒิสภาใหเกียรติเปนประธานพิธีเปดโครงการ รายละเอียดปรากฏตามกําหนดการที่แนบมา
พรอมน้ี 

ในการนี้ เพื่อใหการเขารวมโครงการเปนไปดวยความเรียบรอยและมีประสิทธิภาพ  
จึงขอความอนุเคราะหการสนับสนุนเรื่องตาง ๆ ดังนี้ 

๑. มอบหมายผูแทนท่ีปฏิบัติหนาที่ผูนําดานการอพยพหนีไฟและดานการปฐมพยาบาล
เบื้องตน สํานัก/กลุมละ ๔ คน เขารวมพิธีเปดโครงการเวลา ๐๙.๐๐ – ๑๐.๐๐ นาฬิกา ณ บริเวณ 
หองโถงหนาหองประชุมวุฒิสภา ชั้น ๒ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๒. มอบหมายบุคลากรปฏิบัติหนาที่ชวยอํานวยการการลงทะเบียนเขารวมรับฟง 
การบรรยายใหความรูเกี่ยวกับเร่ืองการปฏิบัติตนเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม ในเวลา ๑๐.๐๐ – ๑๑.๐๐ 
นาฬิกา ณ หองโถง ช้ัน B1 อาคารรัฐสภา สํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎรของบุคลากรในสังกัด
ตนเอง สํานัก/กลุมละ ๓ คน โดยขอใหพรอมกัน ณ สถานท่ีจัดกจิกรรม เวลา ๐๙.๓๐ นาฬิกา 

๓. แจงใหบุคลากรในสังกัดของทานทุกคน เขารวมรับฟงการบรรยายใหความรู
เกี่ ยว กับ เรื่อ งการป ฏิบั ติ ตน เมื่ อ เกิด เหตุ เพลิ งไหม  ใน เวลา  ๑๐ .๐๐  – ๑๑ .๐๐  นาฬิ กา 
ณ หองประชุมสัมมนา ช้ัน B1-1 ชั้น B1 อาคารรัฐสภา สํานกังานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร  

อนึ่ง ขอใหแจงรายชื่อ ... 

201/2566
7 ก.พ. 2566

16.31 น.

ว๒๑๖
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อน่ึง ขอใหแจงรายช่ือบุคลากรตามขอ ๑. และ ขอ ๒. ใหสํานักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ภายในวันพุธท่ี ๘ กุมภาพันธ ๒๕๖๖ เพ่ือดําเนินการในสวนที่เก่ียวของตอไป 

จึงเรียนมาเพ่ือโปรดพิจารณาใหความอนุเคราะห และขอขอบคุณมา ณ โอกาสน้ี 
 
 

(นายเจษฎา  ชํานาญปา) 
ผูอํานวยการสํานักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
เจาของเรื่อง : ส.อ.ยรรยง  โสรัตน               ................ ผูบังคับบัญชากลุมงานฝกอบรมและสัมมนา 
                  นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ 

 “สามัคคีมีวินัย สุจริตโปรงใส รอบรูงานสภา มีจิตอาสา มุงงานสภาสัมฤทธิ์” 
(วัฒนธรรมองคกรของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา) 

   (นางสาวนิสาพร วิบูลย์จันทร์)
ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ

เรียน ผู้อำนวยการส นัก ฯ

1. ผู้แทนถ็นัก ที่ปฏิบัติ หน้าที่ด้านการอพยพ และ ปฐมพยาบาล ที่ ต้อง เข้างม

พิธี เปิด คือ คุณวิชัย คุณในที่ลา (ที่พอพยพ ) คุณ ตติยา คุณปรกรมย์ (ทัพปฐมพยาบาล)
2. บุคลากร ที่ปฏิบัติ หน้าที่ ลงทะเบียน คือ คุณสุมาลี คุณ สุพิณนิภา คุณวรรณวิภา
3. ขอความร่วมมือบุคลากรทุกท่าน เข้าร่วมฟังบรรยายโดยพร้อม เที่ยวกัน

และหากท่านใดไม่ สามารถ เข้าร่วม กิจกรรมในวันดังกล่าว ขอให้แจ้ง กง
.
บริหารที่ไป เพื่อ

รวบรวม ราย ชื่อน้าเรียน เลขาธิการวุฒิสภาต่อไป นาน



!

 

 

 

กําหนดการเปิดตัว “ทีมดับเพลิงจันทรา สยบ อัคคีภัย” 

โครงการซักซ้อมอพยพหนีไฟตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

วันจันทร์ท่ี 13 กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เวลา ๐๘.3๐ – 16.00 นาฬิกา 

ณ บริเวณโถงหน้าห้องประชุมวุฒิสภา ช้ัน 2 สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา และ 

ห้องประชุมสัมมนาช้ัน B1 - 2, 4, 5 และ 6 สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 
 

13 กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 

เวลา ๐๘.3๐ นาฬิกา - ลงทะเบียน  

เวลา 09.00 นาฬิกา     - กล่าวต้อนรับ และดําเนินรายการโดย สิบเอก ยรรยง โสรัตน์  

   นักทรัพยากรบุคคลชํานาญการ  

เวลา 09.05 นาฬิกา - รับชมวีดิทัศน์พิธีเปิดเก่ียวกับ “สถิติความสูญเสียท่ีเกิดจากความไม่รู้และ

   ความประมาท ซ่ึงถ้าได้รับการซักซ้อมตามแผนป้องกัน และระงับอัคคีภัย

   อย่างต่อเนื่องจะไม่เกิดความสูญเสีย” 

เวลา 09.๑๐ นาฬิกา - กล่าวรายงานโดย นางปัณณิตา สท้านไตรภพ รองเลขาธิการวุฒิสภา

   ในฐานะประธานคณะกรรมการป้องกันและระงับอัคคีภัยของ    

   สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 - กล่าวรายงานถึงท่ีมาและความสําคัญของ “ทีมดับเพลิงจันทรา สยบ อัคคีภัย” 

   โดย นางสาวนภาภรณ์  ใจสัจจะ เลขาธิการวุฒิสภา 

 - กล่าวเปิดโครงการโดย ศาสตราจารย์พิเศษ พรเพชร วิชิตชลชัย      

   ประธานวุฒิสภา 

เวลา 09.20 นาฬิกา - รับชมการแสดงบทบาทสมมติ และเปิดตัว “ทีมดับเพลิงจันทรา สยบ อัคคีภัย” 

เวลา 09.25 นาฬิกา - ประธานวุฒิสภา มอบของท่ีระลึกให้แก่ทีมฝึกอบรมและระงับอัคคีภัย 

   นายสมภพ ตะราษี ผู้จัดการท่ัวไป บริษัท ซีพี ออลล์ จํากัด (มหาชน)

   หัวหน้าสถานีดับเพลิง และกู้ภัยบางโพ และตัวแทนผู้ร่วมจัดนิทรรศการ

   จาก บริษัท โกลแฟ็บ จํากัด 

 - ถ่ายภาพหมู่ร่วมกัน 

เวลา 09.30 นาฬิกา - ประธานวุฒิสภาเยี่ยมชมนิทรรศการ จากกรมป้องกันและบรรเทาสาธารณภัย 

    สถานีดับเพลิงและกู้ภัยบางโพ และบริษัท โกลแฟ็บ จํากัด 
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เวลา 10.00 นาฬิกา - บรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับเรื่องการปฏิบัติตนเม่ือเกิดเหตุเพลิงไหม้ ดังนี้ 

  (1) แผนการอพยพหนีไฟและวิธีการอพยพหนีไฟ 

  (2) การค้นหาและช่วยเหลือผู้ประสบภัย 

  (3) การป้องกันแหล่งกําเนิดเพลิงไหม้ 

  (4) วิธีการใช้อุปกรณ์คุ้มครองความปลอดภัยส่วนบุคคลท่ีใช้ในการดับเพลิง 

   ณ ห้องประชุมช้ัน B ฝ่ังสภาผู้แทนราษฎร (B1-6)  

   โดย คุณวิเชียร สุทธิมีชัย เจ้าหน้าท่ีของบริษัท ซีพี ออลล์ จํากัด (มหาชน) 

   เป็นวิทยากรผู้บรรยาย 

เวลา 11.00 นาฬิกา - ฝึกปฏิบัติการอพยพหนีไฟ (จําลองสถานการณ์จริงภายในสํานักต่างๆ)     

   โดยทีมฝึกอบรมและระงับอัคคีภัยของ บริษัท ซีพี ออลล์ จํากัด (มหาชน)  

   แบ่งออกเป็น 3 กลุ่ม ดังนี้  

   กลุ่มท่ี 1  

   ช้ัน 4 สํานักการต่างประเทศ, สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและการส่ือสาร, 

   สํานักพัฒนาทรัพยากรบุคคล, กลุ่มช่วยอํานวยการนักบริหาร  

   ช้ัน 3 สํานักกรรมาธิการ 1 – 3, สํานักภาษาต่างประเทศ,  

   สํานักรายงานการประชุมและชวเลข 

   กลุ่มท่ี 2  

   ช้ัน 2 สํานักประชาสัมพันธ์, สํานักวิชาการ, สํานักกํากับและตรวจสอบ,

   สํานักการประชุม 

   ช้ัน 1 สํานักบริหารงานกลาง, สํานักการคลังและงบประมาณ,       

   กลุ่มงานส่ือมวลชน, กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์, กลุ่มตรวจสอบภายใน 

   กลุ่มท่ี 3  

   ช้ัน 9 สํานักนโยบายและแผน, สํานักกฎหมาย 

   ช้ัน 10 สํานักงานประธานวุฒิสภา  

   ช้ัน B1 สํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร,     

   สํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา, กลุ่มงานอาคารและสถานท่ี 

   กลุ่มงานพัสดุ, กลุ่มงานรักษาความปลอดภัย 

   ช้ัน MB1 สํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร,     

   สํานักการพิมพ์ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

   ช้ัน B2 กลุ่มงานยานพาหนะ 
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เวลา 15.00 นาฬิกา - สรุปผลการอพยพหนีไฟแต่ละสํานักและประชุมช้ีแจงผู้ซ่ึงได้รับมอบหมาย 

    ตามโครงสร้างแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย เม่ือเกิดเหตุอัคคีภัยระดับ 3 

เวลา 16.00 นาฬิกา - เสร็จส้ินกิจกรรม 

 

*** หมายเหตุ***  กําหนดการอาจมีการเปล่ียนแปลงได้ตามความเหมาะสม 

 

ผู้ประสานกิจกรรม  1. นางสาวอาภาเทพินน์ วัธนเวทย์ โทร 095-797-9391 

  2. นางสาวสุรดาภัทร แก้วใหญ่ โทร 065-485-5052  
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โครงการซักซ้อมอพยพหนีไฟตามแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

ในวันจันทร์ที่ ๑๓ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เวลา ๑๐.๐๐ – ๑๑.๐๐ นาฬิกา 

ณ ห้องประชุมสัมมนา ชั้น B1-1 ถึง B1-6 ชั้น B1 อาคารรัฐสภา ส านักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร 

************************ 

กิจกรรม : รับฟังการบรรยายให้ความรู้เกี่ยวกับเรื่องการปฏิบัติตนเมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 

ล าดับ ส านัก/กลุ่ม จ านวน ห้องรับฟังการบรรยาย 

๑ ผู้บริหาร ๓๐ 

B1-1 ๒ ส านักงานประธานวุฒิสภา ๕๐ 

๓ ส านักบริหารงานกลาง ๑๔๗ 

๔ ส านักประชาสัมพันธ์ ๑๐๙ 

B1-2 ๕ ส านักการคลังและงบประมาณ ๙๕ 

๖ ส านักการประชุม ๔๑ 

๗ ส านักการพิมพ์ ๗๒ 

B1-3 
๘ ส านักรายงานการประชุมและชวเลข ๗๙ 

๙ ส านักกฎหมาย ๔๘ 

๑๐ ส านักพัฒนาทรัพยากรบุคคล ๓๗ 

๑๑ ส านักกรรมาธิการ ๑ ๑๐๖ 

B1-4 ๑๒ ส านักกรรมาธิการ ๒  ๑๐๔ 

๑๓ ส านักวิชาการ ๓๗ 

๑๔ ส านักกรรมาธิการ ๓ ๑๔๘  

B1-5 ๑๔ ส านักเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร ๕๐ 

๑๖ ส านักภาษาต่างประเทศ ๒๖ 

๑๗ ส านักการต่างประเทศ ๒๔ 

๑๘ ส านักนโยบายและแผน ๓๕ 

B1-6 

๑๙ ส านักก ากับและตรวจสอบ ๓๓ 

๒๑ กลุ่มงานตรวจสอบภายใน ๗ 

๒๒ กลุ่มช่วยอ านวยการนักบริหาร ๔ 

๒๓ นักศึกษาฝึกงาน ๖๕ 

๒๔ ผู้แทน จนท.รักษาความปลอดภัย ๖ 

หมายเหตุ :  ๑. การจัดแบ่งบุคลากรในสังกัดส านัก/กลุ่ม พิจารณาตามล าดับโครงสร้างและจ านวนบุคลากร 

เนื่องจากห้องจัดกิจกรรมสามารถรองรับได้ ห้องละ ๒๕๐ คน (โดยประมาณ) 

๒. บุคลากรทุกคนต้องเข้าร่วมกิจกรรมตามก าหนดวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าว 
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20 ก.พ. 2566

10.15 น.

มอบกลุ่มงานบริหารทั่วไปดำเนินการ

             (นางสาวนิสาพร วิบูลย์จันทร์)
         ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ
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