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ค ำน ำ 
 

  ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ได้จัดท ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำร
วุฒิสภำฉบับนี้ขึ้น เพ่ือไว้เป็นแนวทำงในกำรป้องกันเหตุและเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
ซึ่งอำจจะเกิดขึ้นโดยไม่คำดคิด และส่งผลให้เกิดกำรสูญเสียในชีวิตและทรัพย์สิน อีกทั้งอำจมีผลกระทบ 
ต่อกระบวนกำรท ำงำนที่ส ำคัญของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยในแผนฉบับนี้ยังได้ก ำหนดให้ 
มีกำรอบรมและซักซ้อมแผน เพ่ือให้เกิดควำมคุ้นชินและสอดคล้องกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุกำรณ์ขึ้นจริง
กระบวนกำรต่ำง ๆ ที่ก ำหนดไว้ในแผนจะสำมำรถแก้ไขปัญหำให้ผ่ำนพ้นไปได้ด้วยดี ทั้งนี้ ส ำนักงำนเลขำธิกำร
วุฒิสภำ ได้มีกำรเตรียมควำมพร้อมรับมือเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันผลกระทบต่อชีวิตและทรัพย์สิน
อำจเกิดขึ้นได้ และเพ่ือให้สมำชิกรัฐสภำและบุคลำกรของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำเกิดควำมมั่นใจ 
ในระบบงำนและสถำนที่ท ำงำนถึงควำมพร้อมต่อกำรเกิดเหตุอัคคีภัย  

  ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีควำมคำดหวังอย่ำงยิ่งว่ำแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำฉบับนี้ จะเป็นแนวทำงในกำรบริหำรจัดกำรกับสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
เพ่ือให้สมำชิกรัฐสภำ ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร ลูกจ้ำง ประชำชน และบุคคลในวงงำนรัฐสภำมีควำมปลอดภัย 
ตลอดจนสำมำรถสนับสนุนในกำรจัดกระบวนกำรด้ำนนิติบัญญัติและกระบวนกำรต่ำงๆ ทีส่ ำคญัของวฒุสิภำ
ให้ด ำเนินกำรเป็นไปตำมกระบวนกำรเพ่ือให้เกิดประโยชน์ต่อประเทศชำติและประชำชนอย่ำงสูงสุด 
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แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

1.  วัตถุประสงค ์
 1.1. เพ่ือเป็นแนวทำงในกำรปฏิบัติเพ่ือป้องกันควำมเสียหำย/ลดควำมเสียหำยอันเกิดจำกเหตุอัคคีภัย 
และควบคุมผลกระทบจำกเหตุกำรณ์ที่เกิดขึ้นต่อกำรปฏิบัติงำนของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 1.2. เพ่ือป้องกันกำรสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของสมำชิกรัฐสภำ ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร 
ลูกจ้ำง หรือบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ฯลฯ รวมทั้งลดผลกระทบจำกกำรเกิดเหตุอัคคีภัยได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ 
 1.3. เพ่ือสร้ำงควำมเข้ำใจให้แก่บุคลำกรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
และผู้ที่เกี่ยวข้อง ในกำรเตรียมพร้อมรับมือและทรำบแนวทำงกำรปฏิบัติที่ถูกต้องเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

2.  ขอบเขต 
 แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ จัดท ำขึ้นเพ่ือใช้ในกำรป้องกัน ระงับ 
และแก้ไขสถำนกำรณ์เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย เพ่ือป้องกันกำรสูญเสียทั้งชีวิต ร่ำงกำย และทรัพย์สิน อีกทั้ง 
เพ่ือสร้ำงควำมมั่นใจในระบบกำรช่วยเหลือและดูแลของสมำชิกวุฒิสภำ ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร พนักงำนรำชกำร 
หรือบุคคลในวงงำนรัฐสภำ ฯลฯ เมื่อเกิดเหตุอัคคีภัยขึ้นภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยมีคณะกรรมกำร
ป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เป็นผู้รับผิดชอบด ำเนินตำมแผนป้องกันฯ ฉบับนี้ 

3.  ข้อมูลทั่วไป 
 ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ตั้งอยู่บนถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหำนคร 
ลักษณะโดยรวมเป็นอำคำรขนำดใหญ่ มีสมำชิกวุฒิสภำและบุคลำกรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
รวมทั้งสิ้นประมำณ 1,500 คน โดยแบ่งพ้ืนที่ออกเป็น 2 ส่วน ได้แก่ พ้ืนทีโ่ซนกลำง ประกอบไปด้วย ชั้น 10 
ชั้น 9 ชั้น 6 ชั้น 5 และพ้ืนที่โซนส ำนักงำน ประกอบไปด้วย ชั้น B2 ชั้น B1 ชั้น MB1 และชั้น 1 – 4  
มีโครงสร้ำงของส่วนรำชกำรภำยใน แบ่งได้เป็น 18 ส ำนัก ซึ่งตั้งอยู่ภำยในพื้นที่อำคำรรัฐสภำ 

4.  ค ำจ ำกัดควำม 
 4.1. เหตุอัคคีภัย  หมำยถึง  สำธำรณภัยประเภทหนึ่งที่เกิดจำกไฟ ซึ่งไฟเป็นพลังงำนอย่ำง
หนึ่งที่ให้ควำมร้อน โดยควำมร้อนของไฟที่ขำดกำรควบคุม ดูแล จะท ำให้ไฟเกิดกำรติดต่อลุกลำมตำม
บริเวณที่มีเชื้อเพลิงและเกิดกำรลุกไหม้ต่อเนื่อง ซึ่งหำกปล่อยเวลำของกำรลุกไหม้ให้นำนเกินไปจะท ำให้เกิด
กำรติดต่อลุกลำมและรุนแรงมำกยิ่งขึ้น ซึ่งจะส่งผลกระทบต่อชีวิต ร่ำงกำย และทรัพย์สินได้อย่ำงร้ำยแรง 
 4.2. คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ  หมำยถึง  
ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร บุคลำกรในภำยส ำนักงำน และหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรระงับอัคคีภัย ซึ่งได้รับ
กำรแต่งตั้งขึ้นเพ่ือด ำเนินงำนด้ำนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
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 4.3. คณะกรรมกำรศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉิน  หมำยถึง  ผู้บริหำร ข้ำรำชกำร บุคลำกรภำยในส ำนักงำน 
และหน่วยงำนอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย เมื่อเกิดสถำนกำรณ์เพลิงไหม้ในขั้นรุนแรง 
และกำรอพยพหนีไฟ โดยประกอบด้วย ทีมผจญเพลิง ทีมไฟฟ้ำ ทีมสื่อสำร และทีมอื่น ๆ ท่ีประจ ำภำยใน
ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยมีสถำนที่ตั้งศูนย์ปฏิบัติกำรบริเวณศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ (ริมแม่น้ ำ
เจ้ำพระยำ) และกองอ ำนวยกำร (บริเวณถนนสำมเสน) อำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 4.4. ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ  หมำยถึง  เลขำธิกำรวุฒิสภำหรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย 
ให้ปฏิบัติหน้ำที่แทน เพ่ือท ำหน้ำที่อ ำนวยกำรสั่งกำรในกำรดับเพลิง และควบคุมสถำนกำรณ์กำรเกิด เหตุ
อัคคีภัยภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
 4.5. ทีมฉุกเฉินประจ ำพ้ืนที่  หมำยถึง  ผู้ซึ่งได้รับมอบหมำยให้มีหน้ำที่ตัดสินใจในกำรจัดกำร
เหตุกำรณ์ฉุกเฉินเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย ภำยในส ำนักหรือพ้ืนที่เกิดเหตุซึ่งตนมีหน้ำที่รับผิดชอบ ได้แก่ 
     -  หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก หมำยถึง ผู้อ ำนวยกำรส ำนักซึ่งมีหน้ำที่ด ำเนินงำน 
ด้ำนกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยภำยในส ำนักที่ตนดูแลรับผิดชอบ 
     -  ทีมดับเพลิง หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ และข้ำรำชกำรภำยในส ำนักท่ีได้รับมอบหมำย
เพื่อท ำหน้ำที่รับผิดชอบในกำรดับเพลิง เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้เบื้องต้นในพื้นที่ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
     -  ทีมอพยพ หมำยถึง เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ และข้ำรำชกำรภำยในส ำนักที่ได้รับ
มอบหมำยเพื่อท ำหน้ำที่อพยพ เคลื่อนย้ำยบุคลำกร และผู้ที่อยู่ในสถำนที่เกิดเหตุไปรวมตัวยังจุดรวมพล 
 4.6. จุดรวมพล  หมำยถึง  พ้ืนที่ปลอดภัยซึ่งเป็นที่โล่ง สำมำรถรองรับกำรอพยพ กำรส่งต่อผู้ป่วย
และผู้ประสบภัย รวมทั้งทรัพย์สินส ำคัญเมื่อเกิดเหตุฉุกเฉิน โดยได้มีกำรก ำหนดจุดรวมพลภำยในส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำไว้ จ ำนวน 2 จุด ได้แก่ 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนำมหญ้ำ ริมถนนสำมเสน 
     -  จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนำมหญ้ำ ริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
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6.  ขั้นตอนด ำเนินงำนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
 6.1. แผนก่อนเกิดเหตุ 
  1)  แผนกำรตรวจตรำ 
 เพ่ือเป็นกำรตรวจตรำป้องกันและลดโอกำสเสี่ยงตลอดจนเป็นกำรตรวจเช็คควำมพร้อมของอุปกรณ์
ป้องกันและระงับอัคคีภัย จึงก ำหนดกำรตรวจตรำ ดังนี้ 

ตำรำงแสดงกำรส ำรวจควำมเสีย่งกำรเกิดไฟไหม้อำคำรรัฐสภำ 
พ้ืนที่โซนกลำง 

พ้ืนที่ เชื้อเพลิง/ 
สำรไวไฟ 

กำรตรวจตรำ อุปกรณ์ดับเพลิง 

ส ำนักงำนประธำนวุฒิสภำ 
(ชั้น 10) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกฎหมำย 
(ชั้น 9) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักนโยบำยและแผน 
(ชั้น 9) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ห้องท ำงำนสมำชิกวุฒิสภำ  
(ชั้น 6 และชั้น 5) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ, 
เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย 
องค์กำรสงเครำะห์ทหำรผ่ำนศึก 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในพ้ืนที่หรือบริเวณใกล้เคียง 

พ้ืนที่โซนส ำนักงำน 

พ้ืนที่ เชื้อเพลิง/ 
สำรไวไฟ 

กำรตรวจตรำ อุปกรณ์ดับเพลิง 

ส ำนักกำรต่ำงประเทศ 
(ชั้น 4) 

 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
และกำรสื่อสำร 

(ชั้น 4) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
(ชั้น 4) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

 

/พ้ืนที่ ... 
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พ้ืนที่ เชื้อเพลิง/ 
สำรไวไฟ 

กำรตรวจตรำ อุปกรณ์ดับเพลิง 

โซนห้องผู้บริหำรและ 
กลุ่มช่วยอ ำนวยกำร 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกรรมำธิกำร 1 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกรรมำธิกำร 2 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกรรมำธิกำร 3 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ 
(ชั้น 3) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักวิชำกำร 
(ชั้น 2) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักประชำสัมพันธ์ 
(ชั้น 1 และชั้น 2) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกำรประชุม 
(ชั้น 2) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักก ำกับและตรวจสอบ 
(ชั้น 2) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักบริหำรงำนกลำง 
(ชั้น 1) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ 
(ชั้น B1 และชั้น 1) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

ส ำนักกำรพิมพ์ 
(ชั้น MB1) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

กลุ่มตรวจสอบภำยใน 
(ชั้น 1) 

กระดำษ/ 
เครื่องใช้ไฟฟ้ำ 

หัวหน้ำงำน /เจ้ำหน้ำที่ 
คนสุดท้ำยทีเ่ลิกงำนทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอย่ำงน้อย 1 ถัง  
ภำยในส ำนักหรือบริเวณใกล้เคียง 

 
/กำรจัดเตรียม ... 
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  2)  กำรจัดเตรียมรับสภำวะฉุกเฉิน 
  1. ศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ เป็นพ้ืนที่ที่มีควำมปลอดภัยจำกจุดเกิดเหตุไฟไหม้ต่ำง ๆ 
ซึ่งก ำหนดไว้ที่บริเวณ ชั้น 1 ห้องศูนย์ปฏิบัติกำรร่วมวุฒิสภำ (บริเวณข้ำงโรงอำหำรข้ำรำชกำร) หรือกองอ ำนวยกำร 
บริเวณริมถนนสำมเสน อำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
  2. จุดรวมพล ต้องมีควำมปลอดภัยห่ำงจำกจุดเกิดเพลิงไหม้ และสำมำรถเคลื่อนย้ำยไปสู่
เส้นทำงอพยพแนวรำบต่ำง ๆ ได้  ซึ่งก ำหนดไว้ จ ำนวน 3 จุด ได้แก่ บริเวณชั้น 1 ด้ำนหน้ำห้องพยำบำล 
บริเวณสนำมหญ้ำริมถนนสำมเสน และบริเวณสนำมหญ้ำริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
  3. เส้นทำงอพยพหนีไฟ ทั้งบุคคลและทรัพย์สินออกจำกส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
และจัดท ำแผนผังติดไว้ในบริเวณที่เห็นได้ชัดของทุกชั้น และประชำสัมพันธ์ให้บุคลำกรภำยในส ำนักงำน 
ทุกคนทรำบ 
  4. เส้นทำงจรำจรในบริเวณอำคำรรัฐสภำ โดยมุ่งเน้นใช้ได้เมื่อเกิดเหตุไฟไหม้ซึ่งต้องก ำหนด
ทิศทำงกำรจรำจรบริเวณที่จอดรถดับเพลิง บันได จ ำนวนประตู ช่องทำงเข้ำ - ออก และประตูฉุกเฉิน  
หำกทำงเข้ำ  – ออก ที่ใช้ไม่ได้ 
  5. จุดจอดรถฉุกเฉิน รถดับเพลิง ซึ่งก ำหนดไว้ที่บริเวณด้ำนหน้ำอำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ ให้มีเส้นตำรำงแถบสีเหลืองไว้บนพ้ืนถนน 
  6. ประตูทำงออกฉุกเฉิน ต้องมีสภำพสมบูรณ์ สำมำรถเปิดใช้งำนได้เมื่อเกิดเหตุ 
  7. มีจุดรับน้ ำส ำรองดับเพลิงซึ่งก ำหนดไว้ในบริเวณที่สะดวกต่อกำรใช้งำนเมือ่เกดิสถำนกำรณ ์
พร้อมกับท ำสัญลักษณ์แสดงไว้ให้เห็นอย่ำงชัดเจน เพ่ือไม่ให้มีบุคคลอื่นน ำสิ่งของมำวำงกีดขวำงจุดรับน้ ำ
ส ำรองดับเพลิง 
  8. ระบบสัญญำณตรวจจับกำรเกิดอัคคีภัย ได้แก่ 
   -  เครื่องจับควัน (Smoke Detector) 
     -  ระบบหัวฉีดน้ ำดับเพลิงอัตโนมัติ (Sprinkler) 
     -  จุดแจ้งเหตุไฟไหม้ (Pull Station) 
     -  ไฟแสงสว่ำงฉุกเฉิน (Emergency Light) 
     -  แผงควบคุมระบบเตือนภัย (Fire control Panel) 
     -  เครื่องกระจำยเสียงหรือล ำโพง 
     -  สัญญำณเสียง, แสงแจ้งเหตุไฟไหม้ 
  9. จุดติดตั้งอุปกรณ์ดับเพลิงไหม้ขั้นต้น คือ ถังดับเพลิงแบบมือถือ ระบบสำยส่งน้ ำดับเพลิง 
แหล่งเก็บน้ ำส ำรอง ปั้มน้ ำดับเพลิง 
 
 

/10. อปุกรณ์ ... 
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  10. อุปกรณ์ช่วยชีวิต เช่น ขวำน ค้อนปอนด์ เชือก เปลหำม กระเป๋ำปฐมพยำบำล บันไดลิง 
หน้ำกำกกันควัน ฯลฯ 
  11. ป้ำยสัญลักษณ์ควำมปลอดภัย (Safety Sign) ป้ำยเตือนอันตรำยต่ำง ๆ เช่น  
ป้ำยทำงออก (Exit) ป้ำยทำงออกฉุกเฉิน (Emergency Exit) ป้ำยทำงหนีไฟ (Fire Exit) ป้ำยจุดติดตั้งอุปกรณ์
ดับเพลิง ป้ำยจุดติดตั้งสัญญำณแจ้งเหตุ ป้ำยแสดงกำรใช้งำนเครื่องมือฉุกเฉินต่ำง ๆ ซึ่งป้ำยดังกล่ำวต้องมีขนำด
ที่สำมำรถมองเห็นได้อย่ำงชัดเจน และจัดท ำด้วยวัสดุทนไฟและเรืองแสงได้ 
  12. ระบบกำรติดต่อสื่อสำร เพื่อให้ทุกคนในหน่วยงำนได้รับข่ำวสำรฉุกเฉินโดยทันที เช่น 
ระบบเสียงตำมสำย ระบบวิทยุสื่อสำร ระบบโทรศัพท์ภำยใน ระบบโทรทัศน์วงจรปิด โทรศัพท์มือถือ  
ระบบกระจำยเสียง หรือแม้แต่เครื่องเสียงที่ต้องใช้แบตเตอรี่ต้องพร้อมใช้ตลอดเวลำ 
  13. ป้ำยแสดงคณะกรรมกำรฉุกเฉิน ซึ่งประกอบไปด้วย 1) หัวหน้ำ 2) ทีมดับเพลิง  
และ 3) ทีมอพยพ 

  3)  กำรตรวจตรำอุปกรณ์เพ่ือกำรระงับอัคคีภัย 
   หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก 
   1. จัดท ำและปรับปรุงแผนผังทำงหนีไฟ ป้ำยหนีไฟ ถังดับเพลิง ไฟฉุกเฉิน อุปกรณ์หนีไฟ 
ให้มีควำมพร้อมใช้งำน ตรวจสอบกำรรำยงำนควำมพร้อมของทีมอพยพ และทีมผจญเพลิง ทีมดับเพลิงประจ ำชั้น 
   2. ตรวจสอบถังดับเพลิงประจ ำชั้นให้พร้อมใช้งำนและกำรติดตั้งต้องไม่มีสิ่งกีดขวำง 
   3. ตรวจสอบไฟฉุกเฉิน, จุดแจ้งเหตุเพลิงไหม้ในพื้นที่ชั้น 
   4. รำยงำนผลกำรตรวจให้กรรมกำรชั้นทรำบทุกเดือน 

   ทีมอพยพ 
   1. ตรวจสอบควำมพร้อมของอุปกรณ์ส ำหรับกำรอพยพ (ธงน ำอพยพ ใบเช็คชื่อ ไฟฉำย) 
   2. ตรวจสอบรำยชื่อของบุคลำกรที่อยู่ในส ำนักให้เป็นปัจจุบัน 
   3. รำยงำนผลกำรตรวจสอบให้หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนักทรำบ และให้แจ้งผล
กำรตรวจสอบให้แก่ส่วนงำนที่รับผิดชอบ เพื่อด ำเนินกำรปรับปรุงซ่อมแซมให้อุปกรณ์พร้อมใช้งำนต่อไป 

 6.2. แผนกำรอบรม 
 คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ มีควำมมุ่งมั่นที่จะใหค้วำมรู้
แก่สมำชิกรัฐสภำ ผู้บริหำร ข้ำรำชกำรภำยในแต่ละส ำนัก และบุคคลที่เกี่ยวข้องกับกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 
ทั้งในเชิงป้องกันและในกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุ ซึ่งกำรเกิดอุบัติเหตุแต่ละครั้งน ำมำซึ่งควำมสูญเสียต่อทรัพย์สิน
และชีวิต ดังนั้น ในกำรป้องกันและลดควำมเสี่ยงด้ำนกำรเกิดอัคคีภัยจึงจ ำเป็นต้องจัดให้มีแผนกำรอบรม 
โดยมีหลักสูตร ดังนี้ 

/แผนกำร ... 
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แผนกำรฝึกอบรมเฉพำะต ำแหน่ง 

ทักษะควำมรู ้
ของทีม 

ผอ. 
ดับเพลิง 

หัวหน้ำ
ปฏิบัติกำร 

ทีมผจญ
เพลิง 

ทีมฉุกเฉิน
พื้นที่ 

หน่วย
อพยพ 

ทีม
พยำบำล 

ทีมตรวจสอบ
รำยชื่อ 

หน่วย
สื่อสำร 

ทีมสื่อสำร ทีม
พำหนะ 

กำรดับเพลิงขั้นต้น * * * * * * * * * * 
เทคนิคกำรผจญเพลิง  * *        

กำรบัญชำกำร * * *        
ทักษะกำรสอนงำน  * *        

กำรกู้ชีพและ 
ปฐมพยำบำล 

* * * * * * * * * * 

หมำยเหตุ : หลักสูตร "กำรดับเพลิงขั้นต้น" ตำมกฎหมำยบุคลำกรต้องได้รับกำรอบรมอย่ำงน้อย 40% และกำรฝึกซ้อมแผนดับเพลิงและฝึกซ้อมอพยพหนีไฟอย่ำงน้อย 
ปีละ 1 ครั้ง 

 

 แผนกำรรณรงค์ป้องกันและระงับอัคคีภัย เป็นแผนเพ่ือป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยในอำคำรรัฐสภำ 
โดยเป็นกำรสร้ำงควำมสนใจ และสร้ำงจิตส ำนึกให้เกิดขึ้นกับบุคลำกรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
ในทุกส่วนทุกพ้ืนที่ โดยมีหัวข้อรณรงค์ ดังนี้ 

 1) คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ โดยมีหัวข้อในกำร
ด ำเนินกำรและรณรงค์ ได้แก่ ก ำหนดมำตรกำรต่ำง ๆ และแต่งตั้งคณะท ำงำนขึ้นมำเพ่ือปฏิบัติหน้ำที่อย่ำง
ต่อเนื่อง และมีกำรจัดให้มีกำรประชุมโดยมีระเบียบวำระเกี่ยวกับควำมปลอดภัย ควำมเสี่ยง จุดบกพร่อง และ
กำรแก้ไข ตลอดจนหำวิธีกำรที่มีประสิทธิภำพที่สุดในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัย 

 2) ก ำหนดระเบียบควบคุมผู้รับเหมำ คนส่งเอกสำร และบุคคลภำยนอกที่จะเข้ำมำท ำงำน 
ในอำคำรรัฐสภำ โดยประสำนงำนร่วมกับส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร ก ำหนดระเบียบควบคุม
ผู้รับเหมำ เพื่อควำมปลอดภัยและป้องกันกำรเกิดอัคคีภัยภำยในอำคำรรัฐสภำ 

 3) หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำส ำนัก มีหน้ำที่ตรวจสอบดูแลให้บุคลำกรภำยในส ำนักทุกคนปฏิบัติ
หน้ำที่ตำมกฎควำมปลอดภัย ดังนี้ 
  -  ศึกษำกำรใช้อุปกรณ์ไฟฟ้ำ และถอดปลั๊กไฟฟ้ำเมื่อไม่ใช้งำนทุกครั้ง 
  -  ก ำจัดขยะ หรือเศษวัสดุที่ติดไฟได้ ออกจำกที่ท ำงำนอย่ำงน้อยวันละ 1 ครั้ง 
  -  ห้ำมจัดวำงอุปกรณ์ สิ่งของ ทับสำยไฟ ปลั๊กไฟ เต้ำเสียบ 
  -  ห้ำมน ำวัสดุ สิ่งของ สำรไวไฟ ใกล้ตู้ MDB อุปกรณ์ท ำควำมร้อน อุปกรณ์ไฟฟ้ำ 
 

 

 

/4) กำรท ำงำน ... 
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 4) กำรท ำงำนหรือกิจกรรมที่ก่อให้เกิดประกำยไฟ (กำรเชื่อม ตัด) ในอำคำรส ำนักงำนต้องด ำเนินกำร
ขออนุญำตตำมแบบฟอร์ม HOT WORK PERMIT ก่อนทุกครั้ง และให้มีกำรตรวจสอบสถำนที่ล่อแหลม 
ต่อกำรเกิดอัคคภีัยเป็นประจ ำ เช่น ตู้ MDB พ้ืนที่สูบบุหรี่ ให้ด ำเนินกำรโดยผู้ได้รบัมอบหมำยของแต่ละพ้ืนที่ 

 5) กำรปฏิบัติงำนของเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ เพื่อควำมปลอดภัยให้ด ำเนินกำร ดังนี้ 
-  ตรวจตรำมิให้บุคคลภำยนอกเข้ำไป บริเวณที่เสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัย 
-  เฝ้ำระวังกำรก่อวินำศภัย บริเวณที่เสี่ยงต่อกำรเกิดอัคคีภัย 
-  พบสิ่งที่อำจก่อให้เกิดอัคคีภัยได้ให้รีบรำยงำนต่อผู้เกี่ยวข้อง 

 6) จัดท ำสื่อ นิทรรศกำร ประกวดค ำขวัญ รูปภำพ เพ่ือรณรงค์กำรป้องกันและระงับอัคคีภัย และจัดให้มี
กิจกรรม 5 ส. เพื่อเป็นพ้ืนฐำนของควำมปลอดภัยในทุกด้ำน 

7.  แผนกำรปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
 7.1. ขั้นตอนกำรท ำงำนของระบบแจ้งเตือนอัคคีภัย (ภำยใน 8 นำที) 
  เมื่ออุปกรณ์ตรวจจับควำมผิดปกติ จะส่งสัญญำณแสดงจุดเกิดเหตุมำที่ห้องควบคุม ให้เจ้ำหน้ำที่
กดรับทรำบ  **ภำยใน 15 วินำที** เมื่อกดรับทรำบแล้วระบบจะหน่วงเวลำให้ 3 นำที เพ่ือให้ด ำเนินกำร
ตรวจสอบให้แจ้งเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ปฏิบัติหน้ำที่เวรรักษำกำรณ์ ชุดสำยตรวจพิเศษเคลื่อนที่เร็ว  
และ สว. 20 เข้ำตรวจสอบจุดเกิดเหตุ หำกไม่พบเหตุเพลิงไหม้ให้เจ้ำหน้ำที่กด Restart ระบบแจ้งเตือน 
หำกพบเหตุเพลิงไหม้หรือไม่กดรับทรำบภำยใน 15 วินำท ีระบบจะมีกำรด ำเนินกำร 6 ล ำดับ ซึ่งใช้เวลำรวม
ทั้งสิ้น 8 นำที ดังนี้ 
  ล ำดับที่ 1 บริเวณโซนพ้ืนที่เกิดเหตุ 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  เมื่อครบ 4 นำที นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 2 
  ล ำดับที่ 2  บริเวณพื้นที่ใกล้เคียงในชั้นเดียวกัน 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
 

/ปิดประต ู... 
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   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 5 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 3 
  ล ำดับที่ 3  บริเวณพื้นที่ชั้นเดียวกันทุกโซนในแนวระนำบ 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 6 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 4 
  ล ำดับที่ 4  บริเวณชั้นท่ีติดกับชั้นเกิดเหตุบนและล่ำงทุกโซน และชั้น 11 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 7 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 5 
  ล ำดับที่ 5  บริเวณชั้นที่ติดกับชั้นเกิดเหตุห่ำงออกไปอีก 2 ชั้นบนและล่ำงทุกโซน ชั้น 10 
และชั้น 9 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ปิดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 
   -  เปิดพัดลมอัดอำกำศทำงหนีไฟ 
  นำทีที่ 8 นับจำกเมื่อสัญญำณแจ้งเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเข้ำสู่ล ำดับที่ 6 
  ล ำดับที่ 6  บริเวณทุกชั้นทุกโซน 
   -  สัญญำณแสง เสียง แจ้งเตือน 
   -  เปิดระบบปลดล็อคประตูเข้ำ – ออก 
   -  ระบบปลดล็อคประตูหลัก 

 

/ปิดระบบ ... 
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   -  ปิดระบบปรับอำกำศและพัดลมดูดอำกำศ 
   -  ลิฟต์ทุกตัวหยุดกำรท ำงำนและลงมำที่ชั้น 1 
   -  เปิดระบบอัดอำกำศที่โถงบันไดหนีไฟ 
   -  เปิดระบบพัดลมดูดควัน 

 7.2. แผนดับเพลิง 
 คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยอำคำรรัฐสภำ ก ำหนดแผนกำรระงับอัคคีภัยโดยระบุขั้นตอน
กำรปฏิบัติผู้รับผิดชอบและหน้ำที่ในกำรปฏิบัติ โดยแบ่งแผนเป็น 3 ระดับ ดังนี้ 
  -  แผนระดับ 1 (ระงับเหตุเมื่อพบเหตุ) 
  -  แผนระดับ 2 (ระงับเหตุขั้นต้น) 
  -  แผนระดับ 3 (ระงับเหตุขั้นรุนแรง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/ควำมสัมพันธ์ ... 

 



รำยงำนควำมเสียหำยให้กับเลขำธิกำรวุฒิสภำ 

 

 

แผนระดับ 1 (ระงับเมื่อพบเหตุ) 

แผนระดับ 3 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

แผนระดับ 2 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น) 

 - จัดตั้งศูนย์ปฏิบตัิกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
- ท ำกำรดับเพลิงได้ด้วยทีมดับเพลงิจำกช้ันอ่ืนๆ (ทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ) 
- แจ้งหน่วยงำนดับเพลิงภำยนอก 
- เตรียมตัวอพยพไปยังจุดรวมพล 
- แจ้งไปยังชุมชนรอบข้ำง 

- ปล่อยสัญญำณอพยพ / อพยพบุคลำกรทั้งหมดออกจำกส ำนักงำน  
- โทรแจ้งชุมชนรอบข้ำงให้อพยพ 
- ทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ และทีมผจญเพลิงจำกหน่วยงำนภำยนอก
ภำยนอก) เข้ำร่วมดับเพลิง 

  -  อพยพบุคลำกรออกจำกในจุดเกิดเหตุทันที 
  -  ดับเพลิงโดยทีมดับเพลิงในพื้นที่ (ทีมของจุดเกิดเหตุ) 
  -  หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

แผนหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

 - เยียวยำ ผู้ประสบภัย 
- ส ำรวจควำมเสียหำย 
- สรุปผล ปรับปรุง และทบทวนแผนฯ 
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ควำมสัมพันธ์ระหว่ำงแผนระดับ 1-2-3 ของอำคำรรฐัสภำ 

 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

 

/แผนระดับ 1 ... 

แจ้งเหตุต่อหัวหน้ำทมีฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักแต่ละพ้ืนท่ีที่เกิดเหตุ) 

ถ้ำดับได ้

ถ้ำดับได ้
ถ้ำดับไมไ่ด ้

รำยงำนหัวหน้ำฝ่ำยและผู้ทีม่ี
ส่วนเกี่ยวข้องรับทรำบ 

 

ถ้ำดับไมไ่ด ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 



เข้ำสู่แผนระดับ 2 

รำยงำนหัวหน้ำฝ่ำยและผู้ท่ีมีส่วนเกี่ยวข้อง 
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แผนระดับ 1  (ระงับเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้) 
 

 
 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 

โครงสรำ้งทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 

 

/ตำรำง ... 

ดับไมไ่ด ้

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที ่สั่งกำร ดังนี ้
1.  ให้อพยพผู้ที่อยู่ในพ้ืนท่ีออกจำกจุดเกิดเหตุทันท ี
2.  ให้ทีมดับเพลิงพื้นที่ประสำนกลุ่มงำนอำคำรและสถำนท่ีเพื่อตัด

กระแสไฟฟ้ำในพื้นที่เกิดเหตุ และน ำถังดับเพลิงเข้ำควบคมุเพลิงทันที 
3.  แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และแจ้งไปยัง/ส ำนักช้ันอ่ืน ๆ 

ประเมินสถำนกำรณ์ 

ผู้พบเหตุ แจ้งต่อหัวหน้ำทีมฉุกเฉนิพ้ืนท่ี 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ / พ้ืนที่ใกล้เคียง 
เมื่อทรำบเหตุส่งทีมดับเพลิงระดมถังดับเพลิงเข้ำช่วยเหลือพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

ดับได ้

พบเหตุเพลิงไหม้ 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 

 

ทีมอพยพ 

 

 

ทีมดับเพลิง 

 

ถังดบัเพลิงใน

พ้ืนที่ 
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ตำรำงแสดงโครงสรำ้งทีมฉกุเฉินของแต่ละส ำนัก 

พ้ืนที่โซนกลำง 

ส ำนัก/ชั้น หัวหน้ำทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง/ทีมอพยพและ 
ปฐมพยำบำล 

ส ำนักงำนประธำนวุฒิสภำ 
(ชั้น 10) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนประธำนวุฒิสภำ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักกฎหมำย 
(ชั้น 9) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกฎหมำย บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักนโยบำยและแผน 
(ชั้น 9) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำยและแผน บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ห้องท ำงำนสมำชิกวุฒิสภำ  
(ชั้น 6 และชั้น 5) 

ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 

พ้ืนที่โซนส ำนักงำน 
ส ำนัก/ชั้น หัวหน้ำทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง/ทีมอพยพและ 

ปฐมพยำบำล 
ส ำนักกำรต่ำงประเทศ 

(ชั้น 4) 
 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรต่ำงประเทศ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
และกำรสื่อสำร 

(ชั้น 4) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
และกำรสื่อสำร 
 

บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
(ชั้น 4) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

โซนห้องผู้บริหำรและกลุ่มช่วยอ ำนวยกำร 
(ชั้น 4) 

ผู้บังคับบัญชำกลุ่มช่วยอ ำนวยกำร บุคลำกรในพ้ืนที่ จ ำนวน 2 คน 

ส ำนักกรรมำธิกำร 1 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 1 บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักกรรมำธิกำร 2 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 2 บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

 

/ส ำนัก ... 
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ส ำนัก/ชั้น หัวหน้ำทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง/ทีมอพยพและ 
ปฐมพยำบำล 

ส ำนักกรรมำธิกำร 3 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 3 บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุม 
และชวเลข 

บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักภำษำต่ำงประเทศ 
(ชั้น 3) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักภำษำต่ำงประเทศ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักวิชำกำร 
(ชั้น 2) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิชำกำร บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักประชำสัมพันธ์ 
(ชั้น 1 และชั้น 2) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักประชำสัมพันธ์ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักกำรประชุม 
(ชั้น 2) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรประชุม บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักก ำกับและตรวจสอบ 
(ชั้น 2) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักก ำกับและตรวจสอบ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักบริหำรงำนกลำง 
(ชั้น 1) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนกลำง บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักกำรคลังและงบประมำณ 
(ชั้น B1 และชั้น 1) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรคลังและงบประมำณ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

ส ำนักกำรพิมพ์ 
(ชั้น MB1) 

ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรพิมพ์ บุคลำกรในส ำนัก จ ำนวน 4 คน 

กลุ่มตรวจสอบภำยใน 
(ชั้น 1) 

ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนตรวจสอบภำยใน บุคลำกรในกลุ่มงำน จ ำนวน 4 คน 

 

หน้ำที่รับผิดชอบ แผนระดับ 1 

 ผู้พบเหตุ 
1.  เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบแจ้งหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่และพำไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด 
2.  ไปรวมกับเจ้ำหน้ำที่เตรียมอพยพ หรือน ำถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ 

 

/หัวหน้ำทีม ... 
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 หัวหน้ำทีมฉุกเฉินประจ ำพ้ืนที่ (ผู้อ ำนวยกำรส ำนักในพ้ืนที่เกิดเหตุ) 
1.  ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถำนกำรณ์ 
2.  แจ้งน ำทีมอพยพให้อพยพบุคลำกรในจุดเกิดเหตุไปจุดรวมพล 
3.  แจ้งทีมดับเพลิงท ำกำรตัดกระแสไฟฟ้ำ และน ำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
4.  แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และประสำนไปยังหัวหน้ำทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่ำง ๆ 

 ทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) 
1.  แจ้งเจ้ำหน้ำที่กลุ่มงำนอำคำรและสถำนที่เพื่อด ำเนินกำรตัดกระแสไฟฟ้ำที่แผงสวิตซ์ไฟฟ้ำ

ของพ้ืนที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
2.  น ำถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติ ดังนี้ 

    -  ดึงสลักออกจำกคันบีบและจับปลำยสำยให้แน่น 
    -  กดคันบีบพร้อมส่ำยหัวฉีดซ้ำย - ขวำไปยังฐำนของไฟ 

3.  ระดมถังดับเพลิงจำกจุดใกล้ที่สุดมำดับไฟอย่ำงต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียงมำ
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพำดับเพลิงภำยนอกเข้ำพื้นที่ และทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ 

 ผู้น ำอพยพ (จุดเกิดเหตุ)  
  1)  เตรียมอุปกรณ์ที่จ ำเป็นในกำรอพยพ เช่น ไฟฉำย ป้ำยน ำอพยพ แบบเช็คชื่อ และให้แจ้งให้
บุคลำกรในพ้ืนที่หยุดกำรท ำงำนเก็บเอกสำรส ำคัญและเตรียมอพยพ โดยใช้ข้อควำมต่อไปนี้ 
   “ข้ำพเจ้ำ ชื่อ-นำมสกุล เป็นผู้น ำอพยพในพ้ืนที่ ขณะน้ีเกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น….................  
ส ำนัก....................ขอให้ทุกคน และให้อพยพตำมข้ำพเจ้ำไปทีจุ่ดรวมพลบริเวณ....................เด๋ียวนี้” 
  2)  ให้น ำผู้อพยพไปตำมเส้นทำงหนีไฟหรือหำกอพยพไปช่องทำงบันไดปกติให้อพยพโดยเร็ว 
ห้ำมใช้ลิฟต์เมื่อเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
  3) ท ำกำรเช็คชื่อและรำยงำนบุคลำกรสูญหำยหรือบำดเจ็บแก่เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ เพ่ือ
ด ำเนินกำรค้นหำและช่วยชีวิตต่อไป 

 ทีมดับเพลิงส ำนักข้ำงเคียง 
  1.  เมื่อรับทรำบเหตุให้ระดมน ำถังดับเพลิงท ำกำรดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
  2.  ประเมินสถำนกำรณ์ควำมรุนแรงของเพลิง เมื่อทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำไปถึงพ้ืนที่แล้ว
ให้ถอนตัวไปยังจุดรวมพล 
 

 

 

/แผนระดับ 2 ... 



หัวหน้ำหน่วยปฏิบัตกิำร รำยงำนผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่อื่น ๆ 
ส่งทีมดับเพลิงประจ ำช้ันระดมถังดับเพลิงเข้ำช่วยเหลือพื้นที่เกิดเหตุร่วมกับ ดับเพลิงพื้นที่เกิดเหตุ  
และประเมินสถำนกำรณ์ 

แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

เข้ำสู่แผนระดับ ๓ 

ผู้น ำอพยพ 
๑.  เตรยีมไฟฉำย, ป้ำยน ำอพยพ, แบบเช็คช่ือ 
๒.  แจ้งพนักงำนในควำมรับผดิชอบ เพ่ือเตรียมอพยพไปยังจุดรวมพล 

 

 

หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ (จุดเกิดเหตุ) 
๑.  ควบคุมทีมดบัเพลิงพ้ืนท่ี/ระดมถังดับเพลิงใกล้เคียงรอจนกว่ำทีมดับเพลิงทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำจะมำถึง 
๒.  ประเมินสถำนกำรณ์ และรำยงำนผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำทรำบ 

เข้ำสู่แผนบรรเทำทุกขร์ะหว่ำงเกดิเหตุ 
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แผนระดับ 2  (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นต้น) 

 
 
 
 
  
 
 

 
  
 
 
 
 
  
 
 
 
 
 

 
  
 
 
 
   

 
 
  
 

 
 

/หน้ำที่ ... 

 

ดับไม่ได้ 

ดับได ้

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
๑.  สั่งหน่วยสื่อสำร ประกำศแจ้งภำวะฉุกเฉินให้ทุกพ้ืนท่ีทรำบ 
๒.  สั่งให้จัดตั้งศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ และขอควำมช่วยเหลอืจำกหน่วยงำนภำยนอก 
๓.  สั่งทีมสื่อสำรโทรแจ้งอำคำรรอบข้ำง ให้เตรียมอพยพ 
๔.  สั่งกำรให้ทีมดับเพลิงและทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำเข้ำช่วยเหลอื 

 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำหรือรองเลขำธกิำรวุฒิสภำท่ีได้รับมอบหมำย 
ได้รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้จำกหัวหนำ้ทีมฉุกเฉินพื้นที ่

 

ประเมินสถำนกำรณ์ 
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 หน้ำที่รับผิดชอบตำมแผนระดับ 2 
 ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
 -  สั่งประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำยแจ้งให้บุคลำกรภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำทรำบ และ
เตรียมพร้อมจัดตั้งศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
 -  สั่งกำรให้ขอควำมช่วยเหลือจำกหน่วยงำนภำยนอก เช่น ดับเพลิง กู้ชีพ หน่วยแพทย์ ฯลฯ 
 -  สั่งกำรให้ทีมสื่อสำรแจ้งไปยังพ้ืนที่รอบข้ำง 
 -  น ำอุปกรณ์สัญลักษณ์ และไปประจ ำไว้ที่ศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

 ทีมสื่อสำร 
 -  โทรศัพทแ์จ้งชมุชนรอบขำ้ง และใหร้อเตรียมอพยพ 
 -  จัดเตรียมพื้นทีป่ลอดภัยเพ่ือรองรับกำรอพยพ 
 ทีมสื่อสำร/ประชำสัมพันธ์ 

1. ประกำศเสียงตำมสำยให้บุคลำกรทรำบตำมข้อควำม ดังน้ี 
 “โปรดทรำบ ขณะนี้เกิดเหตุอัคคีภัยบริเวณชั้น........ ส ำนัก........ขอให้ผู้มีหน้ำที่ตำมโครงสร้ำง

รำยงำนตัวที่ห้องศูนย์ปฏิบัติกำรร่วมวุฒิสภำ ชั้น 1 อำคำรรัฐสภำ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และขอให้
บุคลำกรที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสำรส ำคัญ ตั้งสติ และเตรียมตัวปฏิบัติตำมผู้น ำอพยพ เมื่อได้ยินเสียงสัญญำณ 
เตือนอัคคีภัย ให้เดินเร็ว!! ห้ำมวิ่ง หรือดันกัน แล้วไปรวมตัวกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ........(ประกำศ 2 ครั้ง)  

(ในกรณีที่ไม่มีเสียงตำมสำยให้ประสำนงำนกับพื้นที่ต่ำงๆ ด้วยกำรใช้โทรศัพท์หรือวิทยุ) 
2. กำรแจ้งเหตุเพลิงไหม้ต่อหน่วยรำชกำรภำยนอก สถำนีดับเพลิง 
    (ทีมประชำสัมพันธ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ) “ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อำคำรรัฐสภำ 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ ลักษณะอำคำรขนำดใหญ่ 
ใกล้กับกองพันทหำรม้ำที่ 4 รักษำพระองค์ และบริษัท บุญรอดบริวเวอรี่ จ ำกัด ขอให้จัดหน่วยดับเพลิง 
มำควบคุมสถำนกำรณ์ด้วย” 

3. กำรแจ้งขอรถพยำบำลฉุกเฉิน 
    (ทีมประชำสัมพันธ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่ อำคำรรัฐสภำ 

ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ถนนสำมเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพฯ สถำนกำรณ์ตอนนี้เพลิง 
ได้ลุกไหม้อย่ำงรุนแรงอำจจะมีผู้บำดเจ็บ ขอให้จัดรถพยำบำลฉุกเฉินมำโดยด่วน 

4. หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ (จุดเกิดเหตุ) 
 1) ควบคุมทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) ให้ท ำกำรดับเพลิงและระดมถังดับเพลิง รอจนกว่ำทีมดับเพลิง
อื่น ๆ มำถึง 
 2) ประเมินสถำนกำรณ์ รำยงำนให้ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำหรือหน่วยปฏิบัติกำรทรำบ 

 
 

/4. หัวหน้ำทีม ... 
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 5. หัวหน้ำทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ (จุดอื่น ๆ) 
 1) สั่งทีมดับเพลิงประจ ำชั้นน ำถังดับเพลิงเข้ำไปช่วยดับเพลิงในชั้นเกิดเหตุโดยใช้เส้นทำงหนีไฟ 
(จุดที่ใกล้เคียง) 
 2) สั่งให้ทีมอพยพในพ้ืนที่ เตรียมกำรอพยพ 
 3) สั่งผู้มีหน้ำที่ในโครงสร้ำงฯ ไปรำยงำนตัวที่ศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
 6. ทีมอพยพ 

1) น ำอุปกรณ์อพยพ ได้แก่ ป้ำยน ำอพยพ แบบรำยชื่อ ไฟฉำย 
 2) แจ้งบุคลำกรในพ้ืนที่ให้เตรียมตัวอพยพ หยุดกำรท ำงำน เก็บอุปกรณ์ เอกสำรส ำคัญโดยใช้
ข้อควำมต่อไปนี้ “ข้ำพเจ้ำ (ชื่อ-นำมสกุล) เป็นผู้น ำอพยพ ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ท่ีชั้น.......ส ำนัก................. 
ขอให้ทุกคนเก็บทรัพย์สินส่วนตัวข้อมูลต่ำง ๆ และเมื่อได้ยินสัญญำณกริ่งอพยพให้อพยพตำมข้ำพเจ้ำไป ท่ี 
จุดรวมพล……………….. ขอบคุณ 
 3) ช่วยเคลื่อนย้ำยเชื้อเพลิงที่ติดไฟได้ออกจำกพ้ืนที่ (ถ้ำมี) ตำมค ำสั่งของหัวหน้ำทีมฉุกเฉิน 
แต่ละพื้นที่ 
 4) เมื่อได้ยินสัญญำณอพยพ ให้น ำทุกคนหนีตำมเส้นทำงหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
 5) ท ำกำรเช็คชื่อและรำยงำนผู้สูญหำย บำดเจ็บแก่หัวหน้ำหน่วยอพยพที่จุดรวมพล 
 7. ทีมดับเพลิงชั้น/โซน อื่น ๆ 
 1) เมื่อรับทรำบเหตุแล้ว น ำถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
 2) ประเมินสถำนกำรณ์ หำกดับไม่ได้ให้แจ้งผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ ขออนุมัติอพยพ 
และใช้แผนระดับ 3 
 3) เมื่อได้ยินสัญญำณอพยพ ให้ไปรวมที่จุดรวมพล พร้อมถังดับเพลิงที่ยังสำมำรถใช้ได้ 
 

 

 

 

 

 

 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่งโครงสร้ำงและหน้ำที่รับผิดชอบของศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
(แผนระดับ 3 ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

 
 
 
 

 
 

 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
  
  

 
 

ผู้อ ำนวยกำรฉกุเฉินวฒุิสภำ 
เลขำธิกำรวุฒิสภำหรือรองเลขำธิกำรวฒุิสภำที่ได้รับมอบหมำย 

หน่วยอพยพ 

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรประชุม 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำนกำรประชุมและชวเลข 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 1 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 2 
5. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 3 
6. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำยและแผน 
7. ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มช่วยอ ำนวยกำรนกับริหำร 
8. ผู้อ ำนวยกำรกลุ่มตรวจสอบภำยใน 

หน่วยปฏิบัติกำร 

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักบริหำรงำนกลำง 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำนประธำนวุฒสิภำ 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกฎหมำย 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักก ำกับและตรวจสอบ 

หน่วยข้อมูลสื่อสำรประชำสัมพันธ ์

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักประชำสัมพันธ์ 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักภำษำต่ำงประเทศ 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรต่ำงประเทศ 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักวิชำกำร 

หน่วยจัดหำและสนับสนุน 

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรคลังและงบประมำณ 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักพัฒนำทรัพยำกรบุคคล 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักเทคโนโลยีสำรสนเทศ 
และกำรสื่อสำร 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรพิมพ์ 

ทีมสื่อสำร (ภำยนอก) 

๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนสื่อสำรมวลชน 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนเผยแพร่ประชำธิปไตย
และกิจกรรมวุฒิสภำภูมิภำค 
3. บุคลำกรอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

ทีมประชำสัมพันธ์ (ภำยใน) 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนสำรสนเทศ 
และศูนย์บริกำร (Call Center) วุฒิสภำ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนภำษำอังกฤษ 
3. บุคลำกรอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย ทีมตรวจสอบรำยชื่อ 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุม่งำนทะเบียนประวติัและสถิติ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรงำนบุคคล 
3. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไปทุกส ำนัก 
4. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ได้รับมอบหมำย 
5. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

ทีมปฐมพยำบำล 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนสวัสดิกำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
3. บุคลำกรภำยในส ำนักงำนที่ได้รับ 
กำรฝึกอบรมกำรปฐมพยำบำล 
4. บุคลำกรอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

ทีมผจญเพลิงต ำรวจรัฐสภำ 

เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ได้รับ
มอบหมำยให้มีหนำ้ที่ป้องกัน
และระงับอัคคีภัย 

 

ทีมไฟฟ้ำ / ป๊ัมน้ ำดับเพลิง 

๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนอำคำร
และสถำนที่ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนรักษำ
ควำมปลอดภัย 
3. บุคลำกรภำยในส ำนักที่ได้รับ
มอบหมำย 

ทีมค้นหำ 

1. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ได้รับ
มอบหมำย 
2. เจ้ำหน้ำที่รักษำควำมปลอดภัย 
องค์กำรสงเครำะห์ทหำรผ่ำนศึก 

ทีมจัดหำวัสดุอุปกรณ์ 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนพัสดุ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนฝึกอบรม
และสัมมนำ 
3. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริกำร
ระบบงำนคอมพิวเตอร์ 
3. บุคลำกรอื่น ๆ ที่ได้รับมอบหมำย 

ทีมจรำจร  

เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่ได้รับ
มอบหมำยให้ควบคุมดูแลงำนด้ำน
กำรจรำจร 

ทีมยำนพำหนะ 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
ยำนพำหนะ 
2. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

/หน้ำที่ ... 
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หน้ำที่รับผิดชอบของศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ  
(แผนระดับ 3 ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

 
ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่

ช่วง 
เวลำปกติ 

ช่วงกลำงคืน 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉิน 
วุฒิสภำ 

เลขำธิกำรวุฒิสภำหรือ 
รองเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
ที่ได้รับมอบหมำย 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

ต ำรวจรัฐสภำ 

- วิทยุ 
- แฟ้มอ ำนวยกำร 
- แผนผังอำคำร 

1. รับรำยงำนและเช็ค 
ควำมพร้อมของศูนย์
ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ  
2. อ ำนวยกำรและสั่งกำร 
ในกำรใช้แผนระงับเหตุ 
เพลิงไหม้ขั้นรุนแรง 
3. สั่งกำรให้ขอควำม
ช่วยเหลือจำกหน่วยงำน
ภำยนอก 
4. สั่งกำรให้ทุกหน่วยงำน
หยุดหรือปฏิบัติกำรต่อ 
5. ประสำนงำนกับ
หน่วยงำนภำยนอกที่มำ
ช่วยเหลือ 

หน่วยปฏิบัติกำร 1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
บริหำรงำนกลำง 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักงำน
ประธำนวุฒิสภำ 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
กฎหมำย 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 
ก ำกับและตรวจสอบ 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่

ต ำรวจรัฐสภำ 

- วิทยุ 
- ถังดับเพลิง 
- ชุดผจญเพลิง 
- หน้ำกำกกันควัน 
- หมวก 
- ไฟฉำย 

1. ทรำบเหตุเพลิงไหม้ให้รีบ
รำยงำนตัวต่อผู้อ ำนวยกำร
ฉุกเฉินวุฒิสภำ 
2. รวบรวมทีมผจญเพลิง 
ทีมค้นหำที่จุดรวมพล  
3. ตรวจสอบควำมพร้อม
ของทีมผจญเพลิงและ
อุปกรณ์ของทีม 
4. สั่งกำรและประสำนงำน
หน่วยงำนที่เก่ียวข้องเพ่ือตัด 
กระแสไฟ แก๊ส บริเวณจุด
เกิดเหตุ 

 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่
ช่วง 

เวลำปกติ 
ช่วง

กลำงคืน 
    5. ประสำนงำนร่วมวำงแผน

กับหน่วยงำนภำยนอกใน
กำรดับเพลิง 
6. รำยงำนสถำนกำรณ์ต่อ
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

ทีมผจญเพลิง 
ต ำรวจรัฐสภำ 
 

เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
ที่ได้รับมอบหมำยให้มีหน้ำที่
ป้องกันและระงับอัคคีภัย 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ
รัฐสภำ 

- วิทยุ 
- ชุดดับเพลิงในอำคำร 
- เครื่องช่วยหำยใจ 
- หน้ำกำกกรองพิษ 
- ไฟฉำย 
- ขวำน 
- สำยส่งน้ ำดับเพลิง 
- หัวฉีดน้ ำดับเพลิง 

1. รำยงำนตวัต่อหัวหน้ำ
หน่วยปฏิบัติกำร 
2. ด ำเนินกำรควบคุม
สถำนกำรณ์ตำมค ำสั่ง  
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
3. รำยงำนสถำนกำรณ์ และ
ข้อมูลเกี่ยวกับจุดเกิดเหตุต่อ
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
4. เข้ำระงับเหตุเพลิงไหม้
ประเมินสถำนกำรณ์ 

ทีมค้นหำ 1. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
ที่ได้รับมอบหมำย 
2. เจ้ำหน้ำที่รักษำควำม
ปลอดภัย องค์กำรสงเครำะห์
ทหำรผ่ำนศึก 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ
รัฐสภำ 

- ไฟฉำย 
- หน้ำกำกป้องกันควัน 
- หมวกนิรภัย 
- เปลเคลื่อนย้ำย 
- วิทยุสื่อสำร 

1. รำยงำนตวัต่อหัวหน้ำ
หน่วยปฏิบัติกำร 
2. รับแจ้งผู้สูญหำย 
3. ท ำกำรค้นหำผู้สูญหำย 
4. รำยงำนยอดผู้สูญหำยแก่ 
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
เป็นระยะ 

ทีมไฟฟ้ำ/ปั้มน้ ำดับเพลิง ๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
อำคำรและสถำนที่ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนรักษำ 
ควำมปลอดภัย 
3. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
4. บุคลำกรภำยในส ำนัก 
ที่ได้รับมอบหมำย 

- - วิทยุ 
- ไฟฉำย 
- เอกสำรรำยละเอียด 
ปั้มน้ ำ 
- ไม้ชักฟิวส์ 
(จุดจัดเก็บ ห้องช่ำง) 

1.รำยงำนตวัต่อหัวหนำ้
หน่วยปฏิบัติกำร 
2. รอรับค ำสั่งตัดไฟฟ้ำ 
3. ไปยังระบบปั้มน้ ำ
ตรวจสอบน้ ำมันเชื้อเพลิง
ส ำรองมีเพียงพอหรือไม่ 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่
ช่วง 

เวลำปกติ 
ช่วง 

กลำงคืน 
หน่วยอพยพ 1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรประชมุ 

2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักรำยงำน 
กำรประชุมและชวเลข 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 1 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 2 
5. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกรรมำธิกำร 3 
6. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักนโยบำย
และแผน 
7. ผู้บังคับบัญชำกลุ่ม 
ช่วยอ ำนวยกำรนักบริหำร 
8. ผู้บังคับบัญชำกกลุ่ม
ตรวจสอบภำยใน 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ
รัฐสภำ 

- รำยชื่อผู้อยู่ในอำคำร
ทั้งหมด 
- กระดำนตรวจสอบ
รำยชื่อ 
- ปำกกำ 
- แปรงลบกระดำน 
- โทรโข่ง 

1. รำยงำนตัวต่อผู้อ ำนวยกำร
ฉุกเฉินวุฒิสภำ 
2. ตรวจสอบผู้สูญหำย  
3. สั่งกำรค้นหำผู้สูญหำย 
4. สั่งกำรทีมพยำบำล 
ช่วยเหลือผู้บำดเจ็บ 
5. ประสำนงำนทีมพำหนะ
น ำรถส่งผู้บำดเจ็บไป
โรงพยำบำล 

ทีมตรวจสอบรำยช่ือ 1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
ทะเบียนประวัติและสถิติ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
บริหำรงำนบุคคล 
3. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
บริหำรทั่วไปทุกส ำนัก 
4. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
ที่ได้รับมอบหมำย 
5. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ
รัฐสภำ 

- รำยชื่อบุคลำกร 
- ปำกกำ 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำ
หน่วยอพยพ 
2. ตรวจสอบผู้สูญหำย 
จำกผู้น ำอพยพและรำยงำน
หัวหน้ำหน่วยอพยพ 
3. ประสำนทีมค้นหำให้
ด ำเนินกำรค้นหำผู้ที่สูญหำย 

ทีมปฐมพยำบำล 1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
สวัสดิกำร 
2. เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
3. บุคลำกรภำยในส ำนักงำนที่
ได้รับกำรฝึกอบรมกำรปฐม
พยำบำล 
4. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

หัวหน้ำเวร
รักษำกำรณ์

และ
เจ้ำหน้ำที่
ต ำรวจ
รัฐสภำ 

- กระเป๋ำยำมำตรฐำน 
- เสื่อ ผ้ำปูพ้ืน 
- เฝือกดำม แขน ขำ 
- แถบสีจ ำแนกผู้บำดเจ็บ 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำ 
ทีมอพยพ 
2. จัดเตรียมอุปกรณ์ 
ปฐมพยำบำลและช่วยเหลือ
ผู้บำดเจ็บ 
3. จัดท ำกำรปฐมพยำบำล
ให้ผู้บำดเจ็บ (จัดล ำดับ
ควำมส ำคัญของผู้เจ็บป่วย) 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่
ช่วง 

เวลำปกติ 
ช่วง 

กลำงคืน 
    4. ประสำนงำนทีม

ยำนพำหนะ เพ่ือดูแลและ
น ำผู้ป่วยส่งโรงพยำบำล 
5. จดชื่อผู้บำดเจ็บที่น ำส่ง
โรงพยำบำล และรำยงำน
หัวหน้ำหน่วยอพยพทุกครั้ง 

ทีมยำนพำหนะ 1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
ยำนพำหนะ 
2. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

- - รถฉุกเฉิน 
- อุปกรณ์สื่อสำร 
(จุดจอดรถฉุกเฉิน) 

1. รำยงำนหัวหน้ำหน่วยจัดหำ 
และสนับสนุน 
2. จัดเตรียมยำนพำหนะให้อยู่
ในสภำพพร้อมใช้งำนได้ทันที 

หน่วยข้อมูลสื่อสำร
ประชำสัมพันธ์ 

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
ประชำสัมพันธ์ 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
ภำษำต่ำงประเทศ 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก 
กำรต่ำงประเทศ 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
วิชำกำร 

- - วิทยุ โทรโข่ง โทรศัพท ์ 
- แฟ้มอ ำนวยกำร
ดับเพลิง 
- กระดำนบันทึก
เหตุกำรณ ์
- ปำกกำ  
- แปรงลบกระดำน 
- นำฬิกำจับเวลำ 

1. รำยงำนตัวต่อผู้อ ำนวยกำร
ฉุกเฉินวุฒิสภำ 
2. คอยสั่งกำรในกำรประกำศ
เสียงตำมสำยเมื่อเกิดเหตุ
อัคคีภัย 
3. เป็นศูนย์รวมข้อมูลของ
ทุกหน่วยงำนเพื่อรำยงำน 
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
4. แจ้งหน่วยงำนภำยนอก
ให้เข้ำมำสนับสนุนกำรระงับ
อัคคีภัย 

ทีมประชำสัมพันธ์ 
(ภำยใน) 

1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
สำรสนเทศและศูนย์บริกำร 
(Call Center) วุฒิสภำ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
ภำษำอังกฤษ 
3. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

- - รำยชื่อ เบอร์โทรฯ
หน่วยงำนภำยใน 
- แฟ้มจดบันทึก
เหตุกำรณ์ 
- โทรศัพท์ 
- วิทยุ 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำหน่วย
ข้อมูลสื่อสำรประชำสัมพันธ์ 
2. ประกำศเสียงตำมสำยแจ้ง
ให้บุคลำกรท ำกำรอพยพ 
3. คอยประสำนงำนและรับ
ข้อมูลข่ำวสำรจำกหนว่ยอ่ืน ๆ 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่
ช่วง 

เวลำปกติ 
ช่วง

กลำงคืน 
  -  4. ประกำศแจ้งเหตุกำรณ์

เมื่อเข้ำสู่ภำวะปกติ 
ทีมสื่อสำร (ภำยนอก) ๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน

สื่อสำรมวลชน 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
เผยแพร่ประชำธิปไตยและ
กิจกรรมวุฒิสภำภูมิภำค 
3. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

- - แฟ้มข้อมูลเอกสำรส ำคัญ
เกี่ยวกับกำรป้องกันและ
ระงับอัคคีภัย 
- รำยชื่อ เบอร์โทรฯ
หน่วยงำนภำยนอก 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำหน่วย
ข้อมูลสื่อสำรประชำสัมพันธ์ 
2. ด ำเนินกำรแจ้งประสำนงำน
เพ่ือขอควำมช่วยเหลือหรือ
ขอก ำลั งสนั บสนุน ไปยั ง
หน่วยงำนภำยนอกท่ีมีหน้ำที่
รับผิดชอบในกำรช่วยเหลือ 
เช่น สถำนีดับเพลิง สถำนีต ำรวจ 
โรงพยำบำล 

หน่วยจัดหำ และ
สนับสนุน 

1. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำร
คลังและงบประมำณ 
2. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักพัฒนำ
ทรัพยำกรบุคคล 
3. ผู้อ ำนวยกำรส ำนัก
เทคโนโลยีสำรสนเทศและ
กำรสื่อสำร 
4. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำร
พิมพ์ 

 - บอร์ด โต๊ะ ที่กอง
อ ำนวยกำร 
- อุปกรณ์กั้นพ้ืนที่ 
- วิทยุ โทรศัพท์ 
- เงินส ำรอง 50,000 
บำท 

1. รำยงำนตัวต่อผู้อ ำนวยกำร
ฉุกเฉินวุฒิสภำ 
2. วำงแผนและบริหำรจัดกำร
กำรใช้วัสดุอุปกรณ์ที่มีให้เกิด
ประสิทธิภำพและประสิทธิผล 
3. เตรียมรวบรวมวัสดุอุปกรณ์ 
4. รวบรวมบุคลำกรที่ผ่ำน
กำรอบรมดับเพลิง (หลังจำก
เช็คชื่อแล้ว) 
5. สนับสนุนหน่วยต่ำง ๆ 

ทีมจัดหำวัสดุอุปกรณ์ 1. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
พัสดุ 
2. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
ฝึกอบรมและสัมมนำ 
3. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน
บริกำรระบบงำน
คอมพิวเตอร์ 
3. บุคลำกรอ่ืน ๆ ที่ได้รับ
มอบหมำย 

- - อุปกรณ์กั้น 
- วิทยุ โทรศัพท์ 
- เงินส ำรอง 50,000 
บำท 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำ
หน่วยจัดหำและสนับสนุน 
2. ก ำหนดจุดปลอดภัยใน
กำรเก็บวัสดุครุภัณฑ์ 
3. จัดเตรียมบอร์ด โต๊ะ  
ทีศู่นย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉิน 
3. จัดหำเตรียมอุปกรณ์ 
เช่น ไฟฉำย เสบียงอำหำร 

 

/ต ำแหน่ง ... 
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ต ำแหน่ง ผู้รับผิดชอบ อุปกรณ์ หน้ำที ่
ช่วง 

เวลำปกติ 
ช่วง 

กลำงคืน 
ทีมจรำจร เจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำที่

ได้รับมอบหมำยให้
ควบคุมดูแลงำนด้ำน
กำรจรำจร 

 - วิทยุ 
- แผนผังเส้นทำง
กำรจรำจรภำยในพ้ืนที่ 
- กรวยกั้นจรำจร 
- นกหวีด  
- กระบองไฟฟ้ำ 

1. รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำ
หน่วยจัดหำและสนับสนุน 
2. กันบุคคลภำยนอกที่ไม่
เกี่ยวข้องเข้ำมำในที่เกิดเหตุ 
3. ควบคุมกำรจรำจรในพ้ืนที ่
4. ควบคุมดูแลทรัพย์สินที่
น ำมำฝำกไว้ 
5. อ ำนวยควำมสะดวกกับ
หน่วยงำนภำยนอกที่เข้ำมำ
ช่วยเหลือ 
6. รอรับค ำสั่งจำกหัวหน้ำ
หน่วยจัดหำและสนับสนุน 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/แผนระดับ 3 ... 

 



เพลิงไหม้ขั้นรุนแรง - ลุกลำม ไม่สำมำรถดับได้โดยทีมดับเพลิงของพ้ืนที่ 
ต้องใช้ทีมผจญเพลิง ของหน่วยงำนภำยนอกเข้ำสนับสนุน 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉิน 
 1. อนุมัติแผนระดับ 3 
 2. สั่งกำรให้กดสัญญำณอพยพ / สั่งให้ทีมสื่อสำรแจ้งไปยังชุมชนรอบข้ำงให้ท ำกำรอพยพ 
 3. รับข้อมูลจำกหน่วยงำนต่ำง ๆ เพื่อพิจำรณำกำรตัดสินใจในสถำนกำรณ์  
 4. ให้ข้อมูลสถำนกำรณ์ต่อเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงภำยนอกเพ่ือวำงแผนเข้ำท ำกำรดับไฟ 

ทีมผจญเพลิง 
 1. ประเมินสถำนกำรณ์ของเพลิง ร่วมกับหัวหน้ำหน่วยปฏิบัติกำร 
 2. สนับสนุน ดับเพลิงภำยนอกในกำรเข้ำระงับเหตุจนสำมำรถดับเพลิงได้ 

 

 

 

หัวหน้ำหน่วยปฏิบัติกำร 
1. ควบคุม และสั่งกำรทีมผจญเพลิง 
2. ประเมินสถำนกำรณ์ของเพลิง บรรยำยสถำนกำรณ์หน่วยงำนภำยนอก 
3. สั่งกำรให้หัวหน้ำทีมผจญเพลิงน ำทีมดับเพลิงภำยนอกเข้ำระงับเหตุ 

เพลิงสงบ 

    

 เข้ำสู่แผนฟื้นฟู 

 

 

เข้ำสู่แผนบรรเทำทุกข์ (หลังเกิด)
เหต)ุ 
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แผนระดับ 3 (ระงับเหตุเพลิงไหม้ขั้นรุนแรง) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/หน้ำที่ ... 
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หน้ำที่รับผิดชอบของ แผนระดับ 3 

 ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
  1. อนุมัตกิำรเข้ำแผนระดับ 3 
  2. อนุมัตกิำรตดัไฟฟ้ำทั้งอำคำรเพื่อท ำกำรตอบโตเ้หตุเพลิงไหมด้้วยน้ ำ 
  3. รับรำยงำนหนว่ยงำนภำยนอก เช่น ดบัเพลิง โรงพยำบำล กู้ชีพ 
  4. สั่งยกเลิกสถำนกำรณ ์

 หัวหน้ำหน่วยปฏิบัติกำร 
  1. ขออนุมตัิเข้ำแผนระดบั 3 จำกผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉนิวฒุิสภำ 
  2. ขออนุมตัิกำรตัดไฟทั้งอำคำร จำกผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉนิวฒุิสภำ 
  3. สั่ง (ทีมดับเพลิง จุดเกดิเหต)ุ น ำหนว่ยงำนภำยนอกเข้ำพ้ืนที่เกดิเหตุ 
  4. ขออนุมตัิยกเลิกสถำนกำรณ์จำกผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

 ทีมผจญเพลิง 
  1. น ำทีมฉุกเฉินเข้ำตอบโตเ้หตุเพลิงไหม้ 
  2. รำยงำนสถำนกำรณ์ขณะปฏิบัติงำนให้กับหัวหน้ำฝ่ำยปฏิบัติกำรและผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉิน
ทรำบเป็นระยะ ๆ 
  3. ขออนุมตัิยกเลิกสถำนกำรณ์ หลงัจำกดับเพลงิได้ 

 ทีมค้นหำ 
  1. รับค ำสัง่จำกหัวหน้ำหนว่ยปฏิบัติกำรเพ่ือคน้หำผู้สูญหำย 
  2. น ำทีมคน้หำเข้ำปฏิบตัิกำรค้นหำผู้สูญหำยหรือผูบ้ำดเจ็บ 
  3. น ำผู้บำดเจ็บออกมำยังจดุปฐมพยำบำล 

 ทีมสื่อสำร 
  1. โทรแจง้ชุมชนรอบข้ำง ให้อพยพ และไปอยู่ในพืน้ทีป่ลอดภัย 
  2. จัดหำคนดูแลประชำชน 

 

 

 

/2) แผนอพยพ ... 
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๒) แผนอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 
 

 

 
/วิธีปฏิบัติ ... 

 

 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำสั่งกำรเมื่อไม่สำมำรถดับเพลิง 
ระดับ 2 ได้ 

อนุมัติให้อพยพหนีไฟและกดสัญญำณกริ่งอพยพ 

เมื่อไดย้ินเสียงกริ่งหรือสัญญำณฉกุเฉินให้
อพยพมำยังจุดรวมพล 

ทีมอพยพน ำบุคลำกรออกจำกพ้ืนที่ตำม
เส้นทำงก ำหนด 

ทีมอพยพ (ณ จุดรวมพล) 
1. ท ำกำรตรวจสอบจ ำนวนบุคลำกร 
2. รำยงำนผู้สญูหำยหัวหน้ำหน่วยอพยพ 

น ำผู้บำดเจ็บ / เจ็บป่วย 
ส่งต่อทีมพยำบำลหรือส่งต่อโรงพยำบำลใกลเ้คียง 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำสั่งกำรให ้
หน่วยอพยพค้นหำผูสู้ญหำย 

หัวหน้ำหน่วยอพยพรำยงำนผลให ้
ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำทรำบ 

ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำแจ้งให้บุคลำกร 
รวมอยู่ในจุดรวมพล 

จนกว่ำจะมีค ำสั่งเปลีย่นแปลง 

จุดรวมพลก ำหนด ๓ จุด ดังน้ี 
1.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนำมหญ้ำ รมิถนนสำมเสน 
2.  บริเวณ ช้ัน ๑ สนำมหญ้ำ รมิแม่น้ ำเจ้ำพระยำ 
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 วิธีปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 

หน้ำที่รับผิดชอบของทีมอพยพ หน้ำที่รับผิดชอบของบุคลำกร 

1. เมื่อรับทรำบเหตุเพลิงไหม้ให้แจ้งทุกคนในพ้ืนที่
จัดเก็บสัมภำระ และเตรียมอุปกรณ์ของส ำคัญ 

1. เมื่อทรำบเหตุเพลิงไหม้ 
   - ควบคุมสติ 
   - เก็บอุปกรณ์บนโต๊ะท ำงำนให้เรียบร้อย รวมทั้งปิดเครื่อง

คอมพิวเตอร์ อุปกรณ์ท่ีใช้ไฟฟ้ำทั้งหมด 
   - เตรียมเอกสำรของส ำคัญให้พร้อม 
   - ท ำตำมค ำแนะน ำของผู้น ำอพยพ 

2. วำงแผนใช้เส้นทำงอพยพหนีไฟที่ใกล้ที่สุด 2. เคลียร์สถำนทีไ่ม่ให้มีสิ่งกีดขวำงเส้นทำงเดิน และเส้นทำงหนีไฟ 
3. เตรียมอุปกรณ์ส ำหรับกำรอพยพหนีไฟ 
   - ไฟฉำย 
   - ป้ำยอพยพ 
   - แบบเช็คชื่อ 

3. เมื่อได้รับสัญญำณอพยพ 
   - รีบเดินอย่ำงเร็วตำมผู้น ำอพยพ 
   - อย่ำวิ่ง  หรือแตกแถวไปท ำธุระอ่ืนเด็ดขำด 
   - รำยงำนตัวที่จุดรวมพล 
   - ถึงจุดรวมพลผู้น ำอพยพท ำกำรเช็คชื่อ และรำยงำนหัวหน้ำ
ทีมควบคุมอพยพ 
   - ผู้น ำอพยพควบคุมควำมสงบและปลอบขวัญบุคลำกร 
 
 

4. เมื่อได้รับสัญญำณให้อพยพ 
   - น ำทุกคนอพยพไปตำมทำงหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
   - รอรับค ำสั่งจำกหัวหน้ำทีมควบคุมอพยพต่อไป 
5. ปฏิบัติตำมค ำสั่งของผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 

3)  แผนบรรเทำทุกขร์ะหวำ่งเกิดเหตุ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

/หน้ำที่ ... 
 

ทีมอพยพน ำผู้บำดเจ็บ / เจ็บป่วยส่งทีมพยำบำล 

ทีมพยำบำลท ำกำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น 

น ำคนเจ็บส่งต่อโรงพยำบำล 

หัวหน้ำหน่วยอพยพรำยงำนผลให้ ผอ.ฉุกเฉินทรำบ 



- 30 - 
 

 หน้ำที่ของทีมพยำบำล 
  1.  รำยงำนตัวต่อหัวหน้ำทีมอพยพ 
  2.  จัดเตรียมอุปกรณ์และสถำนที่ปฐมพยำบำล พร้อมช่วยเหลือผู้บำดเจ็บ 
  3.  ประสำนงำนทีมยำนพำหนะ เพื่อน ำและดูแลผู้ป่วยส่งโรงพยำบำล 
  4.  จดชื่อผู้บำดเจ็บที่น ำส่งโรงพยำบำล รำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพทุกครั้ง 

แบบข้อควำมที่ใช้ประกำศและแจ้งสื่อสำรเหตุเพลิงไหม้ 
ระดับแผน 1 
 1.  กำรแจ้งรำยงำนเมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ 
 แจ้งหัวหน้ำในส ำนัก “คุณ................ครับ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ ที่................ ครับ” 
 2.  ผู้น ำอพยพ “ข้ำพเจ้ำ นำย................. เป็นผู้น ำอพยพในส ำนัก/พ้ืนที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม้ 
ท่ีชั้น ......ส ำนัก........... ขอให้ทุกคนเก็บเอกสำรส ำคัญและอพยพตำมข้ำพเจ้ำไปจุดรวมพลท่ี........... เดี๋ยวนี้” 

ระดับแผน 2 
 1. กำรแจ้ง / ประกำศประชำสัมพันธ์เสียงตำมสำย 
 “โปรดทรำบ ขณะนี้เกิดเหตุเพลิงไหม้ บริเวณชั้น…...... ส ำนัก ......................... ขอให้ผู้มีหน้ำที่
ตำมโครงสร้ำงรำยงำนตัวที่กองอ ำนวยกำร และขอให้เจ้ำหน้ำที่ที่ไม่เกี่ยวข้อง เก็บเอกสำรส ำคัญ ตั้งสติ และ
เตรียมตัวปฏิบัติตำมผู้น ำอพยพ เมื่อได้ยินเสียงสัญญำณกริ่ง ให้เดินเร็ว!! ห้ำมวิ่ง ผลักหรือดันกัน แล้วไป
รวมตัวกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ.................... เดี๋ยวนี้” (ประกำศ 2 ครั้ง) (ในกรณีที่ไม่มีเสียงตำมสำยให้
ประสำนงำนกับพื้นที่ต่ำง ๆ ด้วยกำรโทรศัพท์หรือวิทย)ุ 

 2. กำรแจ้งเหตุเพลิงไหม้ หน่วยรำชกำรภำยนอก ต ำรวจดับเพลิง/สถำนีดับเพลิง 
 (ชื่อผู้แจ้ง .........................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อำคำรรัฐสภำ ในบริเวณชั้น............ 
ส ำนัก...........................ให้จัดหน่วยดับเพลิงมำควบคุมสถำนกำรณ์ด้วย เบอร์โทรติดต่อกลับหมำยเลข (เบอร์
มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้กำรประสำนงำนทำงวิทยุ 

 3. กำรแจ้งขอรถพยำบำลฉุกเฉิน โดยประชำสัมพันธ์หรือเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำ 
 (ชื่อผู้แจ้ง............................) ขณะนี้ได้เกิดเหตุเพลิงไหม้ที่อำคำรรัฐสภำ ในบริเวณชั้น.......... 
ส ำนัก.................สถำนกำรณ์ตอนนี้เพลิงได้ลุกไหม้อย่ำงรุนแรง อำจจะมีผู้บำดเจ็บขอให้จัดรถพยำบำลฉุกเฉิน
มำด้วยติดต่อกลับหมำยเลข (เบอร์มือถือผู้แจ้ง) หรือใช้กำรประสำนงำนทำงวิทยุ 

 

4.  กำรแจ้ง ... 



- 31 - 

 4. กำรแจ้งของผู้น ำอพยพ 

 “ข้ำพเจ้ำ....................... เป็นผู้น ำอพยพ ขณะนี้ได้เกิดเหตุไฟไหม้ที่ชั้น ........ ส ำนัก....................... 
ขอให้ทุกคนหยุดกำรท ำงำน ปิดอุปกรณ์ไฟฟ้ำ เก็บทรัพย์สินส่วนตัว เอกสำรส ำคัญ และมำรวมตัวกันที่ประตู
หนีไฟ เมื่อได้ยินสัญญำณกริ่งอพยพ ให้อพยพตำมข้ำพเจ้ำไปจุดรวมพลบริเวณ......................” 

6.3 แผนหลังเหตุเพลิงไหม ้

แผนบรรเทำทุกข์ 
 1. หน่วยข้อมูลสื่อสำร ท ำกำรประสำนงำนกับหน่วยงำนของรัฐ ตำมค ำสั่งของผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
เช่น 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

/2. หน่วยปฏบิัต ิ... 

ล ำดับที่  หน่วยงำน หมำยเลขสำยด่วน 
1 ศูนย์รับเรื่องรำวร้องทุกข์ 1555 
2 ศูนย์บริกำรข้อมูลประชำชน 1111 
3 แจ้งเหตุด่วน เหตุร้ำย 191 
4 ศูนย์รับแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 199 
5 กองบังคับกำรต ำรวจจรำจร 1197 
6 กองปรำบปรำมเหตุฉุกเฉิน อำชญำกรรม 195 
7 เพ่ือสื่อสำรกรณีเกิดสำธำรณภัย 198 
8 ศูนย์ควบคุมระบบจรำจรบนทำงด่วน 1543 
9 สถำนีวิทยุ สวพ.91 1644 

10 สถำนีวิทยุ จส.100 1137 
11 ศูนย์ประสำนงำนฉุกเฉิน 24 ชม. 267 - 7777 
12 ศูนย์ช่วยเหลือเร่งด่วน 24 ชม. กรมประชำสงเครำะห์ 1507 , 1578 
13 รับแจ้งเหตุด่วนทำงน้ ำ  กรมเจ้ำท่ำ 1199 
14 หน่วยแพทย์กู้ชีวิต วชิรพยำบำล 1554 
15 หน่วยบริกำร กำรแพทย์ฉุกเฉิน ศูนย์นเรนทร 1669 
16 ศูนย์รับเรื่องรำวร้องทุกข์ร่วมด้วยช่วยกัน 1677 
17 ศูนย์บรรเทำสำธำรณภัย 1784 
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 2. หน่วยปฏิบัติกำรเข้ำส ำรวจควำมเสียหำยหลังจำกเพลิงสงบ 
 3. ก ำหนดจุดนัดพบเพ่ือรอรับค ำสั่ง ณ จุดรวมพล โดยให้บุคลำกรของแต่ละส ำนักรำยงำนตัว 
ต่อผู้บังคับบัญชำตำมโครงสร้ำงและหน้ำที่รับผิดชอบของศูนย์ปฏิบัติกำรฉุกเฉินวุฒิสภำ 
 4. กำรช่วยชีวิตและค้นหำผู้เสียชีวิตหรือผู้สูญหำยโดยทีมผจญเพลิงและทีมค้นหำผู้สูญหำย  
ซึ่งมีหน้ำที่ ดังนี้ 

  4.1. รับแจ้งผู้สูญหำย และรำยงำนหัวหน้ำหน่วยอพยพ 
  4.2. ท ำกำรค้นหำผู้สูญหำย 
  4.3. รำยงำนยอดผู้สูญหำยแก่หัวหน้ำหน่วยปฏิบัติกำรเป็นระยะ ๆ 
  4.4. ประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ดับเพลิงและเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจรัฐสภำเพื่อเข้ำค้นหำผู้สูญหำย
อย่ำงละเอียดอีกครั้ง 
 5. กำรเคลื่อนย้ำยผู้ประสบภัย ทรัพย์สิน และผู้เสียชีวิต 
  5.1. ผู้ประสบภัย/ผู้บำดเจ็บ ทีมอพยพพำมำยังจุดปลอดภัย แล้วน ำส่งทีมพยำบำลเพื่อท ำ
กำรปฐมพยำบำลเบื้องต้น หรือน ำส่งโรงพยำบำลต่อไป และติดต่อแจ้งญำติให้ทรำบ 
  5.2. ทรัพย์สิน ทุกหน่วยงำนท ำกำรเก็บทรัพย์สิน อุปกรณ์ที่ส ำคัญออกมำพร้อมกับทีมอพยพ
ประจ ำพ้ืนที่ ทีมเคลื่อนย้ำยวัสดุภำยในท ำกำรเคลื่อนย้ำยทรัพย์สิน อุปกรณ์ เครื่องคอมพิวเตอร์ ไปยังที่
ปลอดภัย 
  5.3. ผู้เสียชีวิต หน่วยข้อมูลสื่อสำรประสำนงำนกับเจ้ำหน้ำที่ต ำรวจแจ้งยอดผู้เสียชีวิต 

 6. กำรช่วยเหลือสงเครำะห์ผู้ประสบภัย โดยทีมสนับสนุนและจัดหำจัดเตรียมอุปกรณ์ช่วยเหลือ
ผู้ประสบภัยตำมค ำสั่งของหัวหน้ำหน่วยจัดหำและสนับสนุน หน่วยข้อมูลสื่อสำร ประสำนงำนกับหน่วยงำน
ภำยนอกเพื่อขอควำมช่วยเหลือส ำหรับผู้ประสบภัย เช่น กรมประชำสงเครำะห์ ประกันสังคม/ประกันชีวิต 

 7. กำรปรับปรุงแก้ไขปัญหำเฉพำะหน้ำ เพ่ือให้สำมำรถด ำเนินกำรได้โดยเร็วที่สุด ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง
สั่งด ำเนินกำรตำมแผนด ำเนินกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

 8. กำรปรับแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยให้เหมำะสมยิ่งขึ้น 
  -  ผู้อ ำนวยกำรฉุกเฉิน เรียกประชุมหนว่ยงำนเพ่ือปรับแผนปอ้งกนัและระงับอัคคภีัยให้ดีขึน้ 
  -  คณะกรรมกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ หำรือ ปรับปรุง 
เพิ่มเติมอุปกรณ์ในกำรป้องกันและระงับอัคคีภัยให้ดียิ่งขึ้น 
 

 

/กำรประสำน ... 
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กำรประสำนงำนกับหน่วยงำนภำยนอก 

ประเภทหน่วยงำน 
เกิดเหตุอัคคีภัยภำยในอำคำรรัฐสภำ 

ขอควำมช่วยเหลือเรื่อง 

เกิดเหตุอัคคีภัยภำยนอก
ข้ำงเคียงให้ควำมช่วยเหลือ

เรื่อง 
1.หน่วยงำนภำยนอกที่อยู่ใกล้เคียง เช่น 
   - กองพันทหำรม้ำที่ 4 รักษำพระองค์ 
   - ศูนย์รำชกำรกรุงเทพมหำนคร (เกียกกำย) 
   - สถำนีต ำรวจนครบำลบำงโพ 

1. ช่วยแจ้งต ำรวจดับเพลิง 
2. ขออนุญำตปิดเส้นทำงกำรจรำจร 
3. อุปกรณ์ดับเพลิงบำงส่วน 

1. จัดทีมผจญเพลิงเข้ำช่วย 
2. ช่วยแจ้งหน่วยงำนช่วยเหลือ
อ่ืน ๆ 
3. อนุญำตให้ใช้พื้นที่รวมพล 

2.หน่วยงำนภำยนอกที่สำมำรถ
ช่วยเหลือโดยตรง เช่น 

   - สถำนีดับเพลิงและกู้ภัยบำงโพ 
   - โรงพยำบำลวชิรพยำบำล 
   - สถำนีต ำรวจนครบำลบำงโพ 
   - อำสำสมัครป้องกันภัยพลเรือน  

1. น ำแผนดับเพลิงเรำเข้ำไปปรึกษำเพ่ือ
ขอควำมช่วยเหลือ โดยขอ Update เบอร์
โทรศัพท์ขอควำมช่วยเหลือ 
2. ขอทรำบระยะเวลำที่จะมำถึงโดยประมำณ 
นับแต่แจ้งเหตุ 
4. จั ด เตรี ยม อุปกรณ์ข้อมูลจ ำ เป็นที่
หน่วยงำนภำยนอกต้องกำร เช่น แหล่งน้ ำ
ดับเพลิง 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
ภำคผนวก 

 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



แผนผังจุดติดตั้งอุปกรณ์ป้องกันและระงับอัคคีภัยและเส้นทำงหนีไฟภำยในส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
(ติดตั้งไว้บริเวณลิฟต์ทำงเข้ำ 

 

 

 



 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 

 



 

 

 



 



          
 

จุดรวมพลบริเวณด้ำนหน้ำถนนสำมเสน 



          
 

จุดรวมพลบริเวณริมแม่น้ ำเจ้ำพระยำ



 


