
แผนการดูแลพื้นทีใ่นส านักการต่างประเทศ 
ล าดับ
ที ่

รายละเอียด ความถี่ วิธีการปฏิบัต ิ
เดือน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ย. 
2565 

ธ.ค.
2565 

ม.ค. 
2566 

ก.พ. 
2566 

มี.ค. 
2566 

เม.ย. 
2566 

พ.ค. 
2566 

มิ.ย. 
2566 

ก.ค. 
2566 

ส.ค. 
2566 

ก.ย. 
2566 

ต.ค. 
2566 

1 พ้ืนที่ปฏิบัติงาน 
- ห้องผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรต่ำงประเทศ 
- ห้องผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป 
- ห้องผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนพิธีกำรทูต 
- ห้องผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนควำมสัมพันธ์ 
  ระหว่ำงประเทศ 
- พื้นที่ท ำงำน 

1 ครั้ง/
เดือน 

กำรวำงแผนดูแลท ำควำม
สะอำดพื้นท่ีตำมมำตรฐำน 5ส 
ของส ำนักกำรต่ำงประเทศ 

            ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 
1. น.ส.อุทุมพร เชิดสุริยำ 
2. นำงสมพร  ทองโกมล 
ผู้ปฏิบัติงาน 
แม่บ้ำนประจ ำชั้น             

2 พ้ืนที่ส่วนกลาง 
- ห้องประชุม 
- ห้องเก็บของ 
- ห้องครัว 
- จุดทิ้งขยะ 
- อุปกรณ์ส ำนักงำน 
 

1 ครั้ง/
เดือน 

กำรวำงแผนดูแลท ำควำม
สะอำดพื้นท่ีตำมมำตรฐำน 5ส 
ของส ำนักกำรต่ำงประเทศ 

            ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 
1. น.ส.อุทุมพร เชิดสุริยำ 
2. นำงสมพร  ทองโกมล 
ผู้ปฏิบัติงาน 

แม่บ้ำนประจ ำชั้น 

            

3 พ้ืนที่สีเขียว 
- มุมสีเขียวพักผ่อนหย่อนใจ 

1 ครั้ง/
เดือน 

กำรวำงแผนดูแลท ำควำม
สะอำดพื้นท่ีตำมมำตรฐำน 5ส 
ของส ำนักกำรต่ำงประเทศ 

            ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 
1. น.ส.อุทุมพร เชิดสุริยำ 
2. นำงสมพร  ทองโกมล 
ผู้ปฏิบัติงาน 
แม่บ้ำนประจ ำชั้น 

            

ด ำเนินกำรแล้ว 

ด ำเนินกำรแล้ว 

ด ำเนินกำรแล้ว 



ล าดับ
ที ่

รายละเอียด ความถี่ วิธีการปฏิบัต ิ
เดือน 

ผู้รับผิดชอบ พ.ย. 
2565 

ธ.ค.
2565 

ม.ค. 
2566 

ก.พ. 
2566 

มี.ค. 
2566 

เม.ย. 
2566 

พ.ค. 
2566 

มิ.ย. 
2566 

ก.ค. 
2566 

ส.ค. 
2566 

ก.ย. 
2566 

ต.ค. 
2566 

4 ทางเดิน 
- ทำงเดินภำยในห้อง 

1 ครั้ง/
เดือน 

กำรวำงแผนดูแลท ำควำม
สะอำดพื้นท่ีตำมมำตรฐำน 5ส 
ของส ำนักกำรต่ำงประเทศ 

            ผู้ควบคุมการปฏิบัติงาน 
1. น.ส.อุทุมพร เชิดสุริยำ 
2. นำงสมพร  ทองโกมล 
ผู้ปฏิบัติงาน 
แม่บ้ำนประจ ำชั้น 

            

 

 
 

 

 

 

 

 

ด ำเนินกำรแล้ว 


