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แบบฟอร์มสรุปผลการดําเนินการตามแผนการดูแลพ้ืนที่กิจกรรม 5ส. ของสํานัก 
 

ไตรมาสที่1 (ช่วงเดือนพฤศจิกายน – ธันวาคม 2565) 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 
สรุปรายละเอียดผลการดําเนินการ 
 สํานักการต่างประเทศได้มีจัดกิจการ 5ส. ซึ่งได้มีการกําหนดจุดวางอุปกรณ์ใช้ร่วมกัน  
โดยจัดวางให้เป็นระเบียบเป็นสัดส่วน และสะดวกในการใช้งาน นอกจากนี้บุคลากรในสํานักยังได้มี 
การดําเนินการคัดแยกของที่จําเป็นต้องใช้กับที่ไม่จําเป็นต้องใช้ออกจากกัน มีการจัดเอกสารให้เป็นระเบียบ
สามารถหยิบใช้ได้ง่าย สะดวกต่อการค้นหา นอกจากนี้ยังช่วยกันดูแลและทําความสะอาดอุปกรณ์ต่าง ๆ เช่น 
ปัด กวาด เช็ดถู สถานที่ทํางาน ตามแนวทางดําเนินการ 5ส.ของสํานักการต่างประเทศ  . 
รูปภาพประกอบ 

ก่อนดําเนนิการ หลังดําเนินการ 
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ปัญหา/อุปสรรค  
  อุปกรณ์ในการทําความสะอาดมีจํากัดไม่เพียงพอต่อบุคลากร     
              
              
              
 
ข้อเสนอแนะ 
  ก่อนที่จะเริ่มมีการจัดทํากิจกรรม 5ส. จะต้องมีการประสานแจ้งแม่บ้าน เพื่อให้ช่วยหา    .
อุปกรณ์ในการทําความสะอาด           
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