
การก าหนดรูปแบบการใชก้ระดาษ 

1. ก าหนดจดุวางกลองส าหรับกระดาษที่ใชแลว 1 หนา (กระดาษส าหรับ Reuse) ขางเครื่องพิมพ
เอกสาร เพื่อน ามาใช้พิมพ์เอกสารรา่ง ถอดลวดเย็บกระดาษใหห้มด และวางกระดาษให้กันหน้าไปทาง
เดียวกัน เพื่อสะดวกต่อการใช้งาน 

2. ก าหนดจดุวางกลอ่งส าหรับกระดาษทีใ่ชแลว 2 หนา (กระดาษส าหรับ Recycle) รวบรวมเพื่อ
จ าหน่ายให้กับส านักการคลงัและงบประมาณเปน็ประจ าทุกเดอืน 

3. พิจารณาใชระบบการประชุมแบบไรกระดาษ (paperless meeting) 

4. พิจารณาสงเอกสารต่าง ๆ  เชน จดหมายเวียน จดหมายเชิญประชุม เอกสารประกอบการประชุม ใน
รูปแบบไฟล์เอกสารผ่านสื่ออิเล็กทรอนิกส เชน่ แอปพลเิคชันไลน ์

5. คัดแยกกระดาษประเภทอื่น ๆ นอกเหนือจากกระดาษเอสี่ เชน่ ลังกระดาษ ถงุกระดาษ และรวบรวม
เพื่อน าไปเขา้ร่วมโครงการของ SCG Packaging ตอ่ไป 

 

กล่องกระดาษเสียหน้าเดียว  



 

กล่องกระดาษเสียหน้าเดียว และกล่องกระดาเสียสองหน้า วางไว้ใกล้กับเครื่องพิมพ์เอกสาร 

 

 

กล่องคัดแยกกระดาษประเภทอ่ืน ๆ เพื่อรวบรวมน าไปมอบให้แก่ SCGP 


