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บันทึกการประชุมคณะท างานการขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศเป็นส านักงานสีเขยีว 

(Green Office)  ปีงบประมาณ 2566 ส านักการต่างประเทศ 
ครั้งที่ 1/๒๕๖6   

วันท่ี  ๑2  มกราคม  ๒๕๖6  เวลา  13.30  น. 
ณ ห้องประชุมส านักการต่างประเทศ 

............................. 
รายชื่อผู้มาประชุม 
 ๑. นางสาวนิสาพร  วิบูลย์จนัทร์    ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ 
 ๒. นางภัณทิลา  เพ็งศร ี     ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบรหิารทั่วไป 
 3. นายเรวัต  วรรณนุรกัษ์    นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการพิเศษ 
 4. นางสาวศวิพร  แกว้วเิศษ    นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการพิเศษ 
 5. นายสนันท์  ศิริบรูณ ์     นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 6. นายกรญิ  จนัทรจรัสวฒัน์    นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 7. นางสาวกัญจณัฐ  ศิรวิงศ ์    นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 8. นางสาวกนัยารตัน์  เอี่ยมสุขแสง   นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 9. นางนภัสสร  ชั้นประดับ จินตวิโรจน์   นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 10. นางสาววรรณภัสสร์  ไชยเทพ   นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 ๑1. นางสาวตติยา  รัตนวโิรจน์    นักวเิทศสัมพนัธ์ช านาญการ 
 ๑2. นายนครนิทร์  อ่วมทอง    นักวเิทศสัมพนัธ์ปฏบิัติการ 
 ๑3. นางสาวอุทมุพร  เชดิสรุิยา    นักวเิทศสัมพนัธ์ปฏบิัติการ 
 ๑4. นางสาวบตุร ี อศัวรังษ ี    นักวเิทศสัมพนัธ์ปฏบิัติการ 
 ๑5. นางสมุาลี  ทองปลูก    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๑6. นางกรนกิา  สุรพิพิธ    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๑7. นายวชิัย  ไชยสุกุมาร    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๑8. นางสาวมธุรส  สระทองค า    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๑9. นางสาววนดิา  บญุมี     เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 20. นางสาวสุพิณนิภา  ปิยะไพศาลตระกูล  เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๒1. นางสาววรรณวิภา  จันพลงาม   เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๒2. นางสาวปรารมย์  โพธิส์าสี    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๒3. นางสาวกนัยาพร  รอดพิทักษ์   เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๒4. นางสาวรุจริา  นาพิมพ์    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 ๒5. นางสมพร  ทองโกมล    เจ้าพนักงานธุรการช านาญงาน 
 
รายชื่อผู้ลาการประชุม 
 - ไม่มี - 
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เริ่มประชุมเวลา ๑๓.๓๐ นาฬิกา 
  เมื่อบุคลากรของส านักการตา่งประเทศมาครบองค์ประชมุแล้ว ผู้อ านวยการส านักได้
กล่าวเปิดการประชุม และด าเนินการประชุมตามระเบียบวาระ ดังนี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑. การขับเคลื่อนส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเป็นส านักงานสีเขียว (Green 
Office) ของส านักการต่างประเทศ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ แจ้งที่ประชุมว่า ตามที่ส านักการต่างประเทศเป็น
หนึ่งใน ๕ ส านักที่ได้รับคัดเลือกให้เข้าประกวดส านักงานสีเขียว ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปี
งบประมาณ ๒๕๖๖ และได้ตั้งคณะท างานทั้ง ๖ หมวด เพื่อร่วมกันขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศเป็น
ส านักงานสีเขียว ตามแผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักสีเขียว (Green Office) ส านักการ
ต่างประเทศ ประกอบด้วย 
  ๑) ค าสั่งส านักการต่างประเทศ ที ่10/2565 เรือ่ง  แต่งต้ังคณะท างานขับเคลือ่น
ส านักการต่างประเทศเป็นส านักสีเขยีว (Green Office หมวด 1 – หมวด 6)ประจ าปีงบประมาณ 
พ.ศ. 2566  
  ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ แจ้งต่อที่ประชุมว่า  ตามหน้าที่รับผิดชอบของ
คณะท างานขับเคลื่อนส านักงานการต่างประเทศเป็นส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 
ของส านักการต่างประเทศ ประกอบด้วย 

คณะท ำงำนหมวด ๑ กำรก ำหนดนโยบำย กำรวำงแผนกำรด ำเนินงำน และกำร 
ปรับปรุงอย่ำงต่อเน่ือง ประกอบด้วย 

๑. ผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรต่ำงประเทศ ที่ปรึกษำคณะท ำงำน 
๒. นำยสนันท์  ศิริบูรณ์ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๓. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป คณะท ำงำน 
๔. นำยเรวัต  วรรณนุรักษ์ คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวกันยำรัตน์  เอี่ยมสุขแสง คณะท ำงำน 
๗. นำยกริญ  จันทรจรัสวัฒน์ คณะท ำงำน 
๘. นำงสำวมธุรส  สระทองค ำ คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

คณะท ำงำนหมวด ๒ กำรสื่อสำรและสร้ำงจิตส ำนึก  ประกอบด้วย 
๑. นำยเรวัต  วรรณนุรักษ์ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงนภัสสร จินตวิโรจน์ ชั้นประดับ คณะท ำงำน 
๓. นำงสำววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะท ำงำน 
๔. นำงสำวศิวพร  แก้ววิเศษ คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวตติยำ  รัตนวิโรจน์ คณะท ำงำน 
๖. นำงสำววนิดำ  บุญมี คณะท ำงำน 
๗. นำงสำวสุพิณนิภำ  ปิยะไพศำลตระกูล คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

คณะท ำงำนหมวด ๓  กำรใช้พลังงำนและทรัพยำกร 
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๑. นำงสำวกันยำรัตน์  เอี่ยมสุขแสง หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงนภัสสร จินตวิโรจน์ ชั้นประดับ คณะท ำงำน 
๓. นำงสำววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะท ำงำน 
๔. นำงสำวอุทุมพร  เชิดสุริยำ คณะท ำงำน 
๕. นำยนครินทร์  อ่วมทอง คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวปรำรมย์  โพธิ์สำลี คณะท ำงำน 
๗. นำงสำววรรณวิภำ  จันพลงำม คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
 

คณะท างานหมวด ๔ กำรจัดกำรของเสีย ประกอบด้วย 
๑. นำยกริญ  จันทรจรัสวัฒน์ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงสำวตติยำ  รัตนวิโรจน์ คณะท ำงำน 
๓. นำยนครินทร์  อ่วมทอง คณะท ำงำน 
๔. นำงกรนิกำ  สุรพิพิธ คณะท ำงำน 
๕. นำงสำวกันยำพร  รอดพิทักษ์ คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวรุจิรำ  นำพิมพ์ คณะท ำงำนและเลขำนุกำร+ 

คณะท ำงำนหมวด ๕ สภำพแวดล้อมและควำมปลอดภัย ประกอบด้วย 
๑. นำงสำวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงสำววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวบุตรี   อัศวรังสี คณะท ำงำน 
๔. นำงสำวอุทุมพร  เชิดสุริยำ คณะท ำงำน 
๕. นำยวิชัย  ไชยสุกุมำร คณะท ำงำน 
๖. นำงสมพร  ทองโกมล  คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 

คณะท ำงำนหมวด ๖ กำรจัดซื้อจัดจ้ำง 
๑. ผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำนบริหำรทั่วไป  หัวหน้ำคณะท ำงำน 
๒. นำงสุมำลี  ทองปลูก   คณะท ำงำน 
๒. นำงกรนิกำ  สุรพิพิธ คณะท ำงำน 
๓. นำงสำวปรำรมภ์  โพธิ์สำลี  คณะท ำงำน 
๔. นำงสำวรุจิรำ  นำพิมพ์  คณะท ำงำน 
๕. นำงสมพร  ทองโกมล  คณะท ำงำน 
๖. นำงสำวกันยำพร  รอดพิทักษ์  คณะท ำงำนและเลขำนุกำร 
มติที่ประชุม  : ที่ประชุมรับทราบ 
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  ๒) ค าสั่งส านักการต่างประเทศ ที ่4/2565 เรื่อง  แต่งต้ังคณะท างานขับเคลื่อน
ส านักการต่างประเทศเป็นส านักสีเขยีว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566  
   ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ แจ้งที่ประชุมว่า เพ่ือการขับเคลื่อนส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภาเป็นส านักงานสีเขียว(Green Office) ให้บรรลุตามเป้าประสงค์ที่ก าหนด และเพ่ือให้
ส่วนราชการสามารถบรรลุตามกรอบตัวชี้วัดที่ก าหนดไว้  จึงเห็นสมควรแต่งตั้งคณะท างานขับเคลื่อน
ส านักการพิมพ์เป็นส านักสีเขียว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 ประกอบด้วย 

 1. ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ  หัวหน้าคณะท างาน 
 2. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบริหารทั่วไป  รองหัวหน้าคณะท างาน 
 3. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานพิธีการทูต  รองหัวหน้าคณะท างาน 
 4. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ รองหัวหน้าคณะท างาน 
 5. นายสนันท์  ศิริบูรณ์  รองหัวหน้าคณะท างาน 
 6. นางสาวมธุรส สระทองค า  คณะท างาน 
 7. นายเรวัต  วรรณนุรักษ์  คณะท างาน 
 8. นางสาวสุพิณนิภา  ปิยะไพศาลตระกูล  คณะท างาน 
 9. นางสาวกันยารัตน์ เอี่ยมสุขแสง  คณะท างาน 
 10. นางสาววรรณวิภา  จันพลงาม  คณะท างาน 
 11. นายกริญ จันทรจรัสวัฒน์    คณะท างาน 
 12. นางสาวรุจิรา นาพิมพ์  คณะท างาน 
 13. นางสาวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์  คณะท างาน 
 14. นางสมพร ทองโกมล  คณะท างาน 
 15. นางสาวกันยาพร  รอดพิทักษ์  คณะท างาน 
 16. นางสุมาลี  ทองปลูก  คณะท างานและ เลขานุการ 
 17. นางสาวปรารมย์  โพธิ์สาลี  คณะท างานและ  
   ผู้ช่วยเลขานุการ 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
      เนื่องจากเป็นการประชุม ครั้งแรก จึงไม่มีบันทึกรายงานการประชุม  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องเพ่ือทรำบ 
  รายงานผลการด าเนินการขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศเป็นส านักสีเขียว (Green 
Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
  ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ ขอให้คณะท างานทั้ง ๖ หมวด รายงานผลการ
ด าเนินการขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศเป็นส านักสีเขียว (Green Office) ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖ 
  นายสนันท์  ศิริบูรณ์  หัวหน้าคณะท างานหมวด 1  กล่าวต่อที่ประชุมในการด าเนินการ
ตามตัวชี้วัดหมวด ๑ ซึ่งด าเนินการเรียบร้อยแล้ว ได้แก่ 
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                    - การจัดท านโยบายสิ่งแวดล้อมของส านักการต่างประเทศ ประจ าปีงบประมาณ     
พ.ศ. ๒๕๖๖  
                 - ประกาศส านักการต่างประเทศเกี่ยวกับสิ่งแวดล้อมสอดคล้องกับนโยบายสิ่งแวดล้อม
ของผู้บริหารส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
                 - แผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 
๒๕๖๖  
       - การระบุและวิเคราะห์ปัญหาสิ่งแวดล้อมที่มีนัยส าคัญ 
                - การรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัยที่เกี่ยวข้อง 
                  ส าหรับการด าเนินการอื่น ๆ  ที่เกี่ยวข้องกับตัวชี้วัดหมวด ๑ จะได้น าเสนอในที่ประชุมเพื่อ
พิจารณาร่วมกันต่อไป 

นายเรวัต  วรรณนุรักษ์ หัวหน้าคณะท างานหมวด 2  กล่าวต่อที่ประชมุว่า 
- คณะท างานหมวด 2  ได้ด าเนินการตามค าแนะน าของคณะกรรมการคณะใหญ่

ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ในการจัดท าสื่อประชาสัมพันธ์ต่างๆ  ผ่านสื่อออนไลน์ เฟสบุ๊ค  ไลน์ส านักฯ 
อินทราเน็ต และบอร์ดประชาสัมพันธ์  ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่ส านักการต่างประเทศได้ด าเนินการ
กิจกรรมต่าง ๆ  

- การสร้างการรับรู้คณะท างานหมวด 2  ได้เข้าร่วมโครงการฝึกอบรมให้ความรู้ความ
เข้าใจด้านสิ่งแวดล้อมเพ่ือการขับเคลื่อนส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาเป็นส านักงานสีเขียว (Green 
Office) ในหลักสูตรที่ 1 ความส าคัญของส านักงานสีเขียว/การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมี
ประสิทธิภาพ/การจัดการมลพิษและของเสีย/การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม/ก๊าซเรือน
กระจก  และหลักสูตรที่ 2 การจัดท าทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม  ระหว่างวันที่ 
25-27 มกราคม  2566  โดยบุคลากรทุกคนในส านักเข้าร่วมอบรมออนไลน์    

นางสาวกันยารัตน์ เอี่ยมสุขแสง หัวหน้าคณะท างานหมวด ๓ กล่าวต่อที่ประชุมว่า 
  - ได้ด าเนินการแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบให้คณะท างานในหมวด 3 ได้รวมรวมข้อมูลที่
ต้องด าเนินการเพ่ือน ามารายงานผลการด าเนินงานของหมวด 3     
  นำยกริญ  จันทรจรัสวัฒน์  หัวหน้าคณะท างานหมวด ๔  กล่าวต่อที่ประชุมว่า 

- ได้ด าเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับของคณะท างานหมวด 4 ในเรื่องของการจัดการของเสีย 
การจัดมุมการคัดแยกขยะ การเก็บรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องจัดท าบอร์ดประชาสัมพันธ์  

  นำงสำวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ หัวหน้ำคณะท ำงำนหมวด ๕  กล่าวต่อที่ประชุมว่า  
  - ได้ด ำเนินกำรจัดท ำบอร์ด ป้ำยประชำสัมพันธ์ทำงหนีไฟ ป้ำยประชำสัมพันธ์ต้นไม้ดูด
สายพิษ การด าเนินกิจกรรม 5 ส ของส ำนักกำรต่ำงประเทศ และเก็บรวบรวมรำยงำนในส่วนที่ เกี่ยวข้อง
กับกำรด ำเนินกำรของคณะท ำงำนหมวด5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ของส านักการ
ต่างประเทศ 
  นำงภัณทิลำ  เพ็งศรี หัวหน้าคณะท างานหมวด 6 กล่าวต่อที่ประชุมว่า  
   - ได้ด าเนินการมอบหมายการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และการ
ควบคุมการเบิกจ่ายวัสดุ   



๗ 
 
   - จัดท าแนวทางจดัซื้อจดัจ้างสินค้าและบรกิารที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากฐานข้อมูล
บัญชีรายชื่อสินค้าและบริการ  เผยแพร่โดยการแจง้เวียนให้บุคลากรในส านกัการต่างประเทศรับทราบ
โดยทัว่กัน 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

- แผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง 
ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ ขอผู้รับผิดชอบหมวด ๑ น าเสนอโครงการที่

น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่องของส านักการต่างประเทศ   
นายสนันท์  ศิริบูรณ์ หัวหน้าคณะหมวด ๑ กล่าวต่อที่ประชุมว่า ขณะนี้คณะท างาน

ขับเคลื่อนฯ หมวด ๑ การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงาน และการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
ได้ด าเนินการจัดท าบริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม ส านักการต่างประเทศ ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา เสร็จเรียบร้อยแล้ว ได้แก่ 

วิ สั ยทั ศน์ ส านั ก ง าน สี เขี ยว  “ส านั กกา รต่ า งประ เทศมุ่ ง สู่ ก า ร เป็ นมิ ต รกั บ
สิ่งแวดล้อม” (Eco-Friendly @ BFA)  ค่านิยมส านักงานสีเขียว “ปรับเปลี่ยนพฤติกรรมสู่วิถีเดิมเพ่ือ
ชีวิตท่ีดกีว่า”  (Back to Better Normal)  

นอกจากนี้ คณะท างานขับเคลื่อนฯ หมวด 1  ได้ด าเนินการจัดท าโครงการ “Let’s 
PaperLess” ของส านักการต่างประเทศ โดยมีเป้าหมายในการลดการใช้กระดาษภายในส านักให้ต่ า
กว่า ๑๐ รีม (๒๕ กิโลกรัม) ต่อเดือน และถ่ายเอกสารจากเครื่องเช่าให้น้อยที่สุดไม่เกิน ๑,๐๐๐ แผ่นต่อ
เดือน เพ่ือลดค่าใช้จ่ายของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยเน้นการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ทุกช่องทางใน
การปฏิบัติตามภารกิจของส านักการต่างประเทศ  โดยมีกิจกรรมร่วมกันด าเนินการในส านักการ
ต่างประเทศ ดังนี้ 
  กิจกรรมที่ ๑ : จัดท าโครงการ Let’s PaperLess  
  กิจกรรมที่ ๒ : อบรมให้ความรู้การใช้โปรแกรม Trello 
  กิจกรรมที่ ๓: รณรงค์การใชโ้ปรแกรม Trello   
  กิจกรรมที่ 4  ตดิตามและประเมนิผลการใช้โปรแกรม Trello 
 
จากนั้นที่ประชุมได้ร่วมกันพิจารณาโครงการ “Let’s PaperLess ส านักการต่างประเทศ ส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา   
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมเห็นชอบ 
 
 
 
 
 
 
 
 



๘ 
 
 

ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอื่น ๆ 
  - การขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศเป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) ของ
ส านักการต่างประเทศ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 
  ผู้อ านวยการส านักการต่างประเทศ กล่าวต่อที่ประชุมว่า การขับเคลื่อนส านักการ
ต่างประเทศเป็นส านักสีเขียว ขอให้คณะท างานทุกหมวดร่วมกันด าเนินการขับเคลื่อนฯ  ให้บรรลุ
วัตถุประสงค์ตามเป้าหมายของส านักงาน ซึ่งส านักการต่างประเทศเป็นหนึ่งใน ๕ ส านักที่ได้รับคัดเลือก
ให้เข้าประกวดส านักงานสีเขียว ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ ๒๕๖๖  
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมรับทราบ 
 
เลิกประชุมเวลา ๑๕.๓๐ นาฬิกา 
 
 

นางสาวมธุรส สระทองค า 
คณะท างานขับเคลื่อนส านักการต่างประเทศ 

เป็นส านักสีเขียว (Green Office) 
ผู้จดบันทึกการประชุม  

 
 

นายสนนัท์  ศิรบิูรณ์     
รองหวัหน้าคณะท างาน 

ขับเคลือ่นส านักการต่างประเทศ 
เป็นส านักสีเขียว (Green Office) 

ผู้ตรวจบันทกึการประชุม 
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