
 
 

บันทึกข้อความ 
ส่วนราชการ  คณะทำงานขบัเคลื่อนสำนักการตา่งประเทศเปน็สำนักสีเขียว  โทร. ๙265 

ที ่                                                วันที่    7   มีนาคม    2568 

เรื่อง  ขอเชิญประชุมคณะทำงานขบัเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนกัสีเขยีว 
          (Green Office) ของสำนกัการต่างประเทศ 

เรียน   หัวหน้าคณะทำงาน และคณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักงานสีเขียว  
          (Green Office) ของสำนกัการต่างประเทศ หมวด ๑ – ๖ 

  ตามที่สำนักการต่างประเทศ ไดม้ีคำสัง่ที่ 2/2568 เรื่อง แต่งตั้งคณะทำงานขับเคลือ่นสำนกั
การต่างประเทศเป็นสำนักสเีขียว (Green Office)  และคำสั่งสำนักการต่างประเทศ ที่ 3/๒๕๖8 
เรื่องแตง่ตัง้และมอบหมายหน้าทีค่วามรับผิดชอบของคณะทำงานขบัเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเปน็สำนกัสี
เขียว (Green Office)(หมวด 1 – หมวด 6) เพื่อดำเนนิการขับเคลื่อนสำนกังานเลขาธกิารวุฒิสภาเป็น
สำนักงานสีเขียว (Green Office) ให้บรรลตุามเป้าประสงค์ที่กำหนด นั้น 

  ในการนี้  คณะทำงานหมวด 1  จ ึงได ้กำหนดให้ม ีการประชุมคณะทำงานขับเคลื ่อน 
สำนักการต่างประเทศประจำปีงบประมาณ พ.ศ. 2568 ครั้งที่ 1/2568 ในวันพุธท่ี 12 มีนาคม  2568 
เวลา 14.00 นาฬิกา ณ ห ้องประช ุมสำน ักการต ่างประเทศ และขอเช ิญท ่านเข ้าร ่วมประชุม  
ในวัน เวลา และสถานที่ดังกล่าวโดยพร้อมเพรียงกัน ตามระเบียบวารการประชุมที่แนบมาพร้อมนี้ 

  จึงเรียนมาเพ่ือโปรดทราบ  

 
 

  (นายสนนัท์  ศิรวิิบรูณ์) 
  หัวหน้าคณะทำงาน 

  และหัวหน้าคณะทำงานหมวด 1 
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รายชื่อผู้เข้ารว่มประชุม 
คณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักสเีขียว (Green Office) 

วันท่ี 12  มีนาคม  2568  เวลา 14.00 น. 
ณ ห้องประชุมสำนักการตา่งประเทศ  
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บันทึกการประชุมคณะทำงานการขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศ 
เป็นสำนักงานสีเขยีว(Green Office)  สำนักการตา่งประเทศ 

ครั้งที ่1/๒๕๖7   
วันท่ี 14  มีนาคม  ๒๕๖8  เวลา 14.00  น. 

ณ ห้องประชุมสำนักการตา่งประเทศ 
............................. 

 
รายชื่อผู้มาประชุม 

1. นางสาวนิสาพร  วิบูลย์จนัทร์  ประธานคณะทำงาน 
2. นายสนันท์  ศิริบรูณ ์   หัวหน้าคณะทำงาน และหวัคณะทำงานหมวด 1 
3. นายเรวัต  วรรณนุรกัษ ์   หัวหน้าคณะทำงาน หมวด 2, คณะทำงานหมวด 1 
4. นางสาวกนัยารตัน์  เอี่ยมสุขแสง  หัวหน้าคณะทำงาน หมวด 3, คณะทำงานหมวด 1 
5. นายกรญิ  จนัทรจรัสวฒัน์    หัวหน้าคณะทำงาน หมวด 4, คณะทำงานหมวด 1 
6. นางสาวกัญจณัฐ  ศิรวิงศ ์   หัวหน้าคณะทำงาน หมวด 5, คณะทำงานหมวด 1 
7. นางสาวดาวิกา สมุทรธาลัย  หัวหน้าคณะทำงาน หมวด 6, คณะทำงานหมวด 1 
8. นางสาวมธุรส สระทองคำ   คณะทำงานและเลขานุการหมวด 1 
9. นางสาวนภัสสร  จนิตวิโรจน์ ชัน้ประดับ  คณะทำงานหมวด 2, 3 
10. นางสาววรรณภัสสร์  ไชยเทพ  คณะทำงานหมวด 2, 3, 5 
11. นางศิวพร  แก้ววิเศษ   คณะทำงานหมวด 2 
12. นางสาวตติยา  รัตนวโิรจน์  คณะทำงานหมวด 2, 4 
13. นางสาววนดิา  บญุมี   คณะทำงานหมวด 2 
14. นางสาวสุพิณนิภา  ปิยะไพศาลตระกูล คณะทำงานและเลขานุการหมวด 2 
15. นายนครนิทร์  อ่วมทอง   คณะทำงานหมวด 3, 4 
16. นางสาวปรารมย์  โพธิส์าลี  คณะทำงานหมวด 3, 6 
17. นางสาววรรณวิภา  จันพลงาม  คณะทำงานและเลขานุการหมวด 3 
18. นางสาวกรนกิา  สุรพิพิธ   คณะทำงานหมวด 4, 6 
19. นางสาวรุจริา  นาพิมพ์   คณะทำงานและเลขานุการหมวด 4,  

      คณะทำงานหมวด 6 
20. นางสาวบตุร ี อศัวรังษ ี   คณะทำงานหมวด 5 
21. นายวชิัย  ไชยสุกุมาร   คณะทำงานหมวด 5 
22. นางสมพร ทองโกมล   คณะทำงานและเลขานุการหมวด 5 
23. นางสมุาลี  ทองปลูก   คณะทำงานหมวด 6 
24. นางสาวกนัยาพร  รอดพิทักษ์  คณะทำงานและเลขานุการหมวด 6 
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รายชื่อผู้ลาการประชุม 
 - ไม่มี - 

 
เริ่มประชุมเวลา 14.00 นาฬิกา 
  เมื่อบุคลากรของสำนักการตา่งประเทศมาครบองค์ประชมุแล้ว ผู้อำนวยการสำนักไดก้ล่าวเปิด
การประชมุ และดำเนินการประชมุตามระเบียบวาระ ดงันี้ 
 
ระเบียบวาระท่ี ๑ เรื่องที่ประธานแจ้งต่อที่ประชุม 
  ๑. การขับเคลื่อนสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภาเป็นสำนักงานสีเขียว (Green Office)  
ของสำนักการต่างประเทศ  
ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ แจ้งที่ประชุมว่า  
  ตามที่สำนักการต่างประเทศ  ได้เข้ารับการประเมินตามเกณฑ์สำนักงานสีเขียว (Green 
Office) จากกรมการเปลี ่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ ่งแวดล้อมกระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและ
สิ่งแวดล้อม ซึ่งได้รับผลการตรวจประเมินสำนักงานสีเขียว (Green Office) ประจำปี 2566 อยู่ในระดับดี
เยี ่ยม (G ทอง) ระดับคะแนน 98.36 (ระยะเวลาการรับรองตั้งแต่วันที ่ 1 ตุลาคม 2566 ถึงวันที ่ 30 
กันยายน 2569)  เพื่อให้การขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักงานสีเขียวอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 
พร้อมทั้งสนับสนุนให้บุคลากรในสำนัก และผู้ที่เกี่ยวข้องรับทราบถึงนโยบายด้านสิ่งแวดล้อมและปฏิบัติตาม
นโยบายด้านสิ ่งแวดล้อม สำนักการต่างประเทศ จึงได้มีคำสั ่งแต่งตั ้งคณะทำงานขับเคลื ่อนสำนักการ
ต่างประเทศเป็นสำนักสีเขียว (Green Office) และคำสั่งแต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่ความรับผิดชอบของ
คณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักสีเขียว (Green Office) (หมวด 1 – หมวด 6) ดังนี้ 
  ๑) คำสั่งสำนักการต่างประเทศ ที ่2/2568  เรื่องแตง่ตั้งคณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการ
ต่างประเทศเป็นสำนักสเีขยีว (Green Office) ประกอบดว้ย 

 1. ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ ประธานที่ปรึกษาคณะทำงาน 
 2. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบริหารทั่วไป ที่ปรึกษาคณะทำงาน 
 3. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานพิธีการทูต ที่ปรึกษาคณะทำงาน 
 4. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานความสัมพันธ์ระหว่างประเทศ ที่ปรึกษาคณะทำงาน 
 5. นายสนันท์  ศิริบูรณ์ หัวหน้าคณะทำงาน 
 6. นายเรวัต  วรรณนุรักษ์ คณะทำงาน 
 7. นางสาวสุพิณนิภา  ปิยะไพศาลตระกูล คณะทำงาน 
 8. นายกริญ  จันทรจรัสวัฒน์   คณะทำงาน 
 9. นางสาวรุจิรา  นาพิมพ์ คณะทำงาน 
 10. นางสาวกันยารัตน์  เอี่ยมสุขแสง คณะทำงาน 
 11. นางสาวปรารมย์  โพธิ์สาลี คณะทำงาน 
 12. นางสาวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ คณะทำงาน 
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 13. นางสมพร ทองโกมล คณะทำงาน 
 14. นางสาวกันยาพร  รอดพิทักษ์ คณะทำงาน 
 15. นางสุมาลี  ทองปลูก คณะทำงานและเลขานุการ 
 16. นางสาวมธุรส สระทองคำ คณะทำงานและ 
  ผู้ช่วยเลขานุการ 
 
 

 โดยใหค้ณะทำงานฯ มีหน้าที่และอำนาจ ดังน้ี 

1. กำหนดแนวทางดำเนินการตามนโยบายของเลขาธิการวุฒิสภาด้านสิ่งแวดล้อม
ตามมาตรฐานสำนักงานสีเขียว(Green Office) ให้สอดคล้องกับหลักเกณฑ์มาตรฐานสำนักงานสีเขียว  
ของกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม    

2. ขับเคลื ่อนการดำเนินการตามแผนปฏิบัติการสำนักงานสีเขียว (Green Office)  
สำนักการต่างประเทศ เพื่อปรับปรุงและพัฒนาสภาพแวดล้อมของสำนักการต่างประเทศ 

3. ต ิดตามการดำ เน ินการของคณะทำงานสำน ักงานส ี เข ี ยว (Green Office)        
ของสำนักทั้ง 6 หมวด เพื่อให้การดำเนินกิจกรรมสำนักงานสีเขียวเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและบรรลุตาม
ข้อกำหนดมาตรฐานสำนักงานสีเขียว(Green Office Standard) ของกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศ
และสิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยากรธรรมชาติและสิ่งแวดล้อม ประจำงบประมาณ 2568    

4. ดำเนินการอื่นใดที่เกี่ยวข้องตามที่ได้รับมอบหมาย 
 
  2) คำสั่งสำนักการต่างประเทศ ที่ 3/๒๕๖8 เรื่องแต่งตั้งและมอบหมายหน้าที่ความ
รับผิดชอบของคณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักสีเขียว (Green Office) 
(หมวด 1 – หมวด 6) 

ผู ้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ  แจ้งต่อที ่ประชุมว่า  ตามหน้าที ่ร ับผิดชอบของ
คณะทำงานขับเคลื่อนสำนักงานการต่างประเทศเป็นสำนักงานสีเขียว ของสำนักการต่างประเทศ  

  คณะทำงานหมวด ๑ การกำหนดนโยบาย การวางแผนการดำเนินงาน และการปรับปรุง
อย่างตอ่เน่ือง ประกอบดว้ย 

๑. ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ ที่ปรึกษาคณะทำงาน 
๒. นายสนันท์  ศิริบูรณ์ หัวหน้าคณะทำงาน 
๓. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบริหารทั่วไป คณะทำงาน 
๔. นายเรวัต  วรรณนุรักษ์ คณะทำงาน 
๕. นางสาวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ คณะทำงาน 
๖. นางสาวกันยารัตน์  เอี่ยมสุขแสง คณะทำงาน 
๗. นายกริญ  จันทรจรัสวัฒน์ คณะทำงาน 
๘. นางสาวมธุรส  สระทองคำ คณะทำงานและเลขานุการ 

  คณะทำงานหมวด ๒ การสือ่สารและสร้างจิตสำนึก  ประกอบด้วย 
๑. นายเรวัต  วรรณนุรักษ์ หัวหน้าคณะทำงาน 
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๒. นางนภัสสร จินตวิโรจน์ ชั้นประดับ คณะทำงาน 
๓. นางสาววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะทำงาน 
๔. นางสาวศิวพร  แก้ววิเศษ คณะทำงาน 
๕. นางสาวตติยา  รัตนวิโรจน์ คณะทำงาน 
๖. นางสาววนิดา  บุญมี คณะทำงาน 
๗. นางสาวสุพิณนิภา  ปิยะไพศาลตระกูล คณะทำงานและเลขานุการ 

  คณะทำงานหมวด ๓  การใช้พลังงานและทรัพยากร 
๑. นางสาวกันยารัตน์  เอี่ยมสุขแสง หัวหน้าคณะทำงาน 
๒. นางนภัสสร จินตวิโรจน์ ชั้นประดับ คณะทำงาน 
๓. นางสาววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะทำงาน 
๔. นางสาวอุทุมพร  เชิดสุริยา คณะทำงาน 
๕. นายนครินทร์  อ่วมทอง คณะทำงาน 
๖. นางสาวปรารมย์  โพธิ์สาลี คณะทำงาน 
๗. นางสาววรรณวิภา  จันพลงาม คณะทำงานและเลขานุการ 

  คณะทำงานหมวด ๔ การจดัการของเสยี ประกอบด้วย 
๑. นายกริญ  จันทรจรัสวัฒน์ หัวหน้าคณะทำงาน 
๒. นางสาวตติยา  รัตนวิโรจน์ คณะทำงาน 
๓. นายนครินทร์  อ่วมทอง คณะทำงาน 
๔. นางกรนิกา  สุรพิพิธ คณะทำงาน 
๕. นางสาวกันยาพร  รอดพิทักษ์ คณะทำงาน 
๖. นางสาวรุจิรา  นาพิมพ์ คณะทำงานและเลขานุการ 

  คณะทำงานหมวด ๕  สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ประกอบด้วย 
๑. นางสาวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ หัวหน้าคณะทำงาน 
๒. นางสาววรรณภัสสร์  ไชยเทพ คณะทำงาน 
๓. นางสาวบุตรี   อัศวรังสี คณะทำงาน 
๔. นางสาวอุทุมพร  เชิดสุริยา คณะทำงาน 
๕. นายวิชัย  ไชยสุกุมาร คณะทำงาน 
๖. นางสมพร  ทองโกมล คณะทำงานและเลขานุการ 

  คณะทำงานหมวด ๖ การจัดซื้อจัดจ้าง 
๑. ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบริหารทั่วไป หัวหน้าคณะทำงาน 
๒. นางสุมาลี  ทองปลูก  คณะทำงาน 
๒. นางกรนิกา  สุรพิพิธ คณะทำงาน 
๓. นางสาวปรารมย์  โพธิ์สาลี       คณะทำงาน 
๔. นางสาวรุจิรา  นาพิมพ์ คณะทำงาน 
๕. นางสมพร  ทองโกมล คณะทำงาน 



๗ 
 

๖. นางสาวกันยาพร  รอดพิทักษ์ คณะทำงานและเลขานุการ 
   

มติที่ประชุม  : ที่ประชุมรับทราบ 
 

  
 
 
 

ระเบียบวาระท่ี ๒ รับรองบันทึกการประชุม 
      เนื่องจากเป็นการประชุมครั้งแรก จึงไม่มีบันทึกรายงานการประชุม  
 
ระเบียบวาระท่ี ๓ เรื่องเพ่ือทราบ 
  รายงานผลการดำเนินการขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักสีเขียว  (Green 
Office) ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖8 
  ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ ขอให้คณะทำงานทั้ง ๖ หมวด รายงานผลการดำเนินการ
ขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศเป็นสำนักสีเขียว  (Green Office) อย่างต่อเนื่อง ตามระยะเวลาการรับรอง
ตั้งแต่วันที่ 1 ตุลาคม 2566 ถึงวันที่ 30 กันยายน 2569) ต่อไป 
 
  นายสนันท์  ศิริบูรณ์  หัวหน้าคณะทำงานหมวด 1  กล่าวต่อที่ประชุมในการดำเนินการตาม
ตัวชี้วัดหมวด ๑ ซึ่งดำเนินการเรียบร้อยแล้ว ได้แก่ 
             - การจัดทำนโยบายสิ่งแวดล้อมของสำนักการตา่งประเทศ ต่อเนื่องตามระยะเวลาและเผยแพร่
ประกาศมาตรการ เป้าหมายและนโยบายด้านสิ่งแวดล้อมเรียบร้อยแล้ว 
                  - แผนปฏิบัติการดำเนินการขับเคลื่อนสู่สำนักงานสีเขียว  
    - สำหรับการดำเนินการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้องกับตัวชี้วัดหมวด ๑ จะได้นำเสนอในที่ประชุมเพ่ือ
พิจารณาร่วมกันต่อไป 

นายเรวัต  วรรณนุรักษ์ หวัหน้าคณะทำงานหมวด 2  กล่าวต่อที่ประชมุว่า 
- คณะทำงานหมวด 2  ได้ดำเนินการตามคำแนะนำของคณะกรรมการคณะใหญ่สำนักงาน

เลขาธิการวุฒิสภา ในการจัดทำสื่อประชาสัมพันธ์ต่างๆ  ผ่านสื่อออนไลน์ เฟสบุ๊ค  ไลน์สำนักฯ อินทราเน็ต 
และบอร์ดประชาสัมพันธ์  ข้อมูลข่าวสารต่าง ๆ ที่สำนักการต่างประเทศได้ดำเนินการกิจกรรมต่าง ๆ  

นางสาวกันยารัตน์ เอี ่ยมสุขแสง หัวหน้าคณะทำงานหมวด ๓ กล่าวต่อที ่ประชุมว่า 
  - ได้ดำเนินการแบ่งหน้าที่ความรับผิดชอบให้คณะทำงานในหมวด 3 ได้รวมรวมข้อมูลที่ต้อง
ดำเนินการเพ่ือนำมารายงานผลการดำเนินงานของหมวด 3     
  นายกริญ  จันทรจรัสวัฒน์  หัวหน้าคณะทำงานหมวด ๔  กล่าวต่อที่ประชุมว่า 

- ได้ดำเนินการในส่วนที่เกี่ยวกับของคณะทำงานหมวด 4 ในเรื่องของการจัดการของเสียการจัด
มุมการคัดแยกขยะ การเก็บรวบรวมข้อมูลต่าง ๆ ที่เกี่ยวข้องจัดทำบอร์ดประชาสัมพันธ์  

  นางสาวกัญจณัฐ  ศิริวงศ์ หัวหน้าคณะทำงานหมวด ๕  กล่าวต่อที่ประชุมว่า  



๘ 
 
  - ได้ดำเนินการจัดทำบอร์ด ป้ายประชาสัมพันธ์ทางหนีไฟ ป้ายประชาสัมพันธ์ต้นไม้ดูดสายพิษ 
การดำเนินกิจกรรม 5 ส ของสำนักการต่างประเทศ และเก็บรวบรวมรายงานในส่วนที่  เกี่ยวข้องกับการ
ดำเนินการของคณะทำงานหมวด5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ของสำนักการต่างประเทศ 
 
 
 
 
 
  นางสาวดาวิกา  สมุทรธาลัย หัวหน้าคณะทำงานหมวด 6 กล่าวต่อที่ประชุมว่า  
   - ได้ดำเนินการมอบหมายการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการจัดซื้อวัสดุ ครุภัณฑ์ และการควบคุมการ
เบิกจ่ายวัสดุ   
   - จัดทำแนวทางจดัซื้อจดัจ้างสินค้าและบรกิารที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมจากฐานข้อมูลบัญชี
รายชื่อสินค้าและบริการ  เผยแพร่โดยการแจ้งเวียนให้บคุลากรในสำนกัการต่างประเทศรับทราบโดยทัว่กนั 
 
ระเบียบวาระท่ี ๔ เรื่องเสนอเพ่ือพิจารณา 

- แผนงานโครงการที่นำไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเน่ือง 
ผู้อำนวยการสำนักการต่างประเทศ ขอผู้รับผิดชอบหมวด ๑ นำเสนอโครงการที่นำไปสู่การ

ปรับปรุงอย่างต่อเนื่องของสำนักการต่างประเทศ   
นายสนันท์  ศิริบูรณ์ หัวหน้าคณะหมวด ๑ กล่าวต่อที่ประชุมว่า ขณะนี้คณะทำงานขับเคลื่อน

ฯ หมวด ๑ การกำหนดนโยบาย การวางแผนการดำเนินงาน และการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง ได้ดำเนินการ
จัดทำบริบทและขอบเขตของการจัดการสิ่งแวดล้อม สำนักการต่างประเทศ สำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
เสร็จเรียบร้อยแล้ว ได้แก่ 

นอกจากนี ้ คณะทำงานขับเคลื ่อนฯ หมวด 1  ได้ดำเนินการจัดทำโครงการ  “Let’s 
PaperLess” ของสำนักการต่างประเทศ อย่างต่อเนื่อง 

 
  มติที่ประชุม : ที่ประชุมเห็นชอบ 
 

ระเบียบวาระท่ี ๕ เรื่องอื่น ๆ 
  - 
   
 
เลิกประชุมเวลา ๑๕.๓๐ นาฬิกา 
 

นางสาวมธุรส สระทองคำ 
คณะทำงานขับเคลื่อนสำนักการต่างประเทศ 

เป็นสำนักสีเขียว (Green Office) 



๙ 
 

ผู้จดบันทึกการประชุม  
 

นายสนนัท์  ศิรบิูรณ์     
รองหวัหน้าคณะทำงาน 

ขับเคลือ่นสำนักการต่างประเทศ 
เป็นสำนักสีเขียว (Green Office) 

ผู้ตรวจบันทกึการประชุม 
 
 
 


