


แผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส ำนักประชำสัมพันธ์ 
ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2567 

(FIRE FIGHTING AND PROTECTION PLAN) 

๑. หลักกำรและเหตุผล 

  อุบัติภัยสามารถเกิดขึ้นได้ตลอดเวลา โดยที่บางครั้งเรานั้นอาจไม่ได้ระมัดระวังตนเอง     
โดยภัยต่าง ๆ เหล่านี้อาจเกิดจากธรรมชาติ หรือเกิดจากการกระท าของมนุษย์ที่มีมูลเหตุจากความประมาท 
หากไม่ได้รับการก ากับดูแล ตรวจตรา และเอาใจใส่ให้ความส าคัญ โดยเฉพาะกับองค์กรที่มีขนาดใหญ่             
ที่มีหน่วยงาน ส านัก/กลุ่มงาน เป็นจ านวนมาก ซึ่งมักจะเป็นบ่อเกิดของอุบัติภัยนั้น ๆ ได้ เนื่องจากหน่วยงาน 
ส านัก/กลุ่มงาน ต่าง ๆ มีครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน และเครื่องใช้ไฟฟ้าต่าง ๆ ทั้งยังรวมบุคลากร 
จ านวนมากที่ต้องปฏิบัติงานในส่วนที่เกี่ยวข้องดังกล่าว ซึ่งสิ่งเหล่านี้ล้วนแต่เป็นเหตุปัจจัยส าคัญที่อาจ
ก่อให้เกิดอุบัติภัยชนิดที่เรียกว่า “อัคคีภัย” ได้ทุกเมื่อ และอาจสร้างความเสียหายแก่ชีวิต และทรัพย์สินได้  

  ส านักประชาสัมพันธ์ ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตั้งอยู่ภายในอาคารรัฐสภา ซึ่งเป็นอาคาร 
ขนาดใหญ่ มีความซับซ้อน มีบุคคลส าคัญจ านวนมาก มีภารกิจในการด าเนินงานเกี่ยวกับงานสารบรรณ  
งานธุรการทั่วไป การอ านวยความสะดวกงานพระราชพิธี รัฐพิธี พิธีต่างๆ การประชาสัมพันธ์เผยแพร่กิจกรรม
และผลงานทุ กด้ านของวุฒิ สภาและส านั ก งาน เลขาธิ ก ารวุฒิ สภา  ทั้ ง ยั งมี ก ารผลิ ต เอกสาร 
ต่าง ๆ เพ่ือรองรับภารกิจของวุฒิสภา/ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา/ส านักประชาสัมพันธ์ และภารกิจ 
ของฝ่ายเลขานุการโครงการสมาชิกวุฒิสภาพบประชาชน และเป็นหน่วยงานท่ีสนับสนุนการปฏิบัติงาน 
ของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย ซึ่งต้องใช้ครุภัณฑ์ วัสดุอุปกรณ์ เครื่องมือ
อุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ และเครื่องใช้ไฟฟ้าต่าง ๆ โดยสิ่งเหล่านี้อาจเป็นสิ่งท่ีเกิดอัคคีภัยได้ ท าให้ส านัก
ประชาสัมพันธ์ มีความเสี่ยงในการเกิดอัคคีภัยได้ 

  ดังนั้น เพ่ือเป็นการเตรียมความพร้อมในการรองรับเหตุการณ์เมื่อเกิดอัคคีภัย และเป็นแนวทาง 
ในการเตรียมความพร้อมเพ่ือป้องกันและลดความเสี่ยงต่ออัคคีภัยที่อาจเกิดขึ้น ส านักประชาสัมพันธ์ 
ได้ด าเนินการจัดท าแผนป้องกันและระงับอัคคีภัยของส านักประชาสัมพันธ์ขึ้น โดยการจัดท าแผนดังกล่าว 
ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ในปัจจุบัน และสามารถน าไปใช้ในการปฏิบัติได้อย่างเป็นรูปธรรมเมื่อเกิดอัคคีภัย
มากยิ่งขึ้น 

๒. วัตถุประสงค ์

    ๒.1 เพ่ือป้องกันการเกิดอัคคีภัยและลดอัตราความเสี่ยงต่อการเกิดอัคคีภัยในบริเวณส านักประชาสัมพันธ์ 
ซึ่งจะเป็นการป้องกันการสูญเสียชีวิตและทรัพย์สินของเจ้าหน้าที่และของส่วนราชการที่เกิดจากอัคคีภัย  
ให้ได้รับผลกระทบน้อยที่สุด 
    ๒.2 เพื่อก าหนดบทบาทหน้าที่ของเจ้าหน้าที่ส านักประชาสัมพันธ์ที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติการป้องกันและ
ระงับอัคคีภัยให้ชัดเจนและเป็นระบบ 
     ๒.3 เพ่ือสร้างความตระหนักแก่เจ้าหน้าที่ส านักประชาสัมพันธ์ถึงอันตรายของอัคคีภัย และสามารถ
ปฏิบัติตนได้อย่างถูกต้องปลอดภัยเมื่อเกิดอัคคีภัย 
    ๒.4 เพ่ือให้การประสานงานระหว่างหน่วยงานภายในและภายนอกที่เกี่ยวข้องในการปฏิบัติ ตามแผนป้องกัน
และระงับอัคคีภัยเป็นไปอย่างมีประสิทธิภาพและเป็นระบบ 



-2- 
 

๓. แผนผังส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ธงน ำอพยพหนีไฟ และจุดรวมพล 
    3.1 แผนผัง 
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   3.2 ธงน ำอพยพหนีไฟ จุดต้ังถังดับเพลิง และจุดรวมพล 
         1) ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 2  
             - ธงน ำอพยพหนีไฟ สีเลือดหมู 
              
 

 

 

 

 

             - จุดต้ังถังดับเพลิง 
 
 

 

 

 
 

 
         2) ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 1 (กลุ่มงำนสำรสนเทศฯ และกลุ่มงำนสื่อมวลชน)  
             - ธงน ำอพยพหนีไฟ สีเขียว  จุดต้ังถังดับเพลิง 
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             - จุดต้ังถังดับเพลิง 

 

 

 

  

 

 

 
 

         3) ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 1 (กลุ่มงำนโสตทัศนูปกรณ์)  
             - ธงน ำอพยพหนีไฟ สีเขียว  และจุดต้ังถังดับเพลิง  
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๔. แผนผังทำงหนีไฟของส ำนักประชำสัมพันธ์ 
    ๔.๑ แผนผังหนีไฟ ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 2 
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๔.๒ แผนผังหนีไฟ ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 1 (กลุ่มงำนสำรสนเทศและศูนย์บรกิำร (Call Center) 
วุฒิสภำ และกลุ่มงำนสื่อมวลชน และห้องสำรนิเทศ)  
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๔.3 แผนผังหนีไฟ ส ำนักประชำสัมพันธ์ ชั้น 1 (กลุ่มงำนโสตทัศนูปกรณ์)  
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5. ปัจจัยเสี่ยงทีอ่ำจก่อให้เกิดอัคคีภัยในส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ 
    5.๑ ประกายไฟจากอุปกรณ์ไฟฟ้าที่ช ารุด หรือมีการใช้งานท่ีไม่ถูกต้องเหมาะสม  
เช่น สายไฟที่ฉนวนหุ้มเปื่อย การใช้สะพานไฟหรือฟิวส์ที่ไม่ถูกขนาด 
    5.๒ การสูบบุหรี่หรือการทิ้งก้นบุหรี่ หรือวัสดุไวไฟต่าง ๆ ในบริเวณใกล้พ้ืนที่ส านัก 
    5.๓ การเสียบปลั๊กเครื่องใช้ไฟฟ้าทิ้งไว้ท าให้เกิดความร้อนสะสม และเกิดการลุกไหม้ได้  
เช่น เครื่องคอมพิวเตอร์ เครื่องพริ้นเตอร์ พัดลมไฟฟ้า เครื่องไมโครเวฟ และเครื่องท าน้ าร้อนน้ าเย็นอัตโนมัติ 
    5.๔ กระดาษ พลาสติก และดอกไม้พลาสติกที่เป็นวัสดุติดไฟง่าย 
    5.5 บุคลากรขาดทักษะในการป้องกันเหตุการณ์ และระงับอัคคีภัย 

 

6. แผนป้องกันอัคคีภัย (ก่อนเกิดเหตุเพลิงไหม้)  ประกอบด้วย 
กำรป้องกัน ควำมถี ่

๑. การตรวจรับรองระบบไฟฟ้าประจ าปี ปีละครั้ง 
๒. การตรวจรับรองระบบสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ประจ าปี ปีละครั้ง 
๓. การตรวจสอบเครื่องตรวจจับควัน ปีละครั้ง 
๔. การฝึกซ้อมดับเพลิงขั้นต้นประจ าปี ปีละครั้ง 
๕. การฝึกซ้อมอพยพหนีไฟและเหตุฉุกเฉินประจ าปี ปีละครั้ง 
๖. การฝึกอบรมเกี่ยวกับอัคคีภัย ปีละครั้ง 
๗. การห้ามสูบบุหรี่ในสถานที่ท างานและบริเวณโดยรอบ ตลอดเวลาการปฏิบัติงาน 
๘. การตรวจสอบความปลอดภัยพ้ืนที่เสี่ยงอันตราย สัปดาห์ละครั้ง 
๙. การสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้,ทางหนีไฟ และควบคุมไม่ให้มีการวาง 
สิ่งกีดขวาง 

ปีละครั้ง 

๑๐. การตรวจสอบความพร้อมอุปกรณ์ดับเพลิง (ถังดับเพลิง) เดือนละครั้ง 
๑1. การตรวจวัดสิ่งแวดล้อม อาชีวอนามัย และความปลอดภัย ปีละครั้ง 
๑2. การจัดท าป้ายชี้บ่งและแผนผังอุปกรณ์ดับเพลิง , ป้ายทางออก, 
เครื่องตรวจจับควันและสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้ 

ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 

๑3. การจัดท าเบอร์โทรศัพท์ฉุกเฉินติดที่ป้อมยาม, และจุดที่จ าเป็น ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 
๑4. การจัดท าบัญชีครุภัณฑ์และข้อมูลส าคัญ ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 
๑5. การจัดเก็บข้อมูลส าคัญ เดือนละ ๑ ครั้ง 
๑6. การติดตั้งธงน าอพยพหนีไฟ ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 
๑7. การจัดท าป้ายจุดรวมพล เมื่อของเดิมช ารุด 
18. การจัดหาอุปกรณ์ดับเพลิงที่เหมาะสมให้เพียงพอต่อการใช้งาน ทุกครั้งที่มีการเปลี่ยนแปลง 

หรือการทบทวนช่วงจัดท า
งบประมาณประจ าปี 

๒๑. การรณรงค์ป้องกันอัคคีภัย 
 

ปีละ ๒ ครั้ง 
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กำรป้องกัน ควำมถี ่
๒๒. การทบทวนและปรับปรุงแผนการป้องกันและระงับอัคคีภัยทุกครั้งที่
พบปัญหาจากการฝึกซ้อม 

ทุกครั้งที่พบปัญหาจากการ
ฝึกซ้อม 

 
7. แผนระงับอัคคีภัย ประกอบด้วย 

7.๑ แผนดับเพลิงขั้นต้น (ขอบเขตตั้งแตเ่จ้าหน้าที่ที่พบเพลิงไหม้จนเหน็ว่าทีมผจญเพลิงของส านกังานฯ 
ไม่สามารถดับไฟได้) มขีั้นตอนดงันี ้

7.๑.๑ เจ้าหน้าที่ที่พบเพลิงไหม้ร้องตะโกนด้วยเสียงอันดังว่า “เพลิงไหม้” เพ่ือให้คนรอบข้างได้ยินเสียง
แล้วตั้งสติพิจารณาว่าระหว่างถังดับเพลิงกับสัญญาณแจ้งเหตุไฟไหม้อย่างไหนอยู่ใกล้ตัวมากกว่ากัน 

๑) ถ้าถังดับเพลิงอยู่ใกล้กว่าให้รีบคว้าถังดับเพลิงไปฉีดดับเพลิงทันที 
๒) ถ้าสัญญาณแจ้งเหตุไฟไหม้อยู่ใกล้กว่าให้กดสัญญาณแจ้งเหตุไฟไหม้ก่อน  แล้วจึงรีบ 

หาถังดับเพลิงมาฉีดดับเพลิงต่อไป 
  7.๑.๒ เจ้าหน้าที่ที่ดับเพลิงตัดสินใจจากผลการดับเพลิงดังนี้ 

๑) ถ้าดับเพลิงได้แล้วให้รายงานต่อผู้บังคับบัญชาตามล าดับขั้นต่อไป 
๒) ถ้าดับเพลิงไม่ได้ให้แจ้งหัวหน้างาน หรือหัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ  

เพื่อด าเนินการตามข้อ ๘.๑.๓ ต่อไป 
 7.๑.๓ หัวหน้างานหรือหวัหน้าชดุดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ พิจารณาด าเนนิการนับเวลา 

ตั้งแตไ่ด้ยนิเสียงสญัญาณแจง้เหตุไฟไหม้ครั้งแรก หรือนบัตั้งแต่ได้รับแจ้งจากเจ้าหนา้ที่ที่ดับเพลิงว่า 
ไม่สามารถดับเพลิงได้ดงันี ้

๑) แจ้งธุรการของส านักฯ ให้ติดต่อสถานีดับเพลิง โรงพยาบาล หรือหน่วยช่วยชีวิตใกล้เคียง
เพื่อมาช่วยเหลือ 

๒) ประเมินสถานการณ์ไฟไหม้ว่าทีมดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ สามารถดับเพลิงได้ 
เพียงล าพังหรือไม่ ถ้าไม่ได้ให้ขอความช่วยเหลือจากทีมดับเพลิงข้างเคียง 
  ๓) สั่งการและดูแลการเตรียมขนย้ายทรัพย์สินและข้อมูลส าคัญ 

๔) สั่งการและควบคุมการดับเพลิงตามโครงสร้างของทีมดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ 
๕) ประเมินสถานการณ์ไฟไหม้ในแต่ระยะและตัดสินใจ ดังนี้ 

                        - ถ้าเห็นว่าสามารถดับไฟได้ในระยะเวลาที่รวดเร็ว ให้สั่งการและควบคุมการดับเพลิง
ต่อไปอย่างใกล้ชิด 
                        - ถ้าเห็นว่าไฟได้ลุกลามจนไม่สามารถที่จะควบคุมได้แล้วให้สั่งใช้แผนอพยพหนีไฟ 
โดยการกดสัญญาณแจ้งไฟไหม้ครั้งที่ ๒ และให้มีการประกาศเสียงตามสายให้มีการอพยพ 

7.๒ แผนดับเพลิงขั้นรุนแรง (ขอบเขตตั้งแต่ผู้อ านวยการดับเพลิงของส านักงานฯ สั่งให้มีการใช้แผน
อพยพหลังจากทีมผจญเพลิงของส านักงานฯ ไม่สามารถดับเพลิงได้จนกระทั่งการฟื้นฟู)  

7.๒.๑ แผนดับเพลิง (ขอบเขตตั้งแต่ได้รับค าสั่งให้อพยพจนถึงสามารถดับเพลิงได้) 
         ๑) หัวหน้างานหรือหัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ กดสัญญาณแจ้งเหตุเพลิงไหม้

ครั้งที่ ๒ เมื่อไม่สามารถดับเพลิงหรือควบคุมเพลิงได้ 
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๒) ประกาศอพยพเจ้าหน้าที่ออกจากอาคารไปยังจุดรวมพลที่ก าหนด ไว้ แล้วติดต่อ 
ขอความช่วยเหลือจากสถานีดับเพลิง และโรงพยาบาลหรือหน่วยกู้ชีวิตใกล้เคียง 

๓) หัวหน้างานหรือหัวหน้าชุดดับเพลิงขั้นต้นของส านักงานฯ สั่งการและควบคุมดูแล 
การดับเพลิงของทีมผจญเพลิง ระหว่างรอหน่วยดับเพลิงจากภายนอก หลังจากที่มาแล้วให้ปฏิบัติตาม 
ค าสั่งของหัวหน้าชุดดับเพลิงภายนอก 
 7.๒.๒ แผนการอพยพหนีไฟ (ขอบเขตตั้งแต่ได้ยินเสียงสัญญาณแจ้งไฟไหม้ครั้งที่ ๒ หรือประกาศ
เสียงตามสายให้อพยพจนถึงการค้นหาและช่วยชีวิต) 

๑) เจ้าหน้าที่ทุกคน (ยกเว้นทีมผจญเพลิง) อพยพและขนย้ายทรัพย์สินกับข้อมูลส าคัญ 
ที่เตรียมไว้ไปยังจุดรวมพลท่ีก าหนด 

๒) ปฐมพยาบาลผู้ป่วยและประสานงานกับหน่วยงานช่วยชีวิตจากภายนอก พร้อมทั้ง 
จดบันทึกข้อมูลผู้ประสบอันตราย 

๓) ตรวจสอบเพ่ือนร่วมงานที่หายไปและแจ้งชื่อต่อผู้ตรวจเช็คยอดภายใน ๒ นาที นับตั้งแต่
เริ่มอพยพ 

๔) ตรวจเช็คเจ้าหน้าที่ภายในเวลาไม่เกิน ๒ นาที เข้าไปค้นหาและน าผู้ที่ติดอยู่ออกจากอาคาร 
ที่เกิดเพลิงไหม้ภายใน ๒ นาที ตามค าสั่งหัวหน้าชุดดับเพลิง พร้อมทั้งจดรายชื่อ – รหัส และข้อมูล 
ของผู้สูญหาย (ถ้ามี) 

๕) ตรวจเช็คและประเมินความเสียหายของทรัพย์สิน – ข้อมูลส าคัญ พร้อมทั้งบันทึกข้อมูล
การสูญหายหรือเสียหายของทรัพย์สิน – ข้อมูลที่ส าคัญ 

 7.๒.๓ แผนสื่อสารและส่งเสริมการปฏิบัติการ (ขอบเขตตั้งแต่เริ่มอพยพ จนถึงเหตุการณ์เพลิงสงบ) 
 ๑) ชี้ทางและอ านวยความสะดวกแก่หน่วยงานดับเพลิง - หน่วยช่วยชีวิตจากภายนอก 
 ๒) ควบคุมดูแลการจราจรไม่ให้ติดขัดและอันตราย 

๓) เตรียมหรือจดัหาขอ้มูลผงัอาคาร, ข้อมลูเชือ้เพลิงและอปุกรณ์ทีเ่กี่ยวเนือ่งกับอัคคีภัย 
4) รวบรวมข้อมูลที่ได้จากทุกหน่วยพร้อมข้อมูลเกิดเหตุ 

          ๕) จัดหายานพาหนะให้พร้อมส าหรับการใช้งาน 
6) จัดท าบัญชีรายชื่อผู้ที่ได้รับอันตราย - สูญหาย 

 7) พิจารณาให้ความช่วยเหลือหน่วยงานดับเพลิงหรือหน่วยงานช่วยชีวิตจากภายนอก 
ตามสมควร 

  7.๒.๔ แผนบรรเทาทุกข์ - ฟ้ืนฟู (ขอบเขตตั้งแต่เพลิงสงบจนถึงสามารถเริ่มใช้งานเครื่องมือต่าง ๆ  
ได้ตามปกติ) 

 ๑) ควบคุมดูแลจัดการจราจรและการเดินทางเข้า - ออกของเจ้าหน้าที่ และกันไม่ให้บุคคล 
ภายนอกที่ไม่เกี่ยวข้องเข้ามาในบริเวณที่เกิดไฟไหม้ 

 ๒) กล่าวค าขอบคุณหน่วยงานจากภายนอก 
 ๓) ตรวจสอบอุปกรณ์ และข้อมูลในจุดที่เกิดเหตุในเบื้องต้น 
 ๔) ปลอบขวัญและดูแลเจ้าหน้าทั้งหมดที่จุดรวมพล 
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 ๕) ตรวจสอบขอ้มูลเพิ่มเติม และจดัท าร่างแนวทางการสงเคราะห์ช่วยคา่รักษาพยาบาล 
และคา่ปลงศพกรณีเสียชวีติ 
 ๖) กั้นพ้ืนที่เกิดเหตุเป็นเขตอันตราย พร้อมทั้งประเมินความเสียหายของอาคารสถานที่ 
เครื่องจักรและอุปกรณ์ต่าง ๆ 
 ๗) รวบรวมและสรุปข้อมูลน าเข้าประชุมร่วมกับผู้บริหารและผู้ที่เกี่ยวข้อง  เพ่ือก าหนด
แผนงานในการท างานด้านต่าง ๆ เช่น ด้านกระบวนการผลิตและการเข้าถึงพ้ืนที่ในการปฏิบัติงาน  
ด้านการซ่อมแซมเครื่องจักรอุปกรณ์ และสถานที่ปฏิบัติงาน ฯลฯ 
 ๘) ประกาศผลสรุปข้อมูลที่จ าเป็นให้เจ้าหน้าที่ทั้งหมดรับทราบ 
 9) ผู้ที่ได้รับมอบหมายปฏิบัติตามแผนงาน ติดตาม ประเมินผล และร่วมกันแก้ไขจนกว่า
สถานการณ์จะกลับเข้าสู่สภาวะปกติ 
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แผนผังกำรระงับอัคคีภัย (ขั้นตอนกำรปฏิบัติเมื่อเจ้ำหน้ำท่ีพบเหตเุพลิงไหม้) 
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แผนอพยพหนีไฟ 
  

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมำย 
สั่งใช้แผนอพยพหนีไฟไปยังจดุรวมพล 

ประชำสมัพันธ์ ประกำศ 

พร้อมกดสญัญำณเตือน 

ผู้น ำอพยพถือ “สัญญำณธง” น ำบุคลำกร 

ออกจำกพ้ืนท่ีปฏิบัติงำนตำมช่องทำงที่ก ำหนด 

ผู้น ำอพยพ น ำบุคลำกรไปยัง “จุดรวมพล” 
 

ผู้น ำอพยพ และ ผู้ตรวจสอบยอด 

ท ำกำรตรวจสอบยอด 
 

ผู้ตรวจสอบยอด แจ้งยอดต่อผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง 
หรือผู้ที่ได้รับมอบหมำย ณ จุดรวมพล 

 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมำย 

แจ้งให้บุคลำกรอยู่ในจดุรวมพล 

จนกว่ำเหตุกำรณส์งบ 
 

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมำย 

สั่งหน่วยช่วยชีวิต หรือเจ้ำหนำ้ที่ดบัเพลิงจำก 

ภำยนอกค้นหำผู้ติดค้ำง 
 

หน่วยช่วยชีวิต หรือเจ้ำหน้ำทีด่ับเพลิง 

จำกภำยนอกค้นหำผู้ตดิค้ำง 

และรำยงำนผลให ้

ผู้อ ำนวยกำรดับเพลิง หรือผู้ที่ได้รบัมอบหมำยทรำบ 

รีบน ำผู้ป่วยหรือผู้บำดเจบ็ 

ส่งหน่วยพยำบำลหรือ 

สถำนพยำบำลใกล้เคยีง 
 

ยอดครบ 

ยอดไม่ครบ 
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กำรก ำหนดหน้ำท่ีรับผิดชอบของผู้ปฏิบัติกำรในแผนอพยพหนีไฟ 

หน้ำที่รับผิดชอบ รำยชื่อผู้ปฏิบัติ 

หัวหน้ำทีมอพยพหนีไฟ  สั่งการอพยพหนีไฟและ
ประสานงานกับส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

1. นางรกัชนก  เกสรทอง  
    (ผู้อ านวยการส านักประชาสัมพันธ)์ 
2. นางสาวกิ่งดาว  กุมาร  
    (ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานบริหารทั่วไปและพธิีการ) 

หัวหน้ำสั่งกำร  ควบคมุการปฏิบัติในพ้ืนที่ฉุกเฉนิ 
                    ส านักประชาสัมพันธ ์ชั้น 2 

๑. นางสุวรรณภา  ก าลา 
    (ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานผลิตเอกสารเผยแพร่) 

หัวหน้ำสั่งกำร  ควบคมุการปฏิบัติในพ้ืนที่ฉุกเฉนิ 
                    ส านักประชาสัมพันธ ์ชั้น 1 
                    (ก.call และ ก.สื่อฯ)                     

1. นางเสาวลักษณ ์ บวัทอง  
    (ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานสือ่มวลชน) 

หัวหน้ำสั่งกำร  ควบคมุการปฏิบัติในพ้ืนที่ฉุกเฉนิ 
                    ส านักประชาสัมพันธ ์ชั้น 1 
                    (กลุม่งานโสตทัศนูปกรณ์) 

1. นายวัลลภ  หมู่พยัคฆ ์
    (ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์) 

รองหัวหน้ำทีมอพยพ  ประสานงานกบัหวัหน้าทีม
อพยพหนีไฟและทีมสื่อสาร 

1. นางสาวบุศรา  เพ็งนุ่ม 
    (ผู้บังคับบญัชากลุ่มงานสารสนเทศฯ) 
2. นางหทัยรัตน์  นิลศร ี
    (นักประชาสัมพนัธ์ช านาญการพิเศษ) 

ทีมทรัพย์สินและข้อมูลส ำคญั  เก็บข้อมูลและ
เคลื่อนย้ายเอกสารที่มีความส าคัญต่อหน่วยงาน 

ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานฯ ทกุกลุ่มงาน 
 

ทีมถือธงน ำอพยพหนีไฟ  
  น าทางบุคลากรของส านักประชาสัมพันธ์ ให้อพยพ 
หนีไฟไปตามทางออกที่จดัไว้ และพักคอยที่จดุ 
รวมพล พรอ้มท าการตรวจนับสมาชิกในทมี 

ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 2 
๑. นายวสันต์  มตันามะ                (ธงสีแดงเลือดหม)ู   
2. นายวราพงษ์  เทพรงค์ทอง         (ผู้ชว่ยถือธง) 
ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.call และ ก.สือ่ฯ) 
1. นางสาวสุภารตัน ์ เลา่สกุล         (ธงสีเขียว) 
2. นางสาวกนกวรรณ  ชปูระเสริฐ    (ผู้ชว่ยถือธง)   
ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.โสตฯ) 
1. นายสมศักดิ์  บญุวิเศษ              (ธงสีเขียว) 
2. นางสาวภัณฑิลา  ธรรมรกัษ์        (ผู้ช่วยถือธง) 

ทีมสื่อสำรและประสำนงำน 
  ประสานงานระหว่างหัวหน้าทีมอพยพหนีไฟกับ
หัวหน้าสัง่การ และสนับสนนุข้อมูลบุคลากรของ
ส านักประชาสัมพันธ์ ใหก้ับทุกทีมดบัเพลิงทีร่้องขอ 

๑. วา่ที่ร้อยตรี อนรุักษ์  โกมลศรี 
๒. นางสาวจิณณ์ณณัช อรุณโรจน ์
๓. นายปวริศร ์ปฏิภาณวัฒน์ 
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หน้ำที่รับผิดชอบ รำยชื่อผู้ปฏิบัติ 

 
๔. นายเดวิทย์  อุปวงษ ์
๕. นางสาวรัชดา  พุ่มเจริญ 
๖. นายจิตรนิ  วนัหงิ 

ทีมดับเพลิงชั้นต้น  
  เมือ่เกดิเพลิงไหม้ใหเ้ข้าท าการดับเพลิงทนัที หาก
ดับไม่ได้ใหแ้จ้งผู้บงัคับบัญชา และแจง้หน่วย
ดับเพลิงของส านักงานเลขาธิการวฒุิสภาทันที 

ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 2 
๑. นายณัฐพล  สดุสงวน 
๒. นายนัฐวิช  แก้วพิกุล 
3. นายพงษ์ดนัย  ไทยพิทักษ์ 
4. นายอวริุทธิ ์ สนพราย 
ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.call และ ก.สือ่ฯ) 
๑. นายกฤตวฒัน ์ ขันธเกษ       
๒. นายจักรพันธ์  รักชน 
๓. นายปฎล  ทองเจริญ 
4. นางปิยภรณ ์ จุลละนนัทน์ 
ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.โสตฯ) 
๑. นายอิกราม  โต๊ะมนีา       
๒. นายมนตร ี กริ่มใจ 
๓. นายอภิเดช  จริพัฒนก์ุลชา 
4. นางสาวจันทนา  จันทร์วงั 

ทีมค้นหำและช่วยชีวิต 
  เขา้คน้หาและท าการช่วยชีวิตบุคลากรของ 
ส านักประชาสัมพันธ์ ที่ยังตดิค้างอยู่ในอาคาร 
หรือในพ้ืนที่เกดิเหตุอคัคีภัย 

๑. วา่ที่ร้อยตรี อนรุักษ์  โกมลศรี 
๒. นางสาวจิณณ์ณณัช อรุณโรจน ์
๓. นายปวริศร ์ปฏิภาณวัฒน์ 
๔. นายเดวิทย์  อุปวงษ ์
๕. นางสาวรัชดา  พุ่มเจริญ 
๖. นายจิตรนิ  วนัหงิ 

ทีมปฐมพยำบำล 
  ท าการปฐมพยาบาลเบื้องต้นให้กับบุคลากรของ
ส านักประชาสัมพันธ์ ที่ออกมาอยู่ที่จุดรวมพล
ขั้นต้น และมีอาการเป็นลม ช็อค หมดสติ  หรือ
บาดเจ็บ ประสานติดต่อยานพาหนะให้ในกรณีที่

ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 2 
๑. นางสาวธญัญาลกัษณ์  นลิสนธิ       
๒. นางสาวสุพิชฌาย ์ เกษโกมล 
๓. นางฤทัยรัตน์  มาลากุล ณ อยุธยา 
4. นางสาวชญานุช  ศริิพรเพ่ิมศักดิ ์
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พยาบาลหรือแพทย์ พิจารณาแล้วต้องน า ส่ ง
ผู้ได้รับบาดเจ็บไปโรงพยาบาลโดยเร่งด่วน 

ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.call และ ก.สือ่ฯ) 
๑. นางสาววิภารัตน์  เพียราช       
๒. นางสาววรัญญา  อินประเสริฐ 
๓. นางสาวสุกญัญา  ส าราญจิตร 
4. นางสาวจิณณ์ณณัช  อรณุโรจน ์

ส านักประชาสัมพันธ์ ชัน้ 1 (ก.โสตฯ) 
๑. นายกมล  เสลารักษ์       
๒. นายธนลภย ์ ชวาลสันตต ิ
๓. นางพัทธ์จรรย์ธร  มั่นหมาย 
4. นางสาวชลธชิา  วิลาลกัษณ์ 
 

กำรตรวจอุปกรณ์ดับเพลิง จ ำนวน 4 จุด 
1. ส านักประชาสมัพันธ์ ชัน้ 2 
 
 

2. ส านักประชาสมัพันธ์ ชัน้ 1  
    (กลุ่มงานสารสนเทศฯ และกลุ่มงานสื่อมวลชน) 
 

3. ส านักประชาสัมพันธ์ ชั้น 1  
    (กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์) 
 

4. ส านักประชาสัมพันธ์ ชั้น 1  
    (ห้องสารนิเทศ) 

 
1.1 นายณัฐพล  สุดสงวน 
1.2 ว่าที่ ร.ต. อนุรักษ ์ โกมลศรี 

2.1 นายปวริศร ์ ปฏิภาณวฒัน ์
2.2 นายจักรพันธ ์รักชน 

3.1 นายสมศักดิ์  บุญวิเศษ 
3.2 นายกมล  เสลารักษ์ 

4.1 นางสาวจิณณ์ณณัช  อรุณโรจน์ 
4.2 นางปิยภรณ ์ จุลละนันทน์ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



-18- 
 

 
หมำยเลขโทรศัพท์ฉุกเฉิน 

ชื่อหน่วยงำน เบอร์โทรศัพท์ เบอร์โทรสำร 

ส ำนักป้องกันและบรรเทำสำธำรณภัย 199  

ศูนย์นเรนทร 1669  

ศูนย์เอรำวัณ 1646  

หน่วยแพทย์กู้ชีพ (กรุงเทพฯ) 1554  

สถำนีดับเพลิงบำงโพ 02-585-7218-9 02-585-7218 

สถำนีดับเพลิงดุสิต 02-241-4063-67 02-241-4067 

สถำนีดับเพลิงสำมเสน 02-241-2391-4 02-241-2392 

สถำนีต ำรวจนครบำลบำงซื่อ 02-279-1500  

สถำนีต ำรวจนครบำลพญำไท 02-354-6957-61  

สถำนีต ำรวจนครบำลสำมเสน 02-241-1500  

สถำนีต ำรวจนครบำลดุสิต 02-241-5043  

ส ำนักรักษำควำมปลอดภัย (สผ.) 02-242-5900  
ต่อ 5530 

 

กลุ่มงำนรักษำควำมปลอดภัย (สว.) 02-831-9642  

02-831-9399  
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อุปกรณ์ดับเพลิงและสัญญำณเตือนอัคคีภัย 
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ระบบสัญญำณแจ้งเหตุฉุกเฉิน 

ระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้ จ ำนวน หน่วย 
สถำนที ่
ส ำนัก

ประชำสัมพันธ์ 
จุดติดตั้ง 

๑. อุปกรณ์แจ้งเหตุด้วยมือ 
Manual pull station 

1 ชุด ชั้น 2 ทางเข้าส านัก (๑ชุด) 

 2 ชุด ชั้น 1 ทางเข้ากลุ่มงานสารสนเทศฯ (1 ชุด) 
    ห้องสารนิเทศ (1 ชุด) 
     

๒. อุปกรณ์แจ้งเตือน 
Horn strobe 

10 ชุด ชั้น 2 ทางเข้าส านัก (๑ ชุด) 

    ทางออกส านัก ประตูด้านซ้าย (1 ชุด) 
    ทางออกส านัก ประตูด้านขวา (1 ชุด) 
    หน้าห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

และพิธีการ (1 ชุด) 
    ห้องท างานเจ้าหน้าที่ ชั้น 2 (2 ชุด) 
    ห้องประชุมส านัก (1 ชุด) 
    ห้องท างานย่อย 1 (1 ชุด) 
    ห้องท างานย่อย 2 (1 ชุด) 
    ห้องปริ้นงานส านัก (1 ชุด) 
 6 ชุด ชั้น 1 ห้องท างานกลุ่มงานสารสนเทศฯ (1 ชุด) 
    ห้องท างานกลุ่มงานสื่อมวลชน (1 ชุด) 
    ห้องสารนิเทศ (2 ชุด) 
    ห้องท างานกลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์ 

(1 ชุด) 
    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ์ 

(1 ชุด) 
     

๓. อุปกรณ์ตรวจจับควัน 
Smoke detector 

33 ชุด ชั้น 2 ทางเข้าส านัก (๑ ชุด) 

    ห้องผู้อ านวยการส านัก (1 ชุด) 
    ห้องท างานเจ้าหน้าที่ ชั้น 2 (18 ชุด) 
    ห้องครัว (1 ชุด) 
    ห้องเก็บชุดพิธีการ (1 ชุด) 
    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานบริหารทั่วไป 

และพิธีการ (1 ชุด) 
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ระบบแจ้งเหตุเพลิงไหม้ จ ำนวน หน่วย 
สถำนที ่
ส ำนัก

ประชำสัมพันธ์ 
จุดติดตั้ง 

    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานสื่อมวลชน (1 ชุด) 
    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานเผยแพร่ประชา- 

ธิปไตยและกิจกรรมวุฒิสภาภูมิภาค 1 
(1 ชุด) 

    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานเผยแพร่ประชา- 
ธิปไตยและกิจกรรมวุฒิสภาภูมิภาค 2 
(1 ชุด) 

    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานผลิตเอกสาร 
เผยแพร่ (1 ชุด) 

    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานสารสนเทศและ 
ศูนย์บริการ (Call Center) (1 ชุด) 

    ห้องประชุมส านัก (1 ชุด) 
    ห้องรับประทานอาหาร  

Green Canteen (1 ชุด) 
    ห้องท างานย่อย 1 (1 ชุด) 
    ห้องท างานย่อย 2 (1 ชุด) 
    ห้องปริ้นงานส านัก (1 ชุด) 
     
 21 ชุด ชั้น 1 ห้องท างานกลุ่มงานสื่อมวลชน (4 ชุด) 
    ห้องครัวกลุ่มงานสื่อมวลชน (1 ชุด) 
    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานสื่อมวลชน (1 ชุด) 
    ห้องท างานกลุ่มงานสารสนเทศฯ (3 ชุด) 
    ทางเดินเข้ากลุ่มงานสื่อฯ และกลุ่มงาน

สารสนเทศฯ (4 ชุด) 
    ห้องสารนิเทศ (2 ชุด) 
    ห้องท างานกลุ่มงานโสตฯ (4 ชุด) 
    ห้องเก็บพัสดุกลุ่มงานโสตฯ (2 ชุด) 
     

4. ไฟน ำทำง 8 ชุด ชั้น 2 ห้องท างานเจ้าหน้าที่ (8 ชุด) 
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ใบตรวจสอบสภำพอุปกรณ์ดับเพลิง 
รายงานการตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิงหมายเลข ............  

ประจ าปีงบประมาณ ..................... 
 

รำยกำรตรวจสอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
๑. เกจว์ดัความดัน 
    เขม็จะต้องอยู่ที่สเีขียว 
 

            

๒. คนัมือบีบอยู่ในสภาพด ี 
    ไม่หลุดแตกหัก 
 

            

๓. สายยาง และสายหวัฉีด  
    อยู่ในสภาพดไีม่รัว่ซมึ  
    ฉีกขาด หรือแตกลาย 
 

            

๔. สภาพถังดับเพลิง 
    อยู่ในสภาพด ีไมร่ั่ว  
    หรอืผุกรอ่นเป็นสนิม 
 

            

๕. ไม่มีสิ่งของวางกีดขวาง  
    บริเวณอปุกรณด์ับเพลิง 
 

            

 

 

                                                                                         ................................................ 
                                          ผู้ตรวจสอบ 

 

 

 

 

 






