
แบบฟอร์ม 1.3(1)

ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output)

การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร

กระดาษ เคร่ืองพิมพ์ (Printer) กระดาษท่ีพิมพ์เสีย

ไฟฟ้า กล่ินจากการพิมพ์และหมึกพิมพ์

หมึกพิมพ์ ฝุ่นผงหมึกพิมพ์

ความร้อน

เสียงจากการพิมพ์

การท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ

กระดาษ เศษกระดาษ

วัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน/ ขยะจากวัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน/

อุปกรณ์ตกแต่ง อุปกรณ์ตกแต่ง

ไฟฟ้า

การจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา

กระดาษและวัสดุอุปกรณ์ กระดาษใช้แล้ว

เคร่ืองเขียน ขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน
อาหารกลางวัน / อาหารว่าง / ขยะจากเศษอาหาร
เคร่ืองด่ืม ขยะจากผลิตภัณฑ์บรรจุอาหาร

การจัดเก็บพัสดุ เบิกจ่ายพัสดุ

วัสดุส านักงาน ขยะจากบรรจุภัณฑ์

กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย

การท าความสะอาดส านัก

น  า น  าเสียจากการท าความสะอาด

ผ้า/กระดาษทิชชู่ ขยะจากการท าความสะอาด
ท าความสะอาด เศษผ้าใช้แล้ว

ไม้กวาด ไม้ถูพื น ไม้กวาด ไม้ถูพื นท่ีช ารุด

ถุงขยะ ถุงขยะท่ีใช้แล้ว

น  ายาท าความสะอาด กล่ินจากน  ายาท าความสะอาด

ขยะจากบรรจุภัณฑ์ท าความสะอาด

ตำรำงวิเครำะห์กระบวนกำรท ำงำน ประจ ำปี  2567

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กิจกรรมท่ีเกิดจำกกำรปฏิบัติงำน



ปัจจัยน ำเข้ำ (Input) กระบวนกำร (Process) ปัจจัยน ำออก (Output)

ตำรำงวิเครำะห์กระบวนกำรท ำงำน ประจ ำปี  2567

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนการใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์

ถ่าน / แบตเตอร่ี ถ่าน / แบตเตอร่ี ท่ีใช้งานแล้ว

ไฟฟ้า

การรับประทานอาหาร

อาหาร/เคร่ืองด่ืม ขยะจากเศษอาหาร

ขยะจากบรรจุภัณฑ์

เคร่ืองด่ืม

กล่ินอาหาร/เคร่ืองด่ืม/ไขมัน/น  าเสีย

การท าความสะอาดภาชนะ

น  า น  าเสีย

ฟองน  า ขยะจากฟองน  า

น  ายาท าความสะอาด คราบไขมันจากอาหาร

การเดินทาง

น  ามันเชื อเพลิง (รถยนต์) เสียงจากการติดเคร่ืองยนต์

ควันจากน  ามันเชื อเพลิง

กล่ินจากการเผาไหม้เชื อเพลิง

ก๊อกน ้ำร่ัวไหล

ก๊อกน ้ำ ก๊อกน ้ำท่ีช้ำรุด

อุปกรณ์กำรซ่อม ขยะจำกกำรซ่อม

กิจกรรมท่ีเกิดจำกกำรใช้ชีวิตประจ ำวัน

จัดท้ำโดย.........................................       ตรวจสอบโดย.........................................        อนุมัติโดย....................................

(นำงสำวสุลำวัลศรีเพ็ง)                         (นำงสำวบุศรำเพ็งนุ่ม)                      นำงรักชนกเกสรทอง

เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส นักประชำสัมพันธ์เชี่ยวชำญ ผู้อ้ำนวยกำรส้ำนักประชำสัมพันธ์

คณะท้ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำรหมวด๑ หัวหน้ำคณะท้ำงำนหมวด๑

วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗



แบบฟอร์ม 1.3(2)

ระดับนัยส ำคัญ

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 C1 C2 C3 L M H

กิจกรรมท่ีเกิดจำกกำร
ปฏิบัติงำน

การพิมพ์เอกสารและ กระดาษ   N  1 2 1 3 - 7 1 2 2 5 35  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

การถ่ายเอกสาร ไฟฟ้า   N  1 1 1 3 - 6 1 1 3 5 30  เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

เคร่ืองพิมพ์ (Printer) หมึกพิมพ์ท่ีใช้แล้ว   N  1 2 1 3 - 7 1 3 3 7 49 

 การท าส่ือประชาสัมพันธ์/ กระดาษ   N  1 2 1 3 - 7 1 2 2 5 35 

บอร์ดนิทรรศการ วัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน / ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

อุปกรณ์ตกแต่ง เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

ไฟฟ้า   N  1 1 1 3 - 7 1 1 3 5 35 

การจัดการประชุม / กระดาษ และ

อบรม / สัมมนา วัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ เร่ือง

อาหารกลางวัน / อาหารว่าง แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ

เคร่ืองด่ืม

การจัดเก็บพัสดุ วัสดุส านักงาน   N  1 2 1 3 - 7 1 3 3 7 49  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ เร่ือง

เบิกจ่ายพัสดุ แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ

7 1 3 3 7 49  N

6 1 1N

3 - 1 2 1

3 5 30  1 1 3 1 - 

กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนทรัพยำกร (Input) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Input)
ประเภทผลกระทบ

D I
สภำวะ

N / A / E

กฎหมำย โอกำสท่ีจะเกิด รวม

 L

ควำมรุนแรง รวม

 C
L x C

3 9 63 2 1 3 - 7 3 3  N  1



ระดับนัยส ำคัญ

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 C1 C2 C3 L M H
กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนทรัพยำกร (Input) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Input)
ประเภทผลกระทบ

D I
สภำวะ

N / A / E

กฎหมำย โอกำสท่ีจะเกิด รวม

 L

ควำมรุนแรง รวม

 C
L x C

การท าความสะอาดส านัก น  า   N  1 2 1 3 1 8 1 3 2 6 48 

ผ้า/กระดาษทิชชู่ท าความสะอาด   N  1 1 1 3 1 7 1 2 1 4 28  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

ไม้กวาด ไม้ถูพื น   N  1 1 1 3 1 7 1 3 2 6 42  เร่ือง มาตรการควบคุมการ

ถุงขยะ   N  1 1 1 3 1 7 1 3 3 7 49  ปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

น  ายาท าความสะอาด   N  1 1 1 3 1 7 1 1 3 5 35 

กระบวนการใช้อุปกรณ์ ถ่าน / แบตเตอร่ี   N  1 1 1 3  - 6 1 3 3 7 42  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

อิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ้า   N  1 1 1 3 - 6 1 1 3 5 30  เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

กิจกรรมท่ีเกิดจำกกำรใช้

ชีวิตประจ ำวัน

การรับประทานอาหาร อาหาร/เคร่ืองด่ืม   N  1 2 1 3 - 7 1 3 3 7 49 
ประกาศส านักประชาสัมพันธ์

เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ

การท าความสะอาดภาชนะ น  า   N  1 2 1 3 - 7 1 3 2 6 42  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

ฟองน  า   N  1 2 1 3 - 7 1 3 3 7 49  เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ

น  ายาท าความสะอาด   N  1 2 1 3 - 7 1 3 3 7 49 

การเดินทาง น  ามันเชื อเพลิง   N  1 1 1 3 - 6 1 2 3 6 36  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ เร่ือง 

(รถยนต์) มาตรการป้องกันและรองรับผล

กระทบส่ิงแวดล้อมฯ



ระดับนัยส ำคัญ

EL W F/G RM Y N L1 L2 L3 L4 L5 C1 C2 C3 L M H
กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนทรัพยำกร (Input) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Input)
ประเภทผลกระทบ

D I
สภำวะ

N / A / E

กฎหมำย โอกำสท่ีจะเกิด รวม

 L

ควำมรุนแรง รวม

 C
L x C

ก๊อกน  าร่ัวไหล ก๊อกน  า   N  1 2 3 1 - 7 1 3 3 7 49  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

อุปกรณ์การซ่อม   N  1 3 3 1 - 8 1 3 1 5 40  เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

ประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนมลพิษ [โอกำสในกำรเกิด พิจำรณำ ต้ังแต่ L1-L6 (ทำงตรง) L1-L7 (ทำงอ้อม)] , [ควำมรุนแรง พิจำรณำ ต้ังแต่ C1-C3]

ปัญหำตำมประเภทกิจกรรม สภำวะกำรเกิดปัญหำส่ิงแวดล้อม

D = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางตรง EL = Electric ไฟฟ้า                  N = Normal สภาวะปกติ

I = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางอ้อม W = Water น  า                RM = Raw material วัตถุดิบ A = Abnormal สภาวะผิดปกติ

กฎหมำย        Y = มีกฎหมาย N = ไม่มีกฎหมาย E = Emergency สภาวะฉุกเฉิน

ประเภททรัพยำกร พลังำน วัตถุดิบ

F/G = Fuel / Gas เชื อเพลิง          

จัดท้ำโดย.........................................     ตรวจสอบโดย.........................................      อนุมัติโดย........................................
(นำงสำวสุลำวัล ศรีเพ็ง) (นำงสำวบุศรำ เพ็งนุ่ม)                    (นำงรักชนก เกสรทอง)
เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส นักประชำสัมพันธ์เชี่ยวชำญ ผู้อ้ำนวยกำรส้ำนักประชำสัมพันธ์

คณะท้ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร หมวด ๑ หัวหน้ำคณะท้ำงำน หมวด ๑
วันที่ ๒๒ มกรำคม ๒๕๖๗ วันที่ ๒๒ มกรำคม ๒๕๖๗ วันที่ ๒๒ มกรำคม ๒๕๖๗



แบบฟอร์ม 1.3(3) 

สภำวะ
AP WP NP WA N/A/E Y N L1 L2 L3 L4 L5 L6 L7 C1 C2 C3 C4 L M H

การพิมพ์เอกสารและ กระดาษท่ีพิมพ์เสีย   A  1 2 1 1 3 1  - 9 1 2 2 2 7 63 

การถ่ายเอกสาร กล่ินจากการพิมพ์และหมึกพิมพ์   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 2 1 1 5 40  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

เคร่ืองพิมพ์ (Printer) ฝุ่นผงหมึกพิมพ์   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 2 1 1 5 40  เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

ความร้อน   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 2 1 1 5 40 

เสียงจากการพิมพ์   N  1 1 1 2 3 1  - 9 1 1 1 1 4 36 

การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์ เศษกระดาษ
  N  1 2 1 1 2 1  - 8 1 2 3 1 7 56  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

/ บอร์ดนิทรรศการ ขยะจากวัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

/อุปกรณ์ตกแต่ง

การจัดการประชุม กระดาษใช้แล้ว   N  1 1 2 2 2 1  - 9 1 1 2 1 5 45 

/อบรม/สัมมนา ขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน ประกาศส านักประชาสัมพันธ์

ขยะจากเศษอาหาร   N  1 1 2 2 2 1  - 9 1 1 2 1 5 45  เร่ือง แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ

ขยะจากลิตภัณฑ์บรรจุอาหาร

การจัดเก็บพัสดุ ขยะจากบรรจุภัณฑ์   N  1 2 1 2 2 1  - 9 1 2 3 1 7 63  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

เบิกจ่ายพัสดุ กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ

การท าความสะอาดส านัก น  าเสียจากการท าความสะอาด   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 2 1 6 54  ด าเนินการโดยบริษัทจ้างเหมา

ขยะจากการท าความสะอาด   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 2 1 6 54  บริการท าความสะอาด

เศษผ้าใช้แล้ว

ระดับนัยส ำคัญ

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนมลพิษ (Output) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Output)
ประเภท

D I กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน
รวม

 L
ควำมรุนแรง รวม

 C
LxC

1 2 2 2 7 63 - 91

กฎหมำย

  N 

โอกำสท่ีจะเกิด 

2 1 1 3 1



สภำวะ
AP WP NP WA N/A/E Y N L1 L2 L3 L4 L5 L6 L7 C1 C2 C3 C4 L M H

ระดับนัยส ำคัญ

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนมลพิษ (Output) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Output)
ประเภท

D I กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน
รวม

 L
ควำมรุนแรง รวม

 C
LxC

กฎหมำย โอกำสท่ีจะเกิด 

ไม้กวาด ไม้ถูพื นท่ีช ารุด   A  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 3 1 7 63 

ถุงขยะท่ีใช้แล้ว   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 3 1 7 63  ด าเนินการโดยบริษัทจ้างเหมา

กล่ินจากน  ายาท าความสะอาด   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 1 1 1 4 36  บริการท าความสะอาด

ขยะจากบรรจุภัณฑ์ท าความสะอาด   N  1 2 1 1 2 1 1 9 1 2 2 1 6 54 

กระบวนการใช้อุปกรณ์ ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

อิเล็กทรอนิกส์ เร่ือง มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

การรับประทานอาหาร ขยะจากเศษอาหาร   N  1 2 1 2 3 1  - 10 1 1 1 1 4 40 

ขยะจากบรรจุภัณฑ์   N  1 2 1 2 3 1  - 10 1 2 2 1 6 60  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

เคร่ืองด่ืม   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 1 1 1 4 32  เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ

กล่ินอาหาร/เคร่ืองด่ืม/ไขมัน

น  าเสีย

การท าความสะอาดภาชนะ น  าเสีย   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 1 2 1 5 40  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

ขยะจากฟองน  า   N  1 1 1 2 3 1  - 9 1 2 3 1 7 63  เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ

คราบไขมันจากอาหาร   N  1 1 1 1 3 1  - 8 1 2 1 1 5 40 

การเดินทาง เสียงจากการติดเคร่ืองยนต์   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 1 1 2 5 45  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์

(รถยนต์) ควันจากน  ามันเชื อเพลิง   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 1 2 6 54  เร่ือง มาตรการป้องกันและรองรับ

กล่ินจากการเผาไหม้เชื อเพลิง   N  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 1 2 6 54  ผลกระทบส่ิงแวดล้อมฯ

ก๊อกน  าร่ัวไหล ก๊อกน  าท่ีช ารุด   A  1 2 3 1 3 1 1 12 1 1 1 2 5 60  ประกาศส านักประชาสัมพันธ์ 

ขยะจากการซ่อม   A  1 1 1 1 3 1 1 9 1 2 1 2 6 54  เร่ือง มาตรการการจัดการของเสียฯ



1 1 3 1  - 9 1 1 2 1 5 45ถ่าน / แบตเตอร่ีท่ีใช้งานแล้ว   N 1 2

2 1 2 1 6 48N 8 1 21 1 1 2  -



สภำวะ

APWPNPWA N/A/EYNL1L2L3L4L5L6L7 C1C2C3C4 LM H
ระดับนัยส ำคัญ

ทะเบียนระบุและประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนมลพิษ (Output) ปี 2567

แผนก/ฝ่ำย/ส่วนงำน  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

กระบวนกำร ปัญหำส่ิงแวดล้อม (Output)
ประเภท

D I กระบวนกำรควบคุม/ป้องกัน
รวม

 L

ควำมรุนแรงรวม

 C
LxC

กฎหมำย โอกำสท่ีจะเกิด 

ประเมินปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนมลพิษ [โอกำสในกำรเกิด พิจำรณำ ต้ังแต่ L1-L6 (ทำงตรง) L1-L7 (ทำงอ้อม)] , [ควำมรุนแรง พิจำรณำ ต้ังแต่ C1-C4]

ปัญหำตำมประเภทกิจกรรม สภำวะกำรเกิดปัญหำส่ิงแวดล้อม

D = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางตรงAP = Air Pollution มลพิษอากาศ                        N = Normal สภาวะปกติ

I = ปัญหาส่ิงแวดล้อมทางอ้อมWP = Water Pollution มลพิษทางน  า                  WA- Waste ขยะ/ของเสีย A = Abnormal สภาวะผิดปกติ

NP = Noise Pollution มลพิษเสียง E = Emergency สภาวะฉุกเฉิน
กฎหมำย             Y = มีกฎหมายN = ไม่มีกฎหมาย

NU = Nuissance ก่อให้เกิดส่ิงรบกวน

ประเภทมลพิษ

จัดท้ำโดย.........................................     ตรวจสอบโดย.........................................      อนุมัติโดย........................................

(นำงสำวสุลำวัลศรีเพ็ง) (นำงสำวบุศรำเพ็งนุ่ม)                    (นำงรักชนกเกสรทอง)

เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส นักประชำสัมพันธ์เช่ียวชำญ ผู้อ้ำนวยกำรส้ำนักประชำสัมพันธ์

คณะท้ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำรหมวด๑ หัวหน้ำคณะท้ำงำนหมวด๑

วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗



แบบฟอร์ม 1.3(4) 

ล ำดับ กิจกรรม ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน ระดับนัยส ำคัญ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

1 การท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ วัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน/อุปกรณ์ตกแต่ง 63 M มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
2 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร หมึกพิมพ์ 49 M มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
3 การจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา กระดาษและวัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน 49 M แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ 
4 การจัดเก็บพัสดุ เบิกจ่ายพัสดุ วัสดุส านักงาน 49 M แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ 
5 การท าความสะอาดส านัก ถุงขยะ 49 M มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

6 การรับประทานอาหาร อาหาร/เคร่ืองด่ืม 49 M มาตรการการจัดการของเสีย
7 การท าความสะอาดภาชนะ ฟองน  า 49 M มาตรการการจัดการของเสีย

8 การท าความสะอาดภาชนะ น  ายาท าความสะอาด 49 M มาตรการการจัดการของเสีย

9 ก๊อกน  าร่ัวไหล ก๊อกน  า 49 M มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
10 การท าความสะอาดส านัก น  า 48 M มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

11 การท าความสะอาดส านัก ไม้กวาด ไม้ถูพื น 42 M มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

12 กระบวนการใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ถ่าน / แบตเตอร่ี 42 M มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
13 การท าความสะอาดภาชนะ น  า 42 M มาตรการการจัดการของเสีย

14 ก๊อกน  าร่ัวไหล อุปกรณ์การซ่อม 40 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
15 การเดินทาง น  ามันเชื อเพลิง 36 L มาตรการป้องกันและรองรับผลกระทบส่ิงแวดล้อมฯ 

16 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร กระดาษ 35 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนทรัพยำกรท่ีมีนัยส ำคัญ

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

INPUT



ล ำดับ กิจกรรม ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน ระดับนัยส ำคัญ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมด้ำนทรัพยำกรท่ีมีนัยส ำคัญ

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

INPUT
17 การท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ กระดาษ 35 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
18 การท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ ไฟฟ้า 35 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
19 การท าความสะอาดส านัก น  ายาท าความสะอาด 35 L มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

20 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร ไฟฟ้า 30 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
21 การจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา อาหารกลางวัน/อาหารว่าง/เคร่ืองด่ืม 30 L แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ 
22 กิจกรรมท่ีมีการใช้ไฟฟ้า (เกิดการลัดวงจร) ไฟฟ้า 30 L แผนป้องกันอัคคีภัย ปีงบประมาณ 2567
23 กระบวนการใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ไฟฟ้า 30 L มาตรการลดใช้พลังงานฯ 
24 การท าความสะอาดส านัก ผ้า/กระดาษทิชชู่ท าความสะอาด 28 L มาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้ค้าขาย ผู้รับจ้างฯ

จัดท ำโดย.........................................     ตรวจสอบโดย.........................................       อนุมัติโดย....................................
(นำงสำวสุลำวัล ศรีเพ็ง)                                      (นำงสำวบุศรำ เพ็งนุ่ม)                     นำงรักชนก เกสรทอง
เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส นักประชำสัมพันธ์เชี่ยวชำญ ผู้อ ำนวยกำรส ำนักประชำสัมพันธ์

คณะท ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำร หมวด ๑ หัวหน้ำคณะท ำงำน หมวด ๑
วันที่ ๒๒ มกรำคม 2567           วันที่ ๒๒ มกรำคม 2567           วันที่ ๒๒ มกรำคม 2567           



แบบฟอร์ม 1.3(4) 

ล ำดับ กิจกรรม ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน ระดับนัยส ำคัญ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

1 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร กระดาษท่ีพิมพ์เสีย 63 M

(เคร่ืองพิมพ์ Printer)
2 การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ ขยะจากวัสดุอุปกรณ์เคร่ืองเขียน/อุปกรณ์ตกแต่ง 63 M มาตรการการลดใช้พลังงานฯ
3 การจัดเก็บพัสดุ / เบิกจ่ายพัสดุ ขยะจากบรรจุภัณฑ์/กระดาษบันทึกการเบิกจ่าย 63 M มาตรการการจัดการของเสียฯ
4 การท าความสะอาดส านัก ไม้กวาด ไม้ถูพื นท่ีช ารุด 63 M

5 การท าความสะอาดส านัก ถุงขยะท่ีใช้แล้ว 63 M

6 การท าความสะอาดภาชนะ ขยะจากฟองน  า 63 M

7 การรับประทานอาหาร ขยะจากบรรจุภัณฑ์ 60 M

8 ก๊อกน  าร่ัวไหล ก๊อกน  าท่ีช ารุด 60 M มาตรการการจัดการของเสียฯ

9 การจัดท าส่ือประชาสัมพันธ์/บอร์ดนิทรรศการ เศษกระดาษ 56 M มาตรการการลดใช้พลังงานฯ
10 การท าความสะอาดส านัก น  าเสียจากการท าความสะอาด 54 L

11 การท าความสะอาดส านัก ขยะจากการท าความสะอาด/เศษผ้าใช้แล้ว 54 L ด าเนินการโดยบริษัทจ้างเหมาบริการท าความสะอาด

12 การท าความสะอาดส านัก ขยะจากบรรจุภัณฑ์ท าความสะอาด 54 L

13 การเดินทาง (รถยนต์) ควันจากน  ามันเชื อเพลิง 54 L

14 การเดินทาง (รถยนต์) กล่ินจากการเผาไหม้เชื อเพลิง 54 L

15 ก๊อกน  าร่ัวไหล ขยะจากการซ่อม 54 L มาตรการการจัดการของเสียฯ

16 กิจกรรมท่ีมีการใช้ไฟฟ้า (เกิดการลัดวงจร) ควันจากเพลิงไหม้ 48 L แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

มาตรการการจัดการของเสียฯ

มาตรการป้องกันและรองรับผลกระทบส่ิงแวดล้อมฯ

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

OUTPUT

มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

ด าเนินการโดยบริษัทจ้างเหมาบริการท าความสะอาด



ล ำดับ กิจกรรม ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนน ระดับนัยส ำคัญ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

OUTPUT
17 การรับประทานอาหาร กล่ินอาหาร/เคร่ืองด่ืม/ไขมัน/น  าเสีย 48 L มาตรการการจัดการของเสียฯ
18 การจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา กระดาษใช้แล้ว/ขยะจากอุปกรณ์เคร่ืองเขียน 45 L

19 การจัดการประชุม/อบรม/สัมมนา ขยะจากเศษอาหาร 45 L แนวทางส าหรับการจัดประชุมฯ
/ขยะจากลิตภัณฑ์บรรจุอาหาร

20 กระบวนการใช้อุปกรณ์อิเล็กทรอนิกส์ ถ่าน / แบตเตอร่ีท่ีใช้งานแล้ว 45 L มาตรการการลดใช้พลังงานฯ
21 การเดินทาง (รถยนต์) เสียงจากการติดเคร่ืองยนต์ 45 L มาตรการป้องกันและรองรับผลกระทบส่ิงแวดล้อมฯ

22 กิจกรรมท่ีมีการใช้ไฟฟ้า (เกิดการลัดวงจร) ขยะจากการเผาไหม้ 42 L แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

23 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร กล่ินจากการพิมพ์และหมึกพิมพ์ 40 L มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

(เคร่ืองพิมพ์ Printer)

24 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร ฝุ่นผงหมึกพิมพ์ 40 L มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

(เคร่ืองพิมพ์ Printer)

25 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร ความร้อน 40 L มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

(เคร่ืองพิมพ์ Printer)
26 การรับประทานอาหาร ขยะจากเศษอาหาร 40 L

27 การท าความสะอาดภาชนะ น  าเสีย 40 L มาตรการการจัดการของเสียฯ

28 การท าความสะอาดภาชนะ คราบไขมันจากอาหาร 40 L

29 การพิมพ์เอกสารและการถ่ายเอกสาร เสียงจากการพิมพ์ 36 L มาตรการการลดใช้พลังงานฯ

(เคร่ืองพิมพ์ Printer)



ล ำดับ กิจกรรม ปัญหำส่ิงแวดล้อม คะแนนระดับนัยส ำคัญ กระบวนกำรควบคุม /ป้องกัน

ทะเบียนจัดล ำดับปัญหำส่ิงแวดล้อมท่ีมีนัยส ำคัญ

แผนก  ส ำนักประชำสัมพันธ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ

OUTPUT

30การท าความสะอาดส านัก กล่ินจากน  ายาท าความสะอาด 36 L ด าเนินการโดยบริษัทจ้างเหมาบริการท าความสะอาด

31กิจกรรมท่ีมีการใช้ไฟฟ้า (เกิดการลัดวงจร)น  าเสียจากการดับเพลิง 36 L แผนป้องกันและระงับอัคคีภัย

32การรับประทานอาหาร เคร่ืองด่ืม 32 L มาตรการการจัดการของเสียฯ

จัดท้ำโดย.........................................     ตรวจสอบโดย.........................................       อนุมัติโดย....................................

(นำงสำวสุลำวัลศรีเพ็ง)                                      (นำงสำวบุศรำเพ็งนุ่ม)                     นำงรักชนกเกสรทอง

เจ้ำพนักงำนธุรกำรอำวุโส นักประชำสัมพันธ์เช่ียวชำญ ผู้อ้ำนวยกำรส้ำนักประชำสัมพันธ์

คณะท้ำงำนและผู้ช่วยเลขำนุกำรหมวด๑ หัวหน้ำคณะท้ำงำนหมวด๑

วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗ วันท่ี๒๒มกรำคม๒๕๖๗


