
 

แผนปฏิบัติการด าเนินการขับเคลื่อนสู่ส านักงานสีเขียว (Green Office) ส านักงานประธานวุฒิสภา  
ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

หมวด 6 การจัดซื้อและจัดจ้าง 
 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดช
อบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

 6.1 การจัดซื้อสินค้า 

6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
            ๑) ก าหนดผู้รับผดิชอบในการจัดซื้อสินค้า 
            2) จัดท าแหล่งสืบค้นสินค้าและบริการ รูปแบบฉลาก   
สิ่งแวดล้อมต่างๆ  
             3) จัดท าบญัชีรายการสินค้าที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อมที่
ใช้จริง 
            4) จัดท าบันทกึข้อความ แจ้งเวียนจดัหาวัสดุที่เปน็มิตร  
           ๕) จัดท าหนังสอืแจง้ผูค้้า ให้จดัหาวัสดุที่เปน็มติร     
กับสิ่งแวดล้อม 

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 

            จิราพร  
สุมาล ี

6.1.2 ร้อยละของการจดัซือ้สินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์    ใน
ส านักงานที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
        ๑) จดัเกบ็รายการจดัซื้อสินค้า เป็นรายเดือนป ี   
พ.ศ.256๗ ค านวณจ านวนร้อยละที่จดัซื้อ 
           ๒)จดัเกบ็รายการจดัจ้างสนิค้า เปน็รายเดือนปี
พ.ศ.256๗ ค านวณจ านวนร้อยละที่จดัจ้าง 
          ๓) ค านวณจ านวนรอ้ยละสินคา้ที่เปน็มติรกบั
สิ่งแวดล้อม  

๑ ครั้ง/ปี 
-จัดซื้อ
สินค้าท่ี
เป็นมิตรฯ 
สะสม 
-จัดซื้อ
สินค้าท่ี
เป็นมิตรฯ 
รายเดือน 

แผน 
 
 
 

            พนารัตน์  
โสรวรี ์



 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดช
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6.1.3 ร้อยละของปรมิาณและประเภทของวัสดุอุปกรณใ์น
ส านักงานที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
       ๑) ค านวณร้อยละของปริมาณการจัดซื้อจดัจ้างทีเ่ป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
            ๒) จัดท าภาพประกอบสินค้าที่เปน็มติรกบัสิ่งแวดล้อม 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 

            สุมาลี  
จิราพร 

 ๖.๒ การจัดจ้าง 

6.2.1 ร้อยละของการจดัจา้งหน่วยงานหรือบคุคลทีม่ี      
การด าเนนิงานที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
          ๑) ท าแบบประเมนิประสิทธิภาพผู้รบัจ้าง  
          2) ก าหนดหลักเกณฑ์การให้คะแนนผูร้ับจ้างช่วง 
          3) จัดท าใบอนุญาตปฏบิัติงานและข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อม  
       ๔) จัดท าประกาศส านกังานประธานวฒุิสภา เรื่อง 
มาตรการควบคุมการปฏิบัตงิานของผู้รบัจ้าง ผู้รบัเหมาดา้น
สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
          ๕) อบรมชีแ้จงด้านสิ่งแวดล้อมให้แก่ผู้รบัจ้าง  

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 

            จุฑาทิพย์ 
สลิลรัตน ์

6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดแูลสิ่งแวดล้อม    
ในพ้ืนที่ปฏิบตัิงานของหน่วยงานหรือ บุคคลที่เข้ามา
ด าเนินการ เช่น ผู้รับจา้ง ผูร้ับจ้างชว่ง แม่บ้าน  
เจ้าหนา้ที่รักษาความปลอดภัย บุคลากรส่งเอกสาร เปน็ต้น 
           - จดัท าแบบประเมนิประสิทธิภาพตามแบบประเมนิ
กรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิง่แวดล้อม  

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 

            สลิลรัตน ์
จุฑาทิพย์ 
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6.2.3 การเลือกใชบ้ริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม       
(นอกส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที่จดังาน หรอือื่นๆ ที่ได้
มีการขึ้นทะเบียนการบรกิารที่เปน็มิตรกบัสิ่งแวดล้อม 
     ๑) จัดท าประกาศส านักงานประธานวฒุิสภา เรื่อง 
แนวทางส าหรบัการจัดประชุม อบรม สัมมนา กิจกรรมต่าง ๆ 
และการคดัเลือกสถานที่ที่เป็นมติรกบัสิ่งแวดล้อม           

        ๒) แบบการคัดเลือกสถานที่ที่เปน็มติรกับสิ่งแวดล้อม           

        ๓) จดัท าแหลง่การสืบคน้โรงแรมที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
และรายชื่อโรงแรมทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) 
กรณีมีความจ าเปน็ตอ้งจดัประชุมสมัมนา และอบรมนอก
ส านักงานเลขาธิการวฒุิสภาในเขตกรงุเทพมหานคร เนื่องจาก
อยู่บริเวณใกล้เคียงกับส านักงาน 

๑ ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 

            โสรวีร ์
พนารัตน์ 
 

 

หมายเหตุ : แบบฟอรม์ของหมวดต่าง ๆ ด าเนินการตามแบบฟอร์มการประเมินของกรมการเปลี่ยนแปลงสภาพภูมิอากาศและสิ่งแวดล้อม 
 

(นางจิราพร ทองสระ) 
หัวหน้าคณะทำงาน หมวด ๖ 
สำนักงานประธานวุฒิสภา 

๑๙ ตุลาคม  ๒๕๖๖ 
 

 
(นายวุฒิชัย วงศ์เมธีสุเมธ) 

ผู้อำนวยการสำนักงานประธานวุฒิสภา 
๑๙ ตุลาคม  ๒๕๖๖ 

 

(นางสลิลรัตน์ รตารุณ) 
เลขานุการคณะทำงาน หมวด ๖ 

สำนักงานประธานวุฒิสภา 
๑๙ ตุลาคม  ๒๕๖๖ 


