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คํานํา 

 “อัคคีภัย” สามารถเกิดขึ้นไดตลอดเวลา ทั้งเกิดจากธรรมชาติ หรือเกิดจากการกระทํา

ของมนุษยที่ มี มูลเหตุจากความประมาท หากไมได มีการกํากับดูแล ตรวจตรา และเอาใจใส                             

ใหความสําคัญในการปองกันอัคคีภัย โดยเฉพาะกับองคกรที่มีขนาดใหญมีพื้นที่ใชสอยจํานวนมาก                    

เปนอาคารสูง และเปนอาคารสาธารณะมีบุคคลเขาออกอาคารจํานวนมากในแตละวัน อาจไดรับ

อันตรายจากการสูญเสียชีวิตและทรัพยสินจากเหตุอัคคีภัยได ดังนั้น ความปลอดภัย จึงถือเปนเร่ืองที่

ตองใหความสําคัญอยางมาก ในการใหความรู ตลอดจนการสรางความเขาใจในการใชอุปกรณดับเพลิง 

ที่ถูกตอง และเตรียมความพรอมในการอพยพบุคคลออกจากที่ เกิดเหตุอยางรวดเร็ว เพื่อลด                           

ความเสียหายจากการสูญเสียชีวิตและทรัพยสินที่จะเกิดขึ้น   

  สํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา จึงไดจัดทําแผนปองกันและ                   

ระงับอัคคีภัยของสํานักงานประธานวุฒิสภาฉบับนี้ขึ้น โดยอางอิงแผนปองกันและระงับอัคคีภัยของ

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื่อไชเปนแนวทางในการปองกันเหตุ

และเปนแนวทางในการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย ซึ่งอาจจะเกิดขึ้นโดยไมคาดคิด และสงผลใหเกิด                 

การสูญเสียในชีวิตและทรัพยสิน อีกทั้ง อาจมีผลกระทบตอกระบวนการทํางานที่สําคัญของสํานักงาน

ประธานวุฒิสภา ในการสนับสนุนภารกิจของประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา คนที่หนึ่ง และ                  

รองประธานวุฒิสภา คนที่สอง โดยในแผนฉบับนี้ยังไดกําหนดใหมีการอบรมและซักซอมตามแผนปองกัน

และระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ เพื่อใหเกิดความ

คุนชินและสอดคลองกับสถานการณเม่ือเกิดเหตุการณขึ้นจริง กระบวนการตาง ๆ ที่กําหนดไวในแผนจะ

สามารถแกไขปญหาใหผานพนไปไดดวยดี ทั้งนี้ สํานักงานประธานวุฒิสภา ไดมีการเตรียมความพรอม

รับมือเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย เพื่อปองกันผลกระทบตอชีวิตและทรัพยสินอาจเกิดขึ้นได และเพื่อใหสมาชิก

รัฐสภาและบุคลากรของสํานักงานประธานวุฒิสภาเกิดความม่ันใจในระบบงานและสถานที่ทํางานถึงความ

พรอมตอการเกิดเหตุอัคคีภัย  

  สํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา มีความคาดหวังอยางย่ิงวา                 

แผนปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานประธานวุฒิสภาฉบับนี้ จะเปนแนวทางในการบริหารจัดการกับ

สถานการณเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย เพื่อใหบุคลากรในวงงานรัฐสภามีความปลอดภัย ตลอดจนสามารถ

สนับสนุน ในการจัดกระบวนการดานนิติบัญญัติและกระบวนการตาง ๆ ที่สําคัญของวุฒิสภา                          

ใหดําเนินการเปนไปตามกระบวนการเพื่อใหเกิดประโยชนตอประเทศชาติและประชาชนอยางสูงสุด 

 

     สํานักงานประธานวุฒิสภา 

   สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

มกราคม ๒๕๖๗ 
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แผนปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานประธานวุฒิสภา 

ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 

(FIRE FIGHTING AND PROTECTION PLAN) 
 

๑.  วัตถุประสงค 
 ๑.1 เพื่อเปนแนวทางในการปฏิบัติเพื่อปองกันความเสียหาย/ลดความเสียหายอันเกิดจาก 
เหตุอัคคีภัย และควบคุมผลกระทบจากเหตุการณที่เกิดขึ้นตอการปฏิบัติงานของสํานักงานประธาน
วุฒิสภา 
 ๑.2 เพื่อปองกันการสูญเสียชีวิตและทรัพยสินของบุคลากรของสํานักงานประธานวุฒิสภา 
รวมทั้งลดผลกระทบจากการเกิดเหตุอัคคีภัยไดอยางมีประสิทธิภาพ 
 ๑.3 เพื่อสรางความเขาใจใหแกบุคลากรของสํานักงานประธานวุฒิสภา ในการเตรียมพรอม
รับมือ และทราบแนวทางการปฏิบัติที่ถูกตองเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย 
 

๒.  ขอบเขต 
 แผนปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
จัดทําขึ้นเพื่อใชในการปองกัน ระงับ และแกไขสถานการณเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย เพื่อปองกันการสูญเสีย
ทั้งชีวิต รางกาย และทรัพยสิน อีกทั้ง เพื่อสรางความม่ันใจในระบบการชวยเหลือและดูแลใหบุคคลากร                      
เม่ือเกิดเหตุอัคคีภัยขึ้นภายในสํานักงานประธานวุฒิสภา โดยมี คณะทํางานหมวด ๕ สภาพแวดลอมและ
ความปลอดภัย ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา เปนผูรับผิดชอบดําเนินการตามแผนปองกันฯ ฉบับนี้                          
และประสานงานรวมมือกับคณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 

๓.  ขอมูลทั่วไป 
 สํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตั้งอยู ชั้น ๑๐ พื้นที่โซนกลาง                      
อาคารรัฐสภา (วุฒิสภา)  ถนนสามเสน แขวงถนนนครไชยศรี เขตดุสิต กรุงเทพมหานคร มีพื้นที่รวม 2,102
ตารางเมตร ประกอบดวย พื้นที่อยูภายใตการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว ขนาด 908 ตารางเมตร  
และมีพื้นที่ไมอยูภายใตการดําเนินงานสํานักงานสีเขียว ขนาด 1,194 ตารางเมตร ซึ่งพื้นที่ดังกลาว 
อยูในความรับผิดชอบของคณะทํางานทางการเมืองของประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา คนที่หนึ่ง 
และรองประธานวุฒิสภา คนที่สอง มีบุคลากรภายในสํานักงานประธานวุฒิสภา จํานวน 67 คน  
 อาคารรัฐสภามีลักษณะโดยรวมเปนอาคารขนาดใหญ มีสมาชิกวุฒิสภาและบุคลากรภายใน
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งสิ้นประมาณ 1,500 คน โดยแบงพื้นที่ออกเปน 2 สวน ไดแก พื้นที่
โซนกลาง ประกอบไปดวย ชั้น 10 ชั้น 9 ชั้น 6 ชั้น 5 และพื้นที่โซนสํานักงาน ประกอบไปดวย ชั้น B2 
ชั้น B1 ชั้น MB1 และชั้น 1 - 4 มีโครงสรางของสวนราชการภายใน แบงไดเปน 18 สํานัก ซึ่งตั้งอยู
ภายในพื้นที่อาคารรัฐสภา 
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๔.  คําจํากัดความ 

 ๔.1 เหตุอัคคีภัย หมายถึง สาธารณภัยประเภทหนึ่งที่เกิดจากไฟ ซึ่งไฟเปนพลังงานอยางหนึ่ง 

ที่ใหความรอน โดยความรอนของไฟที่ขาดการควบคุม ดูแล จะทําใหไฟเกิดการติดตอลุกลามตามบริเวณ 

ที่มีเชื้อเพลิงและเกิดการลุกไหมตอเนื่อง ซึ่งหากปลอยเวลาของการลุกไหมใหนานเกินไปจะทําใหเกิด 

การติดตอลุกลามและรุนแรงมากยิ่งขึ้น ซึ่งจะสงผลกระทบตอชีวิต รางกาย และทรัพยสินไดอยาง

รายแรง 

 ๔.2 คณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา หมายถึง 

ผูบริหาร ขาราชการ บุคลากรภายในสํานักงาน และหนวยงานอื่น ๆ ที่เก่ียวของกับการระงับอัคคีภัย                   

ซึ่งไดรับการแตงตั้ง เพื่อดําเนินงานดานการปองกันและระงับอัคคีภัยภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 ๔.3 คณะกรรมการศูนยปฏิบัติการฉุกเฉิน หมายถึง ผูบริหาร ขาราชการ บุคลากรภายใน

สํานักงาน และหนวยงานอื่น ๆ ที่เก่ียวของกับการปองกันและระงับอัคคีภัย เม่ือเกิดสถานการณ 

เพลิงไหมในขั้นรุนแรง และการอพยพหนีไฟ โดยประกอบดวย ทีมผจญเพลิง ทีมไฟฟา ทีมสื่อสาร  

และทีมอื่น ๆ ที่ประจําภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยมีสถานที่ตั้งศูนยปฏิบัติการบริเวณศูนย

ปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา (ริมแมน้ําเจาพระยา) และกองอํานวยการ (บริเวณถนนสามเสน)  

อาคารรัฐสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 ๔.4 ผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา หมายถึง เลขาธิการวุฒิสภาหรือผูที่ไดรับมอบหมาย 

ใหปฏิบัติหนาที่แทน เพื่อทําหนาที่อํานวยการสั่งการในการดับเพลิง และควบคุมสถานการณการเกิดเหตุ

อัคคีภัยภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 ๔.5 ทีมฉุกเฉินประจําสํานัก หมายถึง ผูซึ่งไดรับมอบหมายใหมีหนาที่ตัดสินใจในการ

จัดการเหตุการณฉุกเฉินเม่ือเกิดเหตุอัคคีภัย ภายในสํานักหรือพื้นที่เกิดเหตุซึ่งตนมีหนาที่รับผิดชอบ 

ไดแก 

  -  หัวหนาทีมฉุกเฉินประจําสํานัก หมายถึง ผูอํานวยการสํานักซึ่งมีหนาที่ดําเนินงาน 

ดานการปองกันและระงับอัคคีภัยภายในสํานักทีต่นดูแลรับผิดชอบ 

  -  ทีมดับเพลิง หมายถึง เจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา และขาราชการภายในสํานักที่ไดรับ

มอบหมายเพื่อทําหนาที่รับผิดชอบในการดับเพลิง เม่ือเกิดเหตุเพลิงไหมเบ้ืองตนในพื้นที่สํานักงาน

เลขาธิการวุฒิสภ 

  -  ทีมอพยพ หมายถึง เจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา และขาราชการภายในสํานักที่ไดรับ

มอบหมายเพื่อทําหนาที่อพยพ เคลื่อนยายบุคลากร และผูที่อยูในสถานที่เกิดเหตุไปรวมตัวยังจุดรวมพล 

 ๔.6 จุดรวมพล หมายถึง พื้นที่ปลอดภัยซึ่งเปนที่โลง สามารถรองรับการอพยพ การสงตอ

ผูปวยและผูประสบภัย รวมทั้งทรัพยสินสําคัญเม่ือเกิดเหตุฉุกเฉิน โดยไดมีการกําหนดจุดรวมพลภายใน

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาไว จํานวน 2 จุด ไดแก  

  (1) จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนามหญา ริมถนนสามเสน 

  (2) จุดรวมพล ชั้น 1 บริเวณสนามหญา ริมแมน้ําเจาพระยา 
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๕.  แนวทางการปองกันเหตุอัคคีภัย/ข้ันตอนการดําเนินงานและระงับอัคคีภัย 

 ๕.๑ แผนกอนเกิดเหตุ 

  ๑) แผนการตรวจตรา 

  แผนการตรวจตรา เปนแผนที่กําหนดใหมีการตรวจตรา ตรวจสอบปองกัน เพื่อลด

โอกาสในการกอใหเกิดอัคคีภัย ตลอดจนเปนการตรวจเช็คความพรอมของอุปกรณปองกันและระงับ

อัคคีภัย ซึ่งกําหนดใหทุกสํานักมีหนาที่รับผิดชอบในการตรวจตราความเสี่ยงตาง ๆ รวมไปถึงกําหนดหนาที่

ผูรับผิดชอบในการตรวจตรา รายละเอียด ดังนี้ 

ตารางแสดงการสํารวจความเสี่ยงการเกิดไฟไหมอาคารรัฐสภา 

(พ้ืนที่โซนกลาง ช้ัน ๑๐ สํานักงานประธานวุฒิสภา) 

 

พ้ืนที่ เช้ือเพลิง/ 
สารไวไฟ 

การตรวจตรา อุปกรณดับเพลิง 

สํานักงานประธานวุฒิสภา 
(ช้ัน 10) 

กระดาษ/ 
เครื่องใชไฟฟา 

ผูบังคับบัญชาหรือเจาหนาที่ 
คนสุดทายที่เลกิงานทุกวัน 

มีถังดับเพลิงอยางนอย 1 ถัง  
ภายในสํานักหรือบริเวณใกลเคียง 

 

  2) การจัดเตรียมรับสภาวะฉุกเฉิน 

  1. ศูนยปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา เปนพื้นที่ที่มีความปลอดภัยจากจุดเกิดเหตุไฟไหม  
ซึ่งกําหนดไวที่บริเวณ ชั้น 1 หองศูนยปฏิบัติการรวมวุฒิสภา (บริเวณขางโรงอาหารขาราชการ) หรือ  
กองอํานวยการ ฝงถนนสามเสน (บริเวณดานหนาทางเขา - ออก ถนนสามเสน) หรือกองอํานวยการ  
ฝงแมน้ําเจาพระยา (บริเวณดานขางสถานีวิทยุโทรทัศนรัฐสภา) อาคารรัฐสภา สํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา 
      2. จุดรวมพล ตองมีความปลอดภัยหางจากจุดเกิดเพลิงไหม และสามารถเคลื่อนยาย 
ไปสูเสนทางอพยพแนวราบตาง ๆ ได ซึ่งกําหนดไว จํานวน 2 จุด ไดแก  
    (1) จุดรวมพล บริเวณสนามหญา ฝงถนนสามเสน 
    (2) จุดรวมพล บริเวณสนามหญา ฝงแมน้ําเจาพระยา 
      3. เสนทางอพยพหนีไฟ ทั้งบุคคลและทรัพยสินออกจากสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
และจัดทําแผนผังติดไวในบริเวณที่เห็นไดชัดของทุกชั้น และประชาสัมพันธใหบุคลากรภายในสํานักงาน
ทราบ 
       4. เสนทางจราจรในบริเวณอาคารรัฐสภา โดยมุงเนนใชไดเม่ือเกิดเหตุไฟไหมซึ่งตอง
กําหนดทิศทางการจราจรบริเวณที่จอดรถดับเพลิง บันได จํานวนประตู ชองทางเขา - ออก และ                    
ประตูฉุกเฉิน หากทางเขา - ออก ที่ใชไมได 
       5. จุดจอดรถฉุกเฉิน รถดับเพลิง ซึ่งกําหนดไวที่บริเวณดานหนาอาคารรัฐสภา 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ใหมีเสนตารางแถบสีเหลืองไวบนพื้นถนน 
       6. ประตูทางออกฉุกเฉิน ตองมีสภาพสมบูรณ สามารถเปดใชงานไดเม่ือเกิดเหตุ 
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       7. มีจุดรับน้ําสํารองดับเพลิงซึ่งกําหนดไวในบริเวณที่สะดวกตอการใชงานเม่ือเกิด
สถานการณ พรอมกับทําสัญลักษณแสดงไวใหเห็นอยางชัดเจน เพื่อไมใหมีบุคคลอื่นนําสิ่งของมาวาง 
กีดขวางจุดรับน้ําสํารองดับเพลิง 
       8. ระบบสัญญาณตรวจจับการเกิดอัคคีภัย ไดแก 
      -  เครื่องจับควัน (Smoke Detector) 
        -  ระบบหัวฉีดน้ําดับเพลิงอัตโนมัติ (Sprinkler) 

        -  จุดแจงเหตุไฟไหม (Pull Station) 

        -  ไฟแสงสวางฉุกเฉิน (Emergency Light) 

       -  แผงควบคุมระบบเตือนภัย (Fire control Panel) 

       -  เครื่องกระจายเสียงหรือลําโพง 

       -  สัญญาณเสียง, แสงแจงเหตุไฟไหม 

       9. จุดติดตั้งอุปกรณดับเพลิงไหมขั้นตน คือ ถังดับเพลิงแบบมือถือ ระบบสายสงน้ํา
ดับเพลิง แหลงเก็บน้ําสํารอง ปมน้ําดับเพลิง 
      10. อุปกรณชวยชีวิต เชน ขวาน คอน เชือก กระเปาปฐมพยาบาล ฯลฯ 
      11. ปายสัญลักษณความปลอดภัย (Safety Sign) ปายเตือนอันตรายตาง ๆ เชน  
ปายทางออก (Exit) ปายทางออกฉุกเฉิน (Emergency Exit) ปายทางหนีไฟ (Fire Exit) ปายจุดติดตั้ง
อุปกรณดับเพลิง ปายจุดติดตั้งสัญญาณแจงเหตุ ปายแสดงการใชงานเคร่ืองมือฉุกเฉินตาง ๆ  
ซึ่งปายดังกลาวตองมีขนาดที่สามารถมองเห็นไดอยางชัดเจน และจัดทําดวยวัสดุทนไฟและเรืองแสงได 
       12. ระบบการติดตอสื่อสาร เพื่อใหทุกคนในหนวยงานไดรับขาวสารฉุกเฉินโดยทันที  
เชน ระบบเสียงตามสาย ระบบวิทยุสื่อสาร ระบบโทรศัพทภายใน ระบบกลองวงจรปด โทรศัพทมือถือ  
ระบบแอพพลิเคชั่นออนไลน หรือแมแตเครื่องเสียงที่ตองใชแบตเตอร่ีตองพรอมใชตลอดเวลา 

  3) ผูรับผิดชอบการตรวจตราอุปกรณปองกันและระงับอัคคีภัย 

 หัวหนาทีมฉุกเฉินประจําสํานัก 

     1. ตรวจสอบการรายงานความพรอมของทีมฉุกเฉินประจําสํานัก 

     2. หัวหนาทีมฉุกเฉินประจําสํานัก มอบหมายคณะทํางานหมวด 5 สภาพแวดแลอม

และความปลอดภัย ของสํานักงานประธานวุฒิสภา ดําเนินการตรวจสอบถังดับเพลิงประจําชั้น 10 

จํานวน 2 จุด ใหพรอมใชงานและการติดตั้งตองไมมีสิ่งกีดขวาง พรอมรายงานตอหัวหนาทีมฉุกเฉินประจํา

สํานัก ทราบทุกเดือน 

     3. ตรวจสอบไฟฉุกเฉิน, จุดแจงเหตุเพลิงไหมในพื้นที่ชั้น 10 

     4. รายงานผลการตรวจใหคณะกรรมการฯ ทราบทุกเดือน 

 ทีมอพยพ 

     1. ตรวจสอบความพรอมของอุปกรณสําหรับการอพยพ (ธงนําอพยพ ใบเช็คชื่อ ไฟฉาย) 

     2. ตรวจสอบรายชื่อของบุคลากรที่อยูในสํานักใหเปนปจจุบัน 

     3. รายงานผลการตรวจสอบใหหัวหนาทีมฉุกเฉินประจําสํานักทราบ และใหแจงผล 

การตรวจสอบใหแกสวนงานที่รับผิดชอบ เพื่อดําเนินการปรับปรุงซอมแซมใหอุปกรณพรอมใชงานตอไป 
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 ๕.2 แผนการอบรม 

      คณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา มีความมุงม่ันที่จะให

ความรูแกสมาชิกรัฐสภา ผูบริหาร ขาราชการภายในแตละสํานัก และบุคคลที่เก่ียวของกับการปองกัน

และระงับอัคคีภัย ทั้งในเชิงปองกันและในการปฏิบัติเม่ือเกิดเหตุ ซึ่งการเกิดอุบัติเหตุแตละคร้ังนํามาซึ่ง

ความสูญเสียตอทรัพยสินและชีวิต ดังนั้น ในการปองกันและลดความเสี่ยงดานการเกิดอัคคีภัยจึง

จําเปนตองจัดใหมีแผนการอบรม โดยมีหลักสูตร ดังนี้ 

แผนการฝกอบรมเฉพาะตําแหนง 

ทักษะความรู 
ของทีม 

ผอ. 
ดับเพลิง 

หัวหนา
ปฏิบัติการ 

ทีมผจญ
เพลิง 

ทีมฉุกเฉิน
พ้ืนท่ี 

หนวย
อพยพ 

ทีม
พยาบาล 

ทีมตรวจสอบ
รายชื่อ 

หนวย
สื่อสาร 

ทีมสื่อสาร ทีม
พาหนะ 

การดับเพลิงขั้นตน * * * * * * * * * * 
เทคนิคการผจญเพลิง  * *        

การบัญชาการ * * *        
ทักษะการสอนงาน  * *        

การกูชีพและ 
ปฐมพยาบาล 

* * * * * * * * * * 

หมายเหตุ : หลักสูตร “การดับเพลิงขั้นตน” ตามกฎหมายบุคลากรตองไดรับการอบรมอยางนอย 40% และการฝกซอมแผนดับเพลิงและฝกซอมอพยพหนีไฟอยางนอย
ปละ 1 ครั้ง 

 

 ๕.3  แผนการรณรงคปองกันและระงับอัคคีภัย 

  เปนแผนเพื่อปองกันการเกิดอัคคีภัยในอาคารรัฐสภา โดยเปนการสรางความสนใจ และสราง

จิตสํานึกใหเกิดขึ้นกับบุคลากรภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในทุกสวนทุกพื้นที่ โดยมีหัวขอรณรงค 

ดังนี้ 

  1) คณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา โดยมีหัวขอ 

ในการดําเนินการและรณรงค ไดแก กําหนดมาตรการตาง ๆ และแตงตั้งคณะทํางานขึ้นมาเพื่อปฏิบัติ

หนาที่อยางตอเนื่อง และมีการจัดใหมีการประชุมโดยมีระเบียบวาระเก่ียวกับความปลอดภัย ความเสี่ยง 

จุดบกพรอง และการแกไข ตลอดจนหาวิธีการทีมี่ประสิทธิภาพทีสุ่ดในการปองกันและระงับอัคคีภัย 

  2) กําหนดระเบียบควบคุมผูรับเหมา คนสงเอกสาร และบุคคลภายนอกที่จะเขามาทํางาน 

ในอาคารรัฐสภา โดยประสานงานรวมกับสํานักงานเลขาธิการสภาผูแทนราษฎร กําหนดระเบียบควบคุม

ผูรับเหมา เพื่อความปลอดภัยและปองกันการเกิดอัคคีภัยภายในอาคารรัฐสภา 

  3) หัวหนาทีมฉุกเฉินประจําสํานัก มีหนาที่ตรวจสอบดูแลใหบุคลากรภายในสํานักทุกคนปฏิบัติ

หนาที่ตามกฎความปลอดภัย ดังนี้ 

     -  ศึกษาการวิธีการใชอุปกรณไฟฟาที่ถูกตอง และถอดปลั๊กไฟฟาเม่ือไมใชงานทุกคร้ัง 

     -  กําจัดขยะ หรือเศษวัสดุที่ติดไฟได ออกจากที่ทํางานอยางนอยวันละ 1 ครั้ง 

    -  ศึกษาการใชอุปกรณไฟฟา และถอดปลั๊กไฟฟาเม่ือไมใชงานทุกครั้ง 

      -  กําจัดขยะ หรือเศษวัสดุที่ติดไฟได ออกจากที่ทํางานอยางนอยวันละ 1 ครั้ง 

      -  หามจัดวางอุปกรณ สิ่งของ ทับสายไฟ ปลั๊กไฟ เตาเสียบ 

      -  หามนําวัสดุ สิ่งของ สารไวไฟ ใกลตู MDB อุปกรณทําความรอน อุปกรณไฟฟา 
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  4) การทํางานหรือกิจกรรมที่กอใหเกิดประกายไฟ (การเชื่อม ตัด) ในอาคารสํานักงาน 

ตองดําเนินการขออนุญาตตามแบบฟอรม HOT WORK PERMIT กอนทุกคร้ัง และใหมีการตรวจสอบ

สถานที่ลอแหลมตอการเกิดอัคคีภัยเปนประจํา เชน ตู MDB พื้นที่สูบบุหร่ี ใหดําเนินการโดยผูไดรับ

มอบหมายของแตละพื้นที่ 

  5) การปฏิบัติงานของเจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา เพื่อความปลอดภัยใหดําเนินการ ดังนี้ 

-  ตรวจตรามิใหบุคคลภายนอกเขาไปบริเวณที่เสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัย 

-  เฝาระวังการกอวินาศภัย บริเวณที่เสี่ยงตอการเกิดอัคคีภัย 

-  พบสิ่งที่อาจกอใหเกิดอัคคีภัยไดใหรีบรายงานตอผูบังคับบัญชา 

  6) จัดทําสื่อประชาสัมพันธ และจัดใหมีกิจกรรม 5 ส. เพื่อเปนพื้นฐานของความปลอดภัย                          
ในทกุดาน 

๖. แผนการปฏิบัติเมื่อเกิดเหตุอัคคีภัย 
 ๖.1 ข้ันตอนการทํางานของระบบแจงเตือนอัคคีภัย (ภายใน ๘ นาที) 

  เม่ืออุปกรณตรวจจับความผิดปกติ จะสงสัญญาณแสดงจุดเกิดเหตุมาที่หองควบคุม                          

ใหเจาหนาที่กดรับทราบ  **ภายใน 15 วินาที** เม่ือกดรับทราบแลวระบบจะหนวงเวลาให 3 นาที 

เพื่อใหดําเนินการตรวจสอบใหแจงเจาหนาที่ตํารวจรัฐสภาที่ปฏิบัติหนาที่เวรรักษาการณ ชุดสายตรวจ

พิเศษเคลื่อนที่เร็ว และ สว. 20 เขาตรวจสอบจุดเกิดเหตุ หากไมพบเหตุเพลิงไหมใหเจาหนาที่กด 

Restart ระบบแจงเตือน หากพบเหตุเพลิงไหมหรือไมกดรับทราบภายใน 15 วินาที ระบบจะมี 

การดําเนินการ 6 ลําดับ  ซึ่งจะใชเวลารวมทั้งสิ้น 8 นาที ดังนี้ 

  ลําดับที่ 1 บริเวณโซนพ้ืนที่เกิดเหตุ 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ปดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 

   -  เปดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 

  เมื่อครบ 4 นาที นับจากเม่ือสัญญาณแจงเตือนคร้ังแรกดังขึ้น ระบบจะเขาสูลําดับที่ 2 

  ลําดับที่ 2  บริเวณพ้ืนที่ใกลเคียงในช้ันเดียวกัน 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ปดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 

   -  เปดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 
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  นาทีที่ 5 นับจากเม่ือสัญญาณแจงเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเขาสูลําดับที่ 3 

  ลําดับที่ 3  บริเวณพ้ืนที่ช้ันเดียวกันทุกโซนในแนวระนาบ 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ปดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 

   -  เปดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 

  นาทีที่ 6 นับจากเม่ือสัญญาณแจงเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเขาสูลําดับที่ 4 

  ลําดับที่ 4  บริเวณช้ันที่ติดกับช้ันเกิดเหตุบนและลางทุกโซน และช้ัน 11 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ปดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 

   -  เปดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 

  นาทีที่ 7 นับจากเม่ือสัญญาณแจงเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเขาสูลําดับที่ 5 

  ลําดับที่ 5  บริเวณช้ันที่ติดกับช้ันเกิดเหตุหางออกไปอีก 2 ช้ันบนและลางทุกโซน ช้ัน 10                   

และ ช้ัน 9 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ปดประตูกันควันในโซนพื้นที่เกิดเหตุ 

   -  เปดพัดลมอัดอากาศทางหนีไฟ 

  นาทีที่ 8 นับจากเม่ือสัญญาณแจงเตือนครั้งแรกดังขึ้น ระบบจะเขาสูลําดับที่ 6 

  ลําดับที่ 6  บริเวณทุกช้ันทุกโซน 

   -  สัญญาณแสง เสียง แจงเตือน 

   -  เปดระบบปลดล็อคประตูเขา – ออก 

   -  ระบบปลดล็อคประตูหลัก 

   -  ปดระบบปรับอากาศและพัดลมดูดอากาศ 

   -  ลิฟตทุกตัวหยุดการทํางานและลงมาที่ช้ัน 1 

   -  เปดระบบอัดอากาศที่โถงบันไดหนีไฟ 

   -  เปดระบบพัดลมดูดควัน 

 

 

 

 



 

- 8 - 
 

รายงานความเสียหายใหกับเลขาธิการวุฒิสภา 

 

แผนระดับ 1 (ระงับเม่ือพบเหตุ) 

แผนระดับ 3 (ระงับเหตุเพลิงไหมขั้นรุนแรง) 

แผนระดับ 2 (ระงับเหตุเพลิงไหมขั้นตน) 

 - จัดต้ังศูนยปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา 

- ทําการดับเพลิงไดดวยทีมดับเพลิงจากชั้นอ่ืนๆ (ทีมผจญเพลิงตํารวจรัฐสภา) 

- แจงหนวยงานดับเพลิงภายนอก 

- เตรียมตัวอพยพไปยังจุดรวมพล 

- กดสัญญาณแจงเตือนอัคคีภัยอพยพบุคลากรท้ังหมดออกจากสํานักงาน  

- แจงชุมชนรอบขาง 

- ทีมผจญเพลิงตํารวจรัฐสภาและทีมผจญเพลงิจากสถานีดับเพลิงในพ้ืนท่ี  

เขารวมดับเพลิง 

  -  อพยพบุคลากรออกจากในจุดเกิดเหตุทันที 

  -  ดับเพลิงโดยทีมดับเพลิงในพ้ืนท่ี (ทีมของจุดเกิดเหตุ) 

  -  หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ีแจงเจาหนาท่ีตํารวจรัฐสภา 

แผนหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 

 - เยียวยา ผูประสบภัย 

- สํารวจความเสียหาย 

- สรุปผล ปรับปรุง และทบทวนแผนฯ 

 

 ๖.2 แผนระงับอัคคีภัย 

 สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาไดกําหนดแผนระงับอัคคีภัย โดยระบุขั้นตอนการปฏิบัติ 

ผูรับผิดชอบ และหนาที่ในการปฏิบัติ โดยแบงแผนเปน 3 ระดับ ดังนี้ 

  -  แผนระดับ 1 (ระงับเหตุเม่ือพบเหตุ) 

  -  แผนระดับ 2 (ระงับเหตุขั้นตน) 

  -  แผนระดับ 3 (ระงับเหตุขั้นรุนแรง) 

ความสัมพันธระหวางแผนระดับ 1 - 2 - 3 ของอาคารรัฐสภา 

 
 
 
 
 
 

 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 

แจงเหตุตอหัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผูอํานวยการสํานักแตละพ้ืนท่ีท่ีเกิดเหตุ) 

ถาดับได 

ถาดับได 
ถาดับไมได 

รายงานผูบังคับบัญชา 

และผูท่ีมีสวนเกี่ยวของทราบ 

 

ถาดับไมได 

พบเหตุเพลิงไหม 
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เขาสูแผนระดับ 2 

รายงานผูบังคับบัญชาและผูที่มีสวนเกี่ยวของทราบ 

 

 

แผนระดบั 1  (ระงบัเม่ือพบเหตเุพลิงไหม) 
 

 

 
 
 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 

 
 
 
 
 

     โครงสรางทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 
 
 
 
 
 

 

 

 

 

ดับไมได 

หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ สั่งการ ดังนี้ 

1.  ใหอพยพผูท่ีอยูในพ้ืนท่ีออกจากจุดเกิดเหตุทันที 
2.  ใหทีมดับเพลิงพ้ืนท่ีนําถังดับเพลิงเขาควบคุมเพลิงทันที และแจงพ้ืนท่ีขางเคียงทราบ 

3.  หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ีแจงเจาหนาท่ีตํารวจรัฐสภา เพ่ือเขาตรวจสอบพ้ืนท่ี 

ประเมินสถานการณ 

ผูพบเหตุ แจงตอหัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนท่ี (ผูอํานวยการสํานักในพ้ืนท่ีเกิดเหตุ) 

 

หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ / พ้ืนที่ใกลเคียง 

เม่ือทราบเหตุสงทีมดับเพลิงระดมถังดับเพลิงเขาชวยเหลือพ้ืนท่ีเกิดเหตุ 

ดับได 

พบเหตุเพลิงไหม 

 

หัวหนาทีมฉุกเฉินพ้ืนที่ 

 

ทีมอพยพ 

 

 

ทีมดับเพลิง 

 

 

 

 

ทีมปฐมพยาบาล 
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๑) ตารางแสดงโครงสรางทีมฉุกเฉินของสํานักงานประธานวุฒิสภา 

พ้ืนที่โซนกลาง (ช้ัน ๑๐ สํานักงานประธานวุฒิสภา) 

สํานัก/ช้ัน หัวหนาทีมฉุกเฉิน ทีมดับเพลิง ทีมอพยพ  
และทีมปฐมพยาบาล 

สํานักงานประธานวุฒิสภา 

(ช้ัน 10) 

ผูอํานวยการสํานักงานประธานวุฒิสภา บุคลากรในสํานัก จํานวน 4 คน 

 

หนาที่รับผิดชอบตามแผนระดับ 1 

 ผูพบเหตุ 

  1. เม่ือพบเหตุเพลิงไหมใหรีบแจงหัวหนาทีมฉุกเฉินพื้นที่และพาไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด 
  2.  เม่ือแจงเหตุใหหัวหนาทีมฉุกเฉินทราบแลว ใหไปรวมกับเจาหนาที่เตรียมอพยพ 
หรือนําถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ 
 หัวหนาทีมฉุกเฉินประจําพ้ืนที่ (ผูอํานวยการสํานักในพ้ืนที่เกิดเหตุ) 

  1.  ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถานการณ 
  2.  แจงนําทีมอพยพใหอพยพบุคลากรในจุดเกิดเหตุไปจดุรวมพล 
 เหตุพิเศษ  ในกรณีที่ประธานวุฒิสภา หรือรองประธานวุฒิสภา ซึ่งในขณะน้ันไมไดปฎิบัติหนาที ่
เปนประธานในที่ประชุมวุฒิสภา หรือกําลังปฎิบัติหนาที่ในหองทํางาน ใหเจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา ที่ปฎิบัติ
หนาที่อารักขา ทําหนาที่แจงประธานวุฒิสภา หรือรองประธานวุฒิสภา ทราบและเปนผูนําอพยพมายังพ้ืนที่ 
จุดรวมพล 

 3.  แจงทีมดับเพลิงทําการตัดกระแสไฟฟา และนําถังดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 
 4.  แจงผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และประสานไปยังหัวหนาทีมฉุกเฉินพื้นที่ตาง ๆ 

 ทีมดับเพลิง (จุดเกิดเหตุ) 

 1. แจงเจาหนาที่กลุมงานอาคารและสถานที่เพื่อดําเนินการตัดกระแสไฟฟาที่แผงสวติซ
ไฟฟาของพื้นที่ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม 

 2. นําถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติ ดังนี้ 
   -  ดึงสลักออกจากคันบีบและจับปลายสายใหแนน 

   -  กดคันบีบพรอมสายหัวฉีดซาย – ขวาไปยังฐานของไฟ 

 3. ระดมถังดับเพลิงจากจุดใกลที่สุดมาดับไฟอยางตอเนื่อง เม่ือทีมดับเพลิงสํานัก
ขางเคียงมาใหถอนตัวไปยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพาดับเพลิงภายนอกเขาพื้นที่ และทีมผจญเพลิงตํารวจ
รัฐสภา 
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 ผูนําอพยพ (จุดเกิดเหตุ) 

  1. เตรียมอุปกรณที่จําเปนในการอพยพ เชน ไฟฉาย ปายนําอพยพ ใบเช็คชื่อ และแจงให

บุคลากรในพื้นที่หยุดการทํางานเก็บเอกสารสําคัญและเตรียมอพยพ โดยใชขอความตอไปนี้ 

  “ขาพเจา ช่ือ – นามสกุล เปนผูนําอพยพในพ้ืนที่ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหมที่ช้ัน 10สํานักงาน

ประธานวุฒิสภา ขอใหทุกคน และใหอพยพตามขาพเจาไปที่จุดรวมพลบริเวณ...........................

เดี๋ยวนี้” 

  2. ใหนําผูอพยพไปตามเสนทางหนีไฟที่ใกลที่สุด และใหอพยพโดยเร็ว หามใชลิฟตเม่ือเกิด

เหตุเพลงิไหม 

  สํานักงานประธานวฒุิสภา กําหนดแบงโซนและเสนทางบันไดหนีไฟหลักไว 2 จุด คือ  

  โซนที่ 1 ฝงกลุมรองประธานวุฒิสภา จดุบันไดหนีไฟ จุดที่ 1  

         หากเกิดเพลิงไหมบริเวณโซนที่ 2 ใหใชบันไดหนีไฟ จุดที่ 1 

  โซนที่ 2 ฝงกลุมงานบริหารทั่วไป จุดบันไดหนีไฟ จุดที่ 2  

         หากเกิดเพลิงไหมบริเวณโซนที่ 1 ใหใชบันไดหนีไฟ จุดที่ 2  

  กรณีพิเศษ การใชบันไดหนีไฟ จุดที่ 3 ฝงถนนสามเสน และจุดที่ 4 ฝงริมแมน้ําเจาพระยา 

จะใชกรณีพิเศษ ที่ไดรับการประสานจากหัวหนาทีมฉุกเฉินพื้นที่ (ผูอํานวยการสํานักฯ) หรือผูอํานวยการ

ฉุกเฉินวุฒิสภา วาบันไดหนีไฟ จุดที่ 1 และบันไดหนีไฟ จุดที่ 2 ไมสามารถใชเปนเสนทางหลักในการ

อพยพได ใหใชบันไดหนีไฟจุดที่ 3 ฝงถนนสามเสน หรือจุดที่ 4 ฝงริมน้ําเจาพระยา แทน  

  3. เม่ืออพยพมาถึงจุดรวมพลใหทําการเช็คชื่อบุคลากร และรายงานบุคลากรสูญหายหรือ

บาดเจ็บแกเจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา เพื่อดําเนินการคนหาและชวยชีวิตตอไป 

 ทีมดับเพลิงสํานักขางเคียง 

  1.  เม่ือรับทราบเหตุใหระดมนําถังดับเพลิงทําการดับที่จุดเกิดเหตุทันที 

  2.  ประเมินสถานการณความรุนแรงของเพลิง เม่ือทีมผจญเพลิงตํารวจรัฐสภาไปถึงพื้นที่

แลวใหถอนตัว และอพยพไปยังจุดรวมพล 
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๒) ข้ันตอนการอพยพหนีไฟ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

๓) วิธีปฏิบัติของทีมอพยพและบุคลากรเมื่อเกิดเหตอุัคคีภัย 

 

ผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภาสั่งการเม่ือไมสามารถดับเพลิงระดับ 2 ได 

อนุมัติใหอพยพหนีไฟและกดสัญญาณกริ่งอพยพ 

เม่ือไดยินเสียงกริ่งหรือสัญญาณฉุกเฉิน 

ใหอพยพมายังจุดรวมพล 

ทีมอพยพนําบุคลากรออกจากพ้ืนท่ี 

ตามเสนทางกําหนด 

ทีมอพยพ (ณ จุดรวมพล) 

1. ทําการตรวจสอบจํานวนบุคลากร 

2. รายงานผูสูญหายหัวหนาหนวยอพยพ 

ผูบาดเจ็บ/เจ็บปวย 

นําสงตอทีมพยาบาล หรือสงตอโรงพยาบาลใกลเคียง 

ผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 

สั่งการใหหนวยอพยพคนหาผูสูญหาย 

หัวหนาหนวยอพยพรายงานผล 

ใหผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภาทราบ 

ผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 

แจงใหบุคลากรรวมอยูในจุดรวมพล 

่ ่  

จุดรวมพลกําหนดไว 2 จุด ดังนี้ 
1.  บริเวณชั้น ๑ สนามหญาริมถนนสามเสน 
2.  บริเวณชั้น ๑ สนามหญาริมแมน้ําเจาพระยา 
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หนาทีร่บัผดิชอบของทีมอพยพ หนาทีร่บัผดิชอบของบคุลากร 

1. เมื่อรับทราบเหตุเพลิงไหมใหแจงทุกคนในพ้ืนที่
จัดเก็บสัมภาระ และเตรียมอุปกรณของสําคัญ 
 
 
 
 
 

1. เมื่อทราบเหตุเพลิงไหม 
    - ควบคุมสติ 
    - เก็บอุปกรณบนโตะทํางานใหเรียบรอย รวมทั้งปดเครื่อง

คอมพิวเตอร อุปกรณที่ใชไฟฟาทั้งหมด 
    - เตรียมเอกสารของสําคัญใหพรอม 
    - ทําตามคาํแนะนําของผูนําอพยพ 

เหตพุเิศษ  ในกรณีที่ประธานวุฒิสภา หรือรองประธานวุฒิสภา 
ซึ่งในขณะน้ันไมไดปฏิบัติหนาที่ประธานในที่ประชุม ใหเจาหนาที่
ตํารวจรัฐสภาที่ปฎิบัติหนาที่อารักขา ทําหนาที่แจงประธาน
วุฒิสภา หรือรองประธานวุฒิสภา และเปนผูนําอพยพมายังพ้ืนที่
จุดรวมพล 
 

2. วางแผนใชเสนทางอพยพหนีไฟที่ใกลที่สดุ 2. เคลียรสถานที่ไมใหมีสิ่งกดีขวางเสนทางเดิน และเสนทางหนีไฟ 
 

3. เตรียมอุปกรณสําหรับการอพยพหนีไฟ 
    - ไฟฉาย 
    - ปายอพยพ 
    - แบบเช็คช่ือ 

3. เมื่อไดรับสญัญาณอพยพ 
    - รีบเดินอยางเร็วตามผูนําอพยพ 
    - อยาว่ิง  หรือแตกแถวไปทําธุระอ่ืนเด็ดขาด 
    - รายงานตัวที่จุดรวมพล 
    - ถึงจุดรวมพลผูนําอพยพทําการเช็คช่ือ และรายงานหัวหนาทมี
ควบคุมอพยพ 
    - ผูนําอพยพควบคุมความสงบและปลอบขวัญบุคลากร 

4. เมื่อไดรับสญัญาณใหอพยพ 
    - นําทุกคนอพยพไปตามทางหนีไฟไปยังจุดรวมพล 
    - รอรับคําสั่งจากหัวหนาทีมควบคุมอพยพตอไป 
5. ปฏิบัติตามคําสั่งของผูอํานวยการฉุกเฉนิวุฒิสภา 
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๔) การบรรเทาทุกขระหวางเกิดเหต ุ

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 หนาที่ของทีมพยาบาล 

  1.  รายงานตัวตอหัวหนาทีมอพยพ 

  2.  จัดเตรียมอุปกรณและสถานที่ปฐมพยาบาล พรอมชวยเหลือผูบาดเจ็บ 

  3.  ประสานงานทีมยานพาหนะ เพื่อนําและดูแลผูปวยสงโรงพยาบาล 

  4.  จดชื่อผูบาดเจ็บที่นําสงโรงพยาบาล รายงานหัวหนาหนวยอพยพทุกคร้ัง 

๗. แบบขอความที่ใชประกาศและแจงสื่อสารเหตุเพลิงไหม 

    ระดับแผน 1 

 การแจงรายงานเมื่อพบเหตุเพลิงไหม 

 1. แจงหัวหนาในสํานัก “คุณ................ครับ/คะ ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหม ที่................ ครับ/คะ” 

 2. ผูนําอพยพ “ขาพเจา นาย/นาง/นางสาว...................... เปนผูนําอพยพในสํานัก/พื้นที่ 

ขณะนี้เกิดเหตุไฟไหมที่ชั้น .............สํานัก................. ขอใหทุกคนเก็บเอกสารสําคัญและอพยพตาม

ขาพเจาไปจุดรวมพลที่..................................... เดี๋ยวนี้” 

    ระดับแผน 2 

 การแจง / ประกาศประชาสัมพันธเสียงตามสาย 

 “โปรดทราบ ขณะนี้ เกิดเหตุเพลิงไหม บริเวณชั้น…... . . . สํานัก .. . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . .  

ขอใหผู มีหนาที่ตามโครงสรางรายงานตัวที่กองอํานวยการ และขอใหเจาหนาที่ที่ ไมเ ก่ียวของ  

เก็บเอกสารสําคัญ ตั้งสติ และเตรียมตัวปฏิบัติตามผูนําอพยพ เม่ือไดยินเสียงสัญญาณกร่ิง ใหเดินเร็ว!! 

หามวิ่ง ผลักหรือดันกัน แลวไปรวมตัวกัน ณ จุดรวมพลบริเวณ................ เดี๋ยวนี้” (ประกาศ 2 คร้ัง) 

(ในกรณีที่ไมมีเสียงตามสายใหประสานงานกับพื้นที่ตาง ๆ ดวยการโทรศัพทหรือแอพลิเคชั่นออนไลน) 

  

 

 

ทีมอพยพนําผูบาดเจ็บ / เจ็บปวยสงทีมพยาบาล 

ทีมพยาบาลทาํการปฐมพยาบาลเบ้ืองตน 

นําคนเจ็บสงตอโรงพยาบาล 

หัวหนาหนวยอพยพรายงานผลใหผูอํานวยการฉุกเฉินทราบ 
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 การแจงเหตุเพลิงไหมแกหนวยราชการภายนอก 

 (ชื่อผูแจง .........................) ขณะนี้ไดเกิดเหตุเพลิงไหมที่อาคารรัฐสภา ในบริเวณชั้น............ 

สํานัก...........................ใหจัดหนวยดับเพลิงมาควบคุมสถานการณดวย เบอรโทรติดตอกลับหมายเลข 

(เบอรมือถือผูแจง) หรือใชการประสานงานทางวิทยุ 

 การแจงขอรถพยาบาลฉุกเฉิน 

 (ชื่อผูแจง............................) ขณะนี้ไดเกิดเหตุเพลิงไหมที่อาคารรัฐสภา ในบริเวณชั้น.......... 

สํานัก.................สถานการณตอนนี้เพลิงไดลุกไหมอยางรุนแรง อาจจะมีผูบาดเจ็บขอใหจัดรถพยาบาล

ฉุกเฉินมาดวยติดตอกลับหมายเลข (เบอรมือถือผูแจง) หรือใชการประสานงานทางชองทางที่รวดเร็ว

ที่สุด 

 การแจงของผูนําอพยพ 

 “ขาพเจา . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . . เปนผูนําอพยพ ขณะนี้ ได เ กิดเหตุ ไฟไหมที่ชั้น . . . . . . . .  

สํานัก....................... ขอใหทุกคนหยุดการทํางาน เก็บทรัพยสินสวนตัว เอกสารสําคัญ และมารวมตัวกัน

ที่ประตูหนีไฟ เม่ือไดยินสัญญาณกร่ิงอพยพ ใหอพยพตามขาพเจาไปจุดรวมพลบริเวณ...................... 

โดยเร็ว” 

๘. แผนการปฏิบัติหลังเกิดเหตุอัคคีภัย 
 ๘.1 แผนบรรเทาทุกข 
  1. หนวยขอมูลสื่อสารประชาสัมพันธประสานงานขอการสนับสนุนตาง ๆ กับหนวยงาน
ภายนอก ตามคําสั่งของผูอํานวยการฉุกเฉินวุฒิสภา 

    2. หนวยปฏิบัติการเขาสํารวจความเสียหายหลังจากเพลิงสงบ 

    3. กําหนดจุดนัดพบเพื่อรอรับคําสั่ง ณ จุดรวมพล โดยใหบุคลากรของแตละสํานัก
รายงานตัวตอผูบังคับบัญชาตามโครงสรางและหนาที่รับผิดชอบของศูนยปฏิบัติการฉุกเฉินวุฒิสภา 

    4. การชวยชีวิตและคนหาผูเสียชีวิตหรือผูสูญหายโดยทีมผจญเพลิงและทีมคนหาผูสูญหาย  
ซึ่งมีหนาที่ ดังนี้ 
   4.1. รับแจงผูสูญหาย และรายงานหัวหนาหนวยอพยพ 

   4.2. ทําการคนหาผูสูญหาย 

    4.3. รายงานยอดผูสูญหายแกหัวหนาหนวยปฏิบัติการเปนระยะ ๆ 

    4.4. ประสานงานกับเจาหนาที่ดับเพลิงและเจาหนาที่ตํารวจรัฐสภา 
เพื่อเขาคนหาผูสูญหายอยางละเอียดอีกคร้ัง 
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   5. การเคลื่อนยายผูประสบภัย ทรัพยสิน และผูเสียชีวิต 

     5.1. ผูประสบภัย/ผูบาดเจ็บ ทีมอพยพพามายังจุดปลอดภัย แลวนําสง 
ทีมพยาบาลเพื่อทําการปฐมพยาบาลเบื้องตน หรือนําสงโรงพยาบาลตอไป และติดตอแจงญาติใหทราบ 

     5.2. ทรัพยสิน ทุกหนวยงานทําการเก็บทรัพยสิน อุปกรณที่สําคัญออกมาพรอม
กับทีมอพยพประจําพื้นที่ ทีมเคลื่อนยายวัสดุภายในทําการเคลื่อนยายทรัพยสิน อุปกรณ เคร่ืองคอมพิวเตอร 
ไปยังที่ปลอดภัย 

     5.3. ผูเสียชีวิต หนวยขอมูลสื่อสารประสานงานกับเจาหนาที่ตํารวจแจงยอด
ผูเสียชีวิต 

    6. การชวยเหลือสงเคราะหผูประสบภัย โดยทีมสนับสนุนและจัดหาจัดเตรียมอุปกรณ
ชวยเหลือผูประสบภัยตามคําสั่งของหัวหนาหนวยจัดหาและสนับสนุน หนวยขอมูลสื่อสาร ประสานงาน
กับหนวยงานภายนอกเพื่อขอความชวยเหลือสําหรับผูประสบภัย เชน กรมประชาสงเคราะห 
ประกันสังคม/ประกันชีวิต 

    7 .  การปรับปรุงแกไขปญหาเฉพาะหนา เพื่อใหสามารถดําเนินการไดโดยเร็วที่สุด 
ผูอํานวยการดับเพลิงสั่งดําเนินการตามแผนดําเนินกรณีเกิดเหตุฉุกเฉิน 

    8. การเก็บรวมรวมขอมูล เพื่อนําไปปรับปรุงแผนปองกันและระงับอัคคีภัยใหเหมาะสม
ยิ่งขึ้น 

  -  ผูอํานวยการฉุกเฉินเรียกประชุมหนวยงาน เพื่อปรับแผนปองกันและระงับอัคคีภัย 

ใหดีขึ้น 

  -  คณะกรรมการปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา หารือ 

ปรับปรุง เพิ่มเติมอุปกรณในการปองกันและระงับอัคคีภัยใหดีย่ิงขึ้น 
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๙. ชองทางการติดตอประสานงาน 

 ๙.1 หมายเลขโทรศัพทติดตอหนวยงานภายนอก 

หนวยงาน หมายเลขโทรศพัท 

สํานักปองกันและบรรเทาสาธารณภัยกรุงเทพมหานคร 199 

สํานักงานเขตดุสิต 0 2243 5331 - 5 

สถานีดับเพลิงดุสิต 0 2241 4063 

สถานีดับเพลิงสามเสน 0 2241 2391 – 2 

สถานีดับเพลิงบางโพ 0 2585 7218 - 9 

สถานีดับเพลิงบางออ 0 2424 2910 

สถานีดับเพลิงบางซอน 0 2587 1210, 0 2318 1363 

โรงพยาบาลวชิรพยาบาล 0 2244 3000 

โรงพยาบาลรามาธิบดี 0 2354 3708 

โรงพยาบาลราชวิถ ี 0 2358 8108 - 9 

ศูนยกูชีพนเรนทร 1669 หรือ 191 

โรงพยาบาลพระมงกุฎเกลา 0 2763 9300, 0 2354 7600 ตอ 28 

โรงพยาบาลตํารวจ 0 2207 6000 

สถานีตํารวจนครบาลดุสิต 0 2241 5043 - 4 

สถานีตํารวจนครบาลเตาปูน 0 2587 0461 - 5 

สถานีตํารวจนครบาลบางโพ 0 2585 0638 

สถานีตํารวจนครบาลบางพลัด 0 2482 1108 

การไฟฟานครหลวง 0 2249 1371 

การไฟฟานครหลวงเขตสามเสน 0 2242 5211, 0 2243 0131 

สํานักงานประปาแมนศร ี 0 2298 6700 - 24 

กองทัพภาคที่ 1 0 2280 3970 - 4 

กรมควบคุมมลพิษ 0 2298 2405, 0 2298 2000 

กรมเจาทา 0 2238 3017 

กรมยุทธการทหารเรือ 0 2475 4660 
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 ๙.2 หมายเลขโทรศัพทติดตอภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

หนวยงาน หมายเลขโทรศพัท 
สํานักนโยบายและแผน  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9367 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9369 

สํานักกรรมาธกิาร 3  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9203 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9205 
สํานักภาษาตางประเทศ  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9400 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9402 

สํานักกรรมาธกิาร 2  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9168 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9170 
สํานักกรรมาธกิาร 1  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9140 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9144 

สํานักรายงานการประชุมและชวเลข  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9120 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9122 
สํานักการประชุม  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9440 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9443 

สํานักกฎหมาย  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9281 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9283 
สํานักเทคโนโลยีสารสนเทศและสื่อสาร  

ผูอํานวยการสํานัก 02831 9379 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 02831 9267 

สํานักวิชาการ  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9305 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9307 

สํานักการตางประเทศ  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9380 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9381 
สํานักประชาสมัพนัธ  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9340 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไปและพิธีการ 0 2831 9342 
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หนวยงาน หมายเลขโทรศพัท 

สํานักการพิมพ  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9414 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9418 
สํานักการคลงัและงบประมาณ  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9244 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9246 

สํานักพฒันาทรพัยากรบคุคล  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9103 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9105 
สํานักบรหิารงานกลาง  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9355  
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9357 

สํานักกํากบัและตรวจสอบ  
ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9322 

ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9324 
สํานักงานประธานวุฒสิภา  

ผูอํานวยการสํานัก 0 2831 9430 
ผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารทั่วไป 0 2831 9458 

  
  

 

๑๐. แผนบรหิารความตอเนื่องและเตรยีมความพรอมเหตุอัคคีภัย 

 เ ม่ือเกิดเหตุอัคคีภัยขึ้นมักกอให เกิดความเสียหายตอชีวิตและทรัพยสิน รวมไปถึง
กระบวนการปฏิบัติงาน ซึ่งอาจหยุดชะงักและกอใหเกิดความเสียหายตอประเทศชาติอยางรายแรง                        
ทั้งนี้ เพื่อใหสํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา สามารถดําเนินการไดอยางตอเนื่อง 
โดยมีแนวทางในการดําเนินการตามมาตรฐาน ISO 22301 : 2019 เพื่อใหสามารถนําไปใชในการ
ตอบสนองและปฏิบัติงานในสภาวะวิกฤตหรือเหตุการณฉุกเฉินตาง ๆ ที่เกิดจากเหตุอัคคีภัย โดยไมให
สภาวะวิกฤตหรือเหตุการณฉุกเฉินดังกลาวสงผลใหสํานักงานตองหยุดการดําเนินงานหรือไมสามารถ
ใหบริการไดอยางตอเนื่องในการบริหารราชการ และการใหบริการผูรับบริการและประชาชน ดังนี้ 
 ๑๐.๑  การวิเคราะหผลกระทบทางธุรกิจ (Business Impact Analysis : BIA) 
  สํานักงานประธานวุฒิสภา มีความพรอมและสามารถบริหารงานของหนวยงานได  
ในสภาววิกฤตหรือเหตุการณฉุกเฉินที่มีหลากหลายรูปแบบไดอยางเหมาะสม และมีความตอเนื่อง                    
ของการดําเนินงาน ซึ่งผลกระทบที่มีตอการดําเนินงานของสํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา จะพิจารณาใน ๖ ดาน ไดแก 
 



 

- 20 - 
 

  ๑) ผลกระทบดานอาคาร/สถานที่ปฏิบัติงานหลัก พิจารณาจากเหตุการณที่เกิดขึ้น

ทําใหสถานที่ปฏิบัติงานหลักไดรับความเสียหายหรือไม สามารถปฏิบัติงานในสถานที่ปฏิบัติงานหลัก 

ของสํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดหรือมีสถานการณที่สงผลใหบุคลากร 

ไมสามารถเขาไปปฏิบัติงานไดเปนเวลาชั่วคราวหรือระยะยาว รวมทั้ง ผูที่เก่ียวของไมสามารถเขามายัง

อาคารพื้นที่สํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาได 

 ๒) ผลกระทบดานวัสดุอุปกรณที่สําคัญ/การจัดหาจัดสงวัสดุอุปกรณที่สําคัญ 

พิจารณาจากเหตุการณที่เกิดขึ้นทําใหไมสามารถใชงานวัสดุอุปกรณที่สําคัญ หรือไมสามารถจัดหาจัดสง

วัสดุอุปกรณที่สําคัญหรือมีวัสดุอุปกรณใหสามารถใชงานในการปฏิบัติงานตามปกติได 

 ๓) ผลกระทบดานเทคโนโลยีสารสนเทศและขอมูลที่สําคัญ พิจารณาจากเหตุการณ       

ที่ เ กิดขึ้นทําใหไมสามารถใชระบบงานเทคโนโลยี หรือระบบสารสนเทศ หรือขอมูลที่สําคัญ 

เพื่อการปฏิบัติงานตามปกติได 

 ๔) ผลกระทบดานบุคลากรหลัก พิจารณาจากเหตุการณที่เกิดขึ้นทําใหบุคลากร 

ของสํานักงานประธานวุฒิสภาไมสามารถมาปฏิบัติงานตามปกติได 

 ๕) ผลกระทบดานคูคา/ผูใหบริการที่สําคัญ พิจารณาจากเหตุการณที่เกิดขึ้น 

ทําใหผูคา/ผูใหบริการแกสํานักงานประธานวุฒิสภาไมสามารถที่จะใหบริการหรือสงมอบงานได  

 ๖) ผลกระทบดานผูมีสวนไดสวนเสีย/ผูรับบริการ พิจารณาจากเหตุการณที่เกิดขึ้น

ทําใหผูมีสวนไดสวนเสีย/ผูรับบริการ อาทิ ประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา คนที่หนึ่ง รองประธาน

วุฒิสภา คนที่สอง สมาชิกวุฒิสภา คณะกรรมาธิการ และบุคคลในวงงานวุฒิสภา ที่สํานักงานเลขาธิการ

วุฒิสภาปฏิบัติหนาที่ในการสนับสนุนการปฏิบัติงานหรือเปนฝายเลขานุการไมสามารถเขารวมประชุม

หรือปฏิบัติงานไดอยางตอเนื่องเปนปกติ 

 ๑๐.๒  เกณฑการพิจารณาผลกระทบ (ผลกระทบที่เกิดข้ึน) 

  ผลกระทบที่เกิดจากอัคคีภัยตอการจัดกํารกระบวนการ ไดแก 
  (๑) ทําลายระบบฐานขอมูลและระบบเทคโนโลยีสารสนเทศ 
  (๒) ทําลายเอกสารลบัและเอกสารตาง ๆ ของทางราชการ 
  (๓) ทําลายทรัพยสินของบุคคลและของทางราชการ 
  (๔) ทําลายอาคารสถานที่และสิ่งปลูกสรางของทางราชการ 
  (๕) ทําใหเกิดอันตรายตอเจาหนาที่ สมาชิกรัฐสภา ประชาชนอาจไดรับบาดเจ็บหรือ
เสียชีวิต 
  (๖) ทําใหกระบวนการทํางานหยุดชะงักไมสามารถดําเนินการใหบรรลุเปาหมายและ
เวลาที่กําหนด 
   
 
 
 
 
 



 

- 21 - 
 

 เกณฑการพิจารณาผลกระทบ เปนเกณฑการพิจารณาความเสียหายหรือความรุนแรง
ของเหตุการณที่เกิดข้ึนตอการปฏิบัติงาน และสงผลตอขีดความสามารถในการดําเนินงานหรือการ
ใหบริการลดลงโดยแบงระดับผลกระทบเปน ๔ ระดับ รายละเอียดปรากฏตามข้ันตอนการบริหาร
ความพรอมตอสภาวะวิกฤต และการกอบกูกระบวนกํารปฏิบัติงาน ดังนี้ 
 

ระดับผลกระทบ หลักเกณฑการพิจารณาผลกระทบ 
สูงมาก มีผลใหขีดความสามารถในการดําเนินงานหรือการใหบริการ

ลดลงมากกวารอยละ ๕๐ 
สูง มีผลใหขีดความสามารถในการดําเนินงานหรือการใหบริการ

ลดลงตั้งแตรอยละ ๒๕ ไมเกินรอยละ ๕๐ 
ปานกลาง มีผลใหขีดความสามารถในการดําเนินงานหรือการใหบริการ

ลดลงตั้งแตรอยละ ๑๐ ไมเกินรอยละ ๒๕ 
ต่ํา มีผลใหขีดความสามารถในการดําเนินงานหรือการใหบริการ

ลดลงตั้งแตรอยละ ๕ ไมเกินรอยละ ๑๐ 
 
 ๑๐.๓ ระดับผลกระทบตอกระบวนงานที่สําคัญ 
  การประเมินระดับผลกระทบตอกระบวนงานที่สําคัญนั้น สํานักงานประธานวุฒิสภา 
ไดดําเนินการตามแนวทางของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในการดําเนินการ โดยไดประเมินผลกระทบ
ตอกระบวนการดํ า เนินงานหรือการวิ เคราะหผลกระทบทางธุ ร กิจ  (Business Continuity 
Management) เพื่อพิจารณาถึง “ระดับของผลกระทบ” และ “ระยะเวลาที่ยอมใหงานสะดุด
หยุดชะงัก” โดยไดมีการวิเคราะหกระบวนการดําเนินงานตามภารกิจหลักของสํานักงาน จํานวน  
๔ กระบวนการ ดังนี้ 
  ๑) กระบวนการสนับสนุนการพิจารณาและกลั่นกรองกฎหมาย ไดแก 

- การพิจารณากลั่นกรองกฎหมาย 
- การจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณารางกฎหมาย โดยการดําเนินการจัดทํา

ตารางถามมติ สนับสนุนการปฏิบัติงานของประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา คนที่หนึ่ง  
และรองประธานวุฒิสภา คนที่สอง 

- การจัดทําความเห็นทางกฎหมาย 
- การใหบริการขอมูลดานกฎหมาย 

  ๒) กระบวนการสนับสนุนงานดานการควบคุมการบริหารราชการแผนดิน ไดแก 
- การรับเรื่องราวรองทุกข 
- กระบวนการจัดทําและเผยแพร 
- การดําเนินการในการพิจารณาขอปรึกษาหารือของสมาชิกวุฒิสภาในปญหา

ความเดือดรอนของประชาชนกอนเขาสูระเบียบวาระการประชุมวุฒิสภา 
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  ๓) กระบวนการสนับสนุนพิจารณาใหบุคลดํารงตําแหนงตามบทบัญญัติแหง
รัฐธรรมนูญหรือกฎหมาย ซึ่งประกอบไปดวยกระบวนการยอย ไดแก 

- บุคคลดํารงตําแหนงในองคกรตามรัฐธรรมนูญ 
- บุคคลดํารงตําแหนงในองคกรตามกฎหมายอื่น 

  ๔) กระบวนการสนับสนุนการติดตาม เสนอแนะและเรงรัดการปฏิรูปประเทศ  
และการจัดทําและการดําเนินการตามยุทธศาสตรชาติของวุฒิสภา ซึ่งประกอบดวยกระบวนการยอย                    
ไดแกดําเนินการจัดทําผลการศึกษา ขอเสนอแนะ และแนวทางการเรงรัดการปฏิรูปประเทศ  
และการจัดทําและดําเนินการตามยุทธศาสตรชาติตามภารกิจและความรับผิดชอบของสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา 
  ทั้งนี้ พบวามีกระบวนการดําเนินงานในภาพรวมที่จะไดรับผลกระทบจากสภาวะวิกฤต 
ในระดับสูง และไมสามารถยอมใหงานสะดุดหยุดชะงัก โดยไดกําหนดระยะเวลาเปาหมายในการฟนคืน
สภาพ แบงออกไดเปน ๕ ชวงเวลา ไดแก ๑ วัน ๓ วัน ๗ วัน ๑๕ วัน และ ๓๐ วัน ซึ่งระยะเวลาดังกลาว
หมายถึง ระยะเวลาภายหลังเกิดเหตุขึ้นที่ทําใหการดําเนินงานหรือการใหบริการตองกลับคืนสภาพเดิม
และทรัพยากรตองไดรับการฟนฟูตามแนวทางมาตรฐาน ISO 22301 : 2019 และจากการวิเคราะห
ผลกระทบทางธุรกิจ (Business Impact Analysis) พบวากระบวนงานที่สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา   
ใหความสําคัญและตองกลับมาดําเนินงานหรือฟนคืนสภาพใหไดภายในระยะเวลาตามที่กําหนด  
 
๑๑. แผนปฏิบัติการตามแผนปองกันและระงับอัคคีภัยของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจําป
งบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
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ภาคผนวก 
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แผนผงัจุดติดต้ังอุปกรณปองกันและระงับอัคคีภัยและเสนทางหนีไฟภายใน 
สํานักงานประธานวุฒิสภา สํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 

(ตดิตั้งไวบริเวณลฟิตทางเขา) 
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พ้ืนที่จุดรวมพล 

๑. จุดรวมพลบริเวณดานหนาถนนสามเสน 

 

๒. จุดรวมพลบริเวณริมฝงแมน้ําเจาพระยา 
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อุปกรณปองกันและระงับอัคคีภัยภายในสํานักงานประธานวุฒิสภา 

๑. ถังดับเพลิง 

 

วิธีการใชงานถังดับเพลิง  
 ๑. เขาไปทางเหนือลมโดยหางจากฐานของไฟประมาณ ๒ – ๓ เมตร สามารถดับเพลิงไดทั้งไฟ
ชนิด A, B, C และ K ระดับความสามารถในการดับเพลิงสูง  
 ๒. ดึงสลักหรือลวดที่ร้ังวาลวออก  
 ๓. ยกหัวฉีดปากกลวยชี้ไปที่ฐานของไฟ (ทํามุมประมาณ ๔๕ องศา)  
 ๔. บีบไกเพื่อเปดวาลวใหกาซพุงออกมา  
 ๕. ใหฉีดไปตามทางยาว และกราดหัวฉีดไปช้ํา ๆ  
 ๖. ดับใหสนิทจนแนใจแลว จึงฉีดตอไปขางหนา  

ในกรณีที่เกิดเพลิงไหมวางอยูในระดับตางกัน ใหฉีดจากขางลางไปหาขางบน และถาน้ํามันร่ัวไหล

ใหฉีดจากปลายทางที่ร่ัวไหลไปยังจุดที่ร่ัวไหล และเหตุเพลิงไหมที่เกิดจากอุปกรณไฟฟา ที่มีกระแสไฟฟา

ไหลอยู ตองรีบตัดกระแสไฟฟากอน เพื่อปองกันมิใหเกิดการลุกไหมขึ้นมาอีกได 
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 วิธีตรวจสอบถังดับเพลิง 
 

 

 

 

 

 

 

 

 ๑. ดูที่เข็มในมาตรวัด (Pressure Gauge) ถังดับเพลิงที่อยูในสภาพพรอมใชงานได เข็มจะชี้ที่ชอง 
สีเขียว แตถาเข็มเอียงมาทางซายแสดงวาแรงดันไมมี ตองรีบนําไปเติมแรงดันทันที ซึ่งควรตรวจสอบเปน
ประจําทุกเดือน  
 ๒. ตรวจ สายฉีด หัวฉีด อยาใหมีผงอุดตัน เปนประจําทุกเดือน  
 ๓. ถาไฟไหม หรือกระทบกระเทือนอยางรุนแรง ใหสงไปตรวจสอบและบรรจุใหม  
 ๔. สภาพบรรจุของถังดับเพลิงตองไมบุบ หรือบวม และไมขึ้นสนิม  
 ๕. อายุการใชงาน  
  - ถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแหง (ถังสีแดง) มีอายุประมาณ ๕ ป  
             - ถังดับเพลิงชนิดฮาโลตรอนวัน (ถังสีเขียว) และชนิดกาซ CO2 มีอายุประมาณ ๑๐ ป  
  6. ถังดับเพลิงชนิดผงเคมีแหง (ถังสีแดง) หากมีการใชงานแลว ตองนําไปเติมสารเคมีใหมทุกครั้ง 
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2. อุปกรณแจงเหตุดวยมือ (Manual Pull Station) 

 

   เปนอุปกรณเร่ิมสัญญาณทีท่ํางานโดยอาศัยการกระตุนจากบุคคล โดยการดึง กด หรือทุบกระจก

ใหแตก อุปกรณแจงเหตุดวยมือโดยปกติจะมีเคร่ืองหมายแสดงไวที่มองเห็นและเขาใจไดงาย ลักษณะ                      

การทํางาน อาจเปนแบบจังหวะเดียว (Single Action) หรือเปนแบบสองจังหวะ (Double Action)                     

แบบสองจังหวะนี้ ผูที่ตองการแจงเหตุเพลิงไหมจะตองกระทําสองสิ่งครบระบบจึงจะทํางาน เชน การกด

สวิตซแลวคอยดึงลง ซึ่งระบบสองจังหวะจะชวยปองกันการแจงเหตุผิดพลาด หรือจากการไมตั้งใจของบุคคล

ทั่วไปไดระดับหนึ่ง 

3. สปริงเกอรดับเพลิง (Sprinkler)  

 

 

  สปริงเกอรดับเพลิง ( Sprinkler ) หรือหัวกระจายน้ําอัตโนมัติถือเปนอุปกรณหลักที่มีความสําคัญ

ในระบบดับเพลิงอัตโนมัติดวยน้ํา สปริงเกอรดับเพลิงจะทํางานโดยอัตโนมัติเม่ือมีเกิดเหตุเพลิงไหมและ                 

มีความรอนถึงอุณหภูมิที่หัวสปริงเกอรดับเพลิงกําหนดไว ปรอทในหัวสปริงเกอรจะแตกออกและจะกระจาย

น้ําออกมาเพื่อดับเพลิง 



 

- 32 - 
 

4. อุปกรณตรวจจับควัน (Smoke Detector) 

 

   อุปกรณตรวจจับควัน (Smoke Detector) คือ อุปกรณปองกันเหตุเพลิงไหม โดย Smoke 

Detector สามารถตรวจจับอนุภาคควันไฟได โดยที่เม่ือเกิดเพลิงไหม สิ่งแรกที่ลอยขึ้นไปบนอากาศจะเปนควัน 

จึงทําให Smoke Detector ทํางานสงสัญญาณเตือนภัย (Signaling Equipment) ไมวาจะเปน เสียง และ แสง 

ซึ่งชวยใหคนที่อยูบริเวณรอบขางปลอดภัย และอพยพหนีไฟไดทันทวงท ี

 

5. ประตูกันไฟ 

 

 

 

 

 

 

  ประตูกันไฟมีลักษณะเปนประตูสีดําอยูบริเวณทางเชื่อมตาง ๆ ทั่วอาคารรัฐสภา โดยเม่ือระบบ

แจงเตือนอัคคีภัยตรวจพบวาเกิดเหตุอัคคีภัยขึ้น ประตูกันไฟจะดีดออกเพื่อปดพื้นที่และปองกันโซนตาง ๆ 

ไมให ไฟหรือควันลุกลามไปยังพื้นที่อื่น โดยในกรณีเม่ือทําการอพยพและพบวาประตูกันไฟปดก้ัน                        

เสนทางฉุกเฉิน ผูนําอพยพสามารถกดปุมสีแดงเพื่อเปดประตูเพื่อผานไปยังพื้นที่ปลอดภัยได 

 

6. Emergency Door Release 
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   Emergency Door Release เปนอุปกรณที่จํ า เปนสําหรับประตูที่ติดตั้ งระบบ  Access 

Control เพื่อใชตัดกระแสไฟฟาใหประตูเปดออกไดในกรณีฉุกเฉิน โดยการทุบใหกระจกภายในแตกออก 

 

 

 



 

 

 

          

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ทีมอพยพ 

 

1. นายอรัญ มีแก้ว 
 โทร 06 1404 7496 
2. นางสาวเปรมมณี สนิจงเจริญกิจ                
 โทร 08 1496 3695         
3. นางสาวกฤตยา หวังบู่  
 โทร 09 4659 6542 
4. นางจิราพร ทองสระ            
 โทร 08 5919 6346         
                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                                             

ทีมอพยพมีหน้าที ่
1.เตรียมอุปกรณ์ที่จ าเป็นในการอพยพ เช่น ไฟฉาย 
ป้ายน าอพยพ แบบเช็คชื่อและให้แจ้งให้บุคลากรใน
พื้นที่หยุดการท างานเก็บเอกสารส าคัญและเตรียม
อพยพ 
2.ให้น าผู้อพยพไปตามเส้นทางหนีไฟหรือหากอพยพ
ไปช่องทางบันไดปกติให้อพยพโดยเร็วห้ามใช้ลิฟต์เมื่อ
เกิดเหตุเพลิงไหม้ 
3.ท าการเช็คชื่อและรายงานบุคลากรสูญหายหรือ
บาดเจ็บแก่เจ้าหน้าที่ต ารวจรัฐสภาเพื่อด าเนินการ
ค้นหาและช่วยชีวิตต่อไป 
 

ผู้พบเหตุเพลิงไหม ้

1.เมื่อพบเหตุเพลิงไหม้ใหร้ีบแจ้งหัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่และพาไปดูจุดเกิดเหตุโดยเร็วที่สุด 
2.ไปรวมกับเจ้าหน้าที่เตรียมอพยพ หรือน าถังดับเพลิงดับไฟที่จุดเกิดเหตุ 

หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที ่

 

 

 

....นายวุฒิชัย วงศ์เมธีสุเมธ... 

ผู้อ านวยการส านักงานประธานวุฒิสภา 

โทร .…06 2594 2480.... 

 

 

หัวหน้าทีมฉุกเฉินพ้ืนทีม่ีหน้าที ่

1.ไปดูจุดเกิดเหตุและประเมินสถานการณ์ 

2.แจ้งน าทีมอพยพให้อพยพบุคลากรในจุดเกิดเหตุไปจุด
รวมพล 

3.แจ้งทีมดับเพลิงท าการตัดกระแสไฟฟ้า และน าถัง
ดับเพลิงไปดับที่จุดเกิดเหตุทันที 

4.แจ้งผู้อ านวยการฉุกเฉินวุฒิสภา และประสานไปยัง
หัวหน้าทีมฉุกเฉินพื้นที่ต่างๆ 

 

ทีมดับเพลิง 

 

1. นายอธิภัทร พุกเศรษฐ ี
 โทร 08 9105 7561 
2. นายภูริทัตร เลิศวุฒ ิ

โทร 08 9935 4744 
3. นายกิตติชาติ ภาณปิยสกุล 
 โทร 08 5970 8855 
4. นายพิชญ์ สุวรรณเปี่ยม 
 โทร 08 1647 7146 
 

ทีมดับเพลิงมีหน้าที ่
1.แจ้งเจ้าหน้าที่กลุ่มงานอาคารและสถานที่เพ่ือ
ด าเนินการตัดกระแสไฟฟ้าที่แผงสวิตช์ไฟฟ้าของพื้นที่
ซึ่งเกิดเหตุเพลิงไหม้ 
2.น าถังดับเพลิงไปฉีดที่จุดเกิดเหตุโดยปฏิบัติดังนี้ 
  - ดึงสลักออกจากคันบีบและจับปลายสายให้แน่น 
  - กดคนับีบพร้อมส่ายหัวฉีดซ้าย-ขวาไปยังฐานของไฟ 
3.ระดมถังดับเพลิงจากจุดใกล้ที่สุดมาดับไฟอย่าง
ต่อเนื่อง เมื่อทีมดับเพลิงส านักข้างเคียงมาให้ถอนตัวไป
ยังจุดรวมพล เพื่อเตรียมพาดับเพลิงภายนอกเข้าพื้นที่ 
และทีมผจญเพลิงต ารวจรัฐสภา 

ทีมปฐมพยาบาล 

 

1. นางสาวปัทมาภรณ ์ชูสกุล 
 โทร 06 2592 8967 
2. นายสิทธิวรชัย ศรีไหม 
 โทร 08 4639 9229 / 06 1030 1468 
3. นายวิศวดล พลธานี 
 โทร 08 6768 8747 
4. นางสาวภาวนา ค ารศ 
 โทร 08 2945 1915 
 

ทีมปฐมพยาบาลมีหน้าที ่
1.รายงานตัวต่อหัวหน้าทีมอพยพ 
2.จัดเตรียมอุปกรณ์ปฐมพยาบาลและช่วยเหลือ
ผู้บาดเจ็บ 
3.จัดท าการปฐมพยาบาลให้ผู้บาดเจ็บ(จัดล าดับ
ความส าคัญของผู้เจ็บป่วย) 
4.ประสานงานทีมยานพาหนะเพื่อน าและดูแลผู้ป่วยส่ง
โรงพยาบาล 
5.จดชื่อผู้บาดเจ็บที่น าส่งโรงพยาบาล รายงานหัวหน้า
หน่วยอพยพทุกคร้ัง 

ข้อมูล ณ 06/10/66 เวลา 11.00 น. 

เมื่อเกิดเพลิงไหม ้
ส านัก..งานประธานวุฒสิภา.. 

  

 
 

 

เบอร์โทรฉุกเฉิน 
        กลุ่มงานรกัษาความปลอดภัย (สว.)                  ศูนย์อุบัติเหตุและฉกุเฉิน (สว.) 

      โทร. 02-831-9399 , 02-831-9642                      โทร. 02-831-9499  

         ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานรักษาความปลอดภัย                          ส านักบรกิารทางการแพทย์ (สผ.) 

                  โทร. 083-257-1717                         โทร. 02-242-5900 ตอ่ 7411 

  ส านักรกัษาความปลอดภยั (สผ.)                    วชิรพยาบาล 

         โทร. 02-242-5900 ต่อ 5530             โทร. 02-244-3200 

 

 

 

 

 

 

 

 



จัดทำโดย

คณะทำงานหมวด 5
สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย
สำนักงานประธานวุฒิสภา
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