


 
 

แผนการบํารุงรักษาอุปกรณสํานักการพิมพท่ีสรางมลพิษทางอากาศ  
ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

 

ลําดับ
ท่ี 

รายละเอียด ความถี่ 
เดือน 

ผูรับผิดชอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

การบํารุงรักษาเครื่องถายเอกสาร/อัดสําเนา 

1 การเปล่ียนอะไหล ตามจํานวนรอบมิเตอร ตามการ
เปลี่ยนแปลง
ของเครื่อง

ถายเอกสาร/
อัดสําเนา 

            1. นายชาติชาย  เนตรทิพย 
2. นายวสันต  ชัยชนะโชต ิ

1.1 ชุดสรางภาพ 
อายุการใชงาน อยูท่ี 6๐0,000 แผน 

            

1.2 ชุดทําความสะอาดหมึกพิมพ  
อายุการใชงานอยูท่ี 300,000 แผน 

            

1.3 กลองผงหมึก 
อายุการใชงานอยูท่ี 2๐0,000 แผน 

            

1.4 หมึก 
การใชงานอยูท่ี 60,000 แผน 

            

2 การดูแลรักษาตามระยะการใชงาน ทุกครั้ง             

2.1 เชด็ผงหมึกท่ีตวัเครื่องถายเอกสาร/อดัสําเนา             

2.2 ทําความสะอาดลูกยางพากระดาษ             

2.3 เช็ดคราบผงหมึกที่กระจกวางตนฉบับ             

 
 
 
 
 









แบบฟอรม 5.4 (1) 
แผนการดูแลพ้ืนท่ีกิจกรรม 5 ส ของสํานักการพิมพ  ประจําปงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ 

ลําดับ
ท่ี 

รายละเอียด ความถ่ี วิธีการปฏิบัติ 
เดือน 

ผูรับผิดชอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

พ้ืนท่ี ช้ัน Mb1 
1 พ้ืนท่ีปฏิบัติงาน  

- หองผูอํานวยการสํานักการพิมพ 
- หองผูบังคับบัญชากลุมงานบริหารท่ัวไป 
- หองผูบังคับบัญชากลุมงานบรรณาธิการ 
- หองผูบังคับบัญชากลุมงานพัสดุสิ่งพิมพฯ 
- หองผูบังคับบัญชากลุมงานการพิมพ 
- หองกลุมงานบริหารท่ัวไป 
- หองกลุมงานบรรณาธิการฯ 
- หองปฏิบัติงานปริ้นทเลเซอรสี 
- หองกลุมงานบริการพัสดุสิ่งพิมพฯ 
- หองกลุมงานการพิมพ 
- หองจุดรับงานพิมพ 

ทุกวัน 1.การวางแผนดูแล
ทําความสะอาดพ้ืนท่ี
ตามมาตรฐาน 5 ส 
ของสาํนักการพิมพ 
2 . กา รปฏิ บั ติ ต า ม
มาตรฐาน 5 ส ของ
สํานักการพิมพ 
3. ผลการปฏิบัติงาน
ใ ห จั ด ทํ า ร า ย ง า น
เสนอผู อํ านวยการ
สํานักการพิมพ  

ผูควบคุมการปฏิบัติ 
1. นางอารีย พรรัตนศรีเจริญ
2. นางสาวเขมิกา  เทียนกระจาง
3. นางกัญญวรา  แซเจี่ย
4. นางสาวนงลักษณ ประมาพันธ
ผูปฏิบัติงาน 
1. แมบานประจําชั้น

2 พ้ืนท่ีสวนกลาง  
- หองประชุม 
- หองน้ํา  
- หอง PANTRY  
- หองพักผอน 
- หองนอนหญิง 
- หองนอนชาย 
- หองเก็บวัสดุ ๑ 
- หองเก็บวัสดุ ๒ 
- หองเก็บวัสดุ ๓ 
- จุดท้ิงขยะ 

ทุกวัน 



ลําดับ
ท่ี 

รายละเอียด ความถ่ี วิธีการปฏิบัติ 
เดือน 

ผูรับผิดชอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3 พ้ืนท่ีสีเขียว  
- มุมสีเขียวพักผอนหยอนใจ 

ทุกวัน 1.การวางแผนดูแล
ทําความสะอาดพ้ืนท่ี
ตามมาตรฐาน 5 ส 
ของสํานักการพิมพ 
2 . กา รปฏิ บั ติ ต า ม
มาตรฐาน 5 ส ของ
สํานักการพิมพ 
3. ดูแลและเพ่ิมพ้ืนท่ี
สีเขียว/มุมพักผอน 

ผูควบคุมการปฏิบัติ 
1. นางอารีย พรรัตนศรีเจริญ
2. นางสาวเขมิกา  เทียนกระจาง
3. นางกัญญวรา  แซเจี่ย
4. นางสาวนงลักษณ ประมาพันธ
ผูปฏิบัติงาน 
1. แมบานประจําชั้น

4 ทางเดินช้ัน 
- ทางเดินภายในชั้น 

ทุกวัน 

พ้ืนท่ี ช้ัน B1 
5 พ้ืนท่ีปฏิบัติงาน 

- หองพิมพ Offset 
- หองเครื่องตัดเจียน 
- หองเครื่องตัดเจียน 3 ดาน 
- หองเครื่องเรียงพิมพ 
- หองเก็บเลม 
- หองไสกาว 
- หองเครื่องพับ 
- หองอัดสําเนา 
- หองธุรการ 
- หองนายชางศิลป 
- หองพิมพดิจิทัล 

ทุกวัน 1.การวางแผนดูแล
ทําความสะอาดพ้ืนท่ี
ตามมาตรฐาน 5 ส 
ของสํานักการพิมพ 
2 . กา รปฏิ บั ติ ต า ม
มาตรฐาน 5 ส ของ
สํานักการพิมพ 
3. ผลการปฏิบัติงาน
ใ ห จั ด ทํ า ร า ย ง า น
เสนอผู อํ านวยการ
สํานักการพิมพ

ผูควบคุมการปฏิบัติ 
1. นางอารีย พรรัตนศรีเจริญ
2. นางสาวเขมิกา  เทียนกระจาง
3. นางกัญญวรา  แซเจี่ย
4. นางสาวนงลักษณ ประมาพันธ
ผูปฏิบัติงาน 
1. แมบานประจําชั้น



ลําดับ
ท่ี 

รายละเอียด ความถ่ี วิธีการปฏิบัติ 
เดือน 

ผูรับผิดชอบ ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6 พ้ืนท่ีสวนกลาง 
- หองลางจาน 
- หองสงมอบงานพิมพแลวเสร็จ 
- หองน้ํา  
- หองเก็บวัสดุ 
- จุดท้ิงขยะ 

ทุกวัน 1.การวางแผนดูแล
ทําความสะอาดพ้ืนท่ี
ตามมาตรฐาน 5 ส 
ของสํานักการพิมพ 
2 . กา รปฏิ บั ติ ต า ม
มาตรฐาน 5 ส ของ
สํานักการพิมพ 
3. ดูแลและเพ่ิมพ้ืนท่ี
สีเขียว/มุมพักผอน 

ผูควบคุมการปฏิบัติ 
1. นางอารีย พรรัตนศรีเจริญ
2. นางสาวเขมิกา  เทียนกระจาง
3. นางกัญญวรา  แซเจี่ย
4. นางสาวนงลักษณ ประมาพันธ
ผูปฏิบัติงาน 
1. แมบานประจําชั้น

7 ทางเดินช้ัน B1 
- ทางเดินภายในชั้น B1 

8 มุมสําหรับสูบบุหรี่ช้ัน B1 
- มุมสําหรับสูบบุหรี่ชั้น B1 

9 พ้ืนท่ีสีเขียวช้ัน B1 
- มุมสีเขียวพักผอนหยอนใจ 1 
- มุมสีเขียวพักผอนหยอนใจ 2 
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Preventive Maintenance Checklist ( M : Monthly , Q : Quarterly , H : Half yearly , Y : Yearly ) i'\J 9 L'illJ c LL~lJ~ 7 I 12 

FCU-RS-903 FCU-RS-902 AHU-RS-902 FCU-R6-901 AHU-R6-902 AHU-R6-903 FCU-R6-905 

'l1Vfl:LiiVfl M Q H y ll/111Zll'l1ll~in1 ll/111ZLll11Nin1 ll/111Z11'11ll~im ll/111Zll'l11Nin1 ll/111ZLll1ll~in1 111111Zll'l1e~in1 ll/111:11'11e~im 

~ ~ h ~ ~ h ~ ~ h ~ ~ h ~ ~ h ~ ~ h ~ ~ h 

U~!.i~~ntlul.lm.iai ~·· _ _ _ ~ 
2.Lifo~<tntl'U BLOWER ••• 

" ~ ~ 

3.<lil1 '11 'tJEl~<l1!.lm'U (1liE1~LU~!.l'U'l1~EIUJ) ••• 

4.<lil1'11'tlEI~ PULLEY ~l.l!JL'1Eli ••• 
I .; 

5.<lil1'11 'tlEI~ PULLEY YI BLOWER ••• 

6.UE1'1V\ll,li1'U'!j\lll.l!lL'1EliLL<t:: BLOWER ••• 
(i: - - - - - --

U!; 1.<1mv\lllli'1Ll'1~a~ ••• 
"' " r " I I .:,, 1,1 ...i 

~ 8.'tlEl'1EIEIEl'U FLEXIBLE DUCT ('111~El!.1~1) 111l.I ••• 

9.Ln~i\lll'111l.l~'U (ti'1ilJ ••• 

10. ~1~::u~ntlul.lm.iaiu.<t:: BLOWER ••• 
- I- - >--- -- - -

1 l.~n!.11~LL<t::<1m~'l\J,li1'1J).J!JLlllEli BLOWER ••• 

12.m~Yi1~1'U't1El~'fl\ll CONTROL VALVE & 2-WAY VALVE ••• 

13.~E1!.1'i'1viE19J1~1LL<tl:O'U1'U~Elii'l.J ••• ~ 

14 . m~Yi1~1u~::uumuf!l.ll.lm.iai ••• 

l.l.l!lLlllEli BLOWER 111\ll DRAIN ••• 
- 1-- 1-- - I- -- -- -

~ 2.FIL TER & \J~L1C\J~El~ L1'1~EI~ ••• 
~ -
~~ 3.llil'11\J1'1).J).J!JLlllEli ••• 
~ ~ , 
~ 4.'11U11'1El'UU.Yll'1'tlEl~LUJl'1L'IJ~n ••• 
(i: ~· - -

·~ s .1~mEl~'l1!.11\J (STRAINNER) ••• • •• 
- - - - - - -

6 . .11~ COLING COIL ••• ••• 
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Preventive Maintenance Checklist ( M = Monthly , Q = Quarterly , H = Half yearly , Y = Yearly ) i'IJ 1 

AHU-Rl-102 AHU-R2-102 AHU-RS2-103 

'i1Vil:!LaVfl MIQIHIY 
... v 

111111Zlfl1iN1101 111111:111~e~~n1 
... v 

111111:11110~1101 

JI.Pl. n.,... ii.fl. lJ.fl . n.,... ii.fl . ll.fl . n.,... ii.fl. 
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1'llu s 

AHU-R4-102 AHU-Rl-104 AHU-R3-108 

111111Zlfl~B~~m 
... v 

111111Zlfl1i1~11"1 111111:1111e~~n1 

lJ.fl. n.,... ii.fl. ll.fl. n.,... ii.fl. lJ.fl . n.,... ii.fl. 

1. 1. 

I I 1--2 . L~!J~~ntlu BLOWER 

3.<IJ11'Yi~EJ~<l1!J'Vl1'1J (c;i'EJ~L\J~!J'IJ\.l~EJ 'Uj) 

4.<l/11'Yi~El~ PULLEY ~l.l!lLlllEJi 
I I I I - I · 

(i: 
~p 

~ 
r .,. 
~ 

I .J 
5.M1'Yi~El~ PULLEY VJ BLOWER 

6.UEJ111V\illi1'tJ"'lill.l!lL111EliLL<l:; BLOWER 
1-- ~ ~ 

7.<ln~1j\il~1Lf1~EJ~ 

8.'!IEJ~EJ~EJ'IJ FLEXIBLE DUCT (mwv~1) 6'1ii 

9 . Ln~1\ilf111l.l~'IJ (6'1i'j) 

lO:;m:;u~ntl'tJl.l!lLlllEJfa.i:; BLOWER 

l l.~nv1~u.i:;<1m~fo.!j1'1JlJ!lLlllEJi BLOWER 

12.n1i'l'i1~1'1J~El~'!jlil CONTROL VALVE & 2-WAY VALVE 

13.W!J~1vlEJ~1~'JLL<l1;0'tJ1'tJ\oiEJi-ll.I 

14. n1i'l'i1~1'1Jil;\J\Jf'l1\Jfll.ll.IEJ Lill Eli 

1.l.l!lLlllEJi BLOWER tn\il DRAIN 

~ 2.FIL TER & \J~L1rui.1EJ~Lf1~El~ 
(&> 

~ 3.c;i'f11\Jf1).J).J!JL111Eli 
ri • ' 

~ 4.\.IU1f1EJ'tJLLVlf1~El~LLllf1L'tJ~n 
(i: 

·~ s.1~nW~\.l!J1\J (STRAINNER) 

6.~1~ COLING COIL 

~ I ~·~ .. 1· .. ·;:id 5 l.Vi1'1lJ!lL\11Eli , \111Lf1iEJ~ LL<i:; 'tJ<l1'tJVl"i11L 'tJ 

1l 2.~1Lf1~EJ~ LL<ll;L'tJ~1'tJ~'11LU'tJ 
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LLuun1~\Jl-n\laeiunwu11.:ifoi;1L;i.:itlei.:in1m:uuLl'l~ei .:itlfoei1n1A 
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ei1f'l1 ~-r~rnm .. 
lum.na 2 tl ~:::~1ll-3ut.h:::~1ru 2566 
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Preventive Maintenance Checklist ( M = Monthly , Q = Quarterly , H = Half yearly , Y = Yearly ) ~e:i.:itl".i~"U~~'W'Vl".11 off'W 3 1'if'IJ s LLN'IJ~ 1 I1 

AHU-RSl-301 AHU-RSl-302 AHU-RS2-301 

~1tn1:aiivfl MIQIHIY 1'11111ZLPl~iNin1 1'11111ZLPl~il~i"1 .. w 
l'lll11ZLP11il~ll"1 

ii.Pl . n:n. ii.Pl. ii.Pl. "·"· ii.Pl . ii.Pl . "·"· ii.Pl. 

uiiv~~nuu1Jm'1<ii .... 
2.Liiv~~nuu BLOWER , ... 
3 . .,m,.~<i~.,1!.!Yn\J (lli'<i~LV~V\Jl-l~<JUJ) ·-

I - I - I - I 

4.M1,.~<J~ PULLEY ~1Jm'1<ii r·· ~ 
5.M1W~<J~ PULLEY ~ BLOWER ... ,_ I I I 1-- I-

- --..- ..--- 1 I 1-- I I -1- - I I 1-- - 1---1-

6.U<i'11ili1!1 \J~li11J<JL'1<iiLL'1~ BLOWER ·-l " .. u~ 7 . MW\i1'11LflW~ 
(;> • 

~ 8.iJ<iCJi<i!i<iu FLEXIBLE DUCT ('l-m<iv~1 ) 51jj .... 
9.LnHli1fl111Jili'\J (51jj) I ••• 

10 .'!1~~ti~nlJu1Jm'1<ifa<i~ BLOWER I I ••• 

-
11 .~nv1~Lrn~mB~'itJ!1\J1J<JL'1<Ji BLOWER I ••• 

-
12.nw1h~1\J~<J~~\i1 CONTROL VALVE & 2-WAY VALVE I ••• 

~· ~1l!J~1vl1JCJi1~ '] LL<l~U\J1\J'l-i1l~1J 
14. n w1i1~1u~~tJtJfl1tJfl1J1J 1l L'1 <ii 

l.1J<JL'11li BLOWER '111i1 DRAIN 

~ 2.FIL TER & tJ~L1C\J~1l~Lfl~1l~ 
r.> 
~ 3.lli'fl1tJfl1J1J<JL'11li 
ri • • -----
r w Q &: 4 .1'1\J1fl<J\JLL'Vlfl~1l~LL1JflL\J'1n 

·~ s.1~nW~l-IV1tJ (STRAINNER) 

6 . .11~ COLING COIL 

.. ~ l l. 'V1 1~1J<JL'11li ._ili'1Lfl~1l.~ LL<l~L\J~1\J~,j1LU\J 
~ 2.ili'1 Lfl~ 1l~ LL<l~ L\J~1\J'Vi,j1LU\J 
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ii.Pl. "·"· ii .Pl . ii.Pl. "·"· ii.Pl . ii.Pl. "·"· ii.Pl. ii .Pl. "·"· ii.Pl. 
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