
 
แผนปฏิบัติการขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว (Green Office) ของส านักการพิมพ์อย่างยั่งยืน  

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๗ 
 

หมวดที ่1 การก าหนดนโยบาย การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 
 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.1 การก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อม 

1.1.1 มีบริบทองค์กรและขอบเขตของการจัดการ
สิ่งแวดล้อมในส านักการพิมพ์ 
    1) ก าหนดขอบเขตพื้นทีข่องส านักการพิมพ ์
    2) ก าหนดขอบเขตกิจกรรมของส านักการพิมพ ์

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.1.2 นโยบายด้านสิง่แวดล้อมที่สอดคล้อง และครอบคลุม
ประเดน็ตามเกณฑ์ส านักงานสีเขียว 
    ๑) ทบทวนประกาศส านักการพิมพ์ เรื่อง นโยบาย
สิ่งแวดล้อม 
    ๒) ทบทวนประกาศส านักการพิมพ์ เรื่อง มาตรการและ
แนวทางปฏิบัติ ในการประหยัดพลังงานและทรัพยากรต่าง ๆ 
    ๓) จัดท าประกาศส านักการพิมพ์ เรื่อง มาตรการการจัดการ
ของเสียในส านัก 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.1.3 การก าหนดนโยบายสิ่งแวดล้อมจากผู้บริหารระดับสูง 
    ๑) เสนอผู้อ านวยการส านักการพิมพ์ลงนามประกาศ
ส านักงานการพิมพ์ เรื่อง นโยบายสิ่งแวดล้อม มาตรการและ
แนวทางปฏิบัติในการประหยัดพลังงานและทรัพยากร 
ต่าง ๆ เรื่องมาตรการการจัดการของเสียในส านัก 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๒ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

    ๒) น าเข้าประชมุผู้บริหารเพ่ือแจ้งนโยบายและมาตรการ
ด้านสิง่แวดลอ้มและมกีารตดิตามผลการปฏิบตัิตามนโยบาย
สิ่งแวดล้อม  

1.1.4 มีการก าหนดแผนการด าเนินงานส านักงานสีเขียว
ประจ าปี 
   - จัดท าแผนการด าเนินงานขับเคลื่อนส านักงานสีเขียว 
(Green Office) ปร ะ จ า ปี ง บ ป ร ะม า ณ  พ .ศ . 256๗ 
ผู้อ านวยการส านักการพิมพ์เห็นชอบลงนาม แจ้งเวียน 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.1.5 มีการก าหนดเป้าหมาย และตัวชี้ วั ดที่ชั ด เจน 
ด้านการใช้ทรัพยากร พลังงาน และของเสีย และปริมาณ
ก๊าซเรือนกระจก เสนอผู้อ านวยการส านักการพิมพ์ลงนาม 
     1) การใช้ไฟฟ้า 
     2) การใช้น้ ามันเชื้อเพลงิ 
     3) การใช้น้ า 
     4) การใช้กระดาษ 
     5) ปริมาณของเสีย 
     6) ปริมาณก๊าซเรือนกระจก 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

๑.๒ คณะท างานด้านสิ่งแวดล้อม                

1.2.1 มีการแต่งตั้งคณะท างานและทมีงานด้านสิ่งแวดล้อม  
     ๑) ทบทวนค าสั่งแต่งตัง้คณะท างาน 
     2) แต่งตั้งทมีงานผู้รบัผดิชอบ 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๓ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.2.2 ร้อยละของคณะท างาน และทีมงานด้านสิ่งแวดล้อม
ที่มีความเข้าใจในบทบาท และหน้าที่รับผิดชอบประเมิน 
จากการสุ่มสอบถาม ดังนี้ 
    - ให้ความรู้คณะท างาน และทีมงานด้านสิ่งแวดล้อม 
ให้มีความเข้าใจในบทบาท และหน้าที่รับผิดชอบประเมิน
จากการสุ่มสอบถาม  

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

๑.๓ การระบุประเด็นปัญหาทรัพยากรและสิ่งแวดล้อม 

1.3.1 กิจกรรมทั้งหมดของส านักงานภายใต้ขอบเขต 
การขอการรับรองส านักงานสีเขียวจะต้องได้รับการระบุ 
และประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อม 
     ๑) จัดท าตารางวิเคราะห์กระบวนการท างาน ประจ าปี 
256๗ 
     ๒) จัดท าทะเบียนระบุและประเมินปัญหาสิ่งแวดล้อม
ด้านทรัพยากร (Input) และด้านมลพิษ (Output) 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

 ปฏิบัต ิ              

1.3.2 การวิเคราะห์และแนวทางการแก้ไขปัญหาสิ่งแวดล้อม
ที่มีนัยส าคญั 
     ๑) การจัดล าดับความส าคัญของปัญหาสิ่งแวดล้อม 
ในหน่วยงานตามแบบฟอร์มทะเบียนระบุและประเมิน
ปัญหาสิ่งแวดล้อมด้านทรัพยากร (Input) และด้านมลพิษ 
(Output) พร้อมระบุมาตรการปฏิบัติ เ พ่ือแก้ไขปัญหา
สิ่งแวดล้อม 
     ๒)  ทบทวนการระบุประเด็นปัญหาสิ่ งแวดล้อม 
การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๔ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๑.๔ ข้อก าหนดกฎหมายที่เกี่ยวข้อง                

1.4.1 มีการรวบรวมกฎหมายสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย
ที่เกี่ยวข้องกับส านักงาน โดยมีแนวทางการด าเนินงาน  
    - ทบทวน ทะเบียนกฎหมายและข้อก าหนดด้านสิ่งแวดล้อม 
(แบบฟอร์ม 1.4 (1)) เสนอผู้อ านวยการส านักการพิมพ์  
ลงนาม 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.4.2 ประเมนิความสอดคลอ้งของกฎหมายกับการด าเนนิงาน
การจดัการสิง่แวดล้อมของส านักโดยมกีารด าเนินการ ดงันี้ 
     ๑) มีการประเมินความสอดคล้องของกฎหมายครบถ้วน 
     ๒ ) มีการอ้างอิงหลักฐานการปฏิบัติตามกฎหมาย 
อย่างครบถ้วนและถูกต้อง กรณีที่พบว่าการด าเนินงาน 
ไม่สอดคล้องกับกฎหมาย จะต้องมีการวิเคราะห์สาเหตุ  
และก าหนดแนวทางการแก้ไข (ถ้ามี) 

ทุกครั้ง 
ที่มีการ

เปลี่ยนแปลง 

แผน             คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.5 ข้อมูลก๊าซเรือนกระจก                

1.5.1 การเกบ็ข้อมูลก๊าซเรอืนกระจกจากกิจกรรมในส านัก
การพิมพ ์
     1) ปริมาณการใช้ไฟฟ้า 
     2) ปริมาณการใช้เชือ้เพลิงสาหรับการเดินทาง 
     3) ปริมาณการใชน้้ าประปา 
     4) ปริมาณการใช้กระดาษ 
     5) ปริมาณการเกิดของเสีย (ฝังกลบ) 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๕ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.5.2 ปริมาณกา๊ซเรือนกระจก 
     (1) สรุปสาเหตุทีน่ าไปสูก่ารบรรลุ เพื่อการปรบัปรงุ
อย่างต่อเนื่อง 
     (๒) การเกบ็ข้อมูล กรณไีม่บรรลุเป้าหมาย 
        ๑) มีการวิเคราะห์สาเหตุในกรณีทีไ่มบ่รรลเุป้าหมาย 
        2) มีแนวทางการแก้ไขในกรณทีี่ไมบ่รรลเุป้าหมาย 
        3) มีการตดิตามผลหลังแกไ้ข 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.5.3 ร้อยละของบุคลากรมีความเข้าใจและการรับรู้
ปริมาณก๊าซเรือนกระจกของส านักการพิมพ์ โดยจะต้อง
สอบถามบุคลากร 4 คนขึ้นไป ให้ความรู้กับบุคลากร ดังนี้ 
     1) ความส าค ัญของก ๊าซ เร ือนกระจกก ับการท า
ส านักงานสีเขียว 
     2) แนวทางการลดการปล่อยก๊าซเรือนกระจก 
     3) ปริมาณก๊าซเรือนกระจกของส านักงานเมื่อเปรียบเทียบ
กับค่าเป้าหมาย 

๒ ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             

1.6 แผนงานโครงการที่น าไปสู่การปรับปรุงอย่างต่อเนื่อง 

1.6.1 การก าหนดวัตถุประสงค์ เป้าหมาย และโครงการ
สิ่งแวดล้อม  
     1) จัดท าโครงการสิ่งแวดล้อมที่สอดคล้องกับปัญหา 
ที่มีนัยส าคัญหรือกฎหมายสิ่งแวดล้อมและมีการติดตามผล
การด าเนินการ 
     2) จัดท าแผนการด าเนนิเปน็รายหมวดอย่างละเอียด 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๖ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

1.6.2 ผลส าเร็จของวัตถุประสงค์และเป้าหมาย แนวทาง 
การปรับปรุงอย่างต่อเนื่องและยั่งยืน 
     1) มีแผนการด าเนินโครงการหรือนวัตกรรมที่ชัดเจน 
     2) ด าเนินการตามแผนที่ก าหนดไว้อย่างต่อเนื่อง 
      3) มีการก าหนดความถี่ในการติดตามผลและปฏิบัติตาม 
อย่างต่อเนื่อง 
     4) มีการติดตามความก้าวหน้าของโครงการ 
     5) ด าเนินการเสร็จสิ้นและบรรลุตามเป้าหมายที่ก าหนด / 
กรณีที่ไม่บรรลุเป้าหมายมีการทบทวนเพ่ือหาสาเหตุและ
แนวทางแก้ไข 
     6) มีการก าหนดแนวทางเพ่ือให้เกิดความต่อเนื่องและ
ยั่งยืนหลังบรรลุเป้าหมายตามที่ก าหนด 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

 ปฏิบัต ิ              

๑.๗ การตรวจประเมินส านักงานสีเขียวภายในส านักงาน 

 1.7.1 การวางแผนและด าเนินการตรวจประเมนิส านักงาน
สีเขียวภายในส านัก 
     (๑) มกีารแตง่ตัง้คณะกรรมการตรวจประเมนิส านักงาน
สีเขียวภายในส านัก ประกอบดว้ย  
        ๑) หัวหน้าผูต้รวจประเมิน และผูต้รวจประเมนิ 
        ๒) ต้องผ่านการฝึกอบรม ดังนี้  
          - หลักสูตรการด าเนินการส านักงานสีเขียว และ 
          - หลกัสูตรการตรวจประเมินส านักงานสเีขียว 
     (๒) มกีารตรวจประเมนิส านักงานสีเขียวภายในส านกั
อย่างน้อย ปีละ ๑ ครัง้ 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

 ปฏิบัต ิ              



๗ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

    (๓) มีการจัดท าข้อก าหนดการตรวจประเมินภายใน
ครอบคลุมทุกหมวด 
    (๔) ก าหนดผู้ตรวจภายในแต่ละหมวด มีความเพียงพอ
และเหมาะสม มีความเป็นอิสระในการตรวจประเมิน 
อย่างชัดเจน 
    (๕) การด าเนินการตรวจประเมินส านักงานสีเขียวภายใน
ส านัก ครบถ้วนทุกหมวด 

1.๘ การทบทวนฝ่ายบรหิาร 

1.๘.1 การก าหนดองค์ประชุมทบทวนฝ่ายบริหาร 
1.๘.2 มีการก าหนดวาระการประชุม และท าการประชมุ
ทบทวนฝ่ายบรหิาร 
  - วาระที ่1 การตดิตามผลการด าเนนิงานปรับปรุงระบบฯ  
ที่ผ่านมา 
  - วาระที ่2 นโยบายสิ่งแวดล้อม 
  - วาระที่ 3 ความมีประสิทธิภาพของคณะกรรมการหรือ
ทีมงานด้านสิ่งแวดล้อม (ความเพียงพอและความเหมาะสม) 
  - วาระที่ 4 การติดตามผลการด าเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม 
การสื่อสารและข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม การปฏิบัติตาม
กฎหมาย รวมถึงแนวทางการแก้ไขปรับปรุงและพัฒนา 
  - วาระที่ 5 การเปลี่ยนแปลงที่จะส่งผลกระทบต่อ 
ความส าเร็จในการด าเนินงานด้านสิ่งแวดล้อม 
 

๓ ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด 1 

ปฏิบัต ิ             



๘ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

  - วาระที่ 6 ข้อเสนอแนะจากที่ประชุม และวิสัยทัศน์ 
แนวคิดของผู้บริหารของการด าเนินงานส านักงานสีเขียว
อย่างต่อเนื่อง 
  - จัดท ารายงานการประชุมทบทวนฝ่ายบริหารและ
ภาพถ่ายที่แสดงให้เห็นว่ามีการประชุมจริง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๙ 
 

หมวดที่ 2 การสื่อสารและสร้างจิตส านึก 
 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2.1 การอบรมให้ความรูแ้ละประเมินความเข้าใจ 

2.1.1 ก าหนดแผนการฝึกอบรม ด าเนินการอบรม  
การประเมินผล และบันทึกประวัติการฝึกอบรม 
เสนอผู้อ านวยการส านักการพิมพ์เห็นชอบ 
     1) ระบุหลักสูตรและความถี่การอบรมลงในแผนการ
ฝึกอบรม โดยหลักสูตรมีรายละเอียดอย่างน้อย ดังนี้ 
      - ความส าคัญของส านักงานสีเขียว 
      - การใช้พลังงานและทรัพยากรอย่างมีประสิทธิภาพ 
      - การจัดการมลพิษและของเสีย 
      - การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
      - ก๊าซเรือนกระจก (แบบฟอร์มที่ 2.1 (1)) 
     2) ด าเนินการฝึกอบรมตามแผนการฝึกอบรมในข้อ (1) 
โดยผู้ รับการอบรมจะต้องมากกว่ าร้อยละ 80 ของ
กลุ่มเป้าหมายในแต่ละหลักสูตร  (แบบฟอร์ม 2.1(2)) 
     3) ประเมินผลการฝึกอบรม เช่น ข้อสอบ ประเมินขณะ
ปฏิบัติงาน เป็นต้น 
     4) จัดท าประวัติการอบรมของบุคลากร 
 
 
 
 

๕ เรื่อง/ป ี
 

แผน 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             



๑๐ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2.1.2 ก าหนดผู้รับผิดชอบด้านการอบรมแต่ละหลักสูตร 
มีความเหมาะสม 
   - จดัท าประวัตวิิทยากร 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             

2.2 การรณรงค์และประชาสัมพันธ์แก่บุคลากร 

2.2.1 มีการก าหนดผู้รบัผิดชอบและแนวทางสื่อสาร 
ด้านสิง่แวดลอ้มทั้งภายในและภายนอกส านัก 
       1) จัดท าแผนการสื่อสารด้านสิ่งแวดล้อม เสนอ
ผู้อ านวยการส านักการพิมพล์งนาม 
    2) ก าหนดช่องทางการสือ่สารที่มปีระสิทธิภาพกับหวัข้อ
การสื่อสารและองค์กร (ไม่จ ากัดจ านวนช่องทาง) 
    3) ก าหนดกลุ่มเป้าหมายรับเรื่องสื่อสาร (ผู้ที่เกี่ยวขอ้ง 
ที่อยู่ภายในและภายนอกส านัก) 
    4) ก าหนดผู้รับผดิชอบในการสือ่สาร 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             

2.2.2 มีการรณรงค์สือ่สารและใหค้วามรูต้ามทีก่ าหนดใน
ข้อ 2.2.1 
       1) มีการรณรงค์สื่อสารและให้ความรูต้ามที่ก าหนดใน 
ข้อ 2.2.1 โดยมีเอกสารประชาสัมพันธ์ผ่านช่องทางต่าง ๆ 
ตามหัวข้อ 2.2.1 
       2) ประเมินความพึงพอใจด้านการสื่อสารและสร้าง
จิตส านกึดา้นสิ่งแวดล้อม พร้อมรายงานสรุปแบบ 
       3) การติดตามแผนการด าเนินงาน 
 

ทุกเดือน 
/ทุกครั้ง 
ที่มีการ

เปลี่ยนแปลง 

แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/2_2_1%20(1)-(4)%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1.pdf


๑๑ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

2.2.3 ร้อยละความเข้ า ใจนโยบายสิ่ งแวดล้อมและ 
การด าเนินงานส านักงานสีเขียว โดยจะต้องสอบถามบุคลากร
แต่ละคนอย่างน้อยตามข้อ   
    - ให้ความรูค้วามเข้าใจนโยบายสิ่งแวดล้อมและ 
การด าเนนิงานส านักงานสีเขียว  

๒ ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             

2.2.4 มีช่องทางรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม 
และน ามาปรับปรุงแก้ไข โดยต้องมีแนวทางดังนี้ 
       1) มีช่องทางรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม 
และแนวทางการรับข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็นด้านสิง่แวดลอ้ม 
       2) ก าหนดผู้รับผิดชอบในการรับข้อเสนอแนะ/ข้อคดิเหน็ 
      3) มีการรายงานข้อเสนอแนะ/ข้อคิดเห็น และการจัดการ
แก่ผู้บริหาร 

      4) มอบหมายการปฏิบัติงานด้านการรับข้อเสนอแนะ/
ข้อคิดเห็นด้านสิ่งแวดล้อม  

1 ครัง้/
เดือน 

แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๒ 

ปฏิบัต ิ             

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/2_2_4%20(4)%20%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3(1).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/2_2_4%20(4)%20%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%81%E0%B8%81%E0%B9%88%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A3(1).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/2_2_4%20%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%B0%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%AB%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1(1).pdf


๑๒ 
หมวดที่ 3 การใช้งานทรัพยากรและพลังงาน 

 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3.1 การใช้น้ า 

3.1.1 ก าหนดมาตรการหรอืแนวทางใชน้้ ามคีวามเหมาะสม
กับส านกังาน  
     1) การสร้างความตระหนักในการใช้น้ า 
     2) การก าหนดเวลาการใช้น้ า เช่น เวลารดน้ าต้นไม้   
เป็นต้น 
     3) การก าหนดรูปแบบการน าน้ ากลับมาใช้ใหม่ 
     4) การเปลี่ยนอุปกรณป์ระหยัดน้ า 

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.1.2 มีการจดัท าข้อมูลการใช้น้ าต่อหน่วยเปรียบเทียบกับ
เป้าหมายการเกบ็ข้อมูล  
        1) บันทึกข้อมูลการใช้น้ าประปา และเปรียบเทียบ 
ก า ร ใ ช้ น้ า ป ร ะ ป า  ป ร ะ จ า ปี  256๖  แ ล ะ  256๗ 
       2) สรุปผลการด าเนินงานการใช้น้ าประปา  ประจ าปี 
256๗ (ภาพรวม) 
        3) สรุปผลการด าเนินงานการใช้น้ าประปา ประจ าปี 
256๗ (รายเดือน) 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             

3.1.3 ร้อยละของการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดน้ า              
ในพ้ืนที่ท างาน  
    - ปฏิบัติตามมาตรการประหยัดน้ าในพ้ืนท างาน (ประเมนิ
จากพฤติกรรมของบุคลากรในพ้ืนที่) 
 
 

๑ ครัง้/
ต่อเดือน 

ปฏิบัต ิ
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

             



๑๓ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3.2 การใช้พลังงาน 

3.2.1 ก าหนดมาตรการหรอืแนวทางใชไ้ฟฟ้าเหมาะสมกับ
ส านักการพิมพ ์ประกอบด้วย 
     1) การสร้างความตระหนักในการใช้ไฟฟ้า 
     2) การก าหนดเวลาการใช้ไฟฟ้า เช่น เวลาการเปดิ–ปิด 
เป็นต้น 
     3) การใช้พลังงานทดแทน 
     4) การเปลี่ยนอุปกรณป์ระหยัดไฟฟ้า 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             

3.2.2 มีการจดัท าข้อมูลการใช้ไฟฟ้าต่อหนว่ย เปรียบเทียบ
กับเปา้หมายการเก็บข้อมูล  
        1) บันทึกข้อมูลการใช้ไฟฟ้า และเปรียบเทียบการใช้
ไฟฟ้า ประจ าปี 256๖ และ 256๗ 
       2) สรุปผลการด าเนินงานการใช้ไฟฟ้าของส านักการพิมพ์ 
ประจ าปี 256๗ (ภาพรวม) 
        3) สรุปผลการด าเนินงานการใช้ไฟฟ้าของส านักการพิมพ์ 
ประจ าปี 256๗ (รายเดือน) 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.2.3 ร้อยละของการปฏิบัติตามมาตรการประหยัดไฟฟ้า
ในพ้ืนที่ท างาน 
    - ปฏิบตัิตามมาตรการประหยดัไฟฟ้าในพื้นที่ท างาน  
(หลักฐานการส ารวจพ้ืนที่ทีม่ีการใชไ้ฟฟ้าตามมาตรการ) 
 
 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_2_2%20%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%9B%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565%20(%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_2_2%20%E0%B8%AA%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%9B%E0%B8%9C%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%94%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%99%E0%B8%B4%E0%B8%99%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%84%E0%B8%9F%E0%B8%9F%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565%20(%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%80%E0%B8%94%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99).pdf


๑๔ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3.2.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้น้ ามนัเชือ้เพลิงในการ
เดินทางที่เหมาะสมกบัส านกัการพิมพ ์ประกอบด้วย 
     1) มีหนงัสือแจง้เรื่องแนวทางการสื่อสารผา่นสื่อ
อิเล็กทรอนิกส ์
     2) มีแนวทางการวางแผนการเดนิทาง 
     3) มีแผนการซ่อมบ ารงุดูแลยานพาหนะ 
     4) รณรงคก์ารใช้จักรยานหรือใชข้นสง่สาธารณะมาท างาน 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.2.5 มีการจดัท าข้อมูลการใช้น้ ามนัเชื้อเพลิงต่อหนว่ย
เปรียบเทียบกับเป้าหมาย 
     1) จัดเก็บข้อมูลปริมาณการใช้น้ ามันแต่ละเดือน  
หน่วยเป็นลิตรเปรียบเทียบค่าเป้าหมาย 
     2) สรุปสาเหตุส าคัญกรณีบรรลุเป้าหมายและไม่บรรลุ
เป้าหมาย พร้อมแนวทางการแก้ไข 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.3 การใช้ทรัพยากรอื่น ๆ 

3.3.1 มาตรการ/แนวทางการใช้กระดาษทีเ่หมาะสมกับ
ส านักการพิมพ ์ประกอบด้วย 
     1) การสร้างความตระหนักในการใช้กระดาษ 
     2) การก าหนดรปูแบบการใช้กระดาษ 
     3) ก าหนดแนวทางการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ 
     4) ก าหนดแนวทางการน ากระดาษกลับมาใช้ใหม่ 
 
 

๑ ครัง้ แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             



๑๕ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3.3.2 มีการจัดท าข้อมูลการใช้กระดาษต่อหน่วย เปรียบเทียบ
กับเป้าหมาย 
        1) จดัเกบ็ข้อมูลการใชก้ระดาษ และเปรียบเทียบการใช้
กระดาษ ประจ าปี 256๖ และ 256๗ รายเดือน ตอ่หน่วย
กิโลกรมั 
     2) สรุปสาเหตุส าคัญกรณีบรรลุเป้าหมายและไม่บรรลุ
เป้าหมาย พร้อมแนวทางการแก้ไข 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             

3.3.3 ร้อยละของการปฏิบตัิตามมาตรการประหยัด
กระดาษในพื้นที่ท างาน 
     - การปฏิบตัติามมาตรการประหยดักระดาษในพ้ืนที่ท างาน 
(ประเมินจากพฤติกรรมของบุคลากรในพื้นที่) 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.3.4 มาตรการหรือแนวทางการใช้หมึกพิมพ์ อุปกรณ์
เครื่องเขียน วัสดุอุปกรณ์เหมาะสมกับส านักงาน   
     1) การสร้างความตระหนักในการใช้วัสดุ อุปกรณ ์
     2) การก าหนดรปูแบบการใช้อุปกรณ ์
     3) การใช้สื่ออิเลก็ทรอนิกส ์
         4) จัดวางอุปกรณ์ส านักงานส าหรับใช้งานร่วมกัน 
        5) ใช้เครื่องพิมพ์ร่วมกันภายในกลุ่มงาน หรือในหน่วยงาน 
เพ่ือลดการสิ้นเปลือง โดยวางเครื่องพิมพ์ห่างจากผู้ปฏิบัติงาน 
       6) ตารางการซ่อมบ ารุงเครื่องถ่ายเอกสารตามสัญญา
ว่าจ้างของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
 

1 ครัง้ แผน 
 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_3_2%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A9%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A9%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202564%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_3_2%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A9%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%9A%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%94%E0%B8%B2%E0%B8%A9%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202564%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_3_4%20%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%20.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/3_3_4%20%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%80%E0%B8%84%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B9%88%E0%B8%A7%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%20%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%A5%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%87%20.pdf


๑๖ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

3.3.5 ร้อยละของการด าเนินตามมาตรการประหยัดการใช้
หมึกพิมพ์ อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุอุปกรณ์ส านัก 
     - ด าเนินตามมาตรการประหยัดการใช้หมึกพิมพ์ 
อุปกรณ์เครื่องเขียน วัสดุอุปกรณ์ส านักงาน (ประเมินจาก
พฤติกรรมของบุคลากรในพ้ืนที่) 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ             

3.4 การประชุมและการจัดนิทรรศการ 

3.4.1 ร้อยละของการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งข้อมูล
เพ่ือเตรียมการประชุม ได้แก่ QR Code E-mail สื่อสังคม
ออนไลน์ (Social Network) อินทราเน็ต เป็นต้น 
     - จัดเก็บข้อมูลการใช้สื่ออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งข้อมูล
เพ่ือเตรียมการประชุม ได้แก่ QR Code E-mail สื่อสังคม
ออนไลน์ (Social Network) อินทราเน็ต  

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

            

3.4.2 การจัดการประชุมและนิทรรศการที่มีการใช้วัสดุ 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม ลดการใช้ทรัพยากรพลังงาน และ
ลดของเสียที่เกิดขึ้น  
        ๑) ปฏิบัติตามมาตรการใช้ทรัพยากรอื่น ๆ (มาตรการ
ประชุมและการจัดนิทรรศการ) 
         ๒) จัดท าประกาศส านักการพิมพ ์เรื่อง แนวทางส าหรับ
การจัดประชุม อบรม สัมมนา และการคัดเลือกสถานที่ 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
         ๓) จัดท าแบบฟอร์มคัดเลือกสถานที่ที่ เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 

1 ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๓ 

ปฏิบัต ิ
 

  
 
 
 
 
 
 

          



๑๗ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 2566 ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

         ๔) จัดท าแหล่งการสืบค้นโรงแรม และรายชื่อโรงแรม 
ที่ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม (Green Hotel) กรณีมีความ
จ าเป็นต้องจัดประชุม สัมมนา และอบรม นอกส านักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา ในเขตกรุงเทพมหานคร เนื่องจากอยู่
บริเวณใกล้เคียงกับส านักงาน 
         ๕)  ดูแลท าความสะอาดและการจัด เก็บดอกไม้
ประดิษฐ์เพื่อน ากลับมาใช้ใหม่ 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๑๘ 
 

หมวดที ่4 การจัดการของเสีย 
 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4.1 การจัดการของเสีย 

4.1.1 มีการด าเนินงานตามแนวทางการคัดแยก รวบรวม
และการจัดการขยะอย่างเหมาะสม 
     ๑) จัดท าแผนการด าเนินงานการจัดการของเสีย  
ประจ าปีงบประมาณ 256๗ 
     ๒) จัดท าประกาศส านักการพิมพ์ เรื่องมาตรการ 
การจัดการของเสียในส านัก 
       ๓) จัดท าตารางการสุ่มตรวจการทิ้งขยะประจ าเดือน 
    ๔) จัดท าเส้นทางการจัดการขยะ 

1 ครัง้/ป ี
ทุกเดือน 

แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๔ 

ปฏิบัต ิ             

4.1.2 การน าขยะกลบัมาใช้ประโยชน์/น ากลับมาใช้ใหม่ 
ส่งผลให้ขยะที่จะส่งไปก าจัดมีปริมาณน้อยลง  
 1) มีการน าขยะกลบัมาใช้ใหม ่
 2) มีการจัดเก็บขอ้มูลปริมาณขยะแต่ละประเภท 
เปรียบเทียบกับค่าเป้าหมายทุกเดือน 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๔ 

ปฏิบัต ิ             

4.2 การจัดการน้ าเสีย 

4.2.1 การจัดการน้ าเสียของส านักงาน และคุณภาพน้ าทิ้ง 
จะต้องอยู่ในมาตรฐานกฎหมายที่เกี่ยวข้อง 
   1) จัดท าเอกสารการจดัการน้ าเสีย  
   2) ภาพการก าจดัน้ าเสียของส านกัการพิมพ์ 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๔ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/4_1_2%20(1)%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B8%82%E0%B8%A2%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B9%83%E0%B8%8A%E0%B9%89%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B8%A1.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/4_1_2%20(2)%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%82%E0%B8%A2%E0%B8%B0%20%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202564.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/4_1_2%20(2)%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B8%B9%E0%B8%A5%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B8%82%E0%B8%A2%E0%B8%B0%20%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202564.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/4_2_1%20%E0%B9%80%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%B5%E0%B8%A2.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/4_2_1%20%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%99%E0%B9%89%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C.pdf


๑๙ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

4.2.2 การดแูลอุปกรณ์บ าบัดน้ าเสีย  
          - รายงานขอ้มูลระบบบ าบัดน้ าเสียรายเดอืน (เอกสาร
จากผู้รับเหมา) 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๔ 

ปฏิบัต ิ             

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



๒๐ 
หมวด 5 สภาพแวดล้อมและความปลอดภยั 

 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

5.1 อากาศในส านักการพิมพ์ 

5.1.1 การควบคุมมลพิษทางอากาศในส านักการพิมพ ์
      ๑) จัดท าแผนการบ ารงุรักษา ประจ าปี 256๗ 
      ๒) จัดท าแผนการบ ารุงรักษาอุปกรณ์ส านักงานที่สร้าง
มลพิษทางอากาศ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 
     ๓) จัดท าแผนการดูแลพ้ืนที่มลพิษที่เกิดจากควันบุหรี่
ของส านักการพิมพ์ ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 
     ๔) จัดท าแผนการดูแลพ้ืนที่กิจกรรม ๕ ส. ของส านัก
การพิมพ ์ประจ าปี พ.ศ. ๒๕๖๗ 
     ๕) จัดท ามาตรการการบ ารุงรักษาเครื่องถ่ายเอกสาร 
     ๖) จัดท ามาตรการการป้องกนัสัตว์ที่เป็นพาหะน าโรค 
     ๗) จัดท าข้อก าหนดมาตรฐาน ๕ ส ของส านกัการพิมพ ์
     ๘) มาตรการ (หมวด ๕) สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย 
       ๙) จัดท าประกาศส านักการพิมพ ์เรื่อง มาตรการควบคุม
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและ
ความปลอดภัย 
 
 
 
 
 

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             



๒๑ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

5.1.2 มีการรณรงค์ไม่สูบบุหรี่หรือมีการก าหนด พ้ืนที่ 
สูบบุหรี่ที่เหมาะสมและปฏิบัติตามที่ก าหนด 
       ๑) ก าหนดจดุสูบบหุรีแ่ยกจากตวัอาคารปฏิบัตงิาน 
       ๒) รายงานตารางการตรวจสอบไม่มีกันบุหรี่ถูกทิ้ง 
อยู่นอกพื้นที่เขตสูบบุรี่ 
      ๓) จัดท าบอรด์ประชาสมัพันธ์รณรงค์ไม่สบูบหุรี่ 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

5.1.3 การจัดการมลพิษอากาศจากการก่อสร้าง ปรับปรุง
อาคารหรืออื่นๆ ในส านักการพิมพ์ที่ส่งผลต่อบุคลากร 
     ๑) จัดท ามาตรการควบคุมการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย และใบอนุญาต
ปฏิบัติงานและข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม 
     ๒) จัดท าใบอนุญาตปฏบิัติงานและข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อม 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ
 

            

๕.๒ แสงในส านักการพิมพ ์

5.2.1 มีการตรวจวดัความเข้มของแสงสว่าง (โดยอปุกรณ์
การตรวจวดัความเข้มแสงทีไ่ด้มาตรฐาน) และด าเนินการ
แก้ไขตามที่มาตรฐานก าหนด 
     ๑) รายงานผลการตรวจวัดความเขม้ของแสงสว่าง 
         ๒) การปรบัปรงุเรือ่งแสงสว่างภายในส านกัการพิมพ์ 
         ๓) จัดท าแผนการบ ารุงรกัษา มาตรการ ขอ้ก าหนดต่าง ๆ 
ด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ประจ าป ี256๗ 
 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%84%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%B8%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%96%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%B4%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%95%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%B9%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%B8%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B9%88.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_1_2%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B9%84%E0%B8%A1%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%B5%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%B8%E0%B8%AB%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%96%E0%B8%B9%E0%B8%81%E0%B8%97%E0%B8%B4%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%B9%E0%B9%88%E0%B8%99%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%95%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%B9%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%B8%E0%B8%A3%E0%B8%B5%E0%B9%88.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_2_1%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%AA%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%A7%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81.pdf


๒๒ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

5.3 เสียง 

5.3.1 การควบคมุมลพิษทางเสียงภายในอาคารส านักการพิมพ์ 
         ๑) รายงานการตรวจวัดเสียง 
         ๒) แผนการบ ารุงรักษา มาตรการ ข้อก าหนดต่าง ๆ 
ด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ประจ าปี 256๗ 
        ๓) ประกาศส านักการพิมพ์ เรื่อง มาตรการควบคุม 
การปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง ผู้รับเหมา ด้านสิ่งแวดล้อมและ
ความปลอดภัย 
       ๔) ตารางการซ่อมบ ารุงเครื่องถ่ายเอกสารตามสัญญา
ว่าจ้างของส านักการพิมพ ์
       ๕) การควบคุมควันไอเสียรถยนต์บริเวณส านักการพิมพ ์
ดับเครื่องยนต์ทุกครั้งเมื่อต้องจอดรถเป็นเวลานาน 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

5.3.2 การจัดการเสียงดงัจากการก่อสรา้ง ปรับปรงุอาคาร
หรืออืน่ ๆ ในส านักการพิมพ์ที่ส่งผลต่อบคุลากร 
       ๑) จัดท าแผนการบ ารุงรกัษา มาตรการ ข้อก าหนดตา่ง ๆ 
ด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ประจ าป ี256๗ 
      ๒) ประกาศส านกัการพิมพ์ เรื่อง มาตรการควบคุมการ
ปฏิบัติงานของผูร้ับจ้าง ผู้รบัเหมา ดา้นสิ่งแวดล้อมและ
ความปลอดภัย 
      ๓) อุปกรณป์้องกนัเสียง เอยีร์ปลั๊ก (EAR PLUG) และ
อุปกรณ ์Safety 
 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3%20%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_1%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86%20%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%A2%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_1%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86%20%E0%B8%94%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%9E%E0%B9%81%E0%B8%A7%E0%B8%94%E0%B8%A5%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%A1%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%E0%B8%9B%E0%B8%A5%E0%B8%AD%E0%B8%94%E0%B8%A0%E0%B8%B1%E0%B8%A2%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_2%20(1)-(2)%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_2%20(1)-(2)%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9A%E0%B8%B3%E0%B8%A3%E0%B8%B8%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%A9%E0%B8%B2%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%20%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B9%88%E0%B8%B2%E0%B8%87%20%E0%B9%86.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_2%20(1)-(2)%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_2%20(1)-(2)%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_3_2%20(1)-(2)%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A8%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B9%80%E0%B8%A3%E0%B8%B7%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%9C%E0%B8%B9%E0%B9%89%E0%B8%A3%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%B2%E0%B8%87.pdf


๒๓ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

๕.๔ ความน่าอยู่                

5.4.1 มีการวางแผนจดัการความน่าอยูข่องส านักการพิมพ์ 
โดยจะต้องด าเนนิการดังนี้ 
       ๑) จัดท าแผนการบ ารุงรกัษา มาตรการ ขอ้ก าหนด ต่าง ๆ  
ด้านสภาพแวดล้อมและความปลอดภัย ประจ าป ี256๗ 
         ๒) จัดท าแผนผงัส านักการพิมพ์ และแผนผงัเพ่ิมพ้ืนที่สีเขียว 
      ๓) จัดท าโครงการสร้างภูมิทัศน์เพ่ิมพื้นที่สีเขียว และ
สรุปผลการด าเนนิงานเพ่ิมพืน้ที่สีเขียวและพัฒนา
สภาพแวดลอ้ม 
    ๔) ติดตามแผนการด าเนินงาน 
    ๕) จัดกิจกรรม "Big Cleaning Day" 
    ๖) ด าเนินการกิจกรรม "5ส ภายในส านัก" 

๑ ครัง้/ป ี
 
 
 
 
 
 
 
 

ทุกเดือน 

แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

             

 
 
 
 
 
 
 
 
 

ปฏิบัต ิ              

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_1%20%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%9C%E0%B8%99%E0%B8%9C%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B8%AA%E0%B8%B5%E0%B9%80%E0%B8%82%E0%B8%B5%E0%B8%A2%E0%B8%A7.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_1%20%E0%B8%81%E0%B8%B4%E0%B8%88%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%A3%E0%B8%A1%20%E2%80%9CBig%20Cleaning%20Day%E2%80%9D.pdf


๒๔ 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ. 256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 
ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

5.4.2 ร้อยละการใช้สอยพ้ืนที่เปน็ไปตามวตัถปุระสงคท์ี่
ส านักการพิมพก์ าหนด 
- การใช้สอยพ้ืนทีเ่ปน็ไปตามวัตถปุระสงคท์ี่ส านักการพิมพ์
ก าหนด 

ทุกเดือน แผน             คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

5.4.3 ร้อยละการดแูลบ ารงุรักษาพื้นทีต่่าง ๆ เชน่ พ้ืนที่ 
สีเขียว พ้ืนที่พักผ่อนหย่อนใจ พื้นที่ส่วนกลาง และพื้นที่
ท างาน เปน็ตน้ 
    - ดแูลบ ารุงรกัษาพื้นทีต่า่ง ๆ เชน่ พ้ืนที่สเีขียว พื้นที่
พักผ่อนหย่อนใจ พื้นที่สว่นกลาง และพืน้ที่ท างาน เป็นต้น 
 

ทุกเดือน แผน 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

5.4.4 มีการควบคมุสัตว์พาหะน าโรคและด าเนนิการได้
ตามทีก่ าหนด ดงันี ้
      ๑) จัดท าแผนการควบคุมสัตว์พาหะน าโรค ประจ าปี 
256๗ ส านักการพิมพ ์
        ๒) ก าหนดมาตรการการป้องกันสตัว์ทีเ่ป็นพาหะน าโรค 
          ๓) จัดท าแนวทางการปอ้งกันและการควบคุมสตัว์
พาหะน าโรค (หน ูแมลงสาบ นก ยุง และแมลงวนั) 
         ๔) รวบรวมหลักฐานการตรวจร่องรอยของสตัว์พาหะ 
น าโรค (หน ูแมลงสาบ นก ยุง และแมลงวนั) 
 
 
 
 

ทุกเดือน แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_4%20%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%84.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_4%20%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%20(%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B9%20%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%9A%20%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_4%20%E0%B9%81%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%81%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%9A%E0%B8%84%E0%B8%B8%E0%B8%A1%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%80%E0%B8%8A%E0%B8%B7%E0%B9%89%E0%B8%AD%20(%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B9%20%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%9A%20%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_4%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%84%20(%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B9%20%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%9A%20%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99).pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_4_4%20%E0%B8%AB%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%90%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%A3%E0%B9%88%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%A3%E0%B8%AD%E0%B8%A2%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%A7%E0%B9%8C%E0%B8%9E%E0%B8%B2%E0%B8%AB%E0%B8%B0%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B9%82%E0%B8%A3%E0%B8%84%20(%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B9%20%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B2%E0%B8%9A%20%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B9%81%E0%B8%A1%E0%B8%A5%E0%B8%87%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%99).pdf


๒๕ 
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๕.๕ การเตรียมพร้อมต่อสภาวะฉุกเฉิน 

5.5.1 การอบรมฝึกซ้อมดับเพลิงและอพยพหนีไฟ ตามแผน
ที่ก าหนด 
     ๑) จัดท าหลกัสูตรและแผนการอบรม ประจ าปี 256๗ 
         ๒) จดัท าแผนปอ้งกนัและระงับอคัคีภัย (FIRE FIGHTING 
AND PROTECTION PLAN) 
        ๓) จดัโครงการฝกึอบรมการอพยพหนีไฟ ประจ าป ี 
พ.ศ. 256๗ 
        ๔) ซักซ้อมแผนป้องกันและระงับอัคคีภัย 
        ๕) รวบรวมข้อมูลบุคลากรเขา้รว่มโครงการฝกึอบรมการ
อพยพหนีไฟ ประจ าปี พ.ศ. 256๗ 
       ๖) ภาพการอบรมและซอ้มอพยพหนีไฟ 
       ๗) ก าหนดจดุรวมพล 
      ๘) ก าหนดเสน้ทางหนไีฟ ธงน าทางหนีไฟ 
      ๙) จัดท า VDO โครงการฝึกอบรมการอพยพหนีไฟ 
ประจ าปี 256๗  

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 
 
 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

5.5.2 มีแผนฉุกเฉินที่เป็นปจัจุบันและเหมาะสม และร้อยละ
ของบคุลากรทีเ่ขา้ใจแผนฉกุเฉิน (สุ่มสอบถามอยา่งน้อย 4 คน) 
     - มีการใหค้วามรู้เรื่องแผนฉุกเฉนิที่เปน็ปัจจบุันและ
เหมาะสม ให้กับบุคลากรใหม้ีความเขา้ใจแผนฉุกเฉนิ 
 
 
 

๑ ครัง้/ป ี แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_1%20(7)%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%81%E0%B8%B3%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%94%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B9%84%E0%B8%9F%20%E0%B8%98%E0%B8%87%E0%B8%99%E0%B8%B3%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B9%84%E0%B8%9F.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_1%20(8)%20%E0%B9%80%E0%B8%AA%E0%B9%89%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B2%E0%B8%87%E0%B8%AB%E0%B8%99%E0%B8%B5%E0%B9%84%E0%B8%9F.pdf
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5.5.3 ความเพียงพอและการพร้อมใช้งานของอปุกรณ์
ระบบดับเพลิงและป้องกนัอคัคีภัย และระบบสญัญาณแจ้ง
เหตเุพลิงไหม้และร้อยละของ บุคลากรทราบวธิีการใชแ้ละ
ตรวจสอบอปุกรณ ์ดงักล่าว (สุ่มสอบถามอย่างน้อย 4 คน) 
        ๑) ตรวจสอบอุปกรณ์ดบัเพลิง และจดัท ารายงาน
ตรวจสอบถังดบัเพลิง ประจ าปี 256๗ 
       ๒) การตรวจสอบอุปกรณ์ดับเพลิง 
       ๓) จดัท ารายงานจ านวนระบบสัญญาณแจง้เตือนเหตุ
ฉุกเฉิน จุดติดตั้ง และจ านวนถังดับเพลงิของส านกั 
    ๔) จดัท าVDO สาธติวธิกีารใช้ถงัดบัเพลิง "ดึง ปลด กด 
ส่าย" เผยแพร่ให้บคุลากรทราบ 

๑ ครัง้/
ต่อเดือน 

แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๕ 

ปฏิบัต ิ             

             

 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_3%20%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%96%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_3%20%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%A3%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%96%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%20%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%9B%E0%B8%B5%202565.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_3%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%95%E0%B8%A3%E0%B8%A7%E0%B8%88%E0%B8%AA%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%AD%E0%B8%B8%E0%B8%9B%E0%B8%81%E0%B8%A3%E0%B8%93%E0%B9%8C%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_3%20%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B9%81%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%AB%E0%B8%95%E0%B8%B8%E0%B8%89%E0%B8%B8%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%89%E0%B8%B4%E0%B8%99%20%E0%B8%88%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%96%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/5_5_3%20%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%9A%E0%B8%9A%E0%B8%AA%E0%B8%B1%E0%B8%8D%E0%B8%8D%E0%B8%B2%E0%B8%93%E0%B9%81%E0%B8%88%E0%B9%89%E0%B8%87%E0%B9%80%E0%B8%95%E0%B8%B7%E0%B8%AD%E0%B8%99%E0%B9%80%E0%B8%AB%E0%B8%95%E0%B8%B8%E0%B8%89%E0%B8%B8%E0%B8%81%E0%B9%80%E0%B8%89%E0%B8%B4%E0%B8%99%20%E0%B8%88%E0%B8%B8%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%94%E0%B8%95%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%87%20%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%88%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%A7%E0%B8%99%E0%B8%96%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%94%E0%B8%B1%E0%B8%9A%E0%B9%80%E0%B8%9E%E0%B8%A5%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%82%E0%B8%AD%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C.pdf
https://vimeo.com/733537338
https://vimeo.com/733537338


๒๗ 
หมวด 6 การจัดซื้อและจดัจ้าง 

 

หมวด/ตัวชี้วัด/รายละเอียด ความถี ่ พ.ศ.256๖ พ.ศ. 256๗ ผู้รับผิดชอบ 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 

6.1 การจัดซื้อสินค้า 

6.1.1 การจัดซื้อสินค้าที่เปน็มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
        ๑) ก าหนดผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อสินค้า 
         2) จัดท าแหล่งสืบค้นสินค้าและบริการ รูปแบบฉลาก
สิ่งแวดล้อมต่าง ๆ 
        3) จัดท าบัญชีรายการสินค้าที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ที่ใช้จริง 
        4) จัดท าบันทึกข้อความ แจ้งเวียนจัดหาวัสดุที่เป็นมิตร 
(แจ้งส านักต่างๆ) 
       ๕) จัดท าหนังสือแจ้งผู้ค้า ให้จัดหาวัสดุที่เป็นมิตรต่อ
สิ่งแวดล้อม 

1 ครัง้/ป ี
 

แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ             

6.1.2 ร้อยละของการจัดซื้อสินค้าประเภทวัสดุอุปกรณ์ 
ในส านักการพิมพ์ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

๑) จัดเก็บรายการจัดซื้อสนิค้า เป็นรายเดอืน  
ปี พ.ศ. 256๗ ค านวณจ านวนรอ้ยละที่จดัซื้อ 

๒) จดัเก็บรายการจดัจ้างสนิค้า เป็นรายเดอืน  
ปี พ.ศ. 256๗ ค านวณจ านวนรอ้ยละที่จดัจ้าง 

๑ ครัง้/ป ี
 

แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ             

6.1.3  ร้อยละของปริมาณและประเภทของวัสดอุุปกรณ์     
ในส านักการพิมพ์ที่เป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม 
      ๑) ค านวณร้อยละของปริมาณการจดัซื้อจัดจา้งที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
           ๒) จดัท าภาพประกอบสินค้าที่เป็นมิตรกับสิง่แวดลอ้ม 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ             

https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/183/files/6_1_1%20(1)%20%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%A1%E0%B8%AD%E0%B8%9A%E0%B8%AB%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9B%E0%B8%8F%E0%B8%B4%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%95%E0%B8%B4%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%A0%E0%B8%B2%E0%B8%A2%E0%B9%83%E0%B8%99%E0%B8%81%E0%B8%A5%E0%B8%B8%E0%B9%88%E0%B8%A1%E0%B8%87%E0%B8%B2%E0%B8%99%E0%B8%9A%E0%B8%A3%E0%B8%B4%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%9E%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B4%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%9E%E0%B8%B4%E0%B8%A1%E0%B8%9E%E0%B9%8C.pdf
https://web.parliament.go.th/assets/portals/64/fileups/184/files/6_1_1%20(4)%20%E0%B8%9A%E0%B8%B1%E0%B8%99%E0%B8%97%E0%B8%B6%E0%B8%81%E0%B8%82%E0%B9%89%E0%B8%AD%E0%B8%84%E0%B8%A7%E0%B8%B2%E0%B8%A1%20%E0%B9%83%E0%B8%AB%E0%B9%89%E0%B8%88%E0%B8%B1%E0%B8%94%E0%B8%AB%E0%B8%B2%E0%B8%A7%E0%B8%B1%E0%B8%AA%E0%B8%94%E0%B8%B8%E0%B8%97%E0%B8%B5%E0%B9%88%E0%B9%80%E0%B8%9B%E0%B9%87%E0%B8%99%E0%B8%A1%E0%B8%B4%E0%B8%95%E0%B8%A3%20(%E0%B8%AA%E0%B9%88%E0%B8%87%E0%B8%AA%E0%B8%B3%E0%B8%99%E0%B8%B1%E0%B8%81%E0%B8%81%E0%B8%B2%E0%B8%A3%E0%B8%84%E0%B8%A5%E0%B8%B1%E0%B8%87%E0%B9%81%E0%B8%A5%E0%B8%B0%E0%B8%87%E0%B8%9A%E0%B8%9B%E0%B8%A3%E0%B8%B0%E0%B8%A1%E0%B8%B2%E0%B8%93).pdf
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๖.๒ การจัดจ้าง 

6.2.1 ร้อยละของการจดัจา้งหน่วยงานหรือบคุคลทีม่ีการ
ด าเนินงานที่เป็นมิตรกับสิง่แวดล้อม 
           ๑) ท าแบบประเมินประสิทธิภาพผู้รบัจ้าง  
          2) ก าหนดหลักเกณฑ์การให้คะแนนผูร้ับจ้างช่วง 
          3) จัดท าใบอนุญาตปฏบิัติงานและข้อตกลงด้าน
สิ่งแวดล้อม 
          ๔) จัดท าประกาศส านกัการพิมพ ์เรื่อง มาตรการ
ควบคุมการปฏิบตัิงานของผูร้ับจ้าง ผู้รับเหมา ด้าน
สิ่งแวดล้อมและความปลอดภัย 
           ๕) อบรมชี้แจงด้านสิ่งแวดล้อมใหแ้ก่ผูร้ับจ้าง  

ทุกเดือน แผน 
 
 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ
 

            

6.2.2 ร้อยละของการตรวจสอบด้านการดูแลสิ่งแวดล้อม 
ในพ้ืนทีป่ฏิบัติงานของหน่วยงานหรือ บุคคลที่เข้ามาด าเนินการ 
เช่น ผู้รับจ้าง ผู้รับจ้างช่วง แม่บ้าน รปภ. บุคลากรส่งเอกสาร 
เป็นต้น 
           - จดัท าแบบประเมนิประสิทธิภาพตามแบบประเมนิ
กรมส่งเสริมคุณภาพสิ่งแวดล้อม (ตามแบบฟอร์ม 6.2 (2)) 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ
 

            

6.2.3 การเลือกใชบ้ริการทีเ่ป็นมติรกับสิ่งแวดล้อม  
(นอกส านักงาน) ได้แก่ โรงแรม สถานที่จดังาน หรอื อืน่ ๆ 
ที่ได้มกีารขึ้นทะเบียนการบริการทีเ่ป็นมิตรกับสิ่งแวดลอ้ม 
       ๑) จัดท าประกาศส านักการพิมพ์ เรื่อง แนวทาง
ส าหรับการจัดประชุม อบรม สัมมนา กิจกรรม ต่าง ๆ และ
การคัดเลือกสถานที่ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

ทุกเดือน แผน 
 

            คณะท างาน
หมวด ๖ 

ปฏิบัต ิ
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