


ปริมาณ
กระดาษท่ี ปริมาณ

จ านวนหน้า ประหยัดได้ กระดาษท่ี
จ านวน เอกสาร หนังสือ เอกสาร (หน้า) ประหยัดได้

(คน) อิเล็กทรนิกส์ เชิญประชุม ประกอบการ (จ านวน (รีม)
(แผ่น) ประชุม เอกสารX

จ านวนคน)

คณะท างานหมวด ๑ การก าหนดนโยบาย นางสาวรัฐนันท์

การวางแผนการด าเนินงานและการปรับปรุง กาญจนะธนะกิจ

อย่างต่อเน่ือง คร้ังท่ี ๑/๒๕๖๖

นางสาวรัฐนันท์

กาญจนะธนะกิจ

๓ 22-พ.ย.-65 ๑๓.๓๐ คณะท างาน หมวด ๓ การใช้ทรัพยากร ๑๒ - - โปรแกรม - - - นางสาวรัฐนันท์

และพลังงาน word . PDF กาญจนะธนะกิจ

รวม ๔๑

- - -

- - -- - -

บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ันลอย ช้ันใต้ดิน MB1
เดือนพฤศจิกายน ๒๕๖๕

อิเล็กทรอนิกส์

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม อุปกรณ์ท่ีใช้ คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

๑ 1-พ.ย.-65 ๑๐.๐๐

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ

๑๕

- - -คณะท างานหมวด ๖ การจัดซ้ือจัดจ้าง๒ 10-พ.ย.-65 ๑๐.๐๐ ๑๔



ปริมาณ
กระดาษท่ี ปริมาณ
ประหยัดได้ กระดาษท่ี

จ านวน หนังสือ เอกสาร (หน้า) ประหยัดได้
(คน) เชิญประชุม ประกอบการ (จ านวน (รีม)

ประชุม เอกสารX
จ านวนคน)

คณะท างานขับเคล่ือนส านักการพิมพ์เป็นส านักงานสีเขียว ๑. คอมพิวเตอร์ - โปรแกรม - - - นางสาวรัฐนันท์

(Green Office) หมวด ๒ การส่ือสารและสร้างจิตส านึก ๒. จอภาพ LCD word . PDF กาญจนะธนะกิจ
๒ 6-ธ.ค.-65 ๑๓.๐๐ คณะท างานขับเคล่ือนส านักการพิมพ์เป็นส านักงานสีเขียว ๑๓ ๑. คอมพิวเตอร์ - โปรแกรม - - - นางสาวรัฐนันท์

(Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖ ๒. จอภาพ LCD word . PDF กาญจนะธนะกิจ
- - - - - - นางสาวรัฐนันท์

กาญจนะธนะกิจ
๔ 15-ธ.ค.-65 ๙.๓๐ คณะท างาน หมวด ๔ การจัดการของเสีย การจัดการขยะ - - - - - - นางสาวรัฐนันท์

(นอกรอบ) กาญจนะธนะกิจ
๕ 20-ธ.ค.-65 ๙.๓๐ คณะท างาน หมวด ๓ การใช้ทรัพยากรและพลังงาน ๑. คอมพิวเตอร์ - โปรแกรม - - - นางสาวรัฐนันท์

(นอกรอบ) ๒. จอภาพ LCD word . PDF กาญจนะธนะกิจ
๖ 22-ธ.ค.-65 ๑๓.๐๐ คณะท างานขับเคล่ือนส านักการพิมพ์เป็นส านักงานสีเขียว ๑๓ ๑. คอมพิวเตอร์ - - - - - นางสาวรัฐนันท์

(Green Office) (หมวด ๑ - หมวด ๖ ๒. จอภาพ LCD กาญจนะธนะกิจ
- - - - - - นางสาวรัฐนันท์

กาญจนะธนะกิจ

รวม ๑๑๑

บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ันลอย ช้ันใต้ดิน MB1
เดือนธันวาคม ๒๕๖๕

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ

คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

อิเล็กทรอนิกส์

๑ 2-ธ.ค.-65 ๑๐.๐๐ ๒๓

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม อุปกรณ์ท่ีใช้

๓ 6-ธ.ค.-65 ๙.๓๐ คณะท างาน หมวด ๔ การจัดการของเสีย การจัดการขยะ ๒๓

๑๓

๑๒

๗ 27-ธ.ค.-65 ๑๐.๐๐ คณะท างาน หมวด ๔ การจัดการของเสีย การจัดการขยะ ๑๔



ปริมาณ
กระดาษท่ี ปริมาณ

จ านวนหน้า ประหยัดได้ กระดาษท่ี
จ านวน เอกสาร หนังสือ เอกสาร (หน้า) ประหยัดได้

(คน) อิเล็กทรนิกส์ เชิญประชุม ประกอบการ (จ านวน (รีม)
(แผ่น) ประชุม เอกสารX

จ านวนคน)
 -  ก าหนดการตรวจแสงและเสียงการด าเนินการขับเคล่ือนส านัก นางสาวรัฐนันท์

การพิมพ์เป็นส านักงานสีเขียว (Green Office) จากมหาวิทยาลัยมหิดล กาญจนะธนะกิจ
 - คณะท างานหมวด ๔ การจัดการของเสีย การจัดการขยะ และ นางสาววิไลลักษณ์

คณะท างานหมวด ๕ สภาพแวดล้อมและความปลอดภัย (นอกรอบ) พฤฒิมาเลิศ
 - แต่งต้ังคณะท างานเพ่ือมุ่งสู่การเป็นองค์กรอัจริยะ (SMART & นางสาวนวรัตน์

INTELLIGENCE SENATE) ของส านักการพิมพ์ เอ่ียมส าอางค์

นางสาวรัฐนันท์

กาญจนะธนะกิจ
 - คณะท างานเพ่ือมุ่งสู่การเป็นองค์กรอัจริยะ (SMART & นางสาวนวรัตน์

INTELLIGENCE SENATE) ของส านักการพิมพ์ เอ่ียมส าอางค์
คณะอนุกรรมการ Green Office ตรวจเย่ียมส านัก เพ่ือติดตาม นางสาวรัฐนันท์

การด าเนินการ Green Office แต่ละหมวด กาญจนะธนะกิจ
 - คณะท างานทบทวนและปรับปรุงคู่มือการปฏิบัติงาน นางสาวรัฐนันท์
ของส านักการพิมพ์และคู่มือการปฏิบัติงานด้านการบริหารงาน กาญจนะธนะกิจ

บุคคลของส านักการพิมพ์ ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ันลอย ช้ันใต้ดิน MB1
เดือนมกราคม ๒๕๖๖

- - - -

- - - -

- - - -

- - - -

- -

- - - -

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

-

- -

line

line

line

line

line

line

๗ 17-ม.ค.-66 ๑๔.๐๐. ๘

๕ 16-ม.ค.-66 ๑๔.๐๐ ๙

๖ 17-ม.ค.-66 ๑๐.๐๐ ๒๕

๔ 13-ม.ค.-66 ๑๓.๐๐  - การประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี ๒/๒๕๖๖ ๔

๒ 9-ม.ค.-66 ๑๐.๓๐ ๑๔

๓ 12-ม.ค.-66 ๑๖.๒๐ ๕

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ

คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

อิเล็กทรอนิกส์

๑ 5-ม.ค.-66 ๙.๐๐ ๑๓ line- - - - - -

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม อุปกรณ์ท่ีใช้



ปริมาณ
กระดาษท่ี ปริมาณ

จ านวนหน้า ประหยัดได้ กระดาษท่ี
จ านวน เอกสาร หนังสือ เอกสาร (หน้า) ประหยัดได้

(คน) อิเล็กทรนิกส์ เชิญประชุม ประกอบการ (จ านวน (รีม)
(แผ่น) ประชุม เอกสารX

จ านวนคน)
 - คณะกรรมการบริหารงานระบบคุณภาพ ISO ๙๐๐๑ : ๒๐๑๕ คอมพิวเตอร์ e-office word , PDF นางสาวปัทมา
และบุคลากรท่ีเก่ียวข้องรับการตรวจประเมินเพ่ือต่ออายุการรับรอง จอภาพ LED line สุดจันทร์

ISO ๙๐๐๑ : ๒๐๑๕

๙ 20-ม.ค.-66 ๑๓.๓๐.  - คณะท างานพัฒนานวัตกรรมของส านักการพิมพ์ ๒๒ คอมพิวเตอร์ word , excel นายอิทธิพล

ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖ คร้ังท่ี ๑/๒๕๖๖ จอภาพ LED power point วงศ์วณิช

รวม ๑๒๔

- - -

- - - -

๘ 20-ม.ค.-66 ๐๙.๐๐. ๒๔
-

๒

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ

คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

อิเล็กทรอนิกส์



ปริมาณ
กระดาษท่ี ปริมาณ

จ านวนหน้า ประหยัดได้ กระดาษท่ี
จ านวน เอกสาร หนังสือ เอกสาร (หน้า) ประหยัดได้

(คน) อิเล็กทรนิกส์ เชิญประชุม ประกอบการ (จ านวน (รีม)
(แผ่น) ประชุม เอกสารX

จ านวนคน)
๑ 16-ก.พ.-66 ๑๕.๓๐  - คณะท างานหมวด ๔ การจัดการของเสีย ๑๑ - line line - - - - นางสาววิไลลักษณ์

การจัดการขยะ (นอกรอบ) พฤฒิมาเลิศ

 - การประชุมกลุ่มงานบริหารท่ัวไป คร้ังท่ี ๓/๒๕๖๖ ๔ คอมพิวเตอร์ line โปรแกรม - - - นางสาวรัฐนันท์

และกิจกรรมระดมความคิดทบทวน ปัญหาท่ีอยากแก้ จอภาพ LED word . PDF กาญจนะธนะกิจ

ความดีท่ีอยากท า DO/DON’T ของกลุ่มงานบริหารท่ัวไป

นางสาวย่ิงลักษณ์
ช้ัวเอ้

และเทคโนโลยีการพิมพ์

รวม ๓๔

๒ 22-ก.พ.-66 ๑๑.๓๕

บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ันลอย ช้ันใต้ดิน MB1
เดือนกุมภาพันธ์ ๒๕๖๖

- -line- - - -๓ 22-ก.พ.-66 ๑๓.๓๐  - การประชุม DO/DON’T กลุ่มงานบรรณาธิการ ๑๙

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ

คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

อิเล็กทรอนิกส์



หนังสือ
เชิญประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 1-มี.ค.-66 13.30 น. คณะท ำงำนขับเคล่ือนส ำนักกำร
พิมพ์เป็นส ำนักงำนสีเขียว(Green 
office) หมวด 1 - หมวด 6

13 209 Note Book
 จอภำพ TV

Line Line 2717 5.434 516.23 กัญญ์วรำ

2 14-มี.ค.-66 10.00 น. ประชุมคณะท ำงำนขับเคล่ือน
องค์กร STRONG จิตพอเพียงต้ำน
ทุจริต ส่งเสริมคุณธรรมและควำม
โปร่งใส ของส ำนักกำรพิมพ์ 
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 (นอก
รอบ)

4 45 Note Book
 จอภำพ TV

Line Line 180 0.36 34.2 นงลักษณ์

3 28-มี.ค.-66 15.00 น. ประชุมคณะท ำงำนขับเคล่ือน
องค์กร STRONG จิตพอเพียงต้ำน
ทุจริต ส่งเสริมคุณธรรมและควำม
โปร่งใส ของส ำนักกำรพิมพ์ 
ประจ ำปีงบประมำณ 2566 คร้ังท่ี 
2/2566

24 85 Note Book
 จอภำพ TV

Line Line 2040 4.08 387.6 รัฐนันท์

รวม 41 2897 9.874 938.03

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(หน้า)

(จ านวน
เอกสารx

จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)
คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

ส านักการพิมพ์ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการประชุม 
บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ัน ...MB1…เดือนมีนาคม พ.ศ. 2566

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 20-เม.ย.-66 10.30 น.  -  การเก็บรวบรมข้อมูลความ
คิดเห็น การสนทนากลุ่ม (Focus
 Group)

11
- -

สารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์

1 11 0.022 2 รัฐนันท์

2 26-เม.ย.-66 10.00 น.  - การเสวนาเร่ือง การถอด
บทเรียนเร่ืองบุหร่ี (หมวด 5 
สภาพแวดล้อมและความ
ปลอดภัย) (นอกรอบ)

13 - - Line - - - - วิไลลักษณ์

3 27-เม.ย.-66 14.00 น.  - ประชุมคณะท างานขับเคล่ือน
ส านักการพิมพ์ เป็นส านักงาน   
สีเขียว (Green Office) 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 กลุ่ม
งานบริการพัสดุส่ิงพิมพ์และคลัง
ส่ิงพิมพ์ คร้ังท่ี 2/2566

14 20 Note Book
 จอภาพ TV

Line โปรแกรม PDF 280 0.56 50.93 รัฐนันท์

15.30 น. กิจกรรมระดมความคิดเห็นและ
แลกเปล่ียนเรียนรู้ เพ่ือร่วม
ก าหนดนโยบายฯ ของกลุ่มงาน
บริการพัสดุส่ิงพิมพ์และคลัง
ส่ิงพิมพ์

7 5 Note Book
 จอภาพ TV

Line โปรแกรม PDF 35 0.07 6.36 เขมิกา

ปริมาณกระดาษ
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสารx

จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)
คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

ส านักการพิมพ์ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการประชุม 
บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ัน ...MB1…เดือนเมษายน พ.ศ. 2566

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิก
ส์

(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์



หนังสือเชิญ
ประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

4 28-เม.ย.-66 10.30 น.  - ประชุมคณะท างาน หมวด 3
การใช้ทรัพยากรและพลังงาน 
คร้ังท่ี 2/2566

11 7 Note Book
 จอภาพ TV

Line โปรแกรม PDF 77 0.15 14 รัฐนันท์

5 12.00 น.  - ประชุมโครงการปลูกจิตส านึก
 และแนวทางการปฏิบัติการเป็น
ข้าราชการท่ีดี เพ่ือสร้างสังคม
อุดคุณธรรม ของกลุ่มงาน
บริหารท่ัวไป

4 9 Note Book
 จอภาพ TV

Line โปรแกรม PDF 36 0.07 6.54 รัฐนันท์

6 27-เม.ย.-66 14.00 น.  - ประชุมคณะท างานขับเคล่ือน
ส านักการพิมพ์ เป็นส านักงาน   
สีเขียว (Green Office) 
ประจ าปีงบประมาณ 2566 และ
คณะ ท างานขับเคล่ือนองค์กร 
STRONGจิตพอเพียงฯ หมวด 2
 การส่ือสารและการสร้างจิต 
ส านึกของกลุ่มงานบรรณาธิการ
และเทคโนโลยีการพิมพ์

22 283 Note Book
 จอภาพ 

LED

Line word , Excel
 Power Point
 โปรแกรม PDF

6226 12.45 1132.5 ย่ิงลักษณ์

รวม 82 6665 13.32 1212.33

ผู้บันทึก

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิก
ส์

(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณกระดาษ
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสารx

จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี
ประหยัดได้

 (รีม)
คิดเป็นเงิน

2

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)



หนังสือ
เชิญประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 1-พ.ค.-66 10.30 น.  - ประชุมหมวด 4 การจดัการ  
 ของเสีย

23 202 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

Line โปรแกรม PDF 4646 9.292 845.1 วิไลลักษณ์

2 2-พ.ค.-66 10.00 น.  - ประชุมหมวด 5 สภาพ 
แวดล้อมและความปลอดภัย

320 50 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

Line โปรแกรมword/
 Excel Power 
Point/PDF

16000 32 291.04 ว่าทีร้่อยตรี
นพรัตน์

3 3-พ.ค.-66 10.30 น.  - คณะท างานขบัเคล่ือนส านัก 
   การพมิพ ์เป็นส านักงานสี
เขยีว (Green Office) หมวด 1
 การก าหนดนโยบาย การ
วางแผน   การด าเนินงาน และ
การปรับปรุงอยา่งต่อเนื่อง

14 45 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

Line โปรแกรม PDF 630 1.26 114.59 ทิชากร

4 24-พ.ค.-66 08.50 น.  - ประชุมการท างานในรูปแบบ
 ผสมผสาน (Hybrid Working)
ระหว่างผู้อ านวยการส านัก 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน และ   
 นายช่างศิลป์ นักวิชาการ    
ช่างศิลป์และวิทยากร

15 - - Line Line 35 0.07 6.36 เขมิกา

ส านักการพิมพ์ใชส้ือ่อิเล็กทรอนิกส์ในการส่งหนังสือเชญิประชมุและขอ้มลูเพ่ือใชป้ระกอบการประชมุ 
บันทึกการใชห้้องประชมุส านักการพิมพ์ ชัน้ ...MB1…เดอืนพฤษภาคม พ.ศ. 2566

ล าดับ วนัที่ เวลา รายการประชุม
จ านวน
 (คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ทีใ่ช้

วธิีส่งเอกสารทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณกระดาษ
ทีป่ระหยดัได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสารx

จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษที่

ประหยดัได้ (รีม)
คิดเปน็เงิน ผู้บนัทึก



หนังสือ
เชญิประชมุ

เอกสาร
ประกอบการ

ประชมุ
09.30 น.  - ประชุมการท างานในรูปแบบ

ผสมผสาน (Hybrid Working) 
ระหว่างผู้อ านวยการส านัก 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน  
นักวิชาการพสัดุ และ           
เจา้พนักงานพสัดุ

8 - - Line Line - - - รัฐนันท์

5 10.00 น. ประชุมการท างานในรูปแบบ 
ผสมผสาน (Hybrid Working)
ระหว่างผู้อ านวยการส านัก 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน  
นักวิชาการพสัดุ และเจา้
พนักงานธุรการ

20 - - Line Line - - - รัฐนันท์

11.00 น. ประชุมการท างานในรูปแบบ 
ผสมผสาน (Hybrid Working)
ระหว่างผู้อ านวยการส านัก 
ผู้บังคับบัญชากลุ่มงาน  และ   
 นายช่างพมิพ์

18 - - Line Line - - - รัฐนันท์

รวม 130 6,876 13.75 1,250.73

2

ผู้บันทึก

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ทีใ่ช้

วิธีส่งเอกสารทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์

ปริมาณ
กระดาษที่

ประหยัดได ้
(หน้า)

(จ านวนเอกสาร
xจ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษที่

ประหยัดได ้
(รีม)

คิดเป็นเงินล าดบั วันที่ เวลา รายการประชมุ
จ านวน
 (คน)



หนังสือ
เชิญประชุม

เอกสาร
ประกอบการ

ประชุม

1 22-มิ.ย.-66 08.30 น.  - ประชุมการตรวจประเมินภายใน  
ให้ค าแนะน า Coaching และเตรียม
ความพร้อมรองรับการลงพืน้ทีต่รวจ
ประเมินเชิงประจกัษ์โครงการ
ส านักงานสีเขยีว (Green office) 
ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566

15 525 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

โปรแกรม 
PDF

7875 15.75 1432.46 ทิชากร

2 27-มิ.ย.-66 14.30 น.  - ส านักการต่างประเทศ ขอศึกษา   
ดูงาน หมวด 4 การจดัการของเสีย

5 245 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

โปรแกรม   
PDF

1225 2.45 222.82 ทิชากร

3 28-มิ.ย.-66 14.30 น.  - ส านักการต่างประเทศ ขอศึกษา   
 ดูงาน หมวด 5 สภาพแวดล้อมและ
ความปลอดภัย

6 331 คอมพวิเตอร์
จอภาพ LED

โปรแกรม 
PDF

1986 3.97 361.25 ทิชากร

รวม 26 11,086 22.17 2,097.71

ปริมาณกระดาษ 
 ทีป่ระหยดัได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสาร
xจ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษที่

ประหยดัได้ (รีม)
คิดเปน็เงิน ผู้บนัทึก

ส านักการพิมพ์ใชส้ือ่อิเล็กทรอนิกส์ในการส่งหนังสือเชญิประชมุและขอ้มลูเพ่ือใชป้ระกอบการประชมุ 
บันทึกการใชห้้องประชมุส านักการพิมพ์ ชัน้ ...MB1…เดอืนมถุินายน พ.ศ. 2566

ล าดับ วนัที่ เวลา รายการประชุม
จ านวน 
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ทีใ่ช้

วธิีส่งเอกสารทางสื่อ
อิเล็กทรอนิกส์



หนังสือเชิญ
 ประชุม

เอกสาร
ประกอบ 
การประชุม

1 4-ก.ค.-66 14.30 น.  - ส ำนักกำรต่ำงประเทศ ขอศึกษำดูงำน
หมวด 1 กำรก ำหนดนโยบำย กำร
วำงแผนกำรด ำเนินงำนและกำรปรับปรุง
อย่ำงต่อเน่ือง  และหมวด 2 กำรส่ือสำร
และสร้ำงจิตส ำนึก

14 545 คอมพิวเตอร์
จอภำพ LED

- โปรแกรม   
PDF

7630 15.26 1387.89 ทิชำกร

2 5-ก.ค.-66 14.30 น.  - ส ำนักกำรต่ำงประเทศ ขอศึกษำดูงำน
 หมวด 3 กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน

14 331 คอมพิวเตอร์
จอภำพ LED

- โปรแกรม 
PDF

4634 9.268 842.92 ทิชำกร

3 12-ก.ค.-66 10.00 น.  - ประชุมคณะท ำงำน หมวด 6 กำร
จัดซ้ือจัดจ้ำง

14 - - - - - - - รัฐนันท์

4 18-ก.ค.-66 13.00 น.  - กำรตรวจประเมินภำยใน โครงกำร
โครงกำรส ำนักงำนสีเขียว Green Office
 ประจ ำปีงบประมำณ พ.ศ. 2566 จำก
มหำวิทยำลัยมหิดล

25 1225 คอมพิวเตอร์
จอภำพ LED

- โปรแกรม   
PDF

30625 61.25 5570.68 ทิชำกร

5 20-ก.ค.-66 13.30 น.  - ประชุมผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรพิมพ์
และผู้บังคับบัญชำกลุ่มงำน (นอกรอบ)

9 - - - - - - - รัฐนันท์

6 24-ก.ค.-66 13.30 น.  - ส ำนักนโยบำยและแผน ขอศึกษำดูงำน
 หมวด 3 กำรใช้ทรัพยำกรและพลังงำน

20 331 คอมพิวเตอร์
จอภำพ LED

- โปรแกรม 
PDF

6620 13.24 1204.17 ทิชำกร

รวม 96 49,509 99.01 9,005.66

ปริมาณกระดาษ  
ท่ีประหยัดได้ 

(หน้า)
(จ านวนเอกสารx

จ านวนคน)

ปริมาณ
กระดาษท่ี

ประหยัดได้ 
(รีม)

คิดเป็นเงิน ผู้บันทึก

ส านักการพิมพ์ใช้ส่ืออิเล็กทรอนิกส์ในการส่งหนังสือเชิญประชุมและข้อมูลเพ่ือใช้ประกอบการประชุม 
บันทึกการใช้ห้องประชุมส านักการพิมพ์ ช้ัน ...MB1…เดือนกรกฎาคม พ.ศ. 2566

ล าดับ วันท่ี เวลา รายการประชุม
จ านวน 
(คน)

จ านวนหน้า
เอกสาร

อิเล็กทรอนิกส์
(แผ่น)

อุปกรณ์ท่ีใช้

วิธีส่งเอกสารทางส่ือ
อิเล็กทรอนิกส์
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