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โครงการของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. 2566 

 

ส่วนที่ 1 : ข้อมูลทั่วไป 

1. ชื่อโครงการ โครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงาน
คุณภาพ ISO 9001 : 2015 

2. หน่วยงานผู้รับผิดชอบ  ส ำนักกำรพิมพ์ 
3. ลักษณะโครงการ 
  โครงกำรที่ใช้งบประมำณ   โครงกำรที่ไม่ใช้งบประมำณ 

4. วิธีการด าเนินงาน 
  ด ำเนินกำรเอง   จัดจ้ำง 

5. สถานะโครงการ/การด าเนนิงาน 
   อยู่ระหว่ำงด ำเนินกำร   ยังไม่เริ่มด ำเนินกำร   ด ำเนินกำรเสร็จแล้ว 

 

ส่วนที่ 2 : ความเชื่อมโยงกับแผนในระดับต่างๆ 

แผนระดับท่ี 1 

1. ความสอดคล้องกับเป้าหมายยุทธศาสตร์ชาติ 
เป้ำหมำยที่ 6 : ภำครัฐของประชำชน เพ่ือประชำชนและประโยชน์ส่วนรวม 
อธิบำยควำมสอดคล้อง  เป็นกำรด ำเนินงำนตำมบทบำทหน้ำที่ในกำรให้บริกำรสนับสนุนงำน

ด้ำนนิติบัญญัติ ที่มุ่งผลสัมฤทธิ์และผลประโยชน์ส่วนรวม มีระบบกำรท ำงำนที่ทันสมัย เข้ำมำประยุกต์ใช้
อย่ำงคุ้มค่ำ และปฏิบัติงำนเทียบได้กับมำตรฐำนสำกล เพื่อตอบสนองควำมต้องกำรของผู้รับบริกำรได้
อย่ำงมีประสิทธิภำพ ตลอดจนเป็นกำรตระหนักถึงควำมส ำคัญด้ำนสิ่งแวดล้อมได้มีกำรก ำหนดแนวทำง  
กำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับนโยบำยของประธำนวุฒิสภำ และนโยบำยด้ำนสิ่งแวดล้อมของส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือมุ่งเน้นกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำน กำรจัดกำรสิ่งแวดล้อม กำรควบคุม 
ป้องกัน ลดผลกระทบด้ำนกำรใช้ทรัพยำกร พลังงำน มลพิษ ของเสีย กำรจัดซื้อจัดจ้ำง และบริกำรที่เป็นมิตร
กับสิ่งแวดล้อมเพื่อลดผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมและควบคุมให้เกิดกำรใช้ประโยชน์สูงสุดในแต่ละกิจกรรม 
พร้อมมุ่งสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว อย่ำงยั่งยืน ควบคู่ไปกับกำรเป็นผู้น ำและต้นแบบด้ำนกำรส่งเสริม
กำรอนุรักษ์พลังงำนและสิ่งแวดล้อมต่อไป 

 
 
 
 



2. ความสอดคล้องกับยุทธศาสตร์ชาติแต่ละด้าน 

ยุทธศาสตร์ชาติที่เกี่ยวข้องโดยตรง เป้ำหมำยที่เกี่ยวข้อง ประเด็นที่เกี่ยวข้อง 

ด้ำนกำรปรับสมดุลและพัฒนำระบบกำร
บริหำรจัดกำรภำครัฐ 

เป้ำหมำยที่ 1 ภำครัฐมี
วัฒนธรรมกำรท ำงำนท่ีมุ่ง
ผลสัมฤทธิ์และผลประโยชน์
ส่วนรวม ตอบสนองควำม
ต้องกำรของประชำชนได้อย่ำง
สะดวก รวดเร็ว โปร่งใส 

ประเด็นที่ 4.4 ภำครัฐมี
ควำมทันสมัย 
4.4.2 พัฒนำและปรับ
ระบบวิธีกำรปฏิบัติรำชกำร
ให้ทันสมัย 

 

 

อธิบำยควำมสอดคล้องของโครงกำรกับยุทธศำสตร์   ส ำนักกำรพิมพ์ มีอ ำนำจหน้ำที่ในกำรออกแบบ
และผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ เช่น เอกสำรทำงด้ำนวิชำกำร เอกสำรเผยแพร่ วำรสำร รำยงำนกำรประชุม สรุปผลงำน
ของวุฒิสภำ เป็นต้น พร้อมทั้งตรวจพิสูจน์อักษร เพื่อให้สื่อสิ่งพิมพ์มีควำมถูกต้อง ครบถ้วน รองรับภำรกิจ
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ดังนั้น กำรผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ต่ำง ๆ จึงมีควำมส ำคัญเป็นอย่ำงยิ่ง อีกทั้ง ส ำนัก
กำรพิมพ์ได้น ำมำตรฐำนระบบบริหำรงำนคุณภำพ ISO 9001: 2015 ซึ่งเป็นมำตรฐำนระดับสำกลมำเป็น
แนวทำงในกำรปฏิบัติงำนที่เป็นระบบโดยมีกำรปรับปรุงและพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง เพื่อให้สอดคล้อง
กับสถำนกำรณ์ในปัจจุบัน โดยสำมำรถสร้ำงควำมพึงพอใจให้แก่ผู้ขอใช้บริกำรได้เป็นอย่ำงดี ดังนั้น ส ำนักกำรพิมพ์ 
จึงได้จัดท ำโครงกำรพัฒนำสมรรถนะกำรปฏิบัติงำนกำรบริกำรตำมมำตรฐำนระบบบริหำรงำนคุณภำพ  
ISO 9001: 2015 เพ่ือพัฒนำทักษะ ควำมรู้ ควำมสำมำรถของบุคลำกร ตลอดจนเพ่ือให้เป็นไปตำมมำตรฐำน
กำรปฏิบัติงำนและปรับปรุง พัฒนำกระบวนกำรผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ สร้ำงควำมพึงพอใจให้แก่ผู้ขอใช้บริกำรรองรับ
ภำรกิจของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำได้อย่ำงมีประสิทธิภำพ และปัจจุบันส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำได้ให้
ควำมส ำคัญกับสภำพแวดล้อมในกำรปฏิบัติงำนโดยได้ด ำเนินกำรขับเคลื่อนนโยบำยของประธำนวุฒิสภำ 
เลขำธิกำรวุฒิสภำ และผู้อ ำนวยกำรส ำนักกำรพิมพ์ ในกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำนเพ่ือขับเคลื่อน
เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ซึ่งเป็นกำรปรับปรุงและพัฒนำสภำพแวดล้อมขององค์กรให้เป็นไปตำม
มำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อมของประเทศไทย และได้มีนโยบำยให้ด ำเนินกำรจัดท ำและขับเคลื่อนแผน  
กำรปฏิบัติงำนมุ่งสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียวของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำให้บรรลุผลส ำเร็จ ซึ่งส ำนักกำรพิมพ์
ได้รับคัดเลือกให้เป็นส ำนักน ำร่องในกำรขับเคลื่อนเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) โดยมีอ ำนำจหน้ำที่
ในกำรออกแบบและผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ เช่น เอกสำรทำงด้ำนวิชำกำร เอกสำรเผยแพร่ วำรสำร รำยงำนกำรประชุม 
สรุปผลงำนของวุฒิสภำ เป็นต้น พร้อมทั้งตรวจพิสูจน์อักษร เพื่อให้สื่อสิ ่งพิมพ์มีควำมถูกต้อง ครบถ้วน  
รองรับภำรกิจของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ ซึ่งในกระบวนกำรผลิตสื่อสิ่งพิมพ์และกำรด ำเนินกิจกรรม
ในชีวิตประจ ำวันส่งผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อมทั้งทำงตรงและทำงอ้อม ดังนั้น จึงได้มีกำรก ำหนดแนวทำงในกำรปฏิบัติ
เพ่ือป้องกันและลดผลกระทบดังกล่ำวเพื่อมุ่งสู่ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) อย่ำงยั่งยืนสืบไป 

 
 
 
 
 
 
 



แผนระดับท่ี 2 

1. ความสอดคล้องกับแผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ 

แผนแม่บทภายใต้ยุทธศาสตร์ชาติ เป้ำหมำยที่เกี่ยวข้อง แผนย่อยของแผนแม่บท 

ประเด็นที ่20 กำรบริกำรประชำชน 
และประสิทธิภำพภำครัฐ 

เป้ำหมำยที่ 1 บริกำรของรัฐมี
ประสิทธิภำพและมีคุณภำพเป็น
ที่ยอมรับของผู้ใช้บริกำร 

แผนย่อยที่ 4 กำรพัฒนำระบบ
บริหำรงำนภำครัฐ 

อธิบำยควำมสอดคล้องของโครงกำรกับเป้ำหมำยของแผนแม่บทประเด็น  ส ำนักกำรพิมพ์ได้น ำระบบ
บริหำรงำนคุณภำพ ISO 9001: 2015 มำเป็นมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำน ท ำให้กระบวนกำรปฏิบัติงำน 
มีมำตรฐำนเดียวกันอย่ำงเป็นระบบ ภำยใต้ข้อก ำหนดของมำตรฐำนดังกล่ำว ท ำให้ส ำนักกำรพิมพ์มีศักยภำพ
ในกำรรองรับภำรกิจของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำได้อย่ำงมีประสิทธิภำพและสร้ำงควำมพึงพอใจให้กับ
ผู้ขอใช้บริกำรได้อย่ำงต่อเนื่อง และส ำนักกำรพิมพ์ได้ด ำเนินกำรขับเคลื่อนนโยบำยของประธำนวุฒิสภำในกำรพัฒนำ
สภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำนเพื่อให้เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) โดยส ำนักกำรพิมพ์มุ่งสู่ส ำนักงำน
สีเขียวอย่ำงยั่งยืน Senate Go Green and Green Life Printing โดยส่งเสริมกำรปรับเปลี่ยนพฤติกรรม
และกำรมีส่วนร่วมของบุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์ในกำรลดใช้พลังงำนและทรัพยำกรที่สิ้นเปลือง ลดกำรเกิด
ของเสียและกำรจัดกำรของเสียอย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม กำรด ำเนินกิจกรรม
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย หลักเกณฑ์กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ให้เป็นไปในทิศทำงเดียวกัน 

อธิบำยควำมสอดคล้องของโครงกำรกับเป้ำหมำยของแผนย่อย  ส ำนักกำรพิมพ์ถือเป็นส ำนักน ำร่อง
ในกำรน ำระบบบริหำรงำนคุณภำพ ISO 9001: 2015 มำใช้เป็นมำตรฐำนในกำรปฏิบัติงำน โดยมีกำรปรับให้
สอดคล้องกับกระบวนกำรปฏิบัติงำนของส ำนักอย่ำงมีประสิทธิภำพ ท ำให้กำรปฏิบัติงำนมีมำตรฐำนเดียวกัน
อย่ำงเป็นระบบ และมีกำรปรับปรุงพัฒนำอย่ำงต่อเนื่อง เพ่ือรองรับภำรกิจในกำรให้บริกำรภำครัฐและสร้ำง
ควำมพึงพอใจให้กับผู้ขอใช้บริกำรได้อย่ำงต่อเนื่อง อีกทั้ง ส ำนักกำรพิมพ์ได้ด ำเนินกำรส่งเสริมกำรปรับเปลี่ยน
พฤติกรรมและกำรมีส่วนร่วมของบุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์ในกำรลดใช้พลังงำนและทรัพยำกร ที่สิ้นเปลือง  
ลดกำรเกิดของเสียและกำรจัดกำรของเสียอย่ำงมีประสิทธิภำพ กำรจัดซื้อจัดจ้ำงที่ เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
กำรด ำเนินกิจกรรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และกำรปฏิบัติตำมกฎหมำย หลักเกณฑ์กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) ของกรมส่งเสริมคุณภำพสิ่งแวดล้อม กระทรวงทรัพยำกรธรรมชำติและสิ่งแวดล้อม ให้เป็นไป
ในทิศทำงเดียวกันเพ่ือมุ่งสู่ส ำนักงำนสีเขียวอย่ำงยั่งยืน Senate Go Green and Green Life Printing 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



2. ความสอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคมแห่งชาติ 
แผนพัฒนาเศรษฐกิจและสังคม

แห่งชาติที่เกี่ยวข้อง 
เป้ำหมำยที่เกี่ยวข้อง กลยุทธ์ 

หมุดหมำยที่ 13 ไทยมีภำครัฐที่ทันสมัย 
มีประสิทธิภำพ และตอบโจทย์
ประชำชน 

เป้ ำหมำยที่  2  ภำครัฐมีขีด
สมรรถนะสูง คล่องตัว  

ตัวชี้วัดที่ 2.1 ผลกำรส ำรวจ
รั ฐบำล อิ เล็ กทรอนิ กส์  ใน
องค์ประกอบดั ชนี รั ฐบำล
อิเล็กทรอนิกส์ ดัชนีกำรมีส่วน
ร่วมทำงอิเล็กทรอนิกส์  ดัชนี
ทุ น ม นุ ษ ย์  แ ล ะ ดั ช นี ก ำ ร
ให้บริกำรภำครัฐออนไลน์ 
ไม่เกินอันดับที่  40  ของโลก 

และมีคะแนนไม่ต่ ำกว่ำ 0.82 

กลยุทธ์ที่  3  กำรปรับเปลี่ยน
ภำครัฐเป็นรัฐบำลดิจิทัลที่ใช้
ข้อมูลในกำรบริหำรจัดกำร  
เพ่ือกำรพัฒนำประเทศ 

กลยุทธ์ย่อยที่ 3.2 ปรับเปลี่ยน
กระบวนกำรท ำงำนภำครัฐให้
เป็นดิจิทัล 

แผนระดับท่ี 3 

1. ความสอดคล้องกับแผนปฏิบัติราชการส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา พ.ศ. 2566 – 2570 
แผนปฏิบัติกำร เรื่องที่ 2 พัฒนำระบบกำรบริหำรจัดกำรให้เป็นอัตโนมัติทั้งระบบ 
แนวทำงกำรพัฒนำ 2.1 พลิกโฉมกระบวนกำรปฏิบัติงำนให้มีประสิทธิภำพมำกขึ้น (Process 

Redesign) 

2. ความสอดคล้องกับนโยบายรัฐบาล 
นโยบายหลัก ด้ำนที่ 11 กำรปฏิรูปกำรบริหำรจัดกำรภำครัฐ  

 

ส่วนที่ 3 : รายละเอียดแผนงาน/โครงการ/การด าเนนิการ 

1. หลักการและเหตุผล 
ส ำนักกำรพิมพ์มีภำรกิจในกำรสนับสนุนกำรปฏิบัติงำนด้ำนกำรประชุม วิชำกำร ธุรกำร แก่วุฒิสภำ 

ตลอดจนสนับสนุน ส่งเสริม และเผยแพร่กำรปกครองในระบอบประชำธิปไตย กำรปฏิบัติภำรกิจดังกล่ำว 
บุคลำกรต้องปฏิบัติงำนโดยอำศัยองค์ควำมรู้ มีควำมรอบรู้ในงำนที่ปฏิบัติและพัฒนำตนเองอ ย่ำงต่อเนื่อง 
ส ำนักกำรพิมพ์จึงได้ตระหนักถึงควำมส ำคัญและควำมจ ำเป็นของกำรพัฒนำองค์ควำมรู้ของบุคลำกร โดยอำศัย
กำรจัดโครงกำร ISO อบรมและศึกษำดูงำนจำกหน่วยงำนภำยนอก ซึ่งส ำนักกำรพิมพ์ได้ด ำเนินกำรจัดโครงกำร ISO 
ตั้งแต่ปี พ.ศ. 2551 เป็นต้นมำ เพ่ือจัดอบรมเพ่ิมควำมรู้ที่มีคุณค่ำและจ ำเป็นต่อกำรปฏิบัติงำน อีกทั้ง ปัจจุบันส ำนักงำน
เลขำธิกำรวุฒิสภำได้ให้ควำมส ำคัญกับสภำพแวดล้อมในกำรปฏิบัติงำนโดยได้ด ำเนินกำรขับเคลื ่อน
นโยบำยของประธำนวุฒิสภำในกำรพัฒนำสภำพแวดล้อมกำรปฏิบัติงำนเพ่ือให้เป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green 
Office) ซึ่งเป็นกำรปรับปรุงและพัฒนำสภำพแวดล้อมขององค์กรให้เป็นไปตำมมำตรฐำนด้ำนสิ่งแวดล้อม
ของประเทศไทยทั้งนี้ ส ำนักกำรพิมพ์ได้ตระหนักถึงควำมส ำคัญด้ำนสิ่งแวดล้อม โดยมีกำรก ำหนดนโยบำย
ด้ำนสิ่งแวดล้อม เพื่อเตรียมควำมพร้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนต้นแบบที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในระดับสำกล 



ซึ่งได้มีกำรก ำหนดแนวทำงกำรด ำเนินงำนให้สอดคล้องกับนโยบำยของประธำนวุฒิสภำ และนโยบำยด้ำนสิ่งแวดล้อม
ของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ เพ่ือที่บุคลำกรจะได้น ำองค์ควำมรู้และวิธีกำรปฏิบัติที่ดีมำใช้พัฒนำกำรปฏิบัติงำน 
ให้มีประสิทธิภำพยิ่งขึ้น ดังนั้น ส ำนักกำรพิมพ์จึงเห็นควรเสนอโครงกำรพัฒนำสมรรถนะกำรบริกำรตำมมำตรฐำน
ระบบบริหำรคุณภำพ ISO 9001 : 2015 อย่ำงต่อเนื่อง 

2. วัตถุประสงค์ 

 2.1 เพ่ือให้บุคลำกรของส ำนักกำรพิมพ์ สำมำรถปฏิบัติงำนตำมคู่มือของระบบบริหำรงำนคุณภำพ ISO 
9001 : 2015 ซึ่งเป็นกระบวนกำรท ำงำนที่มีขั้นตอนที่ชัดเจน ท ำให้กำรบริกำรด้ำนกำรออกแบบและกำรผลิต 
สื่อสิ่งพิมพ์ได้มำตรฐำน มีคุณภำพ ทันสมัยและรวดเร็ว เป็นที่พึงพอใจของผู้รับบริกำร 
 2.2 เพ่ือส่งเสริมให้บุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์ตระหนักถึงควำมส ำคัญด้ำนสิ่งแวดล้อม และเสริมสร้ำง
ควำมรู้ควำมเข้ำใจในกำรจัดกำรสิ่งแวดล้อมสู่กำรเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 
 2.3 เพ่ือส่งเสริมให้บุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์น ำควำมรู้ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ไปประยุกต์ใช้
ในกำรจัดกำรด้ำนสิ่งแวดล้อมอย่ำงเป็นรูปธรรมและยั่งยืน 

3. เป้าหมาย 
3.1 ตัวชี้วัดผลผลิต 

3.1.1 ร้อยละ 100 ของกลุ่มเป้ำหมำยมีควำมรู้ควำมเข้ำใจกระบวนกำรผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ตำมคู่มือกำรปฏิบัติงำน
ระบบบริหำรคุณภำพ ISO 9001 : 2015 

3.1.2 ร้อยละ 100 ของบุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์มีควำมรู้ ควำมเข้ำใจ และปฏิบัติตำมมำตรกำรส ำนักงำนสีเขียว 
(Green Office) ของส ำนักกำรพิมพ์ได้อย่ำงถูกต้อง 

3.2 ตัวชี้วัดผลลัพธ ์
3.2.1 ร้อยละ 100 ของบุคลำกรในกระบวนกำรผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ สำมำรถปฏิบัติงำนได้ตำมข้อก ำหนด

ในระบบบริหำรงำนคุณภำพ ISO 9001 : 2015  
3.2.2 ส ำนักกำรพิมพ์ผ่ำนเกณฑ์ตรวจประเมินเพื่อเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) 

4. ผลที่คาดว่าจะเกิด 
4.1.บุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์สำมำรถปฏิบัติงำนรองรับภำรกิจของส ำนักงำนเลขำธิกำรวุฒิสภำได้อย่ำงมี

ประสิทธิภำพและประสิทธิผลสูงสุด  
4.2 ส ำนักกำรพิมพ์ ผ่ำนเกณฑ์ตรวจประเมินเพ่ือเป็นส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ในระดับทอง (ดีเยี่ยม) 

5. กลุ่มเป้าหมาย/ผู้ที่ได้รับประโยชน์  บุคลำกรส ำนักกำรพิมพ์ จ ำนวน 67 คน  

6. พื้นที่การด าเนินการ  ส ำนกังำนเลขำธิกำรวุฒิสภำ และหน่วยงำนภำยนอก  

7. ระยะเวลาด าเนินโครงการ  เดือนมกรำคม – กันยำยน 2566 

 

 
 

 

 



ส่วนที่ 4 : แนวทางการด าเนนิการ 

แผนด ำเนินงำน 
  

กิจกรรม 

ระยะเวลำด ำเนินกำรประจ ำปีงบประมำณ 
เป้ำหมำย

รำยกิจกรรม 
งบประมำณ

(บำท) 
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
1. กำรจัดท ำแผนปฏิบัติ
กำรฝึกอบรมประจ ำปี 
พ.ศ. 2566 

            1 ครั้ง  

2. ติดต่อประสำนงำน
กับหน่วยงำนภำยนอก
หำสถำนที่ในกำรศึกษำ
ดูงำน และประสำนงำน
กับวิทยำกรผู้ทรงคุณวุฒ ิ

                        1 ครั้ง  

3. ท ำหนังสือถึง 
หน่วยงำนภำยนอก  
เพ่ือขอไปเยี่ยมชม 
ศึกษำดูงำน และท ำหนังสือ
เชิญวิทยำกรมำบรรยำย 

            1 ครั้ง  

4. มีกำรด ำเนินกำรจัด
กิจกรรม ดังนี้ 
   กิจกรรมที่ 1  
กำรฟังบรรยำยเชิงวิชำกำร 
จ ำนวน 2 หัวข้อ ดังนี้ 
หัวข้อที่ 1 กำรจัดซื้อจัด
จ้ำงพัสดุที่เป็นมิตรกับ
สิ่งแวดล้อม 
หัวข้อที่ 2 กระบวนกำร
ผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
   กิจกรรมที่ 2   
แบ่งออกเป็น 2 กิจกรรม
ย่อย  ดังนี้ 
กิจกรรมที่ 2.1 กำรฟัง
บรรยำยเชิงวิชำกำร เรื่อง 
อบรมทบทวนข้อก ำหนด 
และกำรประยุกต์ใช้  
ISO 9001 : 2015       

        
 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

 

 

 

 

 

 

  
 

 

 

    
 

 

 

        2 กิจกรรม 30,000 



แผนด ำเนินงำน 
  

กิจกรรม 

ระยะเวลำด ำเนินกำรประจ ำปีงบประมำณ 
เป้ำหมำย

รำยกิจกรรม 
งบประมำณ

(บำท) 
พ.ศ. 2565 พ.ศ. 2566 

ต.ค. พ.ย. ธ.ค. ม.ค. ก.พ. มี.ค. เม.ย. พ.ค. มิ.ย. ก.ค. ส.ค. ก.ย. 
กิจกรรมที่ 2.2 ศึกษำดูงำน 
องค์กรต้นแบบกำร
ด ำเนินงำนส ำนักงำน   
สีเขียว (Green Office) 
ณ ส ำนักกำรพิมพ์ 
ส ำนักงำนเลขำธิกำร
สภำผู้แทนรำษฎร 

              

5. รำยงำนผล 
โครงกำรพัฒนำสมรรถนะ 
กำรปฏิบัติงำน 
กำรบริกำรตำม
มำตรฐำนระบบ
บริหำรงำนคุณภำพ 
ISO 9001 : 2015  
โดยน ำเรียนเลขำธิกำร
วุฒิสภำ 

                        1 ครั้ง  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



ส่วนที่ 5 : งบประมาณ 

รายละเอียดงบประมาณ 

1. เงินงบประมาณ   

 1. เงินอุดหนุนเป็นค่ำใช้จ่ำยบุคลำกร - บำท 

 2. เงินอุดหนุนเป็นค่ำใช้จ่ำยด ำเนินงำน - บำท 

     กิจกรรมที่ 1 การฟังบรรยายเชิงวิชาการ   

 

1.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
ส ำหรับผู้บริหำร ผู้เข้ำอบรม วิทยำกร และเจ้ำหน้ำที่ 
จ ำนวน 67 คน คนละ 35 บำท จ ำนวน 2 มื้อ 
(67 x 35 x 2) 

4,690 บำท 

 

2.  ค่ำอำหำรกลำงวัน  
ส ำหรับบุคลำกร จ ำนวน 67 คน คนละ 80 บำท  
จ ำนวน 1 มื้อ (67 x 80 x 1) 

5,360 บำท 

 

3.  ค่ำสมนำคุณวิทยำกรบรรยำย วิทยำกรภำครำชกำร 1 คน  
จ ำนวน 6 ชั่วโมง ชัว่โมงละ 600 บำท (1 x 6 x 600) 

3,600 บำท 

 รวม 13,650 บาท 

 

    กิจกรรมที่ 2 แบ่งออกเป็น 2 กิจกรรมย่อย  ดังนี้ 
    กิจกรรมที่ 2.1 อบรมทบทวนข้อก ำหนด และกำรประยุกต์ใช้  
                          ISO 9001 : 2015       

  

 

1.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
ส ำหรับผู้บริหำร ผู้เข้ำอบรม วิทยำกร และเจ้ำหน้ำที่ 
จ ำนวน 67 คน คนละ 35 บำท จ ำนวน 1 มื้อ 

          (67 x 35 x 1) 

      2,345 บำท 

 

2.  ค่ำสมนำคุณวิทยำกรบรรยำย วิทยำกรภำคเอกชน 1 คน  
         คนละ 3 ชั่วโมง ชั่วโมงละ 1,200 บำท  
         (1 x 3 x 1,200) 

    3,600 บำท 

 รวม     5,945 บาท 

 

    กิจกรรมที่ 2.2 ศึกษำดูงำน องค์กรต้นแบบกำรด ำเนินงำน  
                      ส ำนักงำนสีเขียว (Green Office) ณ ส ำนัก  
                      กำรพิมพ์ ส ำนักงำนเลขำธิกำรสภำผู้แทนรำษฎร 

  

 

1.  ค่ำอำหำรว่ำงและเครื่องดื่ม 
ส ำหรับผู้บริหำร ผู้เข้ำอบรม วิทยำกร และเจ้ำหน้ำที่ 
จ ำนวน 67 คน คนละ 35 บำท จ ำนวน 2 มื้อ 

          (67 x 35 x 2) 
 

   4,690 บำท 



 2.  ค่ำใช้จ่ำยอื่น ๆ  5,715 บำท 

 รวม 10,405 บาท 

 3. เงินอุดหนุนเป็นค่ำครุภัณฑ์ - บำท 

 4. เงินอุดหนุนเป็นค่ำที่ดินและสิ่งก่อสร้ำง - บำท 

    

  รวมประมาณการค่าใช้จ่าย 30,000 บาท 

2. เงินนอกงบประมาณ - บาท 

 
 

 



บันทึกข้อความ
ส่วนราชการ สำนักการพิมพ์ กลุ่มงานบรรณาธิการและเทคโนโลยีการพิมพ์ โทร. ๐ ๒๘๓๑ ๙๔๗๒
ท สุว ๐๐๑๘ .๑๘ / f c h  h ...........................................ว ํพ เน เ 5  กุมภาพันธ์ ๒๕ ๖๖..............................
เรื่อง ขอชอบคุณความอนุเคราะห์ในการจัดอบรมโครงการพัฒนาลมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการ 

ตามมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 : 2015 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๖

เรียน ผู้อำนวยการสำนักพัฒนาทรัพยากรบุคคล
ตามที่สำนักการพิมพ์ ได้มีหนังสือที่ สุว ๐๐๑๘.๑๘/๓๗ ลงวันที่ ๙ มกราคม ๒๕๖๖ 

ขอความอนุเคราะห์สำนักพัฒนาทรัพยากรบุคคลจัดโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการ 
ตามมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 : 2015 ให้กับบุคลากรสำนักการพิมพ์ จำนวน ๗๓ คน 
ระหว่างวันอังคารที่ ๓๑ มกราคม -  วันพุธที่ ๑  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เวลา ๐๘.๓๐ -  ๑ ๖ .๐ ๐  นาฬิกา 
ณ ห้องประขุมหมายเลข ๔๐๔ ช้ัน ๔ อาคารรัฐสภา (ฝืง สุว.) และผ่านระบบออนไลน์ โปรแกรม Zoom Meetings 
รวมท้ังการศึกษาดูงาน ณ สำนักการพิมพ์ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร ซ่ึงสำนักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 
ได้ดำเนินการจัดโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงาน 
คุณภาพ ISO 9001 : 2015 เสร็จสิ้นแล้ว น้ัน

ในการนี้ สำนักการพิมพ์ขอขอบคุณสำนักพัฒนาทรัพยากรบุคคลอย่างย่ิงในความอนุเคราะห์ 
จัดโครงการพ ัฒนาสมรรถนะการปฏิบ ัต ิงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงานค ุณภาพ  
ISO 9001 : 2015 ทั้งนี้ได้ดำเนินการสรุปรายละเอียดสาระสำคัญเนื้อหาโครงการฯ ดังกล่าว เพื่อเสนอ 
รายงานผลการปีกอบรมให้เลขาธิการวุฒิสภาทราบ เม่ือวันที่ ๑ ๖  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เรียบร้อยแล้ว

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(นางรักชนก เกสรทอง)
ผู้อำนวยการสำนักการพิมพ์

หมายเหตุ : ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบรรณาธิการและเทคโนโลยีการพิมพ์ (ว่าง)

« i  : 1,  น ี้" น ี้
วิทยากรขำนาญการพิเศษ 
๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖

บางสาวสุมัทนา คลังแสง 
นักวิชาการช่างพิลฟ้ขำนาญการพิเศษ 
แทน ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบรรณาธิการๆ 
๒๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖



เลขาธิการวุฒิสภา รองIลข*!*กาทุ*ส/V
เลขรับ...J i l l . . เ ๆ ถ า . . . ; ! น .  เลขรับ 2 £ ..เว ล า /ว ั^
^ฆ̂  J  il il.»l zioo วนัที.่/^..^.^!?!!^.^^

a/ cs Ski",,Q^ I 1 ค 'นว'))ท ี่/^โ"rr,^^’Lารๆ/บน1ทึก?fpp3าฆ่ เ™า-  บ- .......
ส ่ว น ร าข ก า ร . ส ำ .นักการทมพ์กล่มงานบรร^าธิการและเทคโนโลยีการพิม'พ์ โทร. ๐๒๘๓๑ ๙๔๗๒
ที. สว ๐๐๑๘ .๑๘ /f e r n ............................................ วันที่ ^'» กุมภาพันธ์ ๒๔๖๖
เร ือ ง ...สรุปผลการดำเนินโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงาน

คุณภาพ ISO 9001: 2015 ประจำปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๔๖๖

เรียน เลขาธิการวุฒิสภา
ตามที่เลขาธิการวุฒิสภาได้อนุมัติให้สำนักการพิมพ์ร่วมกับสำนักพัฒนาทรัพยากรบุคคล 

จัดโครงการพ ัฒ นาสมรรถนะการปฏิบ ัต ิงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงานค ุณภาพ  
ISO 9001 : 2015 ให้กับบุคลากรสำนักการพิมพ์ จำนวน ๗๓ คน ระหว่างวันอังคารที่ ๓๑ มกราคม -  
วันพุธท่ี ๑  กุมภาพันธ์ ๒๔๖๖ เวลา ๐๘.๓๐ -  ๑ ๖ .๐ ๐  นาหิกา ณ ห้องประขุมหมายเลข ๔๐๔ ช้ัน ๔ 
อาคารรัฐสภา (ฝัง สว.) และผ่านระบบออนไลน์ โปรแกรม Zoom  Meetings รวมทั้งการดืกษาดูงาน 
ณ สำนักการพิมพ์ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร น้ัน

ในการนี้ สำนักการพิมพ์ได้ดำเนินการโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการ 
ตามมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 : 2015 ในวัน เวลา สถานที่ดังกล่าว เสร็จเรียบร้อยแล้ว 
จึงของสรุปผลการดำเนินโครงการฯ ดังนี้

๑. วัตถุประสงค์ของโครงการ
๑ .๑  เพ ื่อให้บ ุคลากรของสำนักการพิมพ์ สามารถปฏิบัติงานตามคู่ม ือของระบบ 

บริหารงานคุณภาพ ISO ๙ ๐ ๐ ๑  : ๒๐๑๔ ซึ่งเป็นกระบวนการทำงานที่มืชั้นตอนที่ขัดเจน ทำให้การบริการ 
ด้านการออกแบบและการผลิต สิ่อสิ่งพิมพ์ได้มาตรฐาน มีคุณภาพ ทันสมัยและรวดเร็ว เป็นที่พีงพอใจ 
ของผู้รับบริการ

๑.๒ เพื่อส่งเสริมให้บุคลากรสำนักการพิมพ์ตระหนักถึงความสำคัญด้านสิ่งแวดล้อม 
และเสริมสร้างความรู้ความเข้าใจในการจัดการสิ่งแวดล้อมสู่การเป็นสำนักงานสีเขียว (Green Office)

๑.๓ เพื่อส่งเสริมให้บุคลากรสำนักการพิมพ์นำความรู้สำนักงานสีเขียว (Green Office) 
ไปประยุกต์ใข้ในการจัดการด้านสิ่งแวดล้อมอย่างเป็นรูปธรรมและยั่งยืน

๒. กลุ่มเป้าหมาย บุคลากรสำนักการพิมพ์และผู้ที่:เกี่ยวข้อง จำนวน ๗๓ คน
๓. ระยะเวลาและสถานท่ี

- เดือนมกราคม - เดือนกุมภาพันธ์ ๒๔๖๖
๔. งบประมาณ

- งบประมาณโครงการท่ีได้รับการจัดสรร ประจำปีงบประมาณ ๒๔๖๖ จำนวน ๓๐,๐๐๐ บาท 
(สามหมื่นบาทถ้วน) โดยมืค่าใข้จ่ายในการดำเนินโครงการฯ ดังนี้

๑) ค่าอาหารว่างและเครื่องดื่ม จำนวน ๙ ,๑๙ ๐  บาท
๒) ค่าอาหารกลางวัน จำนวน ๑๐,๙๒๐ บาท
๓) ค่าสมนาคุณวิทยากร จำนวน ๑๐,๘๐๐ บาท



๒

สรุปค่าใช้จ่ายทั้งสิน จำนวน ๒๙,๙๑๐ บาท (สองหมื่นเก้าพันเก้าร้อยสิบบาทถ้วน) 
คงเหลือ จำนวน ๙๐ บาท (เก้าสิบบาทถ้วน)

๕. วิธีการดำเนินการผึเกอบรม
กิจกรรมที่ ๑ การฟ้งบรรยายเชิงวิขาการ จำนวน ๒ หัวข้อ ได้แก่ หัวข้อท่ี ๑ การจัดซ้ือ 

จัดจ้างพัสดุที่เป็นมิตรกับสิงแวดล้อม และหัวข้อที่ ๒ กระบวนการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ที่เป็นมิตรกับสิงแวดล้อม 
โดยมิกำหนดการจัดกิจกรรม ในวันอังคารที่ ๓๑ มกราคม ๒(ทว๖  เวลา ๐๘.๓๐ -  ๑ ๖ .๐ ๐  นาฬิกา 
วิทยากรนำโดย ดร.ฉัตรตรี ภูรัต ตำแหน่ง ผู้อำนวยการฉลากเขียวและฉลากส่ิงแวดล้อม สถาบันส่ิงแวดล้อมไทย 
ดร.ถนอมลาภ รัขวัตร์ ตำแหน่ง นักวิจัยอาวุโส สถาบันส่ิงแวดล้อมไทย และนางสาวจรินทร์ภรณี ติพพะมงคล 
ตำแหน่ง นักวิชาการสิ่งแวดล้อมขำนาญการพิเศษ ศูนย์ปฏิบัติการมลพิษและสิ่งแวดล้อม กรมควบคุมมลพิษ 
เป็นวิทยากรอบรมเสริมสร้างความรู้การจัดซ้ือจัดจ้างสินค้าและบริการท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม และการพิมพ์ 
ที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม

กิจกรรมที่ ๒ แบ่งออกเป็น ๒ กิจกรรมย่อย ดังนี้
ก ิจกรรมที่ ๒.๑ การพิงบรรยายเชิงวิชาการ เรื่อง อบรมทบทวนข้อกำหนด 

และการประยุกต์ใช ้ ISO 9001 : 2015 โดยมีกำหนดการจัดกิจกรรม วันพุธที, ๑  กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ 
เวลา ๐๙ .๐๐  -  ๑๒.๐๐ นาฬิกา วิทยากรโดย ทีมงานบริษัท บิสแมน อินเตอร์เนชั่นแนล จำกัด

กิจกรรมที่ ๒.๒ คิกษาดูงานองค์กรต้นแบบการดำเนินงานสำนักงานสีเขียว 
(Green Office) ณ สำนักการพิมพ์ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร โดยมีกำหนดการจัดกิจกรรม 
วันพุธท่ี ๑ กุมภาพันธ์ ๒๕๖๖ เวลา ๑๓.๐๐ -  ๑ ๖ .๐ ๐  นาฬิกา วิทยากรโดย นางสาววารุณี แก้วสอาด 
ผู้อำนวยการสำนักการพิมพ์ สำนักงานเลขาธิการสภาผู้แทนราษฎร

๖. เป้าหมาย
๖.® ตัวซ้ื'วัดผลผลิต

๖ .๑ .๑  บุคลากรสำนักการพิมพ์ มีความรู้ ความเข้าใจ กระบวนการผลิตสื่อส่ิงพิมพ ์
ตามคู่มีอการปฏิบัติงานระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001 : 2015 คิดเป็นร้อยละ ๑๐๐

๖ .๑.๒ บุคลากรสำนักการพิมพ์มีความรู้ ความเข้าใจ และปฏิบัติตามมาตรการ 
สำนักงานสิเขียว (Green Office) ของสำนักการพิมพ์ได้อย่างถูกต้อง คิดเป็นร้อยละ ๑๐๐  

๖.๒ ตัวซ้ื'วัดผลลัพธ์
- บุคลากรของสำนักการพิมพ์ที่ปฏิบัติงานในกระบวนการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ สามารถ 

ปฏิบัติงานได้ตามข้อกำหนดในระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 : 2015 คิดเป็นร้อยละ ๑๐๐
สำนักการพิมพ์ขอสรุปการบรรลุเป้าหมายของโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงาบ 

การบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 ะ 2015 และผลการวิเคราะห์ที่เป็นประโยชน ์
ต่อสำนักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตังนี้

๑. โดยบุคลากรสำนักการพิมพ์และผู้ที่เกี่ยวข้องเข้ารับการอบรม จำนวน ๗๓ คน มีความรู ้
ความเข้าใจ กระบวนการผลิตสื่อสิ่งพิมพ์ตามศู่มีอการปฏิบัติงานระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001 : 2015

และ



๓

และปฏิบ ัต ิตามมาตรการสำน ักงานส ีเข ียว (Green O ffice) ของสำนักการพ ิมพ ์ได ้อย่างถ ูกต้อง 
คิดเป็นร้อยละ ๑ ๐ ๐  ส่งผลให้บุคลากรของสำนักการพิมพ์ สามารถปฏิบัติงานด้านกระบวนการผลิต 
ส่ือส่ิงพิมพ์ ได้ตามข้อกำหนดระบบบริหารงานคุณภาพ ISO 9001 : 2015 คิดเป็นร้อยละ ๑ ๐ ๐  ซ่ึง,บรรลุ 
ตามเป้าหมายของโครงการพัฒนาสมรรถนะการปฏิบัติงานการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารงานคุณภาพ 
ISO 9001: 2015 อย่างมีประสีทธิภาพ

๒. โครงการพัฒนาสมรรถนะการบริการตามมาตรฐานระบบบริหารคุณภาพ ISO 9001 : 2015 
ทำให้ผู้เข้ารับการผี!กอบรมได้รับความรู้ความเข้าใจเกี่ยวกับการจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
ฉลากสิ่งแวดล้อมและการประเมินผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม ลินด้าและบริการที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
วัฏจักรชีว ิตการพ ิมพ ์และผลกระทบต่อสิ่งแวดล้อม การพิมพ์ท ี่เป ็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม แนวทาง 
ลดผลกระทบจากงานพ ิมพ ์ รวมท ั้งทบทวนข ้อกำหนดและการประย ุกต ์ใข ้ ISO 9001 : 2015  
อีกทั้ง สามารถนำความรู้ที่ได้รับไปใช้ในการปฏิบัติงานของสำนักการพิมพ์ให้เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
นำไปสู่การเป็นสำนักงานสีเขียว (Green Office) รายละเอียดตามเอกสารแนบมาพร้อมนี้

จึงเรียนมาเพื่อโปรดทราบ

(นางรักขนก เกสรทอง)
ผู้อำนวยการสำนักการพิมพ์

ป ุ.  ร * ป ุป ุ"
(นางป้ณณิตา สท้านไตรภพ)

รองเลขาธิการวุฒิสภา 
V. 'พ 09 ๙ทราบ 07

(นางสาวนภาภรณ์ ใจสัจจะ)
เลขาธิการวุฒิสภา
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หมายเหตุ : ผู้บังคับบัญชากลุ่มงานบรรณาธิการและเทคโนโลยีการพิมพ์ (ว่าง)
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เจ้า•ยองเรีอง : บางสาวป้ทนา สุดจันทร์ 
วิทยากรฟ้านาญการพิเศษ 
๑๖ กุมภาพันธ์ ๒๕๖'5

นางสาวสุมัทนา คลังแสง 
นักวิชาการช่างพิลป๋ฟ้าบาญการพิเศษ 
แทน ผู้นังคับบัญชากลุ่มงานบรรณาธิการ*! 
๑๖ กุมภาพันธ์ fccTS'S




