
 
 

๒ | แบบประเมินตนเอง Green Office  
 

รายงานผลการด าเนินงานตามเกณฑ์การประเมินตนเองของกรมส่งเสริมคณุภาพสิ่งแวดล้อม 
รอบ 12 เดือน ประจ าปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๖๕ 

 ให้กรอกข้อมูลหรือท าเครื่อง  ลงใน  ในข้อที่ส านักงานด าเนินการ 

รายละเอียด 
ค าอธิบาย / ส าเนาเอกสาร/ 

หลักฐาน /ภาพถ่ายประกอบ 

หมวดที่ ๖ การจัดซื้อและจัดจ้าง 
๖.๑ การจัดซื้อสินค้า 

 มีผู้รับผิดชอบในการจัดซื้อสินค้าในส านักงาน 
 มีการศึกษาคว้าเกี่ยวกับฉลากที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 

 1) มีการศึกษาค้นคว้าข้อมูลจากเว็บไซต์กรมควบคุม
มลพิษ (http://gp.pcd.go.th/all) มูลนิธิสถาบันสิ่งแวดล้อมไทย 
(https://www.tei.or.th/greenlabel/) กรมส่งเสริมคุณภาพ
สิ่งแวดล้อม (http://www.greenhotel.deqp.go.th/ 
public/mainfile/gisdata) 

๒) มีการเปรียบเทียบสินค้าที่มีลักษณะเดียวกันที่เป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 มีการจัดท าบัญชีรายการสินค้าที่จัดซื้อในส านักงาน 
 ไม่มีการจัดท า 
หน่วยงานมีการจัดซื้อสินค้าท่ีเป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม

อะไรบ้าง 
กระดาษถ่ายเอกสาร ชนิด 80 แกรม ขนาด A4,  

ปากกาลบค าผิด ถ่านอัลคาไลน์ 2A, ถ่านอัลคาไลน์ 3A, 
ป้ายสติ๊กเกอร์ ยี่ห้อ BOS, สติก๊เกอร์ขาวด้าน A4 ยี่ห้อ 
BOS, ปลั๊กไฟ ยี่ห้อ Toshino, หมึกพิมพ์ ยี่ห้อ Ricoh ยี่ห้อ 
Fuji Xerox ยี่ห้อ HP ยี่ห้อ Canon ยี่ห้อ Brother, จ้าง
บริการถ่ายเอกสาร, จ้างท าความสะอาด, รถรับรอง ยี่ห้อ 
TOYOTA รุ่น ALPHARD 2.5L,  
  มีการใช้ผลิตภัณฑ์ OTOP      ไม่มี 
ผลิตภัณฑ์ที่ใช้……………………………………………………………… 
 
 
 
 
 

 
-การมอบหมายการปฎิบัติงานของเจ้าหน้าที่ 
 
 
 
 
 
 
 
 

-แบบฟอร์ม 6.1(1) บัญชีรายชื่อสินค้า 

-แบบฟอร์ม 6.1(2) รายงานผลการจัดซื้อจัดจ้าง 
-การจัดซื้อจัดจ้างที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม  
ส่วนที่เพ่ิมจากรอบ ๙ เดือน ได้แก่  
 1) ดินสอด า STAEDTLER รุ่น เรนโบว์ - 
สัญลักษณ์รีไซเคิล  
 2) ยางลบดินสอ STAEDTLER - สัญลักษณ์รี
ไซเคิล  
 3) แท่นประทับตรา HORSE - มอก. 
 4) หมึกประทับตรา HORSE - มอก. 
 5) ลวดเสียบกระดาษ HORSE - มอก. 
 6) ลวดเย็บกระดาษ MAX STAPLES – 
สัญลักษณ์รีไซเคิล, มอก.  
, ISO 9001:2008,  
 7) ที่ถอดเหล็กเย็บกระดาษชนิดก้ามปู 
EAGLE รุ่น 1039A - สัญลักษณ์รีไซเคิล  
 8) ผ้าหมึกเครื่องคิดเลข Pelikan – รับรอง
คุณภาพและความปลอดภัยจากสหภาพยุโรป 
 9) ซองครุฑขยายข้าง สีน้ าตาล C4 KI – 
ฉลากเขียว  

http://gp.pcd.go.th/all
https://www.tei.or.th/greenlabel/
http://www.greenhotel.deqp.go.th/public/mainfile/gisdata
https://drive.google.com/file/d/18fwtVUxVO8lGKAZSFRCrW2SFGrQ1ll20/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/18fwtVUxVO8lGKAZSFRCrW2SFGrQ1ll20/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1PpVZ-XDti1akPTXZuZ--W1ykjgmM_pV_/view?usp=sharing
https://docs.google.com/spreadsheets/d/1IcMHuBJrnH7ThXzXNbLU9n7NGe8WNvjk/edit?usp=sharing&ouid=107308369908770185798&rtpof=true&sd=true
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รายละเอียด 
ค าอธิบาย / ส าเนาเอกสาร/ 

หลักฐาน /ภาพถ่ายประกอบ 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
๖.๒ การจัดจ้าง 

6.2.1 หน่วยงานมีการจัดจ้างบุคคลภายนอก/จ้างบริการ 
ในเรื่องใด 

  จ้างท าความสะอาดส านักงาน 
  จ้างดูแลความปลอดภัย 
 จ้างดูแลสวน ต้นไม้ และบริเวณโดยรอบ 
 จ้างล้างท าความสะอาดเครื่องปรับอากาศ 
 บริการเช่าเครื่องถ่ายเอกสาร 
 บริการจัดประชุมโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
 อ่ืนๆ ……………………………………………………………………. 
6.2.2 ข้อตกลงงานจ้าง 
 มีการจัดท าข้อตกลงด้านสิ่งแวดล้อม 
 มีการอบรมให้ความรู้ค าแนะน าด้านสิ่งแวดล้อมกับ 

ผู้รับจ้าง 

 10) แฟ้มสันห่วง  ตราช้าง ขนาด 1” 2” 
และ 3” – สัญลักษณ์ environmentally 
Friendly ฉลากเขียว  
 11) ถ่านอัลคาไลน์ 2A และ 3A ยี่ห้อ 
PANACONIC – ตะกร้าเขียว 
 12) หลอดตะเกียบ ยี่ห้อ PHILIPS 9w, 
13W, 18W – รับรองคุณภาพและความ
ปลอดภัยจากสหภาพยุโรป 
 13) หลอดฟลูออเรสเซ็นต์ ยี่ห้อ PHILIPS 
18W (Cool daylight)  - สัญลักษณ์รีไซเคิล 
 14) หลอดฟลูออเรสเซ็นต์ ยี่ห้อ PHILIPS 
18W (Warm White) – ฉลากเขียว 
 15) หลอดฟลูออเรสเซ็นต์ ยี่ห้อ PHILIPS 
36W (Cool daylight)  - มอก.  
 16) หลอดฟลูออเรสเซ็นต์ ยี่ห้อ PHILIPS 
36W (Cool White)  - รับรองคุณภาพและความ
ปลอดภัยจากสหภาพยุโรป 
 17) หลอดไฮโรเจน ยี่ห้อ PHILIPS 50W 
12V (ดาวไลต์)  - สัญลักษณ์รีไซเคิล  
 18) ผงซักฟอก ยี่ห้อ  3M - ฉลากเขียว 
    19) สายช าระ ยี่ห้อ HANG - มอก. 

 
 
 

-สัญญารักษาความปลอดภัย เลขที่ 13 
-สัญญาท าความสะอาด เลขท่ี 26  
    

 
-สัญญาถ่ายเอกสาร เลขที่ 2    
-สัญญาเช่าเครื่องพิมพ์ เลขที่ 20  
 
 
- แจ้งประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้าง 
-โครงการขับเคลื่อนส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา
เป็นส านักงานสีเขียว  

https://drive.google.com/file/d/1nLC9Xv0k4b0TqgYCLPwKTM3tQ5l225iX/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1agudj2yYbG72CJI52_cXYxxulGDxz8nP/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/16Rl4y7YiBR7ZkW57RhVdTCf1g2RRv0k8/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1Q49AV5U_Z7yn-IMv5iMVnnIrEi7iI8p-/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1AZhBdpXdJZZy94pAYMAFtDUkcb0njn2i/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wRnhmyZhg5JH5cKQRLO_0Ye88eDgjxib/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1wRnhmyZhg5JH5cKQRLO_0Ye88eDgjxib/view?usp=sharing
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รายละเอียด 
ค าอธิบาย / ส าเนาเอกสาร/ 

หลักฐาน /ภาพถ่ายประกอบ 
 มีการตรวจสอบการปฏิบัติงานของผู้รับจ้าง 
 
 ยังไม่เคยด าเนินการในเรื่องนี้ 

 
6.2.3 การเลือกใช้บริการโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อม 
  มีการค้นหาโรงแรมที่เป็นมิตรกับสิ่งแวดล้อมในพ้ืนที่ 

          มีการจัดประชุมนอกสถานที่/โรงแรม   
 การจัดประชุมนอกสถานที่/โรงแรม เป็นแบบ Green 

meeting 
 ยังไม่เคยด าเนินการในเรื่องนี้ 

 

- แบบฟอร์ม 6.2(2) การประเมินประสิทธิภาพ
ของผู้รับจ้าง 
 
 
-การสื่อสารและชี้แจงนโยบายมาตรการด้าน
สิ่งแวดล้อม ให้แก่ผู้รับจ้าง ในวันที่ 22 และ
วันที่ 29 มิถุนายน 2565 จ านวน 4 ราย ดังนี้ 
 1) บริษัท ช.พัฒนาคาร์เรนท์ จ ากัด (เช่ารถยนต์) 
 2) องค์การสงเคราะห์ทหารผ่านศึกษ ในพระ
บรมราชูปถัมภ์ รักษาความปลอดภัย) 
 3) บริษัท พี.ซี.ไอ (1992) จ ากัด (ถ่ายเอกสาร) 
 4) กิจการรว่มค้า ท ีแอนด์ ที (รักษาความสะอาด) 
-ด าเนินการประเมินประสิทธิภาพของผู้รับจ้าง 
ตั้งแต่เดือนมิถุนายน 2565 ตามแบบฟอร์ม  
6.2 (2) ดังนี้ 
 1) การจ้างเหมาบริการถ่ายเอกสารจาก
เอกชนพร้อมค่าถ่ายเอกสารและกระดาษ  
 2) การจ้างเหมาบริการรักษาความปลอดภัย
ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา  
 3) การจ้างเหมาบริการท าความสะอาด
อาคารที่ท าการ  
 4) การเช่ารถยนต์ตู้โดยสาร จ านวน 11 คัน 
พร้อมพนักงานขับรถยนต์  
-แจ้งเวียนทบทวนแนวทางการปฏิบัติในการ
ด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง ทางระบบสารบรรณ
อิเล็กทรอนิกส์ถึงส านักต่างๆ ๑๘ ส านัก ๑ กลุ่ม
งาน (บันทึก ที ่สว 0004.04/ว 492  
ลงวันที่ 20 มิถุนายน 2565 เรื่อง ทบทวน
แนวทางการปฏิบัติในการด าเนินการจัดซื้อจัดจ้าง) 
-การเผยแพร่ความรู้ เกี่ยวกับ “ฉลากสิ่งแวดล้อม” 
และ “ช่องทางการค้นหาข้อมูลบริการที่เป็นเป็น
มิตรกับสิ่งแวดล้อม ผ่าน 3 ช่องทาง ดังนี้ 
1) ทาง Line ส านักการคลังและงบประมาณ 
2) ทาง Line ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

 3) ทาง Facebook : Senate Go Green 
 

https://drive.google.com/file/d/1FEucCT9IaakQCjmDmeoXAMfo-KExBNQk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1FEucCT9IaakQCjmDmeoXAMfo-KExBNQk/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CpfMRxFU6vMKHQ1ZwNOG2qbPbxGkfYvO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1CpfMRxFU6vMKHQ1ZwNOG2qbPbxGkfYvO/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1n8SofvItFhqTPotIFk2Aj0xaeWgO-uXB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1n8SofvItFhqTPotIFk2Aj0xaeWgO-uXB/view?usp=sharing
https://drive.google.com/file/d/1DGSRgfgCxP5ll7qZdyHsEjbohMMGPXq5/view?usp=sharing



