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คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
๑. คํารับรองระหว่าง 
 

  นายประสพสุข  บุญเดช ผู้รับคํารับรอง 
  ประธานวุฒิสภา    
      

  นางนรรัตน์   พิมเสน ผู้ทําคํารับรอง 
  เลขาธิการวุฒิสภา   
 
๒. คํารับรองนี้เป็นคํารับรองการปฏิบัติราชการใช้สําหรับระยะเวลา ๑ ปี เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๓  

ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๔ 
 
๓. รายละเอียดของคํารับรอง  ได้แก่  การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

ตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนน และ
รายละเอียดอื่น ๆ  ตามที่ปรากฏอยู่ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ 

 
๔.   ข้าพเจ้า นายประสพสุข  บุญเดช  ประธานวุฒิสภา  ในฐานะผู้บังคับบัญชาของ  นางนรรัตน์  พิมเสน  

เลขาธิการวุฒิสภา  ได้พิจารณาและเห็นชอบกับแผนปฏิบัติราชการของสํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา  ตามตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้
คะแนนตัวชี้วัด ฯ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ และรายละเอียดอื่น ๆ ตามที่กําหนด         
ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ และข้าพเจ้ายินดีจะให้คําแนะนํา กํากับ และตรวจสอบ          
ผลการปฏิบัติราชการของ  นางนรรัตน์   พิมเสน  เลขาธิการวุฒิสภา  ให้เป็นไปตามคํารับรอง     
ที่จัดทําขึ้นนี้ 
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๕. ข้าพเจ้า  นางนรรัตน์   พิมเสน  เลขาธิการวุฒิสภา  ได้ทําความเข้าใจคํารับรอง ตามข้อ ๓ แล้ว 

ขอให้คํารับรองกับประธานวุฒิสภาว่าจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายของ
ตัวชี้วัดแต่ละตัวในระดับสูงสุด  เพื่อให้เกิดประโยชน์สุขแก่ประชาชนตามที่ให้คํารับรองไว้ 

 
๖. ผู้รับคํารับรองและผู้ทําคํารับรอง  ได้เข้าใจคํารับรองการปฏิบัติราชการและเห็นพ้องกันแล้ว           

จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
   
 (นายประสพสุข  บุญเดช) (นางนรรัตน์   พิมเสน) 
                   ประธานวุฒิสภา เลขาธิการวุฒิสภา  

 วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 
 
           พลตํารวจเอก   

  (ชาญชิต   เพียรเลิศ) 
ประธาน อ.ก.ร. ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

ของงานราชการของรัฐสภา 

วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
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คํารับรองการปฏบิตัิราชการ 

สํานักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

ประจาํปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

ข้อมลูทัว่ไปเกีย่วกบัส่วนราชการ 

๑.   อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

พระราชบัญญั ติจัดระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสภา พ .ศ .  ๒๕๑๘  ซึ่ งแก้ ไขเพิ่มเ ติมโดย
พระราชบัญญั ติจัดระเบียบปฏิบัติราชการฝ่ายรัฐสภา (ฉบับที่  ๒ )   พ .ศ .  ๒๕๓๕  กําหนดหน้าที่                
ความรับผิดชอบของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาไว้ ดังนี้ 

๑.  รบัผิดชอบงานด้านวิชาการและธุรการของวุฒิสภา 
๑.๑   งานด้านวิชาการและธุรการในการประชุมวุฒิสภา 
๑.๒   งานด้านวิชาการและธุรการในการประชุมคณะกรรมาธิการ 

๒.  สนับสนุน  ส่งเสริม และเผยแพร่การปกครองในระบอบประชาธิปไตยอันมีพระมหากษัตริย์              
ทรงเป็นประมุข โดยเฉพาะบทบาทการดําเนินงานทางด้านนิติบัญญัติตามบทบัญญัติรัฐธรรมนูญฯ ของวุฒิสภา 

๓.  ศึกษา  ค้นคว้า  วิเคราะห์และวิจัยในเรื่องต่าง ๆ เพื่อเป็นข้อมูลสําหรับประกอบการพิจารณา
ดําเนินการงานของสมาชิกวุฒิสภาตามบทบาทและอํานาจหน้าที่ของวุฒิสภา 

๔.  ศึกษา  ค้นคว้า วิเคราะห์และวิจัย  รวมทั้งการเปรียบเทียบข้อมูลของนานาอารยะประเทศ     
ทั้งนี้ เพื่อเป็นข้อมูลสําหรับสนับสนุนการดําเนินงานที่เกี่ยวข้องกับวงงานรัฐสภาต่างประเทศของวุฒิสภา 

๕ .  ประสานงานกับส่วนราชการ รัฐวิสาหกิจ  หน่วยงานที่ เกี่ยวข้องทั้ งภาครัฐและเอกชน                
เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงานตามภารกิจของวุฒิสภาและสมาชิกวุฒิสภา 

๖.  ปฏิบัติหน้าที่ที่กฎหมาย ระเบียบข้อบังคับ ประกาศและคําสั่ง ได้กําหนดให้เป็นหน้าที่ของ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในการสนับสนุนและส่งเสริมการปฏิ บั ติงานตามภารกิจของวุฒิสภา                
เช่น ด้านงบประมาณ บุคลากร และวัสดุอุปกรณ์  เป็นต้น 

๗.  ปฏิบัติหน้าที่อื่นตามที่วุฒิสภามอบหมาย 
 
๒.   วิสัยทัศน์  (Vision) 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา เป็นองค์กรที่มีความเป็นมืออาชีพ ในการสนับสนุนการดําเนินงาน            
ด้านนิติบัญญัติของชาติ 

๓.   พันธกิจ (Mission) 
๑.   ให้บริการและสนับสนุนการปฏิบัติงานด้านนิติบัญญัติ เพื่อประโยชน์สาธารณะของขาติ 
๒.   เสริมสร้างความรู้ ความเข้าใจ ในบทบาทหน้าที่การดําเนินงานด้านนิติบัญญัติแก่สาธารณชน 
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๔.  เป้าหมายการให้บริการ 
ส่งเสริมและสนับสนุนวุฒิสภาและคณะกรรมาธิการในการปฏิบัติภารกิจตามรัฐธรรมนูญได้อย่างมี

ประสิทธิภาพ 
 

๕.   ผู้รับบริการกลุ่มเป้าหมาย 
-   สมาชิกวุฒิสภา 
-   คณะกรรมาธิการ 
-   ส่วนราชการอื่น ๆ ที่เกี่ยวข้อง 
-   สาธารณชน 

 
๖   ทรัพยากร 

งบประมาณรายจ่ายประจําปี พ.ศ.๒๕๕๔ ที่ได้รับจัดสรรทั้งสิ้น ๑,๒๘๔,๘๗๒,๓๐๐ บาท  โดยแบ่งเป็น  
๒  ส่วน  คือ 

๑.   งบประมาณในส่วนของสมาชิกวุฒิสภา  ๗๐๒,๗๙๓,๘๐๐  บาท 

๒.  งบประมาณในส่วนของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  ๕๘๒,๐๗๘,๕๐๐  บาท 

๒.๑   งบบุคลากร  ๒๓๖,๔๓๔,๔๐๐  บาท 

๒.๒   งบดําเนินงาน  ๒๙๕,๙๖๔,๑๐๐  บาท 

๒.๓   งบลงทุน    ๒๒,๖๑๒,๐๐๐  บาท 

๒.๔   งบเงินอุดหนุน     ๗,๐๑๘,๐๐๐  บาท 

๒.๕   งบรายจ่ายอื่น      ๒๐,๐๕๐,๐๐๐  บาท 

  บุคลากร จํานวน  ๑,๐๙๐  คน  (ข้าราชการ ๑,๐๓๓ และลูกจ้างประจํา ๕๗ คน) 

(ข้อมูล  ณ  วันที่  ๕  พฤศจกิายน  ๒๕๕๓) 
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คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
๑. คํารับรองระหว่าง 
 

  นางนรรัตน์   พิมเสน ผู้รับคํารับรอง 
  เลขาธิการวุฒิสภา    
      

  นางกอบแก้ว   แสงทอง ผู้ทําคํารับรอง 
  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  ๙  ชช.   
          
 
๒. คํารับรองนี้เป็นคํารับรองการปฏิบัติราชการใช้สําหรับระยะเวลา  ๑  ปี  เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๓   
     ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๔ 
 
๓. รายละเอียดของคํารับรอง  ได้แก่  การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของกลุ่มตรวจสอบ

ภายใน  ตามตัวชี ้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้
คะแนน และรายละเอียดอื่น ๆ ตามที่ปรากฏอยู่ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ 

 
๔. ข้าพเจ้า นางนรรัตน์  พิมเสน  เลขาธิการวุฒิสภา ในฐานะผู้บังคับบัญชาของ นางกอบแก้ว  แสงทอง   

เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ๙ ชช.  ได้พิจารณาและเห็นชอบกับการปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่
ของกลุ่มตรวจสอบภายใน  และตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  
เกณฑ์การให้คะแนนตัวชี้วัด ฯ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ และรายละเอียดอื่นๆ ตามที่
กําหนดในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้   และข้าพเจ้ายินดีจะให้คําแนะนํา กํากับ และตรวจสอบผล        
การปฏิบัติราชการของ  นางกอบแก้ว  แสงทอง  เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ๙ ชช. ให้เป็นไปตาม      
คํารับรองที่จัดทําขึ้นนี้ 
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๕ . ข้าพเจ้า  นางกอบแก้ว  แสงทอง เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน  ๙  ชช .  ได้ทําความเข้าใจ 

คํารับรอง ตามข้อ ๓ แล้ว  ขอให้คํารับรองกับเลขาธิการวุฒิสภาว่าจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิด 
ผลงานที่ดีตามเป้าหมายของตัวชี้วัดแต่ละตัวในระดับสูงสุด  เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ประชาชนตามที่
ให้คํารับรองไว้ 

 
๖. ผู้รับคํารับรองและผู้ทําคํารับรอง  ได้เข้าใจคํารับรองการปฏิบัติราชการและเห็นพ้องกันแล้ว              

จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
    
  (นางนรรัตน์   พิมเสน) (นางกอบแก้ว  แสงทอง) 
    เลขาธิการวุฒิสภา     เจ้าหน้าที่ตรวจสอบภายใน ๙ ชช.  

  วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔                      
 
 
 
 
            พลตํารวจเอก 

  (ชาญชิต   เพียรเลิศ) 
 ประธาน อ.ก.ร. ประเมินประสิทธิภาพและประสิทธิผล 

  ของงานราชการของรัฐสภา 

วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
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คํารับรองการปฏบิตัิราชการ 

สํานักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

ประจาํปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

กลุ่มตรวจสอบภายใน 

 

๑. ข้อมลูทัว่ไปเกีย่วกบัส่วนราชการ 

๑.๑   อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

๑)   กําหนดเป้าหมาย ทิศทาง ภารกิจ ขอบเขต และแผนการตรวจสอบให้สอดคล้องกับ 
 เป้าหมาย ภารกิจ และนโยบายของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๒)   ตรวจสอบส่วนราชการภายในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในด้านการดําเนินงานการเงิน 
      และบญัชี เทคโนโลยีสารสนเทศ การปฏิบัติตามระบบ และปฏิบัติงานอื่นที่เกี่ยวข้องกับ 
      การตรวจสอบภายในตามที่ได้รับมอบหมายจากเลขาธิการวุฒิสภา 
๓) รายงานผลการตรวจสอบตามข้อเท็จจริง ซึ่งรวมถึงประเด็นความเสี่ยงที่สําคัญ  ข้อเสนอแนะ 

และแนวทางในการปรับปรุงที่สามารถนําไปปฏิบัติให้แก่เลขาธิการวุฒิสภาทราบหรือ 
พิจารณาสั่งการ 

๔) ติดตามผลการตรวจสอบ เสนอแนะ และใหค้ําปรึกษาแก่ผูบ้ริหารของหน่วยรับตรวจ เพื่อให้ 
การปรับปรุงแก้ไขของหน่วยรับตรวจเป็นไปตามการสั่งการของเลขาธิการวุฒิสภา 

๕)   ประสานงานกับสํานักงานการตรวจเงินแผ่นดินหรือหน่วยงานอื่น หรือคณะกรรมการ 
ที่เกี่ยวข้อง 

๖)   ปฏิบัติงานอื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

๑.๒   พันธกิจ 
๑)   ตรวจสอบความถูกต้องอย่างเป็นอิสระ เพื่อสร้างความเชื่อมั่นในด้านการเงิน การดําเนินงาน  

การปฏิบัติตามกฎ ระเบียบ ข้อบังคับ พร้อมให้คําปรึกษา ตลอดจนพัฒนาระบบตรวจสอบ 
ภายใน เพื่อเพิ่มคุณค่าและปรับปรุงการปฏิบัติงานให้มีประสิทธิภาพ ประสิทธิผล และเกิด 
ประโยชน์สูงสุด 

๒) พัฒนาบุคลากรให้มีความชํานาญในวิชาชีพอย่างต่อเนื่อง และบริหารจัดการทรัพยากรที่มีอยู่ 
ให้เกิดความคุ้มค่า 

๑.๓    ผู้รับบริการกลุ่มเป้าหมาย 
ข้าราชการ  ลูกจ้างประจํา และพนักงานราชการของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๑.๔    ทรัพยากร 
บุคลากร (ข้าราชการ) จํานวน ๗ คน   (ข้อมูล  ณ  วันที่  ๕  พฤศจิกายน  ๒๕๕๓) 



 

 
  - ๘ - 

คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
๑. คํารับรองระหว่าง 
 
  นายมนตรี  รูปสุวรรณ ผู้รับคํารับรอง 
  ที่ปรึกษาด้านการเมือง การปกครอง 
  และการบริหารจัดการ    
      

  นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว ผู้ทําคํารับรอง 
              ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผน   
          

๒. คํารับรองนี้เป็นคํารับรองการปฏิบัติราชการใช้สําหรับระยะเวลา  ๑  ปี  เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๓               
     ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๔ 
 
๓. รายละเอียดของคํารับรอง  ได้แก่  การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของสํานักนโยบายและแผน  

ตามตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนน และ
รายละเอียดอื่น ๆ ตามที่ปรากฏอยู่ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ 

 
๔. ข้าพเจ้า นายมนตรี  รูปสุวรรณ  ที่ปรึกษาด้านการเมือง การปกครอง และการบริหารจัดการ          

ในฐานะผู้บังคับบัญชาของ  นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว  ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผน ได้พิจารณา
และเห็นชอบกับการปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของ นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว  ผู้อํานวยการ         
สํานักนโยบายและแผน และตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนน  
ตัวชี้วัด ฯ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ และรายละเอียดอื่น ๆ ตามท่ีกําหนดในเอกสาร
ประกอบท้ายคํารับรองนี้  และข้าพเจ้ายินดีจะให้คําแนะนํา กํากับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติ
ราชการของ นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว  ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผน ให้เป็นไปตามคํารับรอง      
ที่จัดทําขึ้นนี้ 



- ๒ - 

 
  - ๙ - 

 
๕.  ข้าพเจ้า  นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว  ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผน  ได้ทําความเข้าใจคํารับรอง      

ตามข้อ ๓ แล้ว  ขอให้คํารับรองกับที่ปรึกษาด้านการเมือง การปกครอง และการบริหารจัดการว่าจะ
มุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายของตัวชี้วัดแต่ละตัวในระดับสูงสุด  เพื่อให้เกิด
ประโยชน์แก่ประชาชนตามที่ให้คํารับรองไว้ 

 
๖. ผู้รับคํารับรองและผู้ทําคํารับรอง ได้เข้าใจคํารับรองการปฏิบัติราชการและเห็นพ้องกันแล้ว            

จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
 
  (นายมนตรี   รูปสุวรรณ) (นางวิอร  สวัสดิ์แก้ว) 
        ที่ปรึกษาด้านการเมือง การปกครอง     ผู้อํานวยการสํานักนโยบายและแผน 
  และการบริหารจัดการ  

  วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

 

 

(นางนรรัตน์   พิมเสน) 
เลขาธิการวุฒิสภา 

วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 
 
 



 



คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

ระดับที่ปรึกษา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

นายมนตรี  รูปสุวรรณ 

 

 

อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

มีหน้าที่ช่วยเลขาธิการวุฒิสภาบริหารราชการในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา         
โดยควบคุมดูแลและรับผิดชอบการปฏิบัติราชการของ 

๑.   สํานักนโยบายและแผน 
 



 
  - ๑๑ - 

คํารับรองการปฏบิตัิราชการ 

สํานักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

ประจาํปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สํานักนโยบายและแผน 

 

๑. ข้อมลูทัว่ไปเกีย่วกบัส่วนราชการ 

๑.๑     อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

๑)  ดําเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานัก 

๒) ดําเนินการเสนอแนะและจัดทํานโยบายของวุฒิสภาให้สอดคล้องกับแผนพัฒนาเศรษฐกิจและ
สังคมแห่งชาติ  แผนความมั่นคงแห่งชาติ แผนพัฒนาการเมือง นโยบายของวุฒิสภา ประธาน
วุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา ประธานกรรมาธิการของวุฒิสภาและคณะกรรมการข้าราชการ
ฝ่ายรัฐสภา รวมทั้งกําหนดเป็นยุทธศาสตร์ของวุฒิสภา แผนแม่บทของวุฒิสภา แผนปฏิบัติ
การทั้งระยะสั้นและระยะยาว และแผนอื่นที่เกี่ยวข้องให้สอดคล้องกันในเชิงบูรณาการ  

๓) ดําเนินการเสนอแนะการพัฒนาและปรับปรุงแผนแม่บท  แผนกลยุทธ์และแผนปฏิบัติการ
ของวุฒิสภาและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ให้สอดคล้องกับสถานการณ์ที่เปลี่ยนแปลงไป 

๔) ดําเนินการรวบรวมข้อมูลและกําหนดดัชนีช้ีวัดผลสําเร็จของแผนงาน  โครงการพัฒนาเทคนิค 
วิธีการและองค์ความรู้ในกระบวนการจัดทํานโยบายบริหารราชการ การจัดทําแผนแม่บท  
แผนกลยุทธ์  แผนปฏิบัติการ  การแปลงนโยบายและแผนสู่การปฏิบัติ 

๕) ดําเนินการส่งเสริม  สนับสนุน  นิเทศ ให้คําปรึกษา แนะนํา จัดทําคู่มือ ระเบียบปฏิบัติและ
เอกสารทางวิชาการ เกี่ยวกับนโยบาย ยุทธศาสตร์และแผนปฏิบัติการ เพื่อเผยแพร่แก่ 
ส่วนราชการในสังกัดสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๖) ดําเนินการประสาน กํากับ เร่งรัด ติดตาม รวบรวมและจัดทํารายงานผลการปฏิบัติงานของ
หน่วยงานในสังกัดสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาให้เป็นไปตามนโยบายวุฒิสภา แผนแม่บท  
แผนกลยุทธ์  แผนปฏิบัติการของวุฒิสภาและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา และแผนอื่นๆ  
ที่เกี่ยวข้อง 

๗) ดําเนินการศึกษา วิเคราะห์ และประเมินผลแผนงาน โครงการ ตลอดจนผลสัมฤทธ์ิของ
หน่วยงานในสังกัดสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  เพื่อเสนอผู้บริหารประกอบการวินิจฉัย      
สั่งการ 



  

 

 
  - ๑๒ - 

 

๘) ดําเนินการพัฒนาระบบ รูปแบบ หลักเกณฑ์ วิธีการในการติดตามผลการปฏิบัติงานตาม
แผนงาน โครงการ  ระบบการประเมินผลแผนงาน โครงการ ที่เหมาะสมกับระบบงานของ
หน่วยงานในสังกัดสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งปรับปรุงและประเมินตัวช้ีวัดผลสําเร็จ
ของแผนงาน  โครงการ 

๙) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือปฏิบัติงาน
อื่นตามที่ได้รับมอบหมาย 

๑.๒    แบ่งสว่นราชการภายในออกเปน็ ๔ กลุ่มงาน ดังนี ้

๑)  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

๒) กลุ่มงานนโยบายและยุทธศาสตร์ 

๓) กลุ่มงานแผนงานและโครงการ 

๔) กลุ่มงานติดตามและประเมินผล 

๑.๓    พันธกิจ 

ส่งเสริม สนับสนุน และพัฒนาในการดําเนินการด้านนโยบาย ยุทธศาสตร์ แผนงาน ขององค์กรให้
มีประสิทธิภาพบรรลุเป้าหมาย และผลสัมฤทธ์ิ 

๑.๔    ผู้รับบริการกลุ่มเป้าหมาย 

ข้าราชการในสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๑.๕    ทรัพยากร 

บุคลากร (ข้าราชการ)  จํานวน  ๓๖  คน  (ข้อมูล  ณ  วันที่  ๕  พฤศจิกายน   ๒๕๕๓) 

 

 

 

 

 

 

 



 

 
  - ๑๓ - 

คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
๑. คํารับรองระหว่าง 
 
  นางมัลลิกา   ลับไพรี ผู้รับคํารับรอง 
  ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย    
      

  นายนัฑ  ผาสุข ผู้ทําคํารับรอง 
  ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย   
          
 

๒. คํารับรองนี้เป็นคํารับรองการปฏิบัติราชการใช้สําหรับระยะเวลา  ๑  ปี  เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๓   
     ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๔ 
 
๓. รายละเอียดของคํารับรอง  ได้แก่  การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที ่ของสํานักกฎหมาย    

ตามตัวชี้วัดการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนน และ
รายละเอียดอื่น ๆ ตามที่ปรากฏอยู่ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ 

 
๔. ข้ าพเจ้ า   นางมั ลลิ กา    ลับ ไพรี   ที่ ปรึ กษาด้ านกฎหมาย  ในฐานะผู้ บั งคับบัญชาของ                

นายนัฑ  ผาสุข  ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย  ได้พิจารณาและเห็นชอบกับการปฏิบัติราชการตาม
อํานาจหน้าที่ของ นายนัฑ  ผาสุข  ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย  และตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  
น้ําหนัก  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนนตัวชี้วัด ฯ ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ และรายละเอียด
อื่น ๆ ตามที่กําหนดในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ และข้าพเจ้ายินดีจะให้คําแนะนํา กํากับ        
และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการของ  นายนัฑ  ผาสุข  ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย  ให้เป็นไป
ตามคํารับรองที่จัดทําขึ้นนี้ 

 



- ๒ - 

 
  - ๑๔ - 

 
๕.  ข้าพเจ้า  นายนัฑ  ผาสุข  ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย ได้ทําความเข้าใจคํารับรอง ตามข้อ ๓ แล้ว        

ขอให้คํารับรองกับที่ปรึกษาด้านกฎหมาย ว่าจะมุ่งมั่นปฏิบัติราชการให้เกิด ผลงานที่ดีตามเป้าหมาย
ของตัวชี้วัดแต่ละตัวในระดับสูงสุด  เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่ประชาชนตาม  ที่ให้คํารับรองไว้ 

 
๖. ผู้รับคํารับรองและผู้ทําคํารับรอง  ได้เข้าใจคํารับรองการปฏิบัติราชการและเห็นพ้องกันแล้ว            

จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
 
  (นางมัลลิกา   ลับไพรี) (นายนัฑ  ผาสุข) 
    ที่ปรึกษาด้านกฎหมาย     ผู้อํานวยการสํานักกฎหมาย  

  วนัที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

 

 

(นางนรรัตน์   พิมเสน) 
เลขาธิการวุฒิสภา 

วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 



 
  - ๑๕ - 

คํารับรองการปฏบิตัิราชการ 

สํานักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

ประจาํปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สํานักกฎหมาย 

 

๑. ข้อมลูทัว่ไปเกีย่วกบัส่วนราชการ 

๑.๑     อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 

๑)  ดําเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานัก 

๒) ดําเนินการพิจารณาให้ความเห็นเกี่ยวกับการปรับปรุงแก้ไขร่างกฎหมายตามความต้องการ
ของสมาชิกวุฒิสภา 

๓) ดําเนินการศึกษา ค้นคว้า วิเคราะห์ วิจัยเปรียบเทียบและข้อเสนอเกี่ยวกับกฎหมายด้าน 
ความมั่นคง การเมือง การบริหาร สังคม เศรษฐกิจ วิทยาศาสตร์ เทคโนโลยีและสิ่งแวดล้อม  
เพื่อจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญ และพระราชกําหนดที่จะเข้าสู่การพิจารณาให้แก่สมาชิกวุฒิสภาและ
คณะกรรมาธิการของวุฒิสภา ได้แก่ เอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ และ 
ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญของวุฒิสภาในวาระที่หนึ่ง  เอกสารประกอบการ 
พิจารณาพระราชกําหนด  เพื่อสมาชิกวุฒิสภาใช้ศึกษาประกอบในการพิจารณาลงมติอนุมัติ
หรือไม่อนุมัติพระราชกําหนด เอกสารตารางเปรียบเทียบร่างพระราชบัญญัติ และ 
ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญที่วุฒิสภาลงมติในวาระที่หนึ่ง รับไว้พิจารณากับ 
ร่างพระราชบัญญัติ และร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญที่คณะกรรมาธิการของ
วุฒิสภาพิจารณาเสร็จแล้วเพื่อสมาชิกวุฒิสภาใช้ประกอบในการพิจารณาเพื่อลงมติในวาระ 
ที่สองและวาระที่สาม พร้อมทั้งดําเนินการจัดบรรยายพิเศษเกี่ยวกับร่างพระราชบัญญัติ  
ร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญและพระราชกําหนดฉบับที่มีความสําคัญและเป็นที่
สนใจของสังคมที่จะเข้าสู่การพิจารณาของวุฒิสภา เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติหน้าที่ใน      
ด้านนิติบัญญัติของสมาชิกวุฒิสภา 

๔) ดําเนินการวินิจฉัย ให้คําปรึกษา แนะนํา เสนอความเห็น และตอบข้อหารือเกี่ยวกับ
กฎหมาย และกฎหมายลําดับรองต่างๆ ให้แก่สมาชิกวุฒิสภา  สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา
และบุคคลที่เกี่ยวข้องกับวงงานวุฒิสภา 

๕) ดําเนินการตรวจพิจารณา ยกร่างระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนนิติกรรมและสัญญาของ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 



 
  - ๑๖ - 

๖) ดําเนินการเกี่ยวกับคดีความทั้งคดีแพ่ง  คดีอาญา  และคดีปกครอง และประสานงานกับ
พนักงานสอบสวน พนักงานอัยการและผู้ที่เกี่ยวข้องในการดําเนินคดีความทั้งปวงของ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ตลอดจนดําเนินการตามกฎหมายเกี่ยวกับการกระทําละเมิดของ
เจ้าหน้าที่ การสอบสวนข้อเท็จจริง  การสอบสวนทางวินัยและการสอบสวนอื่น 

๗) ดําเนินการศึกษา ติดตาม รวบรวมและประมวลเหตุผล และเจตนารมณ์ในการนําเสนอและ 
การพิจารณากฎหมายที่วุฒิสภาต้องพิจารณาตามบทบัญญัติรัฐธรรมนูญ ในชั้นกระทรวง  
ทบวง กรม คณะกรรมการกฤษฎีกา คณะรัฐมนตรี สภาผู้แทนราษฎร และวุฒิสภา 

๘) ดําเนินการติดต่อ ประสานงาน และเชื่อมโยงข้อมูลกับส่วนราชการ และองค์กรอิสระที่เกี่ยวข้องใน
การรับทราบข้อมูล ความเคลื่อนไหว และประเมินสถานการณ์อันเกี่ยวเนื่องกับการพิจารณา
กฎหมายที่วุฒิสภาต้องพิจารณาตามบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญ 

๙) ดําเนินการติดตามผลการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ และร่างพระราชบัญญัติประกอบ
รัฐธรรมนูญในขั้นตอนต่าง ๆ ต้ังแต่ขั้นตอนการพิจารณาของสภาผู้แทนราษฎรจนมีผลใช้  
บังคับเป็นกฎหมาย 

๑๐)  ดําเนินการศึกษา วิจัย และติดตามผลการบังคับใช้ของกฎหมายที่ได้รับความเห็นชอบของ          
      รัฐสภาและประกาศใช้บังคับ และรวบรวมเป็นข้อมูลเพื่อประโยชน์ในการปรับปรุง แก้ไข 

 หรือให้มีกฎหมายใหม่ต่อไป 

๑๑)  ดําเนินการจัดทําข้อมูล ข้อเสนอแนะและให้บริการทางกฎหมาย เพื่อสนับสนุนการปฏิบัติงาน   
 ด้านนิติบัญญัติของสมาชิกรัฐสภา สมาชิกวุฒิสภา คณะกรรมาธิการของวุฒิสภา ข้าราชการ 
 และบุคคลที่เกี่ยวข้องในวงงานวุฒิสภา 

๑๒)  ดําเนินการจัดวางระบบสารบาญกฎหมาย และกฎหมายลําดับรองต่าง ๆ เพื่อปรับปรุงแก้ไข 
 ให้เป็นปัจจุบัน 

๑๓)  ดําเนินการจัดทําเอกสารทางวิชาการกฎหมายเพื่อเผยแพร่ อาทิ หนังสือนิติบัญญัติ บทความ 
      ทางวิชาการที่เกี่ยวกับกฎหมาย รัฐธรรมนูญ รวมกฎหมายประจําปี ข้อบังคับการประชุม 
      ของสภา จุลสารปริทรรศน์กฎหมาย และอื่นๆ 

๑๔)  ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ    
   มอบหมาย 

๑.๒     แบ่งส่วนราชการภายในออกเปน็ ๔ กลุ่มงาน ดังนี ้

๑)  กลุ่มงานบริหารทั่วไป 

๒) กลุ่มงานกฎหมาย ๑ 

๓) กลุ่มงานกฎหมาย ๒ 

๔) กลุ่มงานพัฒนากฎหมาย 



 
  - ๑๗ - 

๑.๓     พันธกิจ 

๑)  ดําเนินการจัดทําเอกสารประกอบการพิจารณาร่างพระราชบัญญัติ ร่างพระราชบัญญัติ 
ประกอบรัฐธรรมนูญและพระราชกําหนดที่จะเข้าสู่การพิจารณาให้แก่สมาชิกวุฒิสภา     
และคณะกรรมาธิการของวุฒิสภา เอกสารตารางเปรียบเทียบร่างพระราชบัญญัติ           
และร่างพระราชบัญญัติประกอบรัฐธรรมนูญที่คณะกรรมาธิการของวุฒิสภาพิจารณาเสร็จ
แล้วเพื่อสมาชิกวุฒิสภาใช้ประกอบในการพิจารณาเพื่อลงมติในวาระที่สองและวาระที่สาม 

๒) ดําเนินการวินิจฉัย ให้คําปรึกษา แนะนํา เสนอความเห็น และตอบข้อหารือเกี่ยวกับ
กฎหมาย และกฎหมายลําดับรองต่าง ๆ ให้แก่สมาชิกวุฒิสภา  สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา
และบุคคลท่ีเกี่ยวข้องกับวงงานวุฒิสภา ที่เป็นลายลักษณ์อักษร  และทางโทรศัพท์และ
ช่องทางอื่น ๆ เช่น เว็บไซต์ 

๓) ดําเนินการตรวจพิจารณา ยกร่างระเบียบ ข้อบังคับ ตลอดจนนิติกรรมและสัญญาของ
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

๔) ดําเนินการจัดทําสรุปสาระสําคัญ ประวัติความเป็นมา กระบวนการและขั้นตอนในการ     
ตราพระราชบัญญัติของรัฐสภา  

๕) ดําเนินการจัดวางระบบสารบาญกฎหมาย และกฎหมายลําดับรองต่างๆ เพื่อปรับปรุงแก้ไข
ให้เป็นปัจจุบัน 

๖) ดําเนินการจัดทําเอกสารทางวิชาการกฎหมายเพื่อเผยแพร่ อาทิ รวมกฎหมายประจําปี  
จุลนิติ และอื่นๆ 

๑.๔     ผู้รับบริการกลุ่มเป้าหมาย 

สมาชิกวุฒิสภา ข้าราชการ บุคคลที่เกี่ยวข้องกับวงงานวุฒิสภา 

๑.๕     ทรัพยากร 

บุคลากร (ข้าราชการ)  จํานวน  ๕๐  คน  (ข้อมูล  ณ  วันที่  ๕   พฤศจิกายน   ๒๕๕๓) 

 



 

 
  - ๑๘ - 

คํารับรองการปฏิบัติราชการ 

สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 
 
๑. คํารับรองระหว่าง 
 

  นางฉัตรทอง  ทิพยกะลิน ผู้รับคํารับรอง 
  ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ    
      

  นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์ ผู้ทําคํารับรอง 
               ผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์   
          
 

๒. คํารับรองนี้เป็นคํารับรองการปฏิบัติราชการใช้สําหรับระยะเวลา  ๑  ปี เริ่มตั้งแต่วันที่  ๑  ตุลาคม  ๒๕๕๓    
     ถึงวันที่  ๓๐  กันยายน  ๒๕๕๔ 
 
๓. รายละเอียดของคํารับรอง  ได้แก่  การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของสํานักประชาสัมพันธ์  

ตามตัวชี ้วัดการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  ข้อมูลพื้นฐาน  เป้าหมาย เกณฑ์การให้คะแนน และ
รายละเอียดอื่น ๆ ตามที่ปรากฏอยู่ในเอกสารประกอบท้ายคํารับรองนี้ 

 
๔. ข้าพเจ้า นางฉัตรทอง  ทิพยกะลิน   ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ  ในฐานะผู้บังคับบัญชาของ  

นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์  ผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์  ได้พิจารณาและเห็นชอบกับ       
การปฏิบัติราชการตามอํานาจหน้าที่ของ นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์  ผู้อํานวยการสํานัก
ประชาสัมพันธ์ และตัวชี้วัดผลการปฏิบัติราชการ  น้ําหนัก  เป้าหมาย  เกณฑ์การให้คะแนนตัวชี้วัด ฯ 
ประจําปีงบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔  และรายละเอียดอื่น ๆ ตามที่กําหนดในเอกสารประกอบท้าย    
คํารับรองนี้  และข้าพเจ้ายินดีจะให้คําแนะนํา กํากับ และตรวจสอบผลการปฏิบัติราชการของ  
นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์  ผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์  ให้เป็นไปตามคํารับรองที่จัดทําขึ้นนี้ 

 



- ๒ - 

 
  - ๑๙ - 

 
๕.  ข้าพเจ้า  นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์  ผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์  ได้ทําความเข้าใจ           

คํารับรองตามข้อ ๓ แล้ว  ขอให้คํารับรองกับที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติว่าจะมุ่งมั่นปฏิบัติ
ราชการให้เกิดผลงานที่ดีตามเป้าหมายของตัวชี้วัดแต่ละตัวในระดับสูงสุด  เพื่อให้เกิดประโยชน์แก่
ประชาชนตามที่ให้คํารับรองไว้ 

 
๖. ผู้รับคํารับรองและผู้ทําคํารับรอง ได้เข้าใจคํารับรองการปฏิบัติราชการและเห็นพ้องกันแล้ว            

จึงได้ลงลายมือชื่อไว้เป็นสําคัญ 
 
 
 
 
  (นางฉัตรทอง  ทิพยกะลิน) (นางสาวจิตติเทวี  ตติยรัตน์) 
         ที่ปรึกษาด้านระบบงานนิติบัญญัติ     ผู้อํานวยการสํานักประชาสัมพันธ์ 

  วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 

 

 

 

(นางนรรัตน์   พิมเสน) 
เลขาธิการวุฒิสภา 

วันที่  ๓  กุมภาพันธ์  พ.ศ. ๒๕๕๔ 
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คํารับรองการปฏบิตัิราชการ 

สํานักงานเลขาธกิารวฒุิสภา 

ประจาํปงีบประมาณ พ.ศ. ๒๕๕๔ 

สํานักประชาสัมพนัธ ์

 

๑. ข้อมลูทัว่ไปเกีย่วกบัส่วนราชการ 

๑.๑     อํานาจหน้าที่ตามกฎหมาย 
๑)  ดําเนินการเกี่ยวกับงานสารบรรณและธุรการทั่วไปของสํานัก 
๒) ดําเนินการประสานงานและอํานวยความสะดวก งานด้านรัฐพิธีและพิธีการต่าง ๆ ของ

ประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา สมาชิกวุฒิสภา และสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
๓) ดําเนินการเกี่ยวกับงานประชาสัมพันธ์และเผยแพร่กิจกรรมและผลงานทุกด้านของวุฒิสภา

และสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
๔) ดําเนินการให้การต้อนรับ รับรอง อํานวยความสะดวก ให้คําแนะนํา ข้อมูลรายละเอียดต่าง ๆ  

แก่สมาชิกวุฒิสภา ข้าราชการและลูกจ้างของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา บุคคลที่เกี่ยวข้อง
ในวงงานของวุฒิสภา ประชาชน และผู้มาติดต่อราชการ 

๕) ดําเนินการประสานงานและอํานวยความสะดวก ในการติดต่อสอบถามข้อมูลและบริการ
ทั่วไปในด้านต่าง ๆ ให้กับสมาชิกวุฒิสภา ข้าราชการและลูกจ้างของสํานักงานเลขาธิการ
วุฒิสภา และประชาชนทั่วไป รวมทั้งการประสานงานรับเรื่องราวร้องทุกข์และร้องเรียนของ
ประชาชนตลอด ๒๔ ช่ัวโมง 

๖) ดําเนินการตรวจสอบ ติดตาม ประมวลผล วิเคราะห์ เสนอแนะ แก้ไข ติดต่อข่าวเกี่ยวกับ
วุฒิสภาและสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งติดต่อประสานงานและอํานวยความสะดวก
แก่สื่อมวลชนทุกประเภทในการเผยแพร่ข่าว การให้สัมภาษณ์ การแถลงข่าว  การแก้ไขข่าว
ของประธานวุฒิสภา รองประธานวุฒิสภา คณะกรรมาธิการ สมาชิกวุฒิสภา และสํานักงาน
เลขาธิการวุฒิสภา 

๗) ดําเนินการศึกษา รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์และเสนอความเห็นเกี่ยวกับการวางแผน จัดหา  
ควบคุมดูแลรักษา ติดต้ังเครื่องมือและอุปกรณ์โสตทัศนูปกรณ์ในด้านการประชุมวุฒิสภา  
คณะกรรมาธิการ  สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา และการประชุม หรือการสัมมนาที่เกี่ยวข้อง
ในวงงานของวุฒิสภา 

๘) ดํ า เนินการผลิต เอกสารและสิ่ งพิม พ์ เพื่ อ เผยแพร่กิ จกรรม  ผลงานของวุฒิสภา 
คณะกรรมาธิการ และสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา รวมทั้งบทบาทอํานาจหน้าที่ของวุฒิสภา 
การเมืองการปกครองในระบอบประชาธิปไตย และสิทธิของประชาชนตามรัฐธรรมนูญและ
ติดตามผล 



  

 

 
  - ๒๒ - 

๙) ดําเนินการศึกษา รวบรวมข้อมูล วิเคราะห์ และจัดทําแผนงาน โครงการ การสัมมนา  
เสวนาการจัดนิทรรศการ การอภิปราย เพื่อเผยแพร่ความรู้เกี่ยวกับระบอบประชาธิปไตย 
กิจกรรมวุฒิสภา บทบาท อํานาจหน้าที่ของวุฒิสภา  การเมืองการปกครองในระบอบ
ประชาธิปไตย และสิทธิของประชาชนตามรัฐธรรมนูญฯ ให้กับนักเรียน นิสิต นักศึกษา 
สถาบันการเมือง ส่วนราชการและเอกชน  รวมทั้งประชาชนในพื้นที่จังหวัดต่างๆ รวมทั้งการ
จัดกิจกรรมให้ประชาชนในพื้นที่ได้มีส่วนร่วมในการแสดงความคิดเห็นทางการเมืองร่วมกับ  
สมาชิกวุฒิสภา และติดตามผล 

๑๐) ดําเนินการประสานงานความร่วมมือ และอํานวยความสะดวกให้แก่สมาชิกวุฒิสภาและ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาในการดําเนินการเกี่ยวกับกิจกรรมวุฒิสภาภูมิภาค 

๑๑) ปฏิบัติงานร่วมกับหรือสนับสนุนการปฏิบัติงานของหน่วยงานอื่นที่เกี่ยวข้องหรือที่ได้รับ 
มอบหมาย 

๑.๒     แบ่งส่วนราชการภายในออกเปน็ ๖ กลุ่มงาน ดังนี ้

๑)  กลุ่มงานบริหารทั่วไปและพิธีการ 

๒) กลุ่มงานสารสนเทศและศูนยบ์ริการ (Call Center) วุฒิสภา 

๓) กลุ่มงานสื่อมวลชน 

๔) กลุ่มงานโสตทัศนูปกรณ ์

๕) กลุ่มงานผลิตเอกสารเผยแพร่ 

๖) กลุ่มงานเผยแพร่ประชาธิปไตยและกิจกรรมวุฒิสภาภูมิภาค 

๑.๓     พันธกิจ                   

เผยแพร่ประชาสัมพันธ์ บทบาทอํานาจหน้าที่ของวุฒิสภา และส่งเสริมความรู้แก่ประชาชน      
ในการมีส่วนร่วมทางการเมืองตามระบอบประชาธิปไตย การประสานงานและอํานวยความ
สะดวกแก่สมาชิกวุฒิสภา บุคลากรในวงงานของวุฒิสภา และประชาชนอย่างมีประสิทธิภาพ 

๑.๔     ผู้รับบริการกลุ่มเป้าหมาย 

 สมาชิกวุฒิสภา บุคลากรที่เกี่ยวข้องในวงงานวุฒิสภาและประชาชน 

๑.๕     ทรัพยากร 

 บุคลากรจํานวน  ๘๕  คน  (ข้าราชการ ๘๔ คน และลูกจ้างประจํา ๑ คน)  
(ข้อมูล  ณ วันที่   ๕  พฤศจิกายน   ๒๕๕๓) 
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