
ระเบียบวุฒิสภา 
ว่าดว้ยการลงชื่อมาประชมุและการลาประชุมวุฒิสภา 

พ.ศ.  ๒๕๖๒ 
 

 

โดยที่เป็นการสมควรให้มีระเบียบวุฒิสภาว่าด้วยการลงชื่อมาประชุมและการลาประชุมวุฒิสภา  
เ พ่ือให้สอดคล้องกับบทบัญญัติของรัฐธรรมนูญแห่งราชอาณาจักรไทย   พุทธศักราช  ๒๕๖๐   
มาตรา  ๑๑๑  (๕)  และบทเฉพาะกาล  มาตรา  ๒๖๙ 

อาศัยอ านาจตามความในข้อ   ๔  แห่งข้อบังคับการประชุมวุฒิสภา   พ.ศ.  ๒๕๖๒   
ประธานวุฒิสภาจึงวางระเบียบไว้  ดังต่อไปนี้ 

ข้อ ๑ ระเบียบนี้เรียกว่า  “ระเบียบวุฒิสภาว่าด้วยการลงชื่อมาประชุมและการลาประชุม
วุฒิสภา  พ.ศ.  ๒๕๖๒” 

ข้อ ๒ ระเบียบนี้ให้ใช้บังคับตั้งแต่วันถัดจากวันประกาศในราชกิจจานุเบกษาเป็นต้นไป 
ข้อ ๓ ในระเบียบนี้ 
“การลาป่วย”  หมายถึง  การลาเพ่ือรักษาตัวจากอาการป่วย  การเข้ารับการตรวจรักษา 

อาการป่วย  หรือเข้ารับการตรวจรักษาตามแพทย์สั่ง 
“การลากิจ”  หมายถึง  การลาไปปฏิบัติภารกิจอื่นที่มิใช่ภารกิจของวุฒิสภา  การลาไปราชการ

ต้นสังกัดของสมาชิกวุฒิสภาโดยต าแหน่ง  หรือการลากิจส่วนตัว 
“การแจ้งไปราชการของวุฒิสภา”  หมายถึง  การไปปฏิบัติราชการของวุฒิสภาหรือรัฐสภา 

ที่ได้รับมอบหมายจากประธานวุฒิสภาหรือประธานรัฐสภา  หรือการไปปฏิบัติราชการในภารกิจ 
ของวุฒิสภาหรือรัฐสภา 

ข้อ ๔ การลงชื่อมาประชุมวุฒิสภาให้สมาชิกวุฒิสภาปฏิบัติ  ดังนี้ 
(๑) ก่อนเข้าประชุมวุฒิสภาทุกครั้งให้สมาชิกวุฒิสภาผู้มาประชุมลงชื่อในสมุดที่จัดไว้บริเวณ

หน้าห้องประชุมวุฒิสภา  และ 
(๒) ใช้บัตรประจ าตัวเจ้าหน้าที่ของรัฐของตนหรือบัตรแสดงตนซึ่งส านักงานเลขาธิการวุฒิสภา

ออกให้บันทึกลงในเครื่องอ่านบัตรเพ่ือแสดงตนมาประชุมวุฒิสภา 
ในกรณีที่เครื่องอ่านบัตรตาม  (๒)  ขัดข้อง  ให้สมาชิกวุฒิสภาปฏิบัติเฉพาะตาม  (๑) 
ข้อ ๕ สมาชิกวุฒิสภาที่มาประชุมแต่มิได้ปฏิบัติตามข้อ   ๔  (๑)  ในวันที่มาประชุม 

วุฒิสภานั้น  หากประสงค์จะลงชื่อมาประชุมวุฒิสภา  ให้ท าเป็นหนังสือแจ้งต่อประธานวุฒิสภา 
เพ่ือขออนุญาตลงชื่อมาประชุมวุฒิสภาภายหลังได้  แต่ต้องไม่เกินเจ็ดวันนับแต่วันที่มีการประชุมวุฒิสภา
ครั้งที่มิได้ลงชื่อนั้น  ทั้งนี้  ต้องมีสมาชิกวุฒิสภาจ านวนสองคนรับรองว่าสมาชิกวุฒิสภาผู้นั้นมาประชุม
วุฒิสภา 

้หนา   ๒๙

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๗๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   ตุลาคม   ๒๕๖๒



ข้อ ๖ สมาชิกวุฒิสภาผู้ใดมีความจ าเป็นไม่อาจมาประชุมวุฒิสภา  ให้แจ้งลาการประชุม
วุฒิสภาหรือแจ้งไปราชการของวุฒิสภา  โดยท าเป็นหนังสือหรือใบลาการประชุมวุฒิสภาหรือใบแจ้ง 
ไปราชการของวุฒิสภา  ตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาก าหนดยื่นต่อประธานวุฒิสภา 
เพื่อขออนุญาตเป็นการล่วงหน้า 

สมาชิกวุฒิสภาผู้ใดมีเหตุจ าเป็นที่ไม่อาจแจ้งลาการประชุมวุฒิสภาหรือแจ้งไปราชการ  
ของวุฒิสภาล่วงหน้าได้ตามวรรคหนึ่ง  ให้แจ้งลาการประชุมหรือแจ้งไปราชการของวุฒิสภา  โดยท าเป็น
หนังสือหรือใบลาการประชุมวุฒิสภาหรือใบแจ้งไปราชการของวุฒิสภายื่นต่อประธานวุฒิสภา  
เพื่อขออนุญาตภายหลังได้แต่ต้องไม่เกินเจ็ดวันนับแต่วันที่ไม่มาประชุมวุฒิสภาครั้งนั้น 

การแจ้งลาการประชุมวุฒิสภาและการอนุญาตให้ลาการประชุมวุฒิสภาตามวรรคหนึ่ง   
และวรรคสอง  อาจด าเนินการทางระบบอิเล็กทรอนิกส์ของส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาก็ได้   ทั้งนี้   
ระบบอิเล็กทรอนิกส์ดังกล่าวจะต้องเป็นระบบที่มีความปลอดภัย  รัดกุม  สามารถตรวจสอบตัวบุคคล  
และเก็บข้อมูลเกี่ยวกับการลาเป็นหลักฐานในราชการได้ 

วันที่มีการประชุมวุฒิสภาดังกล่าวให้หมายถึงก าหนดวันประชุมวุฒิสภาตามที่วุฒิสภา 
มีมติก าหนดไว้และวันเรียกประชุมวุฒิสภาเป็นพิเศษตามที่ประธานวุฒิสภาจะได้ก าหนดเมื่อเห็นสมควร 

ข้อ ๗ การลาประชุมวุฒิสภาของสมาชิกวุฒิสภาหรือการแจ้งไปราชการของวุฒิ สภา 
ของสมาชิกวุฒิสภา  ประธานวุฒิสภาจะพิจารณาอนุญาตตามหลักเกณฑ์  ดังต่อไปนี้ 

(๑) การลาป่วยให้แจ้งเป็นหนังสือหรือใบลาตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาก าหนดต่อ
ประธานวุฒิสภาก่อนหรือในวันลา  เว้นแต่กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนและไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ 
ให้แจ้งเป็นหนังสือหรือใบลาในวันแรกที่มาปฏิบัติหน้าที่ก็ได้ 

การลาป่วยติดต่อกันตั้งแต่สองวันขึ้นไป  ต้องมีใบรับรองแพทย์ซึ่งเป็นผู้ที่ได้ขึ้นทะเบียน   
และรับใบอนุญาตเป็นผู้ประกอบวิชาชีพเวชกรรมแนบไปกับใบลาด้วย 

(๒) การลากิจให้แจ้งเป็นหนังสือหรือใบลาตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาก าหนด
พร้อมทั้งเหตุผลประกอบต่อประธานวุฒิสภาเพ่ือพิจารณาอนุญาตเป็นการล่วงหน้าก่อนถึงวันประชุม   
และจะอนุญาตเฉพาะกรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนและไม่อาจหลีกเลี่ยงได้เท่านั้น 

(๓) การแจ้งไปราชการของวุฒิสภาให้แจ้งเป็นหนังสือหรือใบแจ้งไปราชการของวุฒิสภา 
ตามแบบที่ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาก าหนดต่อประธานวุฒิสภาเพ่ือพิจารณาอนุญาตเป็นการล่วงหน้า
ก่อนถึงวันประชุม  เว้นแต่กรณีที่มีความจ าเป็นเร่งด่วนและไม่อาจหลีกเลี่ยงได้ 

การพิจารณาอนุญาตหรือไม่อนุญาตตามวรรคหนึ่ง  ให้ประธานวุฒิสภาพิจารณาภายในสามวัน
นับแต่วันที่ประธานวุฒิสภาได้รับหนังสือหรือใบลาการประชุมวุฒิสภาของสมาชิกวุฒิสภาหรือใบแจ้ง  
ไปราชการของวุฒิสภา 

ข้อ ๘ สมาชิกวุฒิสภาผู้ใดได้แจ้งลาการประชุมวุฒิสภาหรือแจ้งไปราชการของวุฒิสภา  
ตามข้อ  ๗  ต่อประธานวุฒิสภาและประธานวุฒิสภาได้อนุญาตแล้ว   หากต่อมาปรากฏว่า   

้หนา   ๓๐

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๗๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   ตุลาคม   ๒๕๖๒



สมาชิกวุฒิสภาผู้นั้นได้มาประชุมวฒุิสภาในครัง้ที่ไดร้ับอนญุาตนั้น  ให้ถือว่าการแจ้งลาการประชุมวฒุิสภา
หรือการแจ้งไปราชการของวุฒิสภาครั้งนั้นเป็นอันยกเลิก  ทั้งนี้  ให้ส านักงานเลขาธิการวุฒิสภาแจ้งการ
ยกเลิกวันลาประชุมวุฒิสภาดังกล่าว  เสนอต่อประธานวุฒิสภาเพื่อทราบ   

ข้อ ๙ การลาของประธานวุฒิสภาให้แจ้งให้เลขาธิการวุฒิสภาทราบ  และให้น าหลักเกณฑ์
การลาและการยกเลิกวันลาประชุมวุฒิสภาของสมาชิกวุฒิสภามาใช้บังคับโดยอนุโลม 

ข้อ ๑๐ สมาชิกวุฒิสภาผู้ใดไม่มาประชุม  โดยมิได้แจ้งลาการประชุมวุฒิสภาหรือแจ้งไป
ราชการของวุฒิสภาต่อประธานวุฒิสภา  หรือแจ้งลาการประชุมวุฒิสภาหรือแจ้งไปราชการของวุฒิสภา
แต่ไม่ได้รับอนุญาตจากประธานวุฒิสภา  ให้ถือว่าขาดประชุมวุฒิสภา  และให้เลขาธิการวุฒิสภาแจ้งให้
สมาชิกวุฒิสภาผู้นั้นทราบโดยทันที 

ข้อ ๑๑ ให้ประธานวุฒิสภารักษาการตามระเบียบนี้ 
 

ประกาศ  ณ  วนัที่  17  ตลุาคม  พ.ศ.  ๒๕๖2 
ศาสตราจารย์พิเศษพรเพชร  วิชติชลชัย 

ประธานวฒุิสภา 

้หนา   ๓๑

่เลม   ๑๓๖   ตอนพิเศษ   ๒๗๐    ง ราชกิจจานุเบกษา ๓๑   ตุลาคม   ๒๕๖๒


