
แผนผังกระบวนการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ณ สํานักกรรมาธิการ ๒ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

“กรณี การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่เปิดเผยได้แก่ผู้ร้องขอ  
ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐” 

 
           
          
 
 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
   

การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ติดต่อด้วยตนเอง ติดต่อทางโทรศัพท ์ ติดต่อเป็นหนังสือ 

กรอกแบบคําขอ
ข้อมูลข่าวสารฯ 

จนท.กลุ่มงานบริการ
เอกสารอ้างอิงฯ บันทึก
คําขอเรื่องที่ขอรับบริการ 

ลงทะเบียนหนังสือรับ
ส่วนกลาง 

ส่วนกลางส่งให้สํานัก
กรรมาธิการ ๒ เจ้าของเรื่อง 

จนท. กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิงฯ วิเคราะห์เรื่องที่ขอ 

ไม่มีข้อมูลตามที่ขอ 
ช่วยเหลือให้คําแนะนํา
โดยให้ติดต่อขอจาก

หน่วยงานอื่น 

มีข้อมูลตามที่ขอ  
ค้นหาจากดัชนีข้อมูล

ข่าวสารฯ 

จัดทําสําเนา / รับรองสําเนา  
 และแจ้งผู้ขอรับข้อมูลข่าวสารฯ  

ให้มารับด้วยตนเอง 

ผู้ขอข้อมูลรับข้อมูลข่าวสารฯ 
และชําระค่าธรรมเนียมที่        

สํานักการคลังและงบประมาณ 

ผู้ขอรับข้อมูล 
รับทราบคําแนะนํา 

ภายใน
ระยะ 
เวลา      
ไม่เกิน     
๑ วัน 

ภายใน
ระยะ 
เวลา      
ไม่เกิน     
๓ วัน 



แผนผังกระบวนการบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ณ สํานักกรรมาธิการ ๒ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

“กรณี การให้บริการข้อมูลข่าวสารที่ไม่ต้องเปิดเผย ตามพระราชบัญญัติข้อมูลข่าวสาร 
ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ หรือ คําสั่งสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ที่ ๕๘๐/๒๕๕๐ 

 
           
          
 
 
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
           
            

การขอรับบริการข้อมูลข่าวสารของราชการ 

ติดต่อด้วยตนเอง ติดต่อเป็นหนังสือ 

กรอกแบบคําขอ
ข้อมูลข่าวสารฯ 

ลงทะเบียนหนังสือรับ
ส่วนกลาง 

ส่วนกลางส่งให้สํานัก
กรรมาธิการ ๒ เจ้าของเรื่อง 

จนท. กลุ่มงานบริการเอกสารอ้างอิงฯ วิเคราะห์เรื่องที่ขอ 

ไม่มีข้อมูลตามที่ขอ  
ช่วยเหลือให้คําแนะนําโดยให้
ติดต่อขอจากหน่วยงานอื่น 

มีข้อมูลตามที่ขอ  
ค้นหาจากดัชนีข้อมูลข่าวสารฯ 

ทําบันทึกส่งเรื่องให้คณะกรรมการข้อมูลข่าวสาร
ของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

(กข.สว.) พิจารณา 
ผู้ขอรับข้อมูลรับทราบคําแนะนํา 

ภายใน
ระยะ 
เวลา      
ไม่เกิน     
๑ วัน ภายใน

ระยะ 
เวลา     
ไม่เกิน    
๑๕ วัน 

ฝ่ายเลขานุการ แจ้งผลการพิจารณาของ กข.สว. ให้สํานักเจ้าของเรื่องทราบ 

มติไม่ให้เปิดเผย มติให้เปิดเผยบางส่วน มติให้เปิดเผย 

แจ้งเหตุผลการพิจารณาให้   
ผู้ขอรับข้อมูลทราบ 

จัดทําสําเนา / รับรองสําเนาและแจ้งผู้ขอรับข้อมูล
ข่าวสารฯ ให้มารับด้วยตนเอง 

ผู้ขอข้อมูลรับข้อมูลข่าวสารฯ และชําระ
ค่าธรรมเนียมที่สํานักการคลังและงบประมาณ 


