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ขอมูลที่หนวยงานควบคุมดูแล  

(มาตรา 11) 
ขอมูลอยูที่ศูนยฯ (มาตรา 7 และ 9) 

ขอตรวจดู 

อาจเปดเผย/ไมเปดเผย เปดเผยได 

1 

2 3 
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17 18 

19 

จนท.หนวยงานตรวจสอบ 

จัดทําสําเนา/รบัรองสําเนาถูกตอง 
ผูมาติดตอ 

เขาตรวจด ู

จนท.ศูนยฯไดรับแจง 
ความจํานง 

เปดเผยไมได/ไมแนใจ เปดเผยได 

จบขั้นตอน เรียกคาธรรมเนียมการทําสําเนา 

หนวยงานเจาของขอมูลสงเรื่อง 

ใหคณะอนุฯ พิจารณา/ไมแนใจ 

จัดทําสําเนา 

สํานกัการคลังและงบประมาณ 

ออกใบเสร็จรับเงนิ ไปขั้นตอน 3 

สงเรื่องใหคณะกรรมการขอมูลขาวสารฯ พิจารณา 

จนท.ศูนยฯ มอบสําเนา 

และใบเสร็จรับเงิน 

จบขั้นตอน 

จนท.ศูนยฯ แจงผูขอ

ทราบเหตุผล 
จนท.หนวยงานที่ควบคุมดูแล 

จัดทําสําเนาสงใหศูนยฯ 

ผูขอไมยินยอม ผูขอเขาใจและยุติ 

จนท.ศูนยฯ แนะนํา 

ใหอุทธรณที่ สขร. 
จบขั้นตอน 

จนท.ศูนยฯแจงผูขอ 

มารับสําเนา 

ลงชื่อรับเอกสาร 

ไวเปนหลักฐาน 

ไมเปดเผยก็ได 

ไปขั้นตอน 3 

ขั้นตอนการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในการใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

 ณ ศูนยขอมูลขาวสาร สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ขอสําเนา 

 

ศูนยขอมูลขาวสาร 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

ศูนยขอมูลขาวสาร สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา    
499 อาคารสุขประพฤติ ชัน้ 1   
ถ.ประชาชื่น บางซื่อ กทม. 10800 

โทร. 0 2831 9469, 0 2831 9357 
โทรสาร. 0 2831 9470, 0 2831 9358 

www.senate.go.th/inforcenter 
E-mail : infor@senate.go.th 



        ศูนยขอมูลขาวสาร สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
ใหบริการ ประชาชนในการใชสิทธิขอดู ขอตรวจดูและ/หรือ 
ขอสําเนาขอมูลขาวสาร ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 
ของราชการ พ.ศ. 2540 ที่จัดไวใหบริการที่ศูนยฯ  มีดังนี้ 

  - โครงสรางการแบงสวนราชการ/อัตรากําลัง 

  - พระราชบัญญัติระเบียบขาราชการฝายรัฐสภา  

     พ.ศ. 2518  
  - พระราชบัญญัติจัดระเบียบการปฏิบัติราชการฝาย 

     รัฐสภา พ.ศ. 2518 รวมกฎ/ก.ร. 
  - คําสั่งสาํนักงานเลขาธิการวฒุิสภา / คําสั่งวุฒิสภา/ 

     คําสั่งรัฐสภา ป พ.ศ. 2535 - ปจจุบัน 
  - ประกาศสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา/ประกาศวุฒิสภา/ 

     ประกาศรัฐสภา ป พ.ศ. 2535  - ปจจุบัน 
  - ระเบียบสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา/ระเบียบวุฒสิภา/ 

     ระเบียบรัฐสภา ป พ.ศ.  2535 - ปจจุบัน   

  - หนังสือคูมือสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

  - วิสัยทัศนประธานวุฒิสภา/รองประธานวุฒิสภา 

  - แผนงาน โครงการและงบประมาณรายจายประจําปของ 

     ปที่กําลังดําเนินการ 

  - รายงานการวิจัยของวุฒิสภา 

  - ผลการพิจารณาการขอขอมูลขาวสารของคณะกรรมการ 

     ขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

  - รายงานประจําปของสํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 

5 ชองทาง 
ในการเขาถึงขอมูลขาวสารของ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

1. ติดตอดวยตนเอง (ในเวลาราชการ) 2 แหง            

    - ณ ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ 

       สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

       499 อาคารสุขประพฤติ  ถนนประชาชื่น 

       เขตบางซื่อ กรุงเทพฯ 10800 

    - ณ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  ถนนอูทองใน 

       เขตดุสิต  กทม. 10300  กลุมงานบริหารทั่วไป  

       หองรับ - สงหนังสือ อาคารรัฐสภา 2 ชั้น 1  

2. ขอรับบริการทางไปรษณียตามที่อยูในขอ 1 

3. เว็บไซตสํานกังานเลขาธิการวุฒิสภา  
   www.senate.go.th    
4. ขอรับบริการทางโทรศัพท (ในเวลาราชการ)  
    หมายเลข 0 2831 9469 หรือ 0 2831 9357 

5. ขอรับบริการทางโทรสาร (ในเวลาราชการ) 
    หมายเลข 0 2831 9470 หรือ 0 2831 8358 

มีขอมูลอะไรบางภายในศูนย? 

  - รายงานผลการดําเนินงานตามแผนปฏิบัติราชการของ 

      สาํนักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

  - ประกาศประกวดราคา สอบราคา และผลการพิจารณา 

     จัดซื้อจัดจาง/สรุปผลการจัดซื้อจัดจางประจําเดือน 
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สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  สํานักบริหารงานกลาง  กลุมงานบริหารทั่วไป   โทร. 0 2831 9357 ,9469  โทรสาร 0 2831 9358, 9470 
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