
  
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

คู่มือ

การปฏิบัตงิานตามพระราชบัญญตัิข้อมูลข่าวสารของราชการ 

   พ.ศ. ๒๕๔๐ 
สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา



 
 

คํานํา 

คูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ 

พ.ศ. ๒๕๔๐ ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภาเลมนี้ จัดทําเพ่ือสงเสริมให

บุคลากรของสํานักงานไดมีความรูความเขาใจเกี่ยวกับสิทธิและการใชสิทธิ 
ตามกฎหมายขอมูลขาวสารในการขอดู ขอตรวจดู และ/หรือขอสําเนาขอมูล

ขาวสารของหนวยงานของรัฐ เพ่ือใชปกปองสิทธิของตนเองและตรวจสอบการ

ดําเนินการตาง ๆ ของรัฐใหมีความโปรงใสมีประสิทธิภาพยิ่งข้ึน 

 
 เอกสารเลมนี้ประกอบดวยวัตถุประสงคของกฎหมาย วิธีการ

ดําเนินงานของรัฐและเจาหนาที่รัฐตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของ

ราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ขอมูลขาวสารของราชการที่เปดเผยไดและหามมิให

เปดเผย รวมทั้งการใหบริการขอมูลขาวสารของสํานักงานฯ และการเก็บ

คาธรรมเนียมในการใหบริการ คณะผูจัดทําหวังเปนอยางย่ิงวาคูมือฉบับนี้จะ

เปนประโยชนตอบุคลากรของสํานักงานหรือผูอานใหไดมีความรู ความเขาใจ

ในกฎหมายขอมูลขาวสารมากขึ้น 
 
 

         กลุมงานบริหารทั่วไป 
                  สํานักบริหารงานกลาง 

         สํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 
          พฤศจิกายน ๒๕๕๑ 

 
 
 

 
 
 
 



 
 

สารบัญ 
                        
               หนา 

 
พระราชบัญญตัิขอมูลขาวสารของราชการและ                                   ๑ 

ความสัมพันธกับ บทบัญญตัิตามรัฐธรรมนูญ 

 

วัตถุประสงคของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร                                  ๑ 

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐         

 

ขอมูลขาวสารของราชการ หมายความวาอยางไร           ๒  
 

การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ            ๓            

 

ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐหรือ                                ๖ 

เจาหนาที่ของรัฐหามมิใหเปดเผย หรืออาจมีคําส่ัง 

มิใหเปดเผย 
 

สิทธิของประชาชนตามกฎหมายขอมูลขาวสาร                                   ๘            

 

การบริการขอมูลขาวสารของราชการ สํานกังานเลขาธิการวุฒิสภา          ๑๓          
 

การเรียกคาธรรมเนียมและคาใชจายจากผูขอรับบริการ                       ๑๗ 
 

ข้ันตอนการปฏิบัติงานของเจาหนาที่ในการใหบริการขอมูลขาวสาร        ๑๘ 

ของราชการ  

 

คําส่ังสํานักงานเลขาธิการวฒุิสภา ที่ ๑๔๕๖/๒๕๕๒ เร่ือง แตงตั้ง           ๑๙ 

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวฒุิสภา 

 
 
 
 



พ 

 

 
 
 

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการและความสัมพันธกับ

บทบัญญัติตามรัฐธรรมนูญ 
    ระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เปนกฎหมาย

ที่รองรับ “สิทธิไดรู” ของประชาชน โดยกําหนดสิทธิในการรับรูขอมูลขาวสาร

ของราชการ และกําหนดหนาที่ของหนวยงานของรัฐและเจาหนาที่ของรัฐ     

ใหตองปฏิบัติตามกฎหมาย 
 ขอมูลขาวสารของราชการเกือบทั้งหมดหรือสวนใหญ สามารถเปดเผย

ไดภายใตหลักที่วา “เปดเผยเปนหลัก ปกปดเปนขอยกเวน” เพ่ือใหประชาชน

มีโอกาสกวางขวางในการไดรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตางๆ 

ของรัฐอันเปนสิ่งจําเปน เพ่ือที่ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็น และ  

ใชสิทธิทางการเมืองไดโดยถูกตองกับความเปนจริง อันเปนการสงเสริมใหมี

ความเปนรัฐโดยประชาชนมากยิ่งข้ึน ทั้งยังเพ่ือพัฒนาระบอบประชาธิปไตย 

ใหมั่นคงและจะยังผลใหประชาชนมีโอกาสรูถึงสิทธิหนาที่ของตนอยางเต็มที่ 

เพ่ือที่จะปกปองรักษาประโยชนของตนประกอบกับคุมครองสิทธิสวนบุคคล  

ในสวนที่เก่ียวของกับขอมูลขาวสารของราชการไปพรอมกัน 
 
วัตถุประสงคของพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ 
 ๑. เพ่ือรับรองสิทธิไดรู (right to know) ของประชาชนในการรับรู
ขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตางๆ ของรัฐ เพ่ือประชาชนจะสามารถ

แสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดถูกตองกับความเปนจริง รวมทั้ง

มีสวนรวมในกระบวนการบริหารและการตรวจสอบการใชอํานาจรัฐอันจะเปน

การสงเสริมใหมีรัฐบาลที่บริหารบานเมืองอยางมีประสิทธิภาพ โปรงใส เปนไป

เพ่ือประโยชนของประชาชนมากยิ่งข้ึน 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของสํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 
๑



ต 

 
 
 
 

 ๒. เพ่ือกําหนดหลักเกณฑเก่ียวกับขอมูลขาวสารของราชการที่

หนวยงานของรัฐไมตองเปดเผยหรืออาจไมเปดเผย เพ่ือใหชัดเจนตอ       

การปฏิบัติโดยจํากัดเฉพาะขอมูลขาวสารที่หากเปดเผยแลวจะเกิดความ

เสียหายตอประเทศชาติหรือตอประโยชนที่สําคัญของเอกชน 
 ๓. เพ่ือคุมครองการรุกลํ้าสิทธิสวนบุคคลในสวนที่เก่ียวของกับขอมูล

ขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความครอบครองของหนวยงานของรัฐ 

 
ขอมูลขาวสารของราชการ หมายความวาอยางไร 
 ามพระราชบัญญัติ ข อมูลข า วสารของราชการ  พ .ศ .  ๒๕๔๐  
ไดกําหนดนิยามคําวา “ขอมูลขาวสาร” ซึ่งหมายถึง ส่ิงที่ส่ือความหมายให

ทราบถึงเร่ืองราวขอเท็จจริง ขอมูลหรือส่ิงใดๆ ไมวา การสื่อความหมายนั้นจะ

ทําไดโดยสภาพของสิ่งนั้นเองหรือโดยผานวิธีการใดๆ และไมวาจะไดจัดทําไว

ในรูปของเอกสาร แฟม รายงาน หนังสือ แผนผัง แผนที่ ภาพวาด ภาพถาย 

ฟลม การบันทึกภาพหรือเสียง การบันทึกโดยเครื่องคอมพิวเตอร หรือวิธีอ่ืน

ใดที่ทําใหส่ิงที่บันทึกไวปรากฏได 

 ส่ิงที่กลาวไวขางตนนี้ ลวนเปนขอมูลขาวสารตามความหมายของ

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ทั้งส้ิน โดยขอมูล

ขาวสารในความหมายนี้เนนที่การส่ือความหมายเปนหลัก มิไดเนนที่รูปราง

หรือรูปแบบของความเปนขอมูลขาวสาร กลาวคือ ส่ิงที่จะเปนขอมูลขาวสารไดนั้น 

ไมจําเปนตองอยูในรูปราง หรือรูปแบบของกระดาษที่มีขอความหรือแฟม

เอกสาร 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของสํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 
๒

ออ หมายความวา
อยางนี้นี่เอง



มี ๔ กรณี 
นะครับ 

๔

 
 
 
 
 ขอมูลขาวสารที่อยูในบังคับแหงราชบัญญัติฉบับน้ีตองเปน “ขอมูล
ขาวสารของราชการ” 
 ขอมูลขาวสารของราชการ หมายความวา ขอมูลขาวสารที่อยูในความ

ครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐ ไมวาจะเปนขอมูลขาวสาร

เก่ียวกับการดําเนินงานของรัฐหรือขอมูลขาวสารเกี่ยวกับเอกชน 
 ดังนั้น ความหมายของคําวา “ขอมูลขาวสารของราชการ” จึงให

ความสําคัญตอลักษณะหรือสิทธิในการยึดถือขอมูลขาวสารนั้นวา อยูในความ

ครอบครองหรือควบคุมดูแลของหนวยงานของรัฐหรือไม ทั้งนี้ โดยไมตอง

คํานึงวา เนื้อหาสาระของขอมูลขาวสารเปนเรื่องเกี่ยวกับอะไร อาจเปนเรื่อง

เก่ียวกับการดําเนินการของรัฐหรือเก่ียวของกับบุคคลหรือเอกชนใดๆ ก็ได 
 
การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ ไดกําหนดไว       กรณี ดังนี้ 
 ๑. เปดเผยโดยการนําขอมูลขาวสารที่กฎหมายกําหนดลงพิมพใน 
ราชกิจจานุเบกษา 
 ๒. เปดเผยโดยการตั้งแสดงไวในสถานที่ที่หนวยงานจัดเตรียมไวให

ประชาชนเขาตรวจดูไดดวยตนเอง 
 ๓. เปดเผยตามที่ประชาชนมีคําขอเปนการเฉพาะราย 
 ๔. เปดเผยโดยหอจดหมายเหตุแหงชาติ 
 
 
 
 
 
 
 
 

คูมือการปฏิบัติงานตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 

ของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ของสํานักงานเลขาธิการวุฒสิภา 
๓



 
 
 
 
๑.  การเปดเผยโดยการนําขอมูลขาวสารที่กฎหมายกําหนดลงพิมพใน 

    ราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา ๗ 
 ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐตองจัดใหมีการลงพิมพ

ในราชกิจจานุเบกษา ตามมาตรา ๗ ไดแก 
 ๑.๑ โครงสรางและการจัดองคกรในการดําเนินงาน 
 ๑.๒ สรุปอํานาจหนาที่สําคัญและวิธีการดําเนินงาน 
 ๑.๓ สถานที่ติดตอเพ่ือขอรับขอมูลขาวสารหรือคําแนะนําในการ

ติดตอกับหนวยงานของรัฐ 
 ๑.๔ กฎ มติคณะรัฐมนตรี ขอบังคับ คําส่ัง หนังสือเวียน ระเบียบ 

แบบแผน นโยบาย หรือ การตีความ ทั้งนี้ เฉพาะที่จัดใหมีข้ึนโดยมีสภาพ 
อยางกฎ เพ่ือใหมีผลเปนการทั่วไปตอเอกชนที่เก่ียวของ 
 ๑.๕ ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด 

 
๒.  การเปดเผยโดยการตั้งแสดงไวในสถานที่หนวยงานจัดเตรียมไวให 

     ประชาชนเขาตรวจดูไดดวยตนเอง ตามมาตรา ๙ 
 นอกจากมีการลงพิมพในราชกิจจานุเบกษาแลว การเปดเผยขอมูล   

ที่รัฐตองปฏิบัติอีกประการหนึ่ง คือ การแสดงขอมูลขาวสารของราชการไว  
ณ สถานที่ที่หนวยงานของรัฐจัดเตรียมไวเพ่ือใหประชาชนเขาตรวจดูขอมูล 

ไดแก 
 ๒.๑ ผลการพิจารณาหรือคําวินิจฉัยที่มีผลโดยตรงตอเอกชน รวมทั้ง

ความเห็นแยงและคําส่ังที่เก่ียวของในการพิจารณาวินิจฉัยดังกลาว 
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          ๒.๒ นโยบายหรือการตีความที่ไมเขาขายตองลงพิมพในราชกิจจา

นุเบกษา ตามมาตรา ๗ (๔) 
 ๒.๓ แผนงาน โครงการ และงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลัง

ดําเนินการ 
 ๒.๔ คูมือหรือคําส่ังเก่ียวกับวิธีปฏิบัติงานของเจาหนาที่ของรัฐซึ่งมี

ผลกระทบถึงสิทธิหนาที่ของเอกชน 
 ๒.๕ ส่ิงพิมพที่ไดมีการอางอิงตามมาตรา ๗ วรรคสอง คือ ส่ิงพิมพที่มี

การจัดพิมพเพ่ือใหแพรหลายตามจํานวนพอสมควรแลว และมีการลงพิมพใน 
ราชกิจจานุเบกษาโดยอางอิงถึงส่ิงพิมพนั้น 
 ๒.๖ สัญญาสัมปทาน สัญญาที่มีลักษณะเปนการผูกขาดตัดตอนหรือ

สัญญารวมทุนกับเอกชนในการจัดทําบริการสาธารณะ 
 ๒.๗ มติคณะรัฐมนตรี หรือมติคณะกรรมการที่แตงตั้งโดยกฎหมาย 

หรือโดยคณะรัฐมนตรี ทั้งนี้ ใหระบุรายชื่อรายงานทางวิชาการ รายงานขอเท็จจริง 
หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการพิจารณาไวดวย 
 ๒.๘ ขอมูลขาวสารอื่นตามที่คณะกรรมการกําหนด 
 
๓. เปดเผยโดยประชาชนมีคําขอเปนการเฉพาะราย ตามมาตรา ๑๑ 
  มื่อมีความประสงคจะขอขอมูลเปนการเฉพาะราย ผูขอขอมูลจะตอง

ทําเปนลายลักษณอักษร เขียนใหเขาใจไดพอสมควรวาขอขอมูลขาวสาร 

เร่ืองใด และสงคําขอดังกลาวไปยังหนวยงานของรัฐที่จัดเก็บหรือครอบครอง
ดูแลขอมูลขาวสารที่ตองการขอนั้น การสงคําขอขอมูลขาวสารนั้นใชกับการขอ

เอกสารราชการปกติทั่วไป 
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๔. เปดเผยโดยหอจดหมายเหตุแหงชาติ ตามมาตรา ๒๖ 
 ขอมูลขาวสารของราชการที่จะเปดเผยโดยวิธีนี้ คือ ขอมูลขาวสารที่

เปนเอกสารประวัติศาสตร ทั้งนี้ เพ่ือใหประชาชนไดมีโอกาสศึกษา คนควา 

เอกสารประวัติศาสตร ไดแก ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยราชการของรัฐ

ไมประสงคจะเก็บรักษาไวหรือขอมูลขาวสารของราชการตามมาตรา ๑๔ เมื่อ

ครบ ๗๕ ป และขอมูลขาวสารตามมาตรา ๑๕ เมื่อครบ ๒๐ ป นับแตวันที่

เสร็จสิ ้นการจัดใหมีขอมูลขาวสารนั ้น ใหหนวยงานของรัฐสงมอบใหแก 
หอจดหมายเหตุแหงชาติ กรมศิลปากร หรือหนวยงานอื่นของรัฐตามที่กําหนด

ในพระราชกฤษฎีกา เพ่ือคัดเลือกไวใหประชาชนไดศึกษาคนควา 
 
ขอมูลขาวสารของราชการที่หนวยงานของรัฐหรือเจาหนาที่ของรัฐ         

มิใหเปดเผย หรืออาจมีคําสั่งมิใหเปดเผย 
 ๑. ขอมูลขาวสารของราชการที่อาจกอใหเกิดความเสียหายตอสถาบัน

พระมหากษัตริยจะเปดเผยมิได (มาตรา ๑๔) 
 ๒. ขอมูลขาวสารของราชการที่เจาหนาที่หนวยงานของรัฐอาจมีคําส่ัง 

มิใหเปดเผย โดยคํานึงถึงการปฏิบัติหนาที่ตามกฎหมายของหนวยงานของรัฐ 

ประโยชนสาธารณะและประโยชนของประชาชนที่เก่ียวของ ประกอบกัน 
มีลักษณะ ดังนี้ 
     ๒.๑ การเปดเผยจะกอใหเกิดความเสียหายตอความมั่นคงของ

ประเทศ ความสัมพันธระหวางประเทศหรือความมั่นคงในทางเศรษฐกิจหรือ

การคลังของประเทศ 
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     ๒.๒ การเปดเผยจะทําใหการบังคับใชกฎหมายเสื่อมประสิทธิภาพ 

หรือไมอาจสําเร็จตามวัตถุประสงคไดไมวาจะเกี่ยวกับการฟองคดี การปองกัน 

การปราบปราม การทดสอบ การตรวจสอบ หรือการรูแหลงที่มาของขอมูล

ขาวสารหรือไมก็ตาม 
     ๒.๓ ความเห็นหรือคําแนะนําภายในหนวยงานของรัฐในการ

ดําเนินการเรื่องหนึ่ง เร่ืองใด แตทั้งนี้ไมรวมถึงรายงานทางวิชาการ รายงาน

ขอเท็จจริง หรือขอมูลขาวสารที่นํามาใชในการทําความเห็นหรือคําแนะนํา

ภายในดังกลาว 
     ๒.๔ การเปดเผยจะกอใหเกิดอันตรายตอชีวิตหรือความปลอดภัย

ของบุคคลหนึ่งบุคคลใด 
     ๒.๕ รายงานการแพทยหรือขอมูลขาวสารสวนบุคคลซึ่งการ

เปดเผยจะเปนการรุกลํ้าสิทธิสวนบุคคลโดยไมสมควร 
     ๒.๖ ขอมูลขาวสารของราชการที่มีกฎหมายคุมครองมิใหเปดเผย 

หรือขอมูลขาวสารที่มีผูใหมาโดยไมประสงคใหทางราชการนําไปเปดเผยตอ

ผูอ่ืน 
   ๒.๗ กรณีอ่ืนตามที่กําหนดในพระราชกฤษฎีกา 
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   ทธิของประชาชนตามกฎหมายขอมูลขาวสาร กําหนดไวดังนี ้
          ๑. สิทธิไดรูขอมูลขาวสารของราชการ มาตรา ๗ มาตรา ๙ มาตรา ๑๑ 

และมาตรา ๒๖ 
 ๒ .  สิทธิคัดค านการเปดเผยขอมูลข าวสารกรณีมีส วนได เ สีย  

ตามมาตรา ๑๗ 
 ๓. สิทธิรองเรียนหนวยงานของรัฐตามมาตรา ๑๓ 
 ๔. สิทธิอุทธรณคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ ตามมาตรา 

๑๘ และมาตรา ๒๕ 
 ๕. สิทธิไดรับการคุมครองขอมูลขาวสารสวนบุคคล ตามมาตรา ๒๓ 

และมาตรา ๒๕ 
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 ๑.  สิทธิไดรับรูขอมูลขาวสารของราชการ 
      นกรณีที่ประชาชนไดไปใชสิทธิขอตรวจดูขอมูลขาวสารที่ตองการ

จากหนวยงานใดแลว หนวยงานของรัฐเพิกเฉยไมพิจารณาคําขอในเวลาอัน

สมควร ประชาชนควรปฏิบัติ ดังนี้ 
     ๑. ไปติดตอเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ โดยทําหนังสือหรือดวยวาจา  
ขอทราบผลการพิจารณา โดยยกสิทธิรับรูขอมูลขาวสารตามพระราชบัญญัติ

ขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ ข้ึนอาง และใหเวลาพอสมควรในการ

พิจารณาแกเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ 
     ๒. ติดตามทวงถามผลการพิจารณา เมื่อครบกําหนดเวลาอัน

สมควรตามขอ ๑ หากพบวาเปนปญหาระดับเจาหนาที่ ใหขอพบผูบังคับบัญชา

ตามลําดับชั้นของหนวยงานของรัฐแหงนั้น เพ่ือเรงรัดการพิจารณา และ

แกปญหาระดับหนวยงาน 
     ๓. ถาดําเนินการตามขอ ๑ และขอ ๒ แลวไมไดผล ใหใชสิทธิ

รองเรียนตอคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานปลัดสํานัก

นายกรัฐมนตรี 
 
 ๒.  สิทธิคัดคานการเปดเผยขอมูลขาวสารกรณีมีสวนไดเสียใน 

               ขอมูลขาวสารนั้น 
              กรณีที่เจาหนาที่ของรัฐไดตรวจสอบขอมูลขาวสารตามที่มีผู ย่ืน 

คําขอไวแลวเห็นวาขอมูลขาวสารดังกลาวหากเปดเผยไปแลวอาจทําใหบุคคล 

ที่เก่ียวของไดรับผลกระทบหรือเสียหายตอประโยชนไดเสียของบุคคลดังกลาว 

ใหเจาหนาที่ของรัฐที่รับผิดชอบการพิจารณาเรื่องนี้แจงใหบุคคลที่เก่ียวของ

ดังกลาวเสนอคําคัดคานภายในเวลาที่กําหนด หรือเมื่อผูมีสวนไดเสียในขอมูล

ขาวสารนั้นทราบวา การที่หนวยงานของรัฐจะเปดเผยขอมูลขาวสารใด 
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อันกระทบถึงประโยชนไดเสียของตนเอง ก็อาจยื่นคําคัดคานการเปดเผยขอมูล

ขาวสารนั้น ทั้งนี้ ไมจําเปนตองไดรับแจงจากเจาหนาที่เสียกอน เมื่อเจาหนาที่

ไดรับคําคัดคานแลวตองพิจารณาคําขอของผูขอขอมูล และ คําคัดคานของผูมี

สวนไดเสียประกอบกัน 
 
 ๓. สิทธิรองเรียนหนวยงานของรัฐ 
              ประชาชนสามารถใชสิทธิเรียกรองไดตอเมื่อเห็นวาหนวยงานของ

รัฐมีการฝาฝนไมปฏิบัติตามกฎหมายในกรณีตาง ๆ ตอไปนี้ 
      ๓.๑ กรณีไมนําขอมูลขาวสารลงพิมพในราชกิจจานุเบกษา  

ตามมาตรา ๗ 
      ๓.๒ กรณีไมจัดขอมูลขาวสารใหประชาชนเขาตรวจดู ตามมาตรา ๙ 
      ๓.๓ กรณีไมจัดหาขอมูลขาวสารใหแกผูใชสิทธิขอดู ตามมาตรา ๑๑ 
      ๓.๔ กรณีไมใหคําแนะนําที่ถูกตองหรือไมสงคําขอใหหนวยงาน

ผูจัดทําขอมูลขาวสารพิจารณา ตามมาตรา ๑๒ 
      ๓.๕ กรณีไมแจงใหผูมีประโยชนไดเสียเสนอคําส่ัง คําคัดคาน 

การเปดเผยขอมูลขาวสารของราชการ ตามมาตรา ๑๗ 

      ๓.๖ กรณีไมปฏิบัติตามกฎหมายเกี่ยวกับการจัดระบบขอมูล

ขาวสารสวนบุคคล ตามมาตรา ๒๓ 
      ๓.๗ กรณีเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคล โดยปราศจากความ

ยินยอมเปนหนังสือของเจาของขอมูล ตามมาตรา ๒๔ 
      ๓.๘ กรณีกระทบกระเทือนสิทธิของเจาของขอมูลขาวสาร 

สวนบุคคลโดยฝาฝนไมปฏิบัติ ตามมาตรา ๒๕ (ยกเวนเปนกรณี ตามมาตรา 

๒๕ วรรคสี่) 
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ก 

 
 
 
 
    ๓.๙ กรณีไมสงมอบขอมูลขาวสารประวัติศาสตรใหกับจดหมายเหตุ

เพ่ือคัดเลือกไวใหประชาชนไดศึกษาคนควา ตามมาตรา ๒๖ 
    ๓.๑๐ กรณีหนวยงานของรัฐปฏิบัติหนาที่ลาชา หรือไมใหบริการ

ขอมูลขาวสาร ตามมาตรา ๑๓ 
    ๓.๑๑ กรณีไมไดรับความสะดวกในการใชสิทธิรูขอมูลขาวสารโดย

ไมมีเหตุผลอันสมควร ตามมาตรา ๑๓ 
             ๓.๑๒ กรณีหนวยงานของรัฐปฏิเสธวาไมมีขอมูลขาวสารตามที่ 
รองขอและผูรองขอไมเช่ือวาเปนความจริง ตามมาตรา ๓๓ 
   การรองเรียนหนวยงานของรัฐ ประชาชนมีสิทธิย่ืนคํารองเรียนตอ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ โดยอาจไปรองเรียนดวยตนเอง  
ณ สํานักงานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานปลัดสํานัก

นายกรัฐมนตรี ทําเนียบรัฐบาล โดยใหเจาหนาที่จดบันทึกคํารองเรียนไว หรือ

สงคํารองเรียนทางไปรษณียถึงประธานกรรมการขอมูลขาวสารของราชการก็ได 
 
 ๔.  สิทธิอุทธรณคําสั่งเปดเผยหรือไมเปดเผยขอมูลขาวสารของ 

ราชการ 
      า รอุ ท ธ รณ ต ามพร ะ ร า ชบัญญั ติ นี้  ส าม า รถอุ ท ธ รณ ต อ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารได  ๓ กรณี คือ 
      ๔.๑ กรณีหนวยงานของรัฐมีคําส่ังไมเปดเผยขอมูลขาวสารตามที่

ไดมีคําขอ 
      ๔.๒ กรณีหนวยงานของรัฐปฏิเสธไมรับฟงคําคัดคานการเปดเผย

ขอมูลขาวสาร ซึ่งบุคคลผูคัดคานทราบวา ตนมีประโยชนไดเสีย และผูมี

ประโยชนไดเสียนั้นไดเสนอคําคัดคานพรอมเหตุผลประกอบ เพ่ือให

หนวยงานของรัฐเปดเผยขอมูลดังกลาวแลว 
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      ๔.๓ กรณีหนวยงานของรัฐไม ยินยอมแกไขขอมูลขาวสาร 

สวนบุคคลตามคําขอ เมื่อบุคคลใดเห็นวาขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เก่ียวกับตน 

ซึ่งหนวยงานของรัฐจัดเก็บไวไมถูกตองตามที่เปนจริง และไดย่ืนคําขอเปน

หนังสือใหหนวยงานของรัฐเปลี่ยนแปลงแกไขใหถูกตอง 

     ทั้ง ๓ กรณีดังกลาว ประชาชนมีสิทธิ ย่ืนหนังสืออุทธรณตอ

คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการเพื่อพิจารณาสงคําอุทธรณให

คณะกรรมการวินิจฉัยการเปดเผยขอมูลขาวสารพิจารณาวินิจฉัยตอไป 
 
 ๕. สิทธิไดรับการคุมครองขอมูลขาวสารสวนบุคคล 
     การคุมครองขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความควบคุมดูแล
ของหนวยงานของรัฐถือวาเปนสวนหนึ่งของการคุมครองสิทธิสวนบุคคล    

การรองรับ การคุมครองสิทธิของบุคคลในครอบครัว เกียรติยศ ช่ือเสียงหรือ

ความเปนอยูสวนตัว กรณีที่จะมีการกลาวหรือไขขาวแพรหลายอันเปน      

การละเมิดหรือกระทบสิทธิสวนบุคคลในครอบครัว ซึ่งเปนไปตามมาตรา ๓๔ 

ของรัฐธรรมนูญแหงราชอาณาจักรไทย ดังนั้น จึงเปนหนาที่ของเจาหนาที่ของ

รัฐในทุกหนวยงานตองรับทราบถึงหลักปฏิบัติในการคุมครองขอมูลขาวสาร

สวนบุคคล เพ่ือจะไดปฏิบัติไดถูกตองตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสาร 
       นวยงานของรัฐจะเปดเผยขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่อยูในความ

ควบคุมดูแลของตนตอหนวยงานของรัฐแหงอ่ืนหรือผูอ่ืน โดยปราศจากความ

ยินยอมเปนหนังสือของเจาของขอมูลที่ใหไวลวงหนาหรือในขณะนั้นมิได และ

บุคคลยอมมีสิทธิที่จะไดรูถึงขอมูลขาวสารสวนบุคคลที่เก่ียวกับตน และเมื่อ

บุคคลนั้นมีคําขอเปนหนังสือ หนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารนั้น 

จะตองใหบุคคลนั้นหรือผูกระทําการแทนบุคคลนั้นไดตรวจดูหรือไดรับสําเนา 
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ขอมูลขาวสารสวนบุคคลสวนที่เก่ียวกับบุคคลนั้น ถาบุคคลนั้นเห็นวาขอมูล

ขาวสารสวนบุคคลที่เก่ียวกับตนสวนใดไมถูกตองตามที่เปนจริง ใหมีสิทธิย่ืน

คําขอเปนหนังสือใหหนวยงานของรัฐที่ควบคุมดูแลขอมูลขาวสารแกไข

เปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสารสวนนั้นได ในกรณีหนวยงานของรัฐไมแกไข

เปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสารภายในสามสิบวันนับแตวันไดรับแจงคําส่ัง

ไมยินยอมแกไขเปลี่ยนแปลงหรือลบขอมูลขาวสาร ผูนั้นสามารถยื่นคําอุทธรณ

ตอคณะกรรมการฯ และไมวากรณีใดๆ ใหเจาของขอมูลมีสิทธิรองขอให

หนวยงานของรัฐหมายเหตุคําขอของตนเองไวกับขอมูลขาวสารสวนที่เก่ียวของได 

ทั้งนี้ เปนไปตามมาตรา ๒๓ และมาตรา ๒๕ แหงพระราชบัญญัติขอมูล

ขาวสารของราชการ 
 
การบริการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 
          สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา ไดจัดใหบริการขอมูลขาวสารของราชการ 

โดยประชาชนที่ตองการทราบขอมูลขาวสารสามารถทําไดโดย 
          ๑. เขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการดวยตนเอง ณ ศูนยขอมูล

ขาวสารของราชการ 
 ๒. ทําเปนคําขอตรวจดูขอมูลขาวสารเปนการเฉพาะราย 
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  ขอมูลขาวสาร 

เปดเผยไดภายใต
หลักการ “เปดเผย
เปนหลัก ปกปดเปน

ขอยกเวน” 



 
 
 
 
๑. การเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการดวยตนเอง 
         กรณีเขาตรวจดูขอมูลขาวสารของราชการ สามารถเขาตรวจดูไดที่  

ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ ณ อาคารสุขประพฤติ ช้ัน ๑ 
         การตรวจดูขอมูลขาวสารดังกลาวทําได โดย 
         - คนหาจากแฟมดัชนีขอมูลขาวสารที่แยกตามประเภทขอมูล 

         - คนหาจากเครื่องคอมพิวเตอร โดยใชงานที่ อาคารสุขประพฤติ  
ทางอนิเตอรเน็ต 
 ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ ไดจัดขอมูลขาวสารฯ แยกออกตาม

ประเภทขอมูลขาวสารที่ไดกําหนดไวตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ แหง

พระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. ๒๕๔๐ เมื่อประชาชนตองการ

ทราบขอมูลขาวสารประเภทใดสามารถคนหาจากแฟมดัชนีเอกสารซึ่งกําหนด

เปนประเภทของขอมูลขาวสารตามมาตรา ๗ และมาตรา ๙ เชน ตองการ

ทราบงบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการก็ตองไปดูที่แฟม

เอกสารในมาตรา ๙ (๓) ซึ่งเปนเรื่องเกี่ยวกับแผนงาน โครงการและ

งบประมาณรายจายประจําปของปที่กําลังดําเนินการ 
 ถาตองการคนหาจากเครื่องคอมพิวเตอร สามารถคนหาไดใน ๒ กรณี 

คือ พิมพช่ือขอมูลที่ตองการลงในเครื่อง หรือพิมพประเภทของขอมูลวาอยูใน

มาตราใด เครื่องก็จะทําการคนหาขอมูลให โดยบอกประเภทของขอมูล      

ช่ือหนังสือ พรอมรหัสหนังสือ เพ่ือสะดวกในการคนหาขอมูลดังกลาวจาก 

แฟมดัชนีเอกสาร 

          กรณีผูขอขอมูลตองการสําเนาเอกสารที่ไดตรวจดู หรือตองการสําเนา

พรอมคํารับรองเอกสาร ผูขอตองกรอกแบบฟอรมการขอสําเนายื่นตอ

เจาหนาที่ประจําศูนยฯ พรอมชําระคาธรรมเนียมการทําสําเนาตามที่สํานักงาน

เลขาธิการวุฒิสภากําหนด 
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๑ 

๒ 

๓ 

๔ 

 
 
 
 

การขอขอมูลขาวสารของราชการเปนการเฉพาะราย 
          ผูขอขอมูลตองระบุขอมูลที่ตองการขอโดยเขียนคําขอใหเขาใจได

พอสมควรวาตองการขอขอมูลขาวสารเรื่องใด ผูขอขอมูลสามารถแจงความ

จํานงในการขอขอมูลได ๕ ชองทาง คือ 
 . ติดตอดวยตนเอง (ในเวลาราชการ) ๒ แหง ไดแก 
     ►  ณ ศูนยขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

           ๔๙๙ อาคารสุขประพฤติ ช้ัน ๑ ถนนประชาชื่น เขตบางซื่อ  
         กรุงเทพฯ ๑๐๘๐๐               

   ►  ณ  สํานักงานบริหารงานกลาง  กลุมงานบริหารทั่ วไป  
                  หองรับ - สงหนังสือ อาคารรัฐสภา ๒ ช้ัน ๑  
 
          . คนหาผานเว็บไซต ของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

            (ตลอด ๒๔ ช่ัวโมง) 
    ►  www.senate.go.th 
    ► www.senate.go.th/Inforcenter 
    ► http://library.senate.go.th 

 
     . ขอรับบริการทางไปรษณีย ทําหนังสือถึงสํานักงานเลขาธิการ 

             วุฒิสภา เพ่ือขอรับบริการขอมูลขาวสารของราชการทางไปรษณีย  

             โดยระบุรายละเอียดขอมูลขาวสารที่ตองการทราบใหชัดเจน 

             พอสังเขป 
             
 . ขอรับบริการทางโทรศัพท (ในเวลาราชการ) 
             หมายเลขโทรศัพท : ๐ ๒๘๓๑ ๙๔๖๙ หรือ ๐ ๒๘๓๑ ๙๓๕๗ 
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เ 
๕ 

 
 
 
 
 . ขอรับบริการทางโทรสาร (ในเวลาราชการ) 

            หมายเลขโทรสาร : ๐ ๒๘๓๑ ๙๔๗๐ หรือ ๐ ๒๘๓๑ ๘๓๕๘ 

 
    มื่อเจาหนาที่ ได รับเรื่องที่มีผูรองขอแลว เจาหนาที่จะทําการ

วิเคราะหขอมูลขาวสารตามที่มีผูขอ แลวสงเร่ืองใหสํานักฯ ที่ครอบครอง

เอกสารนั้นพิจารณาการใหขอมูลตามที่มีผูมาขอ โดยตอบในแบบฟอรม    

การแจงความเห็นขอขอมูลขาวสารนั้นวาสามารถอนุญาตใหขอมูลขาวสารได

ทั้งหมดหรือบางสวน ทั้งนี้ ตองพิจารณาจากวัตถุประสงคและเหตุผล และไม

เปนขอมูลที่มีขอหามตามกฎหมาย หรือคําส่ังของสํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา 

         สิทธิของประชาชนตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 

๒๕๔๐ นั้น เปนสิทธิอยางหนึ่งในระบอบประชาธิปไตยอันจะใหประชาชนมี

โอกาสกวางขวางในการไดรับรูขอมูลขาวสารเกี่ยวกับการดําเนินการตางๆ ของรฐั 

เพ่ือที่ประชาชนจะสามารถแสดงความคิดเห็นและใชสิทธิทางการเมืองไดโดย

ถูกตองกับความเปนจริงอันเปนการสงเสริมใหมีความเปนรัฐบาลโดย

ประชาชนมากยิ่งข้ึน 
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ยินดีตอนรับ และเต็มใจ
ใหบริการครับ 



 
 
 
 
การเรียกคาธรรมเนียมและคาใชจายจากผูขอรับบริการ 
๑.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาโดยเครื่องถายเอกสาร กําหนดอัตรา ดังนี้ 

๑.๑  ขนาดกระดาษ เอ ๔  หนาละ  ๑.๐๐  บาท 
๑.๒  ขนาดกระดาษ เอฟ ๔  หนาละ   ๑.๕๐ บาท 
๑.๓  ขนาดกระดาษ บี ๔   หนาละ  ๒.๐๐ บาท 
๑.๔  ขนาดกระดาษ เอ ๓  หนาละ  ๓.๐๐ บาท  
๑.๕  ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๒ หนาละ  ๘.๐๐ บาท 
๑.๖  ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๑ หนาละ          ๑๕.๐๐ บาท 
๑.๗ ขนาดกระดาษพิมพเขียว เอ ๐ หนาละ          ๓๐.๐๐ บาท 

๒.  คาธรรมเนียมการใหคํารับรองถูกตองของขอมูลขาวสารกําหนดอัตรา 

      คํารับรองละ ๕ บาท  
๓.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาจากเครื่องคอมพิวเตอร บนกระดาษขนาด เอ ๔  

     หนาละ ๓ บาท  
๔.  คาธรรมเนียมการทําสําเนาลงบนแผนดิสเก็ต แผนละ ๕ บาท ซีดีรอม  

      แผนละ ๒๐ บาท ทั้งนี้ ผูขอสําเนาตองนําแผนมาเอง 
๕.  คาใชจายการขอใหจัดสงขอมูลขาวสารทางไปรษณีย ผูขอตองเสียคาใชจายเอง 

     ในการจัดสงตามคาใชจายที่เกิดขึ้นจริง 
๖.  การพิจารณายกเวนหรือลดอัตราคาธรรมเนียม และคาใชจายเปนการเฉพาะกรณี 

     จะคํานึงถึงการชวยเหลือผูมีรายไดนอย ทั้ งนี้ ใหอยู ในดุลพินิจของ 

     ประธานคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

     หรือผูที่ประธานคณะกรรมการขอมูลขาวสารฯ มอบหมาย 
 
(ตามประกาศของคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการ สํานักงานเลขาธิการวุฒิสภา  

  ลงวันที่ ๒๙ มีนาคม พ.ศ.๒๕๔๘) 
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